La educacién

Mineducacién
es de todos

Actividades

Efectuar campafias de sensibilizacion, orientadas a la|

Meta o producto

Publicar una pieza comunicativa

Plan Institucional de Archivo PINAR 2021

Responsable

Fecha de ejecucién

Inicio

Inicio

DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE

v

TRIMESTRE

transferencia de conocimiento del modelo de gestion or semestre Grupo de gestion documental 1/02/2021 30/09/2021 50% 0% 50% 0%
de documentos electrénicos de archivo-MGDEA P
Actualizar y difundir los procesos de gestion Procesos de gestion documental
documental de acuerdo al modelo de gestion de : ges n Grupo de gestién documental 1/04/2021 31/12/2021 0% 50% 0% 50%
P - actualizados y difundidos

documentos electronicos de archivo-MGDEA
Capacitar a los funcionarios de las dependencia en la
implementacion de las tablas de retencion documental|37 Dependencias capacitadas Grupo de gestion documental 1/04/2020 31/12/2021 0% 60% 30% 10%
convalidadas por el Archivo General de la Nacién
Capacitar a los funcionarios en el uso adecuado del|100 funcionarios sensibilizados en L

. G d tion d ntal 1/03/2021 30/06/2021 25% 75% 0% 0%
SGDEA el uso y manejo del SGDEA Tupo de gestion documental
Monitorear las condiciones de custodia,
almacenamiento e infraestructura de los depositos
donde se encuentra la documentacién de la Entidad a|1 monitoreo mensual Grupo de gestién documental 15/01/2021 31/12/2021 25% 25% 25% 25%
cargo de terceros, para dar cumplimiento a la
normatividad vigente en esta materia
Actualizacion de los instrumentos archivisticos (PGD, -
Plan de conservacién, Plan de preservacion,| mStrumentos archivisticos Grupo de gestion documental | 15/01/2021 31/12/2021 50% 25% 25%

actualizados

Tesauros)
Efectuar la migracion de los inventarios documentales
de los archivos de gestion al Sistema de gestion de|Inventarios migrados al SGDEA Grupo de gestion documental 15/01/2021 30/12/2021 25% 25% 25% 25%
documentos electrénicos y de Archivo SGDEA.
Elaborar el indice de las resoluciones y el cargue|indicey cargue de 14 afios de
de los archivos de cada resolucion en un sistema de[resoluciones del MEN cargadas Grupo de gestion documental 2/01/2021 30/12/2021 25% 25% 25% 25%

informacion.

en sistema de informacion.




