GUIA PARA EL PROCESO DE SUBSANACION DE LOS DOCUMENTOS APORTADOS EN LAS POSTULACIONES DE
LA COVOCATORIA PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA OFICIAL

El presente documento tiene como fin ilustrar el paso a paso en la plataforma que automatiza el proceso de
postulacion, evaluacion y subsanacion de la convocatoria para el mejoramiento de la infraestructura educativa
oficial en lo relacionado con las subsanaciones por parte de los postulantes.

ACCESO A LA HERRAMIENTA
El postulante debera ingresar a la plataforma desde la siguiente URL:
https://convocatoriamejoramientomen2021.mineducacion.gov.co

Esta direccidn lo llevara a la siguiente pantalla:
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El postulante debera digitar su usuario y la clave que genero para el proceso de postulacion:
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Si no recuerda la clave, podra recuperarla de la siguiente forma:

En el mddulo de ingreso encontrara una pregunta en color azul ¢olvido su contrasefia?, debe darle clic

O | B et x| [ e x [+ = &

<« G & nhupss/gestionsdministrativafiiecomca = 2 8 1

YR
INGRESAR

CEJARAMILLOB
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Inmediatamente la plataforma le solicitara su correo, deberd escribirlo

D | B guispar x| [ e x f= - 8 X

<« G @ hipsy/gestionadministratiafie.com.co x 2 (s @

RESTAURACION DE CONTRASENA

Correo Electrénico

I CJARAMILLO@FFIE.COM.CO
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Inmediatamente el sistema le mostrara el siguiente mensaje:
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El enlace de restauracion de contrasefia para los nombres de

usuario asociados fueron enviados al correo

CJARAMILLO@FFIE.COM.CO
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Acto seguido debera ingresar a su correo en el cual le aparecerd un enlace con el siguiente mensaje para
restaurar su clave:

Sr(a) CARLOS ERNESTO JARAMILLO BARRERO,

De acuerdo a su solicitud, el Fondo de Financiamiento de la Infraestructura Educativa FFIE hace envio de los
enlaces de restauracién de la contrasefia para los nombres de usuario de acceso que usted tiene asignados.

Ingrese al siguiente enlace para cambiar su contrasefia para el usuario CEJARAMILLOB.

Y aparecera un enlace con el cual se podra cambian la clave.
ACCESO A LAS POSTULACIONES:
Con el usuarioy la clave correcta el postulante podra ingresar a la plataformay ver las postulaciones que realizé.

Lo primero que va a encontrar es la ruta para llegar a las postulaciones realizadas
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Al dar clic en el botén registro de postulacion, el sistema le mostrara lo siguiente:
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En este mend, el postulante podré realizar la busqueda por el total de postulaciones dando clic en el botén
consultar, obteniendo la totalidad de las postulaciones:
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También podra realizar la busqueda por los filtros identificados ID, ETC, Departamento, Institucién educativa.
El postulante podrd encontrar sus postulaciones con los siguientes estados:

e Pendiente de subsanacién técnica y juridica: se dard cuando deba subsanar documentos en la parte
técnica (Informacidn general, requisitos de sostenibilidad y pertenencia de proyectos por parte de la
ETC, requisitos de viabilidad técnica documental) y documentos en la parte juridica (Saneamiento
predial de la sede postulada - de acuerdo con la condicién de la sede debe adjuntar el documento
correspondiente).

e Pendiente de subsanacion técnica: solo debe subsanar documentos relacionados con la parte técnica.

e Pendiente de subsanacién juridica: solo debe subsanar documentos relacionados con la parte juridica.

e Evaluacion técnica y juridica cerrada: Se da cuando la documentacién aportada por el postulante no
es sujeto de subsanacion y permitié tomar una decisién en firme, como viable o no viable.

Para acceder a una postulacion especifica deberd dar clic en el 1apiz de color azul que aparece al frente de cada
postulacion, asi:
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Dependiendo del estado de la postulacidn le apareceran 3 o 4 médulos:

e Informacién del registro: esta pagina es la misma que el postulante diligencio.

e Documentos: contiene la relacion de documentos que el postulante adjunto al momento de realizar
la postulacion.

e Evaluacidn técnica y evaluacion juridica: Son los médulos nuevos que le aparecen al postulante y
donde encontrara las observaciones realizadas por el equipo evaluador.
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El dar clic en el médulo EVALUACION TECNICA, o en el médulo EVALUACION JURIDICA encontrara un mensaje
que le indicara que los documentos que son objeto de subsanacion seran revisados inmediatamente sean
cargados, por lo que se recomienda que los mismos, subsanen la observacidn realizada por el equipo evaluador.
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Al ingresar se encontrara con tres columnas al frente de cada documento: ESTADO DE EVALUACION, ESTADO
DE SUBSANACION Y ACCION.



La columna estado de evaluacion indica si un documento tiene alguna particularidad, cuando aparece el valor

pendiente, valido, o no aplica y no tiene ningiin comentario en la columna estado de subsanacién es porque no
requiere subsanacion alguna.

Si en la columna ESTADO DE SUBSANACION tiene el mensaje pendiente de subsanar, indica que dicho
documento fue objetado por el equipo evaluador y requiere una subsanacion.

® Inicio - Ministeria de Educacién | X | ® Convocatorias y concursas - M X Q3 FFIE

e - 8 x
€ © A MNoesseguro | prosbas gestionadministrativafie com.co/CONVOCATORIA/INDICE

* & i
B Agicacionss M Gral I YouTuve Y Maps

La educacion | wgned U
ﬁ es de todos cackin e

[ Uia de s

REGISTRO DE POSTULACION

B INFORMACIONDEREGISTRO W DOCUMENTOS EVALUACION JURIDICA

SANEAMIENTO PREDIAL DE LA SEDE POSTULADA (de acuerdo a |2 condicidn de k2 sede debe adjuntar ¢l document correspondiente)

ESTADO ESTADO
DOCUMENTD ACTON
EVAIUACION  SUBSANACION
@ Copio de las escriturns pibicns (s obstenta ka coldad da thulor o propietars de bien) WO VALIDD cm
Certifcado de bertod y trodicién (Mo superior 1 mes) s cbstamta ko colidod de tuior o .
v NG VALIDD cm
4 properorin del by
et g moivd - suserivs o Al o Parsaners (i beres s cood de [ ~
pasesdor i bien - por comvcatoria 2021
o PENDIENTE -
resguordos.y conselos
Resolucin de reconacimiento exped o
D asocacianes de cobides indigencs y e -

n £ Escribe aqui para buscar

Para revisar la observacién realizada por el evaluador, el postulante deberd dar clic en la cruz de color verde
que aparece al costado izquierdo de cada documento sujeto de intervencion por parte del postulante.
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©  Certificacién de necesidades de interconexion y disponibilidad de servicios publicos (solo si se requieren) NO APLICA
©  Acto administrativo de reconocimiento del Establecimiento Educative (sl no registra codigo DANE) NO VALIDO
@  Certificacion DANE NO VALIDO

DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 6.1 (REQUISITOS DE POSTULACION) LITERAL A -- PARAMETRO 5 (LA SEDE HACE PARTE
OBSERVACION: INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL), DE LA GUIA PARA POSTULACION (ANEXOT1), NO SE CARGO LA CERTIFICACION DANE DEL
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO ESTATAL.

REQUISITOS DE SOSTENIBILIDAD Y PERTENENCIA DE PROYECTOS POR PARTE DE LA ETC

DOCUMENTO ESTADO ACCION
EVALUACION

Certificado (ANEXO 6) diligenciado y debidamente suscrito por la entidad competente, en el que certifiquen que:
De acuerdo con sus competencias, los proyectos son pertinentes de acuerdo con la demanda y cobertura del servicio
educativo, sostenible para garantizar la operacion y funcionamiento de los proyectos y que estan articulados con los

planes y politicas sectoriales y territoriales.

Adicionalmente, que la ETC tiene conocimiente o estd informada de la postulacién de los sedes en la presente
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Una vez identificada la observacion sobre el documento sujeto de subsanacion, el postulante debe dirigirse a
la columna de accidn en la cual encontrard dos botones una flecha hacia abajo con la cual podra descargar el
documento o los documentos objeto de observacion por el equipo evaluador, revisados estos y con el
documento que subsana la observacion el postulante deberd dar clic en el lapiz, encontrando lo siguiente:
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En el campo documento adjunto debera cargar el documento que subsana la observacion del equipo evaluador,
para tal fin debe dar clic en el botdn examinar y este lo llevara a su PC desde donde podra cargar el documento
deseado.
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Una vez cargado el documento el sistema y para poder guardarlo, la plataforma le solicitara que realice un
comentario en el campo observacion (subsanacion terminada satisfactoriamente), es muy importante que el
comentario facilite la identificacion por parte del evaluador de la terminacion satisfactoria de la subsanacion,
esto facilitara el proceso de evaluacion.

Realizada esta accidn la plataforma lo volverd a llevar al modulo de evaluacion que se esta revisando.
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Se podra identificar que la herramienta en la columna ESTADO DE SUBSANACION reportara como subsanado.

Una vez todos los documentos objeto de subsanacion tengan el estado subsanado, la postulacion se entendera
como subsanada y se procedera a su respectiva revision por parte del equipo evaluador.



Tenga en cuenta que el estado de la postulacion solo cambiara cuando el equipo evaluador realice las
respectivas evaluaciones y aparecera como evaluacién técnica vy juridica cerrada.
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Nota: De no encontrase de acuerdo con la evaluacién podrd dejar constancia de esta en los espacios dispuestos
para las observaciones adjuntando de nuevo la documentacién para ser objeto de revision.

Atentamente,

FONDO DE FINANCIAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA FFIE



