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FICHAS TÉCNICAS
Kit dirigido al docente

Nota 1. El kit está diseñado para ser entregado a los docentes que se vincularán en el marco del proyecto de atención educativa a población en proceso de reincorporación y comunidad aledaña.
Nota 2. Las fichas técnicas contienen las características técnicas de cada uno de los elementos que componen el kit dirigido al docente. Es posible que las medidas de algunos de estos elementos puedan variar de acuerdo con la disponibilidad que exista en el mercado, en todo caso la variación de sus medidas no podrá superar el 10% de lo especificado en la ficha técnica y se deberá aprobar en mesa técnica su ajuste por parte del Ministerio de Educación Nacional. Este criterio de flexibilización solo aplica para dimensiones, no para cantidades.
Nota 3. En casos excepcionales y bajo la debida justificación, la supervisión o interventoría podrá autorizar realizar sustitutos de elementos previa autorización del Ministerio de Educación Nacional. Para esto, se deberá presentar la propuesta junto con la ficha técnica del elemento sustituto para que la supervisión o interventoría emitan concepto integral (técnico, jurídico, contable, financiero y administrativo) y con esto la entidad pueda determinar la pertinencia pedagógica de realizar el cambio o no. 

El KIT se compone de los siguientes elementos: 

	Elementos
	Ficha Técnica 
	Unidad Medida 

	Tabla porta documentos capacidad para proteger 100 hojas 35 cm x 24 cm 
	1 
	Unidad 

	Cuaderno 5 materias 150 hojas 
	2 
	Unidad 

	Grapadora capacidad 20 hojas 
	3 
	Unidad 

	Perforadora 2 huecos capacidad 15 hojas 
	4 
	Unidad 

	Caja de grapas estándar x 5000, 
	5 
	Unidad 

	Borrador tablero madera  
	6 
	Unidad 

	Unidades de marcadores borrables colores surtidos 
	7 
	Unidad 

	Marcadores permanentes verde y negro 
	8 
	Unidad 

	Resaltador 
	9 
	Unidad 

	Esferos negros 
	10 
	Unidad 

	Lápiz grafito HB No.2 
	11 
	Unidad 

	Morral escolar 
	12 
	Unidad 

	Resma de papel tamaño carón 
	13 
	Unidad 



 
Todos los elementos relacionados anteriormente por kit deben venir organizados en un solo empaque que garantice la protección de todos los elementos. En las siguientes fichas técnicas, se describen las características de calidad de cada elemento:



	Ficha técnica No. 1
	Tabla porta documentos capacidad para proteger 100 hojas 35 cm x 24 cm 

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	Es un artículo de papelería, generalmente de plástico, que sirve para organizar, proteger y transportar documentos, papeles y anotaciones importantes.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	35 cm

	
	Ancho
	N/A
	24 cm

	
	Material
	Plástico y metal

	
	Color
	Blanco

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Fungible

	Requerimientos técnicos 

	Tabla porta documentos de plástico y metal capacidad para proteger 100 hojas 35 cm x 24 cm 
Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.






	[bookmark: _Hlk212611103]Ficha técnica No. 2
	Cuaderno 5 materias 150 hojas 

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante  

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: Imagen que contiene altavoz, computadora
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	Cuaderno de cinco secciones, te permiten guardar notas de hasta cinco asignaturas o proyectos. El cuaderno para cinco asignaturas contiene 150 hojas resistentes al sangrado de tinta. Los separadores separan las asignaturas y ofrecen un práctico almacenamiento para hojas sueltas.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	35 Cm

	
	Ancho
	N/A
	25 Cm

	
	Material
	Papel y plástico

	
	Color
	Variados

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil mínima

	Requerimientos técnicos 

	Un cuaderno de 5 materias tiene medidas estándar que varían según la marca, pero comúnmente miden entre 35 cm de alto y 25 cm de ancho. Los materiales típicos son: pasta dura o blanda, hojas de papel bond o caña de azúcar, argolla de espiral y separadores de materias. Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.




















	Ficha técnica No. 3
	Grapadora capacidad 20 hojas 

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	Es un artículo de papelería, herramienta estándar que puede unir hasta 20 hojas de papel de 80 g/m² a la vez

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	17.2 cm

	
	Ancho
	N/A
	7.4 cm

	
	Material
	Plástico y metal

	
	Color
	Negro

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil mínima

	Requerimientos técnicos 

	Dispositivo mecánico que une hojas de papel o material similar introduciendo una grapa metálica delgada a través de las hojas y doblando los extremos. Las grapadoras se utilizan ampliamente en el gobierno, empresas, oficinas, lugares de trabajo, hogares y escuelas. Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.




































	Ficha técnica No. 4
	Perforadora 2 huecos capacidad 15 hojas

	
	

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: Dibujo en blanco y negro
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	Instrumento que sirve para hacer agujeros en diferentes materiales como el papel, y puede ser usado en contexto escolar

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	10.8 Cm

	
	Ancho
	N/A
	8.6 Cm X 5

	
	Material
	Metas y plástico

	
	Color
	Negro

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Fungible

	Requerimientos técnicos 

	Tiene un espacio de 80 mm entre perforaciones y el diámetro de cada agujero suele ser de 5 a 8 mm, Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.



















	[bookmark: _Hlk212612550]Ficha técnica No. 5
	Caja de grapas estándar x 5000

	
	

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	La caja de grapa, grampa, corchete o ganchito​ contiene piezas de hierro u otro metal cuyos dos extremos doblados y puntiagudos se clavan para unir y sujetar papeles, tablas u otros materiales.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	24/6 o 23/10

	
	Ancho
	N/A
	

	
	Material
	Metas 

	
	Color
	N/A

	
	Contenido mínimo
	Caja x 5.000

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Las grapas o dientes metálicos ayudan a perforar los objetos que se grapan. La grapa de tamaño estándar suele tener una longitud de pata de 6 mm. Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.



	Ficha técnica No. 6
	Borrador tablero madera

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Artes

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	Elemento para borrar los trazos hechos con marcador permanente sobre un tablero acrílico. Generalmente elaborado en madera o aglomerado de madera o plástico con una de sus caras cubiertas de fieltro o peluche o felpa de color.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	2
	Cm

	
	Largo
	11
	Cm

	
	Ancho
	5
	Cm

	
	Material
	Madera o aglomerado de madera o plástico y fieltro o peluche o felpa

	
	Color
	Variados

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Unidad. Borrador en elaborado en madera o aglomerado de madera o plástico con una de sus caras cubiertas de fieltro o peluche o felpa de color para tablero acrílico, colores variados.

Código UNSPSC 44111909, 44111912

Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.





	Ficha técnica No. 7
	Unidades de marcadores borrables colores surtidos 

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Artes, papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	
Es un instrumento de escritura parecido al bolígrafo, que contiene su propia tinta borrable y cuyo uso principal es escribir sobre superficies acrílicas como tableros.


	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	Longitud de 11 cm a 15 cm.
	Diámetro de entre 1 cm y 1.8 cm 

	
	Ancho
	N/A
	N/A

	
	Material
	Punta de fieltro, tinta borrable, cuerpo plástico

	
	Color
	Variados

	
	Contenido mínimo
	Caja x 12

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Caja x 12 unidades de marcadores borrables. Unidades de color negro, azul, verde, rojo. Tinta borrable y punta para trazo grueso.
Código UNSPSC 44121708
Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.










	Ficha técnica No. 8
	Marcadores permanentes verde o negro

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 a 16 años

	
	
	Categoría
	Artes

	Imagen
	Descripción y uso

	

	
Es un instrumento de escritura parecido al bolígrafo, que contiene su propia tinta y cuyo uso principal es escribir sobre superficies distintas al papel.


	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	Longitud de 11 cm a 15 cm.
	Diámetro de entre 1 cm y 1.8 cm 

	
	Ancho
	N/A
	N/A

	
	Material
	Punta de fieltro, tinta permanente, cuerpo plástico

	
	Color
	Verde y negro

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Unidades de color negro, azul, verde, rojo. Tinta permanente y punta para trazo grueso.
Código UNSPSC 4412170Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	, 

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.




















	Ficha técnica No. 9
	Resaltador 

	
	

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	Herramienta utilizada para destacar, resaltar o visualizar información importante.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	N/A
	12 y 13 cm de largo 

	
	Ancho
	N/A
	por 1 a 1,5 cm de ancho

	
	Material
	Plástico 

	
	Color
	Amarillo

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Las medidas de un resaltador varían según el modelo, pero un resaltador estándar suele tener entre 12 y 13 cm de largo por 1 a 1,5 cm de ancho. Sin embargo, existen resaltadores publicitarios o con diseños especiales cuyas dimensiones son diferentes, como el Resaltador Hand (9,5 x 7,5 x 1,8 cm) o el Resaltador Circular (6 x 5,5 x 1,4 cm). Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	
En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.











	Ficha técnica No. 10
	Esfero negro


	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	10 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: BOLÍGRAFO POLY FABER-CASTELL X UND – Tauro]
	
Tubo de plástico, metal o aleaciones de distintos plásticos o metales que contiene la tinta y que tiene, en un extremo, la punta de escritura, que engarza una pequeña esfera o bola, de la que toma el nombre, y que sirve para regular la salida de tinta al papel


	
	Especificaciones técnicas

	
	Largo
	 17 a 20 
	Cm

	
	Diámetro cuerpo
	0.7 a 1
	Cm

	
	Material
	Plástico

	
	Color
	negro

	
	Contenido mínimo
	unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	unidad. Resistente y duradero, garantiza que su barril no se abre.
Código UNSPSC 44121701 Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	En material no tóxico ni nocivo.

	Requerimientos de salubridad

	Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.


















	Ficha técnica No. 11
	Lápiz grafito HB No.2 

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	10 años en adelante

	
	
	Categoría
	Papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: ]
	Es un cilindro delgado generalmente de madera y grafito, con el fin de hacer trazos y marcas sobre superficies como el papel, madera, entre otros.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Largo
	 17 a 20 
	Cm

	
	Diámetro cuerpo
	0.7 a 1
	Cm

	
	Material
	Madera y grafito

	
	Color
	Negro

	
	Contenido mínimo
	Unidad

	
	Vida útil mínima 
	Vida útil por uso

	Requerimientos técnicos 

	Paquete de dos (2) unidades de mina negra. Resistente y duradero, garantiza que su barril no se abre, ni se astilla. Posee mina de grafito 2hb. Puede ser triangular o hexagonal. borrador resistente a manchado 100 % libre de látex mantiene sus superficies limpias.
Código UNSPSC 60121518, 44121706
Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	En material no tóxico ni nocivo.

	Requerimientos de salubridad

	Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.




















	Ficha técnica No. 12
	Morral Escolar

	Elemento análogo: 

	N/a
	Categoría general
	Material pedagógico 

	
	
	Clasificación
	11 años en adelante

	
	
	Categoría
	Maletas escolares

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: Morral Deportivo Explora 19257, Negro]



	Utensilio que se utiliza para guardar materiales necesarios en las actividades escolares como cuadernos, lápices, reglas, colores etc. 

	
	Especificaciones técnicas

	
	Medidas
	43X29

	Cm

	
	Ancho máximo
	NA
	Cm

	
	Material
	lona

	
	Color
	Colores variados 

	
	Contenido
	Unidad 

	
	Vida útil mínima
	3 - 5
	Años

	Requerimientos técnicos

	Unidad cuyas características son: bolsillo frontal grande, con cierre en corredera, bolsillo lateral porta termo en malla, bolsillo interno acolchado para portátil con seguro en reata de una pulgada con velcro, espaldar acolchado, manijas traseras acolchadas con reata y trabillas de una pulgada ajustables (Largo), logos bordados, bolsillo frontal
grande, material Lona
Código UNSPSC 53121603
Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	Cada morral debe ser elaborado en material no tóxico ni nocivo, con material resistente a la manipulación y que soporte las tensiones debidas al uso.

	Requerimientos de salubridad

	Se debe poder limpiar y desinfectar con todos los agentes de limpieza de uso comercial.
Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.





	Ficha técnica No. 13
	Resma de papel tamaño carta

	Elemento análogo
	N/A
	Categoría general
	Material pedagógico

	
	
	Clasificación
	10 años en adelante

	
	
	Categoría
	Artes y papelería

	Imagen
	Descripción y uso

	[image: Una caja de cartón
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	El papel bond, es un tipo de papel fino de color blanco. Está fabricado a partir de propalcote, blanqueado. Se utiliza para correspondencia oficial, trazados de dibujos, escritura, entre otros.

	
	Especificaciones técnicas

	
	Alto
	21,6
	Cm

	
	Ancho
	33
	Cm

	
	Material
	Bond

	
	Color
	Blanco

	
	Contenido mínimo
	Resma x 500 hojas

	Requerimientos técnicos

	Resma de 500n hojas tamaño carta (aprox. 21.6 x 33), 75 gramos blanco, en su correspondiente empaque.

Código UNSPSC 60121104

Nota: las imágenes son de referencia, el elemento puede tener unas características similares, siempre y cuando cumpla o mejore las especificaciones técnicas.

	Requerimientos de seguridad

	En material no tóxico ni nocivo

	Requerimientos de salubridad

	Todos los materiales deben ser nuevos, visiblemente limpios y libres de infestaciones.
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