
(ciudad), día de mes de 202x
Señores

Subdirección de Aseguramiento de la Calidad E.S.
Ministerio de Educación Nacional

Bogotá, D.C.
Yo (nombre), en calidad de (cargo), de la (nombre de la IES), identificada con el NIT (NIT con dígito de verificación), atentamente solicito tramitar ante quien corresponda la devolución de (valor en letras y números $), correspondiente a la (las) transacción (nes) realizada (s) en la cuenta corriente N°310000161 del Banco BBVA de acuerdo con el siguiente detalle: 
1. (fecha) descripción de la transacción realizada a través de (escriba el medio por el cual se efectuó el pago; transferencia, consignación, PSE…) identificado(s) con el CUS (Código único de seguimiento, si corresponde), para realizar el trámite de (nombre o descripción COMPLETA del trámite), identificado con el código (código del proceso en SACES o Nuevo SACES), trámite que no se realizó, por las siguientes causas:

· ...

Se adjuntan los siguientes documentos en las condiciones solicitadas: 
Comprobante de pago de la transacción realizada. En el caso de pagos por ventanilla: Debe presentar copia de recibo de consignación o certificación del pago, expedida por la entidad financiera en el que conste el detalle de la operación realizada (no mayor a 30 días).
En caso de pagos electrónicos: Debe presentar el comprobante de la transferencia que contenga la siguiente información: 

1. CUS (INDISPENSABLE). Si se realizan más de una operación, por cada una se debe aportar todos los campos relacionados.

2. FECHA DE PAGO (INDISPENSABLE).

3. REFERENCIA (INDISPENSABLE)

4. VALOR PAGADO (INDISPENSABLE)

5. ORIGEN DE LA CUENTA (INDISPENSABLE)

6. CUENTA DE DESTINO (INDISPENSABLE)

7. TITULAR DE LA CTA DE DESTINO (INDISPENSABLE)
2. (fecha) descripción de la transacción realizada a través de…
(Nota: se anexan ejemplos)
Igualmente solicito que los dineros producto de la devolución sean consignados en la cuenta de: Ahorros         Corriente
        Número de la cuenta de la Entidad Bancaria: _____________________________
Nota: La Institución debe enviar al MEN la certificación de la cuenta bancaria en la cual desea recibir la devolución de los recursos tan pronto sea indicado.

__________________________________                      
(Firma)                                                                                   

NOMBRES Y APELLIDOS: 
IDENTIFICACIÓN C.C./ NIT: 
DIRECCIÓN Y CIUDAD:
TELÉFONO (S): 
CORREO ELECTRÓNICO:  
Anexos: (X) folios
Comprobante de pago 1, 2, … n.

Copia de la cédula del representante legal.

Copia reciente del RUT de la Institución Educación Superior 

En calidad de peticionario, solicitante o tercero autorizado, declaro bajo la gravedad del juramento que la información registrada en el presente formato, al igual que los documentos anexos corresponden en forma cierta y veraz a la petición formulada para la devolución del dinero mencionado. Así mismo, manifiesto que al momento de radicar esta solicitud no he reclamado, ni he recibido el dinero objeto de esta solicitud. 
Importante: Si la persona que consignó el dinero no es la misma que firma la solicitud de devolución, deberá adjuntar autorización escrita autenticada en Notaria, en la que el solicitante autoriza al Ministerio de Educación Nacional para entregar el dinero a la persona o institución que indique; igualmente deberá anexar copia simple de la cédula de ciudadanía del solicitante y del autorizado, así como la respectiva certificación bancaria del autorizado.
Espacio para diligenciamiento exclusivo del Ministerio de Educación Nacional:
	_______________________________________
Vo.Bo. Subdirección de Aseguramiento de la Calidad de la Educación Superior  
Nombre completo (servidor público):

	____________________________________________
Vo.Bo. Subdirección de Inspección y Vigilancia   

Nombre completo (servidor público):  



Nota: La dependencia del MEN debe certificar si es viable la devolución del dinero consignado, el valor a devolver e indicar el estado del trámite, si se inició o no algún proceso pertinente, y al mismo tiempo conocer si se radicó otra solicitud con anterioridad para presente.
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