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Fecha: 22 de diciembre de 2023 
 
En Bogotá D. C., a los veintidós  (22) días del mes de diciembre, siendo las 3:30pm, se reunieron los 
siguientes funcionarios: Dra Aura Rosa Gomez Avellaneda, Dra. Ginna Castillo Silva, Dra. Dora Inés 
Ojeda Roncancio y Magda Milena Moreno Martinez, identificados como aparecen al pie de sus 
firmas. 
 
OBJETIVO: Acompañar el proceso de la eliminación de los documentos aprobado por el comité de 
gestión y desempeño. 
 

 
 
 

DEPENDENCIA SERIES AÑOS DOCUMENTOS TIEMPO DE RETENCIÓN CANTIDAD CARPETAS URL INVENTARIO

1400 OFICINA 

ASESORA DE COMUNICACIONES

COMUNICACIONES INTERNAS

LISTADO DE ASISTENCIA 

CAPACITACIONES

2005-2016 N/A 52 1400 OFICINA ASESORA DE 

COMUNICACIONES.xlsx

2120 

SUBDIRECCION DE FOMENTO DE C

OMPETENCIAS

PLANILLAS DE OFICIOS RECIBIDOS 2011-2017 N/A 10

2120 SUBDIRECCION DE FOMENTO 

DE COMPETENCIAS.xlsx

2300 DIRECCION DE COBERTURA Y 

EQUIDAD

COMUNICACIONES INTERNAS 2015-2017 N/A 2 2300 DIRECCION DE COBERTURA Y 

EQUIDAD .xlsx

2400 

SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

INVITACIONES Y 

COMUNICACIONES INTERNAS

2009-2019 N/A 8 2400 SUBDIRECCION DE 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL.xlsx

2510 

SUBDIRECCION DE COBERTURA DE 

PRIMERA INFANCIA

INVITACIONES Y 

COMUNICACIONES INTERNAS

2014-2019 N/A 24 2510 SUBDIRECCION DE 

COBERTURA PRIMERA 

INFANCIA.xlsx

2520 

SUBDIRECCION DE CALIDAD DE PRI

MERA INFANCIA

INVITACIONES Y 

COMUNICACIONES INTERNAS

2010-2014 N/A 3

2520 SUBDIRECCION DE CALIDAD 

DE PRIMERA INFANCIA.xlsx

3000 

VICEMINISTERIO DE EDUCACION 

SUPERIOR 

INVITACIONES 2012-2019 N/A 3

3000 VICEMINISTERIO DE 

EDUCACION SUPERIOR .xlsx

3100 DIRECCION DE CALIDAD PARA 

LA EDUCACION SUPERIOR

COMUNICACIONES EXTERNAS 1992-2019 N/A 5

3100 DIRECCION DE CALIDAD PARA 

LA EDUCACION SUPERIOR.xlsx

3210 SUBDIRECCION DE APOYO A 

LA 

GESTION DE INSTITUCIONES DE ED

UCACION SUPERIOR

COMUNICACIONES INTERNAS

INVITACIONES

PLANILLAS

2008-2019 N/A 18

3210 SUBDIRECCION DE APOYO A 

LA GESTION DE INSTITUCIONES DE 

EDUCACION SUPERIOR.xlsx

4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL 

PLANILLAS DE OFICIOS RECIBIDOS

COMUNICACIONES INTERNAS

2012-2020 N/A 5 4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL .xlsx

4310 GRUPO DE PRESUPUESTO COMUNICACIONES INTERNAS 

SOLICITUD DE REGISTROS 

PRESUPUESTALES

2004-2018 N/A 32

4310 GRUPO PRESUPUESTO .xlsx

4320 GRUPO DE CONTABILIDAD COMUNICACIONES INTERNAS  2018-2019 N/A 3 4320 GRUPO DE 

CONTABILIDAD.xlsx

4330 GRUPO DE TESORERIA COMUNICACIONES INTERNAS  2009-2016 N/A 8 4330 GRUPO DE TESORERIA.xlsx

CAUSAL 1 DE ELIMINACION: COPIAS (NO APLICA TIEMPO DE RETENCIÓN)
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estos documentos carecen de valores primarios, sin ningún nivel de consulta y cumplieron el tiempo 
de Retención de acuerdo a las Tablas de Valoración y Retención Documental, las fechas de esta 
documentación oscila entre los años de 1989 a 2020. Así mismo, es una documentación que se 
encuentra ocupando espacio, el cual se requiere para el almacenamiento de los documentos de 
Archivo de Gestión. 
 
PROCESO: se comenzó con la selección de los Documentos, el cual ya fue inventariado, con este 
inventario se iniciaron los procesos de valoración y eliminación de los documentos que han perdido 
los valores primarios y no desarrollan valores secundarios (Históricos). Este mismo estudio 
determinó que existen 44 Cajas para eliminar. 
 
Esta eliminación fue aprobada por parte del Comité de Gestion y Desempeño el día 10 de agosto de 
2023, posteriormente se realizó por picado bajo los parámetros de Ley, en las instalaciones del 
Ministerio de los cuales salieron 44 bolsas del archivo picado; especialmente observando las 
disposiciones emanadas por Ministerio del Medio Ambiente. 
 

DEPENDENCIA SERIES AÑOS DOCUMENTOS TIEMPO DE RETENCIÓN CANTIDAD CARPETAS URL INVENTARIO

1000 DESPACHO DEL MINISTRO 29 AUDIENCIAS PARLAMENTARIAS 2019 1 AÑO  1 1000 DESPACHO DEL MINISTRO 

.xlsx

1200 OFICINA ASESORA JURIDICA 55 CONCEPTOS JURIDICOS 1989-2012 10 AÑOS 15 1200 OFICINA ASESORA 

JURIDICA.xlsx

1200 OFICINA ASESORA JURIDICA 85 DERECHOS DE PETICION 2013-2016 6 AÑOS 3 1200 OFICINA ASESORA 

JURIDICA.xlsx

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA Y 

SISTEMAS DE INFORMACION

005 PROVISIÓN DE SERVICIOS TIC 2000-2013 6 AÑOS 6

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA .xlsx

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA Y 

SISTEMAS DE INFORMACION

019 OPERACIÓN DE SERVICIOS TIC 2009 3 AÑOS 1

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA .xlsx

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA Y 

SISTEMAS DE INFORMACION

077 PROVEEDORES 2009-2014 3 AÑOS 6

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA .xlsx

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA Y 

SISTEMAS DE INFORMACION

25 SEGUIMIENTO A SERVICIOS TIC 2000-2016 3 AÑOS 24

1600 OFICINA DE TECNOLOGIA .xlsx

2100 DIRECCIÓN DE CALIDAD PBM 65 CONSULTAS Y CONCEPTOS 2017-2019 2 AÑOS 4 2100 DIRECCION DE CALIDAD 

PBM.xlsx

2110 SUBDIRECCION DE REFERENTES 

Y EVALUACION DE LA CALIDAD 

EDUCATIVA

65 CONSULTAS Y CONCEPTOS 2016-2019 2 AÑOS 9 2110 SUBDIRECCION DE 

REFERENTES Y EVALUACION DE LA 

CALIDAD EDUCATIVA.xlsx

2110 SUBDIRECCION DE REFERENTES 

Y EVALUACION DE LA CALIDAD 

EDUCATIVA

85 DERECHOS DE PETICION 2013 6 AÑOS 1 2110 SUBDIRECCION DE 

REFERENTES Y EVALUACION DE LA 

CALIDAD EDUCATIVA.xlsx

2400 SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

110 EVALUACION DE SERVICIOS 2018 1 AÑO 1 2400 SUBDIRECCION DE 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL.xlsx

2400 SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

123 INFORMES 2006-2017 3 AÑOS 21 2400 SUBDIRECCION DE 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL.xlsx

2400 SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

171 PLANES 2007-2008 10 AÑOS 2 2400 SUBDIRECCION DE 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL.xlsx

2400 SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

85 DERECHOS DE PETICION 2006-2013 6 AÑOS 22 2400 SUBDIRECCION DE 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL.xlsx

3000 VICEMINISTERIO DE EDUCACION 

SUPERIOR 

85 DERECHOS DE PETICION 2012-2014 6 AÑOS 3

3000 VICEMINISTERIO DE 

EDUCACION SUPERIOR .xlsx

3000 VICEMINISTERIO DE EDUCACION 

SUPERIOR 

93 DESIGNACIONES 2008-2014 6 AÑOS 33

3000 VICEMINISTERIO DE 

EDUCACION SUPERIOR .xlsx

3200 DIRECCION DE FOMENTO DE LA 

EDUCACION SUPERIOR 

123 INFORMES 2017 2 AÑOS 1 3200 DIRECCION DE FOMENTO DE 

LA EDUCACION SUPERIOR .xlsx

3210 SUBDIRECCION DE APOYO A LA 

GESTION DE INSTITUCIONES DE EDUC

ACION SUPERIOR

21 ASESORIAS 2000-2006 5 AÑOS 37 3210 SUBDIRECCION DE APOYO A 

LA GESTION DE INSTITUCIONES DE 

EDUCACION SUPERIOR.xlsx

4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL 

135 INVENTARIOS 2005 6 AÑOS 4 4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL .xlsx

4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL 

179 PRESTAMOS 2010-2020 2 AÑOS 28 4104 GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL .xlsx

4320 GRUPO DE CONTABILIDAD 85 DERECHOS DE PETICIÓN 2012-2013 6 AÑOS 1 4320 GRUPO DE CONTABILIDAD.xlsx

CAUSAL 2 DE ELIMINACIÓN: CUMPLIMIENTO POR TIEMPO DE RETENCIÓN



 

 

 

 

Página 3 de 4 

Código:   GD-FT-11 
Versión:   04 
Rige a partir de su publicación en el SIG 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

 

NOTA: Se entiende por Eliminación Documental, la destrucción de los documentos que han perdido 
sus valores administrativos, legales, fiscales, contables o que no tienen valor histórico, que carecen 
de relevancia para la ciencia y la tecnología. Hacen parte de esta Acta, el Inventario Documental, el 
cual se Anexa y fotos de evidencias de proceso de eliminación. 
 
Testigos del proceso: 

                                                                                           

Aura Rosa Gomez Avellaneda   Ginna Castillo Silva 
Oficina Control Interno    Oficina Control Interno 
 
 
 
 
Magda Milena Moreno Martinez   Dora Ines Ojeda Roncancio  
Grupo Gestion Documental   Asesora Secretaría General 
 
 
 
 
Anexo: Inventario Documental. 
Copia de Acta de Aprobación de Comité de gestión y desempeño 
Registro Fotográfico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mamoreno
Sello
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