
VERSION TVD/TRD DEPENDENCIA SERIES
AÑOS 

DOCUMENTOS

TIEMPO DE 

RETENCIÓN

CANTIDAD 

CARPETAS

URL INVENTARIO

TRD VERSION 1
GRUPO DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL BORRADORES PROPUESTA 

2003 N/A 1

TRD VERSION 1 SECRETARIA GENERAL BORRADORES PROPUESTA 2001 N/A 1
TRD VERSION 2 DESPACHO DEL MINISTRO BORRADORES DE DOCUMENTOS DE TRABAJO SF N/A 2

TRD VERSION 2
 OFICINA DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS 
DE INFORMACIÓN

HOJAS DE VIDA MANTENIMIENTO SISTEMAS DE 
COMPUTACION DEL MINISTERIO DE TRABAJO Y  
SEGURIDAD 2002

N/A 1

TRD VERSION 2
VICEMINISTERIO DE EDUCACION 
PREESCOLAR BASICA Y MEDIA

PRESENTACION EN POWER POINT FONDO DE 
FOMENTO A LA EDUCACION MEDIA 2011-2012

N/A 3

TRD VERSION 2

DIRECCION DE CALIDAD PARA LA 
EDUCACION PREESCOLAR BASICA Y 
MEDIA

COPIAS PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 
EXTERNA RECIBIDA POR ENTREGAR -
BORRADORES DE PAPELES DE TRABAJO

2012-2015 N/A 36

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE REFERENTES Y 
EVALUACION DE LA CALIDAD 
EDUCATIVA

COPIAS PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 
EXTERNA RECIBIDA POR ENTREGAR -
BORRADORES DE PAPELES DE TRABAJO

2008-2015 N/A 23

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE FOMENTO DE 
COMPETENCIAS

COPIAS PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 
EXTERNA RECIBIDA POR ENTREGAR -
BORRADORES DE PAPELES DE TRABAJO

1998-2015 N/A 60

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FORTALECIMIENTO 
GESTION TERRITORIAL

DOCUMENTOS DE APOYO COPIAS SOLICITUDES 
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 1787 - 2126

2007-2008 N/A 2

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL BORRADORES DE PAPELES DE TRABAJO

2013 N/A 1

TRD VERSION 2
VICEMINISTRO DE EDUCACION 
SUPERIOR DOCUMENTOS DE APOYO 

2011-2012 N/A 2

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FOMENTO DE LA 
EDUCACION SUPERIOR

COPIA DE PLANILLAS RELACION DE 
CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA POR 
ENTREGAR

2010-2015 N/A 16

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE APOYO A LA 
GESTION DE INSTITUCIONES DE 
EDUCACION SUPERIOR

COPIA DE PLANILLAS RELACION DE TRAMITES 
ASIGNADOS CORRESPONDENCIA EXTERNA 
RECIBIDA POR ENTREGAR

2013-2015 N/A 17

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
SECTORIAL DE LA EDUCACION 
SUPERIOR

COPIA DE PLANILLAS DE DOCUMENTOS EN 
RELACION A LA ENTREGA DE DOCUMENTOS 
(UNIDAD DE ATENCION AL CIUDADANO)

2012-2014 N/A 13

TRD VERSION 2 SECRETARIA GENERAL  BORRADOR PAPELES DE TRABAJO 2008-2015 N/A 22

TRD VERSION 2 GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

PLANILLAS GRUPO DE ORGANIZACION 
DESCRIPCION Y REPROGRAFIA - FORMATO PARA 
PROCESOS DE ORGANIZACION

2016 N/A 3

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD

COPIA PLANILLAS SISTEMA DE 
CORRESPONDENCIA - RELACION DE TRAMITES 
ASIGNADOS - ENTREGA PERSONAL - CENTRAL DE 
CUENTAS

2009 N/A 7

TRD VERSION 2 GRUPO DE TESORERIA

COPIAS DE PLANILLAS LISTADO DE ASISTENCIA A 
EVENTOS - EVALUACIONES DE SERVICIOS 
LOGISTICOS 2012-2013

N/A 1

CAUSAL 1 DE ELIMINACION: COPIAS (NO APLICA TIEMPO DE RETENCIÓN)



VERSION TVD/TRD DEPENDENCIA SERIES
AÑOS 

DOCUMENTOS

TIEMPO DE 

RETENCIÓN

CANTIDAD 

UNIDADES 

DOCUMENTALES

URL INVENTARIO

TVD VERSION P11 GRUPO DE PROCESOS ACCIONES CONSTITUCIONALES 1991-1993 5 AÑOS 8

TVD VERSION P11 OFICINA JURIDICA
INFORMES ESTADO DE PROCESOS CONTRA EL 
MEN

1992-1993 20 AÑOS 1

TRD VERSION 1 GRUPO DE COMUNICACIONES BOLETINES DE PRENSA 2007 4 AÑOS 7

TRD VERSION 2 DESPACHO DEL MINISTRO DESIGNACIONES 2012 6 AÑOS 3

TRD VERSION 2 OFICINA DE CONTROL INTERNO ADMINISTRACION DE RIESGOS 2004 6 AÑOS 1

TRD VERSION 2 OFICINA DE CONTROL INTERNO INFORMES DE AUDITORIA 2012 11 AÑOS 1

TRD VERSION 2 OFICINA ASESORA JURIDICA CONCEPTOS JURIDICOS 2002-2013 10 AÑOS 20

TRD VERSION 2
OFICINA DE COOPERACION Y ASUNTOS 
INTERNACIONALES COOPERACION EMPRESAS PRIVADAS

2011-2014 5 AÑOS 10

TRD VERSION 2
VICEMINISTERIO DE EDUCACION 
PREESCOLAR BASICA Y MEDIA  DERECHOS DE PETICION 2013-2014

6 AÑOS 6

TRD VERSION 2
VICEMINISTERIO DE EDUCACION 
PREESCOLAR BASICA Y MEDIA DESIGNACIONES 2006-2012

6 AÑOS 8

TRD VERSION 2
VICEMINISTERIO DE EDUCACION 
PREESCOLAR BASICA Y MEDIA INFORMES A ENTES DE CONTROL 2006-2012

10 AÑOS 2

TRD VERSION 2

DIRECCION DE CALIDAD PARA LA 
EDUCACION PREESCOLAR BASICA Y 
MEDIA INFORMES DE GESTION

2009-2013 2 AÑOS 4

TRD VERSION 2

DIRECCION DE CALIDAD PARA LA 
EDUCACION PREESCOLAR BASICA Y 
MEDIA DERECHOS DE PETICION

2006-2014 6 AÑOS 14

TRD VERSION 2

DIRECCION DE CALIDAD PARA LA 
EDUCACION PREESCOLAR BASICA Y 
MEDIA CONSULTAS Y CONCEPTOS

2013 2 AÑOS 1

TRD VERSION 2

DIRECCION DE CALIDAD PARA LA 
EDUCACION PREESCOLAR BASICA Y 
MEDIA DESIGNACIONES

2011-2012 6 AÑOS 11

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE REFERENTES Y 
EVALUACION DE LA CALIDAD 
EDUCATIVA CONSULTAS Y CONCEPTOS

2012-2013 6 AÑOS 2

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE REFERENTES Y 
EVALUACION DE LA CALIDAD 
EDUCATIVA DERECHOS DE PETICION

2010-2015 6 AÑOS 9

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE FOMENTO DE 
COMPETENCIAS DERECHOS DE PETICION

1998-2014 6 AÑOS 5

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL DERECHOS DE PETICION

2013-2014 6 AÑOS 2

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL EVALUACION DE SERVICIOS

2004 1 AÑO 1

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL INFORMES DE GESTION

2003-2004 3 AÑOS 2

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
ORGANIZACIONAL MODERNIZAR ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

2003 13 AÑOS 3

TRD VERSION 2
VICEMINISTRO DE EDUCACION 
SUPERIOR DESIGNACIONES

2006-2015 6 AÑOS 57

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE ASEGURAMIENTO 
DE LA CALIDAD DERECHOS DE PETICION

2006-2015 6 AÑOS 20

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE INSPECCION Y 
VIGILANCIA CONCEPTOS JURDICOS

2011-2012 10 AÑOS 3

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE INSPECCION Y 
VIGILANCIA DERECHOS PECUNIARIOS

2007-2014 5 AÑOS 594

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE INSPECCION Y 
VIGILANCIA DESIGNACIONES SUBDIRECTOR

2010-2012 6 AÑOS 9

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FOMENTO DE LA 
EDUCACION SUPERIOR DERECHOS DE PETICION

2011-2015 6 AÑOS 47

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FOMENTO DE LA 
EDUCACION SUPERIOR INFORMES DE GESTION

2012-2015 2 AÑOS 16

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE APOYO A LA 
GESTION DE INSTITUCIONES DE 
EDUCACION SUPERIOR DERECHOS DE PETICION

2011-2014 6 AÑOS 7

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE APOYO A LA 
GESTION DE INSTITUCIONES DE 
EDUCACION SUPERIOR DESIGNACIONES

2013-2015 5 AÑOS 9

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
SECTORIAL DE LA EDUCACION 
SUPERIOR DERECHOS DE PETICION

2010-2014 6 AÑOS 15

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
SECTORIAL DE LA EDUCACION 
SUPERIOR OBSERVATORIO LABORAL PARA LA EDUCACION

2004-2014 9 AÑOS 27

TRD VERSION 2

SUBDIRECCION DE DESARROLLO 
SECTORIAL DE LA EDUCACION 
SUPERIOR

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION DE 
EDUCACION SUPERIOR SNIES

1987-2014 9 AÑOS 47

TRD VERSION 2 SECRETARIA GENERAL  CONDECORACIONES A DOCENTES 2003-2017 6 AÑOS 12

TRD VERSION 2 SECRETARIA GENERAL DESIGNACIONES 2005-2017 6 AÑOS 180

TRD VERSION 2 GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL CERTIFICACIONES 2007-2017 6 AÑOS 304

TRD VERSION 2 GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL DERECHOS DE PETICION 2006-2017 6 AÑOS 54

CAUSAL 2 DE ELIMINACIÓN: CUMPLIMIENTO POR TIEMPO DE RETENCIÓN



TRD VERSION 2 GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL INVENTARIOS DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL
2016 6 AÑOS 14

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE GESTION 
ADMINISTRATIVA COMISIONES DE SERVICIO AL INTERIOR

2009-2016 2 AÑOS 75

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE GESTION 
ADMINISTRATIVA CAJA MENOR

2012 10 AÑOS 1

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE GESTION 
ADMINISTRATIVA MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

1998-2011 7 AÑOS 11

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE GESTION 
FINANCIERA

NFORMES DE EJECUCION Y RESERVA 
PRESUPUESTAL

1994-2013 5 AÑOS 5

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL

1998-2014 2 AÑOS 92

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO DERECHOS DE PETICION 2008-2011 6 AÑOS 1

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 2011-2013 10 AÑOS 10

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO
INSTRUCTIVOS SISTEMA GENERAL DE 
PARTICIPACIONES

2003-2012 10 AÑOS 18

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO PROGRAMA ANUAL DE CAJA 2006 10 AÑOS 1

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD INFORMES INTERNOS 2009-2010 2 AÑOS 4

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD INFORMES FINANCIEROS 2011-2012 20 AÑOS 2

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD DERECHOS DE PETICION 2009 6 AÑOS 2

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD CONCILIACIONES BANCARIAS 1994-2002 20 AÑOS 6

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 1999-2001 20 AÑOS 1

TRD VERSION 2 GRUPO DE TESORERIA DEVOLUCIONES POR CONCEPTO DE TRAMITES 2011-2013 10 AÑOS 8

TRD VERSION 2 GRUPO DE TESORERIA

REINTEGRO ANTE LA DGCPTN DIRECCION 
GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO 
NACIONAL

2011-2013 10 AÑOS 67

TRD VERSION 2 GRUPO DE TESORERIA LIBROS AUXILIARES DE TESORERIA 2000-2001 20 AÑOS 1

TRD VERSION 2  SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO INFORMES DE GESTION
2006-2009 6 AÑOS 10

TRD VERSION 2
GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO 
HUMANO DERECHOS DE PETICION

2010-2013 6 AÑOS 6

TRD VERSION 2
GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO 
HUMANO INFORMES DE GESTION

2000-2008 10 AÑOS 2

TRD VERSION 2
GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO 
HUMANO PLAN DE BIENESTAR

2008-2010 1 AÑO 3

TRD VERSION 2
GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO 
HUMANO PLAN DE CAPACITACION

2007-2013 2 AÑOS 36

TRD VERSION 2
GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO 
HUMANO SALUD OCUPACIONAL 

2001-2017 2 AÑOS 33

Por dependencia:

PERIODO DEPENDENCIAS COPIAS

CUMPLIMIENTO 

POR TIEMPO DE 

RETENCIÓN

TOTAL

TVD VERSION P11 GRUPO DE PROCESOS 0 8 8

TVD VERSION P11 OFICINA JURIDICA 0 1 1

TRD VERSION 1 GRUPO DE COMUNICACIONES 0 7 7

TRD VERSION 1 GRUPO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 0 1

TRD VERSION 1 SECRETARIA GENERAL 1 0 1

TRD VERSION 2 DESPACHO DEL MINISTRO 2 3 5

TRD VERSION 2 OFICINA DE CONTROL INTERNO 0 2 2

TRD VERSION 2 OFICINA ASESORA JURIDICA 0 20 20

TRD VERSION 2
OFICINA DE COOPERACION Y ASUNTOS 

INTERNACIONALES 0 10 10

TRD VERSION 2
 OFICINA DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN 1 0 1

TRD VERSION 2
VICEMINISTERIO DE EDUCACION PREESCOLAR 

BASICA Y MEDIA 3 16 19

TRD VERSION 2
DIRECCION DE CALIDAD PARA LA EDUCACION 

PREESCOLAR BASICA Y MEDIA 36 30 66

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE REFERENTES Y EVALUACION 

DE LA CALIDAD EDUCATIVA 23 11 34

TRD VERSION 2 SUBDIRECCION DE FOMENTO DE COMPETENCIAS 60 5 65

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FORTALECIMIENTO GESTION 

TERRITORIAL 2 0 2

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL 1 8 9

TRD VERSION 2 VICEMINISTRO DE EDUCACION SUPERIOR 2 57 59

TRD VERSION 2
SUBDIRECCION DE ASEGURAMIENTO DE LA 

CALIDAD 0 20 20

TRD VERSION 2 SUBDIRECCION DE INSPECCION Y VIGILANCIA 0 606 606

TRD VERSION 2
DIRECCION DE FOMENTO DE LA EDUCACION 

SUPERIOR 16 63 79



MEN VERSION 2
SUBDIRECCION DE APOYO A LA GESTION DE 
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR 17 16 33

MEN VERSION 2
SUBDIRECCION DE DESARROLLO SECTORIAL DE 

LA EDUCACION SUPERIOR 13 89 102

MEN VERSION 2 SECRETARIA GENERAL 22 192 214

TRD VERSION 2 GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL 3 372 375

TRD VERSION 2 SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA 0 87 87

TRD VERSION 2 SUBDIRECCION DE GESTION FINANCIERA 0 5 5

TRD VERSION 2 GRUPO DE PRESUPUESTO 0 122 122

TRD VERSION 2 GRUPO DE CONTABILIDAD 7 15 22

TRD VERSION 2 GRUPO DE TESORERIA 1 76 77

TRD VERSION 2  SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO 0 10 10

TRD VERSION 2 GRUPO DE DESARROLLO DE TALENTO HUMANO 0 80 80

Total general 211 1931 2142


