CIRCULAR No. 5

DE: SECRETARIA GENERAL

PARA: VICEMINISTROS DE DESPACHO, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,

SUBDIRECTORES DE AREA Y RESPONSABLES DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES

ASUNTO: Lineamientos generales para la Planeacion Estratégica MEN Vigencia 2020 y
elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones

FecHA: (0 7 NOV 2019

En el marco de la implementacion de un modelo de gestion por resultados, como herramienta
gerencial de planificacion que permita articular el presupuesto asignado con las metas
definidas en el Plan Nacional de Desarrollo ‘Gran Pacto por Colombia’ 2019-2022, se dio inicio

a la estrategia denominada Planeacién estratégica vigencia 2020, la cual se llevara a cabo
hasta finales del mes de diciembre de 2019.

Como valor agregado de este ejercicio, se ha venido trabajando en la articulacion de los
instrumentos de planeacion denominados Plan de Accidn Institucional PAI y Plan Anual de

Adquisiciones, cuyo resultado permitira facilitar la formulacién, planeacion presupuestal y
financiera, asi como el seguimiento a metas y recursos.

Para la formulacién del PAI, que se esta llevando a cabo a través de la Oficina Asesora de
Planeacion y Finanzas con cada una de las dependencias del Ministerio hasta el 15 de
noviembre de 2019, se debe diligenciar el formato del Plan de Accién Institucional PAl, a partir
del cual se definira el Plan de Adquisiciones. E! resultado de este ejercicio se presentara para
aprobacion definitiva en el Comité Directivo de Planeacién Estratégica.

A continuacién, se imparten orientaciones con el fin de garantizar una coordinada y eficiente
planeacién institucional:

Plan de Accidn Institucional- PAI

El Plan de Accién Institucional-PAl es una herramienta a través de la cual se articulan las
metas establecidas en los tres instrumentos de planeacion de largo (ODS), mediano (Plan

Nacional de Desarrollo) y corto plazo (Proyectos de inversion) con el presupuesto asignado
para la vigencia 2020 y con los procesos internos de la entidad.

La Formulacion del PAl, consta de las siguientes etapas:
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1. Elaboracion

En esta etapa se adelantaran sesiones de trabajo liderados desde la Oficina Asesora
de Planeacién y Finanzas, en las cuales participan las dependencias, de conformidad

con el cronograma definido previamente con dicha Oficina y los lineamientos emitidos
sobre el particular.

2. Consolidacion y analisis de la informacion

En esta etapa la Oficina Asesora de Planeacion y Finanzas realizara el analisis de la
informacion de los PAI de las dependencias de la entidad e cual sera presentado en
el comité directivo de Planeacion estratégica

3. Aprobacién

En esta etapa, el comité directivo, revisa y evalta el resultado del plan de accién y
aprueba la distribucion del presupuesto 2020.

Plan Anual de Adquisiciones- PAA

Como se menciond anteriormente, con la formulacién del PAI se definira en Plan Anual de
Adquisiciones, el cual, en el marco de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, los
lineamientos emitidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente en la Circular Unica Externa de 2018, se debe diligenciar en el formato establecido
para este. A continuacién, se imparten los siguientes lineamientos y el cronograma para la

formulacion, aprobacién y publicacion del Plan Anual de Adquisiciones correspondiente a la
vigencia 2020:

El Decreto 1082 de 2015, define el Plan Anual de Adquisiciones como un instrumento de
planeacion de la actividad de compras y contratacion publica para facilitar a las entidades
estatales identificar, registrar, programar y divulgar las necesidades de bienes, obras, y
servicios y para disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion de la demanda
que permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacion. Este instrumento es el
plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el Plan de
Compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, como ente rector
del sistema de compra y contratacion publica, establecio en la Circular Unica Externa de 2018,
y en la Guia para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, los lineamientos para la elaboracién
y publicacion del PAA, los cuales son tenidos en cuenta en la presente Circular, asi:

- En el PAA del Ministerio debe contener la lista de bienes, obras y servicios que se
pretenden adquirir durante la vigencia 2020, identificandolos conforme a la codificacion
establecida en el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas. Se debe
indicar la descripcion u objeto del contrato, el valor estimado, el tipo de recursos con
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cargo a los cualés se pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion y la
fecha aproximada en la cual en Ministerio iniciara el proceso de contratacion.

- La formulacion del PAA es responsabilidad de cada dependencia que ejecute
proyectos de inversion y/o funcionamiento, que debera remitir de acuerdo con el
cronograma y la planilla establecida, el proyecto de Plan, para la revisién de la
coherencia de lo propuesto con los rubros de inversion y su legalidad, por parte de la

Oficina Asesora de Elaneacién y Finanzas y la Subdireccion de Contratacién, en lo que
les corresponde.

- Es responsabilidad de la entidad publicar el PAA y sus actualizaciones en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica SECOP |1, y el responsable de su consolidacion
y publicaciéon es la Subdireccion de Contratacion, para lo cual se utiliza la
herramienta informatica de gestiéon de contratacion NEON, disponible en la intranet.

El cronograma para la formulacién, presentacion, revisiéon, aprobacion, consolidaciéon y
publicacién del PAA vigencia 2020, es el siguiente:

Actividad -

Formulacién del PAIl - ldentificacion de

Responsable .
Areas  ejecutoras  de

) ; Del 01 al 8 de
necesidades de contratacion vigencia 2019. proyectos de inversion ylo noviembre de 2019

funcionamiento

Aprobacion necesidades por lideres de area
y remision de formato diligenciado a la|Llideres Dependencias {12 de noviembre de

Subdireccion de Contratacion y a la Oficina | ejecutoras de presupuesto 2019
Asesora de Planeacion y Finanzas.

Mesas de trabajo Subdireccion de Designados de cada érea y Del 5 al 12 de

Contratacion. ébo?g;?:ciggbd'recc'on de noviembre de 2019

- o 4.« . {Areas  ejecutoras = de
gzzznéaegg} dédr:\s“zlglnng comité directivo presupuesto /  Comité | Noviembre 12 y 13
: Directivo

Ajustes al formato de acuerdo con las
recomendaciones de las mesas de trabajo y{, , .

NPT Lideres Dependencias |Del 13 al 18 de
de los resultados del comite directivo y ejecutoras de prpesupuesto noviembre de 2019
remision a la Subdireccién de Contratacion

para validacion.

Revisién coherencia presupuestal Planes | Oficina Asesora de(Del 12 al 22 de
Anuales de Adquisiciones por area. Planeacién y Finanzas noviembre de 2019

Revision de coherencia del objeto

contractual, cuantias de la futura]|Asesores Subdireccién de|Del 12 al 22 de
contratacion frente a la modalidad de | Contratacion noviembre de 2019
seleccion y cdédigo UNSPSC.

Creacion de Planes Anuales de A"V T ¢ de | Del 02 al .
Adquisiciones por areas en el Sistema reas  €jecutoras e | Del 02 al 9 de diciembre
NEON. presupuesto de 2019
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o

Consolidacion del Plan Anual de

Adquisiciones para publicacion en SECOP II.

Comité de Contratacion diciembre de 2019

- Subdireccién de|Del 10 al 16 de
Adgqlglcsones y elaboracién de reporte Contratacion diciembre de 2019
definitivo.

Revision y aprobacion Plan Anual de Del 17 al 20 de

Publicacién Plan Anual de Adquisiciones en
SECOP I

Subdireccién de

Contratacién 02 de enero de 2020

Para el cumplimiento del anterior cronograma es importante tener en cuenta las siguientes

consideraciones:

Los bienes y servicios que se relacionen en el Plan Anual de Adquisiciones deben estar
debidamente identificados de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC), el cual puede ser consultado en el siguiente link:
www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion.

Para la revisién del Plan Anual de Adquisiciones correspondiente por parte de la Oficina
Asesora de Planeacion y Finanzas, el correo electrénico al que debe remitirse el
archivo digital del Plan es mtamayo@mineducacion.gov.co

Para la revision del Plan Anual de Adquisiciones por parte de la Subdireccion de
Contratacion, el correo electrénico al que debe remitirse el archivo digital del Plan es
heramirez@mineducacion.gov.co.

El formato para la formulacion del Plan Anual de Adgquisiciones, se adjunta a la
presente, puede descargarse en la intranet en el sitioc de la Subdireccion de
Contratacion, informacion de interés, en el siguiente link
https://intranetmen.mineducacion.qov.co/comunidades/sc/Documentos%ZOde%ZOInte
rs/Forms/Allitems.aspx y debe diligenciarse en su totalidad.

Las fechas relacionadas en el cronograma son maximas y perentorias, por lo tanto, se
deben gestionar oportunamente las aprobaciones respectivas, en caso de presentarse
devoluciones para ajustes.

Con el fin de brindar apoyo en la planeacién y formulacion del PAA y estudios previos de 2020,
la Subdireccion de Contratacién, realizara mesas de trabajo con las dependencias de la
entidad, para revisar objetos contractuales, modalidad de seleccién, de acuerdo con la
naturaleza y la cuantia, de acuerdo con el siguiente cronograma:

e oo ‘Dependencial oo
Viceministerio de Educacién Preescolar, Basica y Media
Direccion de Calidad Preescolar, Basica y Media y Subdirecciones
5-nov-19 Secretaria General

Unidad de Atencion al Ciudadano

Subdireccion de Desarrollo Organizacional

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN . Bogota, D.C.

PBX: +57 (1) 222 2800 - Fax 222 4953

www.mineducacion.gov co - atencionalciudadanc@mineducacion.gov.co



Subdireccion de Gestién Financiera

Direccion de Primera Infancia y Subdirecciones

Subdireccion de Talento Humano

6-nov-19 Subdireccion de Gestiébn Administrativa

Oficina de Innovacién educativa con uso de nuevas tecnologias
Direccion de Fomento para la E.S. y Subdirecciones ‘
Direccién de Fortalecimiento a la Gestion territorial y Subdirecciones
Oficina Asesora Juridica

7-nov-19 Oficina de comunicaciones

Oficina de Cooperacion y Asuntos Internacionales

Oficina Asesora de Planeacion

Direccion de Cobertura y Equidad y Subdirecciones

Oficina de Control Interno

-nov-1 - - >
8-nov-19 Oficina de Tecnologia y sistemas de informacion
Despacho Ministra
Viceministerio de Educacién Superior
12-nov-19

Direccion de calidad para la E.S. y Subdirecciones

En atencion a lo anterior, se solicita a todos los directivos, designar a las personas
responsables de esta actividad quienes deberan asistir a las sesiones programadas y ajustar
el plan de acuerdo con las recomendaciones de la Subdireccién de Contratacién.

Atentamente,

HE A FERRO
Secretarla Geheral

Aprobd: Camilo Andrés Gutiérrez — Jefe Oficina Asesora de Planeacidn y Finanzas / Karen Ezpeleta Merchdn ~ Subdirectora de Contratacion
Revisd: José Gonzalo — Asesor Secretaria General

Proyectd: Cielo Alexandra Vega ~ contratista Subdireccion de Contrataciénw)
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