\/

Educacién  “(embiox<’

Instructivo para Aprobacion de Prestadores y Sedes del Servicio de Educacion Inicial -
Sistema de Seguimiento al Desarrollo Integral - SSDI

Este instructivo tiene como objetivo guiar a las Secretarias de Educacion Certificadas, en el
proceso de aprobacion de los prestadores del servicio de educacidn inicial y sus respectivas
sedes registradas en el Sistema de Seguimiento al Desarrollo Integral (SSDI). La aprobacion
del registro es responsabilidad de las Entidades Territoriales Certificadas (ETC), quienes
verifican la informacién y los documentos cargados por los prestadores.

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1411 de 2022, compilado en el Decreto 1075
de 2015 “Unico Reglamentario del Sector Educativo”, por medio del cual se reglamenta la
educacion inicial en el pais, el Ministerio de Educacion Nacional ha definido como uno de los
sistemas para el reporte de informacion de la oferta del servicio de educacion inicial, el Sistema
de Seguimiento al Desarrollo Integral - SSDI, en el cual esta alojado el Registro Unico de
Prestadores de Educacion Inicial - RUPEL

El RUPEI permite identificar la oferta de prestadores de educacion inicial a nivel territorial, lo
cual incluye los jardines infantiles y demds denominaciones de servicios que brindan atencién
a los nifias y nifios en primera infancia y sus familias. Asi las cosas, este registro NO constituye
el reconocimiento de las condiciones de calidad, ni suple una licencia de funcionamiento,
reconocimiento formal o acto administrativo de autorizacién de la prestacion de la educaciéon
inicial.

El Ministerio de Educaciéon Nacional en virtud de las disposiciones establecidas en el articulo
2.3.3.2.2.4.3 del Decreto 1411 de 2022, avanza en la integracién y armonizacidon de los sistemas
utilizados para el reporte de informacién sobre la prestacion del servicio de educacidn inicial,
lo cual va a permitir el reporte de la informacién de las nifias y los nifos.

Por lo anterior, para realizar este registro se debe tener en cuenta lo siguiente:
;Quiénes deben registrarse?

- Todos los prestadores no oficiales, que no hagan parte del Directorio Unico de
Establecimiento - DUE y ofrezcan el servicio de educacion inicial o atencién a menores
de 5 anos, independientemente de su denominacidn.

- Los establecimientos educativos tanto oficiales, como no oficiales, que ya se encuentran
registrados en el Directorio Unico de Establecimientos - DUE y que, por lo tanto,
cuentan con un cédigo DANE, deberan registrarse en el RUPEI, por medio del SSD],
siempre y cuando tengan oferta de servicios para menores de 3 afios, que no estan
siendo reportados al Sistema Integrado de Matricula - SIMAT.

Ministerio de Educacién Nacional Pagina | 1
Direccion: Calle 43 No. 57 — 14. CAN, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (+57) 601 22 22800

Linea Gratuita: 018000 - 910122



At oA -
() \, %WL(,M A

Educacidon _ “(embidR<

\\

- Las Entidades Territoriales que ofrecen servicios de educacién inicial con recursos
propios deben registrarse en el RUPEI Estas podran suscribir acuerdos de intercambio

de informacién con el Ministerio de Educacién Nacional para realizar el reporte de su
oferta directo al Seguimiento al Desarrollo Integral - SSDI, de acuerdo con lo establecido
en el Manual Operativo de este sistema, que se puede consultar ingresando en el

siguiente link: https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-

inicial /Sistema-de-Educacion-Inicial/356107:Sistema-de-Seguimiento-al-

Desarrollo-Integral-de-la-Primera-Infancia.

Quiénes NO deben registrarse?

- Servicios del ICBF no debe registrarse, debido a que ya realizan el reporte de su oferta
a través del Sistema de Seguimiento al Desarrollo Integral - SSDI, mediante la
consolidacion que realiza la Sede de la Direccién General del ICBF.

- Las Cajas de Compensacidon Familiar ya realizan el reporte de su oferta a través del
Sistema de Seguimiento al Desarrollo Integral - SSDI, mediante la consolidacién que
realiza la Superintendencia de Subsidio Familiar para el reporte nacional, en el marco
del Fondo para la Atencién Integral de la Nifiez y Jornada Escolar Complementaria -
FONINEZ.

- La Secretaria Distrital de Integracién Social, puesto que ya realiza el reporte de su
oferta, de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo de Intercambio de Informacion
suscrito con esta entidad.

Si bien el Decreto 1411 de 2022, sefiala que se debe realizar el reporte de la informaciéon de
talento humano vinculado a cada una de sus unidades de servicio o sedes, asi como de las nifias
y los niflos que atiende, inicialmente el reporte de informacidn que se debe realizar mediante
el RUPEI, corresponde a los datos de los prestadores y las sedes en las cuales se ofrece el
servicio de educacidn inicial como se indica a continuacidn:
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Pasos para el Registro y Aprobacion:
1. Ingreso al Sistema

e Ingrese al explorador de internet (preferiblemente Google Chrome), utilizando la
siguiente direccion web: https://ssnn.mineducacion.gov.co/ssnn/login y diligencie el
usuario y contrasefia que le fueron asignados y recibié mediante correo electrénico.

Ingreso al Sistema

Nombre de usuario: |anpoveds] |

Contrasefia:

Ingresar

i Olvidd su contrasefia? Solicitar Usuario

Registro de Prestadores del servicio de educacion inicial

2. Aprobacion de registro de prestadores

Una vez se autentique en el sistema, ingrese al menu Consultas, en el cual encontrara la opcién
“Consultar estados Prestadores y Sedes”.
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* Sistema de Seguimiento )
Educacion
p al Desarrollo Integral -
Consultas ‘Seguridad Utilidades Tablere de Control Calidad Uprueba Salir
I Sedes Prestador dores y Sedes.
Consultar Prestado)
sultar estados de Prestadores y Sedes
Consultar estados Prestadores y Sedes
Secrefaria de Educacion Estado Prestador
(Seleccione)
Departamento Municipio
Tipo de Documento Nimero de
del Prestador Documento del
(Seleccione) . Prestador ‘
Nombres y apellidos o
Faidﬂ social Prestador ‘
Secretaria Educacion Departamento Numero identificacion Nombres y apellidos o Razén social Estado Nombre Sede Estado
Certificada Prestador Prestador Prestador Sede
\/
Secretaria Educacién Cali gé\bLCEADEL CALI 51966835 ARIAS MARIN MARTHA YANETH Inscrito LICEO INFANTIL SOBRINITOS - SEDE PRINCIPAL @
v/
Secretaria Educacién Cali VALLE DEL CALI 21393948 LOPERA RAMIREZ MARTA DORIS Preinscrito COLEGIO BILINGUE WASHINGTON Preinscrito

CALCA

Las Entidades Territoriales Certificadas (ETC) son las encargadas de verificar la informacién y
los documentos cargados por los prestadores. Los documentos deben ser legibles y
corresponder a lo siguiente:

Para Personas Naturales:

— Copia del documento de identidad del representante legal (obligatorio).
— Copia del certificado de registro mercantil (opcional, pero debe estar relacionado con
educacion inicial).

Para Personas Juridicas:

— Copia del documento de identidad del representante legal (obligatorio).
— Copia del certificado de existencia y representacion legal (opcional, pero debe estar
relacionado con educacioén inicial).
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Consultas  Seguridad  Utilidades.

Inicia

Uprueba Salir

Prestador
—Datos del Prastad
1D: Estado:
245 Preinscrito
Tipo Persona Tipo de Sociedad:
NATURAL

Tipo Identificacién Prestador:

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIO
Razén Social: *

LOPERA RAMIREZ MARTA DORIS

Departamenta de Ubicacian:

rectoria@colegiobilinguewashington edu co
Sector:

Privada

Tiempo Prestando Servicio:

MAS DE 12 ARIOS

Nimero Identificacién Prestador:

21393846

Municipio de Ubicacion:

VALLE DEL CAUCA CALI

Direccién: Teléfono:
CARRERA 122 N° 224-39 5552788

Email: Zona de Ubicacién:

Urbana

Tipo Sector Privade:

Privadae

—Datos Legal

Primer Nombre del Representante Legal*
NESTOR

Primer Apellido del Representante Legal:
FERNANDEZ DE S0TO

Tipe Documento del Representante Legal:
CEDULA DE CIUDADANIA

Direccion Residencia del Representante Legal:
CL 26 25-50

Teléfono Fijo del Representants Legal:

3174381502

Segundo Nombre del Representante Legal:
ALFONSO

Segundo Apellido del Representante Legal:
VALDERRAMA

Nimero Documento del Representante Legal
8600073363

Email del Representante Legal:

paola.londonobo@colsubsidio.com

Soportes Cargados por el Prestador

E—

DOCUMENTO IDENTIDAD

Mostrando 1.3 1 de 1 registros

Sedes en Espera de Aprobacion

JARDIN SOGIAL MIS PRIMEROS | Cundinamarca | FUNZA
PASOS

Wostrando 13 1 de 1 registros

et o oo |

2024-02-19

Carolina

Siguiente (5]
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Aprobacion: Sila informacién esta completa y los documentos son correctos, las ETC aprueban
la inscripcién.

‘ ‘ SSAN ‘ ‘

Esi 2 punto de 3probar 3 Sede, desea proceder

Soportes Cargadas por el Prestador =
e
DOCUMENTQO IDENTIDAD 20240219
Mostrando 1 a 1 de 1 registros (@ Atrds  Siquiente )

Sedes en Espera de Aprobacion

Nombre Sede Departamento | Municipio Direccidn Primer apeliido ‘Segundo apelido Primer nombre: Segundo nombre Cargo | Capacidad | Afiende Opaidn
responsable responsable responsable responsable

JARDIN SOCIAL MIS PRIMEROS | Cundinamarca | FUNZA | Carmera 13 No. Calderén Carolina Coardinador 15 4
PASOS 87-86
Rechazar
Mostrando 13 1 de 1 registros o Atrds  Siguiente )

Rechazo: Si existe informacidn incompleta o inconsistencias, las ETC rechazan la inscripciéon y
deben ingresar de una manera muy clara y corta, los motivos del rechazo para que el prestador
pueda corregir los errores. E1 SSDI enviard un correo electrdnico al prestador notificando el
rechazo de la inscripcién para que realice los ajustes requeridos.

Motivo de Rechazo X
Soportes Cargados por el Prestador Motiua:
[ Documento e Legible, informacidn incompletd
son e
DOCUMENTQ IDENTIDAD 2024-02-19
Mostrando 12 1 de 1 registros e Aras  Siguiente e

Sedes en Espera de Aprobacion

e e e = S

JARDIN SOCIAL MIS PRIMEROS | Cundinamarca | FUNZA | Camera 13 No. Caldendn Carolina Coordinador 15 14
PASOS a7

Rechazar

Mostrando 1 2 1 de 1 registras Q Atrds  Siguiente Q

3. Estados en el registro de prestadores:

— Preinscrito: Este es el primer paso, ocurre cuando el prestador ha ingresado sus datos
en el SSDJ, pero atn no ha subido los documentos obligatorios para que su solicitud sea
revisada y posteriormente aprobada.

— En Diligenciamiento: Este estado ocurre cuando la Entidad Territorial Certificada
(ETC) ha revisado y rechazado la solicitud porque encontré errores en el cargue o
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informacién inconsistente. El prestador debe corregir estos errores y completar la
informacién que falta.

— Preinscripcion Completa: En este punto, el prestador ya ha subido todos los
documentos requeridos y completado toda la informacién necesaria. Ahora, la Entidad
Territorial Certificada (ETC) revisara la solicitud para decidir si la aprueba o la rechaza.

— Inscrito: Este es el estado final y deseado. Ocurre cuando la Entidad Territorial
Certificada (ETC) ha revisado y aprobado la solicitud del prestador, lo que significa que
ya estd oficialmente registrado en el Registro Unico de Prestadores Privados de
Educacion Inicial - RUPE], el cual se aloja en el Sistema de Seguimiento al Desarrollo
Integral - SSDI.

4. GENERACION DE REPORTES

El sistema le permite generar los reportes correspondientes a Prestador y Sedes prestador.
Para generar los reportes debera ingresar a la opcion “Consultas”, seguido del reporte de Sedes
Prestador, seleccione los criterios de bisqueda requeridos y seguidamente dar clic en boton
“Buscar”. Una vez se genere la informacion, seleccionar Exportar a Excel.

* Sistema de Seguimiento .% )

alD Ilo Int 1 Educa_cién

Seguridad  Tablero de Control  Calidad anpoveda Salic

FuNZ; CIoN 500073

‘Secretaria Entidad Departamento | Municpio | Tipo Identificacién Numero [ e — Cédigo DANE | Nombre Sede Teléfono | Estado | Opeidn
A
cén | Cun a 50007335 rito

NADE SUBSIDIO FAMILIAR JARDIN SOCIAL SIETETROUES | GALLE 12 NO. 25 A
20

1

250007238

NADE SUBSIDIO FAMILIAR JARDIN SCCIAL BELLISCA GhUEZNOsE  am2

50007336 NA DE SUBSIDIO FAMILIAR JARDIN SOCIAL GUAL: 3142142002 | Inserito

280007336 A | 3142142008 | Inserito

NA DE SUBSIDIO FAMILIAR JARDIN SOCIAL SANTA
TERESTA

Mestrande 1 2 13 de 13 registros Q Atrés  Siguiente (-]

e
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Para generar el reporte correspondiente a Nifias y Nifios Beneficiarios, ingrese por el menu
“Calidad” y seleccione la opcién que se despliega, seguidamente, dar clic en botén “Buscar” y
una vez se genere la informacién, seleccione los criterios de busqueda requeridos y
seguidamente dar clic en botén “Buscar”. Una vez se genere la informacién, seleccionar

Exportar a Excel.

1’// Sistema de Seguimiento G2
P al Desarrollo Integral Educacién

Consultas  Seguridad  Tablero de Control

Inicio Calidad Nifios y Nifias Beneficiarios

Calidad

Nifios y Nifias Beneficiarios

anpoveda Salir

Corl e o i

Secretaria Educacion Certficada: Departamento:
Secretaria Educacion Funza v]  [Cundinamarca v
Munigipios Tipo de documento prestador:
[(Todos) N
Mdmero de dosuments prestador Nombre y apellido o razén social prestador:
Codigo Dane: Sexe:
| [(Todes) vl
Grupe de edades: Estado:
(Todos ~]  [Tedes v

@ Apr_jar Beneficiario
Secretaria Entidad Depariamento Numero identificacion Nomibxes y apelidos o Razon sodial Prestador Teléfono Nombre Sede Numero Identificacion Nombres y Apelidas. Fecha Opeion
Certificada Prestador Prestador Beneficianio Beneficiaria Vincutacion

Secrstaria Educacién | Cundinamarca | FUNZA | 850007338 CAJA COLOMBIANA DE SUBSIDIO FAMILIAR 3174381

Funza COLSUESIDIO

Secretaria Educacén | Cundinamarca | FUNZA | 830007335 GAJA COLOMEIANA DE SUBSIDIO FAMILIAR 2174281
za COLSUBSIDIO

Mostrando 1a 2 de 2 registros.

502 JARDIN SOCIAL LA 123455780 Maria Pérez 2023.01-05
AURCRA

502 JARDIN SOCIAL 87854321 Wani Téllez 202207-01
POFULAR

s Pccca e

acive | W
acivo | W/

@ Atris  Siguiente @
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