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INVITACION PUBLICA A PARTICIPAR ?;: 6
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
IP-MEN-28-2015

El Ministerio de Educacion Nacional, de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos
2212151y 2212152 del Decreto 1082 de 2015, invita a los interesados a presentar oferta para
seleccionar y contarar, el siguiente:

OBJETO: “CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y EXTRACCION DE INFORMACION DE ARCHIVOS
FiISICOS, CORRESPONDIENTES A ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CONVALIDACIONES DE LA
SUBDIRECCION DE CALIDAD PARA LA EDUCACION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL"

Por lo anterior, presentamos los requerimientos y aspectos técnicos con el fin de que manifiesten su
aceptacion a los mismos y presenten la oferta respectiva, para lo cual deberan tener en cuenta lo siguiente:

: JUSTIFICACION:

El Plan Nacional de Desarrollo (2014- 2018) tiene como pilares fundamentales: Paz, Equidad y Educacion y
establece estrategias transversales para la consolidacion de los mismos. Como parte de estas estrategias, se
define a “Colombia la méas educada” en el capitulo 4 del documento Bases del Plan Nacional de Desarrollo
2014-2018, cuyo objetivo es: Cerrar las brechas en acceso y calidad a la educacién, entre individuos, grupos
poblacionales y entre regiones, acercando al pais a altos estandares internacionales y logrando la igualdad de
oportunidades para todos los ciudadanos. Dentro del literal d. Construccion del sistema de educacién terciaria
con mayor acceso, calidad y pertinencia, se define dentro de las Herramientas para promover la calidad de la
educacion superior y de la formacién para el trabajo y el desarrollo humano el proceso de Convalidacion de
titulos: con el objetivo de velar por la calidad y comparabilidad de las cualificaciones que los colombianos
adquieren en estudios en el exterior, el Ministerio de Educaciéon Nacional expedira una nueva reglamentacion
para la convalidacion de titulos.

En este sentido, se presenta como nueva reglamentacion, la resoluciéon No. 06950 del 15 de mayo de 2015,
define el trdmite y los requisitos para la convalidacion de titulos otorgados por instituciones de educacién
superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la auioridad competente en el respectivo
pais, para expedir titulos de educacion superior y se deroga la Resolucion 21707 de 2014 en el Capitulo Il
De los criterios aplicables para la convalidacion de titulos, Articulo 3 Convalidacién de titulos oficiales de
pregrado y posgrado donde se tienen los siguientes criterios aplicables: 1, Cuando el titulo a convalidar es de
un Programa o institucion acreditada o su equivalente en el pais de procedencia, 2. Caso similar que
corresponde cuando el titulo se somete a convalidacién y se encuentra un programa académico similar que
hubiera sido evaluado con anterioridad por el Ministerio de Educacion Nacional o por el ICFES. 3. Evaluacion
académica si el titulo no se enmarca en ninguno de los dos criterios anteriores se somete a proceso de
evaluacion por CONACES.

A su vez, el Decreto 5012 de 2009, “Por el cual se modifica la estructura del Ministerio de Educacién Nacional,
y se determinan las funciones de las dependencias”, sefiala en el articulo 2, numeral 2.17, que es funcion del
Ministerio de Educacién Nacional “Formular la politica y adelantar los procesos de convalidacién de titulos
otorgados por Instituciones de Educacion Superior extranjeras”.

La convalidacion de titulos, como lo ha mencionado el Honorable Consejo de Estado, es un procedimiento en
virtud del cual, se busca asegurar la idoneidad académica de quienes obtuvieron titulos académicos cursados
en el exterior, que implica la realizacion de un examen de legalidad y un examen académico de los estudios
realizados.

En efecto, para convalidar y reconocer en Colombia los titulos de educacioén superior expedidos en el exterior,
se requiere el analisis de sistemas educativos de los diferentes paises, teniendo en cuenta que los titulos
provienen de todos los paises del mundo y ello implica la realizaciéon de un estudio legal y académico para
identificar la naturaleza juridica de las instituciones de educacion superior extranjeras, el nivel de los titulos de
educacion superior, los sistemas de acreditacion y la flexibilizacion curricular.

El estudio legal es realizado por funcionarios de la Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de
Educacion Superior, pero para tener todos los actos administrativos digitalizados y realizar la depuracion de
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los datos actuales presentados en el sistema de informacién de convalidaciones se requiere de un personal
especializado para la digitalizacion, clasificacion, manejo y extraccion de datos de las respectivas
resoluciones.

Mediante el articulo 178 del Decreto 019 de 2012 (Por el cual se digtan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la Administracion Publica), fueron
establecidos términos perentorios para el tramite de las convalidaciones por un periodo de dos (2) meses para
la acreditacion y caso similar, y cuatro (4) meses para las convalidaciones por evaluacién, lo que obliga a la
Direccién de Calidad / Subdirecciéon de Aseguramiento de la Calidad de Educacién Superior, tomar medidas
que refuercen la capacidad institucional para cumplir con la oportunidad y calidad esperadas .

Es por ello, como se especifica en el Capitulo Il, Articulo 3 de la Resoluciéon 21707 de 2014, que dentro del
proceso de convalidaciones, para que el tramite sea validado como caso similar se requiere de la informacion
de las convalidaciones realizadas ahteriormente por Evaluacion Académica (Si no se tiene esta informacion el
sistema de informacion pasaria todos los procesos a Evaluaciéon Académica y se ejecutaria un gasto adicional
en la programacion y ejecucion de salas para evaluar) y esta informacion se encuentra de manera confiable
en las respectivas resoluciones emitidas por el Ministerio de Educacion.

Por esta razén y teniendo en cuenta que el grupo de convalidaciones no cuenta con el personal ni las
herramientas (Equipo de escaneo) para la digitalizacién de las resoluciones, se hace necesario contar con una
persona natural o juridica para la digitalizacion de las resoluciones fisicas faltantes (correspondientes desde el
afno 2003 al afio 2007), la clasificacion y la extraccion de la informacién necesaria para que sea cargada en el
sistema de informacién de convalidaciones.

Clasificacion UNSPSC

Dando cumplimiento a lo establecido por el Manual para la Seleccion de Minima Cuantia dela Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente — numeral 3ro, literal B) invitacién participar,
se procede a describir el objeto identificandolo en el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios de la
siguiente forma:

81112002: Servicios de procesamiento o preparaciéon de datos
81112005: Servicio de escaneo de documentos

811120086: servicios de almacenamiento de datos

81112007: Servicios de estandarizacion de datos o contenidos
81112009: Servicios de clasificacién de datos o contenido
81112010 : Servicio de conversién de datos

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA SELECCION

Atendiendo a la cuantia del presente proceso se empleara la Modalidad de Seleccién “Contratacion de Minima
Cuantia”, conforme con lo estipulado en el articulo 94 del Ley 1474 de 2011, y los Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3 PUBLICIDAD DE LA INVITACION PUBLICA
En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 la presente Invitacion

Publica se publicara en la pagina del SECOP www.colombiacompra.gov.co a partir de la fecha indicada en el
cronograma del proceso.

Correo electrénico para comunicaciones: ip-men-28-2015@mineducacion.gov.co

4. OBJETO DEL CONTRATO

CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y EXTRACCION DE INFORMACION DE ARCHIVOS FiSICOS,
CORRESPONDIENTES A ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CONVALIDACIONES DE LA SUBDIRECCION
DE CALIDAD PARA LA EDUCACION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y PRODUCTOS

ESPECIFICAS

1

Cumplir con el cronograma de actividades entregado por el Ministerio de Educaciéon Nacional, en el
momento que se inicie la ejecucion del contrato.

Firmar un documento de confidencialidad con todo el personal del contratista que preste sus servicios
en desarrollo del contrato, teniendo en cuenta las caracteristicas e importancia de los archivos que
seran digitalizados, clasificados y extraccion de informacién. Entre otras partes debera establecer la
prohibicién expresa de utilizacion de memorias USB, camaras Fotograficas, Celulares, toma de
fotocopias o realizar cualquier actividad que permita la reproduccién de los documentos a digitalizar,
clasificar y extraccion de informacién, Garantizando la confidencialidad y la no publicacion, ni
almacenamiento, ni réplica de la informacién entregada por el Ministerio de Educacién Nacional.

Contar y garantizar durante toda la ejecuciéon del contrato con los equipos de cémputo y escaner con
las especificaciones definidas en los requisitos minimos e indicados en el anexo de especificaciones de
los equipos con el programa Adobe Acrobat Reader instalado para la visualizacién de los documentos
digitalizado, ademas de un software de OCR que garantice la integridad de la informacién y permita
realizar la clasificacion, digitalizacion y extraccién de la informacién solicitada en la obligacion del
contratista y con la persona idonea experta en gestion documental y manejo de informacion de
documentos para extraer los datos solicitados por el Ministerio de Educacién de actos administrativos
de convalidaciones digitalizados de titulos otorgados en el exterior.

Garantizar el personal ofertado durante la ejecucion del contrato, que cumplan con los requisitos
definidos del personal en el item 14 “Justificacién de los factores de seleccién’de la invitacion publica y
de requerirse personal adicional debe cumplir con el segundo perfil del mismo item, para garantizar el
desarrollo del objeto del contrato dentro del plazo establecido.

Disponer de equipos escaner plano o camaras aéreas de resolucion 6ptica superior a 600 dpi para
realizar el servicio de digitalizacion.

Recibir y entregar la documentacion a digitalizar bajo inventario escrito al supervisor del contrato o
persona encargada de las resoluciones fisicas.

Entregar al MINISTERIO DE EDUCACION lotes de produccién diaria en discos duros externos USB,
para que el contratante realice Control de Calidad.

Digitalizar los actos administrativos fisicos entregados y redigitalizar en su totalidad, en caso de que el
lote contenga cantidades de imagenes con errores superiores al 1% de la cantidad del lote, No se
aceptaran imagenes con los siguientes errores: documento sesgado, resolucion inferior a 300 dpi, con
compresioén, con sombras, con dobleces, mal identificadas, con zonas borrosas, gris degradado o
incorrecto. En caso de que la cantidad de imagenes con defectos sea inferior al 1%, el contratista
debera redigitalizar solo aquellas imagenes que presenten defectos y realizar la entrega del producto
en un Disco Duro externo USB con la clasificacion de los actos administrativos y un documento con la
informacion de la extraccién de informacién solicitada por cada tipo de acto administrativo.

Comprometer los siguientes criterios de calidad para las imagenes las cuales deberian incluir la
legibilidad total:

Tener el menor detalle capturado en forma legible (por ejemplo, el menor tamario de fuente para el
texto; claridad de los signos de puntuacién, incluidos los decimales).

Integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres interrumpidos, segmentos que
faltan en las lineas);

Exactitud dimensional comparada con el documento papel;

No tener puntos o manchas generados en el escaner (es decir, un punto no presente en el
documento de origen no digital); que afecte la legibilidad.

Completitud de la imagen (es decir, no debe faltar informacién en los bordes del area de la imagen);
Correcta orientacion de la imagen (No debe estar de cabeza)

La densidad de las areas no debe estar negras solidas;

La exposicion de la imagen no debe tener mucha luz ni estar muy oscura;

La imagen debe estar focalizada ( No estar fuera de foco o borrosa)
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e Tener el formato correcto.
e Resolucién superior a 300 dpi.

10.  Extraer de los actos administrativos y entregar de acuerdo a su tipo la siguiente informacién en una
Base de Datos de Excel por cada tipo de resolucion :

10.1. Si en la resolucion se especifica el criterio aplicable a la convalidaciéon como Evaluaciéon Académica,
extraer la siguiente informacion:

OO OO I PO (=

Numero de Resolucion

Fecha de Resolucion

Nombres y apellidos del convalidante
Ciudadania del convalidante

Tipo de identificacion

Numero de identificacion

Tipo de solicitud

Tipo de Titulo: Pregrado o Posgrado
Titulo otorgado

Fecha de titulo

Universidad

Pais

No Radicacion de la solicitud

Criterio de evaluacion

Nombre del Evaluador CONACES
Concepto: Aplazar, Favorable o Negativa
Titulo equivalente (Si el concepto es favorable)

10.2. Si en la resolucién se especifica el criterio aplicable a la convalidacién como Caso Similar, extraer la
siguiente informacion:

OONDOTAWON =

-— ) -
2O

Numero de Resolucion

Fecha de Resolucién

Nombres y apellidos del convalidante

Ciudadania del convalidante

Tipo de identificacion

Numero de identificacion

Tipo de solicitud

Tipo de Titulo: Pregrado o Posgrado

Titulo otorgado

Fecha de titulo

Universidad

Pais

No Radicacién de la solicitud

Criterio de evaluacién

# Resolucion del titulo convalidado anterior para caso similar
Fecha de Resolucion del titulo convalidado anterior para caso similar
Fecha de titulo otorgado anterior para caso similar
Evaluador

Titulo equivalente

10.3. Si en la resolucion se especifica el criterio aplicable a la convalidacion como Acreditacion, extraer la
siguiente informacién:

OCONDO A WN =

No Resolucién

Fecha de Resolucion

Nombres y apellidos del convalidante
Ciudadania del convalidante

Tipo de identificacion

Numero de identificacion

Tipo de solicitud

Tipo de Titulo: Pregrado o Posgrado
Titulo otorgado
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10. Fecha de titulo

e Universidad
12. Pais
18: No Radicacién de la solicitud

14. Entidad Acreditadora

10.4. Si la resolucion indica que es por recurso de reposicion o revocatoria directa, extraer la siguiente

informacién:

Numero de Resolucion

Fecha de Resolucién

No. Resolucién con la que se interpuso el recurso de reposicion
Fecha de Resolucion con la que se interpuso el recurso de reposicion
Nombres y apellidos del convalidante

Ciudadania del convalidante

Tipo de identificacion

Numero de identificacién

Tipo de solicitud

10. Tipo de Titulo: Pregrado o Posgrado

11 Titulo otorgado

12. Fecha de titulo

13 Universidad

B RNDABGWN

14. Pais

15. No Radicacion de la solicitud

16. Concepto: Aprobaciéon o Negacion del Recurso o la revocatoria

17. Titulo equivalente. (si se aprueba el recurso o revocatoria)
PRODUCTOS:

1.

Entregar en Discos Duros Externos USB 3.0 la totalidad de las imagenes digitalizadas de las resoluciones
en formato TIFF 6 sin compresion a 300 dpi de resolucién y en escala de grises.

2. Entregar en Discos Duros Externos USB 3.0 la totalidad de las imagenes digitalizadas de las resoluciones
en formato PDF/A a 200 dpi de resolucién y en escala de grises.

3. Entregar en Discos Duros Externos USB 3.0 los actos administrativos digitalizados almacenados con la
siguiente clasificacion en carpetas digitales, con la siguiente estructura:

a. Acreditadas

b. Caso Similar

c. Evaluaciéon Académica — Aprobada
d. Evaluaciéon Académica - Aplazada
e. Evaluacion Académica - Negada

f.  Modificacion de Informacién

g. Recurso Reposicién — Aprobado

h. Recurso Reposicién - No Aprobado

4. Base de datos en formato Excel por tipo de resolucion con la totalidad de informacién solicitada en la
obligacion especifica del contratista No. 9 que permita migrar la informaciéon entregada al sistema de
convalidaciones de Superior.

RESTRICCIONES

1. El Contratista no debe tener contacto con los convalidantes.

2. El contratista debe ejecutar las obligaciones en las instalaciones del MEN, donde el MEN solo dispondra
del lugar para realizar la ejecucién del contrato, por lo tanto el contratista debe traer el equipo de trabajo
el cual debe ser registrado para su respectivo ingreso al Ministerio de Educacién Nacional.

GENERALES:

il

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones
establecidas en este contrato.
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2. Guardar absoluta confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados por parte del Ministerio
de Educacién Nacional en cumplimiento del objeto del contrato que se derive del presente proceso de
contratacién, para lo cual el contratista no debera suministrar informacién a terceros sobre el avance de
los tramites a su cargo.

3. Participar y apoyar al Ministerio en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la
ejecucion del contrato.

4. Entregar al MINISTERIO toda la informacién y los documentos recopilados en desarrollo de la ejecucion
del contrato, al finalizar el plazo del mismo, de conformidad con las normas y disposiciones vigentes en el
MINISTERIO.

5. Colaborar con EL MINISTERIO en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente cualquier
requerimiento de los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con la ejecucion,
desarrollo o implementacion del contrato objeto del presente documento.

6. Utilizar la imagen del MINISTERIO de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo
autorizacion expresa y escrita de las partes ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello
oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

7. Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) y aportes parafiscales (ICBF, SENA y
Cajas de Compensacion Familiar), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de
pago correspondientes.

8. Presentar de acuerdo con los requerimientos del Ministerio de Educaciéon Nacional, los informes
requeridos en el marco de las obligaciones especificas.

9. Las demas que se desprendan de la ejecucion del objeto contractual.

6. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

1. Entregar al Contratista Relacion de actos administrativos digitalizados.

2. Entregar el Cronograma con las actividades a ejecutar dentro del contrato.

3. Exigir la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato.

4. Designar al supervisor del contrato.

5. Efectuar los pagos causados por EL CONTRATISTA.

6. Entregar la informacion requerida para el cumplimiento de las obligaciones de EL CONTRATISTA,
siempre y cuando no sea obligacion del mismo.

7. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que

hubiere lugar.
8. Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal cumplimiento de los fines del
contrato.

7. PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo con las actividades a desarrollar, el plazo del contrato sera hasta el 31
de diciembre de 2015 contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

LUGAR DE EJECUCION: Bogota D.C.
DOMICILIO CONTRACTUAL.: Bogota D.C.
8. PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del presupuesto asiciende a la suma de DOCE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE. ($12.395.600) IVA INCLUIDO.

Este valor incluye todos los costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento
del objeto del presente proceso y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.
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DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL

El Ministerio de Educacién Nacional cuenta con los siguientes recursos para cumplir con el compromiso
derivado de este proceso de seleccion:

CIAAL

110815

$12.395.600

9. FORMA DE PAGO

- Un primer pago, contra entrega de los productos 3 y 4, equivalente a minimo 12000 actos administrativos
entregados por el Ministerio de Educacion clasificados y con la extracciéon de la informacién del primer
mes de ejecucion del contrato, por el valor unitario definido en la oferta econémica y previa verificacion
del supervisor de la informaciéon suministrada.

- Un ultimo pago, contra entrega de la totalidad de los productos 1, 2, 3 y 4, equivalente al resto de actos
administrativos entregados por el Ministerio de Educacion digitalizados, clasificados y extraccion de la
informacion a la finalizacién del contrato, por el valor unitario definido en la oferta econémica y previa
verificacion del supervisor de la informacién suministrada.

Para cada uno de los pagos se requiere de la presentacion de la factura o documento equivalente previa
aprobacion por parte del supervisor del contrato; asi como, la verificacion de los pagos de aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral en salud y pensiones, A.R.L y de aportes parafiscales (SENA, |.C.B.F. y Caja de
Compensaciéon Familiar) de acuerdo certificacion del Representante Legal o del Revisor Fiscal segun
corresponda.

Todo pago esta sujeto a la disposicion de la programacion anual Mensualizado PAC del Ministerio de

Educacién Nacional.

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacién se presenta el cronograma del proceso:

Publicacion invitacién publica

16 de octubre de 2015

Pagina electrénica
www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de observaciones

19 de octubre de 2015

Al correo del proceso ip-men-28-
2015@mineducacion.gov.co , 0 en
fisico en las instalaciones del MEN

Respuestas a las observaciones y
adenda

21 de octubre de 2015

Al correo del proceso ip-men-28-
2015@mineducacion.gov.co , 0 en
fisico en las instalaciones del MEN

Presentacién de propuestas
(cierre).

22 de octubre de 2015
hasta las 10:00 a.m

Instalaciones Ministerio de Educaciéon
(Oficina de Atencion al Usuario-
Ventanillas 9y 10.)

oferta o declaratoria de desierta

22 de octubre de 2015 Instalaciones Ministerio de Educacion
Acta de cierre y su publicacién (Oficina de Atencién al Usuario y Pagina
electrénica www.colombiacompra.gov.co
Verlﬂcela']c:gri}itda?\treegu5|tos 23 de octubre de 2015 Ministetia de Educaciai NacHst
Publicacion informe de verificacion | 26 de octubre de 2015 . Pagina electrénica
de requisitos habilitantes www.colombiacompra.gov.co
Traslado del informe de evaluacién | 27 de octubre de 2015 Al correo del proceso ip-men-28-
y 2015@mineducacion.gov.co 0 en fisico
Presentacion de observaciones en las instalaciones del MEN
Publicacion respuestas a 28 de octubre de 2015 Pagina electrénica
observaciones www.colombiacompra.gov.co
Comunicacioén aceptacién de la 29 de octubre de 2015 Pagina electrénica

Www.colombiacompra.gov.co
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Dentro de los dos dias
siguientes a la
comunicacioén de la
oferta

Entrega de garantias Ministerio de Educaciéon Nacional

Dentro de los dos dias
siguientes a la
entrega de las

garantias

Aprobacion de garantias Ministerio de Educaciéon Nacional

.

ADENDAS AL PROCESO

Cualquier modificacién a los términos de la invitacién se hara mediante adenda que sera publicada en el portal
del SECOP.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda debera incluir
el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

12.

CAUSALES DE RECHAZO TOTAL DE LAS PROPUESTAS

En la verificacion de requisitos se tendran en cuenta las siguientes causales de rechazo:

a)

©)

d)

e)

9)

)

k)

Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitacion oportunamente, una vez el Ministerio
de Educacion Nacional haya solicitado subsanarlos cuando a ello hubiere lugar, o desatienda los
aspectos sustanciales del requerimiento.

Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

Cuando el valor de la propuesta econémica presentada y verificada aritméticamente supere el
presupuesto oficial del proceso.

Cuando no presente la informacion o documentaciéon solicitada por el Ministerio de Educacion
Nacional con el fin de aclarar su propuesta o hacerlo en forma incompleta o extemporanea, sobre
documentos objeto de evaluacion y calificacion o que sean requisito de participacion

Cuando el proponente carezca de capacidad juridica para desarrollar el objeto del contrato.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad previstas en la Ley, o se encuentre en conflicto de interes.

Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal,
circunstancias que impidan legalmente aceptar su oferta.

Cuando existan o se compruebe que varias propuestas son elaboradas por el mismo proponente o
uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal bajo el mismo nombre o nombres
diferentes.

Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la unién temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de
sociedades anénimas abiertas.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos y condiciones técnicas minimas establecidas en
la presente invitacion.

Cuando se presenten inconsistencias entre la informacion o documentacion allegada por el
proponente y lo verificado por el Ministerio de Educacion Nacional, sin perjuicio del aviso a las
autoridades competentes o las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando se determine con la informacién al alcance que el valor de la oferta de menor precio resulta
artificialmente baja, previo el agotamiento del procedimiento establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.
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m) Cuando el Representante Legal de la sociedad individualmente considerada, o como parte de una
propuesta conjunta, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo
con los estatutos sociales

n) Las demas previstas en los términos de la invitacién y la Ley.
13. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION
El proceso de seleccion podra declararse desierto en los siguientes casos:
1. Cuando ninguna de las propuestas cumpla con los requerimientos de la Invitacién Publica.
2. Cuando no se presente ninguna propuesta.
3. Cuando se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.
En todos los casos la declaratoria de desierto debera hacerse mediante comunicacién motivada.
14. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse un empate en la calificacién de dos (2) o mas Proponentes, el Ministerio procedera al
desempate de conformidad con lo contenido en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, a saber:

“En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.”

Para aplicar lo anterior, se tendra en cuenta la fecha y hora de entrega de la oferta en la Unidad de Atencion
al Ciudadano, conforme al turno de radicacion.

15. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La vigencia de la propuesta no podra ser inferior a 60 dias, so pena de rechazo y debera ser presentada antes
de la hora y fecha sefialadas en el cronograma del proceso en la Calle 43 N° 57-14 CAN Unidad de Atencién
al Ciudadano Ventanilla 9y 10.

La propuesta técnica, econémica, los requisitos habilitantes y documentos que se deben anexar de acuerdo
con la presente invitacion, se allegaran en sobre cerrado, en original y una copia en medio fisico.

En el sobre se hara constar el nombre del proponente, su direccién comercial y se dirigira en la siguiente
forma:

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Subdirecciéon de Contratacion

Calle 43 N° 57-14 - Primer Piso Centro Administrativo Nacional - CAN
IP-MEN-28-2015

Nombre del proponente:

Direccién comercial:

Ciudad:

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

Cualquier enmendadura o tachadura debera ser refrendada por el representante del proponente.
Las hojas de la propuesta deberan estar foliadas, en orden consecutivo ascendente.
16. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES Y DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015, podran participar en el presente proceso las personas juridicas o naturales,
individualmente o asociadas en consorcio o unién temporal, nacionales o extranjeras, que no estén incursas
en prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la constitucién y la Ley, que
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dentro de su objeto social cuente con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar la
actividad a contratar, y que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales establecidas
en la presente invitacion.

El factor de seleccion es el menor precio de la oferta habilitada, siempre que cumpla con los requisitos
técnicos de conformidad con lo establecido en el articulo 94 literal A de la Ley 1474 de 2011.

Se realizara la verificacion de los requisitos habilitantes exclusivamente a la propuesta con el precio mas bajo.
En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion de la propuesta ubicada en segundo
lugar en cuanto a orden descendente del precio y asi sucesivamente.

Seran requisitos habilitantes los siguientes:
16.1. CAPACIDAD JURIDICA:

El andlisis de los documentos solicitados no da derecho a asignacién de puntaje, pero conduciré a determinar
si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para participar. Se estudiaran y analizaran los
requisitos esenciales de orden legal, verificando su estricto cumplimiento; para el efecto se verificaran los
siguientes documentos:

1. Carta de presentacién de la oferta debidamente suscrita por la persona facultada. No se aceptaran
sellos o firmas escaneadas.

2. Certificado de existencia y representacion legal o documento idéneo, Para persona juridica Certificado

de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio con vigencia no superior a 30

dias calendario, en donde se evidencie que el objeto societario tiene relacion con el objeto del presente

proceso contractual. Para persona natural Certificado de Matricula Mercantil del establecimiento de
comercio o copia de la cedula de ciudadania segun el caso. Para Consorcio o Unién Temporal cada uno
de los integrantes debera cumplir con este documento.

Autorizacion al representante legal de ser necesario.

Copia de la cedula de ciudadania del Representante Legal.

Cuando el oferente actlie a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante

documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para

presentar la oferta.

6. Los proponentes plurales deberan presentar el documento que acredite la conformacion del Consorcio o
Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

7. Certificado de cumplimiento de las obligaciones previstas con el Sistema seguridad social y parafiscales:
Certificado suscrito por el Representante Legal o Revisor Fiscal, segun el caso, indicando que se
encuentra a paz y salvo en los aportes de seguridad social y parafiscales en los seis meses anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso. Para Consorcio o Unién Temporal cada uno de los integrantes
debera cumplir con este documento. Si es persona natural copia de pago de aportes al sistema de
seguridad social en Salud, pensiones y riesgos laborales del mes inmediatamente anterior al cierre del
proceso.

8. El Ministerio verificara en las paginas web de la Procuraduria y Contraloria, los antecedentes
disciplinarios y fiscales del proponente.

9. El oferente persona natural o persona juridica y cada uno de los miembros del Consorcio o Union
Temporal, deberan allegar copia del certificado de identificacion tributaria RUT actualizada segun la
normatividad vigente.

ok o

NOTA: Para el registro de la invitacion, en el evento de ser seleccionado, aportar los siguientes documentos:

- Original certificacién bancaria. En caso de proponentes plurales como consorcio o union temporal, el
titular de la cuenta deberé ser el respectivo proponente plural, consorcio o unién temporal.
- Formato Unico hoja de vida persona natural o juridica de la Funcion Publica, segun el caso

16.2. CAPACIDAD TECNICA:

La capacidad técnica del proponente sera determinada con base en lo requerido en la Invitacién publica, la
verificacion de la capacidad técnica no otorgara puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple
o no con lo requerido.
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16.2.1.EXPERIENCIA MIiNIMA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: ( CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debera acreditar su experiencia mediante la presentacion de hasta dos (2) certificaciones de
contratos iniciados, ejecutados y terminados, en el cual se hayan realizado actividades de:

Digitalizacién y extracciéon de datos en entidades publicas o privadas, o de extraccién de datos o
relatoria de documentos a entidades publicas o privadas.

Para lo cual, debera cumplir con los siguientes requisitos adicionales a la experiencia requerida:

1. El plazo de ejecucion de cada uno de los contratos debe ser minimo de dos meses.

2. La sumatoria de los valores finales de los contratos acreditados debe ser igual o superior al
presupuesto oficial de la presente contratacién.

3. Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, cada uno de sus integrantes debe acreditar
por lo menos una certificacion.

Para efectos de la verificacion de la experiencia, si el proponente presenta mas de dos (2) certificaciones de
contratos, sélo se tendran en cuenta los dos (2) primeros, de conformidad con el orden en que fueron
incorporadas en la propuesta, independientemente de si cumplen o no los requisitos establecidos.

Las certificaciones deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

* Nombre de la empresa Contratante

* Nombre del Contratista

+ Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

» Numero del contrato

» Objeto del contrato

+ Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

» Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo)

» Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

+ Certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el funcionario competente

« Cargoy firma de quien expide la certificacion.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su verificacién, el proponente
debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que sean del caso, gque permita
tomar la informacién que falte en la certificacion.

Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal, quedando
esta como una sola certificacion.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, s€ tendran en cuenta las certificaciones aportadas por
cada miembro del consorcio o unién temporal.

En el evento que el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales haya participado en Consorcio
o Union Temporal, para efectos de la verificacion de este factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje
de participacion del proponente en el Consorcio o Unién Temporal del cual acredite la experiencia. En este
caso, el proponente debe en la certificacion de experiencia indicar el porcentaje de participacion.
16.2.2.EQUIPOS Y PERSONAL

16.2.2.1.EQUIPOS:

El contratista debe contar con Equipos de Cémputo necesarios para la ejecucion del contrato con las
siguientes herramientas:

i =

Sistema OperatlvB Licenciado Windows 7 o ma;/or
Memoria RAM 4 Gb o mayor
Procesador Inter Core i3 o Mayor
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Disco duro 500 Gb o mayor
Teclado Espariol
Adobe Reader Versién X o superior
Microsoft Office Licenciado 2010 o superior

Cama Plana para aquellos documentos que tengan deterioros
y requieran cuidadosa manipulacién para su digitalizacion y
Dinamico o Automatico para la digitalizacion de documentos
en buen estado.

Dindmico o automatico para la digitalizaciéon de documentos
en buen estado.

CALIDAD DEL ESCANER: Los escaneres utilizados por el
contratista, en ningun caso pueden tener Resolucion Optica
inferior a 600 D.P.I. PROFUNDIDAD: Escala de grises.

ESCANER:

FORMATO DE DIGITALIZACION: MULTITIFF para producir
un archivo por cada expediente documental.

Para lo cual el oferente presentara y anexara con la oferta un compromiso de dotar al equipo de trabajo con
estas herramientas.

16.2.2.2.PERSONAL.:

Se requieren tres personas 0 mas con las siguientes caracteristicas:

Experiencia en las siguientes actividades:

Profesional en
1 cualquier area del 2 : > - e .
coridtintiento Direccion o Coordinacién de proyectos relacionados

con gestion documental

Tecnologos(as) 6

Técnicos (as) en Experiencia laboral en las siguientes actividades:

ingenieria de e
2 sistemas 6 Técnicos 2 i CE)IaSIflcamon ge doch m;, n@ofs ; L
(as) en Archivistica ¢ SESCANEC B NUESACEETS T L)
L - Digitalizacién de documentos
Técnicos(as) en _ Dinitador
reprografia g

Se debe garantizar durante el tiempo de ejecucion del proyecto, la permanencia del equipo idoneo propuesto,
en caso de presentarse algun cambio en el personal este debe ser aprobado por el Ministerio de Educacion
Nacional y deberé tener las mismas o mejores caracteristicas a la presentada inicialmente.

NOTA: Los titulos provenientes del exterior, deberan presentarse debidamente convalidados segun la
normatividad vigente.

Conforme a lo sefialado en el articulo 229 del Decreto Ley 019 de 2012, la experiencia del personal solicitado
se contara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion superior. No obstante
se verificara la matricula profesional cuando aplique y la constancia de vigencia de la misma a la fecha de
presentacion de la propuesta.

En caso tal que alguno de los profesionales no cumpla los requisitos de la Tabla 1, se considerara que no se
cuenta con el Equipo de Trabajo minimo requerido y no cumplira con los requisitos minimos habilitantes y no
pasara a la fase de evaluacion de las ofertas.

En complemento, es pertinente aclarar que solamente seran tenidos en cuenta los titulos académicos de los
integrantes del equipo de trabajo que se encuentren debidamente soportadas mediante diplomas vy
certificaciones de las instituciones educativas. Los diplomas y certificaciones expedidas en el extranjero deben
presentarse con el debido reconocimiento oficial.

Las certificaciones de experiencia de cada uno de los profesionales presentados para el cumplimiento de este
requisito habilitante deberan contener como minimo la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa
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Direccion de la empresa

Teléfono de la empresa

Nombre del profesional

Numero de identificacion (Cédula, Tarjeta Profesional o ambos)
Cargo desempefiado

Tiempo de vinculacion (DIA — MES- ANO), inicio y término.
Funciones realizadas

Firma de la persona competente

Para acreditar la formacién académica se requiere:

1. Diploma o acta de grado.
2. Copia de la matricula profesional en el caso de ser necesaria.
3. Certificado de vigencia de la matricula.

NOTA: EI MEN podré verificar los soportes de hoja de vida de los miembros del “Personal Minimo” y toda la
documentacion aportada de cada proponente con el fin de corroborar su veracidad.

El MEN podré requerir las aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones o documentos
correspondientes. En caso de no diligenciarse o no encontrarse en los documentos aportados para determinar
la experiencia del equipo gerencial las fechas de inicio, terminacién del contrato y expedicién de la
certificacién con dia, mes y afo, el MEN tomara el ultimo dia de cada mes como fecha de inicio y el primer dia
de cada mes como fecha de terminacion, y el primer mes del afio como mes de inicio y el dGltimo mes del afio
como mes de finalizacion.

Si dos o mas proponentes presentan la misma persona como miembro del “Personal Minimo” ninguno de los
proponentes podra modificarlo y el proponente sera RECHAZADO.

La experiencia se cuenta a partir de la terminacién y aprobacion del pensum académico de educacién superior
0 en su defecto desde la fecha de recepcion del grado, para lo cual deben anexar el documento que lo
acredita tomando como parédmetro afio de trescientos sesenta (360) dias.

Para efecto de contabilizar los afios de experiencia minima de cada uno de los perfiles, se sumaran los
intervalos laborados una sola vez, es decir, los tiempos traslapados solo se contaran una vez.

En el caso que la experiencia especifica sea certificada por los proponentes que los postulen, deben anexar
copia de los respectivos contratos por los cuales fueron vinculados y documentos que permitan al Ministerio
validar la experiencia de tal forma que no se constituya una auto certificacion (se permite adjuntar
certificaciones del cliente final y/o documentos no confidenciales de los proyectos). En todo caso el Ministerio
de Educacion Nacional podra realizar los requerimientos necesarios para verificar la certeza de la informacién
certificada.

NOTA: El no cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente dara lugar a que la
propuesta sea evaluada como NO HABILITADA.

17. OFERTA ECONOMICA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la propuesta seleccionada
sera la de menor valor que cumpla con las condiciones juridicas y técnicas las cuales seran verificadas
unicamente al oferente con el precio mas bajo.

Para que la propuesta sea tenida en cuenta se debe presentar la oferta expresada en pesos teniendo en
cuenta que el valor del presupuesto destinado para el contrato es de DOCE MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE. ($12.395.600) IVA INCLUIDO.

Para tal efecto el proponente debera presentar en su propuesta econémica, segin FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA.

El valor total no podra superar el valor del presupuesto oficial, ni podra superar el valor estimado por cada uno
de los items.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el menor precio, se procedera a verificar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes juridicos y técnicos establecidos en la invitacion.
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NOTA: En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

18. CRITERIOS DE SELECCION

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, la entidad
verificara que la propuesta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacion. En caso de que ésta
no cumpla, verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio.

El menor precio correspondera al valor total ofrecido por los tipos de actos administrativos de convalidaciones
indexados, para lo cual deberé diligenciar el anexo econémico para determinarlo.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos y técnicos establecidos en la invitacion.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

Para tal efecto, el proponente debera presentar su propuesta econémica diligenciando el anexo “Formato
Oferta Econémica”, donde el Valor Total correspondera al valor unitario mas el valor del IVA por la Cantidad
de resoluciones (en el caso de no aplicar el VA indicar las razones de la exencion o exclusion).

19. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de presentarse un empate en la calificacion de dos (2) o mas Proponentes, el Ministerio procedera al
desempate de conformidad con lo contenido en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015.

“En caso de mantenerse en empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo”.

20. AUDIENCIA DE CIERRE Y APERTURA DE OFERTAS

El funcionario o funcionarios delegados por el Ministerio de Educacion Nacional, relacionaran las ofertas una
por una, anotando el nombre del proponente, el nimero de orden de llegada de la oferta, el nimero de folios y
valor de la propuesta econémica.

De todo lo ocurrido en el acto de cierre y apertura de propuestas econémicas, se elaborara un acta, la cual
sera suscrita por los funcionarios delegados para participar en este acto y por los proponentes que asistan.

21. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y TRASLADO

Efectuado el cierre del proceso se procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos
y técnicos establecidos en esta invitacion a la propuesta con el menor precio.

Los resultados de esta verificacion seran puestos a disposicion de los proponentes el dia sefialado en el
cronograma del proceso.

La verificacién de los requisitos juridicos serd efectuada por un funcionario de la Subdireccion de
Contratacion: la evaluacion de requisitos habilitantes técnicos le corresponde a la Subdireccién de la Calidad
de la Educacién Superior.

22. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL INFORME DE VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES

Surtido el tramite de verificacion de los requisitos habilitantes y el traslado de evaluacion de la oferta, se
elaborara un informe en el cual se dara respuesta a las observaciones presentadas al informe de verificacion
de requisitos habilitantes y se ajustara, si es del caso, la evaluacién, con base en los cuales se realizara la
comunicacion de aceptacion de la oferta.
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23. COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA

Con la publicacién de la comunicacién de aceptaciéon en el SECOP el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

24. CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado de
conformidad con lo previsto en el numeral 8 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015.

25. GARANTIA UNICA

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad
Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima cuantia y en la adquisicion en
Grandes Superficies.

Por lo anterior en la presente contratacién no se hace obligatoria la exigencia de garantia.
26. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y LIQUIDACION
MULTAS EN CASO DE INCUMPLIMIENTO:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el contratista, el Ministerio de
Educacion Nacional impondré multas, de la siguiente manera: a) Multas por mora en el cumplimiento del plazo
de ejecucion del contrato: si el contratista incumple el plazo de ejecucion del contrato en el término
establecido, debera pagar a el Ministerio de Educacién Nacional, por cada dia calendario de retraso, el 0.5%
del valor del contrato, sin que en total estas multas sobrepase el 10% del valor del contrato; b) Multas por
incumplimiento parcial: si durante la ejecucién del contrato el contratista incumple alguna otra de las
obligaciones contractuales, el Ministerio de Educacién Nacional le impondré multas equivalentes al 0.5% del
valor del contrato, sin que el total de estas multas sobrepase el diez por ciento (10%) del valor total de mismo;
c) Para los efectos del pago de multas del literal b) antecedente, se entiende que hay incumplimiento parcial
cuando el contratista incumple las obligaciones sefialadas en la contrato, diferentes al plazo de la ejecucion
del objeto contractual; d) el contratista autoriza a el Ministerio de Educacion Nacional para descontar y tomar
el valor de las multas de que tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolucién que las impone, de
cualquier suma que le adeude el Ministerio de Educacién Nacional, sin perjuicio de que las haga efectivas
conforme a la ley; e) El pago o la deduccién de dichas multas no exonera a el contratista de la obligacién de
cumplir con el objeto del contrato, ni de las deméas obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo.
PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
se procedera de conformidad con el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL:

Se fija como clausula penal pecuniaria la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
en caso de incumplimiento por parte del contratista, la cual pagara a el Ministerio de Educacién Nacional sin
necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) dias a partir de la fecha en que se
declare el incumplimiento. Lo anterior de acuerdo a lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

En caso de que existan saldos a favor del contratista, este autoriza por medio del presente documento al
Ministerio de Educacién Nacional a efectuar los descuentos con el fin de hacer efectivo el cobro de las sumas
que adeude por este concepto.

LIQUIDACION:

La liquidacion se realizara de mutuo acuerdo dentro de los seis (06) meses siguientes al término de ejecucion
del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el
articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012; y el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007.

27. RIESGOS

Se anexa en adjunto matriz de riesgos.
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28. INDEMNIDAD

El contratista, mantendra indemne a el Ministerio de Educacién Nacional contra todo reclamo, demanda,
accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, que se ocasionen durante la ejecucion del objeto del contrato y que se deriven de sus actuaciones o
de las de sus subcontratistas o dependientes. En caso de que se instaure demanda o accion legal alguna, o
se formule reclamo contra el Ministerio de Educacién Nacional, por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad de el contratista, el Ministerio de Educacion Nacional se lo comunicara lo mas pronto posible
para que el contratista por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley para
mantener indemne a el Ministerio de Educacién Nacional y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos, el contratista, no asume debida y oportunamente Ia
defensa de los intereses del Ministerio de Educacion Nacional, éste podra hacerlo directamente, previa
notificacion escrita a el contratista y éste Gltimo, pagara todos los gastos en que el Ministerio de Educacion
Nacional incurra por tal motivo. Se debera tener la Ley 1333 del 21 de julio de 2009 y el Decreto 3678 de
2010.

T\Llfﬂi ioi20)awit2

ATALIA ARIZA RAMIREZ
jceministra Educacion Sugerio
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FORMATO N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha:

Sefiores

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Ciudad

Asunto: Presentacion propuesta. Seleccion de Minima Cuantia IP-MEN-28-2015

Yo o (Nosotros) de acuerdo con las condiciones que se
estipulan en la invitacion de minima cuantia IP-MEN-28-2015 hacemos la siguiente oferta seria e irrevocable:

Declaramos asi mismo:

a. Que esta oferta y la aceptacion de la oferta que llegare a suscribirse sélo comprometen a los firmantes de
esta carta.

b. Que ninguna otra persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

c.  Que conocemos todos los documentos del proceso y aceptamos las obligaciones, especificaciones técnicas y
demas aspectos contenidos en la invitacion.

d.  Que si se nos adjudica el contrato nos comprometemos a efectuar los tramites a que haya lugar, y expedir y

suscribir las garantias dentro de los términos sefialados para ello.

Que la presente oferta consta de (__) folios debidamente numerados.

Que hemos revisado las adendas y aceptamos su contenido.

Que conocemos el plazo establecido para la ejecucion del contrato el cual se contara a partir de la suscripcion

del acta de inicio.

Que el valor o propuesta econémica, incluido IVA, se encuentra en el formato a folio

Que autorizo al Ministerio de Educacién Nacional a verificar toda la informacion incluida en la propuesta y a

solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, informacion relacionada con el

contenido de la misma.

j. Que conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades estatales, de
conformidad con el articulo 8° y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las
sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en el numeral 7 del articulo 26 y en el articulo 52 de Ia
citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el numeral 1 del articulo 44 de la misma norma, asi
como también las establecidas en la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015 y declaro bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me
encuentro incurso en ninguna de ellas ni tampoco la sociedad que represento.

T @™o

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Oferente:

Nit

Nombre y Firma del Representante Legal:
CC No de
Direccion

Teléfonos Fax
Firma:

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co
A-FM-CN-SC-01-36 V1
Pagina 17 de 24




@ MINEDUCACION TODOS PORUN
,Q_ MR RN, EVO

PAZ EQUIDAD EDUTACION

FORMATO N° 2
CARTA INFORMACION DE CONSORCIOS

Bogota D. C., de de 2015
Sefores

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

REF: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA IP-MEN-28-2015
Apreciados Sefores:

Los representantes y . debidamente autorizados para actuar en nombre de

y , nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO denominado: . para participar en la invitacién publica de
minima cuantia IP-MEN-28-2015para el proyecto denominado y por lo tanto manifestamos lo
siguiente:

1.- La duracién de este consorcio sera igual al plazo del contrato y tres (3) afio mas.

2.- El consorcio esta integrado asi:

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.

4.- El representante del consorcio es . identificado con cédula de ciudadania No

de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y en caso de
salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se designa como representante
suplente a , identificado con cédula de ciudadania No de

5- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del proponente
asociativo.

En constancia se frmaen ___alos __ dias del mes de de 2015
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. N° C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO
C.C.N°
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FORMATO N° 3
CARTA INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Bogota D.C., de de 2015
Seriores

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

REF: INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA IP-MEN-28-2015

Apreciados Sefores:

Los representantes : y , debidamente autorizados para actuar en
nombre de ; y , nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL denominada: , para participar en la invitaciéon publica

de minima cuantia IP-MEN-28-2015, para el proyecto denominado y por lo tanto
manifestamos lo siguiente:

1.- La duracién de esta UNION TEMPORAL sera igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

2.- La UNION TEMPORAL esta integrada por las siguientes personas que desarrollaran las actividades con
los porcentajes de participacion que a continuacién se indican:

3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula de

ciudadania No de , quien estd expresamente facultado para firmar, presentar la

propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las

determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se

designa como representante suplente a , identificado con cédula de ciudadania No
de ;

5.- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el Unico constitutivo del proponente
asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2015
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
G.CN° C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO
C.C.N°
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FORMATO N° 4
PAZ Y SALVO PARAFISCALES

MODELO CERTIFICACION DE APORTES

Yo ' en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de Ila
sociedad , con
NIT. . (0o en nombre propio) identificado con cédula de ciudadania
No de acuerdo con la Ley 789 de 2002 manifiesto bajo juramento que la sociedad

se encuentra al dia en el cumplimiento del pago de sus obligaciones legales con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a la caja de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar, en relacién con sus empleados por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentacion
de esta certificacion.

Firma:
Tarjeta Profesional No
En calidad de: Revisor Fiscal o (Representante Legal)

Fecha

Nota: En caso de que la firma esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacion debera ser firmada
por la persona que se desempefie como tal en la empresa.
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PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA:
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FORMAT? N° 5
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA MﬁNIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE

NOTA 1: Para acreditar la experiencia especifica el Proanente debera cumplir con los siguientes requisitos y
demas contenidos en el pliego de condiciones:

La sumatoria de los valores finales de los contratos acreditados debe ser igual o superior al
presupuesto oficial de la presente contratacion.

Los contratos acreditados deben haber sido iniciados, ejecutados y terminados en un 100%

El plazo de ejecucion de cada uno de los contratos debe ser minimo de dos meses.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal cada uno de sus integrantes debe acreditar
por lo menos una certificacion.

Firma representante legal o apoderado

(1) Indicar dia, mes y ario.
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FORMATO N° 6
INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA MiNIMA HABILITANTE DEL PERSONAL

1 2 3 4

FIRMA DEL PROFESIONAL

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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FORMATO N° 7 .
COMPROMISO DE EQUIPOS DE COMPUTO
Lugar y fecha
Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

Referencia: IP-MEN-28-2015

Yo XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de Ciudadania No. XXXXXXXXX, en mi calidad de
representante legal o apoderado de XXXXXX ‘ actuando de manera directa, certifico, bajo la
gravedad de juramento, que me comprometo con el MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL a ofrecer los
equipos con las especificaciones técnicas que describo a continuacion:

Cantidad de Equipos:

SrEwETm

-

e
Sistema Operativo Licenciado ‘ Windows 7 o mayor
Memoria RAM 4 Gb o mayor

Procesador Inter Core i3 0 Mayor

Disco duro 500 Gb o mayor

Teclado Espariol

Adobe Reader Versién X o superior

Microsoft Office Licenciado 2010 o superior

Cama Plana para aquellos documentos que tengan deterioros y
requieran cuidadosa manipulacién para su digitalizacion y Dinamico
o Automatico para la digitalizacién de documentos en buen estado.

Dinamico o automético para la digitalizacién de documentos en
buen estado.

ESCANER:
CALIDAD DEL ESCANER: Los escaneres utilizados por el
contratista, en ninglin caso pueden tener Resolucién Optica inferior
a 600 D.P.I. PROFUNDIDAD: Escala de grises.

FORMATO DE DIGITALIZACION: MULTITIFF para producir un
archivo por cada expediente documental.

Firma del Representante Legal
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FORMATO N° 8
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

BOGOTA DC.,
FECHA: __

REF: SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA - IP-MEN-28-2015

NOMBRE DEL PROPONENTE:
INTEGRANTE N° 1:
INTEGRANTE N° 2:

Yo, obrando en nombre (propio) o (en representaciéon de), de conformidad con

lo establecido en el pliego de condiciones, por medio del presente escrito, presento oferta econémica, asi:

Evaluaién Académica 7 items

Caso Similar 19 items

Acreditacion 14 items 5.400 24.400 2

Recurso de Reposicion o
Revocatoria 17 items

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

RAZON SOCIAL:
NIT o CC:
FIRMA:

NOTAS ACLARATORIAS

NOTA 1: Las ofertas se presentaran en pesos colombianos.

NOTA 2: Este formato debe diligenciarse por el proponente de conformidad con las condiciones establecidas
en la presente invitacién publica.

NOTA 3: El valor total de la oferta debe presentarse en numeros enteros, en caso de presentarse la oferta con
centavos, la administracion lo aproximara por defecto o por exceso, segun corresponda.

NOTA 4: El presente FORMATO debe ser diligenciado por el proponente, de conformidad con las condiciones
establecidas en las condiciones de la invitacion.

NOTA 5: La propuesta econémica debera presentar todos los elementos y/o servicios requeridos por la
entidad.

NOTA 6: En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el Ministerio
de Educacién Nacional podra hacer correcciones y para ello tomara como valor inmodificable el valor unitario
base. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial
estimado por la entidad, seré calificada como rechazada.

NOTA 7: La oferta no podra superar el presupuesto oficial estimado por la entidad.

NOTA 8: Los valores unitarios deberan incluir IVA y los impuestos a que haya lugar,

NOTA 9: Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.
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