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Día Mes Año

Hora de inicio
1

10:00 a.m11:30Hora de
finalización a.m.

28 07 2011

ASISTENTES A LA REUNIÓN
Nombres y Apellidos Dependencia/Entidad

Julia Inés Bocanegra Aldana Unidad de Atención al Ciudadano
Alvaro Ayala Aristizabal Asesor Secretaria General
German Alirio Gordon Subdirección Desarrollo Organizacional
Elcy Patricia Peñaloza Viceministerio de Educación Superior
Maricela Pinilla Peña Viceministerio de Educación Básica y Media
Judith Alejandra Vargas Oficina de Control Interno
Angélica Maria Patiño García Coordinación de Gestión Documental
Carlos Hernando Leguizamon Moreno Interventor contrato de archivo

OBJETIVO DE LA REUNIÓN

Realizar el Comité Técnico de Archivo del Ministerio de Educación Nacional

TEMAS TRATADOS

1.

k CONCEPTO AL AGN, APLICACIÓN RETROACTIVA DE TRD

kio Se solicito el concepto al AGN, para la aplicación de TRD, de forma retroactiva con
comunicación 2011EE2741 del 25 de enero.

koi Se recibió del AGN, una solicitud de aclaración 2011ER11591 15 de febrero, en cuanto
a la implementación de TRD en el MEN.

W Se envío aclaración a la solicitud del AGN con comunicación 2011EE21516, del 4 de
mayo.

kio A hoy, no se ha recibido respuesta por parte del AGN

2.

t. INFORME APLICACIÓN TVD

kro Los servidores designados para realizar el acompañamiento y la selección de la
documentación según lo establecido en la TVD son :

I. Carolina Recalde Vega de la Subdirección de Gestión Financiera

Will Gloria Amparo Romero de la Oficina Asesora Jurídica

W El 19 de julio de 2011, se realizó la primera visita con la delegada de la Subdirección
Financiera al Archivo Central, para iniciar el proceso de selección. Se revisó la serie
Ordenes de pago.

kis La servidora Carolina Recalde, se comprometió (acta 001 de aplicación de TVD) a
entregar el cronograma de visitas al Archivo Central, para la selección el 2 de agosto de
2011.
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3.

lir:, TRD PARA APROBACIÓN DE COMITÉ

10 1200 Oficina Asesora Jurídica

110 1300 Oficina de Cooperación y Asuntos Internacionales.

kío 1500 Oficina de Asesora de Planeación y Finanzas

W 1600 Oficina de Tecnología y Sistemas Información

kas 1700 Oficina de Innovación con el Uso de Nuevas Tecnologías

VI 2230 Subdirección de Recursos Humanos del Sector Educativo

00 2320 Subdirección de Permanencia

00 2520 Sub. Calidad y Pertinencia de P.I
W 4000 Sub. Desarrollo Organizacional

tho 4104 Grupo Gestión Documental

W 4200 Sub. Gestión Administrativa

W 4400 Grupo Atención al Ciudadano

4.

V TRD SIN APROBACIÓN DE LOS JEFES

Las siguientes TRD, fueron enviadas a los respectivos jefes de las dependencias, a las cuales
Gestión Documental les realizó los ajustes solicitados por ellos y las TRD fueron enviadas
nuevamente para aprobación, de lo cual no se ha recibido respuesta.

W 2520 Sub. de Cobertura de P.I. Nuevos procesos, creación de TRD.

W 4200 Sub. de Gestión Administrativa. El ultimo cambio en el SIG, reportado por la Sub.
de Desarrollo Organizacional.

5.
40 EXPEDIENTES DE CONTRATOS

CONCLUSIONES/DECISIONES

1, 1/41 Concepto al AGN, aplicación retroactiva de TRD. Reiterar la solicitud al AGN

2 V Aplicación de TVD. Continuar con la revisión de las unidades documentales.
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Aprobación de TRD
Se deben realizar ajustes a las siguientes TRD y quedan aprobadas con fecha de la
presente acta
00 1500 Oficina de Asesora de Planeación y Finanzas, serie 1500.123.03 Sistema de

Información Gubernamental SIGO, por 1500.123.03 Sistema de Información
Gubernamental.

NO 2230 Subdirección de Recursos Humanos del Sector Educativo. 2230.223.03 ANEXO
3A, por Información de Plantas ANEXO 3A.

U 2520 Sub. Calidad y Pertinencia de P.I. Exclusión de la serie 2520.196 Reconocimiento
Nacional - Mejores en Educación, ya que esta documentación hace parte del archivo
de gestión y de la TRD de Secretaria General

El comité de archivo, solicita se excluya de las TRD la serie 133 Interventoría a Contratos y
todas las tipologías documentales que la componen, con el fin de prevenir que los
documentos originales de los contratos reposen en los archivos de las dependencias y no
'en la carpeta del archivo de gestión de la Subdirección de Contratación.
Las siguientes TRD se modifican y que también quedan con fecha de actualización de la
presente acta:
lio 1400 Oficina asesora de comunicaciones
U 1500 Oficina de Asesora de Planeación y Finanzas

lie 2200 Dirección de Fortalecimiento a la Gestión Territorial

kio 4300 Subdirección de Gestión Financiera
to 4100 Subdirección de Contratación

10 4200 Subdirección de Gestión Administrativa

Compromisos adquiridos (Revisión próxima reunión)

Compromiso Fecha de limite
de cumplimiento Responsable

Reiterar la solicitud del concepto al AGN, sobre
la aplicación de las TRD, retroactivamente. 12/08/2011

Angefica Maria Patiño
Coordinadora Grupo Gestión

Documental
MEN

Revisión de las series que hacen parte del PER,
con el fin de establecer a que TRD, pertenece. 30/09/2011

Angelica Maria Patiño
Coordinadora Grupo Gestión

Documental
MEN
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