MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
ACTA REUNION 002/2011

- =

Dia _ Mes Afo Hora de

Hora de inicio { 10:00 a.m 11:30 a.m.

21 12 2011 | finalizacidén
Lk ASISTENTES ALAREUNION ~— 1
_________________ Nombres y Apellidos Dependencia/Entidad
Julia Inés Bocanegra Aldana Unidad de Atencion al Ciudadano.
f_rggy Pefiuela Pinto Subdireccion Desarrotlo Qfggnizacional.
Julia Del Carmen Betancourt Gutiérrez Oficina Asesora Juridica.
Andrea Lorena Beracasa Villaraga Vlce.:mlnlsterlq de Educacién Preescolar,
(Basicay Media. e
Andres VergaraBallen Oficina Asesora de I?"I_z_a'__r'\_?gcién y Finanzas
Carlos !_-_i_ernando Leguizamon Moreno Interventor contrato de archivo.
 Magda Milena Moreno Coordinador Outsourcing de archivo.
Angélica Maria Patifio Garcia Coordinacion de Gestion Documental.
T _ OBJETIVO DE LA REUNION -
. : Realizar el Comité Técnico de Archivo del Ministerio de Educacién Nacional.
. | “TEMAS TRATADOS C )

2 INFORME APLICACION TVD

W Los servidores designados para realizar el acompafiamiento y la seleccion de la
documentacion segun lo establecido en la TVD son :

W Carolina Recalde Vega de la Subdireccién de Gestién Financiera
W Gloria Amparo Romero de la Oficina Asesora Juridica

¥ Debido a las funciones y a las agendas de las servidoras designadas, no fue posible
2, establecer el cronograma de visitas al archivo central para la revisién de los documentos.

W | a oficina Juridica informara el nombre del servidor publico responsable de realizar la
revision objeto de descarte con base en la TVD

W Se informara a las dependencias responsables del proceso sobre el riesgo que se corre
en caso de no realizar la aplicacién de las TVD.

. W Se propone que la documentacion objeto de la revision segun las TVD, sea ubicada en
las instalaciones del Ministerio de Educaciéon Nacional, para que asi se pueda llevar a
' cabo la respectiva revision y se tomen las decisiones gue correspondan.

&4 TRD PARA APROBACION DE COMITE

2120 Subdireccién de Fomento de Competencias
2520 Sub. Cobertura de Primera Infancia.

3110 Sub. de Aseguramiento de la Calidad

3120 Sub. de Inspeccién y Vigilancia

4200 Sub. Gestién Administrativa

4330 Grupo de tesoreria
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CONCLUSIONES/DECISIONES

%* Revision de la documentacién. Se dara |a opcién de traer la documentacion del archivo
1. central que se encuentra en la bodega del Ricaurte, a las instalaciones del Ministerio para
evitar el desplazamiento.

&4 Aprobacién de TRD. Se aprobaron las siguientes TRD

W 2120 Subdireccién de Fomento de Competencias
2520 Sub. Cobertura de Primera Infancia (Se aprobé la TRD para su implementacién).
3110 Sub. de Aseguramiento de la Calidad (Cambios en procesos y subprocesos).
3120 Sub. de Inspeccion y Vigilancia (Ser ajustaron series y tipos documentales).

€ C€(

3 4200 Sub. Gestién Administrativa (Se realizaron cambios con base en el sistema
STONE).

4330 Grupo de tesoreria (Se atendieron los requerimientos de contraloria).

- Cambio de tipos documentales
- Cambio de procesos
- Actualizacién de formatos

Compromisos adquiridos (Revision proxima reunion)

Fecha de limite
de cumplimiento

Compromiso Responsable

& Aplicacion de TVD. Solicitar a los jefes de
la Oficina Asesora Juridica y la Subdireccion 31/12/2012

de Gestion Financiera, la designacion de Angelica Maria Patifo
otros servidores. Grupo Gestién Documental
%2 Aplicacion de TRD. Subdireccién de 22/12/2011 Outsourcing de Archivo
. . 30/07/2012
Cobertura de Primera Infancia.
.............................................. T . [T Y P
S ATt - TR A it L -
Serkid - iJuli@Tnes Bocanegra Aldana  : Servidor Andrea Lorena Beracasa Villaraga
eperidencia/ i Unidad de Atencién al Dependencia/ : Viceministerio de Educacién
Entidad Ciudadano Entidad Preescolar, Basica y Media.
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E'Dependenmaf
Entidad

_i Servidor Andres Vergara Ballén n

Subdireccion Desarrollo Dependencia/ i Oficina Asesora de P!
Organizacional Entidad | ffanzas

Servidor __:Carios H. Leduzamon M-——"""

ependencna/
Entidad

: Dependencia/ : Intervents est|on Documental

Of|cma Asesora Juridica. Entidad — :Contrato de Archivo

i Dependencia/

:Entidad,

_________ Servidor

Interventor Gestidn Documental : Dependencia/
Contrato de Archivo Entidad
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