MINISTERIO DE EDUJACION NACIONAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE USO DE MATERIALES Y MEDIOS E
INFORMACION TECNICA Y DOCUMENTACION

RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE I SUBSERIE ARCHIVO | ARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE Tipos documeniailes GESTION | CENTRAL [CT| M| E | §

21410 |[MEDIOS AL SERVICIO DE LA 3 afios 1 ailo X Cumplido el término de retencidn en el archivo de ges-
EDUCACION tidn, la dependencia debera realizar lo siguiente:
Lineamientos e indicadores Los lineamientos e indicadores, plan general, indicado-
Documentos propuestas res de logros educativos, Investigaciones, estudios y la
Plan general Memoria final dejar una fotocopia en el Centro de Docu-
Indicadores de logros educativos mentacién, posteriormente enviarlos junto con la serie
Informes de talleres de documentos al Archivo Central para microfilmar.
Investigaciones y estudios
Guias
Software educafivo
Memoria final
Oficios .

214-20 |ASISTENCIA TECNICA A BIBLIOTE- 1 afio 0 afos X En el archivo de gestion permanecera 1 afio posterior
CAS DE SECRETARIAS DE EDUCA- | Ver proce- a [a finalizacién de la asistencia técnica, cumplido este
CICN dimiento lapso, la dependencia debera realizar una revisién docu-
Plan de trabajo mento por documento para eliminar los de caracter in-
Propuestas formativo. Lo seleccionado trasladar al Archivo Centrai
Informes para microfilmar.

Oficios

Esta es la dependencia que entre otras tiene fa funcion det "Centro de Documentacion” del Ministerio de Educacién Nacional.

CT = CONSERVACION TOTAL
M = MICROFILMACION

E = ELIMINACION

§ = SELECCION

Grupo de Uso de Materiales y Medios e
Informacidn Técnica y Documentacion
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