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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION DISPOSICION .
CODIGO SERIE / SUBSERIE ARCHIVOIARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE Tipos documentales GESTIONCENTRALUCT|( M | E
123-10 |CONTRATOS 1 afio |10 afios X Posterior al acta liquidacién del contrato, finalizado el
123-11 |CONTRATOS DE SERVICIOS Ver proce- afio, debera transferirise al Archivo Centrai para micro-
Términos de referencia dimiento

12312

12313

Propuestas y cotizaciones

Certificados de constitucién y gerencia
Certificado de disponibilidad presupuestal
Confralo '

Registro presupuestal

Pdlizas

Recibo pago en DUCP

Copia comunicacién aprobacion pdlizas
Copia comunicacion designacion supervisidn contrato
Extracto dnico de publicacion en DUCP
Actas de supervisién

Acta de liguidacion

Oficios

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
Propuestas

Certificado de disponibilidad presupyestal
Conlrato

Registro presupuestal

Recibo pago en DUCP

Copia comunicacién designacion supervisidn contrato
Extracto Unico de publicacién en DUCP
Acta de liguidacion

Oficios

CONTRATOS DE COMODATO

Contrato

filmar, los documentos deberan permanecer en este
ultimo archivo por 10'afios adicionales. Para la histo-
ria dela Nacién, se debera dejar anualimente una
muestra de cada tipo de contrato, el Jefe de! Grupo
de Contratos dispondra lo anterior. Cumplido el térmi-
no sefialado en el Archivo Central, podra eliminarse
dicha serie exceptuando las muestras escogidas.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECION
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123-14

12315

Acta de liquidacién

CONTRATOS DE COMPRAVENTA Y SUMINISTROS
Términos de referencia

Propuestas

Estudic econdmico

Estudio Técnico

Informe de recomendaciones

Certificado registro de proponentes
Certificado de disponibilidad presupuestal
Contrato

Registro presupuestal

Polizas

Recibo pago en DUCP

Copia comunicacién aprobacion pdlizas
Copfa comunicacion designacion supervisidn contrato
Extracto Gnico de publicacion en DUCP
Acla de liquidacion

Oficios

CONTRATOS DE INTERVENTORIA
Términos de referencia

Certificados de constitucion y gerencia
Certificado de disponibilidad presupuestal
Contrato

Registro presupuestal

FPdlizas

Recibo pago en DUCP

Copia comunicacién aprobacion pélizas
Copia comunicacién designacidn supervisidn contrato
Extracto tunico de publicacién en DUCP
Actas de supervision

Acta de liquidacidn

Oficios

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

~M: MICROFILMACION
S: SELECION
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RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIE / SUBSERIE ARCHIVOARCHIVO FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE Tipos documentales GESTIONCENTRALCT| M| E | &

123-20 |CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 1afio |10 afios| - X Posterior al acta liquidacion del convenio, finalizado el
Términos de referencia Ver proce- afio, debera transferirise al Archivo Central para micro-
Convenio dimiento filmar, los documentos deberan permanecer en este
Registro presupuestal ultimo archivo por 10 afios adicionales. Para la histo-
Copia comunicacién designacidn supervisor convenio ria dela Nacién, se deberd dejar anualmente una
Acta de iniciacion muestra de un convenio, el Jefe del Grupo Contratos
Acta de liquidacién hara esta seleccion. Cumplido el término sefialado en
Oficios el Archivo Central, podra eliminarse dicha serie excep-

tuando la muestra escogida.

123-30 |CONSULTAS Y CONCEPTOS JURIDICOS SOBRE 1afo | 1afio X'| X | X [En el archivo de gestién permanecera el afic de vigen-
CONTRATACION cia, cumplido éste término deberd hacerse una revi-
Conceplos de contratacion sién documento por documento a fin de eliminar los
Oficios documentos informativos. Microfilmar lo seleccionado.

CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M: MICROFILMACION

S: SELECCION
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