MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL )
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTABILIDAD

CODIGO
SERIE

RETENCICN

SERIE [ SUBSERIE
Tipos documentales

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

DISPOSICION
FINAL

CENTRAL [CT1 M

E

S

PROCEDIMIENTO

512-10

512.20

LIBROS DE CONTABILIDAD ~
Lflb!'O ng_or y Balances . . | 5 el
Libro Diario "
Libros Auxiliares "

Comprobante de contabifidad
REMCIBN U giros Tomore. e oc bt
‘F:g’ic:on de cheques

CiH te transferencias .
[nformes de almacen M\a‘\. =ar ko
Comprobantes de entrada &a almacén
[ Comprobantes de salida de almgfde_g___
Ordenes de campra P
Ordenes de trabajo y servicio
Comprobantes.de pago
Facturas ”’&’E;ggc%
Certificados de cumpllmrento
Delegaciones de pago
Facturas de Tesoral -
P Do mipreciwe B '%“G‘b
INFORMES FINANCIEROS
Balance General
Estado de Pérdidas y Ganancias
Informe a la Contraloria General de fa
Repiblica .
Informe a Contaduna General de la
Nacién

COMPROBANTES DE CONTABILIDAD |
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[oea Co

2 afos

2 afios

o e loy
I

vf

R

2 afios

Conciliaciones bancarias

8 afios 1 X

8 afos X

ey J"}fsa.i;

M

8 afios X

Eliminar cumplido el tiempo de retencidn en el archivo
central siempre y cuando se microfilme. Si no se
microfilma deberdn conservarse por 20 afios de acuer-
do con el art. 134 del decreto 2648 de dic/29/93.

Eliminar cumplido e! tiempo de retencion en el archivo
central siempre y cuando se microfilme. Si no se
microfilma deberan conservarse por 20 afios de acuer-
do con el art. 134 del decreto 2649 de dic/29/93.

Eliminar cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central siempre y cuando se microfilme. Si no se
microfilma deberdn conservarse por 20 afios de acuer-
do con ef art, 134 del decreto 2649 de dic/29/93.

CT = CONSERVACION TOTAL

M = MICROFI

LMACION

E = ELIMINACION
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