MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CUADRO DE YALORES DE LOS DOCUMENTOS
GENERADOS POR LA SECRETARIA TECNICA
LAV.P.C.E., DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS

NOMBRE DEPENDENCIA

Adm.

Legal

Fiscal

Técn,

Hist.

Cont.

Finan.

SECRETARIA TECNICA

SERIE: PLAN INDICATIVO DEL SECTOR EDUCATIVO

Documentos Técnicos

UNIDAD DE PROYECTOS DE CREDITO EXTERNO UP.C.E,

SERIE: PLAN OPERATIVO ANUAL DE RECURSOS DE CREDITOS

Plan operativo anual de recursos de créditos externos

Fichas EBI generales

Provectos coofinanciados

Proyectos no coofinanciados

Pt P P B

P Bag Pad ot

KX >

Pad P b b

SERIE: ORDENES DE DESEMBOLSO

Ordenes de desembolso

XK=

>

SERIE: CONTRATOS CONSULTORES DE LA U.P.C.E. )

Términos de referencia

Confratos consultores

x>

x>

KX P[]

SERIE: INVENTARIOS

inventarios

SERIE: SOLICITUDES DE RETIRO FONDOS BANCO MUNDIAL

Estados de conciliaciones de los crédifos

Reporles de gasitos al BIRF

SERIE: INFORMES FINANCIEROS DE LOS CREDITOS

P ol o I d B - 2 I B

K[

K>

SERIE: CONTROL DESEMBOLSOS DE LOS CREDITOS

Certificados de disponibilidad presupuestal de la UPCE

Estado mensual de gastos de los proyectos

Informes

R (X

SERIE: COMPROBANTES DE CONTABILIDAD DE LA U.P.C.E.

Comprobantes de contabilidad

SERIE: LIBROS DE CONTABILIDAD

P Pt B B Pod B

P B I B B P B P P 3

P BaS B P q B o I B4 o - B 523 B 24 B

P o B - b b B B B b

Adm.: Valor Administrativo
. Legal: Valor Legal

Fiscal: Valor Fiscal

Técn.: Valor Técnico

Hist.: Valor Histérico
Cont.: Valor Contable
Finan.: Valor Financiero

CUADRO DE VALORES DOCUMENTALES
P&gina 1

+hi



MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CUADRO DE YALORES DE LOS DOCUMENTOS
GENERADOS POR LA SECRETARIA TECNICA

LA V.?.C.E,, DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS

NOMBRE DEPENDENCIA

Adm. | Legal

Fiscal

Técn.

Hist,

Cont.

Finan.

SERIE: INFORMES FINANCIEROS DE LOS PROGRAMAS

Proyeclos

SERIE: CONTRATOS DE CREDITO EXTERNO

Certificados de cumplimiento

Actas de liguidacidn

XIXix| X
XXX

KX

XX |x

XXX (X

KX

DIRECCION DE PLANEACION

SERIE: COMITE INTERNO DE PRESUPUESTO

Actas

Informes ejecutivos

Informes de ajustes al presupuesto

X[

SERIE: PROYECTO DEL PRESUPUESTO DEL MEN

Presupuesto de funcionamiento

x| IX|Xx

XXX

BPLt B o) d e

GRUPO DE ANALISIS SECTORIAL

SERIE: ESTADISTICAS DE LA EDUCACION

Listados

Informes

Documentos Técnicos

<[ >¢| >

XX

XXX

GRUPO DE PLANES Y PROGRAMAS

SERIE: PLANES Y PROGRAMAS

SUBSERIE: CONCEPTOS TECNICOS SOBRE APLICACION

DE METODOLOGIAS

Conceptos

Cficios

SUBSERIE: ESTANDARES DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

DE PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

Adm.: Valor Administrativo
Legal: Valor Legal

Fiscal: Valor Fiscal

Téen.: Valer Técnico

Hist.: Valor Histérico
Cont.; Valer Contable
Finan.: Valor Financiero

CUADRO DE VALORES DOCUMENTALES
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CUADRO DE YALORES DZ LOS DOCUMENTOS
GENERADOS POR LA SECRETARIA TECNICA
LAY ?.C.E, DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS

NOMBRE DEPENDENCIA Adm. | Legaf | Fiscal | Técn. | Hist. | Cont. { Finan.

Manual de indicadores

Manual de procedimientos

Informes de asistencia técnica

SERIE: SOLICITUD DE RECURSOS LEY 21/82

XXX
x| XXX

Ficha de proyectos

Listados de solicitudes

Listados de asignaciones

Ry [ X

Resolfuciones

>
>

SERIE: PRESUPUESTOS DE INVERSION

SUBSERIE: PRESUPUESTO MINISTERIO DE EDUCACION

Ficha

Proyecto

XX [

Anteproyecto .

Concepto de viabilidad

SUBSERIE: PRESUPUESTO ENTIDADES ADSCRITAS AL MEN

Ficha

KR PR

Proyecto

R [
X<l x|

Conceplo de viabilidad

Proyectos de investigacidn

Investigaciones

Indicadores de logro

informes

A P Bt Bad Bq bod 4 b B D24 D2 b 4
H XXX x|t ]|

Documentos técnicos

GRUPQ FINANCIERO Y DE COSTOS

SERIE: PRESUPUESTOS DEL SITUADO FISCAL POR

DEPARTAMENTOS Y DISTRITOS

Proyecto de transferencia presupuestal X X

Adm.: Valer Administrativo
Legal: Valor Legal
Fiscal: Valor Fiscal

- Técen.: Valor Técnico

CUADRO DE VALORES DOCUMENTALES

Hist.: Valor Histérico Pagina 3

Cont.: Valor Contabie
Finan.: Valor Financiero
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CUADRO DE YALORES DE LOS DOCUMENTOS
GENERADOS POR LA SECRETARIA TECNICA
LA U.?.C.E,, DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS

NOMBRE DEPENDENCIA

Adm,

Legal

Fiscal

Técn.

Hist.

Cont.

Finan.

Resoluciones

X

X

Oficios

X

SERIE: NOMINAS PENSIONADOS NACIONALIZADOS

Convenios con entidades territoriales

Resoluciones de asignacion de recursos

Oficios

g b P B P b

X
X
X

DIRECCION DE SERYICIOS TECNICOS Y SUS GRUPOS

- |SERIE: DESARROLLO INFORMATICO DEL MINISTERIO DE

EDUCACION

Proyecios

Diagndsticos

Términos de referencia«

Informes

X<

SERIE: ESTADISTICAS EN EDUCACION

Cintas

x

X

DIRECCION DE APOYO ALA ADM]NISTRACIONVEDUCATIVA

SERIE: ESCRITURAS DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL ORDEN NACIONAL

Contratos de comodato

GRUPO DE DESCENTRALIZACION

SERIE: CERTIFICACION DE tA EDUCACION A ENTIDADES TERRITORIALES

Plan de desceniralizacién de la Educacion

Actas de certificacién y entrega de la Educacion

GRUPO DE COORDINACION REGIONAL

SERIE: ASESORIA Y SEGUIMIENTO A LA CERTIFICACION DE LA EDUCACION

Adm.: Valor Administrativo
Legal: Valor Legal

Fiscal: Valor Fiscal

Técn.: Valor Técnico

Hist.: Valor Histérico
Cont.: Valor Contable
Finan.: Valor Financiero

CUADRO DE VALORES DOCUMENTALES
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CUADRO DE YALORES DE LOS DOCUMENTOS
GEMERADOS POR LA SECRETARIA TECNICA
LA V.P.C.E., DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS

NOMBRE DEPENDENCIA ‘ Adm. | Legal | Fiscal | Técn. | Hist. | Cont. | Finan.
Circulares X X X X X

Actas de seguimiento X X X X X

Informes finales X X X X X

SERIE: INFORMES DE VISITAS A LOS FER

Informes X X X

Adm.: Valor Administrativo

Legat: Valor Legal

Fi'sd;l: Valor Fiscal

Eﬁ"vﬁﬂfhﬁﬁﬂfﬁ CUADRO DE VALORES DOCUMENTALES
Cont.: Valor Contable Paginas

Finan.: Valor Financiero
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UMIDAD DE PROYECTOS DE CREDITO EXTERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

La Unidad de Proyectos de Crédito Externo del Ministerio de Educacion es una dependencia que en su estructura orgénica depende de la Secretaria
Técnica. La estructura interna de la UPCE esté conformada por varias areas, las cuales tienen sus propios archivos de gestién, adicionalmente

la UPCE tiene un archivo considerado como "Semiactivo”, el denominado en la 4a columna "ARCHIVO UPCE".

Se muestra la estructura de la UPCE:

NOMBRE AREA DE LA UPCE ~ CODIGO DEPENDENCIA

COORDINACION U.P.CE. 401

AREA DE PROGRAMACION, PROMOCION Y ASISTENCIA TECNICA 401.1
AREA ADMINISTRATIVA : 401.2
AREA ADMINISTRATIVA: GRUPO DE PRESUPUESTO 401.21
AREA ADMINISTRATIVA: GRUPO CONTABLE 401.22
AREA ADMINISTRATIVA: GRUPO ASESORIA JURIDICA 401.23
AREA ADMINISTRATIVA: GRUPO LEGALIZACION Y LIQUIDACION 401.24

COORDINACION U.P.CE.

|
| |

AREA PROGRAMACION, PROMOCION AREA ADMINISTRATIVA
Y ASISTENCIA TECNICA
—GRUPO DE PRESUPUEST;O
—GRUPQO CONTABLE
— GRUPO ASESCRIA JURIDICA

——GRUPO LEGALIZACION Y LIQUIDACION
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