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Ministerio de Educación Nacional

Oficina Asesora de Planeación y Finanzas
República de Colombia


CIRCULAR
PARA:
SECRETARIOS DE EDUCACIÓN

DE: 
 DANIEL RIVERA BONELL


JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS

TEMA:
AJUSTES A LA RESOLUCIÓN 166 DEL 4 DE FEBRERO DE 2003.

FECHA:
6 de Enero de 2004

Mediante la presente Circular, el Ministerio de Educación Nacional describe los ajustes realizados a la Resolución 166 del 4 de febrero de 2003 por medio de la cual “Se establecen las condiciones del reporte de información para la implementación de la primera etapa del Sistema de Información del Sector Educativo” y se precisan otros lineamientos en materia de manejo de información.

1. Consideraciones Generales

A partir de 2004 las Secretarías de Educación de los Municipios Certificados deberán reportar la información de la Resolución 166 directamente al Ministerio de Educación Nacional.  Una vez certificada la información, el Ministerio procederá a entregarla a las Secretarías de Educación Departamentales.  

La fecha de corte estadístico de la información contenida en los formatos de la Resolución 166, para cada uno de los calendarios será la siguiente: 

· Calendario A: 31 de marzo de 2004 

· Calendario B: 31 de octubre de 2003.

2. Cronograma de entrega de información validada al Ministerio de Educación Nacional

Los cuadros de los Apéndices A y B de la presente Circular, ilustran el cronograma con las fechas máximas de entrega de la información por parte de los Departamentos, Distritos y Municipios Certificados al Ministerio de Educación Nacional para el Calendario Escolar A y B en el 2004. 

El incumplimiento en la entrega de la información dentro de los plazos establecidos, tiene implicaciones sobre la asignación de recursos del Sistema General de Participaciones. De conformidad con los criterios de distribución establecidos en el Artículo 16 de la Ley 715 de 2001, las Entidades Territoriales cuyas Secretarías de Educación no cumplan con los plazos definidos se les asignarán los recursos utilizando la información de matrícula del año anterior.

La información de cada uno de los anexos que componen la Resolución 166 entregada al Ministerio, debe ser previamente validada y verificada su consistencia por parte de las Secretarías de Educación.  

Se establece un período de recepción de pruebas de un (1) mes con anterioridad a la fecha máxima de entrega para cada Anexo de la Resolución 166, dentro del cual cada secretaría podrá entregar al Ministerio la información y verificar su consistencia. La fecha máxima de entrega de cada Anexo es considerada como fecha límite.  El Ministerio definirá un conjunto de indicadores de calidad de la información reportada que medirán la veracidad, la oportunidad y la consistencia de la información recibida.

Para el período escolar calendario B 2004-2005, las fechas máximas de entrega para cada uno de los anexos que componen la Resolución 166, se establecerán al inicio del calendario escolar.

El Ministerio remitirá a las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas, el procedimiento de verificación de la consistencia de los datos, junto con el software de validación de tal forma que cada Secretaría verifique la consistencia y calidad de la información de que trata la Resolución 166 antes de remitirla oficialmente al Ministerio de Educación Nacional. El procedimiento y el software de validación será enviado por la Oficina de Informática del Ministerio el 30 de enero de 2004.

El Ministerio brindará capacitación y asesoría técnica a las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas en recolección, procesamiento y manejo de la información de la Resolución 166.

Las Secretarías de Educación deberán definir los procedimientos y adoptar las medidas necesarias para  garantizar el reporte de la información en las fechas establecidas en la presente Circular.

3. Herramientas para la recolección de la información

El reporte de la información del formulario DANE C.600 para 2004 es obligatorio. El formulario contiene los ajustes realizados por el Departamento Nacional de Estadística (DANE), Departamento Nacional de Planeación  (DNP) y el Ministerio de Educación Nacional (MEN).  Dichos ajustes son consistentes con las  modificaciones realizadas a la Resolución 166 con respecto a la información de las instituciones educativas, matrícula y planta. 

El formulario Dane C.600 no contempla la información del archivo 2 del Anexo 3 de planta, la información del Anexo 4 de nómina y del Anexo 6A por alumno.

Una de las fuentes de información de la Resolución 166, puede ser el formulario DANE C.600. 

Las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas son autónomas para determinar la herramienta de recolección que más se ajuste a sus necesidades regionales, así como las estrategias para llevarla a cabo.  

4. Manejo de la información enviada al Dane por parte de las entidades territoriales

Las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas tienen las siguientes responsabilidades:

· Agilizar el proceso de distribución y recolección de los formularios estadísticos tanto a los municipios No Certificados como a las instituciones y centros educativos una vez ha llegado a la Secretaría de Educación.

· Verificar la confiabilidad y completitud de la información contenida en los formularios estadísticos recibidos por parte de las instituciones educativas del sector oficial y no oficial, garantizando que la información del formulario esté completa y diligenciada correctamente.

· Generar el reporte de novedades de acuerdo con el formato suministrado por el Dane.

· Entregar al Dane Regional, el último acto administrativo de fusiones y asociaciones de las instituciones y centros educativos del sector oficial, junto con el listado de novedades de las instituciones educativas del sector oficial y no oficial en las fechas definidas por esta entidad.

· Atender oportunamente los requerimientos de información del Dane Regional con respecto a aclaraciones relacionadas con el estado de las instituciones educativas.

· Hacer conocer oportunamente al Dane Regional, cualquier inquietud relacionada con el diligenciamiento de la información de los formularios o con la investigación al interior de los municipios no certificados e instituciones educativas bajo su jurisdicción.

5. Mecanismos de verificación de calidad de la información

Con el propósito de asegurar la calidad de la información de matrícula oficial, el Ministerio recomienda a las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas, los siguientes mecanismos:

· Elaborar una Resolución por parte de la Secretaría de Educación que regule el proceso de recolección y de certificación de calidad de la información:

· Para cada Secretaría de Educación Departamental vigilar el cumplimiento de la entrega de la información por parte de los Municipios No Certificados 

· Para las Secretarías de Educación Distritales y Municipales Certificadas vigilar el cumplimiento de la entrega de la información por parte de las instituciones educativas oficiales y no oficiales con alumnos subsidiados.

La Resolución expedida por la Secretaría de Educación, debe precisar la información a entregar, el cronograma de entrega, los responsables a nivel municipal e institucional y los mecanismos de verificación de la calidad de la información. 

· Programar visitas de los directores de núcleo y supervisores, a todas las instituciones educativas, para verificar la información reportada.

· Vincular las oficinas de Control Interno del municipio en el diseño de la Resolución y del proceso para que éstas estén preparadas para atender las quejas por incumplimiento de los mismos.
· Diseñar una herramienta que permita validar la consistencia de la información que reporten las instituciones educativas.
· Para aquellas zonas del país donde no sea posible realizar visitas a las instituciones educativas, las secretarías de educación podrán establecer las certificaciones que deberán firmar los rectores, directores de núcleo y secretarios de educación dando fe de la veracidad de la información reportada.
6. Procedimiento para la asignación del Consecutivo de la Sede de las Instituciones y Centros Educativos del sector oficial 

Para la asignación del Consecutivo de la Sede de la Institución o Centro Educativo del sector oficial deberá tenerse en cuenta el siguiente procedimiento:

El Consecutivo de la Sede es un número de catorce dígitos compuesto por: el código Dane de la Institución Educativa que consta de doce dígitos, seguido del número consecutivo de cada de las sedes que conforman la institución educativa, el cual consta de dos dígitos. La sede principal o donde labora la parte administrativa se codifica como 01; la segunda sede 02, etc., dando lugar a un número consecutivo y permanente de acuerdo al número de sedes que tenga la institución educativa.  Para el caso de las asociaciones se debe realizar el mismo procedimiento descrito para la institución educativa, codificando la única sede como 01. 

7. Lineamientos de entrega de información para el Sector No Oficial

Las Instituciones Educativas del sector No Oficial, deben reportar la información del Archivo 4 “Información complementaria para instituciones del sector no oficial exclusivamente” y del Anexo 5 “Matrícula sector no oficial”, de forma confiable y oportuna a la Secretaría de Educación respectiva.

8. Ajustes generales sobre los anexos de la Resolución 166 de 2003

Los principales ajustes realizados a la Resolución 166 se relacionan a continuación:

· Anexo 1 - Directorio: 

· Se adicionaron campos: Nombre rector, página web, número de sedes

· Se amplió la información de discapacidad 

· Se reorganizó el tema de metodologías: SAT, CAFAM, SER, entre otras.

· Se formalizó la solicitud de la información de cada una de las sedes que conforman las instituciones fusionadas para el sector oficial, de acuerdo con la Ley 715 de 2001

· Se adicionó información complementaria de establecimientos no oficiales

· Anexo 2 – Matrícula Sector Oficial: 

· Se solicita la información de matrícula por sede

· Se modificó la información solicitada de alumnos que presentan discapacidades

· Se separó la información solicitada de alumnos con  capacidades excepcionales

· Se incluyó la solicitud de información de matrícula relacionada con docentes en comisión

· Se incluyó la solicitud de Información de matrícula para cada una de las Metodologías. SAT, CAFAM, SER, entre otras.

· Se incluyó la solicitud de información de matrícula de la población vulnerable

· El reporte de matrícula oficial de este Anexo debe incluir tanto la matrícula oficial de las instituciones educativas como la de aquellos estudiantes que están siendo subsidiados por el Estado en instituciones no oficiales.

· Anexo 3 - Planta: 

· Se reorganizó el archivo de solicitud de totales de planta 

· Se modificó la solicitud de información de docentes por área a cambio de docentes por grado en el escalafón y nivel de enseñanza

· Se incluyó la solicitud de docentes por los grados del Nuevo Estatuto de Profesionalización

· Anexo 4 - Nómina: 

· Se incluyó un reporte consolidado por municipio con periodicidad de reporte trimestral del año en curso

· Se mantiene informe por institución con periodicidad de reporte anual del año anterior

· Anexo 5 - Matrícula Sector No Oficial: 

· Será obligatorio el reporte de la información por parte de las instituciones educativas del sector no oficial

· Anexo 6 - Matrícula detallada por alumno: 

· Se reorganizó la información del alumno por los siguientes temas:  identificación, ubicación, referencial, de seguridad social, del acudiente y de matrícula

· Anexo 6A - Matrícula detallada por alumno: 

· Se requerirá el envío obligatorio de la información al Ministerio.

La estructura de los anexos se encuentra publicada en la página Web del Ministerio de Educación Nacional.  Los comentarios e inquietudes de la Resolución 166 de 2003, podrán ser remitidos al correo electrónico resolucion166@mineducacion.gov.co
_______________________________

DANIEL RIVERA BONELL

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN Y FINANZAS
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