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COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C., 20 de Abril de 2018 No. de radicacién: 2018-IE-018332

Doctora
LILIANA MARIA ZAPATA BUSTAMANTE

Secretaria General
Secretaria General

Asunt Planes de Talento Humano
0;

Apreciada doctora,

De manera atenta me permito remitir tos anexos del Plan Institucional de Capacitacion
y del Sistema de Gestion para la Seguridad y Salud en el Trabajo para la presente
vigencia, con el fin de que sean incluidos en el acta del Comité de Gestion aprobados
el 27 de febrero.

Atentamente,

E
EDGAR SOTO
Subdirecto
Subdireccion ano
Copi
a
Anexo:
Elabord YANIA CAROLINA LAGOS RUIZ
Reviso PAQOLA ANDREA GARCIA RUEDA
Aprobd EDGAR SAUL VARGAS SOTO

Calle 43 No. 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
Linea gratuita Bogota: + 057 3078079 PBX: + 057 (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co
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Actualiier & ko sarvidores scbre los recisntes Anel " Cestin dal
& n:usl ul nativos en materia de cor identificada an 7 solicitudes fonociminots :
estatal, incluvendo tas clrculeres, gulss y de areas, is cual (Gastidn Gextidn con
cm:ﬂnuoles de In Agmuga‘mclonal de " ::rrlspo;tda 279 FCoontractuat) | valores para
Analizar y comprender Iosc?nwn:pu!es aspecmn‘ servidores del MEN. . eren
Neceskiad transversal de la W valor  |(Fortalecmiant | o 0y de 2 3 hores
Con 1 jdel Estatute Geraral da Contratacién da s Piblico o y Detarrofle tates Suparyisores de B UNAL $9.963.326 30 MEN
trataciin £t Iaaministrocion Pblica, usf como de sus feyes  [gron, L (generacitn [del T - Ptz ot | contrates 2 863. erton
tarias y decretos reglam " clmpl . de productos |de Gestisn :
Todo fo enterior, pare garentizar s compra Ley 80 de 1993 principlos | ¥ wervicios
de los contratos estataies y § que den Eficiencia del
[inteligente de tos bienes y servidos requeridos D to 1540 de 2013 . Publloa)
por e MEN en f cumpilmiento de sus objetives, p do Compras ¥ _'mum“’““". Gasto
bafo principios de chjetividad, T én Pdblica publicos)
 responsabilidad y publicided.
*Necasidad de capachacién
Lograt un mayor redimiento v productivided | Identificads {exced Dleseasién
con ol uso de i herramienta ofimética para avanzado covresponds af Gestién con
Microsoft Excel: mejorer la calkiar an ia prestacién del servicio, |24% de zolickudes de "““t"“:‘m valores con 21 Por 3 horas
Bésico, Intermedio, |consalldands un equipo de trebajo capacitade y {areas, axcel intermedio &l (‘:dnﬂunwm Reiatos Traraversal 147 URAL $ 23,465.021 curso UNAL por
n o quie responda de mansra cportuna | 20% y excel basico al i du datos) [0 ICH de sashon
v eficlente & ko8 requerimiantos e (8 entidad y | 17%) , por ko tenio es una Gobharne
de sus cllentes, necesidad trensversal da in Dletta)
irstitucidn,
Desarroliar |as habifidades en s escriture *ecesidad de capacitacion
becnito - administrativa, agilizando kos procescs [kientificada en 10
Jinstitutionsies, en especial en la presentacién | solcitudes de dreas, ks cuat b de 3 horas
Redacciie: de Textos $de informes. De Igual forma, generar una coTegponde a un 34,5% de Gastiin dur | CfPensd
Efecutives ectitud critica y vigilants &n I8 producckin de  {total de sollcitudes de {conocimients [ Informacién | Transversal " UNAL $O.578328 | 2} MEN | por
§ ¥ Comunicacaing segion
taxtos para lograr niveles altos de eficlencia en jaress. 3] &
los diferentes documentes { Claridad y * Neceskind transversal de [l %
Preacisidn), Is institucidn, % ?
‘— mmﬂ T ——t
= 40 (20 2] "
: Cireccionamian 3 48 horpr 3 dlande
Majorar las competancias de tos servidores de “Necesided de capacitacit % to Estrategico ¥ funcionkrics 3 g i § curms fs semana
Ia Entidad en # islome Ingiés, avanzendo en af |I927Mcede,  “Respondef Flaneacién cuml_-‘e: ap e 3 horas
Inghs logro de una Caforrbia Bilingie, pilar de 5 Integracin of pian Gustidn det | (e reonarios 2 2E ; WD $30.860.800 | MU up |derasyel
Gobierna, para hacer de Colombsa fa mejor fco de J2 Entidad y ; Comocimiunto |Lnattuckral) ¢ | cursaem 20 il : ' i —
educad t'ie“la i Plan Nacicnal de & Tiensidn ey b g A i 5
ucada reglfin en 2025. Desarrotin. Tatanto ks 1 1K 44 horas. horan
# Hurmams cursos 10 cursos) 3 5 : § § 3 cursos °
Potencializar g compatencias de ks servidores E K
en producr discursos escritos que sean o 4 Humane
suficientements argumentndos como para *Resp aunar Andl i% Guatién del | (Fortalecimisnt
tograr sus objstives, ya sean discursos de de 50 Identificada i Conccimients ¢ y desarrslle
rgumentacian de carficter r:o:tmm;‘{:nwudmﬂ, v E““’“'h mn"umdm pov ﬁ% aldel THY ¥ ofielon 3 horas
Textos Jiridicos aclaratorio, medial tos &n de 2 permite Timention de | de contrataclén y 32 UNAL 5 7.970.661 24 MEN pet
tedricos - pricticos tanto & su problemética ;:'exh-os Juridicos para los wumanto del | Gestién con oficina Juridicn sasion
(Seméntica, sintactica y pragmética) como e [ - e Inatttgion i3 - Jvalores pars
sus diferentes tipos { textos administratives, ‘
derecho de peticin, cansuits, acts, infarme de J{Polftca de
actividades, procesos furklicas) de respuesta. |




Dimensién de
*Responde » uns necesidad eviluacidn de
de capacitacldn identificads resutados
en 3 depandendias y con i -
Contributt con & mejoramiants del desempaity amplls cobertura pera los wvatuacitn dal
de les organizaclcnes atravésdela 36 lideres de catidad Gustidn ap  |dREMPRAS
6 de tos responsabies directos & n I nstitucién. conocimiants ¥
nd de indirectos de Jas diferentes o &n 1a |* Resporide & uma [MW‘W 15 sarvidores + 86 3 horas
Gestidn comprension de las rmtudo!oqlas necessrias ner.sldad wdentificada por patu ut Hurans Transverssl lideres 48 calided UNiAL, § 5.577.9%% 18 MEN por
para definir, disaftar v evaiuar un sistemns de | control interno desampefio (Fortetecimient sesion
indicadores de gestidn come una herramients | “Responde of plan de de fagestiin 10 arTolis
para af seguimiento y ta medicién de los metoramienta indlvidual inetitucional} E| ray y
procesos en ia entidad propuesto an la Evailacién Dirnsion
del Desempafic Laboral P
*Solicitud pendiante desds tagico ¥
lassligmcla al'm!ﬂﬂrte j Plenencién -
. Irdicadores)
Suministrar 8 los servidores Un panoramica Dimenlon 4s
dal concepto de gerentla enmarcando la |erencion da | (Foriainctmiant
gerencia de proyectos como une metodotogla oy Dasarolle 3 horas
Gerencia de de trabajo pars el mejor Lo de fos recursos esponda s una necesiciad Vialor Publicn |y Trensverea! - AL soom00se | 28 | uwaL
Provectos dispontbies, Dntaraiosamdalﬂ ““ﬂ (aw' y [Cimensién e seerey ek por
riterios y mibod: 4 Finsrciera) valores para
frecuenbements ublizados en la geran:la de resuitadse ct
|proyectos. Gagka Pubdica) - .
*Responde a integracisn al ;E,
Forta) xcles fety pian estratégico do ta §
‘kalﬁmamnn anﬂ:nd;np“ ot Gustion del | Dimansién de
acuerdo con |as competenclas cumplimients Canocimisnto | TH
Programa desarrol® | especifices esignodas n cadn nivel, que Decrato 1083 de 2015 ¥ la ) Craaclin | (Fertatecimisnt COMPEN]
laborales Hendan & meximizar is sficiancls da fes nsnlmén 3335 de 2015 ::It;:‘nr :'y"‘:nfmllo Flants Global Planta Global % 400.653,398 | 408 SAJE’ME definir
servidores an of decempefiode su cargo yla  fdel MEN -
comportamentalos | o cencion dal servic pblico en i Entidad. | *Responde ol pian de {Dimensién | Desarraita da
Este en ¢l marco del Decreto 1083 de 2015 y iajmek 4 ser) ompetancias}
Regolucién 3335 de 2015 det MEN. propussts an la Evaluacidn {35
def Dasampafio Laborel, e
Dimangidn de
Informacsin
“Necedad de capactacién | ]|
Ley de Capacitar a los sarvidores en ef tema de de arees, o ek {Gobermanaa .g::.?:r:;my
Y transparencia y serviclo al ciudsdenc, en la | *Responde & una necesidad :Elv:- PT 3 accen s in 3 horas
& o v antidad en que se encuentra isborando para por normativided y af Plan ¥ § Planta Gloks! w UNAL 4 5.977.996 18 MEN frof
Cludadano mejorar & servicio de conformidad con fos |Estrategica ge |a Entided. en Ln Gegtidn | PUSIER ¥ tucha sesion
sistamas de gestisn pisilcs, “En cumplimiento ds fa Lay [ Poblica) conire I
1474 de 2011 Estalute {eormupckin }
Dimeneidn
ArtticorTupclon. Direccionamien
!mm ¥
*Nacasided de capacitacidn
ichertificada en solkitudes Dimensidn def
de areas.
Dar & conocer a los servidares, los procesos Talento
pmcm‘lmtenms gue sa requlersn adelantar p:m w;:;;: necesidad "'“'“'";‘ Resporsabies
Adriréstracion de en la Eg':oump!knlenh;ﬂelal.w md.:, o del TH) 1 manlo 3 horas
Iote admwmdndebims,m las entidades da! K M : inventarios da ls 24 MEN
nes y Gestidn de 1819 de 2016 Circilar { FL) UNAL % 8,040,000 por
Inventarios jGablerno en cumplimiants de a Ley 3819/16  |ooou 63117 def Seflor Eatratagica v [Direccionamien |  Subrdireccién sesion
Art. 355 y Clrculer Comjunta 02/17 del Sefor | - f Fi Y ¥} Mministratha y
Procuredor General y Contador Genersl d= 1a tadkar Id:le Planeacibn f
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