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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
LICITACION PUBLICA

LP-MEN-01-2016

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL EN COMUNICACION PARA LA PRODUCCION
Y DIVULGACION DE CAMPARNAS DE COMUNICACION Y MOVILIZACION NECESARIAS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION ORIENTADAS A LA
DIVULGACION DE LA “POLITICA EDUCATIVA DE CALIDAD COHERENTE CON LA AGENDA
SOCIAL QUE BUSCA UN PAIS EN PAZ, EQUITATIVO Y EDUCADO (2014-2018)”, Y EL
FORTALECIMIENTO A LA GESTION SECTORIAL Y DE LA CULTURA INSTITUCIONAL.

PRESUPUESTO OFICIAL: CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($4.479.325.993) IVA incluido.

“De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, todos los
documentos que hagan parte del presente proceso de seleccién seran publicados en el SECOP
pagina Web direccién http://www.colombiacompra.gov.co, Entidad: Ministerio de Educacion
Nacional, por lo que sera responsabilidad de los participantes conocer de estos a través de este
mecanismo interactivo.”

Ip-men-01-2016@mineducacion.gov.co

Bogota D. C., febrero de 2016
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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Este documento constituye un borrador del pliego de condiciones y su publicacion en
www.colombiacompra.gov.co no compromete al Ministerio de Educacion Nacional a mantener el
contenido de los mismos ni a dar apertura al proceso.

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente el
presente pliego, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que
tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los
costos derivados de éstos.

Para la elaboracién de la propuesta, debera seguir el orden sefialado en el presente documento,
con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitird una
seleccién sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Antes de entregar la propuesta verifigue que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego de
condiciones.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de
ejecucidn, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de condiciones, segun el
caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera advertir al Ministerio de Educacion
Nacional de los errores o inconsistencias que advierta en este documento.

Cuando la propuesta contenga informaciéon o documentos que tengan el caracter de reserva, de
acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer manifestacion expresa de tal
circunstancia en la carta de presentacion de la oferta soportandolo legalmente. En caso de no
hacerlo se entendera que toda la informacion alli contenida es publica.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones técnicas, formatos y demas documentos; que recibié las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha
aceptado que este Pliego de Condiciones es completo, compatible y adecuado y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrard.

Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la Entidad a verificar toda la
informacion que en ella suministren.
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I INTRODUCCION

El Ministerio de Educacién Nacional pone a disposicion de los interesados el borrador del Pliego de
Condiciones para la seleccién del contratista encargado de ejecutar el contrato de prestacion de
servicios dentro del proyecto “Fortalecimiento a la Gestion Sectorial y de la Cultura Institucional”

El objeto del Contrato es “La prestacion el servicio integral en comunicacion para la produccion y
divulgacion de campafias de comunicacion y movilizacién necesarias para el desarrollo de las
estrategias de comunicacion orientadas a la divulgacion de la “politica educativa de calidad
coherente con la agenda social que busca un pais en paz, equitativo y educado (2014-2018)”, y el
fortalecimiento a la gestion sectorial y de la cultura institucional.”

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de
Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos estan o
estaran a disposicion del publico en cada una de sus etapas, en el Sistema Electrénico de
Contratacion  Publica —SECOP-  http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion-publica.

La seleccion del contratista se realiza a través de licitacion publica, teniendo en cuenta el objeto
contractual y su cuantia.
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I ASPECTOS GENERALES
A. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y DEL
LITERAL C) DEL ARTICULO 15 DE LA LEY 850 DE 2003, El Ministerio de Educacion nacional
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente
Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases 0 etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten
los Documentos del Proceso en el SECOP.

B. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacién de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo 0 gasto relacionado con la participacién en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes.

C. COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacibn deben hacerse por escrito, por
medio fisico o electrénico, a cualquiera de las siguientes direcciones:

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional — CAN Bogota D.C. Subdireccion de
Contratacién, de lunes a viernes entre 8:00 A.M., y 5:00 P.M Unidad de Atencién Al ciudadano.
Correo Electronico: Ip-men-01-2016@mineducacion.gov.co

La comunicacién debe contener: (a) el nUmero del presente Proceso de Contratacién LP-MEN 01
DE 2016; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica, direccién electrénica y
teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estdn en la seccién VIII A del presente
documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Ministerio de Educacion Nacional por canales
distintos a los mencionados solo seran tenidas en cuenta para los propositos del Proceso de
Contratacién cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. El Ministerio de
Educacién Nacional debe responder las comunicaciones recibidas por escrito enviado a la
direccion fisica o electrénica sefialada en la comunicacion que responde.

D. IDIOMA

La propuesta se presentara en idioma castellano, que sera también el idioma para el contrato, para
la totalidad de la documentacion referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia
pertinente.

Los documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberan presentarse
acompafiados de la traduccién oficial a dicho idioma.

E. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma
prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74 inciso 3ro y 251 del

Cddigo General del Proceso, articulo 480 del Cédigo de Comercio, y en la Resolucion 7144 de 2014,
proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.
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Consularizacion: Segun lo previsto por el Articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo
pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste,
por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el
régimen de los poderes.

Tratdndose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cddigo de Comercio que “al
autenticar los documentos a que se refiere este articulo, los cénsules haran constar que existe la
sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais (C. P. C. Articulo 65)”. Surtido
el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma
del consul y demés tramites pertinentes.

Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerird del tramite de consularizacion
sefialado, siempre que provengan de uno de los paises signatarios de la Convenciéon de La Haya
del 5 de octubre de 1961, sobre abolicién del requisito de legalizaciéon para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo sera exigible la apostille, tramite
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que
ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el
pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol proveniente de paises
signatarios de la convencion de La Haya, deberdn ser presentados acompafados de una
traduccién a este idioma, la cual deberd ser oficial en los términos del articulo 251 del Cdodigo
General del Proceso, cumpliendo el tramite del Apostille.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol y que provengan de
paises NO signatarios de la Convencion de La Haya deberan presentarse acompafiado de una
traduccion oficial a este idioma, en los términos del articulo 251 del C6digo General del Proceso

F. CONVERSION DE MONEDAS

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estd4 expresado originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos de
Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con el
siguiente procedimiento de conversion: se debe convertir la moneda a dolar norteamericano y
posteriormente convertirlo a pesos colombianos con Tasa de cambio representativa del mercado,
de fecha de cierre del afio fiscal inmediatamente anterior.

NOTA: para la presentacion de la informacion financiera se debe utilizar el Plan Unico de Cuentas
para Colombia (PUC).

Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la informacién
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

G. INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre Uno (1) de la propuesta se incluye informacion que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacién reservada, dicha circunstancia deberéa ser indicada con
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absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacién que tiene el caracter de
reservado y la disposicién legal que la ampara como tal. En caso que sean secretos industriales,
debera indicar con claridad, qué documentos estan sujetos a este secreto industrial. Sin perjuicio
de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, la entidad se reserva el derecho
de dar a conocer la mencionada informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o
asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores estan
obligados a mantener la confidencialidad de la informacion que por disposicion legal tenga dicha
calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no identificarse dicha
informacién o no citarse las normas que amparan ese derecho, la entidad no tendra la obligacién
de guardar reserva respecto de la misma.
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II. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos
utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definicién contenida en el
Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con
su significado natural y obvio.

ADJUDICACION

Es la decision final del Ministerio de Educacion Nacional, expedida por
medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del
presente Proceso de Contratacion.

CONTRATISTA

Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.

CONTRATO

Es el negocio juridico que se suscribird entre El Ministerio de Educacién
Nacional y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes
obligaciones reciprocas y se conceden derechos correlativos que
instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a través del
presente Proceso de Contratacion.

OFERTA

Es la propuesta presentada a el Ministerio de Educacion Nacional por los
interesados en ser el contratista del Proceso de Contratacidon objeto del
presente Pliego de Condiciones.

PLIEGO DE
CONDICIONES

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccién y el futuro
Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso
de Contratacion.

PRIMER ORDEN
DE ELEGIBILIDAD

Es la posicién que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el
puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el presente
Pliego de Condiciones.

PROPONENTE

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras
de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta
una Oferta para patrticipar en el Proceso de Contratacion.

TRM

Tasa de cambio representativa del mercado spot de délares de los Estados
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para una fecha determinada publicada en la pégina web
www.superfinanciera.gov.co
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IV. PRESTACION DE SERVICIO A CONTRATAR
A. DESCRIPCION

De conformidad con las funciones asignadas por la Constitucién, la Ley, el Decreto 5012 de 2009 y
el Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 “Todos por un Nuevo Pais” , el Ministerio de
Educacion Nacional se ha propuesto desarrollar estrategias que contribuyan al mejoramiento del
acceso, calidad y equidad de la educacion, en todos sus niveles y modalidades.

Para tal fin, dentro de su plan de accién 2016, establecio las siguientes estrategias y objetivos:

1. Posicionar la educacion de calidad como tema estratégico en la agenda publica.

2. Divulgar informacion institucional y sectorial haciéndola llegar al pablico objetivo del sector
educativo y, a través de los medios masivos de comunicacion, a la comunidad en general.

3. Asesorar, orientar y acompafiar desde la comunicacién las acciones de movilizacion
emprendidas por las areas misionales del Ministerio y la articulacion intersectorial.

De acuerdo con las funciones establecidas en el Decreto 5012 de 2009, el Ministerio debe formular
una politica de comunicacion para divulgar o comunicar la informacién generada en cumplimiento
de los objetivos institucionales.

En 2016, una de las estrategias del Ministerio es llevar el mensaje de la politica “politica educativa
de calidad coherente con la agenda social que busca un pais en Paz, Equitativo y Educado (2014-
2018)”, cuyo pilar fundamental es el mejoramiento de la calidad de la educacién preescolar, basica
y media y de la educacién superior.

Bajo esta perspectiva, se lidera la gestion de la comunicacién desde un enfoque estratégico, con el
principio de “unidad de criterios y diversidad de fuentes de produccion”, articulando esfuerzos,
gestionando recursos y evaluando los procesos y resultados de los mensajes.

La divulgacion institucional es un elemento mas de la comunicacién publica que sirve a los poderes
publicos para intercambiar y compartir informacién de utilidad para la ciudadania en general.

Es a través del mecanismo de la divulgacién que se promueve la difusién de las distintas lineas de
politicas, proyectos, programas y logros obtenidos, constituyéndose asi en un instrumento util para
dar a conocer el desarrollo de la educacion colombiana.

Lo anterior, se realiza mediante la planificacion, organizacién y ejecucién de estrategias de
comunicaciones, conceptos creativos, disefios graficos, produccion de piezas de comunicacion y
campafias publicitarias necesarias para divulgar y promocionar los proyectos de comunicacion,
tanto de medios masivos o convencionales (ATL) y medios alternativos de comunicacion, aunados
a la Politica “Colombia, la mdas educada” y a los objetivos del Ministerio de Educacién Nacional,
que buscan difundir, promover, visibilizar y posicionar en el territorio nacional los diferentes
proyectos y programas.

A través de piezas de comunicacién audio visual, impresas y digitales el Ministerio de Educacion
Nacional convoca a padres de familia para que matriculen a sus hijos en las diferentes instituciones
del pais, proceso gratuito que busca que ningun nifio se quede sin educacion.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el Ministerio de Educacion Nacional no cuenta con la
capacidad de personal, infraestructura y conocimiento, para realizar estrategias de
comunicaciones, conceptos creativos, disefios graficos, produccion de piezas de comunicacion y
campafias publicitarias necesarias para divulgar y promocionar los proyectos de comunicacion,
tanto de medios masivos o convencionales (ATL) y medios alternativos, sin importar el target o
grupo objetivo al cual se desee llegar con el mensaje, de esta forma EL MINISTERIO unificara el
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uso del manual de imagen de la entidad y con conceptos creativos en las campafias de
comunicacion.

NORMATIVIDAD APLICABLE

El presente proceso se rige por lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de
1993, Ley 1150 del 2007, sus decretos reglamentarios y demas normas concordantes.

REGIMEN JURIDICO

Son aplicables los principios de la Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica - Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y sus decretos
reglamentarios, y en lo no regulado particularmente, las normas civiles y comerciales, y las reglas
previstas en este pliego de condiciones, y en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccion.

MODALIDAD
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios.

MODALIDAD DE SELECCION: MODALIDAD DE SELECCION: El numeral 1 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007", sefiala: "Licitacion publica. La escogencia del contratista se efectuara por regla
general a través de licitacion publica, con las excepciones que se sefialan en los numerales 2, 3y
4 del presente articulo (...)"

Teniendo en cuenta que dentro de las obligaciones hay componentes de soporte, disefio de piezas
grafica y elaboracion de material pedagdgico (teoria del acto complejo) y dada la cuantia estimada
para el desarrollo del mismo, la selecciéon del contratista se realizara mediante un proceso de
licitacion publica por ser la regla general, la cual se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las modifiquen sustituyan y
adicionen.

El pliego de condiciones elaborado por el Ministerio de Educacién Nacional para el proceso de
seleccién contendra ademas de los requisitos exigidos en la Ley 80 de 1993, los definidos en el
articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, asi como aquellos establecidos en las demas
normas vigentes que regulan la materia.

En materia de publicidad del proceso de seleccion se cumplird de lo dispuesto en los articulos
2211171 yel 22.1.1.2.1.2 Decreto 1082 de 2015, referente a la publicidad del proceso en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Estatal — SECOP y a la obligatoriedad de convocatoria
publica en los procesos de licitacion.

Asi mismo, se dara cumplimiento a lo establecido en el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011,
estableciendo como criterios de seleccion la ponderacién de los elementos de calidad y precio
soportados en puntajes o férmulas sefialadas en el pliego de condiciones.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Documentarse y conocer acerca de los proyectos de la politica educativa de EL
MINISTERIO y todas sus iniciativas.

2. Documentarse sobre la estrategia de comunicacién del MINISTERIO.

! Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacién de la Administracion Publica.
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Ejecutar las estrategias de comunicacién masiva que sean necesarias teniendo en cuenta
los lineamientos del Comité de Comunicaciones del MINISTERIO. Las estrategias deberan
tener como minimo. a) objetivos y mapa estratégico a partir de audiencias, publicos
potenciales, objetivos, mensajes clave y comportamiento deseado b) Propuesta de planes
de comunicacién de las iniciativas a implementar para cada una de las audiencias. c)
Propuesta de plan de medios, que defina los escenarios, conveniencia y oportunidad del
momento a través de los cuales se deben implementar los diferentes mensajes.

Implementar las estrategias de comunicacion masivas para ser desarrolladas, y ejecutadas
hasta el 31 de diciembre del 2016 y que contenga como minimo: a) la produccién de las
piezas, materiales, elementos promocionales y, en general, los diferentes productos
necesarios para la implementacién de la estrategia de comunicaciones. b) Realizar la
adecuacion de los productos comunicacionales existentes actualmente. ¢) Coordinar,
ejecutar y acompanfar las actividades contempladas en los diferentes planes que hacen
parte de la estrategia de comunicacién masiva. d) Asesorar, acompafar y ejecutar tacticas
especificas. €) Documentar la experiencia.

Presentar los planes de actividades especificas a desarrollar que comprende la estrategia
de comunicacion definida, incluyendo cronograma y presupuesto para cada uno de ellos.

Implementar y realizar el seguimiento y medicion de la estrategia de comunicacién masiva
y sus diversos planes asociados.

Prestar a la Oficina de Comunicaciones planes de medios contrastados con los estudios
EGM — TGI — IBOPE — ECAR.

Prestar apoyo permanente y tener total disposicion para informar y orientar a EL
MINISTERIO sobre cualquier aspecto de las actividades a realizar.

Mantener al equipo de trabajo propuesto durante la vigencia del contrato.

Ajustar los aspectos que componen la estrategia de comunicaciones que no sean
aceptados por EL MINISTERIO.

Entregar al finalizar el contrato un documento con informacién de toda la ejecucion de la
estrategia del presente contrato.

Asumir dentro de los costos del FEE los valores correspondientes a: video cassetes,
cassettes, CDs, DVDs, Memorias USBs, Discos Duros, Masters en otros formatos, etc.,
cualquiera sea la cantidad con el fin entregar las piezas de comunicacion al Ministerio.

Cotizar siempre y en cada actividad solicitada con minimo tres (3) proveedores legalmente
constituidos la produccién externa para aprobacion del Ministerio de Educacién.

Garantizar y supervisar la calidad del trabajo final o de la produccién externa de piezas,
materiales como e-card, botones, banners animados e inanimados, backgrounds,
generacion de codigo QR, wall papers y, en general, los diferentes productos solicitados
por la Oficina Asesora de Comunicaciones.

Presentar color keys para impresos (teniendo en cuenta aspectos que puedan variar los
colores, como la plastificacion) para la aprobacion de EL MINISTERIO vy, si es requerido
por la Supervision del Contrato, pruebas de impresion; y para materiales audiovisual y de
multimedia, debera presentar versiones preliminares para la aprobacion de EL
MINISTERIO . Si la propuesta no es aceptada por EL MINISTERIO, EL CONTRATISTA
correra con los costos y/o la gestion para la repeticion del trabajo, hasta su entrega previo
recibo a satisfaccién por parte de la Supervision.
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Responder por la redaccion de los textos de todas las piezas, materiales, elementos
promocionales, etc., tanto gramatica como ortograficamente; en el caso en que se
presenten errores por estos conceptos, EL MINISTERIO no pagara los costos incurridos
por el trabajo (arte, produccion, publicacion, impresion, etc.).

Efectuar las negociaciones del plan de medios de manera conjunta con EL MINISTERIO.

Trasladar todos los descuentos que concedan los medios de comunicacion a EL
MINISTERIO.

Controlar que la pauta correspondiente al plan de medios sea emitida en los diferentes
medios, en los horarios, dias y espacios ordenados; y entregar los soportes de las
publicaciones y/o pauta de la siguiente manera: (a) pauta radial: una certificacion radial del
medio; (b) publicacién en prensa y revistas: tres ejemplares por cada publicacién; pauta en
television: certificacion de pauta IBOPE; pauta en exteriores: certificacion del medio y fotos.

Realizar en las campafias de comunicacion en las que sea necesaria y coordinacién de la
Oficina Asesora de Comunicaciones de EL MINISTERIO actividades de promocién
masivas que impacten directamente al publico objetivo (BTL).

Asistir a las reuniones de seguimiento que se programen con el objeto de efectuar un
seguimiento a la ejecucion del Contrato, atender solicitudes, resolver inconvenientes y
realizar las propuestas necesarias para la buena ejecucién del mismo.

Garantizar los atributos de orden patrimonial, derivados de los derechos de autor de obras,
informes, articulos, guiones o documentos elaborados por EL CONTRATISTA en
cumplimiento del contrato, serdan de propiedad exclusiva de EL MINISTERIO,
correspondiéndole la titularidad sobre los derechos de explotacién econdmica. En relacion
con tales documentos, obras o creaciones El MINISTERIO actia como tercero de Buena
Fe. Lo anterior de acuerdo con lo previsto en la Ley 23 de 1982 y normas
complementarias.

Poner a disposicion de EL MINISTERIO la infraestructura fisica, tecnoldgica,
organizacional y su capacidad de gestidn para la correcta ejecucién de las actividades que
permitan desarrollar adecuadamente el objeto del contrato.

Presentar a EL MINISTERIO a la terminaciéon del contrato, un Informe final sobre la
ejecucion fisica y financiera que incluya recomendaciones sobre las mejores préacticas a
realizar en los procesos de los cuales tuvo conocimiento en la ejecuciéon contractual.

Suministrar y mantener durante la ejecucién del contrato y hasta la liquidacién del mismo el
personal ofrecido en la propuesta técnica. En caso de requerirse el cambio de alguno de
los integrantes del equipo de trabajo por fuerza mayor o caso fortuito, el contratista debera
presentar a EL MINISTERIO la hoja de vida de otro profesional que tenga por lo menos los
mismos afios de experiencia relacionada y nivel de formaciéon académica que el del
profesional sujeto de cambio.

Suscribir las actas de: iniciacidon, seguimiento, de evento, recibo a satisfaccion,
terminacion, liquidacidon y cualquier otra acta que resulte con ocasion y ejecucion del
contrato.

OBLIGACIONES GENERALES

Asumir la responsabilidad civil que genere la demanda o las demandas interpuestas por
terceros derivada de su actividad.
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2. Participar y apoyar a EL MINISTERIO en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucion del contrato.

3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacién e informacién objeto del presente contrato.

4. Entregar a EL MINISTERIO, toda la informaciéon y los documentos recopilados en
desarrollo de la ejecucion del presente contrato debidamente escaneados y al finalizar el
plazo del mismo. Lo anterior, de conformidad con las normas y disposiciones vigentes en
EL MINISTERIO.

5. Colaborar con EL MINISTERIO en el suministro y respuesta a los requerimientos
efectuados por los organismos de control, en relaciéon con la ejecucion, desarrollo o
implementacion del presente contrato.

6. Mantener la confidencialidad de la informacion y documentacién de la cual tenga
conocimiento en el desarrollo del objeto contractual.

7. Utilizar la imagen de EL MINISTERIO de acuerdo con los lineamientos establecidos por
éste. Salvo autorizacion expresa y escrita de las partes, ningun funcionario podré utilizar el
nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra
indole.

8. Realizar los aportes al SGSS (salud, pension y riesgos laborales y laborales) y parafiscales
(SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar), de acuerdo con la normatividad vigente
y aportando los soportes de pago en forma mensual y respecto del personal a su cargo.

B. CLASIFICACION UNSPSC

Para efectos de identificar el contrato v _de conformidad con el numeral 1 del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, La descripcién técnica, detallada v completa del bien
0 servicio objeto del contrato, podra estar clasificado en el RUP en minimos DOS cédigos
siendo obligatorio el cédigo 82101800 los siguientes c6digos UNSPSC.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes deberan contar con el
requisito indicado anteriormente.

CODIGO NOMBRE

82101800 Servicios de agencia de publicidad
CcODIGO NOMBRE

80141500 Investigacién de mercados
CODIGO NOMBRE

82101600 Publicidad difundida
CODIGO NOMBRE

82101900 | Colocacién y cumplimiento de medios.
CODIGO NOMBRE

80160000 Servicios audiovisuales
CcODIGO NOMBRE

82130000 Servicios de produccion de videos
CODIGO NOMBRE

Péagina 12 de 61



5 TODOS PORUN
(® MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

82100000 Servicios de produccion publicitaria |

C. VALORESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial del presente proceso asciende a la CUATRO MIL CUATROCIENTOS
SETENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Y TRES PESOS M/CTE. ($4.479.325.993) IVA incluido.

METODOLOGIA:

PORCENTAJE DE INTERMEDIACION

El MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL determino un 3.9% de intermediacion resultado de

previo andlisis de datos histéricos de contratos iguales y/o similares efectuados por la entidad, a
continuacion se relaciona el listado de los contratos.

VALOR HISTORICO PORCENTAJE SERVICIO DE
INTERMEDIACION - AGENCIA DE MEDIOS

CONTRATO % DE INTERMEDIACION
895 del 2015 3,8%

2014 (627 de 2013) 3,9%
627 de 2013 3,9%
778 de 2012 3,9%
611 de 2011 3,9%

FEE PERSONAL

El MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL determino el valor del FEE Personal tomando como
base los precios histéricos del contrato N° 895 de 2015 al cual se le efectud el respectivo ajuste a
partir de proyeccion de precios tomando como tasa el IPC con el que cerré el 2015 el cual fue de
6.7% (Fuente Banco De La Republica)

CUADRO RESUMEN

FEE PERSONAL

VR PLAZO DE
DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO | EJECUCION VR TOTAL
Director de cuenta 1 $5.291.253 | 8,5 MESES $ 44.975.650,50
Ejecutivo exclusivo para el
Ministerio de Educacién Nacional 1 $4.734.279 | 85MESES $ 40.241.371,50
TOTAL FEE PERSONAL $85.217.022

BOLSA DE DISTRIBUCION DE SERVICIOS:

Los valores asignados a los servicios que se distribuiran en la bolsa de servicios fueron
determinados del porcentaje de ejecucién del contrato N° 895 de 2015 y las necesidades que
cubrié la Oficina Asesora de Comunicaciones frente a estrategias de comunicacion dirigidas a la
produccion y divulgacién de campafias de comunicacién y movilizacibn necesarias para el
desarrollo de los proyectos y programas de la politica “Educaciéon de Calidad el Camino para la
Prosperidad” del Ministerio de Educacion Nacional.

BOLSA DE SERVICIOS

Produccion de piezas de comunicacion

$ 2.324.328.796

Divulgacion de piezas de comunicacion en medios masivos de comunicacion

$2.069.780.175
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TOTAL $4.479.325.993

NOTA: los valores de produccion y de divulgacién en medios pueden reajustarse segin las
necesidades y lineamientos del Comité de Comunicaciones del Ministerio.

D.

CDP RUBRO PRESUPUESTAL VALOR
C-310-700-181-0-253-2530001 ESTRATEGIAS DE
30616 COMUNICACION. 2.800.000.000
34916 | C-310-700-182-0-180-1800001 ASISTENCIA TECNICA 374.003.063
C-310-700-182-0-180-1800002 DIRECTIVOS Y EJECUTIVOS
34916 CALIFICADOS 97.542.437

34916 | C-310-700-182-0-180-1800003 IMPLEMENTACION POLITICAS 528.454.500

C-630-710-2-0-113-1130001 ESTRATEGIA DE DIVULGACION,

19916 | PROMOCION Y POSICIONAMIENTO DE PAE

200.000.000

C-310-705-140-0-210-2100001 IES O DOCENTES
47216 |BENEFICIADOS CON ESTRATEGIAS DE FOMENTO DE LA| 123.000.000
CALIDAD DE LA EDUCACION

C-310-700-134-0-165-1650001 FORMACION A DOCENTES DEL
49416 AREA DE INGLES 106.325.993

C-310-710-12-0-121-1210001 SISTEMA DE INFORMACION
56816 | PARA EL MONITOREO Y LA PREVENCION DE LA DESERCION | 250.000.000
ESCOLAR.

FORMA DE PAGO

El valor destinado a esta contratacion se cancelara de la siguiente forma:

1.

Para los servicios de agencia se cancelara un valor mensual a precio global (a todo costo) y
ofertado por el contratista por concepto de FEE IVA incluido, como consecuencia de la
ejecucion de todos los servicios del oferente.

Este valor debe incluir toda la supervision de produccién de piezas de comunicacion, la
supervision y la remuneracion de la labor de la agencia de medios asociada, o de las labores
de andlisis, estrategia, plan de medios, seguimiento de pauta que realice la agencia de
comunicaciones directamente, sobre demanda del Ministerio. Previo informe de ejecucion de
actividades y certificacion de cumplimiento por parte del interventor.

NOTA: Para el tramite de las facturas se debe presentar un informe de ejecucion de
actividades, y copia en medio magnético de las piezas o planes de medios ejecutados, dichos
informe y soportes deben llegar el visto bueno de la Oficina Asesora de Comunicaciones y
certificacién de cumplimiento por parte del interventor, asi como del certificado de paz y salvo
por concepto de parafiscales.

BOLSA DE SERVICIOS: LOS SIGUIENTES SERVICIOS SE CANCELARAN TENIENDO EN

CUENTA LAS ACCIONES EJECUTADAS.

PRODUCCION DE PIEZAS DE COMUNICACION

1. Se realizara un pago mensual por valor de las acciones ejecutadas previa presentacion de
factura por concepto de: ordenar los estudios de competencia, consumo y uso de medios
segun perfiles y demas herramientas disponibles en el mercado, produccién de piezas
publicitarias, de conformidad con el anexo técnico y demas piezas de comunicacién
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ordenadas por el Ministerio. ElI Ministerio cancelara el porcentaje de intermediacion
aceptado en la propuesta econémica.

NOTA: Para el tramite de las facturas se debe presentar un informe de ejecucion de
actividades, y copia en medio magnético de las piezas o planes de medios ejecutados,
dichos informe y soportes deben llegar el visto bueno de la Oficina Asesora de
Comunicaciones y certificacion de cumplimiento por parte del interventor, asi como del
certificado de paz y salvo por concepto de parafiscales

SERVICIOS DE AGENCIA DE MEDIOS

2.

Se realizaran pagos por valor de las acciones ejecutadas previa presentacién de las
facturas en la cual se reconocera el porcentaje de intermediacion de la agencia de medios
por concepto de: compra de espacios en medios masivos de comunicacién (television,
radio, prensa, revistas, internet y medias no tradiciones) para la pauta de las campafias
institucionales, de conformidad con el anexo técnico.

Para el tramite de las facturas se debe presentar un informe de ejecucién de actividades, y
copia en medio magnético de las piezas o planes de medios ejecutados, dichos informe y
soportes deben llegar el visto bueno de la Oficina Asesora de Comunicaciones y
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor, asi como del certificado de paz y
salvo por concepto de parafiscales.

NOTA ACLARATORIA: el valor del contrato sera por la totalidad del valor del presupuesto es decir
por CUATRO MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS
VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($4.479.325.993) IVA
incluido., constituido de la siguiente manera:

FIJOS:

$ 85.217.022

Servicio del oferente (FEE Personal)

BOLSA DE SERVICIOS $4.394.108.971
Produccion de piezas de comunicacién
Divulgacion de piezas de comunicacion en medios masivos de comunicacion

NOTA IMPORTANTE: En el evento en gue los cargos fijos disminuyan con el valor de la

propuesta este valor sera reasignado ala BOLSA DE SERVICIOS.

E.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera desde la firma del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de

2016.

F.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucién de ejecucion: Territorio Nacional

Domicilio Contractual: Bogota D.C

V. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de
2015, y teniendo en cuenta que el presente Proceso de Contratacion es superior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados unidos de América (USD125.000.00), liquidados con la tasa
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de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente
convocatoria no se limita a Mipymes.
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VI. REQUISITOS HABILITANTES

Se consideraran como requisitos habilitantes los sefialados en el articulo 5to de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, asi:

NOTA: La informacién objeto de verificacion en el RUP deber& estar vigente al momento de la
presentacion de la oferta y en firme maximo hasta el dia de la adjudicacion para que ésta sea
considerada en la verificacion preliminar como habilitada o no habilitada.

N° FACTORES DE VERIFICACION

1 Capacidad Juridica  Cumple/No cumple
2  Capacidad Financiera Cumple/No cumple
3 Capacidad Técnica  Cumple/No cumple

I CAPACIDAD JURIDICA

El analisis de los documentos solicitados no da derecho a asignacion de puntaje, pero conducird a
determinar si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para patrticipar, lo cual
HABILITA o RECHAZA las propuestas para su evaluacion técnica y econémica. Se estudiaran y
analizaran los requisitos esenciales de orden legal, verificando su estricto cumplimiento, para el
efecto se verificaran los siguientes documentos:

El proponente debera adjuntar los siguientes documentos de caracter juridico, cuya presentacion
constituye un factor de verificacion de cumplimiento de la propuesta, mas no otorgara calificacion
alguna.

1. Carta de Presentacion de la Propuesta

El Proponente aportard una carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada (No se
aceptaran sellos o firmas escaneadas), en la cual se destaque la identificacion clara del sujeto
juridico que hace la oferta; el ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto; y la
manifestacion y el compromiso de acoger y respetar las reglas del proceso de seleccién. Esta
debera estar suscrita por el interesado que sera la persona natural o el representante legal para
personas juridicas, del consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el original del poder donde se especifique que se otorga para
presentar la carta de presentacién y la oferta.

Para facilitar este tramite el pliego de condiciones dispondra del anexo para tal fin. El contenido de
dicho documento podra ser variado a criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus
elementos esenciales. El proponente NO podré sefialar condiciones diferentes a las establecidas
en el pliego de condiciones.

2. Garantia de Seriedad de la Oferta:

El Proponente debera garantizar el cumplimiento de la oferta que presente en curso del proceso de
seleccion y la suscripcion del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado, mediante
la constitucion de una garantia de seriedad de la oferta, a favor del Ministerio de Educacion
Nacional NIT 899999001-7, por un valor equivalente al 10% del presupuesto Oficial del proceso,
con una vigencia minima de TRES (3) MESES contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de contratacion.

La garantia no podré tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.
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El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el Ministerio de Educacién Nacional solicite ampliar
el término de vigencia de la garantia, en la medida en que ello sea necesario. Los costos que se
causen por la expedicion o prorrogas de la garantia estaran a cargo del oferente.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, la garantia de seriedad de la oferta,
se hara efectiva a favor del Ministerio de Educacién Nacional de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Articulo 2.2.1.2.3.1.6. Garantia de los riesgos derivados del incumplimiento de la oferta. La
garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacién o la suscripcién del contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacién de las ofertas.
3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato

Cuando la oferta sea presentada por un consorcio 0 unién temporal, la garantia de seriedad de la
oferta debera ser otorgada por todos sus integrantes.

3. Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o Documento Legal Idéneo

El proponente (Persona Juridica) debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal o por la autoridad competente
que certifique de acuerdo con la naturaleza del proponente; con fecha de expediciéon no superior a
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha fijada para el cierre del proceso, donde conste que
de acuerdo con su objeto social se contempla la realizacion de las actividades objeto del contrato,
Y que cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos.

Ademés debera indicar la duracién de la sociedad, la cual no podra ser inferior a la vigencia del
contrato y tres (3) afios mas.

En caso de consorcio o unién temporal (personas juridicas), cada uno de los integrantes debera
presentar este certificado con los requerimientos establecidos anteriormente.

Si se trata de un proponente persona natural singular y los miembros del proponente Plural
(personas naturales), deberan anexar copia de la cedula de ciudadania o Certificado de Matricula
Mercantil del establecimiento de comercio segun el caso.

En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil,
como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Si la oferta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados, tanto de
la Sucursal como de la Casa Principal.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara
de Comercio, debera allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y
representacion o reconocimiento de personeria juridica, con fecha de expedicién no mayor a (30)
dias calendario anterior al cierre del proceso contractual.

En caso de personas extranjeras no inscritas en el registro mercantil o en el registro Unico de

proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, deberdn aportar los documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera en el pais de origen. Asi
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mismo, su decision de establecer negocios en Colombia debera cumplir con los requisitos
sefialados en el articulo 472 del Codigo de Comercio.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogoté, D.C.,
el proponente debera presentar el Certificado de inspeccién, vigilancia y control con vigencia no
mayor a 30 dias calendario, expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y
Control de Personas Juridicas, sin animo de lucro - Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que
ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social,
cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo,
su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades
afines.

4, Acta de Junta de Socios o Junta Directiva

En caso de existir limitaciones en las facultades del representante legal sefialadas en los estatutos,
El Proponente debera anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, segun el caso,
donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratacion y suscribir los documentos
que se requieran en su desarrollo y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello
hubiere lugar.

5. Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado

Cuando el oferente actle a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado
para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

6. Apoderado para oferentes extranjeros

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus
propuestas a traveés de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales
que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra
presentar propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin,
aplicables a los oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente
cumpliendo los siguientes requisitos:

i. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

i. Debera adjuntar el certificado de existencia y representacién legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en
idioma distinto al castellano, debe presentarse en su lengua original junto con la traduccién
al castellano. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacion en su capacidad
de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva
dicha limitacion. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto
para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

iii. En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero,
persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga
establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el
RUP.
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iv. El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso.
En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para
efectos de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con
los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente, si la certificacién se
encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del documento en
idioma extranjero, la traduccién correspondiente.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente
constituir una sucursal en Colombia en los términos del Cddigo de Comercio, de acuerdo
con lo sefialado en los articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia
con el Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolucion
No. 8 de 2000, modificada por la Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la
Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda
distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de cambio
oficial que indique el Banco de la Republica.

7. Documento de Conformacién del Consorcio o Unién Temporal, si es la condicion del
oferente o Promesa de Sociedad Futura

a. Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberan presentar el
documento que acredite la conformacién del Consorcio o Union Temporal con el lleno de
los requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de constitucién debera constar la siguiente informacion:

a. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b. En caso de union temporal deberan sefialar los términos y porcentaje de su participacion en
la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de EL MINISTERIO.

c. Designar la persona que para todos los efectos representard el Consorcio o a la Union
Temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

d. Indicar el término de duracién del Consorcio o Unién temporal, el cual no podra ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

NOTA 1: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes
juridicos, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal debera acompafiarlos
y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de constitucién del Consorcio o
Unidn Temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la
ley con el Unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la
responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas en la ley para los
consorcios, por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio sefalar los términos y
porcentaje de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato, so
pena de ser tomada como consorcio.

b. Promesa de Sociedad Futura: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de
Promesa de Sociedad Futura deben presentar al MINISTERIO uno de los originales de una
promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo
119 del Cdodigo de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente:
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a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la
ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los siete (07) dias habiles posteriores
a la fecha de notificacién del acto de Adjudicacién;

b) Que se trata de una sociedad constituida con el tnico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar
el Contrato;

c) Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir;

d) Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los
SOcCios 0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los
consorcios, tal como lo dispone el paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993;
ademéas manifestaran expresamente cada uno de los promitentes de que respondera
solidariamente con los demas promitentes y con la sociedad (i) por los perjuicios sufridos
por el Ministerio derivados del incumplimiento de la obligacién de suscribir el contrato de
sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa
presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato;

e) La inclusién en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad que se promete
celebrar segun la cual los accionistas no podran ceder su participacién accionaria en la
sociedad prometida sino Unicamente mediante autorizaciéon previa y expresa del
MINISTERIO en los términos del Contrato;

f) Una duracién de la sociedad igual o superior al plazo de ejecucion y Tres (3) afios mas
contados a partir de su constitucion;

g) Que el tnico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad prometida es
la Adjudicacion;

h) La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la
sociedad prometida y el monto del mismo; y

i) La declaracion de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene
incompatibilidades para contratar con el MINISTERIO.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la
escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el
registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados en la promesa, dentro de los
siete (07) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de Adjudicacién. Vencido este plazo sin
que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerara que no existe interés para
suscribir el Contrato y se hara efectiva la Garantia de Seriedad.

9. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 , Ley 1150 de 2007 y
Ley 1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de seleccion, el oferente debera aportar
certificacién del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, o CREE, cuando a
ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacibn como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si se trata de un consorcio o union temporal, se debera allegar la certificaciéon de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.

Las personas naturales Unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas de
los Ultimos seis meses de los aportes los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales.

Para el caso en que el Oferente tenga un acuerdo de pago vigente, debera certificar que se
encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo, al mes anterior al cierre.
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Nota: Junto con la certificacion debera anexarse copia del documento de identificacion del revisor
fiscal o contador junto con copia de la tarjeta profesional su vigencia y antecedentes disciplinarios,
este certificado debera tener una vigencia no superior a 3 meses.

10. Registro Unico Tributario

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con
la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién General de
Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios
0 Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en él se deben
inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso
que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona
natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

11. AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El MEN consultard en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios del proponente, y en la pagina web de la Contraloria General de la Republica el
Boletin de Responsables Fiscales, asi como los antecedentes penales en la pagina web de la
Policia Nacional.

. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (CUMPLE/NO CUMPLE)

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, para verificar la capacidad
financiera del oferente se requiere la siguiente informacioén:

CERTIFICADO DE CLASIFICACION DE LA CAMARA DE COMERCIO (REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES - RUP)

La capacidad financiera del proponente serd determinada con base en los indicadores financieros
requeridos por el Ministerio de Educacion Nacional, calculados segun los datos financieros del afio
inmediatamente anterior en el Registro Unico de Proponentes, es decir, estados financieros con
corte a 31 de diciembre de 2015 registrados en el RUP. Pero para los proponentes que adn no
tienen actualizado el RUP con la informacion financiera de 2015, se verificara la informacion
financiera con corte a 31 de diciembre de 2014 reportados en el RUP, esto en virtud de lo sefialado
en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: En caso de consorcios o0 uniones temporales, se deberda anexar a la propuesta el
Registro Unico de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal.

NOTA 2: El Ministerio de Educacion Nacional se reserva el derecho a solicitar al proponente la
documentacién financiera que no se encuentre en el RUP y que sea requerida para acreditar la
capacidad del oferente.

NOTA 3: En caso de empresas cuya fecha de constitucion sea posterior al 31 de diciembre de

2015, los estados financieros que se verificaran seran los del balance de apertura reportados en el
Certificado de Clasificacion de la Cdmara de Comercio RUP.

Péagina 22 de 61



5 TODOS PORUN
(® MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

DOCUMENTOS FINANCIEROS PROPONENTE EXTRANJERO SIN DOMICILIO O SUCURSAL
EN COLOMBIA.

Los oferentes extranjeros deberan presentar sus estados financieros, teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

a)

b)

<)

d)

Las personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en
Colombia, deberan presentar sus estados financieros del ultimo periodo fiscal aplicado en su
pais, firmados por el representante legal o Apoderado del Oferente en Colombia y contador
publico colombiano, consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia, acompafiados de traduccion oficial al castellano, expresados a la moneda
colombiana.

Moneda — Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la Entidad
Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la
tasa representativa del mercado de la fecha de cierre de afio fiscal del pais de origen. Para el
efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en cuenta las tasas de cambio certificadas
por la Superintendencia Financiera.

La clasificacién de cuentas, asi como la conversién de los Estados Financieros a la moneda
funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito
por un Contador Publico Colombiano y el Representante Legal o Apoderado del Oferente en
Colombia. los estados financieros de los cuales se tome la informacién deberadn estar
preparados de conformidad con los estandares internacionales de reporte financiero —IFRS, y
deberan encontrarse DEBIDAMENTE CERTIFICADOS Y DICTAMINADOS. También podran,
a opcion de la empresa extranjera, tomar la informacion de los estados financieros
preparados bajo los principios de contabilidad generalmente aceptados en Colombia —
COLGAAP.

El contador publico colombiano que avala la clasificacion de cuentas y la conversion de los
Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta
profesional y de la certificacion de vigencia de inscripcién y de antecedentes disciplinarios
expedida por la Junta Central de Contadores, certificacién que debe encontrarse vigente a la
fecha de presentacion de la oferta (3 meses).

En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del
domicilio de la empresa extranjera, el Representante Legal de esta Ultima, asi como el
apoderado en Colombia, deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento y certificar a
través del competente oficial del Estado 6 de una Auditoria Externa del pais del proponente
que el (los) requerimiento (s) efectuado (s) no es (son) aplicable (s).

INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTE NACIONAL Y EXTRANJERO

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, para la verificacion de los
requisitos habilitantes los cuales se denominaran como CUMPLE- NO CUMPLE; los Indices
financieros que se verificaran en el presente proceso de seleccion son:

NOTA: Tales indicadores se requirieron con base al respectivo analisis del sector, el cual se tomé
como referente para la determinacion de los siguientes requerimientos, y asi garantizar pluralidad
de oferentes.

INDICADOR CRITERIO
INDICE DE LIQUIDEZ MAYOR O IGUAL A 21,2 VECES
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO MENOR O IGUAL AL £70%.
RAZON DE COBERTURA DE INTERES MAYOR O IGUALA 21 VEZ

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
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MAYOR O IGUAL A 2 0%

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

MAYOR O IGUAL A 2 0%

> 1L = INDICE DE LIQUIDEZ

IL= ACTIVO CORRIENTE
PASIVO CORRIENTE

IL = indice Liquidez
AC = Activo corriente
PC = Pasivo corriente

PROPONENTE SINGULAR - PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

El indice de liquidez presentado debe ser mayor o igual a 2 1.2 veces.

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

El indice de liquidez sera el resultado de dividir la sumatoria del activo corriente de cada uno de los
integrantes, entre la sumatoria de los pasivos corrientes de cada uno de ellos y éste debera ser

mayor o igual 2 1.2 veces.

NOTA ACLARATORIA: en el caso que el proponente presente en su informacion financiera que la
cuenta pasivos corrientes sea igual a cero (0), el proponente sera habilitado puesto que no

presenta ningun pasivo corriente.

> NIVEL DE ENDEUDAMIENTO

PROPONENTE SINGULAR - PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

Endeudamiento Total =

ACTIVO TOTAL

PASIVO TOTAL  , 100 < al 70%.

El endeudamiento deberé ser menor o igual < al 70%.

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Endeudamiento Total =

ACTIVO TOTAL

El nivel de endeudamiento sera el resultado de dividir la sumatoria del pasivo total de cada uno de
los integrantes, entre la sumatoria del activo total de cada uno de ellos, el cual debera ser menor o

igual < al 70%.

> RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

PASIVO TOTAL - 109 < al 70%.

PROPONENTE SINGULAR PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

UTILIDADOPERACIONAL (o4 cor 5 1 vez.
GASTOS DE INTERESES
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CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

La razén de cobertura de intereses para el caso de proponentes plurales sera el resultado de la
sumatoria de las utilidades operacionales de cada uno de los integrantes que conforman al
proponente plural dividido la sumatoria de los gastos de intereses de cada uno de los integrantes
gue conforman al proponente plural y el resultado debera ser mayor o igual a 2 1 vez.

NOTA ACLARATORIA: en el caso que el proponente presente este indicador (RAZON DE
COBERTURA DE INTERESES) y sea cero (0) O INDETERMINADO, el proponente sera habilitado
puesto que no presenta ninguna obligacién financiera.

> CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Segun el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.1.5.3 numeral 4 “CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
- Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de
activos del interesado”.

a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio.
b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total.

PROPONENTE SINGULAR - PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO = MAYOR O IGUAL A 2 0% YTILIDAD OPERACIONAL ,
PATRIMONIO

RENTABILIDAD DEL ACTIVO = MAYOR O IGUAL A 2 0% UTILIDAD OPERACIONAL X100

ACTIVO TOTAL

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

La rentabilidad del patrimonio y la rentabilidad del activo sera el resultado de dividir la sumatoria
de las utilidades operacionales de cada uno de los integrantes, sobre la sumatoria del Patrimonio
de cada uno de los integrantes y sobre la sumatoria del activo total de cada uno de los integrantes,
respectivamente.

NOTA: El no cumplimiento de este factor dard lugar a que la propuesta sea evaluada como NO
HABILITADA.

. CAPACIDAD TECNICA

La capacidad técnica del proponente serd determinada con base en lo requerido en el pliego
“DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO?”, la verificacién de la capacidad técnica no otorgara
puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con lo requerido, salvo los
factores de escogencia el cual otorga una puntuacién con lo referente a capacidades técnicas
adicionales.

3.1 Clasificacién UNSPSC

Para efectos de identificar el contrato y de conformidad con el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3
del Decreto 1082 de 2015, La descripcién técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto
del contrato, podra estar clasificado en el RUP en minimos DOS cédigos siendo obligatorio el
c6digo 82101800 los siguientes coédigos UNSPSC

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes deberan contar con el
requisito indicado anteriormente.
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CODIGO NOMBRE

82101800 Servicios de agencia de publicidad
CcODIGO NOMBRE

80141500 Investigacion de mercados
CODIGO NOMBRE

82101600 Publicidad difundida
CcODIGO NOMBRE

82101900 | Colocacién y cumplimiento de medios.
CODIGO NOMBRE

80160000 Servicios audiovisuales
CcODIGO NOMBRE

82130000 Servicios de produccion de videos
CODIGO NOMBRE

82100000 Servicios de produccion publicitaria

En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o uniéon temporal, cada uno de los
miembros debe cumplir con la inscripcidn y clasificacion, exigido por el MINISTERIO.

3.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Para efectos de la acreditacion de la experiencia el proponente singular persona natural o juridica y
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, deberan acreditar la experiencia

requerida en el Registro Unico de Proponentes asi:

3.2.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA PROPONENTE SINGULAR (Persona Natural o Juridica)

Dentro de los cuatro (4) afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, los
proponentes deberan acreditar haber suscrito, iniciado, ejecutado y terminado con entidades
publicas o privadas, maximo cuatro_(4) contratos relacionados con la prestacién de servicios
de agencia de comunicaciones, produccion audiovisual o central de medios, en entidades
publicas o privadas.

La sumatoria de los valores de los contratos presentados, deben totalizar un valor igual o superior
al presupuesto oficial de este proceso convertido en salarios minimos mensuales vigentes.

3.2.1.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA. Proponente Plural (Consorcios, Uniones Temporales o
Promesas de Sociedad Futura)

Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura,
debera acreditar al menos un contrato, con las mismas condiciones expuestas para proponente
singular (objeto, valor tiempo) y en conjunto deberan acreditar maximo la cantidad y presupuesto
dispuesto para proponente singular.

NOTAS COMUNES A LA EXPERIENCIA:

1. En el evento de no contar con la totalidad de la informacion requerida en los numerales 3.2.1y
3.2.1.1 en el Registro Unico de Proponentes, el proponente debera allegar la documentacion
soporte a efectos de acreditar la respectiva experiencia.
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2. Para la verificacion de este requisito, el proponente debera indicar en la propuesta, cual de los
contratos certificados en el Registro Unico de Proponentes (RUP) deben ser tenidos en cuenta por
la entidad con el fin de ser habilitado.

3. El MEN se reserva el derecho verificar, cuando lo considere necesario, la informaciéon que
suministren los proponentes sobre su experiencia.

4. Para efectos de la verificacion de la experiencia, si el proponente relaciona mas de cuatro (4)
contratos, so6lo se tendran en cuenta los cuatro (4) primeros, de conformidad con el orden en que
fueron incorporadas en el formato de experiencia del proponente.

5. Como soporte de la informaciéon suministrada por el proponente, se deberan presentar las
certificaciones respectivas, que deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

- Nombre de la empresa Contratante

- Nombre del Contratista

- Si se trata de una estructura plural se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros

- Ndmero del contrato

- Objeto del contrato

- Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

- Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

- Valor las adiciones, si las hubo

- Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el funcionario competente

- Cargo y firma de quien expide la certificacién

- Indicacidn de las actividades realizadas

6. En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su verificacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes que
sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

7. Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden
principal, quedando esta como una sola certificacion.

8. En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales haya
participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomaré el
valor equivalente al porcentaje de participacién del proponente en dicha estructura de la cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente debe en la certificacion de experiencia indicar
el porcentaje de participacion.

9. No se aceptaran autocertificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del proponente
deben ser suscritas por el representante legal o la persona autorizada para el efecto, de la
empresa o entidad contratante.

3.3 Documentos y Credenciales Requeridas

Dentro de la propuesta el proponente debera presentar lo siguiente:

1. Credenciales de la agencia que lo acrediten como agencia de comunicaciones, central de
medios o productora de piezas de comunicacion.

2. Certificado de paz y salvo de los siguientes estudios: EGM - IBOPE — ECAR - y/o TGI hasta
el 30 de diciembre de 2015.
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3. Certificaciones de Paz y Salvo con los Medios de Comunicacién. El contratista debera
adjuntar en la propuesta, copia de certificados de PAZ y SALVO por concepto de pauta
ordenada con RCN Televisién, RCN radio, Caracol Televisién, Caracol Radio, El Tiempo y El
Espectador. Las certificaciones deben venir con fecha de corte 31 de diciembre de 2015

NOTA: Para consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, minimo uno de
los integrantes deberéa aportar las credenciales requeridas en los numerales anteriores.

3.4 PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO DEBE SER
PRESENTADO DENTRO DE LOS PRIMEROS CINCO DIAS SIGUIENTES A LA
ADJUDICACION.

PERSONAL CLAVE: debera tener dedicaciéon de tiempo completo durante la ejecucion del
contrato.

Se deben presentar las hojas de vida con los soportes correspondientes y copia de los titulos
requeridos:

PERFIL SO BASIONSS 2 Aade it TIEMPO
ACADEMICAS AMBITO MINIMO
Experiencia en la direccién de cuentas nacionales
1 Director de Titulo de o internacionales de consumo masivo 0 servicios ~
. . L 10 afios
cuenta pregrado en agencias de publicidad, comunicaciones o
centrales de medios
Un (1) Ejecutivo Experiencia profesional en el manejo de cuentas
exclusivo para el Titulo de nacionales o internacionales de consumo masivo o ~
o -~ . > 5 afios
Ministerio de pregrado servicios en agencias de publicidad,
Educacién comunicaciones o centrales de medios
Nacional

EQUIPO DE TRABAJO, PERSONAL MINIMO

De acuerdo a la naturaleza de las actividades a desarrollar en el contrato, el equipo profesional
minimo requerido se detalla a continuacion:

e Un (1) Director de Cuenta:

El Director de Cuenta debe ser profesional en mercadeo o publicidad o comunicacién social o
administracion de empresas 0 economia o contaduria, con experiencia profesional minima de 10
afios en direccién de cuentas nacionales o internacionales de consumo masivo 0 servicios en
agencias de publicidad, comunicaciones o centrales de medios. Tendra como funciones principales
las siguientes:

- Ser el gerente y planear todas las actividades relacionadas con la cuenta.

- Desarrollar estrategias creativas y tacticas de comunicacion.

- Coordinar todo el equipo de trabajo.

- Hacer seguimiento a los planes de medios.

- Realizar sugerencias a la construccién de los planes de medios

- Desarrollar propuestas estratégicas 360 grados de comunicacion, como promociones, internet
etc.

- Realizar seguimiento y andlisis del desempefio de la marca y sus productos.

- Realizar seguimiento y presentacion de andlisis de las tendencias de la competencia y el
mercado.

- Analizar los resultados de investigacién de mercados.
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- Manejar y supervisar que el presupuesto autorizado por Oficina Asesora de Comunicaciones
del Ministerio, se cumpla.

e Un (1) Ejecutivo exclusivo para el Ministerio de Educacion Nacional:

El Ejecutivo debe contar con titulo profesional y minimo 5 afios de experiencia en manejo de
cuentas nacionales o internacionales de consumo masivo 0 servicios en agencias de publicidad,
comunicaciones o centrales de medios. Tendra las siguientes funciones principales:

- Supervisar la ejecucién de las estrategias de comunicacién y campafas publicitarias.

- Supervisar toda la produccién de campanfas.

- Manejar el tréfico interno.

- Tramitar los ajustes, tiempos y movimientos.

- Llevar a cabo el proceso de apertura de 6rdenes de trabajo (OT)

- Llevar a cabo el proceso de facturacion.

- Coordinar los procesos administrativos, procesos creativos y de produccion.

- Atender diariamente las solicitudes por parte de la Oficina Asesora de Comunicaciones del
Ministerio

Lo anterior, sin perjuicio de que el contratista contrate y cuente con todo el personal que requiera la
ejecucion del contrato.

Se reconocera la experiencia profesional a partir de la fecha del grado o desde la terminacién de
materias previa certificacion expedida por una Instituciéon de Educacién Superior.

CRITERIOS DE EVALUACION PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA PUNTUACION
MAXIMA (100 PUNTOS)

Por su parte, las propuestas presentadas se evaluaran sobre un puntaje maximo de cien (100)
puntos. Los factores que se evaluaran para obtener puntaje son los siguientes:

FACTORES DE

EVALUACION TECNICA ASPECTO PUNTOS | TOTAL
Certificaciones de estudios a nombre propio: EGM 10
— IBOPE — ECAR y/o TGI

A Calidad: Certificaciones de opinion y satisfaccion del 20 60
servicio prestado
Estudio de Medicién de Impacto 30

B Precio: Propuesta Econémica 30

C Apoyo a la industria nacional 10

TOTAL 100 PUNTOS

A. FACTOR TECNICO DE CALIDAD

1. CERTIFICACIONES DE ESTUDIOS: IBOPE — ECAR, EGM y/o TGI (10 PUNTOS)
Para medir la audiencia la industria publicitaria se soporta en estudios sindicados:

e TGI: Target Group Index: Permite hacer andlisis demograficos y psicograficos de targets,
segmentaciones, y analizar habitos de consumo de productos o medios.

e EGM: Estudio General de Medios, es un estudio poblacional para conocer el comportamiento
en relacién al consumo de medios.

e ECAR: Estudio Continuo de Audiencia de Radio, detalle de audiencia de radio con
perfilacion por variables demograficas, se realizan 4 mediciones al afio,

e IBOPE: audiencia minuto a minuto de TV
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Teniendo en cuenta, la importancia que tiene para el Ministerio poder llegar a su publico objetivo,
con cada una de sus estrategias de comunicaciones, requiere contar con estudios de audiencia en
los medios de comunicacién televisién, radio, publicidad exterior, asi como con demograficos y
psicograficos de targets, segmentaciones, y analizar habitos de consumo de productos o medios.

Por lo anterior, requiere que la Agencia de Medios cuente con estos servicios durante toda la
ejecucidn del contrato, para obtener los 10 puntos el proponente debera certificar LOS ESTUDIOS
EGM - IBOPE — ECAR y/o TGI. A NOMBRE PROPIO. En el caso de los consorcios o uniones
temporales unos de los dos debera acreditar la certificacion a nombre propio.

2. CERTIFICACIONES DE OPINION Y SATISFACCION DEL SERVICIO PRESTADO (20
PUNTOS)

Se evallan las certificaciones de opinién y satisfaccién del servicio que presente el proponente en
la realizacion de labores relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion, asignando
20 puntos.

Para tal fin el proponente debera diligenciar presentar copia u original de la certificacion de opinién
y satisfaccion del servicio prestado.

NOTA: Se reconocerd como certificacion de satisfaccion una carta, mediante el cual el cliente
manifieste explicita y voluntariamente la opinién y satisfaccion del servicio prestado por parte de la
agencia de comunicaciones, productor audiovisual o central de medios en el desarrollo de
contratos cuyo objeto sea similar al de la presente Licitacién. (No se aceptan copias de contratos
o certificaciones de cumplimiento o autocertificaciones).

Los 20 puntos se otorgaran de la siguiente manera:

Por cada certificacion se otorgaran 5 puntos hasta completar un maximo de 20 puntos. Para la
obtencién de puntaje, al menos una de las certificaciones de opinion y satisfaccién del servicio
prestado debe corresponder a uno de los contratos aportados para el cumplimiento del requisito
habilitante de experiencia especifica de la firma. Las certificaciones restantes pueden corresponder
a contratos de otros clientes de la agencia de comunicaciones, productor audiovisual o central de
medios.

3.  ESTUDIO DE MEDICION DE IMPACTO (30 puntos):

El proponente debera presentar una propuesta técnica que debera incluir como minimo: objetivos,
universo, descripcion metodoldgica, tipo de encuesta, duracién, muestra, muestreo, cronograma de
ejecucion y estudio cuantitativo que debera permitir medir el impacto de las campafias realizadas y
coordinadas por la Oficina Asesora de Comunicaciones del Ministerio de Educacion durante la
vigencia del contrato. Para tal fin el proponente debe presentar un documento técnico que
contenga la metodologia, ficha técnica del estudio a realizar.

El contratista debera, realizar el estudio, que debera contar con minimo 1000 encuestas
presenciales dirigidas a padres de familia, maestros y estudiantes, la distribucién serd propuesta
por el contratista y avalada por la Oficina de Comunicaciones del Ministerio de Educacion, el
estudio debera realizarse en las 10 principales ciudades del pais (suministradas por la Oficina de
Comunicaciones) con un margen de error de maximo el 3%, los resultados deberan ser
presentados por ciudad y a nivel pais.

La ejecucién del estudio se realizara, en coordinacion con la Oficina de Comunicaciones del
Ministerio de Educacion.
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NOTA: EIl valor del estudio no representara un costo adicional para el Ministerio de
Educacion.

B. PRECIO MAXIMO (30 puntos):

Se evalla el cumplimiento de las condiciones de presentacién de la propuesta econémica y se
verificara aritméticamente, con cuyo resultado se asignara el puntaje, si se mantiene dentro de los
limites fijados en el presupuesto oficial. La verificacion aritmética se hard sobre la OFERTA
ECONOMICA.

La OFERTA ECONOMICA no se podra adicionar, modificar u omitir los items o cantidades
solicitados correspondientes a la descripcion de los servicios y equipos. Dichas adiciones,
modificaciones u omisiones daran lugar a que la propuesta sea inhabilitada.

Procedera la continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma
responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso,
ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato ha dicho
proponente.

DISTRIBUCION DE LA ASIGNACION DE PUNTOS

1. Tarifa mensual del servicio del oferente a precio global FEE Personal (a todo costo). (15
puntos)

El valor para los servicios del oferente (FEE Personal) debe ser menor o igual al presupuesto oficial
determinado por la entidad es decir < $ 85.217.022 como FEE personal, incluido IVA.

2. Porcentaje de intermediacion por la ordenacion de medios de comunicacién. (15 puntos)
El porcentaje de intermediacion o administracion para los servicios de central de medios para la

ordenacion pauta en medios de comunicacion, tendra un techo del 5% y un piso 2% por lo tanto
la propuesta debera estar en este rango, de lo contrario no sera evaluada.

La asignacion de la puntuacion de los dos aspectos puntuables (FEE PERSONAL -
PORCENTAJE DE INTERMEDIACION) se realizara a través de media geométrica.

NOTA: Es de aclarar que el valor del contrato a celebrarse seré por el total del presupuesto oficial,
el cual incluira la tarifa mensual del servicio del oferente (FEE Personal) a precio global y el costo
de la prestacién del servicio por el manejo de medios solicitado en la celebracién del contrato.

EL VALOR DE LA MEDIA GEOMETRICA SE CALCULARA ASI:

PONDERACION DE LAS PROPUESTAS POR EL METODO DE MEDIA GEOMETRICA CON
PRESUPUESTO OFICIAL.

EL VALOR DE LA MEDIA GEOMETRICA SE CALCULARA ASI:

MG = (Xl*XZ*Xg D, G Xn)A(1/n)

Dénde:
MG = Media geométrica.
Xp = Valor de la propuesta habil
Xo = Valor presupuesto oficial.
n= NUmero de propuestas validas o habiles + Xg
P.vax Puntaje maximo a otorgar
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A la oferta cuyo valor sea menor a la media geométrica y que se encuentre mas cerca a esta
(media geométrica), se le asignard el mayor puntaje, es decir TREINTA (30) PUNTOS para la
valoracion de las demas ofertas se aplicaran las siguientes reglas de tres asi:

PARA PROPUESTAS CON VALORES POR DEBAJO DE LA MEDIA GEOMETRICA:

P.MAX *(1_(ij
MG *0.5

PARA PROPUESTAS CON VALORES POR ENCIMA DE LA MEDIA GEOMETRICA:

P.MAX * 1{%)
MG *0.5

DONDE:
MG = Media geométrica.
Xn = Valor de la propuesta habil.
n= NuUmero de propuestas validas o hébiles.
P.MAX Puntaje méximo a otorgar

NOTA ACLARATORIA: se aplicara el método (Tarifa mensual del servicio del oferente a precio
global FEE Personal (a todo costo). (15 puntos) y de manera separada a (Porcentaje de
intermediacion por la ordenacion de medios de comunicacion. (15 puntos), posteriormente cuando
se obtenga la puntuacién de cada uno de los factores estos seran sumados y el resultado sera la
puntuacion asignada recordando entonces que la puntuacion maxima total de precio asignado sera
de 30 puntos.

El puntaje maximo que es posible obtener en la calificacién de precio del item del oferente (FEE
Personal) es maximo de quince (15 puntos) y por el porcentaje de intermediacién otros quince
(15 puntos) maximo, para un puntaje maximo total de treinta (30 puntos).

NOTA: En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4 el Decreto 1082 de 2015, en el evento que la
entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerira al proponente
para que explique a la entidad las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones, el MEN procedera al rechazo o a permitir la continuidad de la oferta presentada en
el proceso, cuando el valor de la misma responda a circunstancias objetivas del proponente y su
oferta, sin poner en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso
que se adjudique el contrato a dicho proponente.

C. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL.

Para la calificacién de este aspecto se asignara un puntaje maximo de diez (10) puntos y se
tendrd en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Asi las cosas de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, son servicios nacionales los
prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o0 por personas
juridicas constituidas de conformidad con la legislacion colombiana, en ese sentido para el
efecto del puntaje correspondiente se debera allegar junto con la oferta un documento donde
conste el origen de los servicios ofrecidos, y con base en ello se asignara el puntaje de la siguiente
manera:;

PUNTAJE
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL MAXIMO
Servicios de Origen Nacional 10
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Servicios de Origen Nacional y Extranjero 5
Servicios de Origen Extranjero 3

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003,
modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012, se otorgara tratamiento de servicio de
origen nacional a aquellos servicios originarios de los paises con los que Colombia ha negociado
trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de
bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y
servicios nacionales, concordante con lo indicado en el Decreto 1082 de 2015.

El proponente extranjero que solicite la aplicacion del tratamiento establecido anteriormente,
debera acreditar con su oferta la existencia de la reciprocidad, acompafiada para tal efecto de un
informe de la respectiva mision diplomética colombiana en el Exterior (Paragrafo del Articulo 1° de
la Ley 816 de 2003).

NOTA: Se verificara contra el Certificado de Camara y Comercio para las sociedades, y cédula de
ciudadania para persona natural, igual requisito aplica para cada uno de los miembros del
Consorcio o Unién Temporal.

NOTA GENERAL: Solo seran ponderables las ofertas habilitadas en los tres aspectos (Juridico,
Financiero y Técnico).
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VIl. OFERTA
A. PRESENTACION

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito, con los formatos contenidos en el
presente pliego, en la fecha establecida en el Cronograma al que se refiere la secciéon XIV, y
acompafiadas de los documentos soportes, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la
gue se refiere la seccion Xll A del presente Pliego de Condiciones.

Las Ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la
fecha de presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

Los documentos de la Oferta deben estar foliados de forma consecutiva y la numeracién debe
iniciar con el numero uno (1).

Los Proponentes deben presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en
los anexos, en formatos PDF que permita reconocimiento de texto y Excel) y en medio fisico y
magnético.

La presentacién de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucién de
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

En la hora siguiente al vencimiento del plazo para presentar Ofertas, El Ministerio de Educacion
Nacional las abrira en el lugar indicado para la presentacién fisica de las Ofertas y frente a los
Proponentes que se encuentren presentes.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, el Ministerio de Educacion Nacional
publicara un informe con la lista de las Proponentes y la hora de presentacién de las Ofertas en el
formato respectivo.

La propuesta se presentara en sobre cerrado, en original y dos (2) copias, indicando si es original,
primera o segunda copia. En cada sobre, se hara constar el nombre del proponente, su direccion
comercial y se dirigira en la siguiente forma:

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Calle 43 N° 57-14 - CAN Edificio Ministerio de Educacién Nacional piso 1°,

Subdireccion de Contratacion. UNIDAD DE ATENCION AL CIUDADANO. VENTANILLA 9y 10
LICITACION PUBLICA- LP-MEN-01-16

ORIGINAL (PRIMERA O SEGUNDA COPIA)

NOMBRE DEL PROPONENTE:

CIUDAD:

DIRECCION COMERCIAL:

TELEFONO:

FAX:

Adicionalmente el proponente debe entregar una copia de la propuesta en medio magnético en
formato PDF, esta copia debera venir en un solo archivo.

Cuando exista alguna discrepancia entre el original de la propuesta y las copias, prevalecera el
texto original. Igualmente, en caso de que existan diferencias entre el texto impreso de la
propuesta y el medio magnético de la misma se tomara en cuenta lo sefialado en el texto impreso.

No se aceptard propuestas que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora

sefialada en el presente proceso de seleccion para su entrega, asi como aquellas propuestas que
sean enviadas a través de fax, correo electrénico, Internet o cualquier otro medio telematico.

Péagina 34 de 61




5 TODOS PORUN
(® MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

La carta de presentacion de la propuesta (FORMATO N° 1) debe llevar la firma autégrafa del
representante legal o del apoderado debidamente constituido o del representante del Consorcio o
Unién Temporal, cuando de estos se trate.

El Ministerio ha dispuesto de la ventanilla 8 de la Unidad de Atencién al Ciudadano, para la entrega
y recibo de las propuestas. Es de exclusiva responsabilidad del proponente entregar las
propuestas antes de la hora establecida en el cronograma, en dicho lugar.

B. ORDEN DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS
Los documentos deben presentarse en el siguiente orden:

Carta de presentacion (VER FORMATO N° 1)

Documento de constitucion del consorcio o unién temporal
Documentos juridicos

Documentos financieros

Documentos de la propuesta técnica

Documentos de la propuesta econémica

Formatos

C. REVISION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata la seccion VI del
presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos
habilitantes. No se podra subsanar hechos ocurridos con posterioridad a la fecha del cierre del
proceso

El Ministerio de Educacion Nacional publicara el informe de cumplimiento de requisitos habilitantes
de que trata la seccion VI.

D. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion VI seran
evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccion VIII.

El Ministerio de Educacién Nacional publicara el informe de evaluacion de Ofertas en la
oportunidad sefialada en el Cronograma de que trata la seccion XIV

E. DECLARATORIA DE DESIERTA

El Ministerio de Educacién Nacional declarara desierto el presente proceso de seleccién cuando:
(a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos,
técnicos, financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o
motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la
recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el
cual debera motivar su decision; y (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley.

F. RETIRO DE LA OFERTA

Los Proponentes que opten por entregar su Oferta antes de la fecha de cierre del proceso de
seleccién, podran retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida
por el Ministerio de Educacién Nacional antes de la fecha y hora de cierre del presente proceso.
Cuando se trate de retiro definitivo, la Oferta le sera devuelta al Proponente sin abrir, previa

expedicion de un recibo firmado por el solicitante.
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DEVOLUCION DE LAS OFERTAS

Una vez finalizado el proceso de selecciéon los Proponentes no favorecidos con la adjudicacion del
contrato, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de seriedad de la Oferta y los
demas documentos, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se expida el acto de
adjudicacién, previsto en el Cronograma; de lo contrario, el Ministerio de Educacién Nacional
procedera al archivo de la Oferta original y la destruccién de su copia.

H.

RECHAZO

En adicion a otras causas previstas por la ley, el Ministerio de Educacion Nacional rechazara las
Ofertas presentadas por los Proponentes que:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

0)

9))

Q)

Cuando no se cumplan los requisitos habilitantes o cuando no se subsanen los mismos
durante el término para subsanar establecido en la Ley.

Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o de la Unién temporal, se
encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la
constitucion o la ley.

La presentacidn de varias propuestas para un proceso por parte del mismo proponente por
si 0 por interpuesta persona, o la participacion de una misma persona en mas de una
propuesta para un mismo proceso.

Cuando un proponente haga parte directa o indirectamente de dos 0 mas consorcios 0
uniones temporales.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.
Cuando el Representante Legal de la sociedad individualmente considerada, 0 como parte
de una propuesta conjunta, no se encuentre debidamente autorizado para presentar la
propuesta de acuerdo con los estatutos sociales.

Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el andlisis de las propuestas, o la decision de adjudicacion.

Cuando el Ministerio de Educacién Nacional compruebe que la propuesta contiene
informacion o documentos que no guardan correspondencia con lo solicitada, previa
verificacion de la informacién correspondiente.

Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, o se deje en un lugar
distinto al indicado en este pliego.

Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta.

Cuando el proponente persona natural, juridica y cada uno de los integrantes del consorcio
0 unién temporal, no cumpla con todos y cada uno de los indicadores financieros
establecidos en el presente pliego de condiciones.

Exceder el Plazo Oficial para la ejecucién del contrato.

Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos técnicos minimos, financieros o juridicos
habilitantes.

Cuando sobrepase el presupuesto de los servicios del FEE de personal y/o no este dentro
del rango del porcentaje de intermediacion determinado por la entidad (piso 2% y el techo
5%) para los servicios de agencias de medios fijados para el presente proceso.

Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitacion oportunamente, una vez el
Ministerio de Educacion Nacional, haya solicitado subsanarlos, o desatienda los aspectos
sustanciales del requerimiento.

Si la Entidad comprueba el incumplimiento del oferente o de sus representantes o
empleados por hechos constitutivos de corrupcion durante el proceso de seleccion. Si esta
comprobacién se da con posterioridad a la adjudicacion, EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL podréa dar por terminado de manera anticipada el contrato por causa imputable al
contratista, haciendo aplicables todas las consecuencias previstas para esta situacion.
Cuando no coincida la informacion diligenciada en los formatos con la informacién de los
documentos soporte solicitados como aclaracién por parte del Ministerio de Educacion
Nacional. ElI Ministerio de Educacion Nacional, entiende que la informacién no coincide
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cuando no exista correspondencia entre la informacién contenida en el documento soporte
frente a la relacionada por el proponente en los respectivos formatos.

r) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal se
encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria
General de la Republica.

s) Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados o alterados tendientes a inducir a error a la Administracion.

t) Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en este pliego de
condiciones.

I CONFLICTO DE INTERESES

No podran presentar propuesta las personas que hayan intervenido en la elaboracién de los
estudios econémicos, estudios previos y proyectos de condiciones dentro del presente proceso, de
forma directa, de terceros o de sociedades en las cuales tenga participacion.

Evidenciado lo anterior, la entidad procedera a rechazar la propuesta presentada.

J. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas proponentes se procedera a determinar el orden
de elegibilidad teniendo en cuenta los siguientes factores de desempate conforme lo establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, asi:

Articulo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de desempate. En caso de empate en el puntaje total de dos o
mas ofertas, la Entidad Estatal escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de
los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de
Contratacién. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el
segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del
Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la totalidad de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por
Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas
de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere laLey 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.
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5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion.

En caso de que el empate continule, se utilizara el siguiente procedimiento de desempate:

EL MINISTERIO, con el fin de garantizar los principios de seleccion objetiva y transparencia,

procedera a realizar el respectivo desempate por sorteo mediante el sistema de balotas, a través

de acto publico, por medio del siguiente procedimiento:

ler. Sorteo:

= Enunatula se depositaran los nimeros del 1 en adelante, tantos como el nimero de oferentes
empatados. Con este sorteo se definira el orden con el que los proponentes procederan a

escoger la balota para definir el orden en que sacaran la balota en el 2° sorteo.

= El proponente que saque el nUmero 1 serd el primero en escoger la balota en el 2° sorteo y asi
sucesivamente.

2° Sorteo:

= Se depositaran en la tula las balotas en igual cantidad que oferentes empatados, mas una de
color blanco.

El participante que saque la balota de color blanco sera el adjudicatario.
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VIII. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con lo establecido en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, y
en consonancia con lo indicado en el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion” se procedid a realizar el analisis de si el presente proceso de
contratacién se encuentra o0 no cobijado por un acuerdo comercial, de lo cual se establecié lo
siguiente:

PRESUPUESTO DEL
ENTIDAD PROCESD DB SAEEPEOn Cgﬁggii(ADCDISN
ACUERDO ESTATAL CONTRATACION APLICABLE AL CUBIERTO POR
COMERCIAL INCLUIDA SUPERIOR AL VALOR PROCESO DE EL ACUERDO
DEL ACUERDO CONTRATACION COMERCIAL
COMERCIAL
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Estados SI NO NO NO
Unidos
El Salvador Sli NO NO NO
Guatemala S NO NO NO
Honduras Sl NO NO NO
Liechtenstein Sl NO NO NO
Suiza Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
Union S| NO NO NO
Europea

De lo anterior se establece que el Ministerio de Educacion Nacional como entidad estatal del Nivel
Nacional se encuentra cubierta por los acuerdos comerciales, sin embargo se analizaron las
siguientes variables con lo cual se establece que al presente proceso de contratacién le es
aplicable acuerdo comercial con El Salvador, Guatemala, Honduras y México, por las siguientes
consideraciones: 1. Que el monto de la contratacion se encuentra por encima del valor a partir del
cual es aplicable el acuerdo comercial, 2. Que no se encuentra en el manual de Colombia Compra
Eficiente excepcion especifica frente a la contratacion que se pretende adelantar.
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IX. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACION

El Contrato se adjudicara en audiencia publica, segun el orden de elegibilidad establecido en el
informe de evaluacién. El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado,
adjudicara el proceso al Proponente ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad que
cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procedera a la
declaratoria de desierta del proceso o de una zona, si a ello hubiere lugar.

La audiencia publica se celebrara en la fecha y hora establecida en el Cronograma de que trata la
seccion XIV. De las circunstancias ocurridas en su desarrollo se dejara constancia en acta.

En el evento que el ordenador del gasto no acoja la recomendacién del comité evaluador, debera
justificarlo en el acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

X. RIESGOS

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, se anexa la matriz de riesgos
(ANEXO), la cual hace parte integral del presente pliego.

La matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el
proyecto de Pliego de Condiciones.

De acuerdo con el cronograma y en la fecha y hora fijada, se llevara a cabo la audiencia a la que
se refieren el articulo 30 de la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 220 del
Decreto Ley 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. Como consecuencia
de las observaciones realizadas por los interesados, El Ministerio de Educacién Nacional se
pronunciara sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la estimacion, tipificacién y
asignacion definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacion
adicional, la misma solo serd estudiada y tenida en cuenta, Unicamente si diere lugar a modificar el
Pliego de Condiciones mediante Adenda.

En esta misma audiencia los interesados podran solicitar aclaraciones al pliego de condiciones.
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Xl.  GARANTIAS
A. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Para garantizar la seriedad de la oferta, cada oferente debe constituir a favor del MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL, NIT 899.999.001-7 una garantia de seriedad de la oferta a FAVOR DE
ENTIDADES OFICIALES por cualquiera de los métodos admitidos para este criterio de
conformidad con las reglas establecidas por el Decreto 1082 de 2015; si esta es una péliza, debera
ser expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia. El valor de la
garantia debera ser por la suma equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, con una
vigencia minima de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre del
proceso de seleccidon; en todo caso el amparo de la garantia de seriedad de la oferta debera
extenderse hasta la aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento que ampare la actividad
contractual, para lo cual, el Ministerio de Educacion Nacional, requerira a los proponentes para que
realicen la ampliacién de los plazos de la vigencia, de ser el caso.

Cuando la oferta la presente un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe ser tomada a
nombre del Consorcio o Unién Temporal y sus integrantes, en este caso, debe quedar claro en la
garantia los integrantes del consorcio o unién temporal y su participacion en el mismo.

Si la garantia no se constituye en los términos sefialados, la entidad, dentro del término de
evaluacion de las ofertas, requerird por escrito al oferente para que dentro del dia siguiente,
presente el documento aclarado; si el oferente no lo presenta oportunamente y en la forma debida,
la Entidad se abstendra de evaluar la oferta y sera causal de rechazo.

Nota: El objeto de la garantia debera indicar: “Garantizar la seriedad de la oferta presentada dentro
de la Licitacion Publica LP-MEN-01-2016, cuyo objeto es: “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL
EN COMUNICACION PARA LA PRODUCCION Y DIVULGACION DE CAMPANAS DE
COMUNICACION Y MOVILIZACION NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE LAS
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION ORIENTADAS A LA DIVULGACION DE LA “POLITICA
EDUCATIVA DE CALIDAD COHERENTE CON LA AGENDA SOCIAL QUE BUSCA UN PAIS EN
PAZ, EQUITATIVO Y EDUCADO (2014-2018)”, Y EL FORTALECIMIENTO A LA GESTION
SECTORIAL Y DE LA CULTURA INSTITUCIONAL.”.

Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el correspondiente contrato, el Ministerio,
se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la prérroga de la
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta la expedicion de los contratos, y asi
sucesivamente a los demas oferentes; siempre y cuando, su oferta sea favorable para el Ministerio.
Las deficiencias en los elementos de la garantia seran subsanables dentro del término fijado por el
Ministerio de Educacion Nacional, en requerimiento previo a la adjudicacion.

La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta en forma simultdnea con la oferta sera
causal de rechazo.

B. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

En atencién a las obligaciones y cuantia del contrato, el contratista debera constituir a favor del
Ministerio de Educacion Nacional, dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del
contrato, Garantia Unica de Cumplimiento, en una compaiiia de seguros o en una entidad bancaria
debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 asi:
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AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Con una vigencia igual al plazo de
CUMPLIMIENTO DEL I_Dor una cuantia ejecucion y seis (6) meses mas,
equivalente al 20% del contados a partir del
CONTRATO ! j
valor del contrato. perfeccionamiento hasta la

liquidacién del mismo.

PAGO DE SALARIOS Y . i
Con una vigencia igual al plazo de

PRESTACIONES SOCIALES Por una cuantia ejecucion y tres (3) afios mas
LEGALES E equivalente a 15% del ) conta)élos 2 partir del '
INDEMNIZACIONES valor del contrato. S apar
LABORALES perfeccionamiento.

Por una cuantia
equivalente al treinta por
ciento (30%) del valor del

contrato.

Con vigencia de seis (6) meses
contados a partir de la terminacion
del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO

La vigencia de la garantia debera ser por todo el plazo de ejecucion del contrato.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Por una cuantia equivalente al 5% del valor
del contrato, con vigencia por todo el plazo de ejecucion.

En adicién a la cobertura basica de predios, labores y operaciones, los amparos adicionales de:

e Cobertura expresa de los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

e Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

e Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas,
salvo en el evento en que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad
extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

e Cobertura expresa de amparo patronal.

e Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

En caso de pactarse deducibles, el tope maximo sera del diez por ciento (10%) del valor de cada
pérdida sin que en ningln caso puedan ser superiores a dos mil salarios minimos legales
mensuales vigentes (2.000 SMLMV). Las franquicias, coaseguros obligatorios y demés formas de
estipulacién que conlleven asuncién de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran
admisibles.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista con ocasién de las
reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. Dentro de los términos estipulados en este
Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién de EL MINISTERIO.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca alguna
modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspension
temporal del mismo. Igualmente el contratista deberd notificar a la compafia aseguradora de
cualquier modificacién del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y
debera allegar el certificado de notificaciéon de la modificacion a la entidad como constancia de
realizacion de la misma.

La garantia unica de cumplimiento expedida a favor de EL MINISTERIO no podré expirar por falta
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.
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Xll.  INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La Supervision del presente contrato la efectuara JEFE OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES o quien haga sus veces, a quien le corresponde vigilar y velar por el cabal
cumplimiento de las obligaciones de las partes, de conformidad con lo estipulado en el Contrato, en
la Ley, y en el Manual de Contratacion de EL MINISTERIO, y hacer los requerimientos del caso y
en especial:

Velar por el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Verificar el cumplimiento del contrato en cuanto a plazo, lugar, cantidad, calidad, planes, proyectos
y acciones.

Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de
cumplimiento asi lo requieran.

Informar al lider o lideres de la contratacion sobre los cambios que se presenten durante la
ejecucion del contrato y velar porque se suscriban por las partes las correspondientes
modificaciones, adiciones o prorrogas que se requieran.

Suscribir el acta de inicio.

Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados
por EL CONTRATISTA.

Elaborar los informes parciales y los certificados de cumplimiento para el pago del valor del
contrato de acuerdo con lo establecido en la clausula de forma de pago.

Elaborar el informe final de supervision, con el fin de dar tramite a la liquidacién del contrato, si a
ello hubiere lugar.

Las demés funciones inherentes a la supervision.
Paragrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor, el ordenador de gasto designara uno

nuevo, previa solicitud radicada ante la Subdireccion de Contratacidn, para lo cual no se requerira
de modificacién contractual y el oficio con la nueva designacién se comunicara a las partes.
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El siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion.
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién Aviso de Pagina electronica

Convocatoria (articulo 224 del
Decreto Ley 019 de 2012)

10 de febrero de 2016

www.colombiacompra.gov.co y aviso de
convocatoria en
www.mineducacién.gov.co

Publicacién aviso convocatoria
publica (articulo 2.2.1.1.2.1 del
Decreto 1082 de 2015)

10 de febrero de 2016

Péagina electrénica
www.colombiacompra.gov.co y aviso de
convocatoria en
www.mineducacién.gov.co

Publicacién estudios y
documentos previos

10 de febrero de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién proyecto de Pliego
de Condiciones

10 de
febrero de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Plazo para presentar
observaciones al proyecto de
Pliego de Condiciones

Del 11 de al 24 de
febrero de 2016

En fisico en la instalaciones del Ministerio
de Educacion Nacional, o al correo
electronico del proceso Ip-men-01-

2016@mineducacion.gov.co

Respuesta a observaciones y
sugerencias al proyecto de
Pliego de Condiciones

01 de marzo de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Expedicion acto administrativo

de apertura del proceso de 02 de marzo de 2016 www.colombiacompra.gov.co
seleccion
Publicacién pliego de

condiciones definitivo

02 de marzo de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Audiencia de asignacién de
Riesgos y aclaracion de pliegos

03 de marzo de 2016 a
las 9:00 am

Ministerio de Educaciéon Nacional Salas
primer piso
Calle 43 No. 57 - 14

Presentacién de observaciones
al Pliego de Condiciones

Del 02 al 08 de marzo de
2016

En fisico en la instalaciones del Ministerio
de Educacioén Nacional, o al correo
electronico del proceso Ip-men-01-

2016@mineducacion.gov.co

Respuesta observaciones al
Pliego de condiciones

11 de marzo de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Expedicion de Adendas

14 de marzo de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de Ofertas

18 de marzo de 2016
hasta las 10:00 am

Ministerio de Educacién Nacional
Ventanilla 8. Unidad de Atencién al
Ciudadano

Publicacién del informe de
evaluacion de las Ofertas

30 de marzo de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de observaciones
al informe de evaluacion de las
Ofertas

Del3ldemarzo yly 4
de abril de 2015

En fisico en la instalaciones del Ministerio
de Educacion Nacional, o al correo
electronico del proceso Ip-men-01-

2016@mineducacion.gov.co

Publicacién respuesta a
observaciones al informe de
evaluacion de las Ofertas

8 de abril de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Audiencia de Adjudicacion

11 de abril de 2016 a las
10:00 am

Ministerio de Educacién Nacional Salas
primer piso Calle 43 No. 57 - 14
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Publicacién acto administrativo
de adjudicacién o declaratoria

de desierto

12 de abril de 2016

www.colombiacompra.gov.co

Firma del Contrato

Dentro de los 2 dias
siguientes al recibo de la
documentacién para la

Ministerio de Educacién Nacional Calle 43
N° 57 — 14 Subdireccién de Contratacion

L ler piso
suscripcion.
. D_en_tro de los 2 dias Ministerio de Educacion Nacional Unidad
Entrega de garantias siguientes a la

suscripcion del contrato

de Atencién al Ciudadano

Aprobacion de garantias

Dentro de los 2 dias
siguientes a la entrega
de las garantias

Ministerio de Educacién Nacional Calle 43
N° 57 — 14 Subdireccién de Contratacion
ler piso
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FORMATO N° 1
FORMATO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS

Lugar y fecha

Sefores
Ministerio de Educacién Nacional
Referencia: Licitaciéon Publica LP-MEN-01 DE 2016

Estimados serfores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las
siguientes manifestaciones:

1.

10.

Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi del Ministerio de Educacién Nacional
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de la referencia.

Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones
técnicas del Pliego de Condiciones y sus anexos de la licitacién de la referencia.

Que la oferta econdémica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicaciéon y han
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la
Oferta.

Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

Que con la presentacion de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el
proceso de la referencia

Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma
alli contenido

Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminaciéon de la vigencia
del Contrato, el servicio contratado cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y
especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.
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11. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

12. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los
Documentos del Proceso.

13. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en

Persona de contacto [Nombre]
Direccién [Direccién de la compaiiia]
Teléfono [Telefono~gle la Celular
compafiia]
e-mail [Direccion de correoEIectrénico de la
compaiiia]

Firma del Representante legal

Nombre.
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FORMATO N° 2
DOCUMENTO DE UNION TEMPORAL O CONSORCIO

Lugar y fecha

Sefores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

Referencia: LICITACION PUBLICA LP-MEN-01 DE 2016
Apreciados Sefiores:

Los representantes , y , debidamente autorizados para
actuar en nombre de , y , hos permitimos manifestar por este documento
que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL denominada: ,
para participar en la licitacién LP-MEN-01 DE 2016, para el proyecto denominado
y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracién de esta UNION TEMPORAL seré igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
2.- La UNION TEMPORAL esta integrada por las siguientes personas que desarrollaran las
actividades con los porcentajes de participacién que a continuacion se indican:

% DE

NOMBRE ACTIVIDAD PARTICIPACION

3 — La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL seré solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula
de ciudadania No de , quien esta expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes
facultades. En su ausencia, se designa como representante suplente a ,
identificado con cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento serd considerado el Unico constitutivo del
proponente asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2016
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C. N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL
C.C.N°
Lugar y fecha
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Sefores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

Referencia: LICITACION PUBLICA LP-MEN-01 DE 2016
Apreciados Sefiores:

Los representantes y , debidamente autorizados para actuar en
nombre de y , Nos permitimos manifestar por este documento
gue hemos convenido asociarnos en CONSORCIO denominado: , para
participar en la licitacion LP-MEN-01 DE 2016, para el proyecto denominado y por lo
tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracion de este consorcio serd igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
2.- El consorcio esté integrado asi:

PORCENTAJE DE

NOMBRE PARTICIPACION

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.

4.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de ciudadania
No de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y
en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su
ausencia, se designa como representante suplente a , identificado con
cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el Unico constitutivo del
proponente asociativo.

En constancia se firmaen ___ alos ____ dias del mes de de 2016
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C.N° C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C.N°

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C.N°
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FORMATO N° 3
FORMATO PAZ Y SALVO PARAFISCALES

Yo , en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de la
sociedad , con
NIT , (0 en nombre propio) identificado con cédula de
ciudadania No de acuerdo con la Ley 789 de 2002 manifiesto bajo

juramento que la sociedad se encuentra al dia en el cumplimiento del pago de sus obligaciones
legales con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la caja de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relacién con sus empleados
por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentacion de esta certificacion.

Firma:
Tarjeta Profesional N°
En calidad de: Revisor Fiscal o (Representante Legal)

Fecha

NOTA: En caso de que la firma esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacién debera
ser firmada por la persona que se desempefie como tal en la empresa.
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FORMATO N° 4
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

ENTIDAD
CONTRA
TANTE

N°
CONTRA
TO

FECHA DE
INICIACION

@)

FECHA
DE
TERMINA
CION (1)

DURACI
ONEN | OBJETO

VALOR
(SMLMV)
VALOR | REPORTA
DO EN EL
RUP

CODIGO
UNSPSC:

CONSE
CUTIVO

% .
PARTICIPACION

NOTA 1: Para acreditar la experiencia especifica el Proponente debera cumplir con los siguientes
requisitos y demas contenidos en el pliego de condiciones:

e El valor a acreditar debe ser expresado sin decimales, es decir, ajustado a la unidad.

e Los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia, debera ser igual o superior

al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial estimado en expresado en SMMLYV, a la
fecha de su terminacién.

El valor actualizado del contrato ejecutado se calculara en Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes (SMMLV) para el afio en que se firmé el contrato, de acuerdo con tabla anexa.

PERIODO MONTO MENSUAL

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $ 496.900,00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $ 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $ 535.600,00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $ 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2014 $644.350.00

Enero 1 de 2016 en adelante $689.454.00

El nimero de salarios minimos legales mensuales vigentes, debe ser igual al nUmero de SMLMV

del presente proceso de contratacion.

Firma representante legal o apoderado

(1) Indicar dia, mes y afio.
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FORMATO N° 5
HOJA DE VIDA PARA EL EQUIPO DE TRABAJO
ESTE FORMATO DEBE SER UTILIZADO POR EL ADJUDICATARIO AL MOMENTO DE
PRESENTAR EL PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS:

CARGO PROPUESTO:

TIPO Y N° DOCUMENTO D IDENTIDAD:

DIRECCION:

TELEFONO:

ESTUDIOS REALIZADOS

UNIVERSITARIOS ESPECIALIZACION OTROS

TITULO OBTENIDO

INSTITUCION

FECHA DE GRADO

No. TARJETA PROFESIONAL ( Si se requiere)

EXPERIENCIA GENERAL

FECHA FECHA
ENTIDAD FUNCIONES DEgIIAE\IS/Ig(E)NA INICIO TERMINACION E)éITAEFéll\I?N
CONTRATANTE DO ( DIA-MES- ( DIA-MES- MESES
ANO) ANO)
TIEMPO DE EXPERIENCIA CERTIFICADA EN ANOS
EXPERIENCIA ESPECIFICA
FECHA FECHA
ENTIDAD FUNCIONES Dé:éA\EF\I)VCI;POEN INICIO TERMINACION E)éITAEFéll\I?N
CONTRATANTE ADO ( DIA-MES- ( DIA-MES- MESES
ANO) ANO)
TIEMPO DE EXPERIENCIA CERTIFICADA EN ANOS
YO, identificado con c.c. acepto ser
presentado por la empresa como en su propuesta, y
participar dentro de la Licitacion LP 01 de 2016 que tiene como objeto En caso de ser
adjudicatario me comprometo a formar parte del equipo de trabajo durante el plazo que dure el contrato.
Para constancia se firma a los dias del mes de de 2016.
FIRMA PROFESIONAL FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Se anexan los siguientes documentos:

* Fotocopia del diploma o acta de grado

* Fotocopia de la tarjeta profesional con fecha de expedicion o certificacion donde conste la fecha de la
expedicion.

: Fotocopia de la convalidacién del titulo ( para titulos otorgados en el exterior)

* Fotocopia del documento de identificacion

* Certificaciones laborales que acrediten la experiencia requerida y demés documentos solicitados segun
el pliego de condiciones y sus anexos.
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PROPUESTA ECONOMICA
(SE ANEXA TAMBIEN DOCUMENTO EXCEL)
REF: LICITACION PUBLICA N° LP-MEN-01-2016
Yo, obrando en nombre (propio) o (en representacion de), de

conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones, por medio del presente escrito,
presento oferta econémica, asi:

(En pesos colombianos)

VR UNITARIO o VR TOTAL
DESCRIPCION CAN(T)DAD INCLUIDO IVA N '\?E)SES INCLUIDO IVA

(2) (1*2*3)
Director de cuenta 1 $ - 8,5 MESES
Ejecutlv_q exclu_swo para el Ministerio de 1 $ ) 8.5 MESES
Educacion Nacional

TOTAL FEE PERSONAL

Central de medios (INTERMEDIACION) N/A N/A N/A 0,0%

Atentamente,

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Nombre:
Identificaciéon Razén social NIT o CC:

NOTA N° 1: Las ofertas se presentardn en pesos colombianos.

NOTA N° 2: El valor ofertado para (FEE PERSONAL), debe presentarse en nimeros enteros y
este debera ser menor o igual al determinado por la entidad so pena de rechazo. No se aceptan
centavos, en caso de presentarse la oferta con centavos, la administracion lo aproximara por
defecto o por exceso, segun corresponda.

NOTA N° 3: El valor de los servicios de agencia de medios, deberd presentarse con maximo un
decimal.

NOTA N° 4: la propuesta debera ser presentada por 8,5 meses de plazo de ejecucion, si en el
proceso precontractual disminuye este plazo la entidad ajustara al plazo real de ejecucion al
adjudicatario.

NOTA N° 5: Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar a alegar ruptura del
equilibrio contractual.
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ANEXO N° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

EL ANEXO TECNICO SE ENCUENTRA ADJUNTO
ANEXO N° 2. RIESGOS

LA MATRIZ DE RIESGOS SE ENCUENTRA ADJUNTO AL PRESENTRE PROYECTO DE
PLIEGOS
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ANEXO N° 3
MINUTA
CONTRATANTE MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
CONTRATISTA
PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL EN COMUNIQACION PARA LA’PRODUCCION Y
DIVULGACION DE CAMPANAS DE COMUNICACION Y MOVILIZACION NECESARIAS
PARA EL DESARROLLO DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACION ORIENTADAS A
OBJETO LA DIVULGACION DE LA “POLITICA EDUCATIVA DE CALIDAD COHERENTE CON LA
AGENDA SOCIAL QUE BUSCA UN PAIS EN PAZ, EQUITATIVO Y EDUCADO (2014-
2018)”, Y EL FORTALECIMIENTO A LA GESTION SECTORIAL Y DE LA CULTURA
INSTITUCIONAL.
VALOR $
Entre los suscritos quién actia en nombre y representacion del MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL, en su calidad de nombrado mediante Decreto NUmero

, debidamente posesionado, facultado para contratar y quien en adelante, para los efectos del

presente documento, se denominara EL MINISTERIO, por una parte y por la otra XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX
quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA hemos acordado celebrar el presente contrato de prestacién de
servicios, previas las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES

De conformidad con las funciones asignadas por la Constitucion, la Ley, el Decreto 5012 de 2009 y el
Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 “Todos por un Nuevo Pais” , el Ministerio de Educacion
Nacional se ha propuesto desarrollar estrategias que contribuyan al mejoramiento del acceso, calidad
y equidad de la educacién, en todos sus niveles y modalidades.
Para tal fin, dentro de su plan de accion 2016, establecid las siguientes estrategias y objetivos:
1. Posicionar la educacion de calidad como tema estratégico en la agenda publica.
2. Divulgar informacioén institucional y sectorial haciéndola llegar al pablico objetivo del sector
educativo y, a través de los medios masivos de comunicacién, a la comunidad en general.
3. Asesorar, orientar y acompafar desde la comunicacion las acciones de movilizacién
emprendidas por las areas misionales del Ministerio y la articulacion intersectorial.

De acuerdo con las funciones establecidas en el Decreto 5012 de 2009, el Ministerio debe formular
una politica de comunicacién para divulgar o comunicar la informacién generada en cumplimiento de
los objetivos institucionales.

En 2016, una de las estrategias del Ministerio es llevar el mensaje de la politica “politica educativa de
calidad coherente con la agenda social que busca un pais en Paz, Equitativo y Educado (2014-
2018)", cuyo pilar fundamental es el mejoramiento de la calidad de la educacién preescolar, basica y
media y de la educacion superior.

Bajo esta perspectiva, se lidera la gestion de la comunicacion desde un enfoque estratégico, con el
principio de “unidad de criterios y diversidad de fuentes de produccién”, articulando esfuerzos,
gestionando recursos y evaluando los procesos y resultados de los mensajes.

La divulgacion institucional es un elemento mas de la comunicacién publica que sirve a los poderes
publicos para intercambiar y compartir informacion de utilidad para la ciudadania en general.

Es a través del mecanismo de la divulgaciéon que se promueve la difusién de las distintas lineas de
politicas, proyectos, programas y logros obtenidos, constituyéndose asi en un instrumento Gtil para
dar a conocer el desarrollo de la educacion colombiana.

Lo anterior, se realiza mediante la planificacion, organizaciéon y ejecucion de estrategias de
comunicaciones, conceptos creativos, disefios graficos, produccion de piezas de comunicacion y
campafas publicitarias necesarias para divulgar y promocionar los proyectos de comunicacion, tanto
de medios masivos o convencionales (ATL) y medios alternativos de comunicacién, aunados a la
Politica “Colombia, la mas educada” y a los objetivos del Ministerio de Educacién Nacional, que
buscan difundir, promover, visibilizar y posicionar en el territorio nacional los diferentes proyectos y
programas.

A través de piezas de comunicacion audio visual, impresas y digitales el Ministerio de Educacion
Nacional convoca a padres de familia para que matriculen a sus hijos en las diferentes instituciones
del pais, proceso gratuito que busca que ningun nifio se quede sin educacion.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el Ministerio de Educacion Nacional no cuenta con la
capacidad de personal, infraestructura y conocimiento, para realizar estrategias de comunicaciones,
conceptos creativos, disefios graficos, produccién de piezas de comunicacién y campafias
publicitarias necesarias para divulgar y promocionar los proyectos de comunicacion, tanto de medios
masivos o convencionales (ATL) y medios alternativos, sin importar el target o grupo objetivo al cual
se desee llegar con el mensaje, de esta forma EL MINISTERIO unificara el uso del manual de imagen
de la entidad y con conceptos creativos en las campafias de comunicacion.

CLAUSULA PRIMERA.
OBJETO:

PRESTACIO’N DEL SERVICIO INTEGRAL EN CQMUNICACION PARA LA PRODUCCION Y
DIVULGACION DE CAMPANAS DE COMUNICACION Y MOVILIZACION NECESARIAS PARA EL
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DESARROLLO DE LOS PROYECTOS Y PROGRAMAS DE LA “POLITICA EDUCATIVA DE
CALIDAD COHERENTE CON LA AGENDA SOCIAL QUE BUSCA UN PAIS EN PAZ, EQUITATIVO
Y EDUCADO (2014-2018)”, Y QUE BUSCAN EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA
EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA Y, DE LA EDUCACION SUPERIOR

CLAUSULA SEGUNDA.
OBLIGACIONES:

El Contratista cumplira con las siguientes obligaciones de conformidad con el anexo técnico

ESPECIFICAS:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Documentarse y conocer acerca de los proyectos de la politica educativa de EL
MINISTERIO y todas sus iniciativas.

Documentarse sobre la estrategia de comunicacion del MINISTERIO.

Ejecutar las estrategias de comunicacién masiva que sean necesarias teniendo en cuenta
los lineamientos del Comité de Comunicaciones del MINISTERIO. Las estrategias deberan
tener como minimo. a) objetivos y mapa estratégico a partir de audiencias, publicos
potenciales, objetivos, mensajes clave y comportamiento deseado b) Propuesta de planes
de comunicacién de las iniciativas a implementar para cada una de las audiencias. c)
Propuesta de plan de medios, que defina los escenarios, conveniencia y oportunidad del
momento a través de los cuales se deben implementar los diferentes mensajes.

Implementar las estrategias de comunicacién masivas para ser desarrolladas, y ejecutadas
hasta el 31 de diciembre del 2016 y que contenga como minimo: a) la produccién de las
piezas, materiales, elementos promocionales y, en general, los diferentes productos
necesarios para la implementacién de la estrategia de comunicaciones. b) Realizar la
adecuacion de los productos comunicacionales existentes actualmente. c) Coordinar,
ejecutar y acompariar las actividades contempladas en los diferentes planes que hacen
parte de la estrategia de comunicacién masiva. d) Asesorar, acompafiar y ejecutar tacticas
especificas. €) Documentar la experiencia.

Presentar los planes de actividades especificas a desarrollar que comprende la estrategia
de comunicacién definida, incluyendo cronograma y presupuesto para cada uno de ellos.

Implementar y realizar el seguimiento y medicion de la estrategia de comunicacién masiva
y sus diversos planes asociados.

Prestar a la Oficina de Comunicaciones planes de medios contrastados con los estudios
EGM — TGI — IBOPE — ECAR.

Prestar apoyo permanente y tener total disposicion para informar y orientar a EL
MINISTERIO sobre cualquier aspecto de las actividades a realizar.

Mantener al equipo de trabajo propuesto durante la vigencia del contrato.

Ajustar los aspectos que componen la estrategia de comunicaciones que no sean
aceptados por EL MINISTERIO.

Entregar al finalizar el contrato un documento con informacion de toda la ejecucién de la
estrategia del presente contrato.

Asumir dentro de los costos del FEE los valores correspondientes a: video cassetes,
cassettes, CDs, DVDs, Memorias USBs, Discos Duros, Masters en otros formatos, etc.,
cualquiera sea la cantidad con el fin entregar las piezas de comunicacion al Ministerio.

Cotizar siempre y en cada actividad solicitada con minimo tres (3) proveedores legalmente
constituidos la produccion externa para aprobacion del Ministerio de Educacion.

Garantizar y supervisar la calidad del trabajo final o de la produccion externa de piezas,
materiales como e-card, botones, banners animados e inanimados, backgrounds,
generacion de codigo QR, wall papers y, en general, los diferentes productos solicitados
por la Oficina Asesora de Comunicaciones.

Presentar color keys para impresos (teniendo en cuenta aspectos que puedan variar los
colores, como la plastificacion) para la aprobacion de EL MINISTERIO vy, si es requerido
por la Supervisién del Contrato, pruebas de impresion; y para materiales audiovisual y de
multimedia, debera presentar versiones preliminares para la aprobacion de EL
MINISTERIO. Si la propuesta no es aceptada por EL MINISTERIO, EL CONTRATISTA
correra con los costos y/o la gestion para la repeticion del trabajo, hasta su entrega previo
recibo a satisfaccion por parte de la Supervision.

Péagina 56 de 61




5 TODOS PORUN
(® MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Responder por la redacciéon de los textos de todas las piezas, materiales, elementos
promocionales, etc., tanto gramatica como ortograficamente; en el caso en que se
presenten errores por estos conceptos, EL MINISTERIO no pagara los costos incurridos
por el trabajo (arte, produccién, publicacién, impresion, etc.).

Efectuar las negociaciones del plan de medios de manera conjunta con EL MINISTERIO.

Trasladar todos los descuentos que concedan los medios de comunicacion a EL
MINISTERIO.

Controlar que la pauta correspondiente al plan de medios sea emitida en los diferentes
medios, en los horarios, dias y espacios ordenados; y entregar los soportes de las
publicaciones y/o pauta de la siguiente manera: (a) pauta radial: una certificacion radial del
medio; (b) publicacién en prensa y revistas: tres ejemplares por cada publicacion; pauta en
television: certificacion de pauta IBOPE; pauta en exteriores: certificacion del medio y fotos.

Realizar en las campafias de comunicacion en las que sea necesaria y coordinacion de la
Oficina Asesora de Comunicaciones de EL MINISTERIO actividades de promocion
masivas que impacten directamente al publico objetivo (BTL).

Asistir a las reuniones de seguimiento que se programen con el objeto de efectuar un
seguimiento a la ejecucién del Contrato, atender solicitudes, resolver inconvenientes y
realizar las propuestas necesarias para la buena ejecucién del mismo.

Garantizar los atributos de orden patrimonial, derivados de los derechos de autor de obras,
informes, articulos, guiones o documentos elaborados por EL CONTRATISTA en
cumplimiento del contrato, seran de propiedad exclusiva de EL MINISTERIO,
correspondiéndole la titularidad sobre los derechos de explotacion econémica. En relacion
con tales documentos, obras o creaciones EI MINISTERIO acttda como tercero de Buena
Fe. Lo anterior de acuerdo con lo previsto en la Ley 23 de 1982 y normas complementarias.

Poner a disposicion de  EL MINISTERIO la infraestructura fisica, tecnoldgica,
organizacional y su capacidad de gestion para la correcta ejecucion de las actividades que
permitan desarrollar adecuadamente el objeto del contrato.

Presentar a EL MINISTERIO a la terminacion del contrato, un Informe final sobre la
ejecucion fisica y financiera que incluya recomendaciones sobre las mejores practicas a
realizar en los procesos de los cuales tuvo conocimiento en la ejecucion contractual.

Suministrar y mantener durante la ejecucién del contrato y hasta la liquidacion del mismo el
personal ofrecido en la propuesta técnica. En caso de requerirse el cambio de alguno de
los integrantes del equipo de trabajo por fuerza mayor o caso fortuito, el contratista debera
presentar a EL MINISTERIO la hoja de vida de otro profesional que tenga por lo menos los
mismos afios de experiencia relacionada y nivel de formacion académica que el del
profesional sujeto de cambio.

Suscribir las actas de: iniciacién, seguimiento, de evento, recibo a satisfaccion, terminacion,
liquidacion y cualquier otra acta que resulte con ocasion y ejecucion del contrato.

GENERALES:

1. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las
obligaciones establecidas en este contrato.

2. Participar y apoyar al Ministerio de Educacion Nacional, en todas las reuniones a las que
éste lo convoque y tengan relacién con la ejecucién del contrato.

3. Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de a
documentacién e informacion objeto del presente contrato.

4. Entregar al Ministerio de Educacion Nacional, toda la informacion y los documentos
recopilados en desarrollo de la ejecucion del presente contrato debidamente escaneados y
al finalizar el plazo del mismo. Lo anterior, de conformidad con las normas y disposiciones
vigentes en el Ministerio de Educacion Nacional.

5. Colaborar con el Ministerio de Educacion Nacional en el suministro y respuesta a los

requerimientos efectuados por los organismos de control, en relaciéon con la ejecucion,
desarrollo o implementacion del presente contrato.
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6. Mantener la confidencialidad de la informacién y documentacién de la cual tenga
conocimiento en el desarrollo del objeto contractual.

7. Utilizar la imagen del Ministerio de Educaciéon Nacional de acuerdo con los lineamientos
establecidos por éste. Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes, ningin
funcionario podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines
publicitarios o de cualquier otra indole.

8. Realizar los aportes al SGSS (salud, pension y riesgos laborales y laborales) y parafiscales
(SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de acuerdo con la normatividad vigente
y aportando los soportes de pago en forma mensual y respecto del personal a su cargo.

CLAUSULA TERCERA.

1. Brindar la informacién y directrices al Contratista, en relacién con las acciones a ejecutar y
proveer la informacién a su alcance que se requiera para la ejecucion del contrato.

2. Designar al supervisor del contrato.

OBLIGACIONES DEL . . . . .
MINISTERIO: 3. Reallz_ar_ a través del _supervisor del contrato los requerimientos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones pactadas.
4. Efectuar los pagos de acuerdo a lo establecido en el Ministerio de Educacion Nacional.
5. Las demas para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
CLAUSULA CUARTA. | Si para la ejecucion del objeto del contrato fuera necesario celebrar algun tipo de vinculacién laboral
AUTONOMIA de personal por parte de la CONTRATISTA, no se entendera vinculado laboralmente al MINISTERIO.
ADMINISTRATIVA Y | EL CONTRATISTA obrard con plena autonomia administrativa y no existird entre el personal
AUSENCIA DE | contratado por el CONTRATISTA y el Ministerio de Educacién Nacional relacion laboral alguna.
RELACION LABORAL:
CLAUSULA QUINTA. | Plazo para la ejecucién del contrato: contados a partir de la firma del acta de inicio, Sera desde la
PLAZO: suscripcion del acta de inicio, hasta el 31 de diciembre de 2016.
CLAUSULA SEXTA. | Para todos los efectos, el valor del presente contrato asciende a la suma de
VALOR: XXXXXXX XX XXXX XXX XXXXXXX (XXXXXXXX00) Incluido IVA.
El valor del contrato se cancelara con cargo a los CDP , Unidad Ejecutora 220101
CLAUSULA SEPTIMA. | Ministerio de Educacién Nacional MEN G. GENERAL, Posicién Catalogo de Gasto XXXXX Situacién
DISPONIBILIDAD CSF por valor de 00, expedido por el coordinador de presupuesto del Ministerio de
PRESUPUESTAL: Educacion Nacional, de los cuales se destinara la suma $ 00 y las vigencias futuras
XXXXXXXXXX
El valor destinado a esta contratacién se cancelara de la siguiente forma:
FEE PERSONAL
El MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL determino el valor del FEE Personal tomando como
base los precios histéricos del contrato N° 895 de 2015 al cual se le efectud el respectivo ajuste a
partir de proyeccion de precios tomando como tasa el IPC con el que cerré el 2015 el cual fue de
6.7% (Fuente Banco De La Republica)
CUADRO RESUMEN
FEE PERSONAL
VR PLAZO DE
DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO EJECUCION VR TOTAL
: $
Director de cuenta 1 $5.291.253 8,5 MESES 44.975.650,50
Ejecutivo exclusivo para el $
CLAUSULA OCTAVA. | | Ministerio de Educacion 1 $4.734.279 8,5 MESES 40.241.371.50
FORMA DE PAGO.- Nacional o
TOTAL FEE PERSONAL $85.217.022

BOLSA DISTRIBUCION DE SERVICIOS:

Los valores asignados a los servicios que se distribuiran en la bolsa de servicios fueron determinados
del porcentaje de ejecucion del contrato N° 895 de 2015 y las necesidades que cubrié la Oficina
Asesora de Comunicaciones frente a estrategias de comunicacion dirigidas a la produccién y
divulgacion de campafias de comunicacion y movilizacion necesarias para el desarrollo de los
proyectos y programas de la politica “Educacién de Calidad el Camino para la Prosperidad” del
Ministerio de Educacién Nacional.

BOLSA DE SERVICIOS
Produccion de piezas de comunicacion

Divulgacién de piezas de comunicacion en medios masivos de
comunicacion

$ 2.324.328.796,00
$2.069.780.175,00

NOTA: los valores de produccion y de divulgacion en medios pueden reajustarse segun las

Péagina 58 de 61




5 TODOS PORUN
(® MINEDUCACION NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

necesidades y lineamientos del Comité de Comunicaciones del Ministerio.
SE ANEXA ANALISIS DEL VALOR DEL PRESUPUESTO EN ARCHIVO EXCEL DETALLADO.

CLAUSULA
SUPERVISION:

NOVENA.

CLAUSULA
GARANTIAS.

DECIMA.

En atencion a las obligaciones y cuantia del contrato, el contratista debera constituir a favor del
Ministerio de Educacién Nacional, dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del
contrato, Garantia Unica de Cumplimiento, en una compafiia de seguros o en una entidad bancaria
debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 asi:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Con una vigencia igual al plazo
Por una cuantia | de ejecucién y seis (6) meses
equivalente al 20% del | més, contados a partir del
valor del contrato. perfeccionamiento hasta la
liquidacién del mismo.

CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

PAGO DE SALARIOS Y
PRESTACIONES SOCIALES Por una cuantia
LEGALES E equivalente a 15% del
INDEMNIZACIONES valor del contrato.
LABORALES

Con una vigencia igual al plazo
de ejecucion y tres (3) afios mas,
contados a partir del
perfeccionamiento.

Por una cuantia
equivalente al treinta por
ciento (30%) del valor
del contrato.

Con vigencia de seis (6) meses
contados a partr de Ia
terminacién del contrato.

CALIDAD DEL SERVICIO

La vigencia de la garantia deber& ser por todo el plazo de ejecucién del contrato.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Por una cuantia equivalente al 5% del valor
del contrato, con vigencia por todo el plazo de ejecucion.

En adicién a la cobertura basica de predios, labores y operaciones, los amparos adicionales de:

. Cobertura expresa de los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

e  Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

e  Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas,
salvo en el evento en que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad
extracontractual, con los mismos amparos aqui requeridos.

e  Cobertura expresa de amparo patronal.

e  Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

En caso de pactarse deducibles, el tope maximo sera del diez por ciento (10%) del valor de cada
pérdida sin que en ningln caso puedan ser superiores a dos mil salarios minimos legales mensuales
vigentes (2.000 SMLMV). Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacion
que conlleven asuncion de parte de la pérdida por la entidad asegurada no seran admisibles.

El monto de la garantia se deberd restablecer por parte del contratista con ocasién de las
reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. Dentro de los términos estipulados en este Contrato
la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion de EL MINISTERIO.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca alguna
modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspension
temporal del mismo. Igualmente el contratista deberd notificar a la compafila aseguradora de
cualquier modificacion del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y
debera allegar el certificado de notificacion de la modificacion a la entidad como constancia de
realizacion de la misma.

La garantia Unica de cumplimiento expedida a favor de EL MINISTERIO no podré expirar por falta de
pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

CLAUSULA
PRIMERA
CESION
CONTRATO:

DECIMA
DE LA
DEL

El contrato no podra ser cedido a ningun titulo por el CONTRATISTA sin la autorizacion expresa y
escrita de EL MINISTERIO.

CLAUSULA

DECIMA

De conformidad con los articulos 14, numeral 2, 15,16 y 17 de la ley 80 de 1993, el presente contrato
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SEGUNDA.
INTERPRETACION,
MODIFICACION Y
TERMINACION
UNILATERALES POR
PARTE DEL MINISTERIO
Y SOMETIMIENTO A LAS
LEYES NACIONALES:

se rige por los principios de interpretacion, modificacién y terminacién unilaterales y de sometimiento
a las leyes nacionales de que traten las precitadas normas.

Para los efectos de los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y de la ley 1474 de 2011, EL
CONTRATISTA teniendo conocimiento de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar de
que tratan las disposiciones legales citadas y de las responsabilidades legales de que tratan los
articulos 26, numeral 7°, 44 y 52 de la misma norma, declaran por el presente documento, bajo la
gravedad de juramento no encontrarse incursos en ninguna de tales inhabilidades e
incompatibilidades, el que se entiende surtido con la suscripcién del presente contrato.

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento que cumplira con sus obligaciones a
los sistemas de seguridad social en salud, riesgos profesionales y pensiones, asi como los
parafiscales, a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y en caso de incumplimiento, sera
responsable de las consecuencias y sanciones de ley.

CLAUSULA DECIMA
TERCERA.
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:
CLAUSULA DECIMA
CUARTA.CONTROL A LA
EVASION DE LOS
RECURSOS
PARAFISCALES:
CLAUSULA DECIMA

QUINTA.INDEMNIDAD
DEL MINISTERIO:

EL CONTRATISTA mantendra indemne a EL MINISTERIO contra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, que se ocasionen durante la ejecuciéon del objeto de este contrato. En caso de que se
instaure demanda o accién legal alguna, o se formule reclamo contra EL MINISTERIO, por asuntos,
que segun el contrato sean de responsabilidad de EL CONTRATISTA, EL MINISTERIO, se lo
comunicard lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
pertinentes previstas por la ley para mantener indemne al MINISTERIO y adelante los tramites para
llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta clausula, a EL
CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa de los intereses de EL MINISTERIO,
éste podrd hacerlo directamente, previa notificacion escrita a EL CONTRATISTA y ésta ultima
pagara todos los gastos en que EL MINISTERIO incurra por tal motivo.

CLAUSULA DECIMA
SEXTA

CONFIDENCIALIDAD:

Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién confidencial
debidamente identificada como tal por la parte originadora y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente Contrato, asi como la informacion que la parte receptora debe entender y
saber que es confidencial por su naturaleza y sensibilidad para la parte duefia de dicha informacion.
Esta obligacién de confidencialidad, se aplicard para todos los casos, salvo que la informacion
confidencial sea requerida por autoridad competente, caso en el cual, deberan dar aviso de tal hecho
a la parte originadora, dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha en que le sea notificada la
orden, o sea conocida la solicitud. lgualmente, el deber de confidencialidad se tendra como levantado
cuando dicha informacion sea poseida por la otra parte con anterioridad a este Contrato, por un
medio legal o cuando sea publicamente accesible por un medio legal o cuando sea hecha publica por
su duefio o poseedor legal. Asimismo, las partes se comprometen a exigir a todo tercero que por
medio de cualquiera de las partes tenga acceso a esta Informacion, la misma reserva a que se refiere
esta clausula y tomaran las medidas de control y precauciones necesarias para asegurar el
cumplimiento de la misma.

Paragrafo.- La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacién
catalogada como tal conserve el caracter de confidencialidad, o bien durante 2 afios, luego de que
dicha informacién fuera compartida con las otras partes; cualquiera de los dos que ocurra de ultimo.
En todo caso, estara sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los articulos 260 a
266 de la Decisién 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena.

CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones para la ejecucién del contrato a cargo
de EL CONTRATISTA se impondran multas sucesivas por un valor equivalente al 0.5% del valor del
contrato, por cada hasta por la suma equivalente el 15% del valor del contrato.

Para la aplicacion de las multas una vez establecido por el Interventor el incumplimiento a las
obligaciones del contrato solicitara al contratista las explicaciones y documentos que permitan
evaluar su responsabilidad dentro de un término que corresponda con las caracteristicas de la
obligacion incumplida. Una vez evaluada la respuesta de EL CONTRATISTA el supervisor procedera
a dar traslado a EL MINISTERIO de la documentacién consolidada sobre el asunto acompafiada de
su concepto EL MINISTERIO analizara la situacién y tomara una determinaciéon sobre la accion a
seguir la cual comunicara al supervisor

Las anteriores multas no limitan o anulan las sanciones por incumplimiento descritas en el contrato,
las indemnizaciones legales a que haya lugar y la ejecucion de las pdlizas de cumplimiento
establecidas

La aplicacién de las multas se hara mediante acto administrativo debidamente motivado expedido por
EL MINISTERIO en la cual se expresaran las causas que dieron lugar a ellas. El pago de dichas
multas no exonerara al contratista de las demas responsabilidades u obligaciones que emanen del
contrato incluyendo lo que no cubran las pdlizas de seguros expedidas como consecuencia del
perfeccionamiento del contrato.
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En el evento que EL CONTRATISTA no constituya las pélizas o no pague los derechos de
publicacion en DUC o entregue la totalidad de los documentos requeridos para la suscripcion el cata
de inicio, dentro del término sefialado en el presente contrato o en los pliegos de condiciones de la
Seleccién Abreviada de Menor Cuantia SA-MEN-21-13, se le impondra multas sucesivas hasta el
0,5% diario hasta que dé cumplimiento a la obligacion.

En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA que impidan la
terminacion del contrato o conduzcan a la declaratoria de caducidad del contrato EL CONTRATISTA
pagara a EL MINISTERIO una suma equivalente al veinte (20%) del valor del Contrato como sancion

CLAUSULA DECIMA | penal Pecuniaria valor que se hara efectivo sin perjuicio de la imposicién de multas y declaratoria de
OCTAVA. PENAL | caducidad del contrato
PECUNIARIA:
La sancion penal pecuniaria se impondra mediante resolucién motivada el valor de la clausula penal
pecuniaria y de las multas se tomara o descontara de la garantia de cumplimiento y si esto no fuere
posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.
En caso de que se presente algin hecho constitutivo de incumplimiento por parte DEL
CLAUSULA DECIMA | CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato. El Ministerio de

NOVENA. CADUCIDAD:

Educacién Nacional, mediante acto administrativo debidamente motivado, dara por terminado el
presente contrato, sin perjuicio de las acciones penales y civiles a que hubiere lugar.

CLAUSULA VIGESIMA -

Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias

SOLUCION DE | surgidas de la ejecucién del presente contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la
CONTROVERSIAS Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y transaccion.
CONTRACTUALES:

El presente contrato se liquidarad de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de
CLAUSULA  VIGECIMA | 1993 en concordancia con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los seis (6) meses

PRIMERA. LIQUIDACION:

siguientes a la terminacién de su plazo. La liquidacién se fundamentara en el informe final de gestion
y certificado de cumplimiento del objeto del presente contrato suscritas por el interventor.

CLAUSULA  VIGESIMA | El contrato se ejecutara en el Ministerio de Educacion Nacional para su sede central, las oficinas
SEGUNDA. LUGAR DE |donde se encuentra el C.N.A (Consejo Nacional de Acreditacion), y el equipo del proyecto de
DESARROLLO DEL | modernizacién de secretarias de educacién en la ciudad de Bogota D.C

CONTRATO:

CLAUSULA  VIGESIMA | Para el Ministerio de Educacién Nacional.- Calle 43-57-14

TERCERA.-

NOTIFICACIONES Para el CONTRATISTA.-

CLAUSULA  VIGESIMA | Este contrato requiere para su perfeccionamiento de las firmas de las partes. Para su ejecucion del
CUARTA. correspondiente registro presupuestal, de la aprobacién de la garantia Unica por parte de EL

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.-

MINISTERIO vy de la verificacién del cumplimiento de las obligaciones parafiscales por parte de EL
CONTRATISTA, incluidos sus obligaciones de seguridad social.

CLAUSULA  VIGESIMA
QUINTA.

LEGALIZACION:

Como requisito de legalizaciéon se requiere por parte del CONTRATISTA, y dentro de los 5 dias
siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, publicacién en el
Diario Unico de Contratacion, obligacion que se entiende cumplida con la presentacion del recibo de
pago por dicho concepto.

En constancia se suscribe a los

POR EL MINISTERIO

POR EL CONTRATISTA

XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXX XXX XXX XXX
XXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X XXX XX

NOTA: la presente minuta es un modelo la cual debera ser ajustada al momento de la suscripcién del contrato.
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