
MINISTERIO DE EDLACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL DE COOPERACION 
INTERNACIONAL 
RETENCION DISPOSICION 

CODIGO SERIE! SUBSERIE ARCHIVO ARCHIVO FINAL 
- - PROCEDIMIENTO 
CTI M 1 E 1 8 SERIE Tipós documentales GESTION CENTRAL 

600-00 CORRESPONDENCIA GENERAL 

600-01 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y La 'gen- 5 años X X X Culminada la vigencia, hacer una revisión documento por ENVIADA cia anual Ver proce- documento para seleccionar lo que se elimina y lo que se dimiento seguirá conservando. Lo seleccionado para eliminar, se- 
guir las instrucciones relativas que se encuentran al ini- 
cio de la Tabla de Retención Documental. Lo selecciona- 
do para conservar, trasladarlo al Archivo Central para mi- 
crofilmar. 

600-02 CORRESPONDENCIA DERECHOS La vigen- 1 año x En el archivo de gestión permanecerá la vigencia, trasla- DE PETICION cia anual dar al Archivo Central para microfilmar. 

600-03 CORRESPONDENCIA INTERN La vigen- 1 año X X X Culminada la vigencia, hacer una revisión documento por Cadas cia anual documento para seleccionar lo que se elimina y lo que se Memorandos seguirá conservando. Lo seleccionado para eliminar, se- 
guir las instrucciones relativas que se encuentran al ini-
cio de la Tabla de Retención Dócumental. Lo selecciona- 
do para conservar, trasladarlo al Archivo Central para mi- 
crofilmar. 

600-04 CORRESPONDENCIA Y CIRCULARES La vigen- 10 años X X X Las dependencias que generaron circulares antes de cia anual la fecha mencionada deberán seguir esta norma. Culmi- 
nada la vigencia, trasladar al Archivo Central para micro- 
filmar. 
La serie documental "CIRCULARES" en la actualidad es 
generada por Secretaña General, de acuerdo con la 
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RETENCION DISPOSICION 
CODIGO SERIE! SUBSERIE ARCHIVO 1  ARCHIVO HNAL 

- - PROCEDIMIENTO 
CT M E 1 5 SERIE Tipos documentales GESTION CENTRAL 

Circular No. 32 de mayo 5/97. 

600-05 CORRESPONDENCIA SUPER VIS/QN 1 año 10 años X X X Archivada la cópia de¡ acta de liquidación, finalizado el O ÍNTER VENTORIA CONTRA TOS Ver proce- año la dependencia deberá hacer una revisión documento dimiento por documento a fin de eliminar los de carácter informati- 
vo. Lo seleccionado deberá transferirise al Archivo Cen- 

_______ 
 tral para microfilmar. 
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