
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

ÇUADRO DE YMORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERÁDÓS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Adin. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

 

SERIE: CONTRATOS INTERGUBERNAMENTALES 
 Solicitud de contrato o de seivicio X X X  X X Términos de referencia X X X  X X Perfil de profesionales X X X  X X Subcontratos X X X  X X Informes de actividades X X X  x x Informes de inteiventoría X X X  X X Certificados para el pago X X X  x x Solicitud de compra x x x  x x Certificado de recibido a satisfacción X X X  X X Solicitud de viáticos X X X  X X Plan de trabajo X X X  X X Ordenes de desembolso X X X  X X Certificado de cumplido de comisión X X X  X X Plan de inversión de/ anticipo X X X  X X Documentos legalización de/ anticipo X X X  X X Acta de liquidación X X X  X X Productos documentales- generados por el contrato X X X X X  SERIE: PROYECTOS DE INVERSION DEL MEN 

 Proyectos de inversión X X X  X X Programación de los proyectos X X X  X X Informes de gestión de los proyectos X X X  X X Informes de evaluación de los proyectos X X X  - X X Documentos Técnicos X  X X 

Adm.: Valor Administrativo 
Legal: Valor Legal 
Fiscal: Valor Fiscal 
Técn.: Valor Técnico 
Hist.: Valor Histórico 
Cont.: Valor Contable 
Finan.: Valor Financiero 
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE YMORES DE LOS DÓCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES '1 GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
DIRECCION GENERAL DE INVESTIGACION Y DESARROLL.O PEDAGOGICO 

 

SERIE: CONTRATOS INTERGUBERNAMENTALES 
 Solicitud de con trato o de servicio X X X  X x Términos de referencia X .  X X  X X Perfil de profesionales X X X  X X Subcontratos X 1 X X  X X Informes de actividades X X X  X X Informes de inte,ventoría X X X  x x Certificados pare el pago X X X  X X Solicitud de compra X X X  x x Certificado de recibido a satisfacción X X X  X X Solicitud de viáticos X X X  X X 

- Pían de trabajo . X X X  X X Ordenes de desembolso X X X  X X Certificado de cumplido de comisión X X X  X X Plan de inversión del anticipo X X X  X X Documentos legalización del anticipo X X X  X X Acta de liquidación X X X  X X Productos documentales generados por el con freto X X X X X  SERIE: PROYECTOS DE INVERSION DEL MEN 
 Proyectos de inversión X X X  X X Programación de los proyectos X X 1 X 1 X X Informes de gestión de los proyectos X X X  X X Informes de evaluación de los proyectos X X X  X X Documentos Técnicos X  X X 

GRUPO DE INVEST)GACION PEDAGOGICA 1 
SERIE: LINEAMIENTOS Y POLITICA CURRICULAR 1 



MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE VALORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BASICA 

DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. Cont. Finan. 
Proyectos de in ves tigación  X  X Investigaciones X  X 

M Indicadores de logro X  X 
Informes X  X 
Documentos Técnicos X  X 

___ 
 

GRUPO DE FORMACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA 
 SERIE: PROGRAMAS Y PROYECTOS EDUCATIVOS CON 
 POBLACIONES ESPECIFICAS 
 Registro de programas y proyectos X 
 Oficios X 
 Publicaciones X  X X  Audiovisuales X  X X  

GRUPO PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL 
 SERIE: PROYECTOS EDUCATIVOS INSTITUCIONALES 

 Metodología X  X X  Lineamientos X  X X  Investigaciones X  X X  Informes de desarrollo X  X X  

GRUPO DE USO DE MATERIALES Y MEDIOS E INFORMALCIONTECNICAY DOCUMENTACION 
 SERIE: MEDIOS AL SERVICIO DE LA EDUCACION 

 
____ ____ 

 Documentos de investigación y estudios X 
_____ _____ 

X X  SERIE: ASISTENCIA TECNICA A BIBLIOTECAS DE SECRETARIAS DE EDUCACION 
____ ____  Informes de asistencia técnica a Bibliotecas de Secretarías de Educación X  
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE VALORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA 1 Mm. 1 Legal  1 Fiscal  1 Técn. 1 Hist. 1 Cont. 1 Finan. 

GRUPO DE ATENOON AL DOCENTE Y EVALUACION DE OBRAS  

SERIE: PROGRAMAS A LOS DOCENTES  

SL/ASERIE: PROGRAMA DEATENCIONAL DOCENTE  

Documentos Técnicos X  

SUBSERIE: PROGRAMA DE E VALUA ClON DE OBRAS  

Conceptos de las obras x  x  

Actas X 
____ 

X  

Certificado de ascenso en el escalafón x x 

DIRECCION GENERAL DE ORGANZACIOPI ESCOLAR 
SERIE: CONTRATOS INTERGUBERNAMEÑTALE5 
Solicitud de con freto o de servicio x X X  X X 
Términos de referencia X X X  X X 
Perfil de profesionales X X X  X X 
Subcontratos X X X  X X 
Informes de actividades X X X  X X 
Informes de inteiventoría X X X  X X 
Certificados para el pago X X X  X X 
Solicitud de compra X X X  X X 
Certificado de recibido a satisfacción 
Solicitud de viáticos 
Plan de trabajo 

x 
X 
X 

x 
X 
X 

x 
X 
X 

 X 
 X 
 X 

X 
X 
X 

Ordenes de desembolso X X X  X X 
Certificado de cumplido de comisión 
Plan de inversión del anticipo 
Documentos legalización del anticipo 

X 
X 
x 

X 
X 
x 

X 
X 
x 

 X 
 X 
 X 

X 
X 
X 
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE VALORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES 'Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Mm. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
Acta de liquidación X X X  x x 
Productos documentales generados por el con trato X X X X X  

SERIE: PROYECTOS DE INVERSION DEL MEN  

Proyectos de inversión X X X  X X 
Programación de los proyectos x X X  X X 
Informes de gestión de los proyectos x X X 

_____ ____ 
X X 

informes de evaluación de los proyectos x X X  X X 
Documentos Técnicos X  X i X  

GRUPO DE ESTÁNDARES Y EVASUACION DEL LOGRO ACADEMICO Y FACTORES ASOCIADOS 1   

Lineamientos de¡ sistema de evaluación de los estudiantes de básica prima 1 X 1  

GRUPO DE ESTÁNDARES Y EVALUACION DE DOCENTES 
SERIE: NORMAS PARA CONCURSOS DE DOCENTES Y  

DIRECTIVOS DOCENTES 
Lineamientos X X 

__ 
X X 

Informes X X X X 
____ ____ 

Criterios técnicos X X 
__ 

X X 
____ ____ 

Oficios X 
__ 

___ ____ ____ 

____ ____ 

GRUPO DE ESTÁNDARES Y EVALUACION DE TEXTOS Y 
MATERIALES EDUCATIVOS 
SERIE: NORMAS PARA LA DOTACION DE TEXTOS Y 
MATERIALES EDUCATIVOS 
Términos de referencia X X  X X  

Documentos Técnicos X X  X X  

Oficios X  
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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE VALORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES 'Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
SERIE: NORMAS PARA LA EVALUACION DE TEXTOS 

 

ESCOLARES 
 

Términos de referencia X x  x x  

Documentos Técnicos X X  X X  

Oficios X  

SERIE: GUIAS PARA LA EVALUACION DE TEXTOS 
 

ESCOLARES 
 

Térninoá de referencia X X  X X  

Guías X X  X X  Circulares X X  

lnsttuctivos X X  X X  Informes X X  X X  Oficios X  

GRUPO DE ESTÁNDARES Y EVALUACION DE PLANTA Y DOTACION FISICA 
 

DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
 

SERIE: NORMAS PARA LA EVALUACION DE PLANTA, DOTACION 
 

FISICA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
 

Documentos Técnicos X X  X X  Informes X X  X X  

GRUPO DE ESTÁNDARES Y EVALUACION DE LA ADMINISTRACION Y GESTION ESCOLAR 
 

SERIE: NORMAS PARA LA EVALUACION DE LA GESTION ESCOLAR 
 Documeñtos Técnicos X X  X X  SERIE: PROGRAMA NACIONAL DE INCENTIVOS PARA DOCENTES 
 

E INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
 

Indicadores de/ prorama X X  X X  Resolución Reglamento del programa X X  X  
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CUADRO DE VALORES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE FORMACION BÁSICA 

DIRECCIONES '1 GRUPOS ADSCRITOS 

NOMUE DEPENDENCIA Adin. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
Documentos Técnicos X X X X 
Oficios X 
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