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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

CUADRO DE VAWRES DE LOS DOCUMENTOS 
GENERADOS POR VICEMINISTERIO DE LA JUVENTUD 

Y GRUPOS ADSCRITOS 

NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. 
VICEMINISTERIO DELÁJUVENTUD 

 SERIE: CONTRATOS INTERGUBERNAMENTALES 
 Solicitud de con trato o de servicio x x x  x x Términos de referencia X X X  X X Perfil de profesionales X X X  X X Subcontratos X X X  X X Informes de actividades X X X  X X Informes de inte,'ventoría X X X  X x Certificados para e/pago X X X  X X Solicitud de compra X X X  X X Certificado de recibido a satisfacción X X X  X X Solicitud de viáticos X X X  X X Plan detrabajo X X X  X X Ordenes de desembolso X X X  X X Certificado de cumplido de comisión X X X  X X Plan de inversión del anticipo X X X  X X Documentos leqalización del anticipo X X X  X X Acta de liquidación X X X  X X Productos documentales generados por el contrato X X X X X  SERIE: PROYECTOS DE INVERSION DEL MEN 

 Proyectos de inversión X X X  X X Programación de los proyectos X X X  X X Informes de gestión de los proyectos X X X  X X Informes de evaluación de los proyectos X X X  X X Documentos Técnicos X  X X  

GRUPO DE EVALUACION Y CONTROL 
 SERIEt INFORMES 
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NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. 1 Hist. Cont. Finan. 
Informes de gestión 

 Informes de los programas de vicejuventud 
 Informes de seguimiento 
 Informes de evaluación 
 

GRUPO DE PROGRAMAS 
 SERIE: PROGRAMAS PARA LA JUVENTUD 

 Políticas X  X X  Lineamientos conceptuales y metodolágicos X  X X  Publicaciones X  X X  Documentos Técnicos X  X X  Informes X  X X  oficios X 

GRUPO DE COORDI NACION 1 NTERI NSTITUCIONAI. 
 SERIE: PARTICIPACION INTERINSTITUCIONAL SOBRE JUVENTUD 

 Documentos técnicos X  X X  Informes X  X X  SERIE: ACUERDOS DE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL 
 SOBRE JUVENTUD 
 Informes X  X X  Actas X  X 1 X  

GRUPO ÁREA ADMINISTRAIWA 
SERIE: CONTRATOS INTERGUBERNAMENTALES 
Solicitud de con trato o de servicio X X X  X X Términos de referencia X X X  X X Perfil de profesionales X X X  X X 
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NOMBRE DEPENDENCIA Adm. Legal Fiscal Técn. Hist. Cont. Finan. Subcontratos X X X  X X Informes de actividades X X X  X X Informes de inte,ventoría X X X  X X Certificados para e) pago X X X  X X Solicitud de compra X X X  X X Certificado de recibido a satisfacción X X X  X X Solicitud de viáticos X X X  x x Plan de trabajo X X X X X Ordenes de desembolso X X X  X X Certificado4e cumplido de comisión X X X  X X Plan de inversión de/anticipo X X X 

Kx 

 X X Documentos legalización del anticipo X X X  X X Acta de liquidación X X X  X X Productos documentales generados por el contrato X X X X 
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