Curso de Experto Universitario en Administración de la Educación

http://www.uned.es/iued/cade/

PREINSCRIPCIÓN Y SELECCIÓN DE PARTICIPANTES

Las cuatro actuaciones esenciales del profesional de enlace en el proceso previo al comienzo del curso son: 

1. Difusión del Curso y de la Convocatoria.

2. Recogida de los datos de los solicitantes. 

3. Supervisión de la documentación de los solicitantes para asegurar la veracidad de los datos y el cumplimiento de los requisitos exigidos.

4. Remisión de la documentación de los solicitantes que reúnen los requisitos exigidos al Ministerio de Educación y Ciencia de España y a la OEI, según se indica más abajo.

PASOS:


A) PREVIOS A LA PREINSCRIPCIÓN DE LOS SOLICITANTES

1. El Ministerio de Educación y Ciencia de España remite a los Ministerios o Secretarías de Educación iberoamericanos, con copia a los respectivos profesionales de enlace, la convocatoria para la edición de 2006 del Curso de Experto Universitario en Administración de la Educación. 

2. En cada país se difundirá, por los cauces que se estimen pertinentes, la información sobre el Curso. Es importante que en la difusión se indiquen claramente las características del curso, los requisitos de los candidatos, la documentación requerida, y el procedimiento y plazo de preinscripción, así como el nombre y las direcciones de correo postal y electrónico del profesional de enlace (véase estructura-modelo de la carta de difusión en el fichero “borrador carta de difusión.doc”, enviado a los profesionales de enlace).


B) PREINSCRIPCIÓN

3. Los candidatos interesados remitirán al enlace:

a. Por correo electrónico, el formulario de preinscripción cumplimentado, que habrá descargado electrónicamente en formato Word en la dirección siguiente (indicada previamente en la carta de difusión): 

    http://www.uned.es/iued/cade/pdf/formulario_preinscripcion_2006.doc
b. Por correo postal certificado, la documentación requerida (indicada también en la carta de difusión), debidamente compulsada. No se admitirán fotocopias de las compulsas.

4. El profesional de enlace, a la recepción de cada una de las solicitudes, comprobará si la documentación remitida está completa y es correcta, y descartará a aquellos candidatos que no reúnan los requisitos necesarios 

5. El profesional de enlace enviará por correo electrónico al MEC de España, a la dirección cade@mec.es, antes del 13 de enero de 2006, los formularios de preinscripción de todos los candidatos seleccionados por su Ministerio y un listado de los mismos, ordenado por especialidades. Podrá, asimismo, establecer una preferencia entre los candidatos, a los que asignará un puntaje de 1 a 10. En el caso de que se aplique esta baremación, deberá explicarse con claridad en el propio documento el criterio que se ha tenido en cuenta.

6. Una comisión formada por el MEC, la OEI y la UNED realizará la selección final en Madrid y, una vez elaborada la lista de admitidos, se enviará antes del 10 de febrero de 2006 a los enlaces de los Ministerios correspondientes, que se encargarán de hacerla pública en sus respectivos países y comunicar directamente a los seleccionados su admisión.
7. El profesional de enlace remitirá la documentación de los candidatos admitidos (especificada en la carta de difusión), por correo postal certificado o mensajería, a la OEI antes del 28 de febrero de 2006 a la siguiente dirección:

OEI

C/ Bravo Murillo, 38

28015 Madrid, España 

Tel: + (34) 915944382

Este envío podrán hacerlo, en su caso, a través de las oficinas de la OEI.

Esa documentación es requisito imprescindible para formalizar la matrícula en el Curso, una vez haya sido confirmada la lista de candidatos seleccionados.
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