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SOLICITUD DE TRAMITE PARA CESANTIAS
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	Nombres y Apellidos del Servidor ó Ex-servidor
	Nombres y Apellidos del Solicitante  (En caso de ser Apoderado o Familiar del servidor o ex-servidor)

	
	

	Cédula Nº :  ___________________De: _________________
	Cédula Nº :  ___________________De: ___________________


	Dirección Notificación:
	 
	 
	Barrio :

	Ciudad / Municipio
	 
	Departamento
	 


	SELECCIONE TRAMITE
	NOMBRE DEL TRAMITE
	DOCUMENTOS REQUERIDOS POR CADA TRAMITE
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	1. Definitivas docentes hasta 1989
	· Fotocopia legible documento de identidad

· Fotocopia acta posesión o certificado tiempo de servicio 

· Fotocopia acto administrativo desvinculación

· Acta de defunción y documento que demuestre vínculo del solicitante con la persona fallecida (Cuando el titular es fallecido)

· Extracto cesantía expedido FNA

· Relaciones entidades y/o instituciones en las que laboró

· Indique último establecimiento donde laboró o labora actualmente
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	2. Definitivas administrativos hasta 1993
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	3. Definitivas instituciones enseñanza superior hasta 1990
	

	 
	4. Definitivas entidades descentralizadas del MEN y entidades liquidadas.
	

	 
	5. Definitivas planta central
	· Fotocopia legible documento de identidad

	 
	6. Aclaración de inconsistencias en extracto de cesantías FNA
	· Fotocopia legible documento de identidad

· Fotocopia acta posesión o certificado tiempo de servicio

· Extracto cesantía expedido FNA

· Relaciones entidades y/o instituciones en las que laboró

· Indique último establecimiento donde laboró o labora actualmente

	 

	7,  Parciales docentes hasta 1989
	· Fotocopia legible documento de identidad

· Fotocopia acta posesión o certificado tiempo de servicio

· Acta de defunción y documento que demuestre vínculo del solicitante con la persona fallecida (Cuando el titular es fallecido)

· Extracto cesantía expedido FNA

· Relaciones entidades y/o instituciones en las que laboró 

· Indique último establecimiento donde laboró o labora actualmente 

	        
	8. Parciales instituciones enseñanza superior hasta 1990
	

	 
	9. Parciales entidades descentralizadas del MEN
	

	 
	10. Parciales planta central
	· Fotocopia legible documento de identidad

	
	
	

	DESTINO DE LAS CESANTIAS PARCIALES

	Marque con una X

	 
	Compra de vivienda
	 
	Mejora de vivienda
	 
	Abono crédito hipoteca FNA
	 
	Pagos de educación

	 
	Construcción de vivienda
	 
	Liberación gravamen hipotecario
	 
	Abono crédito educativo FNA
	 
	Compra de acciones

	

	OBSERVACIONES:

	 

	 

	

	FIRMA DEL SERVIDOR O SOLICITANTE
	 



Versión: 4




Fecha Actualización: 18/06/2013



Código: A-FM-TH-AD-02-02
____________________________________________________________________________________________________

Instrucciones


Utilice un formulario por trámite


Debe anexar para cada trámite por separado, los documentos requeridos para cada uno


Diligencie el último párrafo cuando solicite Cesantías Parciales marcando lo indicado


Radique esta solicitud en la Unidad de Atención al Ciudadano del  MEN  o  envíela  por  correo a la  Calle  43  Nº  57-14  Bogotá.  Teléfono : 2222800 Extensión: 4505 
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