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INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO DE LA CATEGORIA
MEN_PAE

La categoria MEN_PAE esta conformada por cinco (5) formularios nombrados asi:

A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO

B_ MEN_PAE_POLIZA
C_MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES
E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

1. DILIGENCIMIENTO DE FORMULARIOS

Para iniciar el diligenciamiento de cada uno de los formularios se requiere instalar el aplicativo CHIP-
Local y actualizar los formularios al periodo a reportar.

Para realizar este proceso consulte la GUIA DE INSTALACION Y OPERACION DEL CHIP-LOCAL, que
puede descargar en la pagina www.chip.gov.co / Documentacion/ Blsgqueda Avanzada / Instrumentos
implementacion CHIP

A_MEN_PAE_DATOS _CONTRATO

Este formulario estd4 disefiado para registrar la informacion basica de los contratos de alimentacion
escolar que han sido suscritos por la entidad reportante.

¢,Como diligenciar el formulario?

5

Archivo Edicién Categoria | Formulanio| Concepto Consultas Ayuda

— —— Validar —J
| Refrescar i . ., .
Ocultar Variables de Detalle Ingrese al formulario por la opcion Formulario/
| importar-.. Seleccionar.
Exportar ...
pr lo de imp:
: Encabezados »
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El sistema le presentara una ventana en la cual
debe seleccionar la informacién preliminar de cada

fitro (AfAo, Entidad, Categoria, Periodo vy
Formulario a diligenciar).
CHIP - Mensaje del Sistema ==

CAPTURAD19

El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar.

Para realizar esta operacion utilice el boton derecho
sobre el concepto a diligenciar.

®

El sistema le presentara el formulario
A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATOS, el cual esta
conformado por 41 variables. Para habilitar la fila
de diligenciamiento, haga clic con el botén derecho
del mouse en el concepto a diligenciar y seleccione
la opcion “Nuevo detalle”.

ru;, CHIP - Seleccionar Detalle 2 ]
Detalles
CONTRATOS:
TIPO DE CONTRATACION: | | 4| CHIP - Selector de Tablas de Parametros!
CODIGO |
D i ISIN REPORTE
» 2 701
3 CONTRATO 2
4 ICONTRATO 3
B ICONTRATO 4
s ICOMIDATOAL.
[«] I I
—
MINEDUCACION TODOS PORUN
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p
CHIP - Informacién Preliminar ==
Ajio: | 2015
Entidad: |Depar|amento de Antioguia - (110505000} |v|
Categoria: |MEN PAE |V|
Periodo:  |Ene-Mar 2015 [<]
Formulario: |gejeccionar | -
lA_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO
B_MEN_PAE_POLIZA | |

|C_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES
E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

Haga clic en “Aceptar” para iniciar con el
diligenciamiento del formulario.
CHIP -
Archivo Edicién Cafegoria formulario Copcepto Consyitas Ayuda -
a DK fow =]
Entidad: Departamento de Antioquia
I Formulario:  A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO - MEN PAE
Periodo: Ene-Mar 2015
Respoasables: [Ropresentante Logal

[

TIPO DE COI

Elminar Detabe

Definicién del Término

El sistema le mostrard una ventana con dos
primeras variables del formulario, las cuales son:
CONTRATOS y TIPO DE CONTRATACION.

1. CONTRATOS: haga clic en el boton -] para
desplegar la lista y seleccione “CONTRATOS 1”.




2. TIPO DE CONTRATACION: haga clic en el

boton = para desplegar la lista, seleccione una
opcién y dé clic en “Aceptar”.

En caso que tenga varios contratos o convenios
debe diligenciar uno por cada fila, diligenciando los
datos correspondientes.

|| CHIP - Formularios -

Archivo Edicion Categoria Formulario Comcepto Consultas Ayuda

05 B0 E ]

Entidad:

Departamento de Antioguia
I Formulario:

A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO - MEN PAE

Periodo: Ene-Mar 2015
Responsables: Representante Legal

CONCEPTOS I CONTRATOS I
¢ 11 CONTRATOS
CONTRATO 1,CONVENIO DE 1CONTRATO |

[ 2 sIn REPORTE

TIPO DE CONTRATO

CONVENIO DE COOPERACION, Ct

3. NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO:
diligencie el ndmero de contrato o convenio
suscrito por la entidad. El nUmero de caracteres no
puede exceder de 15 digitos.

5. MODALIDAD DE CONTRATACION: seleccione
de la lista una modalidad de contratacién que
aplique para el contrato detallado.

7. FECHA ADJUDICACION: diligencie la fecha de
adjudicacion del contrato suscrito con la entidad.
Formato: dd-mm-aaaa.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS
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() MINEDUCACION

)] CHIP - Seleccionar Detalle % |
SIN REPORTE

CONVENIO DE COOPERACION, COFINANCIACION Y APORTE

Detalles

CONTRATOS: CONTRATO 1

TIPO DE CONTRATO:

| 6| CHIP - Selector de Tablas de Parimetros

—_— CODIGO DESCRIPCION

CONTRATO DE APORTE
INTERADMINISTRATIVO

SUMINISTRO

COMPRA VENTA
CONSULTORIA

9 PPRESTACION DE SERVICIOS
10 CONCESION

11 ENCARGOS FIDUCIARIOS Y FIDUCIA PUBLICA
12 TRANSFERENCIA DE RECURSOS MEDIANTE ACTO ADMINISTRATIVO

1
2
3
n
5
6
7
8

Con la seleccién de las dos variables se habilita la
fila en donde podra diligenciar cada uno de los
campos; es necesario el registro de todos de lo
contrario le mostrara un error de completitud.

Ahora podra diligenciar la tercera variable en el
formulario, la cual es “Numero de Contrato o
convenio” y asi sucesivamente hasta la variable 41.

4. OBJETO CONTRATO O CONVENIO: diligencie
el objeto del contrato o convenio. ElI campo tiene
para el diligenciamiento 2.000 caracteres.

[&]/ PP T Salattor de Tablas de Darimarae W

|
hd

CODIGO DESCRIPCION

1 SIN REPORTE

2 LICITACION PUBLICA

3 SELECCION ABREVIADA

4 SELECCION ABREVIADA POR DECLARATORIA DESIERTA
5 CONCURS0 DE MERITOS
G

7

8

9

3

CONTRATACION DIRECTA

MINIMA CUANTIA

SUBASTA INVERSA

MNEGOCIACION EN BOLSA MERCANTIL
!Il 0 CONTRATACION DIRECTA TRIPARTITO

6. VALOR CONTRATO: diligencie el valor total del
contrato. El valor debe diligenciarlo en miles y con
tres decimales. (Ejemplo: Diez millones quinientos
ochenta y seis mil pesos 10.586,000)




8. FECHA DE SUSCRIPCION: diligencie la fecha
de suscripcién del contrato. Formato: dd-mm-aaaa.

9. FECHA ACTA DE INICIO: diligencie la fecha del
acta de inicio del contrato. Formato: dd-mm-aaaa.

10. FECHA INICIO DE OPERACION: diligencie la
fecha de inicio de operaciéon del contrato. Formato:
dd-mm-aaaa.

11. FECHA TERMINACION DEL CONTRATO:
diligencie la fecha de terminacion del contrato.
Formato: dd-mm-aaaa.

12. NUMERO DIAS CONTRATADOS: diligencie el
nimero de dias contratados.

13. NUMERO DIAS EJECUTADOS: diligencie el
numero de dias ejecutados.

14. ESTADO: Para indicar el estado del contrato o

e — convenio, tenga en cuenta lo siguiente:
Y[} a. En caso de encontrarse “SUSPENDIDO” debe
CODIGO DESCRIPCION diligenciar los dos campos siguientes: Fecha de
1 SIN REFORTE .. s
2 VIGENTE EN EJECUCION Suspension y Concepto de la Suspension
13 VIGENTE TERMINADO MO LIQUIDADO B
: i b. Si la seleccion es diferente a la opcion
[6 VIGENTE EN EJECUCION HASTA AGOTAMIENTO DE RECURSOS “SUSPENDIDO" debe diligenciar en FECHA DE
. SUSPENCION “01-01-1900" y en CONCEPTO
“NULL”.

15. FECHA DE LA SUSPENSION: si su contrato
esta en estado “SUSPENDIDQO” debe diligenciar la
fecha de suspension. Formato: dd-mm-aaaa.

Si no esta suspendido el contrato o convenio debe
diligenciar la fecha “01-01-1900".

16. CONCEPTO DE LA SUSPENSION: debe
diligenciar la causa de la suspension del contrato
de lo contrario si no aplica debe diligenciar la
palabra “NULL”

5 TODOS PORUN
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17. FUENTE DE RECURSOS: seleccione en la
lista la fuente de recursos que tiene el contrato o
convenio.

Si el contrato o convenio le aplica varias fuentes de
recursos debe replicar el diligenciamiento de la fila
por cada fuente de financiacién con su respectivo
valor.

A continuacién podra observar un ejemplo en el
diligencimiento de varias fuentes de financiacion.

) CHP - Formulsrios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

(== B R # ‘cmp |-‘

| ) CHP - Selector de Tables de Pasémefros .-‘ -

(00D
SNREPORTE
SISTENADE REGALIAS ANTIRUD APLICA HASTAEL 2011

DESCRIPCION

1
2
4 NUEVQ SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

4 10 INGRESOS CORRIENTES CON DESTINACION ESPECIFICA- RECURS(S PROPIOS
5 120 SGP ALIMENTACION ESCOLAR SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES
B

i

B

130 SGP ALMENTACION ESCOLAR ONCE DOCEAVAS VIGENCIAACTUAL MAS UL TIIA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR

220 5GP EDUCACION CALIDAD - SALI0S ND EJECLTADOS WGENCIAS ANTERIORES

1230 5GP EDUCACION CALIDAD DOCE DOCEAVAS WGENCIAACTUAL

B 240 5GP EDUCACION RENDMIENTOS FINANCIERDS

0 350 5P PROPOSITO GENERAL 42 POR CIENTO RECURSDS LIBRE DESTINACION S5P PROPOSITO GENERAL WFIDS DE CATEGORI45 Y
[ 360 367 PROPDSITO GENERAL 42 POR CEENTO RECLRS0S LIERE DESTINACION SGP PROPOSITO GENERAL WFIOS DE CATEGORI4SY
(12 410 5GP PROPOSITO GENERAL FORZ0SA INVERSION LIERE INVERSION S4LDOS NO EJECUTADOS NIINCORPORADOS VIGENCIAS ANTER
] 420 5GP PROPDSITO GENERAL FORZDSAINVERSION LIERE INVERSIGN SGP ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL MAS ULTIMA DOCEAVAY
[ 430 57 PROPOSITO GENERAL RENDIMIENTOS FIIANCERDS

s 510 COFINANCIACION DEPARTAMENTAL

[ 140 SGP ALIMENTACION ESCOLAR RENDIMEENTOS FINANCEER DS

[ 540 TRANSFERENCIAS PARA ALIMENTACION ESCOLAR LEY 1450 DE 2011 ICEF - APLICAVIGENCIA 2014

(18 550 CONFINANCIACION ALMENTACIGH ESCOLAR ARTICULD 145 LEY 1630 DE 2012 - CONPES 151 DE 2012

||@ 1540 TRANSFENCIAS PARA ALMENTACION ESCOLAR LEY 1450 DE 2011 MEN

Entidad: Departamento de Antioquia

Formulario:

A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO - MEN PAE

Periado: Ene-Mar 2015
Responsables: Representante Legal

MODALID...| *VALOR CONTRATO (Miles) [FECHA ADJ... FECHA DE .../ FECHA ACT...[FECHA INICL..| FECHA TER...| NUME... NUMER... ESTADOFECHA SUSP..|CONCE.. FUENTE DE RECURSOS
100.000 15

CONTRAT.
CONTRAT.

100.00001-04-2015 01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15
250.00001-04-2015 01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15

y
|2 CHIP - Selector de Tablas de Parémetros =5
N
CODIGO DESCRIPCION
0 SINREPORTE
2 COMPRADE ALIMENTOS
g WENALE, DOTACION Y SUREPOSICION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ALMENTACION ESCOLAR
0 CONTRATACION DE PERSONAL PARA LA PREPARAGION DE ALIMENTCS
g TRANSPORTE DE ALMENTOS
5 ASED Y CONBUSTIBLE PARA LA PREPARACION DE LOS ALIVENTOS
7 CONTRATACION CON TERCEROS PARA LA PROVISION INTEGRAL DEL SERVICID DE ALIMENTACION ESCOLAR
5 CUOTADE PARTICIPACION O TASA COMPENSATORIA
4 i D

19. FECHA INICIO CALENDARIO ESCOLAR
diligencie la fecha de inicio del calendario escolar.
Formato: dd-mm-aaaa.

21. NUMERO DIAS CALENDARIO ESCOLAR:
diligencie el nimero de dias del calendario escolar.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

() MINEDUCACION

10VIGEN . 01-01-1900 NULL |120 SGP ALIMENTACION ESCOLAR SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIOR ..
10VIGEN.. 01-01-1800 NULL NUEVO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

18. CONCEPTO DE GASTO DE INVERSION:
seleccione la opcién del gasto de inversiéon en la
lista que aplica en el contrato o convenio.

20. FECHA FIN CALENDARIO ESCOLAR:
diligencie la fecha fin del calendario escolar.
Formato: dd-mm-aaaa.




| 4| CHIP - Selector de Tablas de Parametros [
hd

CODIGO DESCRIPCION
1 SIN REPORTE
2 DEPARTANMENTO
3 MUNICIPIOS
4 ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
5 ENPRESAS COMERCIALES E INDUSTRIALES DEL ESTADO
5 SOCIEDADES DE ECONOMIA MIXTA
7 FUNDACIONES
lle CONSORCIOS
5 UNION TEMPORAL
10 ORGANIZAGIONES NO GUBERNAMENTALES 22. TIPO CONTRATISTA: seleccione el tipo de
11 CAJA DE COMPENSACION . .
12 UNIVERSIDAD contratista de la lista.
13 INSTITUCION EDUCATIVA
1 ASOCIACION
15 ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA
16 ASOCIACION DE AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS
17 CABILDO INDIGENA
iE AUTORIDAD TRADICIONAL INDIGENA
19 ORGANIZACION INDIGENA
20 IGLESIA
21 COOPERATIVA
2 SOCIEDAD COMERCIAL (PRIVADA)
23 MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL - WEN
24 PERSONA NATURAL
|25 NO APLICA

23. NIT CONTRATISTA: diligencie el NIT del
contratista sin el digito de verificacion.

24. OPERADOR O PRESTADOR SERVICIO:
diligencie el nombre o la razén social del operador
o el prestador del servicio.

| £ CHIP - Selector de Tablas de Parametros (S0
hd

25. DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL: o0 DESCRIPCION
seleccione en la lista el tipo de documento del 2 CEDULA CIUDADANIA
representante legal. 3 CEDULA EXTRAN.JERIA

4 PASAPORTE

5 MO APLICA

4] Il [ 1

26. IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL:
diligencie el numero de identificacion del
representante legal.

27. NOMBRES REPRESENTANTE LEGAL:
diligencie los nombres del representante legal.

28. APELIDOS REPRESENTANTE LEGAL:
diligencie los apellidos del representante legal.

5 TODOS PORUN
7 () MINEDUCACION QNUEVOPMS . 8

PAZ EQUIDAD EDUCACION




29. DIRECCION CORRESPONDENCIA: diligencie
la direccion de la correspondencia del
representante legal.

30. NUMERO CELULAR: diligencie el nimero del
celular del representante legal.

31. CORREO ELECTRONICO: diligencie el correo
electrénico del representante legal.

| ] CHIP - Selector de Tablas de Parémetros [
hd
ComGo DESCRIPCION
1 SIN REPORTE
2 DEPARTAMENTO
3 MUNICIPIOS
4 ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
5 EMPRESAS COMERCIALES E INDUSTRIALES DEL ESTADO
I 6 SOCIEDADES DE ECONOMIA MEXTA
"7 FUMDACIONES
8 CONSORCIOS
9 UNION TEMPORAL . H
B T e e 32. TII?O SEQUNDO CONTRATISTA. seleccione
i CAJA DE COMPENSACION en la lista el tipo del segundo contratista, en caso
13 INSTITUCION EDUCATIVA que no aplique seleccione la opcion “No aplica”.
14 ASOCIACION
15 ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA
16 ASOCIACION DE AUTORIDADES TRADICIONALES INDIGENAS
17 CABILDO INDIGEMA
18 AUTORIDAD TRADICIOMAL INDIGENA
19 ORGANIZACION INDIGENA
20 IGLESIA
21 COOPERATIVA
22 SOCIEDAD COMERCIAL (PRIVADA)
23 MINISTERIQ DE EDUCACION NACIONAL - MEN
24 PERSONANATURAL
E MO APLICA

33. NIT CONTRATISTA: diligencie el NIT del
segundo contratista sin el digito de verificacion, en
caso que no aplique diligencie el numero cero “0”

34. 2DO OPERADOR O PRESTADOR SERVICIO:
diligencie el nombre o razén social del segundo
operador o el prestador del servicio, en caso que no
aplique diligenciae la palabra “No aplica”.

[ y
(4] CHIP - Selector de Tablas de Parametros ERESE

35. DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL: EOET —— ik
seleccione el tipo de documento de la lista del 1 SIN REPORTE
representante legal, en caso que no aplique 2 e
seleccione la opcion “No aplica”. 1 PASAPORTE

5 NO APLICA

1] Il [ I»

(®) MINEDUCACION TODOS PORUN
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36. IDENTIFICACION 2DO REPRESENTANTE
LEGAL: diligencie el nimero de identificacion del
segundo representante legal, en caso que no
aplique diligencie el numero cero “0”

37. NOMBRES 2DO REPRESENTANTE LEGAL:
diligencie los nombres del segundo representante
legal, en caso que no aplique diligencie la palabra
“No aplica” .

38 APELLIDOS 2DO REPRESENTANTE LEGAL:
diligencie los apellidos del segundo representante
legal, en caso que no aplique diligencie la palabra
“No aplica”.

39. DIRECCION CORRE. 2DO CONTRATISTA:
diligencie la direccion de la correspondencia del
segundo representante legal, en caso que no
aplique diligenciae la palabra “No aplica” .

40. NUMERO CELULAR: diligencie el nimero del
celular del representante legal, en caso que no
aplique diligencie el numero cero “0”

41. CORREO ELECTRONICO: diligencie el correo
electrénico del representante legal, en caso que no
aplique diligenciae la palabra “No aplica

5 TODOS PORUN
(:) MINEDUCACION {
i bt éuuwo PAIS @ 10
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B_MEN_PAE_POLIZA

Este formulario esta disefiado para registrar la(s) péliza(s) de cada uno de los contratos detallados en el

formulario A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATOS.

¢,Como diligenciar el formulario?

Arivo Edicion Categoria

Validar

Refrescar

Ocultar Variables de Detalle
Importar ...

Exportar ...

Generar protocolo de importacion ...

Encabezados »

El sistema le presentara una ventana en la cual
debe seleccionar la informacion de cada filtro (Afio,
Entidad, Categoria, Periodo y Formulario a
diligenciar).

=

-
CHIP - Mensaje del Sistema

®

CAPTURAD19

El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar.

Para realizar esta operacion utilice el botén derecho
sobre el concepto a diligenciar.

El sistema le presentard el formulario
B_MEN_PAE_POLIZA y para habilitar la fila de
diligenciamiento, haga clic con el boton derecho del
mouse en el concepto a diligenciar y seleccione la
opcién “Nuevo detalle”.

y

() MINEDUCACION (g TODOSPORUN
B AT

B P72 EQUIDAD EDUCACION

Ingrese al formulario por el mena principal por la
opcion Formulario / Seleccionar.

.
CHIP - Informacién Preliminar ==
Afio: | 2015
Entidad: |Deparlamen|o de Antioguia - (110505000) ‘v|
Categoria: | MEN PAE I~
Periodo:  [Ene-Mar 2015 R
Formulario: [gereccionar ‘ -

|A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO
. MEN_PAE_POLIZA L
SE(C_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO [t
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES
E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

Luego haga clic en “Aceptar” para seleccionar el

concepto a diligenciar en el formulario.

CHIP -
Archivo Edicién Categoria Formulario Copcepto Conmsyitas Aywda
BB e [

Entidad: Departamento de Antioquia

' Formulario:  B_MEN_PAE_POLIZA - MEN PAE

Periodo:

Ene-Mar 2015
Respoasables: [1.o;osenianic

egal

NUMERO DE CONTRATO O CONVEN

11




%) CHIP - Seleccionar Detalle L= ]

Detalles

|:£) CHIP - Selector de Tablas de Parametros

h A
CODIGO DESCRIPCION |
1 SIN REPORTE -
2 POLIZA 1 =]
3 POLIZA 2
4 POLIZA 3 =
POLIZA 4 Ad
I

i ] Dl

Con la seleccion de la variable pdliza se habilita la
fila en donde podra diligenciar cada uno de los
campos; es necesario el registro de todos de lo
contrario le mostrara un error de completitud.

Ahora podra diligenciar la segunda variable en el
formulario, la cual es “Numero de Contrato o
Convenio” y asi sucesivamente hasta la variable 8.

2. NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO:
diligencie el numero de contrato o convenio
suscrito por la entidad. El nimero de caracteres no
puede exceder 15 digitos.

4. TIPO DE POLIZA: Seleccione en la lista el tipo a
la cual pertenezca la poliza.

5. FECHA DE LA POLIZA: diligencie la fecha de la
poliza del contrato suscrito con la entidad. Formato:
dd-mm-aaaa

7. NUMERO DE LA POLIZA: diligencie el nimero
asignado de la pdliza. El nUmero no puede exceder
15 digitos.

5 TODOSPORUN
MINEDUCACIGN
i ® = &NUEVOPMS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

El sistema le mostrara el primer campo llamado

1.POLIZA, haga clic en el botén (-] para
desplegar la lista y seleccione “Péliza 1"y de clic en
el boton “Aceptar”.

<:| CHIP - Formularios
Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

18 BBX -

Entidad: DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
l Formulario:  C_MEN_PAE_POLIZA - MEN PAE

Periodo: Oct.

CONCEPTOS POLIZA | NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO |
¢ 3 1. CONTRATOS
POLIZA1

POLIZA 1
[ 2sINREPORTE

3. NIT CONTRATISTA: diligencie el NIT del
contratista sin el digito de verificacion.

|| CHIP - Selector de Tablas de Parametros [

CODIGO DESCRIPCION
1 SINREPORTE
2 CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO
3 CALIDAD
4 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
5 SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES
Is BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO (SI APLICA)
—— 4

6. FECHA DE PROBACION DE LA POLIZA:
diligencie la fecha de aprobaciéon de contrato.
Formato: dd-mm-aaa

8. MONTO DE LA POLIZA: diligencie el monto de
la poliza del contrato. El valor debe diligenciarlo en
miles y con tres decimales. (Ejemplo: Diez millones
quinientos ochenta y seis mil pesos 10.586,000)

ch 12




C_MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO

Este formulario estd disefiado para registrar informacién sobre el servicio contratado de alimentacién
escolar que se establece en los contratos suscritos.

Tenga en cuenta las siguientes reglas:

e Si diligencié el formulario A_MEN_PAE DATOS_CONTRATO tiene obligatoriamente que
reportar informacién en el formulario C_MEN_PAE_SERVICIO CONTRATADO. En caso de
haber transferido recursos debe diligenciar el formulario E. MEN_PAE_TRANSFERENCIAS y el
formulario C_ MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO en el concepto “2. SIN REPORTE”.

e Si diligencié con datos el formulario A_ MEN_PAE_DATOS CONTRATO debe reportar en el
formulario C_MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO el detalle de esa contratacion en el
concepto 1. CONTRATOS.

¢ Como diligenciar el formulario?

- e
For fo| Concepto Consultas Ayuda
= — —— Validar ']
Refrescar FE . ., )
Ocultar Variables de Detalle Ingrese al formulario por la opcion Formulario/
importar .. Seleccionar.
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados »
| S (=) |
Aiio: ‘ 2015]
Entidad: ‘DepanamentodeAntioqllia—{110505‘l)DO: |v|
El sistema le presentara una ventana en la cual Categoria: [WEN PAE B
debe seleccionar la informacion preliminar de cada periodor [Eneiar 2015 ]
filtro (Afio, Entidad, Categoria, Periodo y Formulario Formutarie: [poeare” E
a diligenciar). a
A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO
B_MEN_PAE_POLIZA -
SC_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO i
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES
E_MEN_PAE TRANSFERENCIAS
(" CHIP - Mensaje del Sistema S

® CAPTURA019

El formulario seleccionado exige que se detalle cada

oo e Luego haga clic en “Aceptar” para seleccionar el
concepto a diligenciar. . 3 .
Para realizar esta operacion utilice el botén derecho COﬂCGptO a dl|lgenCIaI’ en el formulario.

sobre el concepto a diligenciar.

Aceptar

; /7 TODOSPORUN
VMINEDUCACIONV : NUFVOPM? @ 13



El sistema le presentara el formulario
C_MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO vy para
habilitar la fila de diligenciamiento, haga clic con el
boton derecho del mouse en el concepto a
diligenciar y seleccione la opcién “Nuevo detalle”.

|£) CHIP - Seleccionar Detalle [ = |

Detalles

IEMS:
7| | 4| CHIP - Selector de Tablas de Pardmetros

<

\ CODIGO DESCRIPCION
SIN REPORTE
ITEM 1

1
2
3 ITEM 2
4
4

¥

ITEM 3
I ] | ID

IKHI

Con la seleccion de la variable items se habilita la
fila en donde podra diligenciar cada uno de los
campos; es necesario el registro de todos de lo
contrario le mostrara un error de completitud.

Ahora podra diligenciar la segunda variable en el
formulario, la cual es “Numero de Contrato o
convenio” y asi sucesivamente hasta la variable 11.

2. NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO:
diligencie el nimero de contrato o convenio suscrito
por la entidad. El nUmero de caracteres no puede
exceder 15 digitos.

. TODOS PORUN

<:> MINEDUCACION
i Q NUEVO PAiS
PAZ EQUIDAD EDUCACION

CHIP -
MT&.M Cajegoria formwiario Copcopto Consyitas Aywda

8 DY fw B

DEPARTAMENTO DE ANTIOOUA
D_MEN_PAE_TIMPO_DE_CONSUMO - MEN
OctDic 2014

CONCEPTOS

El sistema le mostrara el primer campo llamado 1.

ITEMS, haga clic en el botdn = para desplegar la
lista y seleccione “ITEMS 1"y de clic en “Aceptar”.

o T S T
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

08 B -]

Entidad: Departamento de Antioquia

l Formulario: C_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO - MEN

PAE

Periodo: Ene-Mar 2015
Responsables: |Representante Legal

CONCEPTOS |
[ 1 CONTRATOS

ITEMS | NOMERO DE CONTRATO €

ITEM 1 ITEM 1
[ 2 sin REPORTE

3. NIT CONTRATISTA: diligencie el
contratista sin el digito de verificacion.

NIT del

14




e i n

4. FUENTE DE RECURSOS: seleccione en la lista
la fuente de recursos que tiene el contrato o
convenio.

C0DiGO DESCRIPCION
[SINREPORTE

u
2 ISISTEMA DE REGALIAS ANTIGUO APLICA HASTAEL 2011

B IHUEVO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

4 [110 INGRESOS CORRIEHTES CON DESTINACION ESPECIFICA - RECURS0S PROPIDS
5 1120 SGP ALIMENTACION ESCOLAR: SALDOS NO EJECUTADOS WIGENCIAS ANTERIORES
d

i

3

[130 SGP ALIMENTACION ESCOLAR ONCE DOCEAVAS VIGENCIAACTUAL WAS ULTINA DOCEAVA WIGENCIA ANTERIOR

Si el contrato o convenio le aplica varias fuentes de PSP OOV G- SADISHDE DS WA ATERLRES
recursos debe replicar el diligenciamiento de la fila | earrnoean e
; iariA ; 0 [250 5GP FROPOSITO GENERAL 22 POR.CIENTO RECURSOS LERE DESTINACION SEF PROPOSITO GENERAL NPIDS DE CATEGORIA45Y  SL0OS NOEJECUT:

por Cada fuente de flnanCIaCIOn Con su respeCtIVO ol 1350 SGP PROPOSITI) GENERAL 42 POR CIENTO RECURS0S LIBRE DESTINACION SGF PROPOSITO GENERAL MPIOS DE CATEGORIA4 5 Y § SGP ONCE DOCEAVA
valor 10 [410 5GP FROPOSTO GENERA FORZOSA NVERSIOH LERE IVERSION SALD0S ND EJECUTADOS Nl INCORPORADIOS VIGENCAS ANTERIDRES
" 13 1420 3GP PROPOSITI) GENERAL FORZ0SA INVERSICH LIBRE INVERSION SGP ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL HAS ULTIMA DOCEAVA IGENCIA ANTERIOR
15 |430 5P FROPOSTO GENERAL RENDIMENTOS FIVANCIERDS
. ., . X 15510 COFNANCCON DEPRTAMENTAL
A continuacién podra observar un ejem plo en el 16 [MOSGP AIENTACION ESCOLAR RENDIMENTOS FHHNGERDS

. . . . . . ., u 154 TRANSFERENCIAS PARA ALIMENTACION ESCOLAR LEY 1450 DE 2011 ICBF - APLICA VIGENCIA 2014
d|||genc|m|ento de varias fuentes de financiacion. ﬁ_'@lwmuwmwHJIE!TMONESCOLWAR‘HCL[DIASLEYWS]QDEEM-COIFESIEWDEZDIE

1540 TRANSFENCIAS PARA ALMENTACION ESCOLAR LEY 1450 DE 201 MEN
1] 1

- = =
) CHIP - Formularios . 1§ - i
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
ME @hE o [~
Entidad: Departamento de Antioguia

Formulario: A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO - MEN PAE

Periado: Ene-Mar 2015
Responsables: Representante Legal

MODALID...| *VALOR CONTRATO (Miles) |FECHA AD.J..|FECHA DE ... FECHA ACT...FECHA INICL... FECHA TER...| NUME...| NUMER...| ESTADO|FECHA SUSP...CONCE... FUENTE DE RECURSOS
100.000 15

CONTRAT. 100.00001-04-2015 01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15 10VIGEN . 01-01-1300 NULL |120 SGP ALIMENTACION ESCOLAR SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIOR ..
CONTRAT. 250.00001-04-2015 01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15 10VIGEN... 01-01-1900 NULL NUEVO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

5. TIPO DE PREPARACION: seleccione uno de

|| CHIP - Selector de Tablas.. ESH los dos tipos de preparacion de la lista.

Y . .
CODIGO]__DESCRIPCION Para el caso que le apliquen los dos (2) tipos de
3 PREPARADA ENSITIO preparacion debe replicar el diligenciamiento de la
|2 INDUSTRIALIZADA | | fila por cada uno teniendo en cuenta el tipo de

racion y cupos contratados.

’@] CHIP - Selector de Tablas de Parametros g
v
CODIGD DESCRIPCION
1 SIN REPORTE
A . . . . 2 COMPLEMENTQ ALIMENTARIO JORNADA MAMANA
6. TIPO DE RACION: seleccione de la lista un tipo 5 ALMUERZO
A 4 REFRIGERIO

de raCIOn 5 REFRIGERIO REFORZADO
6 REFRIGERIQ INDUSTRIALIZADO PARA EMERGENCIAS JORNADA TARDE
7 CENA

i |2 DESAYUMO Y REFRIGERIO
Las, opciones TIPOA, B, Cy PRIMERA INFA_NC_IA : DESATUNO Y REFRIGER!
estan definidas solo para la seleccion del Distrito 10 ALWUERZO Y REFRIGERIO
. , 11 DESAYUMNO, REFRIGERIO, ALMUERZO, REFRIGERIO Y CENA

Caplta| Bogota_ 12 DESAYUMO, REFRIGERIO Y ALMUERZO
13 VASO DE LECHE
14 COMPLEMENTO ALIMENTARIO JORNADA DE LA TARDE
15 TIPO A- APLICA PARA BOGOTA
16 TIPO B - APLICA PARA BOGOTA
17 TIPO C - APLICA PARA BOGOTA
18 PRIMERA INFANCIA - APLICA PARA BOGOTA
19 MNO APLICA

(®) MINEDUCACION TODOS PORUN

NUEVO PAIS ' 15

PAZ EQUIDAD EDUCACION




7. CUPOS CONTRATADOS POR TIEMPO:
diligencie cuéntos cupos fueron contratados en el
tiempo de preparacion.

Para el caso que le apliquen dos (2) o mas tipos de
raciones debe replicar el diligenciamiento de la fila
por cada tipo y con sus respectivos cupos.

8. CUPOS EJECUTADOS: diligencie cuantos
cupos fueron ejecutados en el periodo de reporte
de informacion.

9. VALOR RACION TIEMPO PREPARACION:
diligencie el valor por racién en tiempo de
preparacion. El valor debe diligenciarlo en miles y
con tres decimales. (Ejemplo: Diez millones
quinientos ochenta y seis mil pesos 10.586,000)

10. NUMERO DE DIAS CONTRATADOS:
diligencie el nimero de dias contratados.

11. NUMERO DE DIAS EJECUTADOS: diligencie
el nimero de dias ejecutados en el periodo de
reporte.

5 TODOS PORUN
(:) MINEDUCACION {
i bt éuuwo PAIS @ 16
PAZ EQUIDAD EDUCACION



D_MEN_PAE_MODIFICACIONES

Este formulario esta disefiado para registrar informacion acerca de prorrogas, modificaciones, otrosi y
adiciones que haya tenido la entidad reportante con los recursos del PAE.

Al diligenciar el formulario D_MEN_PAE_MODIFICACIONES debe tener en cuenta que el VALOR
DE LA ADICION no puede ser mayor al 50% del VALOR DEL CONTRATO.

¢, Como diligenciar el formulario?

- T - Y -
| Archivo Edicion Categoria | Eormulanio| Concepto Consultas Ayuda
(J‘)Iltlxil
Refrescar . .z .
Ocultar Variables de Detalle Ingrese al formulario por la opcion Formulario/
importar ... Seleccionar.
Exportar ...
P de imp
Encabezados ’
[@eimas i =]
Aifio: | 2015
Entidad: |Depar‘ to de Antioguia - (11 -
El sistema le presentard una ventana en la cual

debe seleccionar la informacién de cada filtro (Afio, perodo:
Entidad, Categoria, Periodo y Formulario a
diligenciar).

|Ene-Mar 2015

-]

Categoria: | MEN PAE |~
-]
|

Formulario: Seleccionar

|A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO
B_MEN_PAE_POLIZA |

IC_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO
ID_MEN_PAE_MODIFICACIONES
E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

P
CHIP - Mensaje del Sistema

==5

®

CAPTURAQ019

El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar.

Para realizar esta operacion utilice el botén derecho
sobre el concepto a diligenciar.

Aceptar

() MINEDUCACION

/g TODOSPORUN
= NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Luego haga clic en “Aceptar” para iniciar con el

diligenciamiento del formulario.

17




Aparecera el formulario
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES vy para habilitar
la fila de diligenciamiento, haga clic con el boton
derecho del mouse en el concepto a diligenciar y
seleccione la opcion “Nuevo detalle”.

|4 CHIP - Seleccionar Detalle

ADICION MODIFIC. ADHE SION OTROSI:

a T SINREPORTE -
A 2 DIFICACION
\ l 3 MODIFICACION 2 =
4 MODIFICACION i
15 MODIFICACION 4
16 ODIFICACION
7 JODIFICACION
8 IODIFICACION
9 IODIFICACION
10 MODIFICACION
11 MODIFICACION 10
12 MODIFICACION 11
13 MODIFICACION 12 ~|
<] I | [0
L — —

Con la seleccion de la variable adicion,
modificacion, adhesion u otrosi se habilita la fila en
donde podra diligenciar cada uno de los campos;
es necesario el registro de todos de lo contrario le
mostrara un error de completitud.

Ahora podré diligenciar la segunda variable en el
formulario, la cual es “Numero de Contrato o
convenio” y asi sucesivamente hasta la variable
16.

2. NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO:
Diligencie el numero de contrato o convenio
suscrito por la entidad. El nimero de caracteres no
puede exceder 15 digitos.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

() MINEDUCACION

CHIP -
Arcavo Edicion Categoda formutano Concepto ConsgRas Arwa

8 0B K o =

Entidag: DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

formularioc  §_MEN_PAE_MODEICACIONES - MEN PAE
Perodo: OctDIc 2014

_ ADICION, MODIFICACION U OTRO Si_| NUMERO DE CONTRATO O CONVER

El sistema le mostrara el primer campo llamado 1.
ADICION, MODIFICACION, ADHESION U
OTROSI, haga clic en el boton L] para desplegar
la lista y seleccione “MODIFICACIONES 1y de clic
en el boton “Aceptar”.

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

8 OB ¥ [ =]

Entidad:

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
' Formulario: F_MEN_PAE_MODIFICACIONES - MEN PAE

Periodo: Oct-Dic 2014
Responsables: Representante Legal

[ CONCEPTOS ADICION, MODIFICACION U OTRO Si_| NUMERO DE CONTRATO O CONVE
9 (=] 1 CONTRATOS
| i MODIFICACION 1
[) 2SINREPORTE

18




| &) CHIP - Seector de Tablas de Parimetros ...‘ -

DESCRIPCION
1 [SINREPORTE
2 |SISTEMA DE REGALIAS ANTIGUD APLICA HASTAEL 2041
NUEVO SISTEIA GENERAL DE REGALIS
! [10 NGRESQS CORRIENTES CON DESTINACION ESPECIFICA- RECURS0S PROPIOS
d [120 5P ALINENTACION ESCOLAR S4L00S NO EJECLTADOS VIGENCIAS ANTERIDRES
[130 86 ALIMENTACION ESCOLAR ONCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL HAS ULTIMA DOCEAVA VIGENCIA ANTERIOR
" |220 6P EDUCACION CALIDAD - SALOOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIORES
230 35P EDUCACION CALIDAD DOCE DOCEAVAS VGENCISACTUAL
240 56 ECUCACION RENDIMENTOS FINANCIERDS

10 [35056P PROPOSITO GENERAL 42 POR CIENTO RECURS0S LIERE DESTINACION S&P PROPOSITO GENERAL NPIOS DE CATEGORA45 Y5
| [360 56 PROPOSITO GENERAL 42 POR CIENTO RECURS0S LIERE DESTINACION SGP PROPOSITO GENERAL NPIOS DE CATEGORA45 Y ¢
112 [410.56° PROPOSITO GENERAL FORZOSAINVERSION LIERE INVERSIGN S4LD0S NO EIECUTADOS N INCORPORADOS VIGENCIAS ANTERIGH
113 [4205G° PROPOSITO GENERAL FORZOSAINVERSICN LIERE INVERSIGN SGP OHCE DOCEAVAS VIGENCIA ACTUAL HAS ULTINA DOCEAIAVIGI
|14 1430 3P PROPOSITO GENERAL RENDIMENTOS FINANCIERDS
15 [510 COFNANCIACION DEPARTANENTAL
116 [1405GP ALINENTACION ESCOLAR RENDIMENTOS FINANCIER S
117 54D TRANSFERENCIAS PARAALINENTACION ESCOLAR LEY 1450 DE 2011 ICEF - PLICAVIGENCI 2014
118 JEE0 CONFRANCICION ALMENTACIGH ESCOLAR ARTICULD 146 LEY 1530 DE 2012 - CONPES 161 DE 2012
|19 540 TRANGFENCIAS PARA ALIMENTACION ESCOLARLEY 1450 DE 2011 WEN

1A I

2| CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

E& B ¥ e =]

3. FUENTE DE RECURSOS: seleccione en la lista
la fuente de recursos que tiene el contrato o
convenio.

Si el contrato o convenio le aplica varias fuentes de
recursos debe replicar el diligenciamiento de la fila
por cada fuente de financiacion con su respectivo
valor.

A continuacién podra observar un ejemplo en el
diligencimiento de varias fuentes de financiacién

Entidad: Departamento de Antioquia

Formulario:

A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO - MEN PAE

Periodo: Ene-Mar 2015
Responsables: |Representante Legal

MODALID...| * VALOR CONTRATO (Miles) [FECHA AD.)... FECHA DE ... FECHA ACT...[FECHA INICL...] FECHA TER...| NUME... NUMER...[ ESTADOJFECHA SUSP...CONCE.. FUENTE DE RECURSOS
100.000 15

CONTRAT...
CONTRAT.

100.00001-04-2015  01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15
250.00001-04-2015 01-01-2015 03-02-2015 01-01-2015 30-11-2015 15

4. OBJETO CONTRATO O CONVENIO: diligencie
el objeto del contrato o convenio. El campo tiene
para el diligenciamiento de 2.000 caracteres.

[&] CHIP - Selector de Tablas de Pard... ISESH|
hd
CoDIGO DESCRIPCION

1 SIN REPORTE

z PRORROGA

3 [ADICIGN

n oTROSI

5 [ADHESION

« 1] [»

4. SERVICIO CONTRATADO AFECTADO:
seleccione de la lista el servicio contratado que
esté siendo afectado.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

() MINEDUCACION

10VIGEN... 01-01-1900
10VIGEN

NULL 120 SCP ALIMENTACION ESCOLAR SALDOS NO EJECUTADOS VIGENCIAS ANTERIOR....

01-01-1900 NULL NUEVO SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

3. TIPO DE MODIFICACION: Seleccione uno de
los cuatro tipos de modificacion de la lista.

-
@ CHIP - Selector de Tablas de Parametros g
hd
CODIGO DESCRIPCION

1 SIN REPORTE

2 COMPLEMENTO ALIMENTARIO JORNADA MANANA

3 ALMUERZO

4 REFRIGERIO

5 REFRIGERIO REFORZADO

8 REFRIGERIO INDUSTRIALIZADO PARA EMERGENCIAS JORNADA TARDE
I CENA
1 DESAYUNO Y REFRIGERID

9 DESAYUNO Y ALMUERZO

10 ALMUERZO Y REFRIGERIO

11 DESAYUNO, REFRIGERIO, ALMUERZO, REFRIGERIO Y CENA

12 DESAYUNO, REFRIGERIO Y ALMUERZOD

13 VAS0 DE LECHE

14 COMPLEMENTO ALIMENTARIO JORNADA DE LA TARDE

15 TIPO A-APLICAPARA BOGOTA

16 TIPO B - APLICA PARA BOGOTA

17 TIPO C- APLICA PARA BOGOTA

18 PRIMERA INFANCIA - APLICA PARA BOGOTA

19 NO APLICA

19




5. NUMERO DE DIAS DE PRORROGA: diligencie
el numero de dias de la proérroga.

Si NO seleccioné la opcién “Prérroga” en el campo
de TIPO DE MODIFICACION, debe digitar el
numero cero.

6. VALOR DE LA ADICION: diligencie el valor de

la adicion, el valor debe diligenciarlo en miles y con

tres decimales de lo contrario si no aplica digite

cero. (Ejemplo: Diez millones quinientos ochenta y

seis mil pesos 10.586,000)
7. VALOR DEL OTROSI: diligencie el valor del
otrosi, el valor debe diligenciarlo en miles y con tres
decimales de lo contrario si no aplica digite cero.
(Ejemplo: Diez millones quinientos ochenta y seis
mil pesos 10.586,000)

8. DIAS DEL OTROSI: diligencie los dias del otrosi
de lo contrario si no aplica digite cero

9. CUPOS DEL OTROSI: diligencie los cupos del
otrosi de lo contrario si no aplica digite cero

() CHIP - Selector de Tabl... ES)

Y
10. TIPO DE ADHESION: seleccione en la lista el CODIGO DESCRIPCION
K ., . L 1 SIN REPORTE
tipo de adhesion de lo contrario “No aplica”. > ALCADIA
3 GOBERMNACION
4 NO APLICA
4

| i [ T»

11. NIT DE LA ADHESION: diligencie el NIT de la
adhesion sin el digito de verificacion.

12. NOMBRE ENTIDAD DE LA ADHESION:
diligencie el nombre de la entidad de la adhesion.
El nimero de caracteres no puede exceder 25
digitos.

13. DIAS DE LA ADHESION: diligencie los dias de
la adhesién de lo contrario digite cero.

14. CUPOS DE LA ADHESION: diligencie los

cupos de la adhesion de lo contrario si no aplica

digite cero.
15. VALOR DE LA ADHESION RACION CUPO:
diligencie el valor de la adhesion de la racién cupo,
el valor debe ir en miles y con tres decimales de lo
contrario si no aplica digite cero. (Ejemplo: Dos mil
quinientos pesos 2,500)

16. VALOR DE LA ADHESION: diligencie el valor

del otrosi, el valor debe ir en miles y con tres

decimales de lo contrario si no aplica digite cero.

(Ejemplo: Diez millones quinientos ochenta y seis

mil pesos 10.586,000

(@) MINEDUCACION TODOS PORUN j
i bt éuuwomis 20
PAZ EQUIDAD EDUCACION



5 TODOS PORUN
() MINEDUCACION NUEVO PAIS . 2 1

PAZ EQUIDAD EDUCACION




E_ MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

Este formulario esta disefiado para registrar la informacién sobre transferencias. En caso que no aplique
para la entidad debe diligenciar el segundo concepto “2. SIN REPORTE”.

¢,Como diligenciar el formulario?

£
Archivo Edicion Categoria Concepto Consultas Ayuda

Validar

Refrescar
Ocultar Variables de Detalle
Importar ...

Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Encabezados »

El sistema le presentard una ventana en la cual
debe seleccionar la informacién de cada filtro (Afio,
Entidad, Categoria, Periodo y Formulario a
diligenciar).

==

r
CHIP - Mensaje del Sistema

®

CAPTURA019

El formulario seleccionado exige que se detalle cada
concepto a diligenciar.

Para realizar esta operacion utilice el botén derecho
sobre el concepto a diligenciar.

Aparecera el formulario
MEN_PAE_TRANSFERENCIAS y para habilitar la
fila de diligenciamiento, haga clic con el botén
derecho del mouse en el concepto a diligenciar y
seleccione la opcion “Nuevo detalle”.

y

() MINEDUCACION (g TODOSPORUN
B AT

B P72 EQUIDAD EDUCACION

Ingrese al formulario por la opciébn Formulario/
Seleccionar.
[ CHIP - Informacion Preliminar =5
Aiio: | 2015|
Entidad: |Deparlamenlodehnﬁoquia-l1105rl)50001 ‘v|
Categoria: |MEN PAE |~
Periodo:  [Ene-Mar 2015 I~
Formulario: [gejeccionar ‘v
A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO B
B_MEN_PAE_POLIZA -

C_MEN_PAE_SERVICO_CONTRATADO
D_MEN_PAE_MODIFICACIONES
[E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

Luego haga clic en “Aceptar” para iniciar con el
diligenciamiento del formulario.

CHIP - Formularios
Archivo  fdicién  Cagegoria formulanio Copceplo Consyftas  Aywda
& NBh¥ [z
Enndad: Departamento de Antoquia
‘ Formutanio: E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS - MEN PAE
Periodo: EnoMar2015
Responsables: [
E _____ CONCEPTOS TRANSFERENCIA NOMBRE ENTIDAD QUE TRANSFIERE | NIT DE LA
1 CONTRATOS
28INREPOR1

22




| & CHIP - Seleccionar Detalle

TRANSFERENCIA:

El sistema mostrara el primer campo llamado 1.

TRANSFERENCIA, haga clic en el botén = para
desplegar la lista y seleccione “TRANSFERENCIAS
1” y de clic en “Aceptar”.

(£ CHIP - Selector de Tablas de Parametros!

4]

=

COoDIGO DESCRIPCION
SIN REPORTE
TRANSFERENCIA 1
TRANSFERENCIA 2
TRANSFERENCIA 3 :
i [+

M3

NOCEE

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consuitas Ayuda
L . : & AD¥ ]
Con la seleccién de la variable transfencia se
habilita la fila en donde podra diligenciar cada uno Friest B ICPARTMERICIE MIOGUM
de los campos; es necesario el registro de todos | Fommelaric: E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS - MEN PAE
de lo contrario le mostrara un error de completitud.
Periodo: Oct-Dic 2014
Responsables: j’n.»;-y-u.-»ﬂ.m{: egal
Ahora podra diligenciar la segunda variable en el :
formulario, la cual es “Nombre entidad que n = CONCEPTOS | TRANSFERENCIA | NOMBRE ENTIDAD QUE TRANSFIERE |NIT D
. 5 P . . 1 CONTRATOS
transfiere” y asi sucesivamente hasta la variable 7. T DrmansreRenciar  TrasrERec [ |

[} 281N REPORTE

2. NOMBRE ENTIDAD QUE TRANSFIERE:
diligencie el nombre de la entidad que transfiere. El
nuomero de caracteres no puede exceder 25
digitos.

3. NIT DE LA ENTIDAD QUE TRANSFIERE:
diligencie el NIT de la entidad que transfiere sin el
digito de verificacion.

4. NOMBRE ENTIDAD QUE RECIBE: diligencie el

nombre de la entidad que recibe la transferencia.

El nimero de caracteres no puede exceder 25

digitos.
5. NIT ENTIDAD QUE RECIBE O CODIGO DANE:
diligencie el NIT sin el digito de verificacion de la
entidad que recibe o en caso contrario el codigo
DANE.

6. VALOR DE LA TRANSFERENCIA: diligencie el

valor de la transferencia. El valor debe diligenciarlo

en miles y con tres decimales. (Ejemplo: Diez

millones quinientos ochenta y seis mil pesos

10.586,000)

7. NUMERO DE ACTO ADMINISTRATIVO:
diligencie el ndmero del acto administrativo del
contrato suscrito por la entidad.

(@) MINEDUCACION TODOS PORUN j
i bt &NUEVO PAIS 23
PAZ EQUIDAD EDUCACION



2. DILIGENCIMIENTO DEL CONCEPTO SIN REPORTE

Se debe diligenciar el concepto SIN REPORTE cuando la entidad no ejecutd contratos de recursos del
Programa de Alimentacién Escolar.

¢,Como diligenciar el concepto SIN REPORTE para cada formulario?

A_MEN_PAE_DATOS_CONTRATO

CONTRATOS = SIN REPORTE
TIPO DE CONTRATO = SIN REPORTE
NUMERO CONTRATO O CONVENIO = -1
OBJETO CONTRATO O CONVENIO = NULL
MODALIDAD DE CONTRATACION = SIN REPORTE
NUMERO CONTRATO O CONVENIO = -1
VALOR CONTRATO = -1
FECHA ADJUDICACION = 01-01-1900
FECHA DE SUSCRIPCION = 01-01-1900
. FECHA ACTA DE INICIO = 01-01-1900
. FECHA INICIO DE OPERACION = 01-01-1900
. FECHA TERMINACION DEL CONTRATO = 01-01-1900
. NUMERO DIAS CONTRATADOS = -1
. NUMERO DIAS EJECUTADOS = -1
. ESTADO = SIN REPORTE
. FECHA SUSPENSION DEL CONTRATO = 01-01-1900
. CONCEPTO DE LA SUSPENSION = NULL
. FUENTE DE RECURSOS = SIN REPORTE
. CONCEPTO DE GASTO DE INVERSION = SIN REPORTE
. FECHA INICIO CALENDARIO ESCOLAR = 01-01-1900
. FECHA FIN CALENDARIO ESCOLAR = 01-01-1900
. NUMERO DIAS CALENDARIO ESCOLAR = -1
. TIPO CONTRATISTA = SIN REPORTE
. NIT CONTRATISTA = -1
. OPERADOR O PRESTADOR SERVICIO= NULL
. DOCUMENTO REPRESENTANTE LEGAL = SIN REPORTE
. IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL = -1
. NOMBRES REPRESENTANTE LEGAL = NULL
. APELLIDOS REPRESENTANTE LEGAL = NULL
. DIRECCION CORRESPONDENCIA = NULL
. NUMERO CELULAR =-1
. CORREO ELECTRONICO = NULL
. TIPO SEGUNDO CONTRATATISTA = SIN REPORTE
. NIT CONTRATISTA O COD DANE INS.E = -1
. 2DO OPERADOR O PRESTADOR SERV = NULL
. DOC. 2DO REPRESENTANTE LEGAL = SIN REPORTE
. IDENTIFICACION 2DO REPRESE LEGAL = -1
. NOMBRES 2DO REPRESENTANTE LEGAL = NULL
. APELLIDO 2DO REPRESENTANTE LEGAL = NULL
. DIRECCION CORRE. 2DO CONTRATISTA = NULL
. NUMERO CELULAR =-1
. CORREO ELECTRON. 2DO CONTRATISTA = NULL

©CoOoNoOOR~LONR
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B_MEN_PAE_POLIZA

POLIZA ="1.0"

NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO = -1

NIT CONTRATISTA = -1

TIPO DE POLIZA = SIN REPORTE

FECHA DE LA_POLIZA = 01-01-1900

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA = 01-01-1900
NUMERO DE LA POLIZA = -1

MONTO DE LA POLIZA = -1

NGO~ WNE

C_MEN_PAE_SERVICIO_CONTRATADO

ITEMS = SIN REPORTE

NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO = -1
NIT CONTRATISTA = -1

FUENTE DE RECURSOS = SIN REPORTE
TIPO DE PREPARACION = SIN REPORTE
TIPO RACION = SIN REPORTE

CUPOS CONTRATADOS POR TIEMPO = -1
CUPOS EJECUTADOS = -1

VALOR RACION TIEMPO PREPARACION = -1
NUMERO DIAS CONTRATADOS = -1
NUMERO DIAS EJECUTADOS = -1

RPPRoo~NooarMwdE

(]

D_MEN_PAE_ MODIFICACIONES

ADICION, MODIFICACION, ADHESION U OTROSI = SIN REPORTE
NUMERO DE CONTRATO O CONVENIO = -1
FUENTE DE RECURSOS = SIN REPORTE
OBJETO CONTRATO O CONVENIO = NULL
TIPO DE MODIFICACION = SIN REPORTE
SERVICIO CONTRATADO AFECTADO = SIN REPORTE
NUMERO DE DIAS DE PRORROGA = -1
VALOR DE LA ADICION = -1
VALOR DEL OTROSI = -1
. DIAS DEL OTROSI = -1
. CUPOS DEL OTROSI = -1
TIPO DE ADHESION = SIN REPORTE
NIT ENTIDAD DE LA ADHESION = -1
NOMBRE ENTIDAD DE LA ADHESION = NULL
DIAS ADHESION = -1
CUPOS DE ADHESION = -1
. VALOR DE ADHESION RACION CUPO = -1
. VALOR DE ADHESION = -1

CoNOGOA~WNE

PR EPRERLEREPRP R
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5 | o TODOSPORUN
(® MINEDUCACION | NUEVO PAIS Q 25

PAZ EQUIDAD EDUCACION




E_MEN_PAE_TRANSFERENCIAS

TRANSFERENCIA = SIN REPORTE

NOMBRE ENTIDAD QUE TRANSFIERE = NULL
NIT DE LA ENTIDAD QUE TRANSFIRE = -1
NOMBRE ENTIDAD QUE RECIBE = NULL

NIT DE LA ENTIDAD QUE RECIBE = -1

VALOR DE LA TRANSFERENCIA = -1
NUMERO_ACTO_ADMINISTRATIVO = -1

NogohswhE

3. VALIDACION

Para poder realizar el envio debe realizar el proceso de validacion. La informacién debe ser la correcta,
puesto que la categoria MEN_PAE tiene programadas reglas. De no cumplirlas el aplicativo le mostrara
errores de validacion que deben ser corregidos para continuar con el proceso de transmision de la
informacion.

¢, Como realizar la validacién?

El proceso de validacion se puede realizar de dos maneras:

|| Formulario Concepto Coasyltas Ayuda

il — -
| Enviar |

Entidades Agregadas DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

La primera, cada vez que diligencié un formulario

’ Formulario: G_MEN_PAE_ADHESIONES - MEN PAE

lo puede verificar haciendo clic en el menu
Periodo:  OctDIc2014 principal en la opcién formulario/Validar.
Responsables: Representante Legn
CONCEPTOS I ADHESION | NOMERO DE
¢ £3 1 CONTRATOS
I [ ADHESION 1

[} 2’31 REPORTE

La segunda es tener los cinco (5) formularios
diligenciados completamente, los cuales puede
validar en el mena principal por la opcion ’ —

Categoria/Validar. Exportar .
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados »

| l.,w., e ey ar

Ocultar Variables de Detalie

S - MEN PAE

y

B P72 EQUIDAD EDUCACION
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4. ENVIO Y CONSULTA DE RECEPCION DE INFORMACION

Para realizar el envio debe tener totalmente diligenciada la informacién de los cinco (5) formularios y la

informacién validada.

., Como realizar la transmision?

formulario Copcepto Consyltas Ayuda

|
| -

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

Formularnio: G_MEN_PAE_ADHE SIONES - MEN PAE
Periodo: Oct.Dic 2014
Responsables: Ropresentante Legal
_ CONCEPTOS. T ADHESION | NUMERO DE CON)

¢ () 1CONTRATOS . e
[) ADHESION 1
[ 2 s REPORTE

El sistema le presentard una ventana en la cual
debe seleccionar la informacion preliminar de cada

fitro (Afo, Entidad, Categoria, Periodo Yy
Formulario).
CHIP - Ingreso Sistema Central |Z|
Usuario WEB: I |
Contrasefia WEB: ‘ |

El sistema presentard un mensaje del envio.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS
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() MINEDUCACION

El envio se realiza por el menu principal por la
opcién de Categoria/Enviar.

[ CHP - Informacin Preliminar =
Aiio: ‘ 2014‘
Entidad: ‘DEPARTAMENTODEAN'I'IOQUIA-[11D§D§DDD) ‘v|
Categoria: | MEN PAE |
Periodo; |Ene-Mar 2014 -
Fommlario:‘ ‘ |

S ——————————

Luego diligencie usuario y contrasefia web y haga
clic en “Aceptar”.

CHIP - Mensaje del Sisterna

PROCESOUP005
El archivo con la informacidn de la entidad fue transmitido

27




¢,Como consultar larecepcion de la informacion?

(@) wico [ iralapégns des Contacuria ot BOME B Maps ol S0 () Contictenos

.
Sistema CHIP
() MINHACIENDA ﬁ% Qw AN
g-:_"i::{-——m' b, EIContador General delaNacion,  roauACON O A0 ATECORAS i . )
“‘““——“g:ﬁx 8 s ooy Ay emencnn  (FE a) Pasados unos minutos, después de realizar el
@ = e (S envio, dirfjase a la pagina www.chip.gov.co, e
— . ¥ ingrese por el botén “Informacién Consulta al
: @ CGR -Prasypussiel } ""::‘2;@ ciudadano”.
Se inforr we ol Sistema CHIP estd disponidle Boletin de Deudores k

Ga la Caiegoria MEN-PAE para o3 ME

20, abrijurio sepvemre BD" == Morosos del Estado
8l Gesde el 18 -

2014 para (35 anacades omisas en i rapors de Ia & | Operwc d

Informacén w Instituto Colombiano ‘W

de Bienestar Familiar

Informacién de Apoyo stoma do.

o i Ittvcons |
@0 onvios™ o lambien @ ¥aves del SEI
INFORME AL CIUDADANO _ de lo

favor comuniguese con ia Mesa de Ministerio de

Co e Educacion Nacional

b) La pagina le presentara la informacion preliminar
de cada filtro (Ao, Entidad, Categoria, Periodo y
formulario a consultar).

Si consulta el periodo y puede ver la informacion
que envié, quiere decir que su estado esta en
ACEPTADO, de lo contrario comuniquese a la Mesa
de servicio de la Contaduria General de la Nacion al

PBX 492 64 00 extension 633. AR > G
s 3 PUERTERR

=3O =DNP HEE= |

Horario Laborat: Lunes 3 Viemes 7:30 a.m & 4:30 p.m - Direccioe: Calle 95 No 15 - 56, Cotigo Postat 110221, Bogotk. Colomiia. PEX: (57 14826400
B00am a430pm Mesa.

« (57 14926400 B €33

¢) Una vez cargada la informacién la entidad
podra descargar su informacién en archivo de
Excel.
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