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AVISO DE CONVOCATORIA 
 

LICITACIÓN PÚBLICA 
 

LP-MEN-05-2014 
  
El Ministerio de Educación Nacional  realiza  convocatoria pública  del proceso de selección  LP- MEN- 05-2014, de 
conformidad con el artículo 224 del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 21 del Decreto 1510 de 2013. 

 
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACIÓN, ADMINISTRACION Y EJECUCION 
DE ACCIONES LOGISTICAS PARA LA REALIZACION DE EVENTOS DEL MINISTERIO DE 
EDUCACIÓN NACIONAL. 
 

Las especificaciones técnicas se detallan en el anexo técnico de los pliegos de condiciones publicados en el SECOP 
 
CONSULTA DE DOCUMENTOS: Los documentos del proceso de selección, estudios previos, convocatoria, pliego 

de condiciones, estarán disponibles a partir de la fecha de publicación de este aviso en el SECOP, 
www.contratos.gov.co, igualmente se podrá consultar de lunes a viernes en el horario de 08:00 a.m. a 5:00 p.m., en 
la Calle 43 No. 57 – 14 - CAN, Edificio del Ministerio de Educación Nacional, piso 1°, Subdirección de Contratación, 
Bogotá D.C, o al teléfono 2222800. 
 
ATENCIÓN A LOS INTERESADO Y PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS:  

 
La atención a los interesados en el proceso se prestará en la Subdirección de Contratación del Ministerio de 
Educación Nacional, ubicado  en la Calle 43 No. 57 – 14 – CAN, o a través del teléfono 2222800, o utilizando el 
siguiente correo electrónico lp-men-05-2014@mineducacion.gov.co  
 
La presentación de documentos se deberán hacer en la Calle 43 No. 57 – 14 - CAN, Edificio del Ministerio de 
Educación Nacional, piso 1°, Unidad de Atención al Ciudadano, Bogotá D.C, en horario de 8:00 a. m. a 5:00 p.m., o 
al correo electrónico lp-men-05-2014@mineducacion.gov.co  
 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: Teniendo en cuenta el objeto a contratar y su cuantía, la modalidad de selección 

será de LICITACION PUBLICA, la cual se regirá por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el 
Decreto 1510 de 2013, y demás normas que las modifiquen sustituyan y adicionen. 

 

El contrato a celebrar es de Prestación de Servicios; su ejecución estará regulada conforme con lo dispuesto en la 
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Código de Comercio, el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero, y demás 
normas que regulan la Contratación Estatal, así como en las condiciones consignadas en el presente pliego de 
condiciones.  
 
PRESUPUESTO OFICIAL:  

 
PRESUPUESTO OFICIAL DEL  PROCESO: $23.522.945.734 IVA INCLUIDO 
 
PRSUPUESTO TOTAL POR GRUPOS 
 

GRUPO DEPENDENCIA VALOR 

1 
Todos a Aprender $ 2.434.568.825  

Transferencias (comisión 1%) $ 4.065.431.175  

2 Supérate $ 5.753.000.000  

3 
Dirección de la Calidad de Educación 
Preescolar Básica y Media - Plan Nacional de 
Lectura 

$ 2.960.000.000  

mailto:lp-men-05-2014@mineducacion.gov.co
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4 
Foro, Grupos étnicos y  Proyecto 
Fortalecimiento 

$ 2.638.500.000  

5 

Dirección de Fortalecimiento - Dirección de 
Primera Infancia - Dirección de Cobertura y 
Equidad - Oficina Asesora de Cooperación 
Internacional - Subdirección de desarrollo 
Organizacional 

$ 2.328.584.676  

6 
Dirección de Fomento E.S. - Dirección de 
Calidad E.S.  

$ 1.769.755.880  

7 
Oficina asesora de Comunicaciones - Oficina 
Asesora de Innovación 

$ 1.390.000.000  

TOTAL $ 23.339.840.556  

 
Para respaldar el anterior presupuesto, el Ministerio de Educación Nacional cuenta con la siguiente disponibilidad 
presupuestal 
 
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

RELACION DE CDPs  

        No. CDP SUBÍTEM AREA  VALOR  

1 16914 3502 Secretaria General Desarrollo Organizacional $ 30.000.000,00  

2 

14314 

1781 Calidad PBM Calidad PBM $ 2.000.000.000,00  

3 1786 Calidad PBM Calidad PBM $ 200.000.000,00  

4 4757 Calidad PBM Calidad PBM $ 120.000.000,00  

5 4758 Calidad PBM Calidad PBM $ 360.000.000,00  

6 61814 1796 Calidad PBM Calidad PBM $ 485.000.000,00  

7 68014 1782 Calidad PBM Foro $ 1.804.000.000,00  

8 8514 1781 Calidad PBM Supérate con el saber $ 5.753.000.000,00  

9 14614 1792 Calidad PBM Grupos étnicos $ 654.500.000,00  

10 9414 1777 Calidad PBM Plan Nacional de Lectura $ 280.000.000,00  

11 92114 2801 Calidad PBM Proyecto fortalecimiento $ 180.000.000,00  

12 5614 3505 Fortalecimiento Fortalecimiento $ 360.756.954,00  

13 15914 2750 Cobertura y Equidad Cobertura y Equidad $ 780.000.000,00  

14 6814 5501 Primera Infancia Primera Infancia $ 700.000.000,00  

15 25214 3518 Fomento Superior Fomento Superior $ 518.400.000,00  

16 19814 4509 Fomento Superior Fomento Superior $ 56.600.000,00  

17 17114 2509 Fomento Superior Fomento Superior $ 100.000.000,00  

18 17014 4513 Fomento Superior Fomento Superior $ 156.200.665,00  

19 23014 2500 Fomento Superior Fomento Superior $ 300.000.000,00  

20 30214 2516 Fomento Superior Formación para el trabajo $ 191.562.215,00  

21 29114 1504 Calidad Superior Aseguramiento a la calidad $ 347.000.000,00  

22 29414 1524 Calidad Superior Inspección y Vigilancia $ 10.000.000,00  

23 29614 0 Calidad Superior CESU $ 44.400.000,00  

24 29314 1504 Calidad Superior CNA $ 119.993.000,00  
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25 46514 4517 Cooperación Cooperación $ 26.756.100,00  

26 14214 4755 Cooperación Bilingüismo PBM $ 44.776.800,00  

27 15014 4500 Cooperación Bilingüismo Superior $ 10.000.000,00  

28 

5814 1769 

Comunicaciones Comunicaciones $ 300.000.000,00  

29 Comunicaciones Comunicaciones $ 100.000.000,00  

30 Comunicaciones Comunicaciones $ 200.000.000,00  

31 Comunicaciones Comunicaciones $ 240.000.000,00  

32 Comunicaciones Comunicaciones $ 150.000.000,00  

33 20114 4750 Innovación Innovación $ 50.000.000,00  

34 20214 4750 Innovación Innovación $ 350.000.000,00  

35 13714 1790 Todos a Aprender Todos a Aprender $ 6.500.000.000,00  

      VALOR TOTAL CDPs $ 23.522.945.734,00 

 
PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: Los contratos suscritos con los diferentes Grupos tienen un plazo de 

ejecución de ocho (8) meses contados desde la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución, con excepción del  Grupo No. 2  que tendrá un plazo de ejecución de cinco (5) 
meses 
 
FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA: Los proponentes deberán presentar su 

oferta antes de la fecha y hora establecida en el cronograma, en la Calle 43 No. 57 – 14, Ministerio de Educación 
Nacional, Oficina de Atención al Ciudadano, ventanilla 8, y deberá presentarla de la siguiente manera:  

 
 Un (1) sobre cerrado y marcado ORIGINAL y Dos (2) sobres cerrados y marcados respectivamente 

PRIMERA COPIA / SEGUNDA COPIA en medio físico los cuales contendrán copias exactas de la 
propuesta técnica original. Los anexos técnicos y económicos deben ser presentados en medio físicos y 
magnéticos. La propuesta debe contener todos los documentos en el orden indicado en el pliego de 

condiciones.  
  
ESTUDIOS PREVIOS: Con el presente aviso se publica el proyecto de pliego de condiciones y los estudios previos 

del proceso, los que se podrán consultar en la página www.colombiacompra.gov.co   
 
VEEDURIAS CIUDADANAS: En cumplimiento de lo establecido en la Ley 850 de 2003, el MINISTERIO DE 

EDUCACIÓN NACIONAL invita a las veedurías ciudadanas para que ejerzan el control social sobre el presente 
proceso de contratación. 
 
CONVOCATORIA COBIJADA POR ACUERDO O TRATADO INTERNACIONAL:  

 
De acuerdo con lo establecido en los artículos 148 y siguientes del Decreto 1510 de 2013, se procedió a realizar la 
correspondiente verificación frente a los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio constatándose que 
al presente proceso le aplican los siguientes acuerdos comerciales: 
 

 

Comercial  Entidad 
Estatal 
incluida  

Presupuest
o del 

Proceso de 
Contratació
n superior 
al valor del 

Acuerdo 
Comercial  

Excepción 
aplicable al 
Proceso de 

Contratación  

Proceso 
de 

Contrataci
ón 

cubierto 
por el 

Acuerdo 
Comercial  

Canadá  Sí Sí  No Si 

Chile  Sí Sí No Si 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Estados Unidos  Sí Sí No Si 

El Salvador  Sí Sí  No Sí 

Guatemala  Sí Sí  No  Sí  

Honduras  Sí  Sí  No  Sí  

Liechtenstein SI SI No Si 

Suiza SI SI No Si 

México  Sí Sí No  Sí  

Unión Europea  Sí Sí  No Si 

 
CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 

De acuerdo con lo previsto por los artículos 152 y 153 del Decreto 1510 de 2013, y teniendo en cuenta que el 
presente Proceso de Contratación superior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América 
(USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria 
y Turismo, la presente convocatoria NO SE LIMITA A MIPYMES.  
 
 
CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO 

 
 CAPACIDAD JURIDICA 

 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de las asociaciones debe ser por lo 
menos por la vigencia del Contrato y tres años más.  
  
El Ministerio de Educación Nacional también revisará que los Proponentes no se encuentren en causales 
de inhabilidad, incompatibilidad para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de 
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes 
judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.  
 
Los documentos para acreditar la capacidad jurídica se detallan en el pliego de condiciones 
 
 

 CAPACIDAD FINANCIERA 
 
 

INDICADOR CRITERIO 

INDICE DE LIQUIDEZ MAYOR O IGUAL A  ≥ 1,2 VECES 

CAPITAL DE TRABAJO 
MAYOR O IGUAL AL ≥ 20% del 
valor del presupuesto oficial del 
grupo al que presente  

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO MENOR O IGUAL AL ≤60%. 

CAPACIDAD 
ORGANIZACIÓNAL  

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO 

MAYOR O IGUAL A  ≥ 10% 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO MAYOR O IGUAL A  ≥ 5% 

 
 

 CAPACIDAD TECNICA 
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El proponente deberá acreditar que cuenta con Experiencia probable como Proveedor como mínimo de 
cinco (5) años. La cual se verificará en el Registro Único de Proponentes (RUP). 
 
Para los Consorcios o Uniones Temporales este requisito se verificara igualmente en el RUP de cada uno 
de los integrantes. 
 
NOTA: Para el caso en el que el proponente sea plural (consorcio, unión temporal, etc.) se verificará este 
requisito realizando la sumatoria de la experiencia probable de cada integrante teniendo en cuenta su 
porcentaje de participación. 
 

 EXPERIENCIA ESPECÍFICA. 
 
El proponente deberá acreditar hasta cinco (5) contratos cuyo alcance del objeto corresponda a la 
organización, administración y ejecución de acciones logísticas para la realización de eventos cuyo valor 
sumado sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto destinado para el grupo al que se 
presente expresado en SMLMV a 2014 como se detalla a continuación: 
 

GRUPO 
VALOR TOTAL EN 

SMMLV 

1            10.552  

2              9.339  

3              4.805 

4              4.283  

5              3.169  

6              2.994  

7              2.256  

 
Los cinco (5) contratos acreditados deben haber sido iniciados, ejecutados y terminados en los últimos (5) 
años anteriores a la fecha del cierre del presente proceso. La información sobre los contratos deberá 
consignarse en el FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, Y ANEXAR LOS MISMOS. 
 
Los contratos o certificaciones de contratos dependiendo del grupo al que se presente, deberá cumplir 
con las características mínimas contenidas en la siguiente tabla:  
 
CARACTERÍSTICAS MÍNIMAS DE LOS EVENTOS REQUERIDOS 
 

Grupo 

CANTID
AD 
EVENTO
S POR 
CONTRA
TO 

DURACI
ÓN EN 
DÍAS 

COBERTUR
A 
(PARTICIPA
CIÓN 
NACIONAL 
O 
INTERNACI
ONAL) 

ASISTENT
ES POR 
EVENTO 

LUGAR DE 
REALIZACI
ÓN 

SERVICIOS INCLUIDOS EN EVENTOS ATENDIDOS 

CALL 
CENT
ER 

ALO
J. 

ALI
M. 

TRA
NS. 

PARTI
C.  
FERIA
S 

AUDIOV REG. 
FOTOGRAFIC
O - VIDEO Y 
SONIDO 

1 5 4 Nacional 80 
Fuera de 
Bogotá 

  X X X     

2 5 3 
Nacional 

200 
Fuera de 
Bogotá 

X X X X     

3 5 3 Nacional 50 
2 Fuera de 
Bogotá 

  X X X X   

4 3 3 Nacional 50 
2 Fuera de 
Bogotá 

  X X X     
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1 5 Internacional 1000 Bogotá X X X X X X 

5 4 2 Nacional 100 
2 Fuera de 
Bogotá 

  X X X     

6 

3 2 Nacional 200 
2 Fuera de 
Bogotá 

X X X X     

1 2 Nacional 500 Bogotá X X X X   X 

7 4 2 Nacional 200 
2 Fuera de 
Bogotá 

  X X X X X 

 
ALIANZAS ESTRATÉGICAS 
 
El proponente deberá presentar los documentos que acrediten la existencia y suscripción de Alianzas 
Estratégicas con proveedores de bienes y servicios, con cubrimiento en la ciudad de Bogotá y otras 
ciudades capitales del país que brinden al Ministerio tarifas especiales, de la siguiente forma: 
 

1. Mínimo 2 alianzas con hoteles o cadenas hoteleras (3, 4 o 5 estrellas o su equivalente). 
2. Mínimo 1 alianzas con agencias de viajes. 
3. Mínimo 1 alianzas con centros de convenciones o sedes para realización de eventos. 
4. Mínimo 1 alianza con, proveedores de audiovisuales. 
5. Mínimo 1 alianza con proveedores de suministros de papelería o útiles de oficina 

 
 
El personal propuesto por el proponente debe contar con las siguientes condiciones de formación y 
experiencia. 
 
COORDINADOR OPERATIVO 
 
Para la verificación y evaluación técnica se tendrán en cuenta los siguientes aspectos y el cumplimiento 
de los requisitos mínimos establecidos en este pliego de condiciones para el coordinador operativo: 
 
El Coordinador Operativo aplica para todos los grupos. 
 

CANTIDAD EDUCACION EXPRIENCIA ESPECÌFICA 

1 para cada grupo 

Comunicador Social, Mercadeo y 
Publicidad, administrador de 
empresas, economista, ingeniería 
industrial o título profesional en 
cualquier carrera con especialización 
en logística de eventos.  
En caso de que el proponente 
presente un perfil con especialización 
no se reconocerá los costos que esto 
genere 

Experiencia específica mínima 
certificada de cinco (5) años, dentro de 
los últimos ocho (8) años,  como 
coordinador de actividades de logística 
para eventos académicos, institucionales 
o corporativos tanto en sector público 
como en el sector privado. 
. 

 
 
EJECUTIVO DE EVENTOS 
 
Para la verificación y evaluación técnica se tendrán en cuenta los siguientes aspectos y el cumplimiento 
de los requisitos mínimos establecidos en este pliego de condiciones: 
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GRUPO CANTIDAD EDUCACION EXPRIENCIA ESPECÌFICA 

1 1 Título profesional en carreras  
de comunicación social, 
publicidad y mercadeo, 
hotelería, turismo,  eventos. 
 
En caso de que el proponente 
presente un perfil con 
especialización no se 
reconocerá los costos que esto 
genere 

Experiencia específica mínima certificada de 
cuatro (4) años, dentro de los últimos seis (6) 
años, en desarrollo de eventos académicos, 
institucionales o corporativos tanto en sector 
público como en el sector privado. 
 

2 2 

3 1 

4 2 

5 2 

6 1 

7 1 

 
PRODUCTOR DE EVENTOS 
 
Para la verificación y evaluación técnica se tendrán en cuenta los siguientes aspectos y el cumplimiento 
de los requisitos mínimos establecidos en este pliego de condiciones: 
 

GRUPO CANTIDAD EDUCACION EXPRIENCIA ESPECÌFICA 

1 1 

Título profesional en carreras  de hotelería, 
turismo o eventos 
En caso de que el proponente presente un 
perfil con especialización no se reconocerá 
los costos que esto genere 

Experiencia específica mínima 
certificada de tres (3) años, 
dentro de los últimos cinco (5) 
años, en actividades de 
planeación, organización y 
ejecución de eventos 
académicos, institucionales o 
corporativos. 

2 3 

3 2 

4 2 

5 2 

6 2 

7 2 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 
Para la verificación y evaluación técnica se tendrán en cuenta los siguientes aspectos y el cumplimiento 
de los requisitos mínimos establecidos en este pliego de condiciones: 
 

GRUPO CANTIDAD EDUCACION EXPRIENCIA ESPECÌFICA 

1 2 
Tecnólogo, Técnico profesional en áreas 
administrativas, o acreditar 6 semestres 
aprobados de una carrera profesional de 
las ciencias de la administración. En caso 
de que el proponente presente un perfil 
profesional será válido pero no se 
reconocerá los costos que esto genere. 

Experiencia específica mínima de 
dos (2) años, dentro de los últimos 
cuatro (4) años, en actividades 
administrativas, realizando 
cotizaciones, elaborando 
presupuestos o apoyando las 
actividades de facturación y 
realización de informes. 

2 2 

3 2 

4 2 

5 2 

6 2 

7 1 

 
 
El detalle de los requisitos de participación se encuentra en el estudio previo y en el pliego de condiciones 
publicados en www.colombiacompra.gov.co  
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CRONOGRAMA DE PROCESO 
 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación Aviso de Convocatoria (artículo 
224 del Decreto Ley 019 de 2012)  

 

27 de febrero de 2014 Página electrónica www.colombiacompra.gov.co y 
aviso de convocatoria en www.mineducación.gov.co 

Publicación aviso convocatoria pública 
(artículo 21 del Decreto 1510 de 2013)  
 

27 de febrero de 2014 Página electrónica www.colombiacompra.gov.co y 
aviso de convocatoria en www.mineducación.gov.co 

Publicación estudios y documentos previos  27 de febrero de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Publicación proyecto de Pliego de 
Condiciones  

27 de febrero de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de Pliego de Condiciones  

Del 27 de febrero al 13 de marzo de 
2014 

En físico en la instalaciones del Ministerio de 
Educación Nacional, o al correo electrónico del 

proceso lp-men-04-2014@mineducacion.gov.co 

Respuesta a observaciones y sugerencias al 
proyecto de Pliego de Condiciones  

14 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Expedición acto administrativo de apertura del 
proceso de selección  

17 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Publicación pliego de condiciones definitivo  17 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Audiencia de asignación de Riesgos y 
aclaración de pliegos  

18 de marzo de 2014 a las 10:00 am Ministerio de Educación Nacional Salas primer piso 
Calle 43 No. 57 – 14 

Presentación de observaciones al Pliego de 
Condiciones  

Del 17 de marzo de 2014 al 21 de 
marzo 

En físico en la instalaciones del Ministerio de 
Educación Nacional, o al correo electrónico del 

proceso lp-men-04-2014@mineducacion.gov.co 

Respuesta observaciones al Pliego de 
condiciones  

25 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Expedición de Adendas  26 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de Ofertas  31 de marzo de 2014 hasta las 10:00 
am 

Ministerio de Educación Nacional Ventanilla 8. Unidad 
de Atención al Ciudadano 

Informe de presentación de Ofertas  31 de marzo de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Publicación del informe de evaluación de las 
Ofertas  

4 de abril de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al informe de 
evaluación de las Ofertas  

Del 7 al 11 de abril de 2014 En físico en la instalaciones del Ministerio de 
Educación Nacional, o al correo electrónico del 

proceso lp-men-04-2014@mineducacion.gov.co 

Publicación respuesta a observaciones al 
informe de evaluación de las Ofertas 

21 de abril de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Audiencia de Adjudicación 22 de abril de 2014 a las 9:00 am Ministerio de Educación Nacional Salas primer piso 
Calle 43 No. 57 – 14 

Publicación acto administrativo de 
adjudicación o declaratoria de desierto  

23 de abril de 2014 www.colombiacompra.gov.co 

Firma del Contrato  Dentro de los 2 días siguientes al 
recibo de la documentación para la 
suscripción. 

Ministerio de Educación Nacional Calle 43 No. 57 – 
14 Subdirección de Contratación 1er piso 

Registro Presupuestal Al día siguiente de la suscripción del 
contrato. 

Ministerio de Educación Nacional Calle 43 No. 57 – 
14 Subdirección de Gestión Financiera 

Publicación en el SECOP Dentro de los 3 días siguientes a la 
suscripción del contrato 

Ministerio de Educación Nacional 
Calle 43 No. 57 – 14 Subdirección de Contratación 

1er piso 

Entrega de garantías  Dentro de los 2 días siguientes a la 
suscripción del contrato 

Ministerio de Educación Nacional Unidad de Atención 
al Ciudadano 

Aprobación de garantías  Dentro de los 2 días siguientes a la 
entrega de las garantías 

Ministerio de Educación Nacional Calle 43 No. 57 – 
14 Subdirección de Contratación 1er piso 

 
Ministerio de Educación Nacional 

Subdirección de Contratación y  Gestión Administrativa 
Calle 43 No. 57 – 14 Piso 1° CAN 

Teléfono: 222 28 00, Ext. 4117 - Fax: 222 46 16 
 

Correo electrónico: 
 

lp-men-05-2014@mineducacion.gov.co  
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