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FurtherFurther servicesservices afterafter ECAS loginECAS login
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Home page after ECAS loginHome page after ECAS login



STOP

1. Find FP7 funding opportunities

• Open/closed/forthcoming FP7 calls

• Latest information on published calls

• Search on the calls’ pages

2. Access the electronic proposal submission system

• Prepare and submit proposals using EPSS or the new 
proposal submission system of the Portal



Latest information on calls

STOP

Latest information on updates of 
documents, additional information 
linked to a call, eg. flash info on the 

results of the evaluation ‐ as 
prepared by the call coordinators.

Latest dates of call publications



Access FP7 CallsAccess FP7 Calls

STOP

‐ FP7 calls are listed per specific programmes: open, closed, 
forthcoming calls for proposals.
‐ Stay tuned: additional, general call‐related information



Proposal submissionProposal submission

The call page gives access to the available proposal submission system 
• EPSS or
• The new proposal submission service of the Portal (eg. ICT Call 9)
• Either EPSS or the new proposal submission service of the Portal is used
for a certain call.



The new proposal submission systemThe new proposal submission system
Available after ECAS login from the Portal under a call’s page.

User name



Proposal submissionProposal submission
How to access draft proposals?

Access to EPSS: user id, password used only for EPSS 
(https://www.epss‐fp7.org)

Access to proposals using the new submission system: 

• ‐ login from the Participant Portal to your ECAS account, 

 ‐ go to the ‘My Proposals’ tab



STOP

Organisation registrationOrganisation registration
The registration of the organisation allows the simpler handling of the 
organisation‐related data, ensures data consistency and  helps to reduce 
the number of interactions with the Commission or its services. 

• The person registering the data receives online the PIC number 
for the identification of the organisation.

PIC number: a 9‐digit number, the identifier of an entity.

• PIC numbers are required in the new proposal submission 
system. Participants are encouraged to register their 
organisations as soon as possible before drafting a proposal. 

• The registration is available after ECAS login.



Start the registration for a PIC number 
or modify your data. 

Organisation registrationOrganisation registration



• Search facility 

To check if an organisation has already a PIC number.

• LFV Simulation 

To make an online pre‐check of the financial viability of the 
organisation.

Organisation registrationOrganisation registration



Search for Search for a a PIC on the Participant PortalPIC on the Participant Portal ((withoutwithout login)login)

NEXT

The search is available without login to check a PIC number of a
given organisation. 

It helps to avoid multiple registrations for the same entity.



Organisation registration Organisation registration after loginafter login

Self Registration – Welcome screen
Step 1: Mandatory search on previous registrations



Organisation registration Organisation registration ‐‐ registering dataregistering data

Example: Organisation information screen 

Please keep the legal reference documents at hand for a 
better registration result.



Self Registration – Final step:

Receiving the PIC number for the organisation

Organisation registrationOrganisation registration ‐‐ final stepfinal step

NEXT



The The rolerole managementmanagement
• The Identity and Access Management allows us to 
define and/or manage changes of access rights of users 
of the Participant Portal. 

• It gives personalised access to the different services.

• It allows flexible and quickmanagement of access 
rights to the electronic tools on the Portal with high 
security. 

• Any change in the roles of the users is saved to allow 
a monitoring & tracking service.

NEXT



Roles in the Participant PortalRoles in the Participant Portal

• According to the role of the participant in an 
organisation and in the different projects, different 
access rights are provided on the Portal to the tools. 

• Minimum involvement by the Commission/Agency
staff allowing for flexibility for managing the 
consortium online

• Only the top roles are defined by COM/Agency staff: 
(Primary) Coordinator Contact and the LEAR (Legal
Entity Appointed Representative).



RoleRole managementmanagement

Unique
identifier for
organisations: 
9‐digit number

Unique
identifier for
organisations: 
9‐digit number

Unique identifier
for persons:
account name

with the
e‐mail address

Unique identifier
for persons:
account name

with the
e‐mail address

After ECAS login 
available for all users
After ECAS login 

available for all users
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The new version of 
the identity and access management (IAM)



Major changes of the new version (1/2)

1. The uniqueness of the Coordinator and Participant Contacts 
disappear:

The major objective of the new version is to simplify 
the role management and make it more flexible.

In that perspective, the following changes are made:

→ one Primary Coordinator Contact
as the main contact for the European Commission;

→ more Coordinator Contacts can be nominated 
per project;

→ more Participant Contacts can be nominated 
per organisation in a project.



Major changes of the new version (2/2)

2.Task Managers and Team Members are no longer restricted 
to specific scope(s).

3. The roles of Named Representatives are redistributed:

→ Former Financial and Scientific Named Representatives, and Authorised 
Representatives automatically become Participant Contacts (Coordinator 
Contacts for the Coordinating Participant).

→ Former Administrative/Legal Named Representatives automatically 
become Task Managers.

→ Former Authorised Signatories automatically become Participant Contacts
as well.

4. Those using the new URF version to register an organisation 
for a PIC, will have a self‐registrant role.



““Original Original rolesroles””

Some roles are automatically provisioned in the early stages 
of the Project (“original roles”) as follows :

• The Coordinator Contact identified in the proposal
will be recognised by the Commission as the (Primary)
Coordinator Contact for the Participant Portal.

• The contact persons of the participating organisations 
identified during proposal submission will become 
Participant Contacts at the beginning of negotiations.

• The LEAR is validated by the Commission
during the validation process of his/her organisation.

NEXT



‘My Roles’ tab

Users can check the level of access rights to projects
and/or legal/financial data of the organisation. 

• View your role in the project/organisation

• Nominate new persons: give access to your colleagues; 
view your previous nominations

• Revoke roles: delete previous access rights if not 
needed
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‘‘My RolesMy Roles’’ tabtab
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View Project 
details
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in the Project

View/manage
Consortium
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‘‘My RolesMy Roles’’ ‐‐ Roles in projectsRoles in projects



Test Account Organisation XXXXXXXX

Test Account

XXXXXXX

The organisation appears 
in the “My Organisations” tab

Access is given to the legal and 
financial data of the organisation and 

the linked services.

‘‘MyMy OrganisationsOrganisations’’



XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

TEST ACCOUNT 1 ORGANISATION

TEST ACCOUNT 3 - ABC1 SECTOR XY RESEARCH 
INSTITIUTION ORGANISATION

TEST ACCOUNT 2 - ABC1 SECTOR XY UNIVERSITY OF 
TOWN ORGANISATION

Test Account

List of organisations where the 
user has a role as LEAR, account 
administrator or self registrant

List of organisations where the 
user has a role in a given 

project.



Terminology

• LEAR: Legal Entity Appointed Representative

The person is authorized to manage the legal data of the organisation 
online. The LEAR appointment form and procedure is available in the FAQ
under point 3.

Account Administrator:

One or more persons appointed by the LEAR to assist with the online 
management of the legal data. 
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TEST ACCOUNT 1 ORGANISATION

Test Account

XXXXXXXXXX

Services for LEARs and Account 
Administrators:
- Organisation details
- All roles of contacts within the organisation
- All projects of the organisation
- All proposals submitted in FP7 – NEW service

Access the online 
data of the organisation



‘My Projects’

Under the ‘My Projects’ tab coordinators, participants 
contacts, task managers and team members have access to

• the list of the projects they are involved in and 

• the project‐related services: negotiation, amendment and 
reporting functions.

• the roles and nominations of a given project.



View Project 
details

View all roles 
in the Project

Manage 
Consortium

TEST ACCOUNT

Test Account

TEST PROJECT 1

TEST PROJECT 2 XXXXXXXX

XXXXXXXX

Edit Consortium function: 
Nominations at the highest level 

(coordinator and participant contacts) 



‘My Projects’ – Project Menu
Project menu and project summary information are 
displayed on the left:

•Project details with basic data, abstract and list of 
participants

•Roles within a project can be set and modified:

the  contacts and representatives of 
coordinators and participants can be added and 
revoked according to the current situation of a 
consortium. 

•Project Consortium screen: the top roles can be 
managed (for those who are authorized)/viewed 
including the coordinator and participant contacts. 



‘My Projects ‐ Access Negotiations

AN button: Access Negotiation  
Displayed when the negotiations 

are opened.
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TEST PROJECT 1

TEST PROJECT 2



1. Go to the Portal, sign in with ECAS
2. Go to the ‘My projects’ tab
3. See list of Active projects

TEST ACCOUNT

AA = Access Amendment
FR = Financial Reporting
PR = Periodic Reporting
RD = Reporting & Deliverables

‘My Projects’ ‐ Access reporting functions

PROJECT 1  

PROJECT 2  

PROJECT 3 

PROJECT 4 

PROJECT 5  
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‘My Notifications’

Participants can view and set their notifications for the 
different services and their frequency.

Subscription Criteria:
Subscribe for e‐mail notifications on specific calls. 



‘My Notifications’

Test Account


