
 

 

 

                                                                      

                                           

 

 

 

 

                                                                         

 

 

PERFIL PROFESIONAL 

 

 

Administradora de Empresas, con Diplomado en Comercio Exterior y Negocios 

Internacionales, experiencia y amplios conocimientos en licencias de importación, 

trámites de registros sanitarios, inventarios, asistencia en ejecución presupuestal, 

construcción y demás áreas administrativas.  

 

 

DATOS PERSONALES 

 

 

NOMBRE:    DIANA PAOLA RICO VERA 

 

IDENTIFICACIÓN:   C.C. 52.232.628 de Bogotá 

 

FECHA DE NACIMIENTO:   

 

DOMICILIO:   

 

 

TELEFONOS:    

 

 

ESTUDIOS 

 

 

SECUNDARIOS:   Colegio Liceo Superior de Bogotá, Bachiller, 

     Santafé de Bogotá, 1994. 

 

UNIVERSITARIOS: Fundación Universitaria Los Libertadores,  

Administradora de de Empresas – T.P. 46648, 

Santafé de Bogotá, 2010. 

CIDCA, Tecnóloga en Administración de 

Empresas. Santafé de Bogotá, 1999.    
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ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS 

 

 

Ingles – Nivel Avanzado II, Universidad Distrital Francisco José de Caldas, Santafé de 

Bogotá, 2012. 

 

Diplomado en Comercio Exterior y Negocios Internacionales, Universidad de 

Bogotá  Jorge Tadeo Lozano, Santafé de Bogotá, 2006. 

 

Seminario de Relaciones Interpersonales, SENA, Santafé de Bogotá, 2001. 

 

Gestión Empresarial para el Siglo XXI, Fundación CIDCA, Santafé de Bogotá, 1999. 

 

 

EXPERIENCIA 

 

 

TRIADA S.A.S., Asistente de Gerencia, Actual. 

 

FUNCIONES 

 

- Atención al cliente externo e interno. 

- Participación en Licitaciones. 

- Trámite de Documentos en Licencias de Construcción. 

- Distribución de Correspondencia. 

 

Jefe Inmediato: Martha Lucia Lara Pinzón. Teléfono  654 10 00 - Ext. 1209 

 

 

INVIMA, Técnica Grupo Funcional de Puertos, 2001- 2007. 

 

FUNCIONES 

 

- Atención al Importador. 

- Aprobación de Licencias de Importación con Registro Sanitario. 

- Cobro de Licencias, por medio de la Ventanilla Única de Comercio Exterior 

VUCE. 

- Radicación de Correspondencia. 

 

Jefe Inmediato: Luz Norela González Garay.  
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DANSOCIAL, Secretaria Ejecución Presupuestal, 1996-2000. 

 

FUNCIONES 

 

- Asistencia en Nómina. 

- Realización de Registros Presupuestales y, 

- Certificados de Disponibilidad Presupuestal (Viáticos, Suministros etc.). 

- Atención al Usuario Externo e Interno. 

- Correspondencia. 

 

Jefe Inmediato: Nora Fierro.  
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REFERENCIAS LABORALES 

 

 

INVIMA, Doctora Luz Norela González Garay, Coordinadora Grupo Funcional de 

Puertos. Calle 28 # 13ª-15, Santafé de Bogotá.  

 

INVIMA, Doctora Liliana Acosta Muegues, Profesional Universitario de Gestión 

Administrativa. Carrera 68D # 17-11/21, Santafé de Bogotá.  

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

 

 

Francisco Javier Forero Barrera, Técnico de Soporte y Operador de Coasmedas 

Santafé de Bogotá.  

 

Floresmiro López Robelto,  Subgerente de Representaciones Fumigamb S.A.S. 

Santafé de Bogotá.  

 

 

 

DIANA PAOLA RICO VERA 

 

 

Santafé de Bogotá D.C.,  Noviembre  de 2012. 

 

 

 

 

 

 

 


