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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso de seleccion
abreviada, leer detenidamente el presente proyecto de pliego, cumplir con las exigencias
previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera
en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos.

Para la elaboracion de su propuesta, el proponente debera seguir el orden sefialado en el
presente documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole,
lo cual permita una seleccion sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Antes de entregar la oferta, verifigue que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego
de condiciones.

El nombre del proponente debe coincidir con el nombre de la persona o firma que hace
parte de la lista corta resultado del proceso de preseleccién. En caso de ser persona
natural, debe coincidir con el que aparece en la cédula de ciudadania. En caso de
persona juridica, debe presentarla quien tenga la representacién legal de la persona
juridica. Su nombre sera verificado con el que aparece en la cédula de ciudadania y el
certificado de la Camara de Comercio. Si usa una sigla ésta debe estar autorizada dicho
certificado.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares
de ejecucién, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de
condiciones, segun el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera
advertir al Ministerio de Educacion Nacional de los errores o inconsistencias que advierta
en este documento.

Cuando la propuesta contenga informacién o documentos que tengan el caracter de
reserva, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer manifestacion
expresa de tal circunstancia en la carta de presentacion de la oferta soportandolo
legalmente. En caso de no hacerlo se entendera que toda la informacion alli contenida es
publica.

Este proyecto de pliego de condiciones puede consultarse en la pagina web:

www.contratos.gov.co
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CORRESPONDENCIA

Cualquier observacion, informacién, sugerencia o comunicacion que envien los
proponentes al Ministerio de Educacion Nacional relacionada o en desarrollo de este
proceso debera dirigirse de la siguiente forma:

Sefiores

Ministerio de Educacién Nacional

Calle 43 No. 57-14 Centro Administrativo Nacional — CAN Bogota D.C.
Subdireccion de Contratacion

O al correo electrénico: SA-MEN-31-12@mineducacion.gov.co

Si usted tiene una queja, diferente de una observacidon, comentario o solicitud de
aclaracion sobre los requisitos exigidos en el pliego, por favor dirigirla al Ministerio de
Educacién Nacional y radicarla en la Unidad de Atencion al Ciudadano, o a través de la
pagina WEB www.mineducacion.gov.co en la opcién Atencién al Ciudadano

TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos de la presente
seleccién abreviada de menor cuantia y del contrato que forma parte de la misma, el
proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las
leyes consagran.

En el caso que el Ministerio de Educacién Nacional advierta hechos constitutivos de
corrupcién de parte de un proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar durante la ejecucién del contrato,
tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con
las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

En lo no regulado particularmente por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios, se aplican las normas civiles y comerciales de la Republica de
Colombia, las reglas previstas en este pliego de condiciones y documentos que sobre la
materia se expidan en desarrollo del proceso de seleccion.

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la Ley para que
desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual en
el presente proceso de seleccion de conformidad con lo establecido en el articulo 9° del
Decreto 2170 de 2002.
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1 CAPTULO | -DEL OBJETO A CONTRATAR

1.1 Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer.

En el marco de la politica de Gobierno se encuentra la educacion como el soporte para
impulsar el crecimiento sostenible de la infraestructura, vivienda, el agro, la mineria y la
innovacion. Dicho crecimiento esta sustentado en la gente como el capital humano del
que dependen nuestro presente y futuro de las préximas generaciones.

El Ministerio de Educacion Nacional ha establecido una politica educativa que centrara su
accion en: Primera Infancia, calidad educativa, cierre de brechas para disminuir la
inequidad, innovacién y pertinencia y el fortalecimiento de la gestion educativa,
mejoramiento de la calidad de educacion para el Trabajo.

Con el cumplimiento de las metas fijadas y teniendo siempre presente que en el capital
humano esta nuestra mayor riqueza, lograremos una Colombia mas preparada para
competir en el mercado global, una sociedad mas justa con menos diferencias e igualdad
de oportunidades para todos y un pais mas préspero e incluyente.

Para cumplir estos objetivos, y en el marco del Plan de Desarrollo 2010-2014, se requiere
fortalecer en educacién para el trabajo y el desarrollo humano el sistema de
Aseguramiento de la Calidad. Para ello se establecerdn mecanismos que permitan
garantizar la calidad y pertinencia de este nivel de formacion a nivel nacional, a través del
seguimiento, monitoreo, asistencia técnica a las Instituciones de Educacién para el trabajo
y desarrollo humano. Igualmente se pondran en marcha diferentes acciones que
permitiran cumplir este proposito como 1) Definir un esquema 6ptimo para el sistema de
aseguramiento de la calidad 2) Brindar acompafiamiento a las instituciones de educacién
para el Trabajo en procesos de autoevaluacion conducentes al mejoramiento continuo de
la calidad 3) Brindar asistencia Técnica a las Secretarias de Educacion Certificadas e
Instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo humano en el registro y
actualizacion de la informacién en el sistema SIET 4) Establecer mecanismos de
incentivos para premiar el logro de la certificacion y acreditacion de programas e
instituciones.

La ejecucién de estos objetivos se desarrollar4d a través del proyecto Sistema de
Aseguramiento de la Calidad de la Formacion para el trabajo y el desarrollo humano, y se
materializaran, entre otras formas, mediante apoyo que se otorga a la gestion de las
Instituciones de Educacion para el trabajo y Desarrollo Humano y Secretarias de
Educacién de Municipios Certificados. Para tal efecto, se requiere de la celebracion de
eventos de diferente naturaleza, tales como capacitaciones, talleres y reuniones, y demas
acciones y eventos que se requieran, que tienen lugar en Bogotd D.C., vy en otras
ciudades del pais durante el afio 2012, con la participacién de 2.662 instituciones de
formacion para el trabajo y 94 secretarias de educacion certificadas.

La planeacion, organizacion, y administracion de estos eventos requiere la realizacion de
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actividades multidisciplinarias, para lograr que los asistentes en cualquier condicion,
participen con oportunidad y comodidad, se ofrezcan eventos de calidad, utilizando los
medios tecnoldgicos apropiados a cada tipo de reunién y se logre la mayor divulgacion
posible. Estos espacios generan una reflexion sobre el papel del sector educativo en
donde se evidencien los logros obtenidos y los retos pendientes para consolidar un
sistema educativo de calidad.

Este reto tiene como objetivo lograr que las Instituciones de Educacion para el Trabajo y
desarrollo humano, Secretarias de Educacion Certificadas, mejoren su gestiébn y su
organizacién con procesos orientados al cumplimiento de su misién, con el fin de que
presten el servicio educativo en condiciones eficientes, con transparencia y equidad.

Dichas estrategias requieren de una coordinacién y un apoyo logistico para llevar a buen
término el objetivo de los diferentes proyectos o programas.

Por tanto, se hace necesaria la contratacion de un operador logistico que contemple cada
uno de los requerimientos como: auditorios, refrigerios, alimentacion, ayudas
audiovisuales, papeleria, transporte terrestre y aéreo, servicio de alojamiento y
alimentacién para los participantes o quien se requiera, entre otros.

El Ministerio de Educacion Nacional no cuenta con la capacidad de personal,
infraestructura y conocimiento, para realizar la logistica requerida y llevar a cabo a buen
término el desarrollo de este proceso. Por ello se busca contratar una persona natural o
juridica que garantice todos y cada uno de los requerimientos mencionados en este
documento. Razon por la cual se adelanta el presente proceso de contratacion.

1.2 Fundamento Juridico del Proceso de Seleccidon Abreviada

Teniendo en cuenta que el objeto de la contratacién es una prestacion de servicios y el
presupuesto oficial es inferior al 10% de la menor cuantia del Ministerio, la contratacion
del presente objeto, se hara mediante proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia,
de acuerdo con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 la cual sefala lo siguiente:

“ARTICULO 20.DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica,
seleccidon abreviada, concurso de meéritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas:

(-..)

2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar,
las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion
contractual.

Seran causales de seleccién abreviada las siguientes:
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b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a
continuacién se relacionan, determinados en funcion de los presupuestos anuales de las
entidades publicas expresados en salarios minimos legales mensuales.

Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios
minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta 1.000 salarios minimos legales
mensuales.

Asi mismo el articulo 3.2.2.1. del Decreto 734 de 2012 reglamenta el procedimiento para

adelantar los procesos de seleccion abreviada. Procedimiento al cual se acoge para
adelantar el presente proceso de contratacion.

1.3 Objeto

Prestar servicios destinados a la organizacion, administracion y ejecucion de acciones
logisticas para la realizacion de eventos requeridos a nivel regional y nacional.

1.4 Plazo

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 30 de diciembre de 2012. El plazo
sera contado a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

1.5 Presupuesto Oficial

El presupuesto oficial, incluyendo el IVA, es de QUINIENTOS MILLONES DE PESOS
($500.000.000) M/CTE, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 97912 de fecha 2012-07-10.

El presupuesto oficial para costos directos, indirectos y gastos de viaje fijos reembolsables,
incluido IVA, es el siguiente:

COSTOS COSTOS GASTOS DE VIAJE VALOR TOTAL
INDIRECTOS DIRECTOS REEMBOLSABLES
$ 110.000.000 $ 350.000.000 $40.000.000 $ 500.000.000

El valor de los gastos de viaje del personal bésico serd reembolsable y tendr4 un monto
fijo en la propuesta econdémica.

El valor de los gastos de viaje es fijo y se cancelard como gastos reembolsables sin
que esta condicidn sugiera al proponente que deba sumarlo o restarlo al valor fijo
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sefialado en este numeral como costos indirectos.

En ningdn caso la propuesta presentada podrd exceder el presupuesto oficial
establecido para los costos indirectos por grupo, gastos de viajes fijos
reembolsables ni el valor total del presupuesto oficial por grupo; so pena del rechazo
econdmico de la propuesta.

Los gastos de viaje del proponente sera cancelado teniendo como tope maximo la
resolucion de viaticos del MEN v solo en casos excepcionales y cuando asi se
requiera, el interventor autorizara valores diferentes de acuerdo con la necesidad.

1.6 Valory Forma de Pago

. ANTICIPO: Se otorgara a titulo de anticipo el treinta por ciento (30%) del valor del
contrato excluyendo el IVA de los honorarios del CONTRATISTA, de manera que permita
disponer de un flujo de caja para la organizacion de los eventos y en procura de obtener
descuentos en la consecucion de los servicios que se requieren para realizarlos. Para el
manejo y desembolso de recursos del anticipo con destino a los gastos del contrato se
seguiran las reglas generales establecidas en el Ministerio de Educacion nacional, por
intermedio de la Subdireccion de Gestion Financiera.

Para el presente caso se debe aplicar lo dispuesto en el articulo 8.1.18 del Decreto 734
de 2012. Del anticipo. En las contrataciones distintas a las que se refiere el articulo 91 de
la Ley 1474 de 2011, el manejo de los recursos entregados al contratista a Titulo de
anticipo, debera realizarse en cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre del
contrato suscrito. Los rendimientos que llegaren a producir los recursos asi entregados,
perteneceran al Tesoro.

El contratista acepta iniciar la ejecucion del contrato, en la fecha del acta de inicio,
independientemente del giro efectivo del anticipo, ya que reconoce y acepta que el giro
del mismo esta sujeto al PAC del Ministerio. No se aceptard ningun tipo de
condicionamiento en este sentido en la propuesta, el cual se entendera como no valido.

. PAGO DE LOS COSTOS DIRECTOS: Los costos directos de un evento seran
pagados una vez concluya, previa presentacion del informe del evento acompafiado de la
relacion de gastos y las facturas o comprobantes de egreso por los gastos incurridos por
el CONTRATISTA en el evento, que hayan sido autorizados previamente por el
SUPERVISOR vy recibidos a satisfacciéon por este. De cada pago se amortizara un
porcentaje equivalente al concedido como anticipo.

En caso de requerirse personal adicional al que debe proveer como minimo el
CONTRATISTA, su pago se hara conforme a la utilizacién de esta clase de personal en
cada evento, junto con la cuenta por costos directos que deba presentar. Este gasto
debera ser autorizado por el SUPERVISOR, siempre y cuando se cuente con la
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disponibilidad presupuestal correspondiente.
Los gastos que genere este personal adicional serdn asumidos como costos directos.

o PAGO DE COSTOS INDIRECTOS: El valor a reconocer como remuneracion al
CONTRATISTA por la administracion del contrato, utilidades y pago del personal
dispuesto como parte del equipo requerido en el presente pliego de condiciones, sera
cancelado en cuotas partes iguales mensuales durante el plazo de ejecucion del contrato.
De cada pago se amortizard un porcentaje equivalente al concedido como anticipo.

La cuota parte serd el resultado de dividir el valor adjudicado por costos indirectos,
excluyendo el valor por gastos reembolsables, sobre los meses efectivos de prestacion
del servicio.

Este valor incluira el IVA correspondiente.

. Gastos de viaje Reembolsables: El valor de los gastos de viaje que
efectivamente se causen durante el mes a pagar, se cancelardn si se encuentran
soportados en las facturas correspondientes. Los gastos de viaje serdn reembolsables
Unicamente para los desplazamientos de Bogota al municipio donde se desarrolle el
evento, considerando que la sede del contrato de operacion es Bogota. El pago sera
previamente aprobado por el SUPERVISOR que designe el MINISTERIO para la
vigilancia de este contrato. El pago incluira el valor del IVA que cause la cuenta.

Los pagos se realizaran previa presentacion de factura para los costos indirectos o cuenta
de cobro para los costos directos y certificacion de cumplimiento expedida por el
supervisor, acompafiados, en el caso de los costos directos, de los documentos de
soporte que se mencionan en este numeral y en el caso de los costos indirectos, de los
informes mensuales correspondientes.

Nota: Los pagos antes mencionados se realizaran previa disponibilidad de PAC, y previo
cumplimiento de los procedimientos legales, la presentacion de la factura
correspondiente, la acreditacion del pago de las obligaciones parafiscales (Caja de
compensacion familiar, SENA e ICBF) y el pago al Sistema Integral de Seguridad Social.

2 CAPITULO Il - ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente seleccionado debe manifestar que estd en capacidad de cumplir con las
especificaciones técnicas:

2.1 Objeto

Prestar servicios destinados a la organizacion, administracién y ejecucion de acciones
logisticas para la realizacion de eventos requeridos a nivel regional y nacional

2.2 Obligaciones

A-FM-CN-SC-01-01 V.3



‘~::U~U‘ educaci(')n Ministerio de @ Prosperidad
23 de calidad Sdgcacion Nacional paratotios

Rerty] y Ordee

El proponente seleccionado con la suscripcion del contrato se obliga para con el Ministerio
de Educacién Nacional a:

1. Prestar servicios para la organizacion, administracion y ejecucién de acciones logisticas
para la realizacién de eventos programados por el Proyecto de educacién para el trabajo
y el desarrollo humano de la Direccién de Fomento del Viceministerio de Educacion
Superior. Dichos servicios deben contar con las siguientes caracteristicas:

1.1 Especificaciones Generales

Las actividades a desarrollar segun la clase de evento, conlleva entre otras tareas:
aquellas relacionadas con la asistencia (invitaciones, confirmacion, registro,
certificaciones, etc.), elaboracién de itinerarios de viaje, suministro de transporte aéreo y/o
terrestre segln la sede de los participantes, alojamiento en hoteles, suministro de
alimentacién fuera de la reunién (desayuno y/o cena), transporte local entre aeropuerto,
hotel, y evento; alimentacién durante la reunion (refrigerios AM/PM, y/o almuerzo),
suministro de bebidas durante la reunién (Estacion de agua, café, aromaticas y té),
alquiler de espacios con areas, e instalaciones técnicas y tecnoloégicas apropiadas para
permitir condiciones de ventilacion, iluminacion, sonido, conectividad, uso de equipos
eléctricos y comunicacion exterior, entre otras; alquiler de equipos de ayuda audiovisual,
informética, grabacion, copia, e impresion; suministro de materiales a los asistentes,
pendones y/o campafias institucionales; elaboracion y procesamiento de encuestas de
satisfaccion y memorias. La inclusién de cada una de estas tareas dependera de las
caracteristicas del evento, que se fija de acuerdo al proyecto y el plan de la dependencia
responsable, y que se comunica al CONTRATISTA por medio del SUPERVISOR:

1.1.1 Asistencia del Personal al Evento

. Base de datos de asistentes: El CONTRATISTA conformara una base de datos
con la lista de probables asistentes o entidades a invitar a cada evento, de no tratarse de
una convocatoria abierta. Los datos de contacto seran suministrados anexos a la orden de
servicio y la programacion que realizara el MINISTERIO. La base de datos debe
mantenerse actualizada y debe ser entregada al concluir el evento.

. Invitaciones o convocatoria: El CONTRATISTA para la divulgacion y promocion
del evento, elaborara segun modelo, medio, e instrucciones que le entregue el
SUPERVISOR , las invitaciones o convocatoria para participar en el evento y las remitira a
los destinatarios por correo certificado, entrega personal, correo electrénico, aviso de
prensa, o aviso de radio, segun el caso.

. Confirmacion: EI CONTRATISTA utilizando un medio efectivo de comunicacion
confirmara la asistencia y reportara la situacion definitiva al SUPERVISOR una (1)
semana después de recibir la orden de servicio, para que este autorice la continuacion del
proceso, lo cual podra hacer en caso de no recibir ninguna observacion en el término de
dos (2) dias hébiles.

Una vez se inicie el proceso de confirmacion, el operador diariamente debe enviar el
reporte de asistentes confirmados.
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. Itinerarios de viaje y agenda: Con los asistentes confirmados que tengan sede
diferente a la del evento el CONTRATISTA coordinara el itinerario de viaje y agenda de
manera que teniendo en cuenta las distancias de viaje, rutas y horarios de los medios de
transporte, los asistentes lleguen oportunamente antes de la iniciacion del evento o de su
intervencion y regresen a mas tardar al dia siguiente de la culminacion del evento o en el
vuelo méas cercano a la finalizacion del mismo. De igual manera tomara la informacion de
los materiales que requieran los conferencistas y expositores para sus intervenciones.

. Registro de asistentes: El CONTRATISTA efectuara el registro de los asistentes
en el sitio del evento, para lo cual dispondra de personal suficiente, como minimo dos (2)
personas, y los equipos que requiera, para que esta labor sea agil y no llegue a causar
demoras en la iniciacion del evento. El registro incluira al menos datos de nombre del
participante, institucion y/o entidad, cargo, direccion, teléfono, fax, departamento,
municipio, y correo electrénico. Igualmente se digitaran de manera electronica listas de los
asistentes las cuales deberan ser entregadas mediante correo electrénico al area que
ejecuta la actividad.

° Identificacion: El CONTRATISTA cuando no las suministre el MINISTERIO,
elaborar4d las escarapelas segin modelo e instrucciones que le suministre el
MINISTERIO, en todo caso estara a su cargo la marcacion de las mismas, y las entregara
a los asistentes en el momento del registro.

° Certificados de asistencia: Con base en su lista de registro el CONTRATISTA,
elaborard y tramitard la firma de los certificados de asistencia al evento, segiin modelo
que le suministre el MINISTERIO, y dispondra de los mismos para la entrega a los
asistentes en la sesion final del evento.

1.1.2 Transporte

. Suministro de tiquetes aéreos: EI CONTRATISTA con base en los asistentes
confirmados, para quienes solicite el MINISTERIO el suministro de transporte aéreo, y con
base en los itinerarios de viaje acordados efectuard las reservas, remision y pago de
tiquetes aéreos, en la clase econémica autorizada por el SUPERVISOR para cada
persona beneficiaria, en la ruta ida y regreso, de la sede del beneficiario a la sede del
evento.

Reservas de tiquetes aéreos: EL CONTRATISTA, de ser necesario, debe coordinar las
reservas de pasajes aéreos de los asistentes a los eventos.

. Transporte terrestre: ElI CONTRATISTA con base en los asistentes
confirmados, para quienes solicite el MINISTERIO el suministro de tiquetes para
transporte terrestre, y con base en los itinerarios de viaje acordados efectuara los
respetivos reembolsos contra factura presentada de los trayectos del viaje, siempre y
cuando se ajusten a precios del mercado, salvo autorizaciones expresas por parte del
Ministerio.

1.1.3 Alojamiento
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. Clase de hoteles: EI CONTRATISTA debe disponer en las ciudades sedes de los
eventos de hoteles clasificados de tres estrellas hacia arriba o que en ausencia de la
clasificacion de estrellas tenga los mismos servicios y calidad segun la resolucién No.
657 de abril 8 de 2005 vy la resolucion 320 del 21 de febrero de 2006 del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, con sala de Internet y servicio gratuito; servicio de
llamadas locales, agua en la habitacion, y desayuno incluido en la tarifa; con check in
desde las 6:00 a.m. y check out no antes de las 3:00 p.m.; servicios de guarda equipajes y
de confirmacion de reservas aéreas. Para cada evento presentara tres alternativas de
hotel, con las mismas caracteristicas para ser comparados por el SUPERVISOR vy realizar
la respectiva autorizacion.

. Acomodacién: EI CONTRATISTA organizara la acomodacion doble o triple, segun
instrucciones que imparta el MINISTERIO, esta se hara con personas del mismo género,
de acuerdo con la lista de confirmaciones y la distribucion de las personas sera sometida
a consideracion del MINISTERIO, con la debida anticipacién al inicio del alojamiento. El
alojamiento se prestara estrictamente durante los dias que el beneficiario este dedicado al
evento

. Paguetes hoteleros: EI CONTRATISTA debe ofrecer al Ministerio opciones de
paquetes hoteleros para los asistentes provenientes de lugares diferentes al de la
realizacion de los eventos, segln los lugares nacionales y la programacién que para el
efecto entregue el MINISTERIO.

. Contingencias en el alojamiento: Si para la fecha prevista para la realizacién de
un evento no hay cupo para la totalidad de asistentes prevista en un mismo hotel, el
CONTRATISTA, debe garantizar, con la aprobacion previa del Ministerio, y la autorizacion
a través de la SUPERVISION, el alojamiento en otros hoteles de caracteristicas similares
al aprobado inicialmente. EIl CONTRATISTA debera cubrir todos los costos de transporte
y adicionales que esto genere. En estos casos, el MINISTERIO no asumira ningln costo
de alojamiento y alimentacion adicional.

o Servicios conexos al alojamiento no incluidos: En ningun caso el MINISTERIO
asumira los gastos por concepto de mini bar, lavanderia, llamadas telefonicas a celulares
o larga distancia nacional o internacional, o alimentacién diferente a la contratada no
autorizada, por lo cual el CONTRATISTA debe informar al hotel, al hacer la negociacién, y
a los asistentes del evento en el momento de realizar el registro hotelero.

2.3 1.1.4 Alimentacién

El CONTRATISTA organizara y pagara el suministro de alimentacion (desayuno y cena),
para los asistentes al evento, provenientes de fuera de la ciudad sede. De igual manera
organizara y pagara el suministro de alimentacion durante la reunion (refrigerios AM/PM, y
almuerzo), y el suministro de bebidas durante la reunion (Estaciébn de agua, café,
aromaticas y té), cuando ello se requiera por parte del MEN. Las comidas tendran las
siguientes especificaciones de referencia, pero podran tener cambios por alimentos de
similares caracteristicas nutricionales y equivalentes a la porcién indicada:

. Desayuno: El CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre a los

beneficiarios que indique el MEN a través del SUPERVISOR en el sitio de alojamiento en
los lugares donde el hotel cuente con restaurante, o en su defecto en un restaurante
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cercano al hotel, en lo posible debe estar incluido en la tarifa del hotel, y tendra las

siguientes especificaciones:

CLASE DE | ESPECIFICACIONES CANTIDAD MINIMA
ALIMENTO
Bebida Te — Café — Chocolate,
Yogurt — Kumis - 12 onzas
Avena.
Proteico Huevo - Queso - 150 gramos
Carne
Cereal Pan — Arepa — Galletas 100 gramos
Fruta Jugo de frutas o 16 onzas
Fruta de cosecha 100 gramos
Grasa Mantequilla 10 gramos
Dulce Mermelada 15 gramos

Cuando se requiera realizar desayunos de trabajo estos tendran las especificaciones
anteriores pero, deben ser servidos en el sitio y para las personas que indique el MEN, a
través del SUPERVISOR, aceptando el costo de las comidas, el servicio de meseros y el
transporte, cuando haya lugar.

o Cena: EI CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre a los
asistentes del evento que indique el MEN en el sitio de alojamiento con cargo separado a
la tarifa de alojamiento o que se incluya en el paquete seleccionado, y tendra las
siguientes especificaciones:

CLASE DE ESPECIFICACIONES CANTIDAD
ALIMENTO MINIMA
Entrada Sopa o 16 onzas
Fruta de cosecha 100 gramos
Proteina de  origen | 200 gramos
animal 100% (Carnes
vacuna, cerdo, pollo 6
Plato fuerte pescado)
Cereal (Arroz) 100 gramos
Ensalada de verduras o | 100 gramos
fruta
Papa — yuca-platano 100 gramos
Bebida Jugo de fruta 0 Gaseosa 16 onzas
. Almuerzo: EI CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre a los

asistentes que indique el MEN, en el espacio dispuesto como restaurante, y tendrd las
siguientes especificaciones:

A-FM-CN-SC-01-01
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ALIMENTO MINIMA
Entrada Sopa o 16 onzas

Fruta de cosecha 100 gramos
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Proteina de origen | 200 gramos
animal 100% (Carnes:
vacuna, cerdo, pollo 6
pescado)
Plato fuerte Cereal (Arroz) 100 gramos
Ensalada de verduras | 100 gramos
o fruta
Papa — yuca - platano | 100 gramos
Bebidas Jugo de fruta o] 16 onzas
acompafnantes | Gaseosa
Postre
. Refrigerios (AM/PM): EI CONTRATISTA dispondrd que estos se suministren, en

el espacio dispuesto o en el mismo salén del evento, si fuera necesario, y tendra las
siguientes especificaciones:

CLASE DE | ESPECIFICACIONES | CANTIDAD
ALIMENTO MINIMA
Bebidas Te en leche — Café en | 16 onzas
leche - Yogurt -
Kumis — Jugo de fruta
— Gaseosa
Producto de | De sal o de Dulce 150 gramos
panaderia
Fruta Fruta de cosecha 100 gramos
. Estacion de bebidas: EI CONTRATISTA dispondra y pagar4d cuando el

MINISTERIO lo solicite, una estacion de bebidas en sitio anexo al salén de reuniones que
suministre agua, café, té, o aromaticas para los asistentes.

Alternativas: El CONTRATISTA debera presentar al MINISTERIO y al SUPERVISOR
minimo tres (3) opciones por dia, para cada comida, con una semana de antelacién a la
fecha prevista para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar la opcion que el
MINISTERIO considere mas apropiada.

1.1.5 Infraestructura Fisica y Mobiliario

. Espacio fisico: EI CONTRATISTA debera gestionar el/los espacios fisicos
comodos necesarios, de acuerdo con los requerimientos del formato de solicitud de
eventos, y considerando el nimero de personas a participar. Debe proveer un area
suficiente que permita trabajar en grupos, mesa redonda, aula o auditorio; con iluminacion
natural o artificial suficiente; ventilacion incluyendo aire acondicionado, cuando sea
necesario; aislamiento de ruidos exteriores; sonido bésico, conectividad a Internet,
teléfono, y tomacorrientes, que permitan adelantar procesos de capacitacion con la
utilizacion de computadores. El salon debe tener facil acceso y sefializacion que permita
la ubicacién. El espacio fisico debe contar con vigilancia que garantice la seguridad e
integridad de los asistentes al evento, ademas debe tener salidas de emergencias, rutas
de evacuacion, extintores etc.
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Cantidad de espacios: En algunos casos el CONTRATISTA debe disponer de mas de un
espacio o salén dadas las caracteristicas de la reunién, lo cual le sera informado por el
MINISTERIO antes de realizar el evento.

Mobiliario: El espacio para el evento debe disponer de sillas confortables y apropiadas
para extensas jornadas de trabajo. Cuando sea necesario también dispondrd de mesas
con manteles y jarras de agua. La organizacion del mobiliario sera definida por el por el
SUPERVISOR, de acuerdo con las instrucciones entregadas por el Ministerio con
suficiente antelacién a cada reunién a fin de que el CONTRATISTA pueda disponer de la
organizacién requerida. Adicionalmente el espacio debe disponer de papeldgrafo y/o
tablero acrilico, marcadores, telon para proyecciones como minimo de 1,80 x 2,00 metros
y dispositivos sefialadores, en caso que sea requerido por la SUPERVISION

Horarios: Los salones se deben tener disponibles en horario de 6:00 a.m. a 10:00 p.m.

Alternativas: EI CONTRATISTA debera presentar al SUPERVISOR minimo tres (3)
opciones de salén para la realizacién del evento, con el fin de seleccionar la opcién que el
MINISTERIO considere mas apropiada, en los lugares donde se cuente con suficientes
opciones que cumplan los requerimientos del evento. En caso de disponerse de un Unico
sitio que cumpla las condiciones para el evento, se entiende que no se requeriran las tres
cotizaciones solicitadas de manera general.

Costo de espacios fisicos: Se espera que los espacios fisicos con las instalaciones
bésicas, ubicados en hoteles donde se ha contratado el servicio de alojamiento para los
asistentes sea gratuito, en todo caso EI CONTRATISTA organizard y pagara el alquiler,
de ser necesario, con cargo a los costos directos del contrato”.

1.1.6 Equipos

El CONTRATISTA debe disponer al menos de los siguientes equipos segun los
requerimientos del MEN, para cada evento, quien le informaréd con al menos una semana
de anticipacion:

° Micr6fonos de mesa, inaldmbricos y de solapa, en cantidad suficiente al tamafo de
la reunién

e Video beam

e computador portatil con unidad de lectoescritura (interna y externa)

e Equipos para impresion

e Teléfono fijo y/o movil

1.1.7 Materiales

El CONTRATISTA debe disponer de los siguientes materiales segun los requerimientos
del MEN, quien le informara con al menos una semana de anticipacion las cantidades:

Papel tamafio carta

Papel tamafio oficio

Marcadores de tinta indeleble, y borrables
Lapices
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Lapiceros
Carpetas

Libretas de apuntes

Portaescarapelas

CDsS.

Duplicacién de material (Fotocopias)
Otros materiales indicados por el MEN

1.2. Otros Servicios a Cargo del Contratista

. Dentro de las actividades de apoyo operativo en el desarrollo del evento, segun lo
solicite el Supervisor, el CONTRATISTA deberé realizar las siguientes acciones:

o Elaboracion e instalacién de pendones.

. Organizar mesas Y sitios de recepcion y registro.

. Apoyo a los expositores en sus exposiciones (equipos de traduccién simultanea).

. Hacer envio oportuno de los materiales que se requiera para el desarrollo del
evento.

o Demas actividades operativas que impliquen el desarrollo del evento.

1.3. GENERALIDADES

Una vez las dependencias expidan una solicitud de servicio el CONTRATISTA debera
presentar para la aprobacion del SUPERVISOR, tres (3) cotizaciones en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles, para la realizacién de la actividad.

En ningln caso el Ministerio de Educacion Nacional quedard comprometido a aceptar la
cotizacion presentada por el operador. Para la eleccion, en todos los casos se tendra en
cuenta la cotizacion que presente un menor valor y la mejor calidad del servicio o bien.

Las cotizaciones deben estar enmarcadas dentro de las especificaciones generales y
particulares, y demas condiciones fijadas en el pliego de condiciones o en la oferta de EL
CONTRATISTA y que correspondan como maximo a precios de mercado, o de lista de
precios al publico, o precios registrados en el SICE, cuando ello sea posible

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la iniciacién del contrato de conformidad con
la programacion de eventos e instrucciones que imparta el interventor, no seran
requeridas cuando se trate de precios regulados, y seran validas durante la vigencia que
se establezca en ellas para los precios, en tal sentido podran servir de soporte para varios
eventos.

Las alternativas de cotizacion deben ser siempre comparables y estar en el mismo rango
de precios.
1.4. GESTION DE EVENTOS

El CONTRATISTA debera planear, organizar y administrar los eventos con base en la
orden que el MINISTERIO expida con una antelacién no menor a dos semanas,
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acompafnada del listado probable de asistentes, los datos de contacto, el modelo de
invitacion, la ciudad donde se realizara el evento, la programacion del mismo con fechas,
namero de alojados, agenda, precisiones sobre la logistica necesaria y los demas datos
gue considere relevantes para una debida organizacion.

Para los casos en los cuales la entidad no solicite el evento con un tiempo prudencial, a
saber, mayor a 24 horas y el SUPERVISOR autorice la realizacibn del mismo, el
CONTRATISTA no estara obligado a presentar tres cotizaciones, siempre y cuando
hayva puesto de presente al SUPERVISOR los costos de asumir la realizacion del
evento y este Ultimo haya autorizado |la ejecucién del mismo.

El CONTRATISTA procedera con la elaboracion y envio de las invitaciones, efectuara la
confirmacién y contacto con las personas convocadas para acordar itinerario, agenda y
necesidad de materiales y una semana a partir del recibo de la orden informara al
SUPERVISOR la situaciéon de asistencia, para que este autorice en un plazo de dos dias
habiles la continuacién de las tareas relacionadas con transporte, alojamiento, alimentos,
sitio de reunién, disposicidon de equipos, adquisicion de materiales y demas propias del
certamen a realizar.

El CONTRATISTA designara un COORDINADOR en la ciudad sede del evento para que
efectle y ejecute las tareas necesarias para realizarlo. En caso de requerirse la
celebracion de eventos simultaneos en ciudades diferentes debe previa autorizacion del
MINISTERIO, designar un coordinador adicional para cada ciudad, con cargo a los costos
directos. El CONTRATISTA informara al SUPERVISOR el nombre y datos de contacto de
su coordinador.

El MINISTERIO ademéas del SUPERVISOR, podra designar un COORDINADOR DEL
EVENTO. EL GERENTE DE SERVICIOS del CONTRATISTA sera el interlocutor con el
MINISTERIO, pero igualmente podran ser interlocutores con el MINISTERIO los
COORDINADORES de los eventos para los asuntos pertinentes al mismo, y se tendra
personal de ASISTENCIA OPERATIVA, de acuerdo con las necesidades de cada evento
y los costos se cancelardn como costos directos.

En caso de requerirse personal adicional al que debe proveer el CONTRATISTA como
béasico, su pago se hard conforme a la utilizacion de esta clase de personal en cada
evento, junto con la cuenta por costos directos que deba presentar. Este gasto debera ser
autorizado por el area que solicita el evento y por la INTERVENTORIA, siempre y cuando
se cuente con la disponibilidad presupuestal correspondiente.

Los gastos que genere este personal adicional seran asumidos como costos directos.

El COORDINADOR del CONTRATISTA debe asistir a las reuniones que convoque el
MINISTERIO para la planeacion, ejecucion y evaluacion de los eventos.

El personal del CONTRATISTA durante el evento debe estar uniformado adecuadamente
para la clase de reunién que se desarrolla, e identificado de tal forma que los asistentes
puedan ubicarlos facilmente para obtener informacion oportuna y precisa.

El CONTRATISTA debe entregar una vez concluido el evento un informe de los servicios
prestados junto con los soportes necesarios por cada evento, que incluiran registro final
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de participantes en el formato establecido, listados de entrega de material, actividades
realizadas, novedades reportadas durante la realizacion del evento y un informe financiero
de ejecucién, indicando en el valor detallado de cada uno de los eventos y/o acciones
desarrolladas, relacion consolidada de gastos y facturas de soporte que contengan el
detalle del gasto, copia del certificado de la cuenta bancaria donde se realiza el
desembolso por parte del Ministerio, certificado de pago de aportes a salud, pension y
parafiscales y certificado de pago de impuestos, asi como los certificados de cumplimiento
o recibo a satisfaccion expedido por los responsables de los eventos.

El MINISTERIO se reserva el derecho de ajustar las fechas de los eventos y el tiempo de
duracion de los mismos, con una semana de anticipacion al evento programado e
informard& al contratista la nueva fecha. Igualmente, debera el MINISTERIO comunicar con
tres (3) dias de anterioridad a la realizacion del evento, la sustitucion de participantes en
un evento que asi lo requiera.

En caso de que el beneficiario de un servicio de transporte haya efectuado el pago de su
tiguete el CONTRATISTA debe rembolsar dicho gasto contra la factura del tiquete, o
cuenta de cobro que presente el beneficiario, acompafada de soportes de utilizacion del
tiguete. Similar procedimiento se podra utilizar para el rembolso de gastos por otros
conceptos siempre que exista autorizaciéon del SUPERVISOR.

El operador debera negociar con el Hotel seleccionado el cobro de no shows de acuerdo
con los tiempos sefalados en las obligaciones de este contrato, sefialando que los
eventos se podran solicitar con 15 dias de anticipacién y por lo tanto la variacién de
condiciones puede darse dentro de la semana anterior al evento.

2. Mantener una adecuada gestion administrativa. Para ello, el CONTRATISTA debera
realizar las siguientes acciones:

Tener sede localizada en Bogota D.C., lugar de desarrollo de las mayores actividades
programadas, o el Coordinador de eventos y el restante personal minimo solicitado debe
estar radicado en Bogota D.C., con disponibilidad permanente y capacidad de decision,
dicha condicion debera acreditarse en la carta de presentacion de la propuesta.

Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente con el
SUPERVISOR y una capacidad de reaccion que le permita asistir a los representantes del
contratista a reuniones en Bogota D.C., programadas con antelacién no menor de un dia
habil.

Suministrar el personal profesional idoneo, conformando un equipo que tenga al menos
un GERENTE DE SERVICIOS, coordinadores por evento y los asistentes operativos
necesarios para cada evento, segun solicitud y autorizacion del MINISTERIO.

Gestionar la obtencion de descuentos frente a los precios del mercado, en los tiquetes
aéreos, hoteles y demés servicios, de acuerdo con la cantidad de personas que participen
en un evento y el tiempo disponible para la organizacién del mismo. Presentar
mensualmente un informe de la ejecucién del contrato, indicando entre otros asuntos el
valor detallado de cada uno de los eventos desarrollados durante dicha vigencia y el saldo
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disponible para los eventos futuros.

Presentar un Informe final de ejecucion presupuestal y de los servicios prestados, junto
con los soportes necesarios, listados de entrega de material, actividades realizadas y
novedades reportadas durante la realizacién del contrato.

Cumplir con los requerimientos que el MINISTERIO le solicite dentro del subproceso
Administrar Logistica que hace parte del Sistema Integrado de Gestién del Ministerio y de
acuerdo con las instrucciones que imparta la Subdireccién de Gestibn Administrativa y
Operaciones.

Ademas de cumplir con la totalidad de las especificaciones de los servicios generales y
especificos segun los requerimientos de cada proyecto, debe:

e Planear, organizar, administrar y ejecutar los eventos seglin las necesidades del
Ministerio.

e Solicitar autorizacion de la SUPERVISION cuando requiera realizar alguna
modificacion a los eventos.

e Asumir la responsabilidad civil que genere la demanda o las demandas interpuestas
por terceros derivada de su actividad.

e Seguir los parametros establecidos en el pliego de condiciones, la propuesta
presentada, el contrato y la normatividad vigente.

e Evaluar y mantener durante la ejecucion del contrato, las caracteristicas de calidad
presentadas en la propuesta.

e Acatar o responder las indicaciones 0 requerimientos escritos que haga el
SUPERVISOR en el término establecido por este.

e Cuando se requiera un cambio de personal, el nuevo personal a contratar cumplira los
requisitos y dicho cambio no se hara efectivo antes de ser autorizado por la interventoria.
e Suscribir con el SUPERVISOR las actas de eventos realizados.

e Informar al Ministerio de Educacion y/o al interventor, cualquier situacién que altere el
normal funcionamiento de cada uno de los eventos.

e Presentar alternativas de solucién ante problemas que sean de su competencia.

e Suscribir las actas de: iniciacion, recibo a satisfaccién, terminacion, liquidacion y
cualquier otra acta que resulte con ocasion y ejecucion del contrato.

3. Adelantar adecuadamente los eventos que se muestran a continuacion,
atendiendo las especificaciones que considere el Supervisor de acuerdo con los
parametros exigidos en este documento.

Persona
Eventos s por | Duracion Requerimientos Minimos Ciudades
Evento
Nueve (9) Talleres Alimentacion para los Medellin
regionales de asistentes al evento (refrigerio Ibagué
Disefio Curricular am y pm, estacién de café y Bucaramanga
bajo el enfoque de . almuerzo). Santa Marta
. 60 2 dias L o X
competencias con Auditorio Villavicencio
Secretarias de Ayudas audiovisuales: Monteria
Educacién Computadores y video beam Florencia
Certificadas, (2) y sonido para el auditorio Guajira
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directivos y internet Tunja
docentes de las Convocatoria y papeleria
instituciones de
Formacién para el
Trabajo y
desarrollo humano.
Un (1) Taller sobre
el sistema de
informacion de . L
Educacién para el All_mentauon para Iqs
Trabaio - SIET asistentes al evento (refrigerio
modullo am y pm, estacion de café y
Secretarias de almger;o). .
L . Auditorio Tunja
Educacién - 100 1 dia L )
modulo Ayudas auc_howsuales.
Instituciones de Computadores y video beam
formacion para el (2) y sonido para el auditorio
Trabajo registro Internet . .
matricula Convocatoria y papeleria
egresados y
costos
Envio previo del . Sedes de las 94
. Envio empresa transportadora .
material que ) ; Secretarias de
X del material a Secretarias de -
contiene las > . Educacién
o Educacién  Certificadas e o
normas Técnicas . o ..~ | Certificadas e
) 90 cajas Instituciones de Educacion I
de calidad para la . o Instituciones de
L para el trabajo previo listado -
Formacion para el L Educacién para el
. elaborado por el Ministerio de .
Trabajo y el Educacion Trabajo y Desarrollo
desarrollo humano. Humano.
7 Talleres de Area que permita trabajar en
Formacion de grupos, mesa redonda, aula o
Auditores  Internos auditorio; con iluminacién
de Calidad (dos natural o artificial suficiente;
or institucion), La ventilacion  incluyendo aire
guracién del t:';tller acondicionado, cuando sea
es de 40 horas necesario; aislamiento de
(cinco dias) ruidos  exteriores;  sonido
coniunto con 1 béasico, conectividad a
artJici aci6n de las Internet, teléfono. | Bogota
Secretgrias de Tomacorrientes, que permitan | Cali
educaciones e 210 la utilizacion de computadores | Pereira
instituciones de| Total 5dias |portatiles. El salon debe tener | Ibagué
cada reqion facil acceso y sefializacion que | Bucaramanga
interesadas gen permita la ubicacién. El|Barranquilla
articioar del taller espacio fisico debe contar con | Medellin
Eo an?erior con ei vigilancia que garantice la
ropdsito de seguridad e integridad de los
?orrgar auditores asistentes al evento, ademas
internos con debe tener salidas de
enfo ue’ en  las emergencias, rutas de
Norrgas Técnicas evacuacion, extintores etc., y
. proveer la alimentacion
de CSalldad antes completa.
mencionadas
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Area que permita trabajar en
grupos, mesa redonda, aula o
auditorio; con iluminacién
natural o artificial suficiente;
ventilacion incluyendo aire
7 talleres de acondicionado, cuando sea
capacitacién necesario; aislamiento de
dirigidos ruidos  exteriores;  sonido
Secretarias de bésico, conectividad a
Educacién e Internet, teléfono. | Bogota
Instituciones de Tomacorrientes, que permitan | Cali
educacion para el 2.5dias |la utilizacién de computadores | Pereira
trabajo y el 210 para cada | portatiles. El sal6n debe tener | Ibagué
desarrollo humano. taller | facil acceso y sefializacién que | Bucaramanga
El propésito de permita la ubicacién. El | Barranquilla
este taller es la espacio fisico debe contar con | Medellin
elaboracién del vigilancia que garantice la
plan de auditoria y seguridad e integridad de los
plan de asistentes al evento, ademas
mejoramiento. debe tener salidas de
emergencias, rutas de
evacuacion, extintores etc., y
proveer la alimentacion
completa.

Los eventos regionales se realizaran en diferentes ciudades a Bogota, segun el tema del
evento.

Nota Aclaratoria: Esta programacion de eventos esta sujeta a modificaciones y solo
constituyen el marco de referencia para la elaboracién de la propuesta del presente
concurso, tal y como se establece en las condiciones generales, el contratista debe, de
acuerdo con las obligaciones del contrato, asumir la organizacion de los eventos que
efectivamente se soliciten en el marco del objeto del presente contrato.

1. Aplicar una encuesta a los asistentes, al finalizar cada evento, sobre los
servicios logisticos prestados, segun formulario disefiado para este fin, que se comunicara
al CONTRATISTA al ordenar el primer evento.

El contratista debera obtener una calificacién promedio minima frente al servicio prestado
de tres punto cinco (3.5) puntos, en una escala de uno (1) acinco (5)

El resultado de las encuestas serd tabulado por el SUPERVISOR vy analizado
conjuntamente por los coordinadores del MINISTERIO y el CONTRATISTA. Debiendo
ejecutar las acciones de mejoramiento pactadas para los siguientes eventos de acuerdo
con los resultados obtenidos, cuyo incumplimiento acarreara las sanciones pertinentes.

PRODUCTOS:

A-FM-CN-SC-01-01 V.3

d




‘~::U~U‘ educaci(')n Ministerio de @ Prosperidad
23 de calidad Sdgcacion Nacional paratotios

Rerty] y Ordee

¢ Un informe financiero y técnico al finalizar cada uno de los eventos y al final de la
ejecucion del contrato, en medio magnético e impreso.

e Un informe al finalizar el plazo de ejecucién del contrato, donde se presenten en forma
resumida los resultados obtenidos. El informe debera ser presentado, en su totalidad, en
medio impreso y magnético.

OBLIGACIONES GENERALES

a) Garantizar el equipo de trabajo con el que se comprometié en su propuesta.
Cualquier cambio en el equipo de trabajo propuesto en la oferta deberd ser remplazado
por personas con las mismas o superiores calidades y condiciones exigidas en los pliegos
de condiciones y debera tener el visto bueno previo del supervisor. En todo caso el
Ministerio se reserva en cualquier tiempo, el derecho de solicitar el remplazo de
cualquiera de los integrantes del equipo, si a juicio del supervisor no cumple con
funciones y responsabilidades requeridas y/o acordadas.

b) Dar respuesta a los requerimientos de informacion que efectle el MEN en relacién
con los aspectos técnicos, financieros, administrativos y juridicos del contrato.

C) Asistir a través del Coordinador a las reuniones que establezca el supervisor del
contrato.

d) Cumplir a cabalidad las instrucciones dadas por el supervisor designado por el
Ministerio.

e) Guardar estricta reserva sobre toda la informacion confidencial conocida en virtud
del desarrollo y ejecucion del presente contrato, salvo que la informacion confidencial le
sea requerida por autoridad competente, caso en el cual debe dar aviso de tal hecho a
EL MINISTERIO, dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha en que le sea notificada
la orden, o sea conocida la solicitud. Asi mismo, se compromete a exigir a todo tercero
gue por medio de cualquiera de las partes tenga acceso a esta informacién, la misma
reserva a que se refiere esta clausula y tomara las medidas de control y precauciones
necesarias para asegurar el cumplimiento de la misma.

f) Estudiar cuidadosamente todos los factores que puedan interferir o afectar la
ejecucion de los eventos objeto del presente contrato y ponerlos de presente al Ministerio
de Educacién Nacional con los debidos soportes asi como el mecanismo alterno que se
disponga que contribuya al cumplimiento de los eventos. Dicho mecanismo debera ser
aprobado previamente por el Supervisor para su implementacion.

0) Tener disponibilidad total de tiempo para cumplir con los requerimientos y las
necesidades del Ministerio, durante el tiempo de vigencia del contrato.

h) Debera desarrollar y poner a disposicién del Ministerio de Educacion Nacional un
sistema de seguimiento de informacion confiable y oportuna, que permita disponer de la
informacién del estado de avance de las solicitudes, confirmaciones y realizacién de los
eventos en forma permanente.
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i) Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal

cumplimiento de los fines y propdsitos del presente contrato.

3 CAPTULO Ill - DEL PROCESO DE SELECCION

3.1 Cronograma

A continuacién se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor

importancia de este proceso:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion Aviso de Pagina electronica
convocatoria publlca,_ proyecto 28 de agosto de 2012 Www.contratos.qov.co y aviso
de pliego de condiciones y de convocatoria en

estudios previos

www.mineducacion.gov.co

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Del 28 de agosto al 4 de
septiembre de 2012

Instalaciones Ministerio de
Educacion (Oficina de
Atencion al Usuario-
Ventanilla 8.)

Correo electronico institucional
del proceso.

Acto de apertura y publicacion
de pliego de condiciones

5 de septiembre de

Pagina electrénica

o 2012 WWW.contratos.qov.co
definitivo
Correo electroénico institucional
Del 6 al 10 de del proceso o

Manifestacion de interés

septiembre de 2012
hasta las 5:00 p.m.

Instalaciones Ministerio de
Educacion (Oficina de
Atencion al Usuario-
Ventanilla 8.)

Instalaciones Ministerio de

Fecha inicial para presentar| 11 de septiembre de |Educacion (Oficina de

propuestas 2012 Atencion al Usuario-
Ventanilla 8.)

Instalaciones  Ministerio de

Presentacion de Educgci()n (Oficina QIe

Del 6 al 12 de Atencion al Usuario-

observaciones al pliego de
condiciones definitivo

septiembre de 2012

Ventanilla 8.)
Correo electrénico institucional
del proceso.

Termino maximo para expedir
adendas

Hasta el 13 de
septiembre de 2012.

Pagina electronica
WWW.contratos.gov.co

Audiencia de cierre (Fecha

14 de septiembre de

Instalaciones Ministerio de

maxima para presentar 2012, Educacién (Oficina de
propuestas) alas 4:00 p.m. Atencion al Usuario-
A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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Ventanilla 8.)

Evaluacion D(_-:AI 17 al 19 de Mini_sterio de Educacion
septiembre de 2012 | Nacional
Publicacion y traslado informe 20,21y 24 de Pagina electronica
de evaluacion septiembre de 2012 | www.contratos.gov.co
Instalaciones  Ministerio de
Presentacion de Del 21 al 25 de i?euncgglr?n a(IOﬂCInathuariciﬁ
observaciones al informe de| septiembre, hasta las .
evaluacion 5:00 p.m Ventanilla 8'), o
' o Correo electrénico institucional
del proceso.
Publlcacpn respuestas a las 28 de septiembre de | Pagina electronica
observaciones al informe de 2012 VW, CONtratos.qov.co
evaluacion ' e
Acto de adjudicacion 01 de octubre de 2012 Pagina electronica
WWW.contratos.gov.co
Dentro de los tres (3) | Instalaciones Ministerio de
Firma del contrato dias siguientes al acto |Educacion (Subdireccion de

de adjudicacién Contratacion)

3.2 Convocatoria

Como principio que rige este proceso se convoca a las personas naturales o juridicas
individualmente o en consorcio o uniéon temporal, que su objeto social le permita
desarrollar el objeto del contrato, para participar en el presente proceso. Se publica en el
SECOP la convocatoria con los requisitos legales.

3.3 Publicidad del pliego de condiciones

El pliego de condiciones se publicara en la Pagina del Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co a partir de la fecha indicada en el cronograma del proceso.

3.4 Apertura del proceso de seleccién abreviada y publicacién del pliego de
condiciones definitivo

El proceso de seleccion abreviada se abrira el dia sefialado en el cronograma de este
pliego. El pliego de condiciones definitivo y la documentacién sobre el proceso se podran
consultar en la direccién: http://www.contratos,gov.co, igualmente, se podra consultar de
lunes a viernes en el horario de 08:00 a.m. a 5:00 p.m., en la Calle 43 No. 57 — 14 - CAN,
Edificio del Ministerio de Educacion Nacional piso 1°, Subdireccién de Contratacién en la
Ciudad de Bogota D.C.

3.5 Manifestaciones de interés.

En todos los casos y sin excepcién alguna, dentro del plazo estipulado en el cronograma
establecido en los presentes pliegos, los interesados en participar en este proceso de
seleccion deberan manifestarlo mediante comunicacion escrita dirigida a la Subdireccion
de Contratacion, Ministerio de Educacion, Calle 43 No. 57 — 14 CAN.
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Las manifestaciones de interés deben venir suscritas por el representante legal y contener
como minimo la siguiente informacion:

Identificacién del proceso de seleccion al cual manifiestan interés en participar
Nombre del interesado

NUmero del documento de identidad, NIT

Direccién

Teléfono

Fax

Ciudad

Direccioén de correo electronico

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4 del articulo 9 del Decreto 2025 de 2009, en
este proceso podran participar todos los proponentes que manifiesten interés. Es asi que
haciendo uso de la posibilidad que otorga esta disposicion legal para realizar o no el
sorteo, el Ministerio de Educacion Nacional no hara sorteo de consolidacion.

3.6 Aclaraciones o modificaciones a los pliegos de condiciones.

Si los interesados en participar encuentran discrepancias u omisiones en los documentos
del proceso de seleccidn, o tienen dudas acerca de su significado o interpretacién, podran
presentarlas por escrito al correo sefialado en este pliego.

Las observaciones al pliego de condiciones se recibiran dentro del plazo establecido en el
cronograma, y para que sean consideradas dentro del proceso, deben dirigirse a la
Subdireccion de Contratacion, 1° piso, Edificio Ministerio de Educacion Nacional, Diagonal
43 N° 57-14, Centro Administrativo Nacional - CAN en la ciudad de Bogota D.C., o por
correo electrénico a la direccion SA-MEN-31-12@mineducacion.gov.co En cualquiera de
las dos modalidades la solicitud debera contener:

e Identificacion del proceso de seleccion sobre el cual tratan las observaciones o
aclaraciones.

Nombre del solicitante.

Numero del documento de identidad.

Direccion.

Teléfono.

Fax.

Ciudad.

Email.

Las consultas y sus respuestas no suspenderan el plazo para la presentacion de las
propuestas y se publicaran en la pagina del SECOP www.contratos.gov.co

3.7 Integralidad y complemento del pliego

Son documentos complementarios del pliego de condiciones, entre otros:
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e El Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y las normas que lo reglamenten, modifiquen, o sustituyan.

Las aclaraciones al pliego de condiciones.

El certificado de disponibilidad presupuestal.

Las adendas que se profieran.

Los estudios previos.

3.8 Prelaciéon de documentos

En caso de presentarse contradicciones, ambigledades o diferencias entre los
documentos que el Ministerio de Educaciéon Nacional suministra a los proponentes, en la
etapa pre-contractual, prevalecerd lo expresado en el presente pliego de condiciones,
incluyendo sus adendas, sobre los demas documentos.

Prevaleceran el pliego de condiciones, adendas y aclaraciones que se publiquen en la
pagina www.contratos.gov.co .

3.9 Preparacion de ofertas

3.9.1 Costos de preparacién de la propuesta

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y
presentacion de su propuesta, el Ministerio de Educaciéon Nacional, en ningan caso, sera
responsable de los mismos.

3.9.2 Idioma

La propuesta se presentard en idioma castellano, que serd también el idioma para el
contrato, para la totalidad de la documentacion referida en este pliego de condiciones y
para la correspondencia pertinente. Los documentos expedidos en el exterior en idioma
diferente al castellano, deben estar acompafnados de traduccion simple.

3.9.3 Moneda

La oferta econdmica debe presentarse en moneda nacional de curso legal.

3.9.4 Vigencia

La propuesta debe estar vigente por un plazo no menor de noventa (90) dias calendario, a
partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, requisito que se entiende cubierto
con la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta.

3.10 Presentacion y apertura de ofertas

3.10.1 Plazo y lugar para la presentacién de ofertas

El cierre del proceso de seleccién, entendido como el plazo limite para la entrega de las
propuestas es:

A-FM-CN-SC-01-01 V.3


http://www.contratos.gov.co/

- NN de calidad Educacion Nacional

v o prévrys Repablica de Colombia

www educacion Ministerio de @

Rertad y Ordes

Fecha: 14 de septiembre de 2012
Hora: 4.00 p.m.
Las propuestas que lleguen después de la hora aqui sefialada no se recibiran.

Las propuestas enviadas por correo local, nacional o internacional se recibiran y entraran
a participar en el proceso, siempre y cuando, sean entregadas antes de la fecha y hora de
cierre del proceso de seleccion abreviada, en las instalaciones del Ministerio. Es de
responsabilidad del proponente y de la empresa de correo la entrega oportuna. Las
propuestas recibidas por fuera del término de cierre, no se aceptaran y serdn devueltas
sin abrir.

En la fecha y hora sefaladas, en acto publico, se declarard cerrado el proceso de
seleccion abreviada.

Las propuestas deben ser entregadas en la siguiente direccion:

Ministerio de Educacién Nacional

Centro Administrativo Nacional - CAN

Calle 43 No. 57 — 14 — Primer piso

Unidad de Atencién al Ciudadano, Ventanilla 8
Bogota D.C., - Colombia

La entrega deberd hacerse de manera personal o por delegado, previa inscripcién en la
planilla de propuestas recibidas, condicion con la cual se entiende entregada la propuesta.
El ndmero que identificara la propuesta correspondera al numero del orden de
presentacion de la misma.

Para efectos de verificar la hora sefialada para la diligencia de presentacion de ofertas, se
tendra en cuenta la hora sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, de
acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 2153 de 1992.

3.10.2 Presentacioén e identificacion de ofertas

La propuesta se presentara en sobre cerrado, en original y dos (2) copias, indicando si es
original, primera o segunda copia. En cada sobre, se hard constar el nhombre del
proponente, su direccion comercial y se dirigira en la siguiente forma:

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Calle 43 No. 57-14 - CAN Edificio Ministerio de Educacién Nacional piso 1°,
Subdireccién de Contratacion.

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA - SA-MEN-31-12
ORIGINAL (PRIMERA O SEGUNDA COPIA)

NOMBRE DEL PROPONENTE:

CIUDAD:

DIRECCION COMERCIAL:

TELEFONO:

FAX:
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Adicionalmente el proponente debe entregar una copia de la propuesta en medio
magnético en formato pdf, esta copia debera venir en un solo archivo.

Cuando exista alguna discrepancia entre el original de la propuesta y las copias,
prevalecera el texto original. Igualmente en caso de que existan diferencias entre el texto
impreso de la propuesta y el medio magnético de la misma se tomara en cuenta lo
sefialado en el texto impreso.

No se aceptard propuestas que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y
hora sefalada en el presente proceso de seleccién abreviada para su entrega, asi como
aquellas propuestas que sean enviadas a través de, fax, correo electrénico, Internet o
cualquier otro medio telematico, o radicadas en sitios diferentes al sefialado para su
entrega.

Las propuestas deben estar escritas en medio mecanico e idioma castellano, legajadas y
foliadas, tanto el original como las copias y deben referirse y sujetarse a cada uno de los
puntos contenidos en este pliego de condiciones. La informaciéon y documentos deben ser
relacionados en el mismo orden en que aparecen en este documento.

La carta de presentacion de la propuesta (Formato No.1) debe llevar la firma autégrafa del
representante legal o del apoderado debidamente constituido o del representante del
Consorcio o Union Temporal, cuando de estos se trate.

Cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal debe presentar, segin sea
el caso, los documentos solicitados a los oferentes individuales, sin perjuicio del
documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

El proponente debe diligenciar los formatos anexos del presente proceso de seleccion.
Las modificaciones, aclaraciones, tachaduras, interlineados o enmiendas de las
propuestas, deben ser convalidadas con la firma al pie o0 margen de la misma, de quien
suscribe la carta de presentacion de la propuesta. Sin este requisito las modificaciones o
enmiendas no seran consideradas como validas.

El Ministerio de Educacion Nacional no acepta propuestas complementarias o
modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones, presentadas con
posterioridad a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de seleccion.

En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en nimeros, se
tomara el valor expresado en letras.

3.10.3 Orden de presentaciéon de los documentos
Los documentos deben presentarse en el siguiente orden:
e Carta de presentacion (VER FORMATO 1)

e Documento de constitucién del consorcio o unién temporal
e Documentos juridicos

A-FM-CN-SC-01-01 V.3



..::.va educaci(')n Ministerio de @
>3 de calidad Eagcacion ackoral paratotios

Rertad y Ordes

Documentos financieros

Documentos de la propuesta técnica
Documentos de la propuesta econémica
Anexos

3.10.4 Modificacién

Cuando el proponente quiera adicionar documentos a su oferta, una vez la haya
entregado, puede hacerlo antes del cierre del proceso de seleccion abreviada, en original
y dos (2) copias, en sobres separados marcados de igual forma y con la misma leyenda
gue los sobres de presentacion de la propuesta, adicionandole la leyenda "ANEXO A LA
PROPUESTA PRINCIPAL". Los sobres deben ser entregados antes de la fecha y hora
limite de cierre; EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL, dejara constancia de esta
circunstancia.

3.10.5 Retiro

Los proponentes pueden solicitar por escrito el retiro de sus propuestas antes del cierre
del proceso de seleccién, estas seran devueltas al representante o la persona autorizada
sin abrir en el acto de apertura. No se permite el retiro parcial de documentos de las
propuestas.

3.10.6 Apertura de ofertas

En la fecha y hora sefalada para la entrega de propuestas, en acto publico se procedera
a la apertura de los sobres.

De esta diligencia se levantara un acta, que se suscribira por el funcionario o funcionarios
delegados por el MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL y por los proponentes
presentes, que asi lo deseen, y en la cual, se relacionaran las propuestas una por una,
anotando el nombre del oferente, el nimero de garantia de seriedad de la oferta,
compafia de seguros, valor de la propuesta y el nimero de folios.

3.11 Evaluaciény comparacién de ofertas

3.11.1 Designacién del Comité evaluador

La Ministra de Educacion Nacional en el acto que ordene la apertura del proceso
designara un comité para la evaluacion de las propuestas, el cual, emitird concepto al
respecto y reunird las verificaciones de los aspectos juridico, financiero, técnico y la
evaluacion de calidad y economico.

El término de evaluacion podra ser prorrogado en los términos que la ley lo permita.
Las verificaciones y evaluaciones presentadas por cada uno de los integrantes del comité,

la Subdireccion de Contratacion las consolidard en un acta de evaluacién, la cual sera
publicada en www.contratos.gov.co
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3.11.2 Verificacion de requisitos habilitantes

El Ministerio de Educacion Nacional realizara el estudio de la verificacion de los requisitos
habilitantes: juridicos, financieros y de experiencia del proponente, dentro del plazo de
evaluacién de propuestas, y elaborard un informe que contendra los resultados de dicha
verificacion, el cual, podrd& ser consultado en la direccion electronica
www.contratos.gov.co y en la Subdireccion de Contratacion del Ministerio de Educacion
Nacional, ubicada en la calle 43 No 57-14 — Primer piso, a partir de la fecha de
publicacion del informe de evaluacion, establecida en el cronograma del proceso.

3.11.3 Prevalencia del pliego de condiciones

Prevalecera lo expresado en el pliego de condiciones, las adendas, y las aclaraciones
sobre cualquier condicionamiento o salvedad expresado en las propuestas.

3.11.4 Causales de rechazo

En la verificacion y evaluacion de requisitos se tendra en cuenta ademas de las causales
de rechazo expresadas en diferentes partes del pliego de condiciones, las siguientes:

e Cuando el proponente o uno de los miembros del Consorcio o de la Unién temporal,
se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la
constitucion o la ley.

e La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por
interpuesta persona, o la participacion de una misma persona en mas de una
propuesta.

e Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

e Cuando el Representante Legal de la sociedad individualmente considerada, o
como parte de una propuesta conjunta, no se encuentre debidamente autorizado
para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales.

e Cuando no coincida la informacioén diligenciada en los formatos con la informacion
de los documentos soporte presentados con la propuesta o los solicitados como
aclaracion por parte del Ministerio de Educacién Nacional. ElI Ministerio de
Educacion Nacional, entiende que la informaciéon no coincide cuando no exista
correspondencia entre la informacion contenida en el documento soporte frente a la
relacionada por el proponente en los respectivos formatos.

e Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el andlisis de las propuestas, o la decisién de adjudicacion.

e Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, o se deje en un
lugar distinto al indicado en este pliego.
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e Cuando no presente el formato correspondiente a PROPUESTA ECONOMICA.
e Cuando no se aporte la garantia de seriedad de la oferta.

e Cuando la propuesta no cumpla con los indices financieros, ni con los requisitos
técnicos minimos o juridicos habilitantes oportunamente, una vez el Ministerio de
Educacion Nacional, haya solicitado subsanarlos, o desatienda los aspectos
sustanciales del requerimiento.

e Cuando sobrepase el presupuesto oficial.
e Cuando se condicione la propuesta.

e Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitacion oportunamente, una
vez el Ministerio de Educacién Nacional, haya solicitado subsanarlos, o desatienda
los aspectos sustanciales del requerimiento.

e Cuando no presente la informacién o documentacién solicitada por el Ministerio de
Educacion Nacional, con el fin de aclarar su propuesta o hacerlo en forma
incompleta o extemporanea, sobre documentos objeto de evaluacion y calificacion o
que sean requisito de participacion.

e Cuando el valor de la propuesta presentada o corregida supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

e Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la
union temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

e Cuando existan o se compruebe que varias propuestas son elaboradas por el
mismo proponente o uno de los miembros del consorcio o de la uniéon temporal, bajo
el mismo nombre o nombres diferentes.

e Cuando un proponente o alguno de los miembros del consorcio o de la union
temporal, tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan
socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

e Cuando el proponente induzca a error a la administracion.

e Sila Entidad comprueba el incumplimiento del oferente o de sus representantes o
empleados, respecto de los compromisos adquiridos en el documento
anticorrupcioén, durante el proceso de seleccion. Si esta comprobacion se da con
posterioridad a la adjudicacion, LA ENTIDAD podra dar por terminado de manera
anticipada el contrato por causa imputable al contratista, haciendo aplicables todas
las consecuencias previstas para esta situacion.

e Las demas previstas en el presente pliego de condiciones.
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3.12 Adjudicacion y suscripcién del contrato

El contrato que se suscribira es de prestacion de servicios logisticos, el cual se adjudicara
mediante acto administrativo debidamente motivado y se publicara en la péagina
www.contratos.gov.co. Contra el acto administrativo de adjudicacion no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

El contrato resultante de este proceso debe firmarse por quien resulte favorecido, dentro
de los tres (3) dias hébiles siguientes a la fecha de adjudicacion.

El contrato sera firmado por el representante legal del proponente seleccionado o su
apoderado.

Las personas juridicas extranjeras para la celebracién del contrato, deberan establecer
una sucursal en territorio colombiano y nombrar un representante legal facultado para la
firma del contrato y para representar a la sociedad judicial y extrajudicialmente.

Para personas juridicas extranjeras, la firma del contrato se hara por parte del
representante legal de la sucursal constituida en Colombia cuya responsabilidad en
cuanto a obligaciones que adquiera en desarrollo del contrato, deber& estar respaldada
por la casa principal o matriz.

En el caso de presentacion conjunta de la propuesta con uno 0 mas extranjeros, el
contrato debera ser firmado por el representante legal en Colombia de cada integrante
extranjero del Consorcio o el representante o mandatario comdn del Consorcio 0 Union
Temporal. Para tal efecto, deberan ser presentados los documentos que demuestren la
representacion y las respectivas autorizaciones de las Juntas Directivas u organismos
competentes, si de acuerdo con los estatutos de la sociedad, el representante legal
necesita de esa autorizacion.

Para la suscripcion del contrato, el adjudicatario no debera encontrarse reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con
periodicidad trimestral, para tal fin, el Ministerio de Educacidon Nacional verificard dicha
situacion.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales se hara la citada verificacion para cada
uno de sus integrantes.

Quien resulte favorecido con el presente proceso de seleccion, quedard sujeto a las
sanciones econdémicas en caso de que se negare a firmar el contrato dentro del término
establecido en este pliego de condiciones. En este caso, el Ministerio de Educacion
Nacional, podra hacer efectivo el valor de la garantia de seriedad de la oferta prevista en
este pliego de condiciones, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia de
seriedad.

En el evento anterior, el Ministerio de Educacion Nacional, mediante acto administrativo

debidamente motivado, podré adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes al vencimiento del término de suscripcion del contrato para el primer

A-FM-CN-SC-01-01 V.3


http://www.contratos.gov.co/

- NN de calidad Educacion Nacional

gy o AR LA Republica de Colombia

www educacion Ministerio de @ Prosperidad

p s

adjudicatario, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta
sea igualmente favorable para la Entidad.

3.13 Empate

En caso de presentarse empate entre dos 0 mas proponentes se procedera a determinar
el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los siguientes criterios de desempate
conforme lo establecido en el Decreto Reglamentario 734 de 2012, asi:

“Articulo 4.2.5. Factores De Desempate. Salvo lo previsto para la adquisicién de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién en el presente
decreto, o de las normas que lo modifiquen, subroguen o deroguen, y de conformidad con
el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley 361 de 1997, el articulo 12 de
la Ley 590 de 2000 modificado por el articulo 9 de la Ley 905 de 2004, los articulos 1y 2
de la Ley 816 de 2003 y el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de
condiciones las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica determinaran los criterios de desempate de conformidad con las
siguientes reglas sucesivas y excluyentes:

4.2.5.1. En caso de que se presente igualdad en el puntaje total de las ofertas evaluadas,
se aplicaran los criterios de desempate previstos en los pliegos de condiciones, mediante
la priorizacién de los factores de escogencia y calificacidon que hayan sido utilizados en el
proceso de seleccion, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. Si
después de aplicar esta regla persiste el empate, se entendera que las ofertas se
encuentran en igualdad de condiciones.

4.2.5.2. En caso de igualdad de condiciones, se preferird la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

4.2.5.3. Si se presenta empate o éste persiste y entre los empatados se encuentren
Mipymes, se preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura, conformada Unicamente por Mipymes nacionales.

4.2.5.4. Si no hay lugar a la hipotesis prevista en el numeral anterior y entre los
empatados se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura
en los que tenga participacion al menos una Mipyme, éste se preferira.

4.2.5.5. Si persiste el empate, se preferira al proponente singular que acredite tener
vinculado laboralmente por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las
condiciones de discapacidad y el cumplimiento de los presupuestos contenidos en la Ley
361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un afio de anterioridad y que certifique
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al de la contratacion.

4.2.5.6. En caso que no proceda la hipétesis anterior, y entre los proponentes se
encuentren proponentes singulares o plurales conformados por consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura conformados con al menos un integrante que
acredite las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997 referidas en el numeral
anterior, sera preferido frente a los demas.
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4.2.5.7. Si el empate se mantiene, se procedera como dispongan los pliegos, pudiendo
utilizar métodos aleatorios

NOTA 1. En cualquier caso los factores de desempate contenidos en los numerales 1 al 4
se aplicaran de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 1 de la Ley 816 de 2003. Al
efecto, los bienes y servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga
compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para
compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios
nacionales; deberdn ser tratados en el marco de los criterios de desempate como si
fueren bienes o servicios nacionales colombianos.

NOTA 2. Para el caso del factor de desempate contenido en el numeral 4.2.5.3, los
proponentes a quienes les aplique, deberan acreditar esta condicion dentro de su
propuesta.

NOTA 3. Para el caso del factor de desempate contenido en el numeral 4.2.5.5, en caso
de propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, todos sus integrantes
deberan cumplir el requisito sefialado.

3.14 Declaratoria de desierto del proceso de seleccién

Este proceso de seleccion abreviada se podra declarar desierto por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de una propuesta; cuando no se presente propuesta
alguna; cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de
verificaciéon de los requisitos habilitantes; cuando ninguna propuesta se ajuste a las
condiciones consignadas en este pliego de condiciones, o en general, cuando falte
voluntad de participacion.

3.15 Perfeccionamiento y ejecucidn

El contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes y para su
ejecucion del correspondiente registro presupuestal, la constitucién de la garantia Unica
por parte del contratista con la correspondiente aprobacion por parte del Ministerio y la
publicacion en el Diario Unico de Contratacion Publica, obligacién que se entiende
cumplida con la presentacion del recibo de pago por dicho concepto.

3.16 Devolucién de la Garantia de Seriedad.

Una vez aprobada la garantia Unica del cumplimiento del contrato suscrito en el marco del
proceso de seleccion, el adjudicatario y demés participantes podran solicitar la devolucién
del original de la garantia de seriedad, de dicha entrega se dejara constancia escrita.
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CAPITULO IV

CONDICIONES MINIMAS DE PARTICIPACION. RUP. CAPACIDAD RESIDUAL,
CAPACIDAD JURIDICA Y FINANCIERA.

El Ministerio de Educacion Nacional, por medio del comité evaluador, conformado para tal
efecto, hara los estudios del caso y el andlisis comparativo de las propuestas, teniendo en
cuenta para ello los criterios de seleccién objetiva, establecidos en este pliego de
condiciones.

4.1. Requisitos de participacién

4.1.1. Concurrencia.

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas,
individualmente o asociadas en consorcio o uniéon temporal, nacionales o extranjeras, que
no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar
sefaladas por la constitucion y la Ley, con capacidad estatutaria para presentar oferta y
para desarrollar la actividad a contratar, que presenten la propuesta de acuerdo con las
condiciones sustanciales establecidas en el presente pliego de condiciones y que
cumplan con las condiciones sefialadas en el mismo.

4.1.2. Vigencia de las sociedades

Las personas juridicas deben acreditar, mediante certificado de existencia y
representacion legal vigente, una existencia minima de un (1) afio y una duracion igual a
la duracion del contrato y un afio mas a partir de la fecha de cierre del proceso de
selecciéon abreviada. Igual duracion debe acreditar cada uno de los miembros del
consorcio o la unién temporal, en caso de propuestas conjuntas, asi como sus sociedades
integrantes.

4.1.3. Inhabilidades e Incompatibilidades

El proponente debe declarar en la carta de presentacién de la propuesta (VER FORMATO
1), bajo la gravedad del juramento, que él o sus integrantes en caso de propuestas
conjuntas, no estan incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar, previstas en la Constitucién Politica, los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993,
en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas pertinentes, ni en conflicto de intereses con el Ministerio de Educacion.

4.1.4. Facultades de los representantes legales

El proponente cuyo representante legal tenga limitaciones estatutarias para presentar la
propuesta y suscribir el contrato, debe incluir en la oferta el documento que acredite la
autorizacion para participar en el presente proceso de selecciéon y celebrar el contrato
hasta por el valor de la oferta presentada en caso de salir favorecido con la adjudicacion,
otorgada por parte del organismo de direccion de la empresa, facultado por los estatutos
para aprobar esta clase de actos.
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Cuando el proponente obre por conducto de un representante o apoderado, allegara con
su propuesta, copia del documento legalmente otorgado en el que conste tal circunstancia
y las facultades conferidas.

4.1.5. Propuestas Conjuntas

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se
conformardn de acuerdo con los preceptos de la Ley 80 de 1993, presentaran el
documento de informacién de su composicion debidamente diligenciado. Ningun
integrante de una propuesta conjunta podra participar en otras propuestas.

Deberan haber sido conformados antes de presentar la propuesta y que el término de su
duracion no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion, contado
a partir de la fecha de entrega de propuestas. Asi mismo, cada uno de sus integrantes
debera tener una duracion no inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afilo mas,
contado a partir de la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de seleccion.

En el documento de constitucién los proponentes indicaran si su participacién es a titulo
de Consorcio o de Unibn Temporal y las reglas basicas que regulen las relaciones y
responsabilidad de sus integrantes. En el caso de Uniones Temporales, se debera indicar
ademas, los términos y extension de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.

Si en el documento de conformacién de la Union Temporal, no se expresa el porcentaje
de participacion o la extension de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la
Union, se le dara el tratamiento de un Consorcio, y si llegare el caso de aplicacion de
sanciones por parte del Ministerio de Educacion Nacional, este las impondra por igual a
cada uno de los integrantes.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deberan designar mediante documento
autorizado con la firma de cada una de las partes, la persona que para todos los efectos
los representa y su suplente.

Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesién de la participacién entre los
integrantes que conforman el Consorcio o la Unién Temporal. Cuando se trate de cesion a
un tercero, se requerird previa autorizacion del Ministerio de Educacion Nacional, en este
evento, el cesionario debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente.

Las calidades y demas requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de condiciones,
deberan acreditarse mediante los documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que
fuere competente conforme a la Ley colombiana y a lo previsto en el pliego de
condiciones.

4.1.6. Personas extranjeras.

Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin domicilio en el pais o sin sucursal
establecida en Colombia, deben acreditar un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para presentar la propuesta y representarla judicial vy
extrajudicialmente.
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a. Reglas comunes a la acreditacién de documentos de personas juridicas extranjeras.

Quien firme la carta de presentacion de la propuesta debe acreditar que es el
representante legal o apoderado del PROPONENTE, con facultades para obrar en
nombre y representacion del mismo.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado, como minimo, por el término de vigencia del contrato que se desprenda del
Proceso de Seleccion y un afio més. La acreditacion de que se tiene apoderado sera
subsanable, siempre y cuando, el representante legal haya suscrito la carta de
presentacion de la propuesta. No tendran la obligacién de acreditar apoderado si, de
conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en
Colombia para efectos de la ejecucion del Contrato.

En relacion con la acreditaciéon de la existencia y representacion legal de personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, y el otorgamiento de poderes en el
exterior, se anota que a través de la ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso
Nacional aprobd la “Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros”, la cual, entré en vigencia en Colombia a partir del 30
de enero de 2000, y suprimio la exigencia de legalizacién Diploméatica o consular para los
documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que
deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del convenio.

Segun lo indica el Ministerio de Relaciones Exteriores en Circulares AC-LG-641-2001 y
AC-LG 14576 de 2001, el efecto directo de la Convencién en relacion con la autenticacion
de los documentos relacionados con sociedades extranjeras provenientes de Estados
Partes en ella y los sefialamientos del articulo 480 del Cdodigo de Comercio es el de que
se suprimen las formalidades de autenticacion por parte de los Coénsules, las cuales, se
sustituyen por la adicion de un sello o estampilla denominado “Apostille”, expedido por la
autoridad competente del Estado de donde emana el documento.

Los documentos otorgados en paises que no son Parte de la “Convencién sobre la
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” deberan
presentarse debidamente legalizados y consularizados de acuerdo con lo preceptuado por
los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y el articulo 480 del Cédigo de
Comercio.

b. Acreditacién de la existencia y representacion legal de sociedades extranjeras sin
sucursal en Colombia, en paises parte de la convencion.

e El documento publico relacionado con sociedades extranjeras, en el cual, se certifique
la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra en Colombia
validez con la sola “Apostille”.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado

debera velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la existencia de la
sociedad y sobre el ejercicio del objeto social, documento éste que se debera
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apostillar.

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién, la autoridad ante quien
se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de
la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podra
solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan
efectos en Colombia, estas certificaciones deberdn a su vez ser apostilladas por la
autoridad del Estado donde emana el documento.

e Si no existiere una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia
de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo
pais, el interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano, quien podra certificar que
tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y que ejerce su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencion no se
aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes diplométicos o
consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia, abonara la firma del Cénsul.

c. Otorgamiento de poderes en Estados parte de la convencién

e Enlos poderes otorgados en los Estados parte de la Convencion debera obrar un sello
o certificado denominado “Apostille”, expedido por la autoridad competente del Estado
de donde emana el documento.

e En el caso de poderes otorgados por sociedades, la autoridad ante quien se otorgan
debe certificar, entre otros aspectos, la existencia de la sociedad, el ejercicio del
objeto social, y la calidad de representante legal de la sociedad, de quien lo confiere.

e En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencién sobre la abolicion del
requisito de legalizacién, la autoridad ante quien se otorga un poder de una persona
juridica no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad, sobre el
ejercicio del objeto social y/ o sobre la calidad de representante legal de la sociedad,
de quien lo confiere, el interesado podra solicitar dichas Certificaciones ante la
autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas
certificaciones deberan ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el
documento.

e Esto no obsta para que ante el Cénsul se otorguen directamente los poderes, y en
estos casos, a los cuales no se aplica la Convencién, se deben otorgar con todos los
requisitos sefialados en el Cédigo de Procedimiento Civil.

¢ Si no existiere una autoridad que pueda expedir las certificaciones que sefalan los
articulos 65 del Cédigo de Procedimiento Civil y 480 del Cdodigo de Comercio, el
interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la
vista pruebas de la existencia de la sociedad, que quien lo confiere es su
representante legal, y que la sociedad ejerce su objeto conforme a las leyes del
respectivo del pais.

e Como la convencién no se aplica a los documentos ejecutados directamente por
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agentes diplométicos o consulares, se deberd seguir en estos casos el tramite
ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia abonaré la firma del Consul.

4.1.7. Disposiciones comunes en relacion con las sociedades proyecto.

Las SOCIEDADES PROYECTO PROPONENTES, de conformidad con lo sefialado por el
articulo 32 de la ley 80 de 1993, deberan acreditar su existencia y representacion legal y
tener en cuenta que:

e En la propuesta deberd expresarse el porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes en la respectiva Sociedad proyecto.

e La verificacion de los requisitos habilitantes minimos y la asignacion de puntaje
correspondera a la sumatoria de lo que acrediten las personas naturales y juridicas
integrantes de la Sociedad proyecto, de acuerdo con lo que al respecto se establezca
en las presentes condiciones generales de contratacion.

Los integrantes de una sociedad proyecto no podran ceder o transferir su participacion en
la misma, ni modificar sus integrantes o su participacién en aquella, salvo en el evento en
que LA ENTIDAD CONTRATANTE lo autorice previamente y por escrito en los casos que
legalmente esta permitido.

4.2. Verificacion de requisitos juridicos

La verificacion de requisitos juridicos no tiene ponderacién alguna, pero habilita o no la
propuesta; tiene por objeto determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos
legales y normativos del pliego de condiciones, para el efecto se verificaran los siguientes
documentos:

4.2.1. Cartade presentacion de la propuesta

Se presentara una carta siguiendo el FORMATO 1, firmada por el proponente o por el
representante legal del proponente, o por su apoderado, la cual se considerara una
declaracién juramentada.

En caso de presentacién conjunta de la propuesta, la carta de presentacion debe estar
firmada por el representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, a menos que se establezca un representante 0 mandatario comun.

La omision de este documento o la omisidon de las firmas, o si quien firma no esta
facultado para firmarla, no sera subsanable y generan el rechazo de la oferta.

4.2.2. Carta de informacion para propuestas conjuntas

En el caso de propuestas conjuntas, Uniones Temporales o Consorcios, se debera anexar
el correspondiente documento de constitucion conforme al modelo FORMATO 2.

La omision de este documento o de las firmas de sus integrantes, no es subsanable y
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genera el rechazo de la oferta.

4.2.3. Documento de existenciay representacion legal

Documento de existencia y representacion legal expedido por autoridad competente, que
acredite: que su objeto social contiene las actividades o servicios que corresponden al
objeto del presente proceso de seleccion, representacion legal, fecha de constitucion y
vigencia de la persona juridica proponente, si es del caso, o de cada una de las personas
juridicas integrantes del consorcio 0 unién temporal, en caso de presentacién conjunta de
la propuesta.

Si el proponente fuere persona juridica extranjera, deberd presentar el documento que
acredite su existencia y representacion.

Estos documentos deben estar expedidos dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores al cierre del proceso de seleccion.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion abreviada, el documento de
existencia y representacion legal tendra validez con la primera fecha prevista para la
entrega de propuestas.

No se tendra en cuenta las modificaciones realizadas sobre el (0s) documento (s) con
posterioridad a la fecha de entrega de propuestas y que se relacionen con requisitos
minimos para participar y/o requisitos para la comparacion de las ofertas.

4.2.4. Autorizacion al representante legal

Si sus estatutos sociales lo exigen, el proponente debe presentar documento escrito que
determine la autorizacion del 6rgano competente de la empresa, al suscriptor o
suscriptores de la misma, para presentar la propuesta.

4.2.5. Garantia de seriedad de la oferta

Para garantizar la seriedad de la oferta, cada oferente debe constituir a favor del
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL, NIT 899.999.001-7 una garantia de seriedad
de la oferta a FAVOR DE ENTIDADES OFICIALES por cualquiera de los métodos
admitidos para este criterio de conformidad con las reglas establecidas por el Decreto 734
de 2012; si esta es una poliza, debera ser expedida por una compafiia de seguros
legalmente establecida en Colombia. El valor de la garantia debera ser por la suma
equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, con una vigencia minima de
noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre del proceso de
seleccidn; en todo caso y de conformidad con el articulo 5.1.7 del Decreto 734 de 2012, el
amparo de la garantia de seriedad de la oferta debera extenderse hasta la aprobacién de
la garantia Unica de cumplimiento que ampare la actividad contractual, para lo cual, el
Ministerio de Educacion Nacional, requerira a los proponentes para que realicen la
ampliacion de los plazos de la vigencia, de ser el caso.

Cuando la oferta la presente un Consorcio o Union Temporal, la garantia debe ser tomada
a nombre del Consorcio o Unidon Temporal y sus integrantes, en este caso, debe quedar
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claro en la garantia los integrantes del consorcio o unién temporal y su participacion en el
mismo.

Si la garantia no se constituye en los términos sefialados, la entidad, dentro del término
de evaluacién de las ofertas, requerira por escrito al oferente para que dentro del dia
siguiente, presente el documento aclarado; si el oferente no lo presenta oportunamente y
en la forma debida, la Entidad se abstendra de evaluar la oferta y sera causal de rechazo.

Nota: El objeto de la garantia debera indicar: “Garantizar la seriedad de la oferta
presentada dentro del proceso de Seleccion Abreviada SA-MEN-31-12, cuyo objeto
corresponde a “Prestar servicios destinados a la organizacién, administracion y ejecucién
de acciones logisticas para la realizacion de eventos requeridos a nivel regional y
nacional”.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el correspondiente contrato, el
Ministerio, se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la
prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta la expedicion de los
contratos, y asi sucesivamente a los demas oferentes; siempre y cuando, su oferta sea
favorable para el Ministerio.

Las deficiencias en los elementos de la garantia seran subsanables dentro del término
fijado por el Ministerio de Educacién Nacional, en requerimiento previo a la adjudicacion.

La no presentacién de la garantia de seriedad de la oferta en forma simultanea con la
oferta serd causal de rechazo de la misma de conformidad con el articulo 5.1.7 del
Decreto 734 de 2012.

4.2.6. Certificado de cumplimiento seguridad social y parafiscales.

De conformidad con lo sefalado por el articulo 50 de la ley 789 de 2002, el proponente
debera certificar por medio de su Representante Legal o de su Revisor Fiscal, segun el
caso, encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y seguridad social
de sus empleados a la fecha de iniciacion del proceso de contratacion.

Se entendera acreditado este requisito de acuerdo con los criterios sefialados en dicha
norma.

Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unién Temporal, cada una de las personas
naturales o juridicas que lo integran debera certificar que cumple con la anterior obligacion

al momento de iniciaciébn del proceso de seleccién, y en el evento de resultar
adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente.

4.2.7. Registro Unico Tributario

El proponente debera anexar copia del documento que acredite el régimen tributario al
que pertenece con el R.U.T.
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Si el contrato se suscribe con un consorcio 0 una unién temporal, el contratista debera
tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria.

4.2.8. Registro Unico de Proponentes - RUP

El proponente debera estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de
Comercio, clasificadas como se muestra a continuacion y que a la fecha del cierre del
Concurso tengan una los estados financieros registrados, donde se pueda verificar
patrimonio, liquidez e indice de endeudamiento igual o superior a lo sefialado en el pliego
de condiciones para el presente proceso, de conformidad con el articulo 34 del Decreto
1464 de 2010, el cual se seguird aplicando hasta que las Camaras de Comercio
actualicen sus herramientas tecnolégicas, de conformidad con el Articulo 6.4.6° Régimen
de transicion, del Decreto 0734 de 2012. En todo caso la inscripcion debe estar vigente y
en firme.

A la fecha del cierre de la presente Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, el proponente
debera tener una Capacidad Residual cdmo PROVEEDOR de conformidad con la
habilitacion en experiencia que hubiere certificado.

En caso de consorcios o uniones temporales, se debera anexar a la propuesta el Registro
Unico de Proponentes de cada uno de los miembros del consorcio o de la union temporal.

No estar inscrito y clasificado en las actividades, especialidades y grupos requeridos 0 no
cumplir con la capacidad de contratacién o la capacidad residual de contratacion minimas
exigidas antes del cierre del presente proceso, dara lugar a que la propuesta sea
evaluada como NO HABILITADA.

A la fecha de presentacion de su oferta, el proponente, asi como cada uno de los
miembros integrantes del consorcio o de la uniéon temporal deben estar inscritos,
calificados y clasificados en el Registro Unico de Proponentes en la siguiente categoria:

Actividad Especialidad Grupo
3. Proveedor | 23. Servicios 35 Servicios de organizacion y operacion logistica
de eventos corporativos.

4.2.9. CAPACIDAD RESIDUAL

El proponente debera acreditar una capacidad residual de contratacién igual o superior al
presupuesto oficial de este proceso, expresado en SMMLV.

| 882 |

Para obtener la capacidad residual de contratacion (KRC) en la(s) actividad(es)
requerida(s) se seguird el siguiente procedimiento:

LA ENTIDAD verificard aritméticamente el valor de los contratos a partir de la informacion
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suministrada por los proponentes, relacionada con los contratos en ejecucion y
adjudicados sin iniciar, FORMATO 3, tanto de entidades publicas como privadas,
expresados en SMMLV.

Se corregiran los errores aritméticos que se presenten en dicha conversion.

El valor verificado y corregido en SMMLYV, serd el utilizado para determinar la Capacidad
Residual de Contratacion (KRC).

La Capacidad Residual de Contratacion (KRC) para cada Proponente en la(s)
actividad(es) requerida(s) se determinara de la siguiente manera:

KRC =Kl - Va

Donde:

KRC = Capacidad Residual de Contratacion.

KI = Capacidad de Contratacion inscrita en la Camara de Comercio en la
actividad requerida.

Va = Sumatoria del Valor Basico (sin IVA) del saldo de los contratos en ejecucion

con entidades Publicas o Privadas, y del Valor Basico (sin IVA) de los
contratos adjudicados o por iniciar, con entidades Publicas o Privadas.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, el valor de su Capacidad Residual de
Contratacion (KRC) sera la sumatoria de las Capacidades Residuales de Contratacion de
los integrantes del mismo.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no requieren estar inscritos
en el Registro Unico de Proponentes; sus condiciones seran verificadas, conforme se
indica en el presente pliego de condiciones.

Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin sucursal
establecida en Colombia, deben acreditar un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para presentar la propuesta y representarla judicial vy
extrajudicialmente.

4.3. Requisitos financieros

4.3.1. Verificacion de requisitos Financieros

La capacidad financiera del proponente sera determinada con base en los indicadores de
Liquidez y Endeudamiento, calculados con base en los datos consignados en el Registro
Unico de Proponentes del Proponente o de sus integrantes.

Los indices financieros se verificaran en el certificado de inscripcion, clasificacion y
calificacion en el Registro Unico de Proponentes en firme, expedido dentro de los 30 dias
calendario, anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Los proponentes, personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deben

A-FM-CN-SC-01-01 V.3



- NN de calidad Educacion Nacional

v o prévrys Repablica de Colombia

www educacion Ministerio de @ Prosperidad

Rertad y Ordes

p s

presentar el Ultimo balance general y el estado de resultados de la persona juridica
extranjera.

La revision de los documentos presentados para la verificacion de la capacidad financiera
no otorgard puntaje alguno, solamente determinara si la propuesta cumple o no con lo
requerido en el presente pliego de condiciones.

Las propuestas seran habiles para continuar participando en el presente proceso de
seleccion, cuando arrojen valores aceptables en los indicadores relacionados a
continuacion:

El puntaje minimo requerido para la capacidad financiera en el caso de los proponentes
clasificados en la actividad de Proveedor, es el siguiente:

Criterio de Verificacion Financiera —
Indicadores
Liguidez (Igual o mayor a 1,2)
Endeudamiento (Igual 0 menor a 60%)

a) Indice de Liquidez: Para que la propuesta sea considerada, el indicador de liquidez
debe ser igual o mayor al 1.2 Para el caso de propuestas conjuntas, el puntaje para cada
uno de los criterios se establecera en forma proporcional, de acuerdo con el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes del proponente, asi:

Puntaje total = (Pp1x%p1 + Pp2x%p2+ Pp3x%p3+....+ Ppnx%pn)

Donde:

Pp(1...n)= Puntaje del criterio de verificacion evaluado de cada uno de los
integrantes del proponente

%p(1...n)= Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del
proponente

b. indice de endeudamiento: Para que la propuesta sea considerada el indicador de
endeudamiento, debe ser igual o Menor al 60%.

Para el caso de propuestas conjuntas, el puntaje para cada uno de los criterios se
establecera en forma proporcional, de acuerdo con el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes del proponente, asi:

Puntaje total = (Pp1x%p1 + Pp2x%p2+ Pp3x%p3+....+ Ppnx%pn)

Donde:

Pp(1...n)= Puntaje del criterio de verificacion evaluado de cada uno de los
integrantes del proponente

%p(1...n)= Porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del
proponente

El proponente debera cumplir con las cantidades minimas solicitadas en los criterios de
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verificacién, si en alguno de estos criterios cuenta con una cantidad inferior la propuesta
se tendrd como no habilitada, aunque la cantidad certificada se encuentre en el rango del
puntaje minimo requerido segun el articulo 32 del Decreto 1464 de 2010, (de acuerdo con
el periodo de transicién). El proponente debera cumplir con las cantidades minimas
solicitadas por el Ministerio de Educacion Nacional en los criterios de verificacion para ser
habilitado; independientemente de los puntajes que asigna el RUP para estos rangos.

Notas:

Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucién y por
esta razén en el RUP no conste la informacion del afio 2011, la verificacion se realizara
con base en la informacion registrada en el Registro Unico de Proponentes - RUP a la
fecha de inscripcion.

Para garantizar la participacién de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro
Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 0734 de 2012,
Art. 6.4.5), a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el registro Unico de
proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan aportar la misma
informacién indicada en el Cuadro de Indicadores para verificar la capacidad financiera,
con el fin de que el MINISTERIO pueda comprobar su capacidad en materia financiera.

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar certificacion firmada por el
Representante legal, acompafiada de traduccién al idioma espafol, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre
de los mismos, avalados con la firma de un contador publico con Tarjeta Profesional
expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia. La informacién debe ser
presentada en espafiol y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por
disposicion legal.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, los integrantes deberan presentar
cada uno su correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el
RUP de manera separada. Los indicadores para los consorcios o uniones temporales se
calcularan con la sumatoria de cada certificacion presentada. Es decir:

Indicador Solicitado= Indicador empresa A + Indicador empresa B.

4.4, REQUISITOS MINIMOS TECNICOS

4.4.1. Experiencia especifica del proponente.

45. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS

4.5.1. Experiencia especifica del proponente.

El PROPONENTE debe acreditar en un maximo de cinco (5) contratos con entidades
publicas o privadas, cuyo objeto sea similar al que se pretende contratar, entendido como
la realizacion de talleres, encuentros, reuniones de trabajo, congresos, foros, y en todo
caso los relativos a eventos desarrollados para terceras personas, una facturacion en
conjunto por una suma, en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) de la
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fecha de suscripcion del contrato, igual o superior a los valores del presupuesto oficial,
certificando con los mismos haber organizado, administrado y ejecutado a la fecha de
presentaciéon de la propuesta, cinco (5) eventos con los datos indicados en la Tabla
siguiente sobre nuimero de asistentes, duracion del evento, que incluyan transporte,
alojamiento, y alimentacion como minimo y que al menos uno (1) de los eventos se haya
realizado en un Municipio diferente a Bogota D.C.

CANTIDAD DE MINIMO DE DURACION
EVENTOS ASISTENTES MINIMA
POR EVENTO EN DIAS POR
EVENTO
5 600 2

La suma de los contratos presentados debera ser como minimo el 100% del presupuesto
oficial del presente proceso.

Notas:

Para efecto de verificar el valor del contrato ejecutado por miembros de uniones
temporales o consorcios, se tomara como valor del contrato el equivalente al porcentaje
de participaciéon de cada uno de sus integrantes.

Se podran presentar fotocopias de los contratos que acrediten la experiencia especifica
junto con sus respectivas actas de recibo final o las actas de liquidacion, en las cuales
esté toda la informacién requerida.

En caso de que el oferente sea un consorcio o unidon temporal, cada uno de los
integrantes debe acreditar al menos uno de los contratos solicitados en este numeral, el
cual no debe ser inferior al 20% del presupuesto asignado a este proceso.

45.2. Personal Minimo Requerido para la Ejecucién del Contrato (CUMPLE O NO
CUMPLE

EQUIPO DE TRABAJO FIJO MINIMO

El proponente debe presente el siguiente equipo de trabajo minimo:

GERENTE COORDINADOR ASISTENTES

DE DE EVENTOS OPERATIVOS
SERVICIOS
1 1 2

Gerente de Servicios

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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Con la propuesta debe presentar la persona que tendra este cargo durante todo el
contrato con una dedicacion del 100%. Esta persona debera cumplir con los siguientes

requisitos minimos:

PERFIL EXPERIENCIA EXPRIENCIA EVENTOS MINIMOS
PROFESIONAL GENERAL ESPECIFICA ACREDITADOS
MINIMO MINIMA MINIMA
Titulo profesional en | Experiencia general | Experiencia Cinco eventos con
Hoteleria y Turismo. minima de cinco (5) | especifica minima | participacion de mas
afios para los | de cuatro (4) afios | de quinientos (500)

En caso de no contar
con titulo profesional

puede ser técnico
profesional o]
tecnélogo en hoteleria
y turismo o]
administracion
hotelera.

profesionales

Ocho (8) afios para el
técnico profesional o
tecnélogo, desde Ia
fecha de grado.

coordinando, 0]

dirigiendo
actividades de
logistica para
eventos
académicos,

institucionales,
corporativos o de
trabajo.

Compromiso de

dedicacion del
100% al contrato
durante el plazo

del contrato, y de
asistencia a los
eventos.

personas que incluyan

transporte,

alojamiento, y
alimentacién como
minimo.

Los eventos deben

haber sido realizados
en el mismo tiempo en
gue se desarroll6 la de
experiencia especifica
acreditada.

Coordinador de Eventos

Para la realizaciéon de un evento se requiere un profesional que tendra a su cargo, la interrelacién,
comunicaciones y gestion entre EL CONTRATISTA, EL SUPERVISOR vy el Ministerio de Educacion
Nacional. Este profesional debera cumplir con los siguientes requisitos:

PERFIL
PROFESIONAL
MINIMO

EXPERIENCIA
GENERAL
MINIMA

EXPRIENCIA

ESPECIFICA MINIMA

EVENTOS
MINIMOS
ACREDITADOS

Titulo profesional en
Administracion
Hotelera,
Administracion de
Empresas.

En caso de no contar
con titulo profesional
puede ser técnico
profesional o tecn6logo
en hoteleria y turismo.

Experiencia general
minima de tres (3)
afios contados a
partir de la fecha de
grado.

Experiencia especifica
minima de dos (2)
afios coordinando, o

dirigiendo actividades | personas que
de logistica  para | incluyan transporte,
eventos académicos, | alojamiento, y
institucionales, alimentacion como
corporativos o de | minimo.
trabajo.

Los eventos deben
Compromiso de | haber sido
dedicacion del 100% | realizados en el

durante

la | mismo tiempo en

Dos eventos con
participacion de
méas de cien (100)
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organizacion, gue se desarroll6 la
ejecucion del evento y | de experiencia
sus actividades | especifica
relacionadas acreditada.
posteriores.

Asistentes Operativos (2)

Para la ejecucién del contrato se requiere de personal que tendra a su cargo las funciones
operativas para la organizacion de los eventos, estara bajo la supervisién del Gerente de Servicios
y debe cumplir con los siguientes requisitos:

PERFIL PROFESIONAL MINIMO EXPERIENCIA GENERAL MINIMA

Técnico profesional o tecnélogo en hoteleria y | Experiencia laboral de un (1) afio en la
turismo, administracién, ingenieria industrial, | realizacién de eventos que incluyan el manejo
economia, mercadeo, relaciones publicas, | de ayudas audiovisuales.

finanzas y  relaciones internacionales,
negocios internacionales, comunicacién social,
periodismo o publicidad. En caso de que el
proponente presente un perfil profesional en
las areas relacionadas, asumira los costos que
esto genere.

Todo el personal que se presente con la propuesta debera diligenciar el FORMATO 5
Experiencia del Personal, este formato debe estar firmado por el representante legal o
apoderado del proponente y por el profesional ofrecido. Este formulario se suscribira bajo
la gravedad del juramento que se entenderda prestado con la respectiva firma.

La documentacion para acreditar las condiciones exigidas sera hoja de vida y copias de
toda la documentacién que sustente la experiencia y la preparacion académica tales
como: certificaciones expedidas por el funcionario competente, actas de inicio,
terminacion, liquidacién, contratos, diplomas, actas de grado y en general cualquier otro
documento que cumpla con la funcién de acreditar la experiencia. En términos generales
se aceptaran como validos y suficientes aquellos documentos expedidos por autoridad o
funcionario competente que permitan confrontar de manera clara, plena y sin equivocos la
informacion contenida en el formulario.

Conforme al art. 229 del Decreto Ley 19 de 2012, la experiencia del personal solicitado se
contara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum académico de educacion
superior. No obstante se verificara la matricula profesional y la constancia de vigencia de
la misma a la fecha de presentacién de la propuesta.

Para efecto de contabilizar los afios de experiencia minima de cada uno de los

profesionales que se evaluara, se sumaran los intervalos laborados una sola vez, es decir,
los tiempos traslapados solo se contaran una vez.
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NOTA: Sélo en caso de fuerza mayor y caso fortuito se podra modificar el personal
ofrecido, para lo cual los nuevos integrantes deben contar con iguales o superiores
condiciones de idoneidad y experiencia a los que reemplazan.

45.2.1. Otro Personal

Adicionalmente al personal citado en los literales anteriores, el CONTRATISTA debera
disponer de todo el personal administrativo y de apoyo necesario para el desarrollo del
contrato en general, y del personal técnico en las diferentes areas del proyecto.

El Ministerio de Educacion Nacional se reserva el derecho de pedir la informacion
necesaria sobre el personal que integre el equipo de trabajo y en todo caso, el proponente
seleccionado, debera presentar, como minimo, ante el MEN, la hoja de vida del respectivo
personal cuando le sea solicitado.

El contratista, entre otro personal, debe contemplar en sus costos todo el personal

necesario para el desarrollo del objeto establecido en el presente pliego de condiciones,
con la experiencia y capacidad suficiente para adelantar el desarrollo de los trabajos.

CAPITULO V - CRITERIOS DE VERIFICACION Y EVALUACION DE
PROPUESTAS

5.1.  Verificacién de cumplimiento de los requisitos minimos

Para que una oferta pueda ser susceptible de evaluacion, su oferta debera cumplir con las
condiciones minimas establecidas para cada aspecto.

Por su parte, los factores minimos que se verificaran son los siguientes:

FACTORES HABILITANTES DE
EVALUACION HABILITANTES

1 | Verificacion Juridica Cumple/No cumple

2 | Verificacion Financiera Cumple/No cumple

Verificacion técnica minima Cumple/No cumple
a) Evaluacion de las condiciones de

3 experiencia

b) Evaluacién del personal
propuesto (minimo)

NO

5.2. Verificaciéon Juridica

Analisis de los documentos solicitados no da derecho a asignacion de puntaje, pero
conducird a determinar si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones
para participar, lo cual HABILITA o RECHAZA las propuestas para su evaluacion técnica y
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economica. Se estudiardn y analizaran los requisitos esenciales de orden legal,
verificando su estricto cumplimiento.

5.3. Verificaciéon Financiera

Este aspecto comprende la revisién de la informacién consignada en el RUP vy los valores
0 porcentajes para determinar los indices y requerimientos solicitados. Esta evaluacion no
da derecho a la asignacion de puntaje, pero conduciri a determinar si el oferente es héabil
o no financieramente para continuar en el proceso de seleccién. (Cumple o no cumple) y
habilita al proponente para continuar en el proceso.

5.4. Verificacion Técnica

Este aspecto comprende la revision de la documentacion solicitada frente a la
experiencia, personal y otros requerimientos de caracter técnico. Esta evaluacién no da
derecho a asignacion de puntaje, pero conducira a determinar si el proponente es habil o
no para continuar con el proceso de seleccion.

5.5. Evaluacion.

Para que un oferente obtenga puntaje en cada uno de los aspectos a evaluar, su oferta debera
cumplir con las condiciones minimas establecidas.

Una vez verificado el cumplimiento de dichas condiciones minimas, para la seleccién del contratista
se tendran criterios de calidad y precio de conformidad con lo establecido en el numeral 3 del
articulo 2.2.9 del decreto 734 de 2012, en donde se realizara una ponderacion de calidad y precio.
Los criterios de ponderacién seran los siguientes:

CRITERIO DE EVALUACION PUNTAJE
CALIDAD 40
PRECIO DE COSTOS 50
INDIRECTOS
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
TOTAL 100

El puntaje minimo para que una propuesta sea considerada como elegible es de 60
puntos.

5.5.1. Calidad

La calidad de la propuesta se medird por las condiciones de preparacion académica y
experiencia del GERENTE DE SERVICIOS el cual debe cumplir como minimo con los
requisitos que a continuacion se detallan:
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PERFIL EXPERIENCIA EXPRIENCIA PUNTAJE POR
PROFESIONAL GENERAL ESPECIFICA MINIMA EXPERIENCIA
MINIMO MINIMA ESPECIFICA
ADICIONAL
Titulo profesional. | Experiencia general | Experiencia especifica | Diez (10) puntos por
minima de cinco (5) | minima de cuatro (4) | afo adicional completo
En caso de no | afios para los | afios coordinando, o | por encima del minimo
contar con titulo | profesionales dirigiendo actividades | de cuatro (4) afios,
profesional puede de logistica  para | hasta un maximo de
ser técnico | Ocho (8) afios para el | eventos académicos, | treinta (40) puntos.
profesional 0 | técnico profesional o | institucionales,
tecnélogo en | tecndélogo, desde la | corporativos o de
hoteleria y | fecha de grado. trabajo de por lo
turismo. menos cinco eventos
con participacién de
mas de quinientas
(500) personas que
incluyan transporte,
alojamiento, y
alimentacion como
minimo.
5.5.2. Evaluacion de la propuesta econdmica y verificacion aritmética

Se evalla el cumplimiento de las condiciones de presentacion de la propuesta econémica y
se revisa aritméticamente, con cuyo resultado se asignara el puntaje si se mantiene dentro
de los limites fijados en el presupuesto oficial.

Si la propuesta corregida presenta una diferencia mayor o igual al 1% por exceso o0 por
defecto con respecto al valor del costo indirecto original de la propuesta, se le asignaran
CERO (0) puntos en la calificacion de este concepto y no se incluye dentro de la
comparacion de propuestas para la calificacion.

En el evento que el Ministerio estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo,
se requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado. Oidas las explicaciones, el Ministerio procedera al rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso.

Procedera la continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta que no ponen en
riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se
adjudique el contrato a dicho proponente.

Calificacion del costo indirecto
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Las propuestas se calificaran por el sistema de la Media Geométrica con el siguiente

procedimiento:

G = (P*Py*...... P)"

Donde:

G = Media Geométrica del Costo indirecto.

Py = Valor del costo indirecto de la propuesta namero 1.
P, = Valor del costo indirecto de la propuesta namero 2.
Pn = Valor del costo indirecto de la propuesta namero n.
n = NUmero de proponentes admitidos.

Las cifras basicas para este calculo se tomaran con dos (2) decimales. Los valores G
resultantes se expresaran en numeros enteros, aproximando los decimales resultantes al
entero mas cercano.

Una vez determinada la media geométrica (G), se asignara el puntaje de la siguiente
forma:

e A la propuesta que sea igual a la media geométrica o al valor inferior a esta, mas
cercano, se le asignaran cincuenta (50) puntos.

e A las propuestas que sean iguales o superiores al ciento diez por ciento (110%) de la
media geométrica (G) o iguales o inferiores al noventa por ciento (90%) de la media
geométrica (G) se les asignara puntaje 0.

e A las demés propuestas que sean mayores al noventa por ciento (90%) y menores al
ciento diez por ciento (110%) de la media geométrica (G) se les asignara un puntaje

directamente proporcional a su diferencia con la media geométrica en forma lineal, de
conformidad con las férmulas indicadas en el siguiente subtitulo.

FORMULAS PARA CALCULO DE PUNTAJES EN LA CALIFICACION ECONOMICA.

e Para propuestas con valores por debajo de la media geométrica:

PO = PMAX - (((100 - OFx100)/ 10)PMAX)
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e Para propuestas con valores por encima de la media geométrica:

PO = PMAX - (((OFx100 - 100)/ 10)PMAX)

PO: Puntaje de la Oferta.
PMAX: Puntaje maximo.

OF: Relacion entre el valor de la oferta y la media geométrica.
Las cifras para este calculo se tomaran con dos decimales. Los puntajes resultantes se expresaran
en nimeros enteros, aproximando los decimales resultantes al entero mas cercano.

5.5.3. Apoyo alaindustria nacional (10 Puntos)

Para la evaluacion de este factor se tendran en cuenta las disposiciones legales
contenidas en la Ley 80 de 1993, y la Ley 816 de 2003. Con fundamento en lo anterior y
en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, en concordancia
con lo ordenado por los articulos 1y 2 de la Ley 816 de 2003, al proponente de bienes y
servicios extranjeros debera acreditar en materia de reciprocidad lo siguiente de
conformidad con el Decreto 0734 del 13 de Abril de 2012:

La acreditacién del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales en paises con
los cuales Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras publicas se
realizara mediante certificacion expedida por el Director de Asuntos Juridicos
Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendra lo siguiente: (i)
Lugar y fecha de expedicion de la certificacion; (i) Numero y fecha del Tratado; (iii) Objeto
del Tratado; (iv) Vigencia del Tratado, y (v) Proceso de seleccion al cual va dirigido. En
ausencia de negociacion de trato nacional, la certificacion debera indicar si existe trato
nacional en virtud del principio de reciprocidad. En el dltimo caso, el Ministerio de
Relaciones Exteriores solicitara la publicacion en el Secop de las certificaciones referidas
y de mantener dicha informacién actualizada coordinadamente con la Agencia Nacional
de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente.

El proponente debe manifestar por escrito si los bienes y servicios que ofrece cumplen
con las condiciones establecidas en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003.

Este aspecto tendra una calificacion maxima de 10 puntos de la siguiente manera:

Apoyo a la industria nacional Puntaje Maximo

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas
naturales de Colombia o por residentes en Colombia de acuerdo 10
con la legislacién nacional o aplica principio de reciprocidad
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El oferente cuya empresa se haya constituido por personas
naturales de Colombia o por residentes en Colombia y personas
extranjeras de acuerdo con la legislacidon nacional sin aplicacion 5
principio de reciprocidad

El oferente cuya empresa se haya constituido por personas
extranjeras 2

CAPITULO VI — CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1. Clase de Contrato

El contrato a celebrar es de Prestacion de Servicios Logisticos.

6.2. Régimen fiscal

El contrato estara sujeto al régimen tributario vigente para la Republica de Colombia.

6.3. Condiciones Contractuales

6.3.1.Iniciacién

El contrato se iniciard con la suscripcion del acta de inicio que sera suscrita entre el
supervisor y el contratista previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

6.3.2.Personal

El personal que requiera EL CONTRATISTA para el cumplimiento del contrato sera de su
exclusiva responsabilidad y El Ministerio de Educacion Nacional declara que no asume
responsabilidad laboral alguna con ellos. Sera obligacibn del contratista cumplir
estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios y suministrar al Ministerio de Educacion Nacional la informacién que éste
requiera al respecto

6.3.3.Control y vigilancia de la ejecucidon Supervision

El Ministerio de Educacion Nacional designara la persona natural que ejercera el control y
vigilancia de la ejecucion del contrato la cual tendra a su cargo entre otras funciones velar
por el cumplimiento del objeto y de las obligaciones y coordinar lo atinente a la ejecucién
del mismo El Supervisor sera responsable de autorizar los pagos y responder por los
hechos y omisiones que le fueren imputables
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6.3.4.Cesidn y subcontratos

El Contratista no podra ceder el Contrato sin el consentimiento previo expreso y escrito
del Ministerio de Educacion Nacional pudiendo éste reservarse las razones que tenga
para negar tal autorizacion En el texto de los subcontratos si a ello hubiere lugar se dejara
constancia de que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este
Contrato y bajo la responsabilidad del contratista ElI Ministerio de Educacién Nacional
podra exigir la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo exigiendo el cumplimiento
inmediato y directo de las obligaciones

6.3.5.Garantia Unica

De conformidad con el articulo 5.1.3° del Decreto 734 de 2012, el proponente que resulte
adjudicatario deberd otorgar por cualquiera de los mecanismos enunciados en el
nombrado apartado amparar los siguientes riesgos:

a) De cumplimiento del contrato para garantizar el cumplimiento general del contrato, el
pago de multas y demas sanciones que se le impongan, en cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de
ejecucion del mismo y seis (6) meses mas.

b) Buen Manejo e Inversion del Anticipo: Cubre el correcto manejo del anticipo
concedido. Equivalente al cien por ciento (100%) de su valor con vigencia igual al
término de duracion del contrato y seis (6) meses mas.

c) El pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal
gue preste sus servicios en la ejecucion de este contrato por un valor equivalente al
quince por ciento (15%) del valor total del mismo, por el plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.

d) Calidad del servicio. Debera amparar la calidad del servicio, en cuantia equivalente al
diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el plazo de ejecucion y seis (6) meses
mas.

Otros amparos:

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: EL CONTRATISTA,
a través de un amparo autébnomo contenido en péliza anexa, cubrira la Responsabilidad
Civil Extracontractual por valor asegurado como minimo por el diez por ciento (10%) del
valor del contrato, pero no inferior a doscientos salarios minimos mensuales legales
vigentes (200 SMMLYV). La vigencia debera ser por todo el periodo de ejecucion del
contrato.

En caso de adicion de valor del contrato o prérroga de los plazos, el contratista estara
obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional de manera que se
mantengan las condiciones originales.

El monto de la garantia se deberéa restablecer por parte del contratista cada vez que por
razon de las multas impuestas se disminuyere o agotare Dentro de los términos estipulados
en este Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion del Ministerio de
Educacion Nacional.
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El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca
alguna madificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca
la suspension temporal del mismo. Igualmente el contratista deberd notificar a la
compafia aseguradora de cualquier modificacion del contrato, asi esta no conlleve
cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el certificado de notificacion de la
modificacion a la entidad como constancia de realizacion de la misma.

Paradgrafo. El monto de las garantias de que trata la presente clausula no constituye
limite de responsabilidad para EL CONTRATISTA y en caso de resultar adeudada una
suma mayor a la amparada, éste se obliga a cancelar directamente al MINISTERIO la
suma no cubierta.

6.3.6.Multas

Conforme con lo dispuesto por el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, en caso de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista y como apremio
para que las atienda oportunamente, el Ministerio de Educacion Nacional podra, sin
perjuicio de la sancién penal pecuniaria y de la declaratoria de caducidad, imponer multas
hasta un maximo del 10% del valor del contrato, por el incumplimiento parcial de las
obligaciones establecidas en todas y cada una de las clausulas del contrato y/o de las
indicadas por el contratista en su propuesta, suma que podra ser descontada de las
cuentas que por cualquier concepto le adeude la entidad contratante.

Para imponer la multa y aplicar dichos descuentos se requerira el concepto previo del
Supervisor. Esta decisién debera ajustarse al procedimiento previsto en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011, garantizando el derecho al debido proceso del contratista. Las
multas seran valoradas por el Ministerio de Educacion Nacional por atrasos o
incumplimiento de los estandares de calidad, o en las cantidades u oportunidad de los
bienes o servicios a suministrar, entre otros aspectos, que seran establecidos al momento
de establecer la sancion.

Las anteriores multas no limitan o anulan las sanciones por incumplimiento descritas en el
contrato, las indemnizaciones legales a que haya lugar ni la afectacién o ejecucion de las
pélizas de cumplimiento establecidas.

La aplicacion de las multas se hard mediante acto administrativo debidamente motivado
expedido por Ministerio de Educacion Nacional, en el cual se expresaran las causas que
dieron lugar a ellas. El pago de dichas multas no exonerara al contratista de las demas
responsabilidades u obligaciones que emanen del contrato, incluyendo aquellas que no se
encuentren amparadas por la garantia Unica.

6.3.7.Sancién penal pecuniaria

En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista que impidan la
terminacién del contrato o conduzcan a la declaratoria de caducidad del mismo, el
contratista pagaréa al Ministerio de Educacion Nacional una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del Contrato como sancion penal Pecuniaria, valor que se hara
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efectivo sin perjuicio de la imposicion de multas y declaratoria de caducidad del contrato.

La sancion penal pecuniaria se impondra mediante resolucibn motivada. El valor de la
clausula penal pecuniaria y de las multas se tomard o descontara de la garantia de
cumplimiento y, si esto no fuere posible, se cobrara por jurisdiccién coactiva. Para ello se
aplicara el procedimiento previsto en el la Ley 1474 de 2011.

6.3.8.Caducidad

Cuando se presente algun hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones por
parte de el Contratista 0 las causales previstas en la Ley que afecten de manera grave y
directa la ejecucion del contrato y se evidencie que pueda conducir a su paralizacion; o
cuando incurra en las causales previstas en el Articulo 5° Numeral 5° de la Ley 80 de
1993 Articulo 25 de la Ley 40 de 1995 y Articulos 82 a 88 de la Ley 104 de 1995 el
Ministerio de Educacion Nacional por medio de resolucién motivada dara por terminado el
contrato y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre en desarrollo de lo
previsto en el Articulo 18 de la Ley 80 de 1993

La aplicacion de las multas hasta el tope previsto implicara que el Contratista con su
incumplimiento afecta de manera grave y directa la ejecucion del contrato y constituira
evidencia de su paralizacién

La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento

Los hechos sujetos a comprobacién de las causales de caducidad seran establecidos
unilateralmente por el Ministerio de Educacién Nacional Ejecutoriada la Resolucion que
declare la caducidad el Ministerio de Educacion Nacional procederd a la liquidacion del
contrato y hara efectiva la garantia a que hubiere lugar las multas que se hubieran
impuesto y se hallen pendientes de pago asi como la sancidon penal pecuniaria
correspondiente

Una vez declarada la caducidad del contrato no habr& lugar a indemnizacion alguna para
el contratista

En caso de que el Ministerio de Educacion Nacional decida abstenerse de declarar la
caducidad adoptara las medidas de control e intervencion necesarias que garanticen la
ejecucion del objeto contratado

6.3.9. Terminacion Modificacion e Interpretacion Unilateral

Al contrato le son aplicables los principios de terminacién modificacion o interpretacion
unilaterales en los términos establecidos en los Articulos 15 16 y 17 de la Ley 80 de 1993
Las estipulaciones de este contrato prevalecen sobre las condiciones y términos de los
deméas documentos que lo integran Estos se consideran complementarios de aquel y
entre los mismos deben interpretarse en su conjunto en caso de ambigiiedad o
discrepancia

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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6.3.10. Caso Fortuito o Fuerza Mayor

El Contratista quedard exento de toda responsabilidad por la mora en la ejecucion del
Contrato pero sin derecho a indemnizaciéon cuando se concluya por El Ministerio de
Educacion Nacional que los hechos generadores son el resultado de caso fortuito o fuerza
mayor debidamente comprobados Se entendera suspendido el plazo de ejecucion
mientras a juicio del Ministerio de Educacion Nacional subsistan los efectos originados en
la fuerza mayor caso fortuito o aspectos netamente técnicos Para efectos de la
suspension se elaborara el acta respectiva la cual quedara en firme una vez suscrita por
el Representante Legal de El Ministerio de Educacion Nacional quien la valorard y
autorizara sefialando en forma explicita el periodo de suspension y la fecha de reiniciacion
de los trabajos previo informe motivado escrito por el contratista. A su vez el contratista
deberd ampliar la garantia Unica conforme a los términos de suspension y reiniciacion
autorizados.

6.3.11. Diferencias entre las partes

Las diferencias que surjan entre las partes por asuntos diferentes de la aplicacion de la
clausula de caducidad y de los principios de terminacion modificacion e interpretacion
unilaterales seran dirimidas mediante la utilizacion de los mecanismos de solucion agil de
conflictos previstos en la ley tales como arreglo directo amigable composicion conciliacion
transaccion y si tales diferencias tienen caracter insalvable acudiran al arbitramento de
acuerdo con lo establecido en las normas vigentes.

6.3.12. Otras Obligaciones del Oferente seleccionado

Ademas de las obligaciones propias del objeto a contratar y sefialadas en el capitulo
técnico del presente documento el oferente seleccionado debera:

a. Afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion objeto del presente contrato a una
entidad promotora de salud de manera tal que se garantice la cobertura de los
diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo.

b. Cumplir con las disposiciones legales sobre contratacién de personal colombiano y
extranjero y las reglamentarias de las diferentes profesiones Se obliga igualmente al
cumplimiento de todas las leyes laborales vigentes y al pago de todos los salarios y
prestaciones sociales que ellas establezcan.

c. Responder por haber ocultado al contratar inhabilidades incompatibilidades o
prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa.

d. Responder por la buena calidad del objeto contratado.

e. Acatar las indicaciones del supervisor durante el desarrollo del contrato y de manera
general obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

f. Solventar a su costa las reclamaciones que en su caso le resulten por dafios o
perjuicios a propiedades o terceras personas derivadas de la ejecucion del contrato

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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por acciones u omisiones imputables al contratista sus dependientes subordinados o
subcontratistas.

g. Cumplir las demas obligaciones derivadas del pliego de condiciones, la oferta y el
contrato.

6.4. Legislacion aplicable:1
Este proceso de seleccion y el contrato que se suscriba se rigen por las siguientes normas:

Especificas:

) Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios vigentes.

. Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios vigentes.

o Manual de Contratacion del Ministerio de Educacion Nacional.
Generales:

. Ley 489 de 1998.

. Ley 734 de 2002.

. Ley 38 de 1989 Organico del Presupuesto.

o En lo no previsto por las normas anteriores, por las normas aplicables del
Cadigo de Comercio y del Cédigo de Civil colombianos.

. Las demas normas aplicables por la naturaleza del objeto a contratar.

6.5. Jurisdiccion y competencia:®

Los conflictos derivados del tramite del presente proceso, presentacion de las ofertas,
adjudicacion, celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato se rigen por las
normas vigentes del derecho colombiano y seran competencia del juez de lo contencioso
administrativo, sin perjuicio de utilizar medios conciliatorios 0 de amigable composicion.

6.6. Requisitos posteriores a la firma del contrato:

Para el perfeccionamiento del contrato:
. Firma de las partes®

Para la ejecucion del contrato:

o Expedicién del Registro Presupuestal

. Constitucion de garantia por el consultor a favor del MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL.*

. Aprobacion de la garantia Gnica por el MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL.®

6.7. Documentos necesarios parala suscripcion del contrato:

El proponente se obliga desde el momento de la presentaciéon de la propuesta y en el
evento de ser seleccionado a presentar antes de la firma del contrato los siquientes

' Ley 80/93 art. 40 inc. 1

% Ley 80/93 art. 75

®D.111/96 art. 71 inc. 2 Ley 80/93 art. 25 num. 13
* Ley 80/93 art. 25 num. 19

® Ley 80/93 art. 41

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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documentos:

6.7.1.Certificacién bancaria

El proponente se obliga en el caso de ser seleccionado a presentar una certificacion
bancaria en donde se determine el nimero de cuenta en la que el Ministerio consignara
los pagos del valor del contrato.

6.7.2.Formulario SIIF

El proponente deberd diligenciar y firmar el anexo relativo a los datos necesarios para
crearlo como beneficiario en el sistema de informacion financiera SlIF.

6.7.3.Afiliacion al sistema de seguridad social, pensién y salud

El proponente persona natural deberd anexar afiliacion al sistema de seguridad social y
pensiones.

6.7.4.Formato Unico de Hoja de Vida.

El proponente persona natural debera anexar con su propuesta y debidamente
diligenciado el Formato Unico de Hoja de Vida establecido por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica.

6.7.5.Antecedentes Disciplinarios y Fiscales

El Ministerio de Educacion Nacional verificara los antecedentes disciplinarios, fiscales y
judiciales del proponente persona natural y del representante legal del proponente
persona juridica. Igual se procedera en el caso de proponentes plurales.

6.8. Liquidacion del contrato

Dentro del término de los seis (6) meses contados desde la fecha de finalizacion del
contrato o de la fecha de expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién o
de la fecha del acuerdo que lo disponga El Contratista y el Ministerio suscribiran un acta
de liquidacién en donde se incluira el estado contable del contrato el valor final del mismo
los datos de la garantia Unica con sus respectivos amparos y vigencias asi como la
certificacion del cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones adquiridas por
él. En el acta constaran los acuerdos conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas si las hubiere y poder declararse a
paz y salvo.

Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a acuerdo sobre el
contenido de la misma sera practicada directa y unilateralmente por El Ministerio de
Educacién Nacional y se adoptara por acto administrativo motivado susceptible de recurso
de reposicion.
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El contratista debe extender ampliar y/o modificar la Garantia Unica en las condiciones
establecidas en el Art 60 de la Ley 80 de 1993.

Har& parte del acta de liquidacion el informe final de gestion suscrito por el supervisor.

CAPITULO VI

DETERMINACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES. °

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.1.2. Decreto Reglamentario 734 de

identifican como riesgos previsibles:

2012., se

TIPIFICACION - IDENTIFICACION ASIGNACION ESTIMACION | CANTH!
Riesgo por entrega de informacion errada.
Se materializa cuando la entidad entrega, para la | |, me la enti abli El costo de las
ejecucion del contrato, informacion errada o cgnt?z?anse a entidad publica actividades y gastos 20%
desactualizada y el contratista ejecuta actividades realizados
propias del objeto contractual y de sus
obligaciones con dicha informacién.
Riesgo por uso o informacion errada. )
No se reconocera
costo alguno al
A contrario del anterior, se materializa cuando el ) contratista  por la
contratista en cumplimiento de sus obligaciones | L0 asume el contratista entrega de productos 20%
debe recopilar la informacién o usar la que se con fundamento en
encuentra en su poder y esta no corresponde informacién errada
para el desarrollo del contrato.
Riesgo por demora en las aprobaciones previas
de productos o disefios por parte de comités de la
entidad
Lo asume la entidad Dafio emergente 20%
Se materializa cuando para la produccion de un
servicio, disefio o concepto se requiere de
aprobacién previa de una dependencia o comité
de la entidad y este no se da en el plazo acordado
Riesgo ambiental Lo asume EL CONTRATISTA No se reconoce suma
alguna al contratista y
Nota: se materializa cuando no se cumplen las si se genera algin
normas ambientales. perjuicio a la entidad
se debe interponer las 20%
El MEN cuenta con una politica ambiental y los multas, clausula 'y
contratistas deben velar y aplicar las normas y garantias respectivas
reglamentos sobre la materia.  Cualquier
incumplimiento, sancién o dafio puede afectar el
equilibrio econémico
Riesgos por la estimacion de precios o costos. Este riesgo lo debe asumir el | No se reconocera
contratista quien propuso o0 | costo alguno al
Se materializa cuando el contratista reclama que acepto IO.S precios - en el | contratista  por la
los costos ofrecidos son mas bajos frente a los del proceso objetivo de seleccion. | entrega de productos
mercado con fungiamento en
: informacion errada. 20%
Diferente es el hecho de principe o la teoria de la
imprevision Si en la contratacion los
pliegos exigian valorar en la
propuesta las alzas de salario,
® Ley 1150/07 articulo 4°. Decreto 2474/08 articulo 88.
A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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impuestos directos o]
indirectos, el riego lo asume el
contratista.

Riesgo por servicios adicionales.

Nota: Se materializa cuando se requieren
servicios complementarios o adicionales a las
contratadas necesarios para que el objeto de la
consultoria o servicios satisfaga completamente la
necesidad de contratacion funcionalidad de la

A cargo de la entidad:

Si son necesarias y en
beneficio del interés general la
asumira la entidad previa al
cumplimiento de los requisitos
legales contractuales; esto es,

El valor
correspondiente a los
servicios adicionales

obra contratada. disponibilidad previa y o
documento adicional 20%
registrado y la ampliacion de
las garantias.

A cargo del contratista:
Si realiza los servicios sin las
autorizaciones legales vy
disponibilidades mencionadas
lo asume el contratista.

Disponibilidad de materiales, hoteles, lugares | Este riesgo lo debe asumir EL | No se reconoce valor

donde se desarrollarian los eventos o | CONTRATISTA sin que sirva | alguno al contratista,

insuficiencia de proveedores. como hecho excusable la | pues este debe
estacionalidad en la que se | determinar dentro de

Nota: Se presenta o0 materializa cuando EL | desarrolle el evento | su oferta la existencia

CONTRATISTA no puede o no consigue | (temporada alta o baja). en cualquier época 20%

proveedores de los materiales ofrecidos en la durante la vigencia del

propuesta tanto en calidad como en cantidad. contrato de la
disponibilidad de
elementos para su
ejecucion.

Menor asistencia de participantes a los eventos. Este riesgo se asume de | El ministerio cancelara
manera compartida entre el | los servicios
contratista y el Ministerio | efectivamente
segun la causa que ocasione | prestados por el
este hecho. contratista, no obstante

si la cancelacion de
uno 0 mas asistentes 20%
es imputable al
Ministerio, éste debera
responder por los
costos en que incurra
el contratista a causa
de ello.
Riesgo por no expedicion del seguro o de la | Lo asume el contratista No se reconoce suma
ampliacion de garantias alguna al contratista y
si se genera algin
perjuicio a la entidad 20%
se debe interponer las
multas, clausula y
garantias respectivas
A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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FORMATOS

FORMATO 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D. C., __ de de 2012

Sefores )

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Ciudad

El suscrito como representante legal (o apoderado) de

de conformidad con lo requerido en los Pliegos de Condiciones de
la seleccion abreviada SA-MEN-31-12, presentd oferta(s) y solicito ser evaluado para la
adjudicacion del contrato, en desarrollo del mencionado proceso de seleccion.

En caso de resultar adjudicatarios nos comprometemos a suscribir el contrato
correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la(s) oferta(s) que
presentamos y del pliego de condiciones.

Declaro asi mismo:

A.- Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en
esta propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que,
por consiguiente, sélo compromete a los firmantes.

B.- Que para la elaboracion de la propuesta hemos estudiado el pliego de condiciones,
sus anexos, aclaraciones y adendas, que aceptamos todos los requisitos en ellos
estipulados en particular nos comprometemos a cumplir las especificaciones, y
renunciamos a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de estos
documentos.

C.- Que conocemos y aceptamos la Legislacion de la Republica de Colombia.

D.- Que de conformidad con el pliego de condiciones he consultado la Pagina Web
WWWw.contratos.gov.co y conozco los documentos surgidos dentro del proceso.

E.- Que la seriedad de la oferta esta respaldada por la garantia de seriedad No de la
Compaiiia por un valor de $ ),
vigente hasta

F.- Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentran incursas
en causal alguna de inhabilidad y/o incompatibilidad sefialadas por la Constitucién, la
Leyes Colombianas o el pliego de condiciones, o son morosas en obligaciones con
ninguna entidad publica, que les impida celebrar contratos con el MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL.

G.- Que las personas representadas por los firmantes renuncian a intentar reclamacion
diplomatica, salvo denegacién de justicia, y se someten a la legislacion y jurisdiccion de
los tribunales colombianos.

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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H.- Que nos acogemos a los plazos establecidos para la ejecucion del contrato.

l.- Que aceptamos la estimacion, tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles
involucrados en la presente contratacion y en el evento de ser adjudicatarios nos
comprometemos a asumir los riesgos previsibles que sean nuestra responsabilidad como
contratista.

J.- Que el valor de la propuesta es: ($ xxxxxxx ) IVA INCLUIDO.

K- Que la presente propuesta consta de (_ ) folios, debidamente numerados.

L- Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

NOMBRE DEL PROPONENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE

TELEFONO
DIRECCION y CIUDAD
FAX
CORREO ELECTRONICO
BANCO
SUCURSAL
TIPO CUENTA
No CUENTA
NOMBRE DE LA CUENTA
NIT No.
TIPO DE REGIMEN TRIBUTARIO AL QUE PERTENECE
CONTRIBUYENTE DE RENTA SI NO
AUTO — RETENEDOR DE RENTA S| NO
GRAN CONTRIBUYENTE SI NO
REGIMEN COMUN S| NO
REGIMEN SIMPLIFICADO S| NO
AUTORETENEDOR DE IVA SI NO
REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL SI NO NORMA

INDICAR S| ES RESPONSABLE DE ICA Y ACTIVIDAD ECONOMICA

CONCEPTO DE RETENCION EN LA FUENTE Y PORCENTAJE

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
C.C. No

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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FORMATO 2 — DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Bogota D. C., de de 2012
Sefiores )

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA SA-MEN-31-12

Apreciados Sefores:

Los representantes y , debidamente autorizados para actuar
en nombre de y , hos permitimos manifestar por este
documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO
denominado: , para participar en el proceso de selecciéon SA-MEN-
31-12 para el proyecto denominado y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracién de este consorcio sera igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

2.- El consorcio esta integrado asi:

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada vy
mancomunada.

4.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de
ciudadania No de , quien estd expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta, y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias al respecto, con
amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se designa como representante suplente
a , identificado con cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el Unico constitutivo
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del proponente asociativo.

En constancia se frmaen ___ alos ___ dias del mes de de 2012
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO

C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO

C.C. No.

FORMATO 2 - CARTA INFORMACION DE UNION TEMPORAL
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Bogota D.C., de de 2012
Sefiores )
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA SA-MEN-31-12
Apreciados Sefores:

Los representantes , y , debidamente autorizados
para actuar en nombre de , y , NOS permitimos manifestar por este
documento que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL denominada:
, para participar en el proceso de seleccion SA-MEN-31-12, para
el proyecto denominado y por lo tanto manifestamos lo siguiente:

1.- La duracion de esta UNION TEMPORAL seré igual al plazo del contrato y tres (3) afios
mas.

2.- La UNION TEMPORAL esta integrada por las siguientes personas que desarrollaran
las actividades con los porcentajes de participacion que a continuacién se indican:

NOMBRE ACTIVIDAD % DE PARTICIPACION

3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado
con cédula de ciudadania No de , quien estd expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se designa
como representante suplente a , identificado con cédula de
ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el Unico constitutivo
del proponente asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2012
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NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL

C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DE LA UNION TEMPORAL

C.C. No.

FORMATO 4 - CALCULO DEL KRC — CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION

PROPONENTE
Entidad No. Fechade Valor en Conversion | Porcentaje
Contratante | contrato inicio pesos (sin a SMMLV de

incluir IVA) ejecucion

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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Valor total de los En pesos En SMMLV

contratos en ejecucién | $

o adjudicados sin
iniciar

Total capacidad En pesos En SMMLV
residual $

Firma del Proponente

A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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FORMATO 5. EXPERIENCIA DEL PERSONAL

1. DATOS GENERALES

Proponente:

Nombre: Edad:

Profesion: Cargo en organigrama:

Centro de distribucion: Lugar de residencia:

Tiempo de vinculacién: Modalidad de contratacion:

2. ESTUDIOS REALIZADOS

TITULO OBTENIDO | INSTITUCION CIUDAD / PAIS FECHA GRADO

3. EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA | CARGO CIUDAD /| FECHA ACTIVIDADES
PAIS INGRESO RETIRO REALIZADAS

Firma Representante Legal

Firma de la Persona Presentada

IV. Cada miembro del equipo debe presentar certificacion de responsabilidad en la que se
comprometen a participar del proyecto si gana la firma.
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FORMATO 6 - CAPACIDAD RESIDUAL

PROPONENTE:

CAPACIDAD TOTAL DE CONTRATACION RUP:

Porcentaje Valor Valor Valor por Valor por
Entidad Objeto del Plazo Partici € contratoy | . ejecutar ($) | _. P Fecha | Fecha
articipacion - ejecutado ~ L | ejecutaren| . ", ;
Contratante Contrato (meses) (1) adiciones ) () [(2) - (3)] SMMLV (4) inicio final
® @ @
Total

(3) Si existen valores ejecutados deben anexar la certificacion correspondiente; de lo contario, no se tendra en
cuenta el porcentaje de ejecucion.

(4) Para expresar el valor por ejecutar se debe utilizar como referente el SMMLV
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FORMATO 7 - MODELO CERTIFICACION DE APORTES

Yo , en calidad de Revisor Fiscal o Representante Legal de
la sociedad , con
NIT , (0 en nombre propio) identificado con cédula de
ciudadania No de acuerdo con la Ley 789 de 2002 manifiesto

bajo juramento que la sociedad se encuentra al dia en el cumplimiento del pago de sus
obligaciones legales con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a la caja de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relacion
con sus empleados por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores a la presentacion
de esta certificacion.

Firma:
Tarjeta Profesional No

En calidad de: Revisor Fiscal o (Representante Legal)

Fecha

Nota: En caso de que la firma esté obligada por ley a tener revisor fiscal, la certificacion
debera ser firmada por la persona que se desempefie como tal en la empresa.

FORMATO 8 — COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL PROPONENTE SI SE TRATA DE UNA
PERSONA NATURAL, o NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD
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S| SE TRATA DE PERSONA JURIDICA, o DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA
UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL PROPONENTE)
domiciliado en , identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACION), quien
obra en calidad de , quien(es) en adelante se denominari(n) EL
PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente
COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que Ila entidad adelanta el proceso , Cuyo objeto es
“ ”, en los términos prescritos en el estatuto general de
Contratacion y demas normas concordantes.

SEGUNDO: Que es interés del Proponente apoyar la accién del estado colombiano y de a
Entidad, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacién, y la
responsabilidad de rendir cuentas;

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

El Proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COmMpromisos:

El Proponente no ofrecerd ni dara sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningin
funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso de seleccion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de la misma, asi como no
permitird que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista independiente lo
haga en su nombre;

El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, o como efecto la
distribucion de la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es
materia del proceso de seleccion referido.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El proponente asume a través de la suscripcibn del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el pliego de condiciones, si se comprobare el incumplimiento
de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
,alos (FECHA EN LETRAS Y NUMEROS)

Firma

C.C.
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SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE
PROPUESTAS CONJUNTAS, SEAN PERSONAS NATURALES O
JURIDICAS, EN ESTE ULTIMO CASO A TRAVES DE LOS
REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS DENTRO DE LOS
DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION.
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ANEXO. MINUTA MODELO DEL CONTRATO

Contratante MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

Contratista XXXXX

Objeto Prestar servicios destinados a la organizacién, administracién y
ejecucién de acciones logisticas para la realizacién de eventos
requeridos a nivel regional y nacional

Valor $ XXXXXXXXXX

Entre los suscritos XXXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con la cédula de ciudadania
namero XXXXXXXXX, expedida en XXXXXX quién actia en nombre y representacion del
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL, en su calidad de (Ordenador del Gasto),
nombrada mediante decreto nimero XXXX de XXXX, debidamente posesionado mediante
acta de posesion No. XX de XXXXXX de XXXX, facultado para contratar y quien en
adelante, para los efectos del presente documento, se denominara el MINISTERIO, por
una parte, y por la otra XXXXXXXXXXXXXXXX, NIT XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita en la
Camara de comercio el XXXXXXXXXXXXXXXXXX bajo el nimero XxXxxxxxxxxxx del
lIDroxXXXxXXXXXXxxxxxx, representada legalmente por XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado
con la C.CxxXXXXXXXXXXXXXX. segln consta en el certificado de existencia y representacion
adjunto, quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA hemos acordado celebrar
el presente contrato de prestacion de servicios, previas las siguientes consideraciones:

CONSIDERACIONES

CLAUSULA PRIMERA.
OBJETO:

Prestar servicios destinados a la organizacion, administracion y
ejecucion de acciones logisticas para la realizacion de eventos
reqgueridos a nivel regional y nacional

CLAUSULA
SEGUNDA.
OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA:

1. Prestar servicios para la organizacion, administracion y ejecucion de acciones
logisticas para la realizacion de eventos programados por el Proyecto de educacion
para el trabajo y el desarrollo humano de la Direccion de Fomento del Viceministerio de
Educacién Superior. Dichos servicios deben contar con las siguientes caracteristicas:

1.1 Especificaciones Generales

Las actividades a desarrollar segin la clase de evento, conlleva entre otras tareas:
aquellas relacionadas con la asistencia (invitaciones, confirmacién, registro,
certificaciones, etc.), elaboracion de itinerarios de viaje, suministro de transporte aéreo
ylo terrestre segun la sede de los participantes, alojamiento en hoteles, suministro de
alimentacion fuera de la reunién (desayuno y/o cena), transporte local entre aeropuerto,
hotel, y evento; alimentacion durante la reunion (refrigerios AM/PM, y/o almuerzo),
suministro de bebidas durante la reunién (Estacién de agua, café, aromaticas y té),
alquiler de espacios con areas, e instalaciones técnicas y tecnoldgicas apropiadas para
permitir condiciones de ventilacion, iluminacion, sonido, conectividad, uso de equipos
eléctricos y comunicacion exterior, entre otras; alquiler de equipos de ayuda audiovisual,
informatica, grabacién, copia, e impresién; suministro de materiales a los asistentes,
pendones y/o campafias institucionales; elaboracion y procesamiento de encuestas de
satisfaccion y memorias. La inclusion de cada una de estas tareas dependera de las
caracteristicas del evento, que se fija de acuerdo al proyecto y el plan de la dependencia
responsable, y que se comunica al CONTRATISTA por medio del SUPERVISOR :

1.1.1 Asistencia del Personal al Evento

. Base de datos de asistentes: EI CONTRATISTA conformara una base de
datos con la lista de probables asistentes o entidades a invitar a cada evento, de
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no tratarse de una convocatoria abierta. Los datos de contacto seran
suministrados anexos a la orden de servicio y la programacion que realizara el
MINISTERIO. La base de datos debe mantenerse actualizada y debe ser
entregada al concluir el evento.

Invitaciones o convocatoria: El CONTRATISTA para la divulgaciéon y
promocién del evento, elaborard segin modelo, medio, e instrucciones que le
entregue el SUPERVISOR , las invitaciones o convocatoria para participar en el
evento y las remitird a los destinatarios por correo certificado, entrega personal,
correo electrénico, aviso de prensa, o aviso de radio, segun el caso.

Confirmacion: El CONTRATISTA utilizando un medio efectivo de comunicacion
confirmara la asistencia y reportara la situaciéon definitiva al SUPERVISOR una
(1) semana después de recibir la orden de servicio, para que este autorice la
continuacion del proceso, lo cual podra hacer en caso de no recibir ninguna
observacion en el término de dos (2) dias habiles.

Una vez se inicie el proceso de confirmacién, el operador diariamente debe
enviar el reporte de asistentes confirmados.

Itinerarios de viaje y agenda: Con los asistentes confirmados que tengan sede
diferente a la del evento el CONTRATISTA coordinara el itinerario de viaje y
agenda de manera que teniendo en cuenta las distancias de viaje, rutas y
horarios de los medios de transporte, los asistentes lleguen oportunamente
antes de la iniciacién del evento o de su intervencién y regresen a mas tardar al
dia siguiente de la culminacion del evento o en el vuelo mas cercano a la
finalizacion del mismo. De igual manera tomara la informacién de los materiales
que requieran los conferencistas y expositores para sus intervenciones.

Registro de asistentes: EI CONTRATISTA efectuard el registro de los
asistentes en el sitio del evento, para lo cual dispondra de personal suficiente,
como minimo dos (2) personas, y los equipos que requiera, para que esta labor
sea agil y no llegue a causar demoras en la iniciaciéon del evento. El registro
incluira al menos datos de nombre del participante, institucion y/o entidad, cargo,
direccién, teléfono, fax, departamento, municipio, y correo electronico.
Igualmente se digitaran de manera electrénica listas de los asistentes las cuales
deberan ser entregadas mediante correo electrénico al area que ejecuta la
actividad.

Identificacion: EI CONTRATISTA cuando no las suministre el MINISTERIO,
elaborara las escarapelas segin modelo e instrucciones que le suministre el
MINISTERIO, en todo caso estara a su cargo la marcacion de las mismas, y las
entregara a los asistentes en el momento del registro.

Certificados de asistencia: Con base en su lista de registro el CONTRATISTA,
elaborara y tramitara la firma de los certificados de asistencia al evento, segun
modelo que le suministre el MINISTERIO, y dispondra de los mismos para la
entrega a los asistentes en la sesion final del evento.

1.1.2 Transporte

e Suministro de tiquetes aéreos: El CONTRATISTA con base en los asistentes

confirmados, para quienes solicite el MINISTERIO el suministro de transporte
aéreo, y con base en los itinerarios de viaje acordados efectuara las reservas,
remision y pago de tiquetes aéreos, en la clase econémica autorizada por el
SUPERVISOR para cada persona beneficiaria, en la ruta ida y regreso, de la
sede del beneficiario a la sede del evento.

Reservas de tiquetes aéreos: EL CONTRATISTA, de ser necesario, debe
coordinar las reservas de pasajes aéreos de los asistentes a los eventos.

Transporte terrestre: EI CONTRATISTA con base en los asistentes
confirmados, para quienes solicite el MINISTERIO el suministro de tiquetes
para transporte terrestre, y con base en los itinerarios de viaje acordados
efectuara los respetivos reembolsos contra factura presentada de los trayectos
del viaje, siempre y cuando se ajusten a precios del mercado, salvo
autorizaciones expresas por parte del Ministerio.

1.1.3 Alojamiento
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3.17

e Clase de hoteles: El CONTRATISTA debe disponer en las ciudades sedes de
los eventos de hoteles clasificados de tres estrellas hacia arriba o que en
ausencia de la clasificacion de estrellas tenga los mismos servicios y calidad
segun la resolucion No. 657 de abril 8 de 2005 y la resoluciéon 320 del 21 de
febrero de 2006 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, con sala de
Internet y servicio gratuito; servicio de llamadas locales, agua en la habitacion, y
desayuno incluido en la tarifa; con check in desde las 6:00 a.m. y check out no
antes de las 3:00 p.m.; servicios de guarda equipajes y de confirmaciéon de
reservas aéreas. Para cada evento presentara tres alternativas de hotel, con las
mismas caracteristicas para ser comparados por el SUPERVISOR vy realizar la
respectiva autorizacion.

e Acomodacion: El CONTRATISTA organizara la acomodacion doble o triple,
segun instrucciones que imparta el MINISTERIO, esta se hara con personas del
mismo género, de acuerdo con la lista de confirmaciones y la distribucién de las
personas sera sometida a consideracién del MINISTERIO, con la debida
anticipacion al inicio del alojamiento. El alojamiento se prestard estrictamente
durante los dias que el beneficiario este dedicado al evento

e Paguetes hoteleros: EI CONTRATISTA debe ofrecer al Ministerio opciones de
paquetes hoteleros para los asistentes provenientes de lugares diferentes al de
la realizacién de los eventos, segun los lugares nacionales y la programacion
que para el efecto entregue el MINISTERIO.

¢ Contingencias en el alojamiento: Si para la fecha prevista para la realizacién
de un evento no hay cupo para la totalidad de asistentes prevista en un mismo
hotel, el CONTRATISTA, debe garantizar, con la aprobacion previa del
Ministerio, y la autorizacion a través de la SUPERVISION, el alojamiento en
otros hoteles de caracteristicas similares al aprobado inicialmente. El
CONTRATISTA debera cubrir todos los costos de transporte y adicionales que
esto genere. En estos casos, el MINISTERIO no asumird ningln costo de
alojamiento y alimentacion adicional.

e Servicios conexos al alojamiento no incluidos: En ningln caso el
MINISTERIO asumira los gastos por concepto de mini bar, lavanderia, llamadas
telefénicas a celulares o larga distancia nacional o internacional, o alimentacién
diferente a la contratada no autorizada, por lo cual el CONTRATISTA debe
informar al hotel, al hacer la negociacién, y a los asistentes del evento en el
momento de realizar el registro hotelero.

1.1.4 Alimentacién

El CONTRATISTA organizara y pagara el suministro de alimentacién (desayuno y
cena), para los asistentes al evento, provenientes de fuera de la ciudad sede. De
igual manera organizara y pagara el suministro de alimentacién durante la reunién
(refrigerios AM/PM, y almuerzo), y el suministro de bebidas durante la reunién
(Estacion de agua, café, aromaticas y t€), cuando ello se requiera por parte del
MEN. Las comidas tendran las siguientes especificaciones de referencia, pero
podran tener cambios por alimentos de similares caracteristicas nutricionales y
equivalentes a la porcion indicada:
s Desayuno: EI CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre
a los beneficiarios que indique el MEN a través del SUPERVISOR en el
sitio de alojamiento en los lugares donde el hotel cuente con restaurante,
o en su defecto en un restaurante cercano al hotel, en lo posible debe
estar incluido en la tarifa del hotel, y tendrd las siguientes
especificaciones:

CLASE DE ESPECIFICACIONES CANTIDAD MINIMA
ALIMENTO
Bebida Te — Café — Chocolate,
Yogurt — Kumis - 12 onzas
Avena.
Proteico Huevo — Queso — Carne 150 gramos
Cereal Pan — Arepa — Galletas 100 gramos
Fruta Jugo de frutas o 16 onzas
Fruta de cosecha 100 gramos
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Grasa

Mantequilla 10 gramos

Dulce

Mermelada 15 gramos

Cuando se requiera realizar desayunos de trabajo estos tendran las especificaciones
anteriores pero, deben ser servidos en el sitio y para las personas que indique el MEN, a
través del SUPERVISOR, aceptando el costo de las comidas, el servicio de meseros y el
transporte, cuando haya lugar.

Cena: El CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre a los
asistentes del evento que indique el MEN en el sitio de alojamiento con
cargo separado a la tarifa de alojamiento o que se incluya en el paquete
seleccionado, y tendra las siguientes especificaciones:

CLASE DE ESPECIFICACIONES CANTIDAD
ALIMENTO MINIMA
Entrada Sopa o 16 onzas
Fruta de cosecha 100 gramos
Proteina de origen | 200 gramos
animal 100% (Carnes
vacuna, cerdo, pollo 6
Plato fuerte pescado)
Cereal (Arroz) 100 gramos
Ensalada de verduras o | 100 gramos
fruta
Papa — yuca-platano 100 gramos
Bebida Jugo de fruta o 16 onzas
Gaseosa

Almuerzo: El CONTRATISTA dispondra que esta comida se suministre a
los asistentes que indiqgue el MEN, en el espacio dispuesto como
restaurante, y tendra las siguientes especificaciones:

CLASE DE ESPECIFICACIONES CANTIDAD
ALIMENTO MINIMA

Entrada Sopa o 16 onzas
Fruta de cosecha 100 gramos
Proteina de origen | 200 gramos

animal 100% (Carnes:
vacuna, cerdo, pollo 6
pescado)

Plato fuerte Cereal (Arroz) 100 gramos
Ensalada de verduras o | 100 gramos
fruta
Papa — yuca - platano 100 gramos

Bebidas Jugo de fruta o 16 onzas

acompafantes Gaseosa
Postre

Refrigerios (AM/PM): EI CONTRATISTA dispondr4d que estos se
suministren, en el espacio dispuesto o en el mismo salén del evento, si
fuera necesario, y tendra las siguientes especificaciones:

CLASE DE ESPECIFICACIONES CANTIDAD
ALIMENTO MINIMA
Bebidas Te en leche — Café en | 16 onzas
leche — Yogurt — Kumis
— Jugo de fruta -
Gaseosa
Producto de | De sal o de Dulce 150 gramos
panaderia
Fruta Fruta de cosecha 100 gramos

Estacion de bebidas: EI CONTRATISTA dispondra y pagara cuando el
MINISTERIO lo solicite, una estacién de bebidas en sitio anexo al salén
de reuniones que suministre agua, café, té, o aromaticas para los
asistentes.

Alternativas: El CONTRATISTA debera presentar al MINISTERIO y al SUPERVISOR
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minimo tres (3) opciones por dia, para cada comida, con una semana de antelacién a la
fecha prevista para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar la opcién que el
MINISTERIO considere mas apropiada.

11.8 Infraestructura Fisica'y Mobiliario

Espacio fisico: EI CONTRATISTA debera gestionar el/los espacios fisicos cémodos
necesarios, de acuerdo con los requerimientos del formato de solicitud de eventos, y
considerando el nimero de personas a participar. Debe proveer un area suficiente que
permita trabajar en grupos, mesa redonda, aula o auditorio; con iluminacién natural o
artificial suficiente; ventilacién incluyendo aire acondicionado, cuando sea necesario;
aislamiento de ruidos exteriores; sonido basico, conectividad a Internet, teléfono, y
tomacorrientes, que permitan adelantar procesos de capacitacion con la utilizacion de
computadores. El salén debe tener facil acceso y sefializacion que permita la ubicacion.
El espacio fisico debe contar con vigilancia que garantice la seguridad e integridad de
los asistentes al evento, ademas debe tener salidas de emergencias, rutas de
evacuacion, extintores etc.

Cantidad de espacios: En algunos casos el CONTRATISTA debe disponer de mas de
un espacio o salon dadas las caracteristicas de la reunion, lo cual le sera informado por
el MINISTERIO antes de realizar el evento.

Mobiliario: El espacio para el evento debe disponer de sillas confortables y apropiadas
para extensas jornadas de trabajo. Cuando sea necesario también dispondra de mesas
con manteles y jarras de agua. La organizacion del mobiliario sera definida por el por el
SUPERVISOR, de acuerdo con las instrucciones entregadas por el Ministerio con
suficiente antelacién a cada reunién a fin de que el CONTRATISTA pueda disponer de
la organizacion requerida. Adicionalmente el espacio debe disponer de papelografo y/o
tablero acrilico, marcadores, telon para proyecciones como minimo de 1,80 x 2,00
metros y dispositivos sefialadores, en caso que sea requerido por la SUPERVISION

Horarios: Los salones se deben tener disponibles en horario de 6:00 a.m. a 10:00 p.m.

Alternativas: El CONTRATISTA debera presentar al SUPERVISOR minimo tres (3)
opciones de saldn para la realizacion del evento, con el fin de seleccionar la opcién que
el MINISTERIO considere mas apropiada, en los lugares donde se cuente con
suficientes opciones que cumplan los requerimientos del evento. En caso de disponerse
de un Unico sitio que cumpla las condiciones para el evento, se entiende que no se
requeriran las tres cotizaciones solicitadas de manera general.

Costo de espacios fisicos: Se espera que los espacios fisicos con las instalaciones
bésicas, ubicados en hoteles donde se ha contratado el servicio de alojamiento para los
asistentes sea gratuito, en todo caso EIl CONTRATISTA organizara y pagara el alquiler,
de ser necesario, con cargo a los costos directos del contrato”.

1.1.9 Equipos

El CONTRATISTA debe disponer al menos de los siguientes equipos seguin los
requerimientos del MEN, para cada evento, quien le informar4 con al menos una
semana de anticipacion:

*Micréfonos de mesa, inalambricos y de solapa, en cantidad suficiente al tamafio de la
reunion

sVideo beam

ecomputador portétil con unidad de lectoescritura (interna y externa)

eEquipos para impresion

eTeléfono fijo y/o movil

1.1.10 Materiales

El CONTRATISTA debe disponer de los siguientes materiales segun los requerimientos
del MEN, quien le informara con al menos una semana de anticipacion las cantidades:

Papel tamafio carta

Papel tamafio oficio

Marcadores de tinta indeleble, y borrables
Léapices

Lapiceros
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Carpetas

Libretas de apuntes

Portaescarapelas

CDsS.

Duplicacién de material (Fotocopias)
Otros materiales indicados por el MEN

1.2. Otros Servicios a Cargo del Contratista

Dentro de las actividades de apoyo operativo en el desarrollo del evento, segun lo
solicite el Supervisor, el CONTRATISTA debera realizar las siguientes acciones:

* Elaboracién e instalacion de pendones.

Organizar mesas Y sitios de recepcion y registro.

Apoyo a los expositores en sus exposiciones (equipos de traduccién simultanea).
Hacer envio oportuno de los materiales que se requiera para el desarrollo del evento.
Demas actividades operativas que impliquen el desarrollo del evento.

1.3. GENERALIDADES

Una vez las dependencias expidan una solicitud de servicio el CONTRATISTA debera
presentar para la aprobacién del SUPERVISOR, tres (3) cotizaciones en un plazo
méaximo de tres (3) dias habiles, para la realizacion de la actividad.

En ningln caso el Ministerio de Educacién Nacional quedara comprometido a aceptar la
cotizacién presentada por el operador. Para la eleccién, en todos los casos se tendra en
cuenta la cotizacion que presente un menor valor y la mejor calidad del servicio o bien.

Las cotizaciones deben estar enmarcadas dentro de las especificaciones generales y
particulares, y demés condiciones fijadas en el pliego de condiciones o en la oferta de
EL CONTRATISTA y que correspondan como maximo a precios de mercado, o de lista
de precios al publico, o precios registrados en el SICE, cuando ello sea posible

Las cotizaciones podran hacerse a partir de la iniciaciéon del contrato de conformidad con
la programacién de eventos e instrucciones que imparta el Supervisor, no seran
requeridas cuando se trate de precios regulados, y seran validas durante la vigencia que
se establezca en ellas para los precios, en tal sentido podran servir de soporte para
varios eventos.

Las alternativas de cotizacién deben ser siempre comparables y estar en el mismo
rango de precios.

1.4. GESTION DE EVENTOS

El CONTRATISTA debera planear, organizar y administrar los eventos con base en la
orden que el MINISTERIO expida con una antelacién no menor a dos semanas,
acomparfiada del listado probable de asistentes, los datos de contacto, el modelo de
invitacion, la ciudad donde se realizard el evento, la programaciéon del mismo con
fechas, nimero de alojados, agenda, precisiones sobre la logistica necesaria y los
demés datos que considere relevantes para una debida organizacion.

Para los casos en los cuales la entidad no solicite el evento con un tiempo prudencial, a
saber, mayor a 24 horas y el SUPERVISOR autorice la realizacion del mismo, el
CONTRATISTA no estara obligado a presentar tres cotizaciones, siempre y cuando
haya puesto de presente al SUPERVISOR los costos de asumir la realizacion del
evento y este Ultimo haya autorizado la ejecucién del mismo.

El CONTRATISTA procedera con la elaboracion y envio de las invitaciones, efectuaréa la
confirmacion y contacto con las personas convocadas para acordar itinerario, agenda y
necesidad de materiales y una semana a partir del recibo de la orden informara al
SUPERVISOR la situacién de asistencia, para que este autorice en un plazo de dos dias
hébiles la continuacion de las tareas relacionadas con transporte, alojamiento,
alimentos, sitio de reunién, disposicion de equipos, adquisicién de materiales y demas
propias del certamen a realizar.

EI CONTRATISTA designara un COORDINADOR en la ciudad sede del evento para que
efectle y ejecute las tareas necesarias para realizarlo. En caso de requerirse la
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celebracién de eventos simultaneos en ciudades diferentes debe previa autorizacion del
MINISTERIO, designar un coordinador adicional para cada ciudad, con cargo a los
costos directos. EI CONTRATISTA informara al SUPERVISOR el nombre y datos de
contacto de su coordinador.

El MINISTERIO ademas del SUPERVISOR, podra designar un COORDINADOR DEL
EVENTO. EL GERENTE DE SERVICIOS del CONTRATISTA serd el interlocutor con el
MINISTERIO, pero igualmente podran ser interlocutores con el MINISTERIO los
COORDINADORES de los eventos para los asuntos pertinentes al mismo, y se tendra
personal de ASISTENCIA OPERATIVA, de acuerdo con las necesidades de cada
evento y los costos se cancelaran como costos directos.

En caso de requerirse personal adicional al que debe proveer el CONTRATISTA como
bésico, su pago se hard conforme a la utilizaciéon de esta clase de personal en cada
evento, junto con la cuenta por costos directos que deba presentar. Este gasto debera
ser autorizado por el area que solicita el evento y por el supervisor, siempre y cuando se
cuente con la disponibilidad presupuestal correspondiente.

Los gastos que genere este personal adicional seran asumidos como costos directos.

El COORDINADOR del CONTRATISTA debe asistir a las reuniones que convoque el
MINISTERIO para la planeacion, ejecucion y evaluacion de los eventos.

El personal del CONTRATISTA durante el evento debe estar uniformado
adecuadamente para la clase de reunién que se desarrolla, e identificado de tal forma
que los asistentes puedan ubicarlos faciimente para obtener informacién oportuna y
precisa.

El CONTRATISTA debe entregar una vez concluido el evento un informe de los
servicios prestados junto con los soportes necesarios por cada evento, que incluiran
registro final de participantes en el formato establecido, listados de entrega de material,
actividades realizadas, novedades reportadas durante la realizacién del evento y un
informe financiero de ejecucion, indicando en el valor detallado de cada uno de los
eventos y/o acciones desarrolladas, relacién consolidada de gastos y facturas de
soporte que contengan el detalle del gasto, copia del certificado de la cuenta bancaria
donde se realiza el desembolso por parte del Ministerio, certificado de pago de aportes a
salud, pension y parafiscales y certificado de pago de impuestos, asi como los
certificados de cumplimiento o recibo a satisfaccién expedido por los responsables de
los eventos.

El MINISTERIO se reserva el derecho de ajustar las fechas de los eventos y el tiempo
de duracién de los mismos, con una semana de anticipaciéon al evento programado e
informara al contratista la nueva fecha. Igualmente, debera el MINISTERIO comunicar
con tres (3) dias de anterioridad a la realizacion del evento, la sustitucién de
participantes en un evento que asi lo requiera.

En caso de que el beneficiario de un servicio de transporte haya efectuado el pago de su
tiquete el CONTRATISTA debe rembolsar dicho gasto contra la factura del tiquete, o
cuenta de cobro que presente el beneficiario, acompafiada de soportes de utilizacion del
tiquete. Similar procedimiento se podra utilizar para el rembolso de gastos por otros
conceptos siempre que exista autorizacion del SUPERVISOR.

El operador debera negociar con el Hotel seleccionado el cobro de no shows de acuerdo
con los tiempos sefialados en las obligaciones de este contrato, sefialando que los
eventos se podran solicitar con 15 dias de anticipaciéon y por lo tanto la variacion de
condiciones puede darse dentro de la semana anterior al evento.

3.18 2. Mantener una adecuada gestion administrativa. Para ello, el
CONTRATISTA debera realizar las siguientes acciones:

Tener sede localizada en Bogota D.C., lugar de desarrollo de las mayores actividades
programadas, o el Coordinador de eventos y el restante personal minimo solicitado debe
estar radicado en Bogota D.C., con disponibilidad permanente y capacidad de decision,
dicha condicién debera acreditarse en la carta de presentacion de la propuesta.

Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente con el
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SUPERVISOR y una capacidad de reaccion que le permita asistir a los representantes
del contratista a reuniones en Bogota D.C., programadas con antelacion no menor de un
dia habil.

Suministrar el personal profesional idoneo, conformando un equipo que tenga al menos
un GERENTE DE SERVICIOS, un coordinador por evento y dos asistentes operativos
necesarios para cada evento, segin solicitud y autorizacién del MINISTERIO.

Gestionar la obtencion de descuentos frente a los precios del mercado, en los tiquetes
aéreos, hoteles y demas servicios, de acuerdo con la cantidad de personas que
participen en un evento y el tiempo disponible para la organizacién del mismo. Presentar
mensualmente un informe de la ejecucion del contrato, indicando entre otros asuntos el
valor detallado de cada uno de los eventos desarrollados durante dicha vigencia y el
saldo disponible para los eventos futuros.

Presentar un Informe final de ejecucién presupuestal y de los servicios prestados, junto
con los soportes necesarios, listados de entrega de material, actividades realizadas y
novedades reportadas durante la realizacion del contrato.

Cumplir con los requerimientos que el MINISTERIO le solicite dentro del subproceso
Administrar Logistica que hace parte del Sistema Integrado de Gestion del Ministerio y
de acuerdo con las instrucciones que imparta la Subdirecciéon de Gestién Administrativa
y Operaciones.

Ademas de cumplir con la totalidad de las especificaciones de los servicios generales y
especificos segun los requerimientos de cada proyecto, debe:

e Planear, organizar, administrar y ejecutar los eventos segun las necesidades del
Ministerio.

e Solicitar autorizacién de la SUPERVISION
modificacion a los eventos.

e Asumir la responsabilidad civil que genere la demanda o las demandas interpuestas
por terceros derivada de su actividad.

e Seguir los parametros establecidos en el pliego de condiciones, la propuesta
presentada, el contrato y la normatividad vigente.

¢ Evaluar y mantener durante la ejecucion del contrato, las caracteristicas de calidad
presentadas en la propuesta.

e Acatar o responder las indicaciones o requerimientos escritos que haga el
SUPERVISOR en el término establecido por este.

e Cuando se requiera un cambio de personal, el nuevo personal a contratar cumplira
los requisitos y dicho cambio no se hard efectivo antes de ser autorizado por el
Supervisor.

e Suscribir con el SUPERVISOR las actas de eventos realizados.

¢ Informar al Ministerio de Educacion a través el Supervisor, cualquier situaciéon que
altere el normal funcionamiento de cada uno de los eventos.

* Presentar alternativas de solucién ante problemas que sean de su competencia.

e Suscribir las actas de: iniciacion, recibo a satisfaccion, terminacion, liquidacién y
cualquier otra acta que resulte con ocasion y ejecucion del contrato.

cuando requiera realizar alguna

3. Adelantar adecuadamente los eventos que se muestran a continuacion,
atendiendo las especificaciones que considere el Supervisor de acuerdo con los
parametros exigidos en este documento.

Personas .
Eventos por Duracién Req&?{::mfgms Ciudades
Evento
Nueve 9) Alimentacion para los Medellin
Talleres asistentes al evento Ibagué
regionales  de (refrigerio am y pm, Bucaramanga
Disefio estacion de café y Santa Marta
Curricular  bajo 60 2 dias almuerzo). Villavicencio
el enfoque de Auditorio Monteria
competencias Ayudas  audiovisuales: Florencia
con Secretarias Computadores y video Guajira
de  Educacion beam (2) y sonido para Tunja
Certificadas, el auditorio
A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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directivos y internet
docentes de las Convocatoria y papeleria
instituciones de
Formaciéon para
el Trabajo vy
desarrollo
humano.
Un (1) Taller
sobre el sistema
de informacion Alimentaciéon para los
de  Educacion asistentes al evento
para el Trabajo - (refrigerio am y pm,
SIET modulo estacion de café vy
Secretarias de almuerzo).
Educacién - . Auditorio Tunja
modulo 100 1dia Ayudas  audiovisuales:
Instituciones de Computadores y video
formacién para beam (2) y sonido para
el Trabajo el auditorio
registro internet
matricula Convocatoria y papeleria
egresados y
costos
(IngIV Irﬁateriglre\ﬂg Envio empresa | Sedes de las 94
contiene qlas transportadora del | Secretarias de
normas material a Secretarias de | Educacion
Técnicas de Educacién Certificadas e | Certificadas e
calidad para la 90 cajas Instituciones de | Instituciones de
Formaciépn ara Educacién para el trabajo | Educacién para el
el Trabaio p ol previo listado elaborado | Trabajo y
desarrollcj) y por el Ministerio de | Desarrollo
humano Educacién Humano.
7 Talleres de Area que permita trabajar
Formacion  de en grupos, mesa
. redonda, aula o auditorio;
ﬁ::g;tnoorgs de con iluminacién natural o
Calidad (dos por artificial suficiente;
institucion) pLa ventilacion incluyendo
duracién ’ del aire acondicionado,
taller es de 40 cuando sea nhecesario;
f aislamiento de ruidos
2?;:)5 cor(:':ijr:ﬁg exteriores; sonido basico,
con ! a conectividad a Internet,
! teléfono. Tomacorrientes, | Bogota
articipacion de . ’ ?
IF;s §ecretarias que permitan la Call_
de educaciones utilizacion de | Pereira
e instituciones 210 Total 5dias | computadores portatiles. | Ibagué
de cada reqion El salén debe tener facil | Bucaramanga
interesadasgen acceso Yy sefializacion | Barranquilla
participar del que permi_ta Ia} t_Jbicacic’Jn. Medellin
taller Lo El espacio fisico debe
anter.ior con el contar con vigilancia que
L garantice la seguridad e
proposito . de integridad de los
formar auditores )
internos con asistentes al evento,
' ademas debe tener
Ergfn?;: en las salidas de emergencias,
Técnicas de rutas de evacuacion,
: extintores etc., y proveer
%ii“c?gr?a d:gtes la alimentacién completa.
7 talleres de Area que permita trabajar | Bogota
capacitacion 2.5dias |en grupos, mesa | Cali
dirigidos 210 para redonda, aula o auditorio; | Pereira
Secretarias de cada con iluminacién natural o | Ibagué
Educacion e taller artificial suficiente; | Bucaramanga
Instituciones de ventilacién incluyendo | Barranquilla
A-FM-CN-SC-01-01 V.3
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educacion para aire acondicionado, | Medellin
el trabajo y el cuando sea necesario;
desarrollo aislamiento de ruidos
humano. El exteriores; sonido basico,
proposito de conectividad a Internet,
este taller es la teléfono. Tomacorrientes,
elaboracion del que permitan la
plan de utilizacion de
auditoria y plan computadores portatiles.
de El salén debe tener facil
mejoramiento. acceso y sefalizacion

gue permita la ubicacién.
El espacio fisico debe
contar con vigilancia que
garantice la seguridad e
integridad de los
asistentes al evento,
ademas debe tener
salidas de emergencias,
rutas de evacuacion,
extintores etc., y proveer
la alimentacién completa.

Los eventos regionales se realizaran en diferentes ciudades a Bogota, segun el tema del
evento.

Nota Aclaratoria: Esta programacion de eventos esta sujeta a modificaciones y solo
constituyen el marco de referencia para la elaboracion de la propuesta del presente
concurso, tal y como se establece en las condiciones generales, el contratista debe, de
acuerdo con las obligaciones del contrato, asumir la organizacién de los eventos que
efectivamente se soliciten en el marco del objeto del presente contrato.

2. Aplicar una encuesta a los asistentes, al finalizar cada evento, sobre los
servicios logisticos prestados, segin formulario disefiado para este fin, que se
comunicard al CONTRATISTA al ordenar el primer evento.

El contratista deberd4 obtener una calificacion promedio minima frente al servicio
prestado de tres punto cinco (3.5) puntos, en una escala de uno (1) a cinco (5)

El resultado de las encuestas serd tabulado por el SUPERVISOR vy analizado
conjuntamente por los coordinadores del MINISTERIO y el CONTRATISTA. Debiendo
ejecutar las acciones de mejoramiento pactadas para los siguientes eventos de acuerdo
con los resultados obtenidos, cuyo incumplimiento acarreara las sanciones pertinentes.

PRODUCTOS:

« Un informe financiero y técnico al finalizar cada uno de los eventos y al final de la
ejecucion del contrato, en medio magnético e impreso.

¢ Un informe al finalizar el plazo de ejecucion del contrato, donde se presenten en

forma resumida los resultados obtenidos. El informe debera ser presentado, en su

totalidad, en medio impreso y magnético.

OBLIGACIONES GENERALES

j)  Garantizar el equipo de trabajo con el que se comprometié en su propuesta.
Cualquier cambio en el equipo de trabajo propuesto en la oferta debera ser
remplazado por personas con las mismas 0 superiores calidades y
condiciones exigidas en los pliegos de condiciones y debera tener el visto
bueno previo del supervisor. En todo caso el Ministerio se reserva en
cualquier tiempo, el derecho de solicitar el remplazo de cualquiera de los
integrantes del equipo, si a juicio del supervisor no cumple con funciones y
responsabilidades requeridas y/o acordadas.

k) Dar respuesta a los requerimientos de informacién que efectie el MEN en
relacion con los aspectos técnicos, financieros, administrativos y juridicos del

A-FM-CN-SC-01-01 V.3



www educacion
de calidad

n N
VN

Ministerio de

Educacion Nacional
Repablica de Colombia

=~

ARA LA

Lderad y Ordee

contrato.

)  Asistir a través del Coordinador a las reuniones que establezca el supervisor
del contrato.

m) Cumplir a cabalidad las instrucciones dadas por el supervisor designado por el

Ministerio.

n) Guardar estricta reserva sobre toda la informacién confidencial conocida en
virtud del desarrollo y ejecucién del presente contrato, salvo que la
informacion confidencial le sea requerida por autoridad competente, caso en
el cual debe dar aviso de tal hecho a EL MINISTERIO, dentro de los dos (2)
dias siguientes a la fecha en que le sea notificada la orden, o sea conocida la
solicitud. Asi mismo, se compromete a exigir a todo tercero que por medio de
cualquiera de las partes tenga acceso a esta informacion, la misma reserva a
que se refiere esta clausula y tomara las medidas de control y precauciones
necesarias para asegurar el cumplimiento de la misma.

0) Estudiar cuidadosamente todos los factores que puedan interferir o afectar la
ejecucion de los eventos objeto del presente contrato y ponerlos de presente
al Ministerio de Educacion Nacional con los debidos soportes asi como el
mecanismo alterno que se disponga que contribuya al cumplimiento de los
eventos. Dicho mecanismo debera ser aprobado previamente por el
Supervisor para su implementacion.

p) Tener disponibilidad total de tiempo para cumplir con los requerimientos y las
necesidades del Ministerio, durante el tiempo de vigencia del contrato.

g) Debera desarrollar y poner a disposicion del Ministerio de Educacién Nacional
un sistema de seguimiento de informacién confiable y oportuna, que permita
disponer de la informacion del estado de avance de las solicitudes,
confirmaciones y realizacion de los eventos en forma permanente.

r) Todas las demas que resulten necesarias e indispensables para el cabal
cumplimiento de los fines y propoésitos del presente contrato.

CLAUSULA
TERCERA.
OBLIGACIONES DEL
MINISTERIO:

Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal desarrollo del
objeto, siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como
obligacion al CONTRATISTA y permitirle el acceso a las instalaciones de propiedad del
MINISTERIO que sean necesarias.

2. Realizar los pagos oportunamente segun lo establecido en el contrato.

3. Ejercer la Supervision del contrato y Presentar a través del SUPERVISOR los
requerimientos necesarios para el cumplimiento del contrato.

4. Entregar las artes finales para la impresién de las piezas comunicacionales, previa
autorizacion del comité de comunicaciones.

PARAGRAFO: El Ministerio no aceptara, ni asumira costos adicionales distintos a los de
la prestacion del servicio, autorizados por el area y avalados por el SUPERVISOR

CLAUSULA CUARTA.
AUTONOMIA

ADMINISTRATIVA Y
AUSENCIA DE
RELACION LABORAL:

Si para la ejecucion del objeto del contrato fuera necesario
celebrar algun tipo de vinculacion laboral de personal por parte
del contratista, no se entenderan vinculados laboralmente al
MINISTERIO. EI contratista obrard con plena autonomia
administrativa y no existird entre el personal contratado por el
contratista y el MINISTERIO relacion laboral alguna.

CLAUSULA QUINTA.
PLAZO:

El plazo de ejecucion del presente contrato es hasta el 30 de
diciembre de 2012, a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

CLAUSULA
VALOR:

SEXTA.

Para todos los efectos, el valor del contrato asciende a la suma
de XXXXXXXXXXXXXXXX
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CLAUSULA SEPTIMA. El valor del contrato se cancelara con cargo al CDP 97912 del
DISPONIBILIDAD 2012

PRESUPUESTAL:
CLAUSULA OCTAVA. |ANTICIPO: Se otorgara a titulo de anticipo el treinta por ciento (30%)
FORMA DE PAGO: del valor del contrato excluyendo el IVA de los honorarios del

CONTRATISTA, de manera que permita disponer de un flujo de caja
para la organizacion de los eventos y en procura de obtener
descuentos en la consecucion de los servicios que se requieren para
realizarlos. Para el manejo y desembolso de recursos del anticipo con
destino a los gastos del contrato se seguirdan las reglas generales
establecidas en el Ministerio de Educacién nacional, por intermedio de
la Subdireccién de Gestiéon Financiera.

Para el presente caso se debe aplicar lo dispuesto en el articulo 8.1.18
del Decreto 734 de 2012. Del anticipo. En las contrataciones
distintas a las que se refiere el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, el
manejo de los recursos entregados al contratista a Titulo de anticipo,
debera realizarse en cuenta bancaria separada, no conjunta, a nombre
del contrato suscrito. Los rendimientos que llegaren a producir los
recursos asi entregados, perteneceran al Tesoro.

El contratista acepta iniciar la ejecucion del contrato, en la fecha del
acta de inicio, independientemente del giro efectivo del anticipo, ya
gue reconoce y acepta que el giro del mismo esta sujeto al PAC del
Ministerio. No se aceptara ningun tipo de condicionamiento en este
sentido en la propuesta, el cual se entenderd como no valido.

PAGO DE LOS COSTOS DIRECTOS: Los costos directos de un
evento seran pagados una vez concluya, previa presentacion del
informe del evento acompafado de la relacién de gastos y las facturas
0 comprobantes de egreso por los gastos incurridos por el
CONTRATISTA en el evento, que hayan sido autorizados previamente
por el SUPERVISOR vy recibidos a satisfaccion por este. De cada pago
se amortizard un porcentaje equivalente al concedido como anticipo.

En caso de requerirse personal adicional al que debe proveer como
minimo el CONTRATISTA, su pago se hara conforme a la utilizacién
de esta clase de personal en cada evento, junto con la cuenta por
costos directos que deba presentar. Este gasto debera ser autorizado
por el SUPERVISOR, siempre y cuando se cuente con la
disponibilidad presupuestal correspondiente.

Los gastos que genere este personal adicional serdn asumidos como
costos directos.

PAGO DE COSTOS INDIRECTOS: El valor a reconocer como
remuneracion al CONTRATISTA por la administracion del contrato,
utilidades e impuesto al valor agregado IVA, correspondera al valor
ofrecido por el CONTRATISTA en su propuesta, dentro del limite del
presupuesto oficial y serd cancelado en cuotas partes iguales
mensuales durante el plazo de ejecucién del contrato. De cada pago
se amortizard un porcentaje equivalente al concedido como anticipo.
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La cuota parte serd el resultado de dividir el valor adjudicado por
costos indirectos, excluyendo el valor por gastos reembolsables, sobre
los meses efectivos de prestacion del servicio.

Gastos de viaje Reembolsables: El valor de los gastos de viaje que
efectivamente se causen durante el mes a pagar, se cancelaran si se
encuentran soportados en las facturas correspondientes. Los gastos
de viaje seran reembolsables Unicamente para los desplazamientos de
Bogota al municipio donde se desarrolle el evento, considerando que
la sede del contrato de operacién es Bogota. El pago sera previamente
aprobado por el SUPERVISOR que designe el MINISTERIO para la
vigilancia de este contrato. El pago incluira el valor del IVA que cause
la cuenta.

Los pagos se realizaran previa presentacion de factura para los costos
indirectos o cuenta de cobro para los costos directos y certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor, acompafados, en el caso de
los costos directos, de los documentos de soporte que se mencionan
en este numeral y en el caso de los costos indirectos, de los informes
mensuales correspondientes.

Nota: Los pagos antes mencionados se realizaran previa
disponibilidad de PAC, y previo cumplimiento de los
procedimientos legales, la presentacion de la factura
correspondiente, la acreditacion del pago de las obligaciones
parafiscales (Caja de compensacion familiar, SENA e ICBF) y el
pago al Sistema Integral de Seguridad Social.

CLAUSULA NOVENA. |EI CONTRATISTA se compromete a constituir dentro de los tres
GARANTIAS. (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato, una
garantia Unica de cumplimiento, de conformidad con el articulo
5.1.3° del Decreto 734 de 2012, por cualquiera de los
mecanismos enunciados en el nombrado apartado amparar los
siguientes riesgos:

e) De cumplimiento del contrato para garantizar el cumplimiento
general del contrato, el pago de multas y demas sanciones que se
le impongan, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecucidon del
mismo y seis (6) meses mas.

f) Buen Manejo e Inversion del Anticipo: Cubre el correcto manejo
del anticipo concedido. Equivalente al cien por ciento (100%) de su
valor con vigencia igual al término de duracion del contrato y seis
(6) meses mas.

g) El pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales del personal que preste sus servicios en la ejecucion de
este contrato por un valor equivalente al quince por ciento (15%)
del valor total del mismo, por el plazo de ejecucion del contrato y
tres (3) afios mas.

h) Calidad del servicio. Debera amparar la calidad del servicio, en
cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
por el plazo de ejecucién y seis (6) meses mas.

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL:
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El CONTRATISTA, a través de un amparo auténomo contenido en
péliza anexa, cubrird la Responsabilidad Civil Extracontractual por
valor asegurado como minimo por el diez por ciento (10%) del valor
del contrato, pero no inferior a doscientos salarios minimos mensuales
legales vigentes (200 SMMLYV). La vigencia debera ser por todo el
periodo de ejecucion del contrato.

En caso de adicion de valor del contrato o prérroga de los
plazos, el contratista estara obligado a ampliar o prorrogar los
amparos en forma proporcional de manera que se mantengan
las condiciones originales.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del
contratista cada vez que por razén de las multas impuestas se
disminuyere o agotare Dentro de los términos estipulados en el
Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién
del Ministerio de Educacion Nacional.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y
ajustarla siempre que se produzca alguna modificaciéon en el
plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
suspension temporal del mismo. Cuando la garantia
corresponda a una pdliza de seguros, el contratista debera
notificar a la compafiia aseguradora de cualquier modificacién
del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor del
mismo y deberé allegar el certificado de notificacion de la
modificacion a la entidad como constancia de realizacion de la
misma.

CLAUSULA DECIMA. |Las partes se obligan a guardar estricta confidencialidad sobre
CONFIDENCIALIDAD: |toda la informacion confidencial debidamente identificada como
tal por la parte originadora y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente Contrato, asi como la informacion que la
parte receptora debe entender y saber que es confidencial por
su naturaleza y sensibilidad para la parte duefia de dicha
informacion. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara
para todos los casos, salvo que la informacion confidencial sea
requerida por autoridad competente, caso en el cual, deberan
dar aviso de tal hecho a la parte originadora, dentro de los dos
(2) dias siguientes a la fecha en que le sea notificada la orden, o
sea conocida la solicitud. Igualmente, el deber de
confidencialidad se tendrd como levantado cuando dicha
informacion sea poseida por la otra parte con anterioridad a
este Contrato por un medio legal o cuando se publicamente
accesible por un medio legal o cuando sea hecha publica por su
duefio o poseedor legal. Asimismo, las partes se comprometen
a exigir a todo tercero que por medio de cualquiera de las partes
tenga acceso a esta Informacion, la misma reserva a que se
refiere esta clausula y tomaran las medidas de control y
precauciones necesarias para asegurar el cumplimiento de la
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misma.
Paragrafo.- La presente clausula de confidencialidad se
mantendré vigente mientras la informacién catalogada como tal
conserve el caracter de confidencialidad o bien durante 2 afios
luego de que dicha informacion fuera compartida con las otras
partes, cualquiera de los dos que ocurra de ultimo. En todo caso
estard sujeta a la reglamentacion sobre informacién confidencial
de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la Comision del
Acuerdo de Cartagena.

CLAUSULA El contrato no podré ser cedido a ningun titulo por el contratista

UNDECIMA. DE LA |[sin la autorizacion expresa y escrita del Ministerio de Educacion

CESION DEL | Nacional.

CONTRATO:

CLAUSULA De conformidad con los articulos 14, 15,16 y 17 de la ley 80 de

DUODECIMA. 1993, el presente contrato se rige por los principios de

INTERPRETA'CION,
MODIFICACION Y

interpretacién, modificacion y terminacion unilaterales y de
sometimiento a las leyes nacionales de que traten las precitadas

TERMINACION normas.

UNILATERALES POR

PARTE DEL

MINISTERIO Y

SOMETIMIENTO A

LAS LEYES

NACIONALES:

CLAUSULA Para los efectos de los articulo 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el

DECIMATERCERA.
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADE
S:

contratista teniendo conocimiento de las inhabilidades e
incompatibilidades para contratar de que tratan las
disposiciones legales citadas y de las responsabilidades legales
de que tratan los articulos 26, numeral 7°, 44y 52 de la misma
norma, declaran por el presente documento, bajo la gravedad
de juramento no encontrarse incursos en ninguna de tales
inhabilidades e incompatibilidades, el que se entiende surtido
con la suscripcion del presente contrato.

CLAUSULA DECIMA
CUARTA. CONTROL A
LA EVASION DE LOS
RECURSOS
PARAFISCALES:

El contratista manifiesta bajo la gravedad de juramento que
cumplira con sus obligaciones a los sistemas de seguridad
social en salud, riesgos profesionales y pensiones, asi como los
parafiscales, a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y en caso de
incumplimiento sera responsable a las consecuencias Yy
sanciones de ley.

CLAUSULA DECIMA
QUINTA. INDEMNIDAD
DEL MINISTERIO:

El contratista mantendra indemne al MINISTERIO contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
0 surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de
terceros, que se ocasionen durante la ejecuciéon del objeto de
este contrato. En caso de que se instaure demanda o accién
legal alguna, o se formule reclamo contra el MINISTERIO, por
asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del
contratista, el MINISTERIO se lo comunicard lo mas pronto

A-FM-CN-SC-01-01

V.3

d




www educacion
"% de calidad

v o

Ministerio de

Educacion Nacional
Repablica de Colombia

Rerty] y Ordee

ARA LA

p .

Prosperi

posible para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas pertinentes previstas por la ley para mantener indemne
al MINISTERIO y adelante los tramites para llegar a un arreglo
del conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta
clausula, el contratista no asume debida y oportunamente la
defensa de los intereses del MINISTERIO, éste podra hacerlo
directamente, previa notificacibn escrita al contratista y ésta
tltima pagara todos los gastos en que el MINISTERIO incurra
por tal motivo.

CLAUSULA DECIMA
SEXTA. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones
estipuladas el contratista se hara acreedor a multas diarias
sucesivas del 0.5% del valor del contrato hasta el 10% del valor
del contrato. En el evento que el contratista nho constituya la
garantia o no pague los derechos de publicidad, si a ello hubiere
lugar, dentro del termino sefialado en el presente contrato, se
impondra multas sucesivas hasta el 0.05% diario hasta que de
cumplimiento a la obligacién.

CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA. PENAL
PECUNIARIA:

Se fija como clausula penal pecuniaria la suma equivalente al
diez por ciento (10%) del valor total del contrato, en caso de
incumplimiento por parte del contratista, el cual pagara al
MINISTERIO sin necesidad de requerimiento judicial, en un
término no mayor de veinte (20) dias a partir de la fecha en que
se declare el incumplimiento, en caso contrario se exigira el
cumplimiento de la pdéliza respectiva.

CLAUSULA DECIMA
OCTAVA.
CADUCIDAD:

En caso de que se presente algin hecho constitutivo de
incumplimiento por parte del contratista que afecte de manera
grave y directa la ejecuciéon del contrato. EI MINISTERIO,
mediante acto administrativo debidamente motivado, dara por
terminado el presente contrato, sin perjuicios de las acciones
penales y civiles a que hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA
NOVENA.- SOLUCION
DE CONTROVERSIAS

Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa
las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecucién del
presente contrato, acudiran a los mecanismos de solucion

CONTRACTUALES: previstos en la Ley, tales como la conciliacion, amigable
composicion y transaccion.

CLAUSULA El presente contrato se liquidard& de conformidad con lo

VIGESIMA. dispuesto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 en

LIQUIDACION: concordancia con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro

de los seis (6) meses siguientes a la terminacion de su plazo. La
liquidacion se fundamentara en el informe final de gestién y
certificado de cumplimiento del objeto del presente contrato
suscritas por el supervisor.

Paragrafo. Para la liquidacion, se exigird al CONTRATISTA la
ampliacion de las garantias si es del caso, a fin de avalar las
obligaciones que este deba cumplir con posterioridad a la
extincion del presente contrato.

CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA. LUGAR DE
DESARROLLO DEL

El lugar de desarrollo del contrato es el Territorio Nacional,
segun lo indicado en el proyecto.
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CONTRATO:

CLAUSULA VIGESIMA |Este contrato requiere para su perfeccionamiento de las firmas
SEGUNDA. de las partes. Como requisito de ejecucién se requiere del
PERFECCIONAMIENT |registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Gnica por

O Y EJECUCION: parte del Ministerio y de la verificacion del cumplimiento de las

obligaciones parafiscales por parte del contratista, incluidos sus
obligaciones de seguridad social.

En constancia se suscribe a los ...

POR EL MINISTERIO POR EL CONTRATISTA

El Responsable del Presupuesto del Ministerio de Educacion Nacional Certifica

que:
El contrato No. de se encuentra amparada con el Registro Presupuestal
No. del dia mes afio afectando la disponibilidad
No. expedida el dia mes afio
Imputacién Presupuestal UE CTA SUBC
OBJG ORD REC
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