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1. ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES DE 
CONTROL PARA LOS EE 

Objetivo: 
Generar el reglamento territorial RT y el plan operativo 
anual de inspección y vigilancia POA para la realización 
de las actividades de control a los establecimientos 
educativos privados y oficiales de educación formal y 
educación para el trabajo. 

Producto final: 
• Reglamento Territorial de Inspección y Vigilancia. 
• Plan Operativo Anual de Inspección y Vigilancia. 
•Organización logística para la realización de visitas 
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Sanción del Sanción del 
acto 

administrativo 
o aprobación 

del documento 

Elaborar o ajustar el Elaborar o ajustar el 
reglamento territorial. 

Aprobación y Aprobación y 
divulgación 
del plan de 
desarrollo 
educativo 

Proyectar acto 
administrativo. 

Secretario de 
Educación 

Auxiliar 
Administrativo 

Profesional 
de Apoyo 

Elaborar plan operativo Elaborar plan operativo 
anual de inspección y 

vigilancia. 

ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES DE 
CONTROL PARA LOS EE 

Comunicar a las 
partes interesadas 

Comunicar a las 
partes interesadas 
(unidades desconcentradas, EE, 

funcionarios, etc) 

Oficina 
jurídica 

Determinar comisiones de 
evaluación para visitas. FIN. 
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SI 
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ajustados a las 

normas? 
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2. REALIZAR EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
PARA EL CONTROL DE LOS EE 

Objetivo: 
Ejecutar el proceso de evaluación del Establecimiento 
Educativo privado u oficial a fin de obtener información 
necesaria, pertinente, oportuna y suficiente sobre el 
cumplimiento de las normas vigentes para la prestación del 
servicio educativo. 

Producto final: 
§ Realización de la visita en campo. 
§ Documento de análisis de los informes del proceso de 
evaluación. 
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interesadas. 

Consolidar informes, verificar el 
cumplimiento los requisitos de 
presentación de los mismos.
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3. APROBACIÓN Y OTORGAMIENTO DE LICENCIAS O 
RECONOCIMIENTO OFICIAL A LOS EE. 

Objetivo: 
Recibir y tramitar las solicitudes de otorgamiento de 
licencias de funcionamiento ó reconocimiento oficial de 
establecimientos educativos de educación formal y 
educación para el trabajo de la jurisdicción. 

Producto final: 

• Aprobación de la licencia de funcionamiento para 

el establecimiento educativo. 
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4. ADMINISTRACIÓN DE NOVEDADES DE EE 

Objetivo: 
Recibir y tramitar las novedades de los Establecimientos 
Educativos privados y oficiales de la jurisdicción. 

Producto final: 
Generación de acto administrativo que autoriza la 
novedad o la comunicación a las partes interesadas en que 
se niega. 
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y a las partes interesadas. 
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establecimiento educativo 
y a las partes interesadas. 

FIN. 

Establecimiento 
educativo 

Profesional de 
apoyo/Auxiliar 

Radica la novedad Radica la novedad 

SI 
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12.Cambiar nombre o razón social 
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15.Cambiar de municipio 
16.Modificar tarifas o costos educativos 
17.Cerrar establecimientos 
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