Ministerio de Educacion Nacional
Viceministerio de Educacién Preescolar, Basica y Media
Replblica de Colombia

SOLICITUD DE CONVALIDACION DE TiTULO DE BACHILLER DE EDUCACION MEDIA

Numero de radicacién Fecha de radicacién

1. DATOS PERSONALES DEL CONVALIDANTE

Primer Apellido Segundo Apellido Nom_bres

DOCUMENTO DE IDENTIDAD (C.C.6 C.E.6 T.1. 6 Pasaporte extranjero

Nimero Lugar de Expedicién

Nacionalidad

2. PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE
Nombre completo de Persona (sélo si es diferente al nombre la persona que solicita la convalidacién del titulo)

Direccién o A.A. Ciudad y Departamento

Teléfono Fax (Opcional) Correo electrénico

3. INFORMACION DE ESTUDIOS
Titulo Obtenido Fecha de Grado

Ciudad Pais

4, INFORMACION DE LA INSTITUCION QUE OTORGA EL TITULO A CONVALIDARSE
Nombre de la Institucion que otorga el titulo, certificado o diploma

Ciudad Pals

Direccién electrénica de la Oficina de Registros o similar en la institucién Namero de Fax de la institucion

Por la naturaleza del tramite este no puede ser surtido por correo y debera hacerse personalmente o autorizando una persona para que lo adelante,

Los documentos se devuelven al interesado o en su defecto a otra persona con autorizacion, en atencion a que hay que notificar la respectiva resolucion

Declaro: Que la informacién consignada es veridica y manifiesto bajo la gravedad de juramento que el titulo presentado para la convalidacién corresponde a
estudios cursados y aprobados en el territorio extranjero. En consecuencia la informacién aportada podra ser verificada ante las respectivas autoridades o
instituciones.

Firma del solicitante




REQUISITOS PARA LA CONVALIDACION DE TITULO BACHILLER DE EDUCACION MEDIA

Para solicitar la convalidacion y reconocimiento de Titulos, Diplomas o Certificados que acrediten la
terminacién y aprobacién de los estudios cursados de Educacién Media, expedidos por establecimientos
educativos del exterior, se debe diligenciar completamente el formulario adjunto y anexar los siguientes
documentos:

1. Fotocopia legible de documento de identidad colombiano (Tarjeta de ldentidad, Registro Civil,
Cédula de Ciudadania, Cédula de Extranjeria). Si es extranjero, fotocopia legible del Pasaporte. Los
documentos deben ser vigentes y priman los documentos colombianos.

2. Presentacion de los diplomas, titulo, documentos, y/o certificados de calificaciones originales que
den cuenta de la terminacidn y aprobacién de la educacion media fuera del territorio colombiano, asi
como fotocopias de los mismos, l0s cuales seran cotejados en el momento de radicar la solicitud en
el Ministerio de Educacion Nacional de Colombia.

Estos documentos originales deben estar debidamente legalizados y apostillados, de acuerdo al pais
de origen de los documentos, lo cual tiene como finalidad hacer presumir en territorio colombiano
que fueron otorgados conforme a la ley del respectivo pais. Aspectos a tener en cuenta para el
proceso de sellaje:

% Con certificado de Apostille: Procede cuando el pais de la institucion otorgante del titulo o de los
certificados hace parte del Convenio de la Haya de 1961, que elimind el requisito de la
legalizacién de documentos publicos extranjeros. Basicamente consiste en un sello especial que
estampa la autoridad designada en el pais de la institucién donde curso y aprobé los grados,
para brindarle reconocimiento al documento en el pais que haga parte de la convencién. La
informacion sobre donde obtener el sello de apostille generalmente lo dan las oficinas de
asuntos o relaciones exteriores del pais de origen de los certificados.

% Por via diplomatica: La legalizacion se constituye generalmente por el cumplimiento de los
siguientes pasos:

- Consecucién de sellos y firmas de reconocimiento de los certificados de los grados
cursados y aprobados, que hace la autoridad que supervisa o regula la accién educativa en
el pais de la institucién otorgante de los documentos.

- Consecucioén de sellos y firmas de reconocimiento del Ministerio de Relaciones Extranjeras
del pais otorgante de los documentos.

- Consularizacién de los documentos por el cénsul 0 agente diplomatico de Colombia en el
pais extranjero (pais de la institucion otorgante del titulo).

- Verificacién de la firma del cénsul o el agente diplomatico de Colombia en el pais
extranjero, por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, si los
documentos fueron consularizados antes del 1 de agosto de 2009. Mayor informacién en la
linea 3826999 (De acuerdo a la Circular del 28 de julio de 2009 “"Documentos emitidos por
los consules de Colombia”).

3. Traduccién al espafiol de los documentos y sus respectivos sellos, si vienen en idioma diferente,
elaborada por un traductor oficial de la lista de inscritos del Ministerio de Relaciones Exteriores de
conformidad con lo establecido por el articulo 260 del Cédigo de Procedimiento Civil Colombiano,
modificado por el articulo 1°, numeral 118 del Decreto 2282 de 1989.

El formulario con los respectivos documentos debe radicarse ante la Unidad de Atencién al ciudadano de
esta entidad (Calle 43 No. 57-14 CAN, Bogota D.C.), en el horario de 8:00am a 5:00pm en jornada
continua, de manera personal o a través de una persona debidamente autorizada. Dicho tramite tiene un
término de respuesta de 15 dias habiles y es gratuito.




