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PLAN DE PRÁCTICAS FORMATIVAS DEL PROGRAMA __________________

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ANEXO TÉCNICO 
El anexo técnico es un instrumento de carácter académico, cuyo propósito es asegurar las condiciones adecuadas de calidad para la formación de personal en salud en un escenario de práctica. El anexo técnico permite poner de manifiesto las condiciones y estrategias a través de las cuales se lleva a la práctica, para un programa en particular, lo planteado de manera general en el convenio suscrito entre una IES y un escenario de práctica, y resulta de una reflexión conjunta entre los mismos. El anexo técnico se compone de tres capítulos: I. Información general del Programa Académico; II. Plan de prácticas formativas planteadas por el Programa y III. Información específica de las prácticas a desarrollarse en cada uno de los escenarios. Un plan de prácticas incluye las metas formativas propuestas para cada una de las actividades realizadas por el estudiante en un escenario, con el propósito de alcanzar una determinada competencia. Así mismo, incluye el plan de delegación progresiva de funciones y responsabilidades, y la estrategia de evaluación del plan de prácticas formativas. Por su parte, la información específica de las prácticas incluye, entre otras, la duración y frecuencia de las mismas, el número de estudiantes beneficiarios por período académico en la práctica y la relación docente - estudiantes. Este componente busca poner en evidencia las necesidades de infraestructura, tecnología, recurso humano y tiempos de exposición requeridos al escenario de práctica para el desarrollo de competencias en los estudiantes del Programa y debe ser construido y suscrito por la IES y cada escenario de práctica. La relación docencia-servicio está dada por la interacción estudiante, docente y paciente/comunidad, que se establece para el desarrollo de actividades de prevención, educación para la salud, evaluación, diagnóstico, intervención y mantenimiento de la salud.

Nota: El documento completo lo debe mantener actualizado la IES y deberá ser enviado al MEN para efectos de Registro Calificado como el Plan de Prácticas Formativas del Programa. Por su parte, en cada escenario de práctica solo reposarán los capítulos I y III. Este último, en lo relacionado con el escenario de práctica en particular.

I. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA:
a) Institución de Educación Superior:
	Escriba aquí el nombre de la Institución de Educación Superior que ofrece el Programa Académico 


Correo electrónico institucional para comunicaciones o notificaciones: 

	Escriba aquí la dirección electrónica de contacto en la Institución de Educación Superior


b) Denominación del programa: 

	Para el caso de programas en funcionamiento, deberá corresponder con exactitud a la aprobada para el Programa por parte del Ministerio de Educación Nacional. En todo caso, para programas en funcionamiento, para modificaciones en la denominación o para programas nuevos, la denominación deberá coincidir con lo registrado en el SNIES.


c) Nivel de formación del programa: (Señale con una X el nivel de formación al que corresponde el Programa Académico)
	Técnico profesional:   
	
	
	
	Tecnológico:

 
	
	
	
	Profesional universitario:
	
	


	Especialización:
	
	
	
	Maestría:
	
	
	
	Doctorado:
	
	


d) Duración de los períodos académicos del Programa: ____ semanas.
Los períodos académicos corresponden a las fracciones de tiempo en las que se organizan los programas educativos. Estos períodos académicos pueden corresponder a ciclos, semestres, años, etc., y cuentan con unos objetivos educativos definidos para cada uno de ellos, los cuales deben ser alcanzados por los estudiantes para finalmente obtener un título. Para unificar la evaluación de las condiciones de calidad de los programas, en este documento se ha adoptado la semana como unidad de medida para los períodos académicos. Escriba aquí la duración en semanas de los períodos académicos establecidos en el Programa. Ej: 20 semanas, 50 semanas.
e) Duración total del programa: _____ períodos académicos
Escriba aquí la duración total del Programa en períodos académicos. Ej: 12 períodos académicos

f) Periodicidad de Admisión: ________________ 
Escriba aquí cada cuanto tiempo se admiten nuevos estudiantes en el primer período académico del Programa. Ej: Anual, semestral, trimestral, por cohorte, etc.
g) Número de estudiantes admitidos en el primer período (aprobados por el MEN o proyectados para programas nuevos): ______ 
h) Períodos académicos del Programa en los que los estudiantes realizan prácticas formativas: ____________  _____________  ______________  ______________  ________________  ________________  ________________
Escriba aquí los períodos académicos en los que los estudiantes del Programa realizan sus prácticas formativas. Ejemplo: Segundo semestre, quinto semestre y séptimo semestre, si los períodos son semestrales o  segundo y tercer años, si los períodos son anuales, etc.
II. PLAN DE PRÁCTICAS FORMATIVAS DEL PROGRAMA:
Competencias Profesionales Planteadas por el Programa: ______________________________________________________
	Columna 1
	Columna 2
	Columna 3
	Columna 4
	Columna 5
	Columna 6
	Columna 7

	PERÍODO ACADÉMICO 
	NOMBRE DE LA PRÁCTICA FORMATIVA
	METAS FORMATIVAS DEFINIDAS PARA CADA PRÁCTICA
	ESCENARIO DE PRÁCTICA

(Incluir identificación de la sede)
	NIVEL DE COMPLEJIDAD
	ESTUDIANTES BENEFICIARIOS POR ESCENARIO
	ESTUDIANTES BENEFICIARIOS, AGRUPADOS POR PERÍODO ACADÉMICO

	Tercer semestre
	Neurología
	
	
	
	
	

	Tercer semestre
	Dermatología
	
	
	
	
	

	Cuarto semestre
	Cardiología
	
	
	
	
	

	Quinto semestre
	Endocrinología
	
	
	
	
	

	Quinto semestre
	Psiquiatría
	
	
	
	
	

	Sexto semestre
	
	
	
	
	
	

	TOTAL DE ESTUDIANTES DEL PROGRAMA, BENEFICIARIOS DE LOS ESCENARIOS DE PRÁCTICA (8)
	


(1) Registrar el período académico del programa en el que se desarrolla la práctica formativa o rotación específica. Ejemplo: Segundo semestre, Tercero ciclo, Cuarto nivel, Quinto año, etc., según lo tenga definido la IES.
(2) Registrar el nombre de la práctica formativa o rotación específica. Ejemplo: Neurología, Dermatología.
(3) Relacione aquí la(s) meta(s) formativa(s) que se pretende(n) alcanzar con el desarrollo de la práctica formativa que se está describiendo, en el entendido que la suma de unas determinadas metas formativas permitirán el desarrollo de una(s) determinada(s) competencia(s), planteada(s) en el Programa. Ejemplo: Si para un programa de Especialización en Neurología se tiene planteada, dentro de las competencias profesionales, que el egresado estará en capacidad de diagnosticar las diferentes patologías neurológicas, una meta formativa que podría alcanzarse a través de una determinada práctica en un escenario, es el desarrollo de la capacidad para diagnosticar las patologías neurológicas de origen tumoral y no vascular o traumático.
(4) Registrar los escenarios de práctica en los que los estudiantes realizan sus prácticas formativas, discriminados por período académico y rotación.

(5) Registrar el nivel de complejidad de cada escenario.

(6) Para cada escenario, registre el número de estudiantes que se beneficiarán del mismo, por cada período académico.
(7) Agrupar por período académico, los estudiantes beneficiarios de los escenarios.

(8) Sumatoria de los valores registrados en la columna 7 de esta tabla. Este valor debe coincidir con el número máximo total de estudiantes del Programa para los que se deben tener garantizados escenarios para sus prácticas formativas. El cálculo del número máximo total de estudiantes del Programa para los que se deben tener garantizados escenarios,  resulta de multiplicar el número de períodos académicos en los que se tiene planteado realizar prácticas formativas en escenarios, por el número de estudiantes que el programa tiene autorizados recibir en primer período, según su registro calificado y para el caso de programas nuevos, multiplicar el número de admitidos propuesto para admitir en el primer período por el número de períodos en los que se tiene planteado el desarrollo de prácticas formativas en escenarios. Ejemplo: Si un Programa tiene previsto realizar prácticas formativas en los períodos académicos segundo, tercero y cuarto, y tiene autorizados por registro calificado la admisión de 12 estudiantes en primer período, entonces deberá tener garantizados escenarios de práctica para que 36 estudiantes puedan realizar sus prácticas formativas.

Sistema de evaluación de la calidad de las prácticas formativas:
	Describa en qué momentos, quien o quienes y a través de qué mecanismos, se evaluará la calidad de las prácticas formativas en los diferentes escenarios, en términos de infraestructura, recurso humano, medios educativos y casuística, entre otras, necesarias para el desarrollo de competencias en los estudiantes. Esto debe incluir la realización de comités docencia-servicio o de evaluación de prácticas y otros mecanismos que la IES implemente para hacer la supervisión a lo largo de las prácticas realizadas por los estudiantes en los escenarios, con el fin de garantizar que se alcancen las metas formativas planteadas para cada práctica.



III. INFORMACIÓN ESPECÍFICA DE LAS PRÁCTICAS FORMATIVAS, POR ESCENARIO:

Escenario de Práctica 1 (Institución Prestadora de Servicios de Salud (IPS), institución aseguradora de servicios de salud, institución de servicio o investigación relacionada con las áreas de formación en salud, institución u organización que gestione programas cuyas misiones sean acordes con las necesidades de formación en talento humano en salud):
Nombre del escenario de práctica: 
	Escriba aquí el nombre del escenario de práctica. Incluir la sede y código del prestador registrado en el REPS.


Nombre  y cargo del representante del escenario, responsable de las prácticas formativas: 
	Escriba aquí el nombre y cargo del representante del escenario, responsable de las prácticas formativas


Teléfono y dirección electrónica del escenario para comunicaciones o notificaciones: 

	Escriba aquí el teléfono y la dirección electrónica del escenario de práctica.


Dirección, departamento y municipio donde se ubica la sede del escenario de práctica:
	Escriba aquí la dirección física completa del escenario de práctica, con identificación precisa de la sede.


a) Prácticas formativas a desarrollar en el escenario, plan de delegación progresiva y estudiantes beneficiarios: (Relacione las rotaciones por período académico, los servicios habilitados del escenario en los que se llevará a cabo cada práctica, las actividades orientadas a alcanzar las metas formativas planteadas por el Programa, con el plan de delegación progresiva de funciones y responsabilidades. Tales actividades deben surgir de una reflexión académica que permita establecer la secuencialidad lógica de las mismas, la duración que garantice el adecuado tiempo de exposición del estudiante a la experiencia de aprendizaje y la oportunidad en la que se debe llevar a cabo la delegación progresiva de responsabilidades, en cada una de ellas. En las celdas correspondientes a “Delegación Progresiva”, escriba la cantidad de semanas (o fracción de semana) en las que el estudiante realizará la actividad, con el nivel de delegación que corresponda).
	Columna 1
	Columna 2
	SERVICIOS HABILITADOS PARA LA PRÁCTICA (Incluir código)
	ACTIVIDADES DEFINIDAS PARA EL LOGRO DE LAS METAS FORMATIVAS EN LA PRÁCTICA
	DELEGACIÓN PROGRESIVA
	Columna 3
	Columna 4
	Columna 5
	Columna 6
	Columna 7
	Columna 8
	Columna 9

	PERÍODO ACADÉMICO
	NOMBRE DE LA PRÁCTICA FORMATIVA
	
	
	OBSERVA O SE INFORMA

(Duración en semanas)
	ACTÚA GUIADO POR DOCENTE

(Duración en semanas)
	ACTÚA OBSERVADO

POR DOCENTE

(Duración en semanas)
	NÚMERO MÁXIMO DE ESTUDIANTES EN PRÁCTICA SIMULTÁNEA DISCRIMINADO POR PRÁCTICA
	NÚMERO DE GRUPOS DE ESTUDIANTES QUE REALIZARÁN LA PRÁCTICA AL DÍA EN EL ESCENARIO
	MÁXIMO NÚMERO DE ESTUDIANTES DEL PROGRAMA QUE ROTAN POR EL ESCENARIO EN UN DÍA, DISCRIMINADO POR PRÁCTICA
	NÚMERO DE GRUPOS DE ESTUDIANTES QUE REALIZARÁN LA PRÁCTICA A LA SEMANA
	NÚMERO DE VECES QUE SE PROGRAMARÁ LA PRÁCTICA A LO LARGO DEL PERÍODO ACADÉMICO DEL PROGRAMA
	TOTAL DE ESTUDIANTES BENEFICIARIOS POR PRÁCTICA
	TOTAL DE ESTUDIANTES BENEFICIARIOS, AGRUPADOS POR PERÍODO ACADÉMICO

	Tercer semestre
	Neurología
	Hospitalización Neurología (193738484749)
	1
	
	
	
	
	2
	1
	2
	1
	6
	12
	12

	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tercer semestre
	Dermatología
	Consulta Externa Dermatología (474739203708)
	1
	
	
	
	
	1
	1
	1
	1
	12
	12
	

	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cuarto semestre
	Cardiología
	UCI

(xxxxxxx)
	1
	
	
	
	
	3
	1
	3
	1
	4
	12
	12

	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL DE ESTUDIANTES DEL PROGRAMA _____________________________________, BENEFICIARIOS DEL ESCENARIO (10):
	24


(1) Registrar el período académico del programa en el que se desarrolla la práctica formativa específica. Ejemplo: Segundo semestre, Tercero ciclo, Cuarto nivel, Quinto año, etc., según lo tenga definido la IES.
(2) Registrar el nombre de la práctica formativa. Ejemplo: Neurología, Dermatología.

(3) Registrar el número máximo de estudiantes que pueden realizar la práctica de manera simultánea (en un mismo momento) en el escenario de práctica. Ejemplo 1: Es posible que un Programa tenga planteado que en su segundo período académico se desarrollen dos prácticas (Neurología y Dermatología). Se debe registrar por separado el número de estudiantes que se beneficiará en cada práctica, aunque ambas se desarrollen en el mismo período académico. 
(4) Teniendo en cuenta la cantidad de horas que los estudiantes dedicarán a la práctica cada día, señale cuántos grupos de estudiantes realizarán la práctica al día. Ejemplo 1: Si la intensidad horaria diaria de la práctica es de 4 horas para una determinada práctica y se tiene prevista la práctica de dos grupos al día, (el grupo uno de 8 a.m. a 12 m. y el grupo dos de 12 m. a 4 p.m.), en ese caso se deberá escribir 2. Ejemplo 2: Si la intensidad horaria diaria de una práctica es 10 horas (7 a.m. a 5 p.m.), usted deberá escribir en esta columna el número 1.
(5) Resulta de multiplicar los valores registrados en las columnas 3 y 4 de la tabla.
(6) Teniendo en cuenta el número de días a la semana en los que el estudiante realizará la práctica, determine si más de un grupo con diferentes estudiantes va a realizar la práctica en el mismo horario, pero en días diferentes de la semana. Ejemplo 1: Si se tiene previsto que la práctica la realizarán los estudiantes solo tres días a la semana, es posible que roten por ese mismo servicio dos grupos a la semana en igual horario: Grupo 1: de 8 a.m. a 12 m. los lunes, miércoles y viernes, y el Grupo 2: también de 8 a.m. a 12 m., pero los días martes, jueves y sábado. En ese caso deberá registrar en esta columna el número 2. Ejemplo 2: Si los mismos estudiantes van a rotar por ese servicio todos los días de la semana, es decir, un mismo grupo toda la semana, deberá registrar el número 1.

(7) Teniendo en cuenta la duración de la práctica en semanas, señale cuántos grupos de estudiantes realizarán la práctica en el mismo período académico del Programa y en el mismo horario. Ejemplo 1: Si la duración de la práctica es de 10 semanas y los períodos académicos del Programa son de 20 semanas cada uno, es posible que se tenga prevista la práctica por el mismo servicio, de dos diferentes grupos de estudiantes en el mismo horario a lo largo del  mismo período académico: Grupo 1: Semana 1 a la semana 10, y el Grupo 2: semana 11 a la semana 20. En ese caso deberá registrar en esta columna el número 2.

(8) Resulta de multiplicar entre sí, los valores registrados en las columnas 5, 6 y 7 de esta tabla. El “Total de Estudiantes del Programa Beneficiarios por Práctica” corresponde al número máximo estudiantes que pueden realizar cada práctica en el escenario, en las jornadas, horarios y momentos de un período académico. 

(9) En esta columna se deben agrupar  los estudiantes beneficiarios por período académico del Programa, combinando celdas cuando exista más de una práctica en un mismo período académico, de tal manera que se establezca el número real de estudiantes beneficiarios que cursan un determinado período. Ejemplo 1: Si en el segundo período académico de un Programa se realizan dos diferentes rotaciones en el escenario (Neurología y Dermatología), y tales prácticas son realizadas por los mismos 12 estudiantes pero en diferentes momentos del período, es decir, una práctica primero y luego la otra, entonces en realidad se estarán beneficiando solo 12 estudiantes que cursan el segundo período académico del Programa, razón por la cual deberá registrar en esta columna el número 12 (estudiantes que conforman el grupo), sin duplicarlo. Ejemplo 2: Si por el contrario, en el segundo período académico de un Programa se realizan dos diferentes prácticas en el escenario y tales prácticas son realizadas por dos diferentes grupos de 12 estudiantes, y las prácticas las realizan estos estudiantes de manera simultánea, es decir un grupo realiza una práctica y a la vez, el otro grupo realiza la otra práctica, entonces en realidad se estarán beneficiando 24 estudiantes que cursan el segundo período del Programa, razón por la cual deberá registrar en esta columna el número 24 (estudiantes que conforman los dos grupos).
(10) Resulta de la suma de los valores en la columna 9 y corresponde al total de estudiantes del Programa beneficiarios del escenario de práctica, incluidas todas las prácticas. Es importante tener en cuenta, que la suma de este resultado, más los resultados equivalentes en los demás escenarios de práctica, debe coincidir con el número máximo total de estudiantes del Programa que deben realizar prácticas formativas. Recuérdese que ese número resulta de multiplicar el número de períodos académicos en los que se tiene planteado realizar prácticas formativas en escenarios, por el número de estudiantes que el programa tiene autorizados recibir en primer período, según su registro calificado. Para el caso de Programas nuevos, se tomará el número de estudiantes propuesto para admitir en el primer período.

b) Duración de las prácticas y dedicación semanal:
	Columna 1
	Columna 2
	Columna 3
	Columna 4

	NOMBRE DE LA PRÁCTICA FORMATIVA
	DURACIÓN DE LA PRÁCTICA FORMATIVA EN SEMANAS
	HORARIO DE LA PRÁCTICA (Discriminar horario regular y turnos)
	TOTAL DE HORAS SEMANALES DE TRABAJO ACADÉMICO EN LA PRÁCTICA

	Neurología
	4
	Lunes a viernes de 7 a.m. a 12 m y de 1 p.m. a 6 p.m., más un turno nocturno de 12 horas a la semana 
	62

	Dermatología
	2
	Lunes a viernes de 7 a.m. a 12 m. y de 1 p.m. a 5 p.m., más los sábados de 8 a.m. a 12 m.
	49


(1) Copiar el nombre de las prácticas registradas en la tabla a, columna 2 de este capítulo.

(2) Registrar la duración de la rotación (en semanas) a lo largo del período académico Ejemplo:8 semanas. 

(3) Registrar en esta columna el horario regular a la semana y de manera independiente los turnos. No incluye el tiempo de trabajo independiente de los estudiantes durante la práctica. Ej: Lunes a viernes de 7 a.m. a 12 m. y de 1 p.m. a 6 p.m., más un turno de 12 horas a la semana. 
(4) Se registra el número total de horas a la semana que el estudiante dedicará a la práctica en una semana tipo, incluidos los turnos y los tiempos dedicados a las reuniones académicas como seminarios, discusión de casos, etc. No incluye el tiempo de trabajo independiente del estudiante durante la práctica. Ejemplo: Para un horario correspondiente a cinco días a la semana de 7 a.m. a 9 a.m. para presentación de casos, 9 a.m. a 12 m. y 1 p.m. a 6 p.m. para actividad formativa regular y un turno de 6 p.m. a 6 a.m. a la semana, en esta columna deberá registrar 62, que corresponden a 10 horas en cinco días (50 horas semana), más un turno de 12 horas a la semana.
c) Relación docente-estudiantes por rotación:
	Columna 1
	Columna 2
	 Columna 3
	 Columna 4

	NOMBRE DE LA PRÁCTICA FORMATIVA
	MÁXIMO NÚMERO DE ESTUDIANTES DEL PROGRAMA QUE ROTAN POR EL ESCENARIO EN UN DÍA, DISCRIMINADO POR PRÁCTICA FORMATIVA
	TOTAL DE DOCENTES CONTRATADOS PARA SUPERVISAR LA PRÁCTICA FORMATIVA, EQUIVALENTES A TIEMPOS COMPLETOS 
	RELACIÓN DOCENTE-ESTUDIANTES, POR PRÁCTICA FORMATIVA

	Neurología
	4
	2
	1 : 2

	Dermatología
	8
	1
	1 : 8

	Cardiología
	
	
	1 : __

	
	
	
	1 : __


(1) Copiar el nombre de las rotaciones registradas en la tabla a, columna 2 de este capítulo.

(2) Copiar la información de la tabla a, columna 5 de este capítulo.
(3) En este documento se ha adoptado como unidad de medida para evaluar la relación docente : estudiantes, el número de estudiantes que serán supervisados por el total de docentes equivalentes a tiempo completo, en donde se tienen en cuenta todos los docentes asignados a acompañar cada práctica formativa, sin importar su tipo de contratación. El valor a registrar en esta columna resulta de sumar el total de horas docente contratadas a la semana, dedicadas directamente a la supervisión de cada práctica formativa de los estudiantes en el escenario (incluir las horas que los docentes contratados de tiempo completo, medio tiempo, hora cátedra, etc., dedican a cada práctica formativa, incluidos los contratados por el escenario de práctica y por la IES), y dividir esa sumatoria en 40. Ejemplo 1: Si tienen contratados un docente de tiempo completo (40 horas/semana), un docente de medio tiempo (20 horas/semana) y dos docentes de hora cátedra de 10 horas /semana para una determinada práctica formativa, deberán sumarse las horas contratadas a la semana con los anteriores docentes (80) y dividirlo en 40 (tiempo que regularmente se considera equivalente a un tiempo completo semanal). El número a registrar en el espacio de la columna 4 de la tabla, será 2. Es decir, se tiene contratado lo equivalente a 2 docentes tiempo completo equivalente, para esa práctica. Ejemplo 2: Si solo tiene contratado a un docente de tiempo completo, al dividir en 40, el número a registrar será 1.
(4) Resulta de dividir el valor registrado en la columna 2 de la tabla, entre el valor registrado en la columna 3. Ejemplo: Si son 4 estudiantes que rotan por la IPS en un día y tiene contratado lo equivalente a 2 profesores de tiempo completo, la relación docente (equivalente a tiempo completo) – estudiantes, será de 1 docente de tiempo completo por cada 2 estudiantes.
Nota: Desarrollar el capítulo 3, por cada escenario en el que los estudiantes del Programa realicen sus prácticas formativas.
Fecha de formalización del presente anexo técnico: 

(Escriba aquí la fecha en que se firma por ambas partes este documento)

Día ____  Mes ____ Año ______

Firma del representante legal de la Institución de Educación Superior:
Firma: 
______________________________________

Nombre: 
__________________________________________________________

Cargo: 
__________________________________________________________

Teléfono móvil para contacto: ___________________________________________

Dirección electrónica: _________________________________

Firma del representante legal del Escenario de Práctica:

Firma: 
______________________________________

Nombre: 
__________________________________________________________

Cargo: 
__________________________________________________________

Teléfono móvil para contacto: ___________________________________________

Dirección electrónica: _________________________________
1

