Ministerio de Educacion Nacional
Procedimiento de verificacion de informacion

PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LA INFORMACION REPORTADA

1. Ingrese al sitio Web del SNIES http://www.mineducacion.gov.co/snies y haga clic en el botdn rojo

‘Reporte de informacién de IES al SNIES’

SNIE

Informacion Institucional

Ministerio de
Educacion Nacional

: de la Educacion Superior E

| Sistema Nacional de Informacion

A Inicio

o Mapa del Sitio ¥ Contactenos

jComuniguese y cumplase! Nueva Resolucion para el reporte de informacion al SNIES

© (Qué es el SNIES?

© Conozca que informacidn brinda
el SNIES para usted

El 18 de Marzo de 2010 la Ministra de Educacian Cecilia Maria Vélez, aprobo |3
Resolucion 1780 que servird como referencia oficial para conocer las fechas v
variables que se deben reportar al SNIES. Este nueve acto administrativo deroga
la Resolucién 626 del 13 de febrero de 2007 asi como la relacionada con el

reporte de derechos pecuniarios, la 5150 del & de noviembre de 2005. Inférmese
sobre la importancia que tiene la nueva resolucidn en el reporte de |a informacion
financiera v conozca el procedimiento que debe sequir para reportarla al Sistema
Nacional de Informacién de la Educacion Superior. Ampliar informacién ==

© (Cdmo funciona el SNIES?

© Garantizando oportunidad y
calidad de la informacidn

© Hormatividad

Sistemas de Informacion en
Ed. Superior especializados

© SACES - Sistema de
Aseguramiento de la Calidad de
Educacién Superior

9 Novedades Anteriores

Informacion a la mano

Reporte de
Informacion

iBuscando Carrera?
No lo dejesa 12 suerte |

de IES al
SNIES

Estadisticas %

© SPADIES - Sistema para la
Prevencidn de la Desercidn de la
Educacidn Superior

2. Através del médulo de Reporte de Informacidon y Seguimiento la IES puede verificar la informacion
de su institucién que visualiza el Ministerio de Educacién Nacional (SNIES central). Haga clic sobre
el icono sefialado en el évalo color rojo.

Ministerio de
Educacion Nacional

: Sistema Nacional de Informacion
: de la Educacion Superior

Informacion Institucional " .

Reporte de Informacién de IES al SNIES

Buscador M Inicio  Jn Mapa del Sitio ¥ Contictenos

Reporte de Informadon y Seguimiento -
~
-,
~
Reporte y verifique en tiempo real los datos de su mstitucion relacionados con los 7 N
requenmientos de informacion del Sistema Nacional d= Informacion de la Educacion/ Reporte de Informacion. |

Superior (SNIES). Para conocer las variables y Ias fechas en Ias que debe reportar i ¥ Seguimients
29 1

informacién, consulte 1a Resolucion No. 1780 del 18 de Marzo de 20
m 1
4

-

Para soporte funcional o témico comuniquese con los medios de contacto quey
aparecen en el siguiente enlace mesa de ayuda SNIES

AS
Sistemas de Informacion en N e
Ed. Superior especiaizados o= - < ~
o i i, i Reporte de Informacdion Finandiera SN
Médulo de reporte especializado para el cargue de informacdén de los estados
financieros de la institucién: Balance General y Estado de Resultados. La fecha de  Raporie de Informacion
corte para el reporte de esta informacién es el 30 de Abril de 2010. Blaaaias

Para soporte funcional relacionado con el reporte finandero contdctese con 13 mesa m
de ayuda SNIES financiera

Zona de Ayuda

i6n al

Reporte de
Informacion
de IES al
SNIES

a? -
iBuscando Carrera? | Estadisticas
No o dejes & I o

»

| %)

no

ayuda IE SMIES



http://www.mineducacion.gov.co/snies
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3. Ingrese el usuario y contrasefia que le fueron asignados por el Ministerio de Educacién Nacional
para el reporte y seguimiento de informacion de la IES que representa

 Reporte de informacion y
i seguimiento

Ingreso al sistema

Por favor digite sa
Para poder mgr:
registrado previamente.

ssario y contrasedia
| sistoma, usted debe estar

Usuario:

Contrasedia:

Usuario y contraseia que
usaba en la herramienta o
modulo anterior firmas. Si no
los tiene debe solicitarlos a la
Mesa de Ayuda

4. Haga clic sobre la pestana ‘Reporte de Informacion’

, > Ministerio de “§m=rg
Reporte de informacion y Educacion Nacional k‘*“’j

seguimiento Repblica ombia X

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA

Reporte de
Informacion

Descargas

B Conectividad 4@ Contactos

Bienvenido,

A partir de este momento usted esta trabajando con la siguiente IES

cédigo: 1118
Nombre: UNIWVERSIDAD TECHNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicaci CHOCO-QUIBDO

El médulo de Reporte de informacion y seguimiento del Sistema Nacional de Informacién de la Educacion
Superior SNIES. le permitira:

Reportar la informacidn desde el SMIES Local al SMIES Central de manera oportuna y en tiempo real,
visualizando inmediatamente después del reporte la informacidn reflejada en el SNIES Central

Realizar el reporte mediante el método alternativo cuando por razones técnicas no sea posible ejecutarlo
mediante sericios web [WS)

% Mantener actualizada la direccion 6 IP pablica del SMIES Local

Werificar la informacidn reportada aprobando las diferentes cantidades y blogueando la variable para evitar que
7 sea afectada por procesos externos u otras personas

Actualizar constantemente los datos de las personas de la Institucidn responsables del reporte de informacidn.
» Esto facilitard la comunicacidn con el Ministerio principalmente via correo electrénico, para mantener informados
a cerca de las novedades y noticias del SMNIES.
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5. Haga clic sobre la pestaia “Verificar informacion”

Ministerio de

: Reporte de informacion y Educacion Nacional
: seguimiento Repibica de Colombia

Jesis Haniel Pulido
-

Reporte de
Informacién

/Reporte de informacién

Antes de realizar el reporte de informacion recuerde:

Usted puede seleccionar las variables que desea reportar pero solo podra marcar las variables que no han sido
validadas o confirmadas, o sea aquellas que no estén blogueadas.

Si el reporte lo efectia mediante sericios web — WS, su SNIES Local debe contar con una direccidn P publica
la cual debe estar configurada en el sistema, si no esta sequro de la direccidn puede hacer una prueba de
conectividad v verificar su correcto funcienamiento; si esta cambid, puede actualizarla v luege proceder a hacer
el reporte de informacidn.

Si va a reportar por el método alternative recuerde descargar la version mas reciente de las consultas
=~ seleccionando el periodo v las variables que va a descargar. Al momento de hacer el reporte de informacidn debe
seleccionar el mismo perioda v las mismas variahles que selecciond al descargar las consultas

6. Seleccione el periodo de tiempo que desea corroborar y haga clic en el botdn rojo “Enviar”. Si
desea ver todos los periodos al mismo tiempo deje en blanco la opcién ‘Periodo’

Ministerio de 5‘ %

: Reporte de informacion y Educacion Nacional
Seguimiento Repiblica de Colombia
Jesis Haniel Pulido

Reporte de
n ln?grmacmn

Verificacion de informacion reportada - Resumen

Verficar
Informacion

Historico
de Reportes

Descripcion
de Variables

Cédigo: 1118
Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicacion: CHOCO-QUIBDO

Periodo: 200901 v

201002

201001
200902
200901
200802
200801
200702
200701
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7. A continuacidn se visualizara cada una de las variables con sus respectivos valores é resultados
finales (numéricos para las poblacionales, ‘SI’ 6 ‘NO’ segln corresponda para las demas) una vez
finalizado el proceso de cargue de la informacidn. Al hacer clic sobre alguna variable podra conocer

un breve detalle de la misma.

: Reporte de informacion y

Ministerio de

i seguimiento

Jesas Haniel Pulido
-~

Inicio

Reporte de
Informacion

Verificacion de informacion reportada - Resumen

Cadigo: 1118

Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA

CHOCO-QuIBDO

Ubicacion:

Periodo:
Variable Valor Estado
ADMITIDOS 1618 29/09/09 943 a
DOCENTES 581 29/09/09 9-03 a
GRADUADOS 377 27M10/09 11:31 a
INSCRITOS 1709 27/M10/09 11-31 a
Haga clic sobre la _LIATRIGHEA-RRIVER CURSO 1323
variable para MATRICULADOS 9380 20/09/09 9:03 @
explorar el detalle. NS s
DERECHOS PECUNIARIOS Sl 29/09/09 9:44 a
RECURSOS Sl 29/09/09 944 a
REGLAMENTOS MO
WALORES DE MATRICULA Sl 29/09/09 944 a

Informacidn detallada

Ministerio de

Educacion Nacional
Replblica de Colombia

Reporte de
Infgrmacmn

Historico
de Reportes

Descripcion
de Variables

Verificaciéon de informacion reportada - Detalle

cédigo: 1118
Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicacién: CHOCO-QUIBDO
Periodo:
1a1
IES C.PROG. PROGRAMA TOTAAS
11183035  BIOLOGIA CON ENFASIS EN RECURSOS NATURALES 517
111819486 LICENCIATURA EN CIENCIAS SOCIALES 110
111819488  LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA 641
: 11181676  TRABAJO SOCIAL 595
Haga Clllc sobre 111852999 TECNOLOGIA EN GESTION TURISTICA Y HOTELERA 70
el boton ‘volver’ 111819482  LICENCIATURA EN ESPAFIOL Y LITERATURA 785
. 111819490  LICENCIATURA EN CIENCIAS SOCIALES 230
para realizar el 11181668  INGENIERIA CIVIL 360
Gltimo paso 111820564  LICENCIATURA EN MATEMATICAS Y FISICA 9
111819483  LICENCIATURA EN INGLES Y FRANCES 787
111851885  TRABAJO SOCIAL 139
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8. El dltimo paso de este procedimiento de verificacion es aprobar la informacién, para lo cual debera
hacer clic sobre los candados de color verde — hay uno por cada variable. Los mismos solo deben
cerrase una vez haya sido corroborada y aprobada la informacién y que la misma no sea objeto de
futuras modificaciones. Es recomendable que este procedimiento lo ejecute la persona
directamente responsable de la informacién designada por la IES.

Al cerrar el candado podra ver la fecha y hora en que se dio por aprobado el valor final de la
variable.

| Reporte de informacién y
: seguimiento

Jests Haniel Pulido

-~

Reporte de

Descripc
Informacién

de Variab

Verificacion de informacion reportada - Resumen

Cédigo: 1118
Nombre: UMIVERSIDAD TECHOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicacién: CHOCO-QUIBDO

Periodo: 200901 »

Variable Valor Estado|
ADMITIDOS 1618 200008 943 @
DOCENTES 531 29/09/09 3:03 @
GRADUADOS T 27008 1131
INSCRITOS 1708 2710009 11:31 “ _— )
MATRICULA PRIVER CURSO 1323 T Permite bloguear la
" MATRICULADOS 9380 29/09/09 3:03 @ variable una vez
AUTORIDADES sl 2900093435 _ verificada )
DERECHOS PECUNIARIOS sl 29/09/09 9:44 @ ; -
RECURSOS s 290909 344
REGLAMENTOS NO
VALORES DE MATRICULA s 200009944 @

Nota: en caso de cerrar accidentalmente el candado o que su informacién requiera ser ajustada después de
haber cerrado el candado, siga los pasos que se le indican a continuacion
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SOLICITUD DE APERTURA DE CANDADOS
Para acceder a la solicitud de reapertura de candados puede ingresar nuevamente al mddulo de reporte de
informacién y seguimiento y continuar con el paso N2 2, si se encuentra en la opcién de “verificacidon de

informacién” inicie de la siguiente forma:

1) Haga clic sobre la pestafia “Inicio”

Ministerio de
Educacion Nacional

Replblica de Cof

Jesis Haniel Pulido

[ Reporte de 2 Historico I z
Informacién Inform

de R es r

acion de informacion reportada - Resumen

Codige: 1118
Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicacién: CHOCO-QUIBDO

Periodo:

Variable Valor Estado]
ADMITIDOS 1618 29/09/09 943 G
DOCENTES 581 29/09/09 9.03 @
GRADUADDS 377 2r009 1N @
INSCRITOS 1708 271009 1131
MATRICULA PRIMER CURSO 1323

200301 A TRICULADOS 9380 29/09/09 9:03
AUTORIDADES Sl 2009109943
DERECHOS PECUNIARIOS Sl 2909109 944§
RECURS0S Sl 290909944 @
REGLAMENTOS NO
VALORES DE MATRICULA Sl 2909109 944 @

2) Haga clic sobre la pestaiia “Solicitudes”

. = Ministerio de
Reporte de informacion y Educacion Nacional

seguimiento Repdblica de Colombia

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA

Esmicituﬂes

Reporte de
Informacidn

B Conectividad ﬁ! Contactos

Bienvenido,

A partir de este momento usted esta trabajando con la siguiente |IES

cédigo: 1118
Nombre: UNIWERSIDAD TECHMOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicaciéon: CHOCO-QUIBDO

El mddulo de Reporte de informacion y seguimiento del Sistema Macional de Informacién de la Educacidn
Superior SNIES. le permitira:

Reportar la informacién desde el SMIES Local al SMIES Central de manera oportuna y en tiempo real
visualizando inmediatamente después del reporte la informacian refiejada en el SMIES Central

Realizar el reporte mediante el método alternativo cuando por razones técnicas no sea posible ejecutarlo
mediante servicios web (WS)

> Mantener actualizada la direccidn g IP piblica del SNIES Local.

Verificar la informacién reportada aprobando las diferentes cantidades y blogueando la variable para evitar que
sea afectada por procesos externos u otras personas

Actualizar constantermnente los datos de las personas de la Institucidn responsables del reporte de informacidn
> Esto facilitard la comunicacidn con el Ministerio principalmente via correo electrdnico. para mantener informados
a cerca de las novedades y noticias del SNIES.
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3) Haga clic sobre la pestafia “Reapertura de variables”

Ministerio de

i Reporte de informacion y Educacion Nacional
: seguimiento Repibiica de Colombia

Jesus Haniel Pulido

Reapertura Listar Aprobar - 2 &
de‘ariables | Reaperturas | Reaperturas IES "
Bienvenido,

El mddule de Reporte de informacion y seguimiento del Sistema Nacicnal de Informacién de la Educacidn
Superior SNIES. le permitira

Reportar la informacién desde el SNIES Local al SNIES Central de manera oportuna y en tiempo real
visualizando inmediatamente después del reporte la informacion reflejada en el SNIES Central

Realizar el reporte mediante el método alternativo cuando por razones técnicas no sea posible ejecutarlo
mediante semvicios web (WS)

> Mantener actualizada la direccidn 6 IP publica del SNIES Local

Verificar la informacién reportada aprobande las diferentes cantidades y bloqueando la variable para evitar que
sea afectada por procesos externos u otras personas

Actualizar constantemente los datos de las personas de |a Institucidn responsables del reporte de informacidn
> Esto facilitara la comunicacidn con el Ministerio principalmente via correo electrdnico, para mantener informados
a cerca de las novedades y noticias del SNIES

Descargar los artefactos de software esenciales. tales como instaladores y parches. ademas de manuales y

> guias que le permitiran mantener actualizado su SNIES Local y conocer su correcto use

Para iniciar haga clic en la opcién correspondiente ubicada en la parte superior. Para obtener mayor informacidn

4) Seleccione el periodo de la variable que va a modificar, luego la variable a justar e ingrese el nombre de
la persona que solicita la reapertura. Finalmente haga una breve descripcion de las razones por las
cuales se esta haciendo el requerimiento y pulse el botén ‘Enviar’

Ministerio de

i Reporte de informacion y Educacion Nacional
Seguimiento Republica de Colombia

Zulma Rocio Rojas Cuestas
- BSolici!udes Reapertura Listar Aprobar b, ML
Inicio | IB== de Variables | Reaperturas | Reaperturas IES aseiia

Reapertura de variable - Nuevo

Cédigo: 1118

Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
Ubicacién: CHOCO-QUIBDO

Periodo: i\q -

variable: [=+

Solicitante: *

Justificacion:
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5) Una vez radicado el requerimiento de apertura el Ministerio de Educacidn le dara una respuesta en los
proximos 3 dias habiles.

Ministerio de

i Reporte de informacion y Educacion Nacional
: seguimiento Repibica de Colombia

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA

Reapertura Listar
de Variables | Reaperturas

Reapertura de variable - Registro

La solicitud ha sido registrada correctamente, en los proximos 3 dias habiles puede

El Ministerio analiza y verificar su aprobacion 6 rechazo por la opcidn Listar Reapertura.

decide sobre la

Cédigo: 1118
reapertura o Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA
desblogueo de la > Ubicacion:  CHOCO-QUBDO
Variable solicitada PeriGds:
Variable:

6) Al hacer clic sobre la pestaia “Listar reaperturas” usted puede ver todas las solicitudes de reapertura
radicadas por la institucién, y desde la columna ‘Estado’ conocer la respuesta del Ministerio

: : 18 Ministerio de
Reporte de informacion y Educacion Nacional

eguimiento Republica de Colombla

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCQRIEGO LUIS CORDOBA

-~ Reapertura Listar
de Variables Reaperturas )

\ -
Inicio ESolicltudes

Reapertura de variable - Listar

Cédigo: 1118

Nombre: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA

Ubicacién: CHOCO-QUIBDO

Variable  Afio Semestre Fecha Usuario Estado
ADMITIDOS 2008 01 1208009905 1118 Solicitada
ADMITIDOS 2008 01 31080031640  hchona  Solicitada La respuesta del
DOCENTES 2009 01  14/08/09 1854 1118 Solicitada Ministerio puede ser:
DOCENTES 2009 01  3108/091659 1118 Solicitada Aprobada. Rechazada 6
INSCRITOS 2008 02 28/08/091523 1118 Solicitada probada, Rechazada o
ADMITIDOS 2009 02 909091640 1118 Solicitada Solicitada (en espera de
DOCENTES 2009 02 409009832 1118 Solicitada repuesta)
MATRICULADOS 2009 01 2209091045 1118 Solicitada

ADMITIDOS 2008 02 2808109750 1118 Solicitada

ADMITIDOS 2008 01 4/08/09 16:22 hchona Aprobado




