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ANEXO 7

Instrucciones para el diligenciamiento de las Actas de Inicio
y Actas de Apertura del Servicio

Suscripcion del Acta de Inicio del Convenio:

El Acta de Inicio del Convenio se suscribe en los tres (3) dias habiles a partir de la fecha de legalizacién
del convenio, entre el Representante legal de la firma interventora y el Representante legal de la
institucion prestadora del servicio. Una vez suscrita esta acta empieza a contar el tiempo de ejecucion del
convenio. Se suscribird sélo un (1) Acta de Inicio por convenio.

Esta Acta debe ser diligenciada por el interventor en conjunto con el prestador y enviada al Fondo de
Fomento a la Atencion integral de la Primera Infancia dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de legalizacion del Convenio.

Una vez diligenciada el Acta de Inicio, el prestador del servicio podra suscribir el Acta de Apertura del
Servicio para cada una de las sedes en las que presta Atencion Integral a la Primera Infancia.

Consideraciones para el correcto diligenciamiento del Acta de Inicio del Convenio:

Debe suscribirse UNICAMENTE en el Formato del Anexo, entre el representante legal del prestador (o
su delegado mediante poder) y el representante legal de la firma interventora {0 su delegado
mediante poder). Para ello, se debe tener en cuenta lo siguiente:

A. El Acta de Inicio del Cenvenio se suscribe dentro de los tres (3) dias habiles a partir de la fecha
de legalizacién del convenio.

B. La fecha del Acta de Inicio del Convenio NUNCA podra ser anterior a la fecha de legalizacién del
convenio.

C. Las firmas deben corresponder UNICAMENTE a los representantes legales o sus apoderados.

D. Se debe suscribir UN (1) Acta de Inicio por cada uno de los Convenios.

Suscripcion del Acta de Apertura del Servicio por Sede:

Por medio de las actas de apertura de servicio por sede, se define la FECHA DE INICIO REAL DE LA
ATENCION para efecto de presupuestacion financiera y liquidacion de pagos. La suscripcién de esta acta
busca que tanto el Municipio como el Delegado Municipal de Primera Infancia y la Interventoria, estén
enterados del inicio de la atencién directa de {os nifios y nifias para cada una de las sedes por parte del
prestador del servicio.

Ei prestador del servicio debera firmar junto con el Delegado Municipal de Primera Infancia el Acta de
Apertura de Servicic por Sede.

Consideraciones para el correcto diligenciamiento del Acta de Apertura del Servicio por Sede:
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Deben suscribirse UNICAMENTE en el Formato del Anexo, entre el representante legal del prestador
{0 su delegado mediante poder} y el Delegado Municipal de Primera Infancia. Para ello, se debe
tener en cuenta lo siguiente:

A

B.

H.

La fecha del Acta de Apertura del Servicio por Sede debe corresponder UNICAMENTE a la fecha
en gque se inicie efectivamente |la atencion directa de ios nifios y las nifias.

Esta fecha NUNCA podra ser anterior a la fecha de delegacion del Delegado Municipal de
Primera Infancia, ni a la fecha de legalizacién del convenic, ni del Acta de Inicio del Convenio.

El niumero de cupos registrados para cada sede en las actas de apertura de servicio por sede
deben ser coherentes con la cantidad de nifios y nifas viabilizados en el SIPI.

En ningun caso se pueden referir varios entornos o sedes en una misma Acta de Apertura del
Servicio por Sede.

Las firmas deben corresponder UNICAMENTE al representante legal o su apoderado y al
Delegado Municipal de Primera infancia.

Se debe enviar UN (1) acta de apertura de servicio de actividades por cada una de las sedes
para los entornos institucional y comunitaric. Para el entorne familiar se debe remitir UN acta por
municipio. Adicionalmente para entorno familiar debe hacer uso del formato “Estructura de sede
cupo” (el cual encuentra en el siguiente link:
http://www.mineducacion.gov.co/primerainfancia/1739/article-239608 html) y adjuntario al acta.

Si al momento de la visita de interventoria el delegado municipal no ha facilitado la suscripcion de
acta de apertura y el prestador cumple con las condicicnes de atencion y efectivamente se
encuentra prestando el servicio, €l acta de esta visita reemplaza el acta de apertura gue debio
haber sido firmada por el delegade y el prestador def servicio.

La fecha y cendiciones de apertura seran constatados por la respectiva firma interventera.

De otro lado, reiteramos que el inicio efectivo de la atencion de los nifios y niflas debe coordinarse con la
Entidad territorial adherente y es un paso indispensable para la correcta ejecucion del convenio. El inicio
de la atencion (suscripcion del acta apertura de servicio por sede y carta de delegacion del Delegado
Municipal de Primera Infancia) en los menores tiempos pesibles, son indispensables para que el Grupo
de Apoyo del Fondo, el Ministerioc de Educacion y el Municipioc puedan ejercer un acompariamiento
oportuno y que la interventoria pueda realizar el proceso de seguimiento.

Una vez suscritas estas Actas, deben ser enviadas escaneadas y via correo certificado a la siguiente
direccion segun la interventoria:

Interventoria Zona Norte

Ref: Acta de Inicio Convenio FPIXX-XXX

Consorcio C&R Zona Norte

Carrera 13 N° 96 — 67

Edificio Akori oficina 309

Bogota D.C

Correo electrénico: manuel.rios@cmconstitores.com.co

Interventoria Zona Centro

Ref: Acta de Inicic Convenio FPIXX-XXX
Consorcio Silva Carrefio PROES

Av. Calle 26 N° 59 — 65 oficina 503
Bogota D.C

ANEXOS - Reglamento Operativo
Fondo de Fomento a la Atencian Integral de la Primera Infancia
Programa de Atencién Integral a la Primera Infancia — PAIPI

Pagina 2



(=1 de calidad Educacion Nacional

v“ EL CAMING PARA LA PROSPERIDAD RepUbhca de Colombia

ww educacion Ministerio de ?Q*

Libertmi y Orden

Correo electrénico: interventoriapaipi@silvasca.com

- Interventoria Zona Sur
Ref: Acta de Inicio Convenio FPIXX-XXX
Consorcio C&R Zona Sur
Calle 79 N° 22~ 73
Bogota D.C
Correo electréonico: gerentemen2(@redcom.co

Recuerde que el adecuado diligenciamiento de cada una de estas actas es requisito indispensable para
el tramite de los pagos.

Por favor absténgase de enviar informacion innecesaria, incompleta o no correspondiente a la
informacion solicitada, o a un correo electrénico diferente al indicado.

Elaboro:
Equipo de seguimiento a la Atencién
Fondo de Fomento a la Atencién Integral de la Primera Infancia — Direccion de Primera Infancia
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MINISTERIO DE ED_UCACI()N NACIONAL
FONDO DE FOMENTO A LA ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA

ACTA DE INICIO

@RABO DE RESPONSABILIDAD

= Mediante la suscripcion del presente documento, el
interventor y el contratista asumen plena responsabilidad
por la veracidad de la informacion en ella contenida.

FNFORMACI(')N GENERAL DEL CONTRATO

Marque con una X el tipo de documento:

CONTRATO ORDEN CONVENIO

Numero: de

Objeto:

Interventor:

Contratista:

Valor total del contrato: $

Fecha de inicio del contrato (Fecha aprobacion de . de de A
Polizas y fecha de legalizacién del contrato): N

Fecha de terminacion del contrato: ; de 1 de it

Duracion del contrato en dias:

INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

En a los ( ) del mes de de

se reunieron

en su calidad de representante legal de la firma

interventora del contrate y

Representante legal de la firma prestadora del servicio de atencion integral, con el fin de iniciar el convenio anteriormente citado.

EIER=lN

OBSERVACIONES

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los gque en ella intervinieron, a los { )
dias del mes de de
Firma Firma
Nombre Nombre
REPRESENTANTE LEGAL REPRESENTANTE LEGAL
INTERVENTOR PRESTADOR DEL SERVICIO

1ra copia: Fondo de Fomento a la Atencién Integral de |la Primera Infancia. 2da. Copia: Interventor. 3ra copia: Contratista
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MINISTERIO DE EPUCACION NACIONAL
FONDO DE FOMENTO A LA ATENCION INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA

ACTA DE APERTURA DEL SERVICIO POR SEDE

CONVENIO N°
Prestacion de servicios para brindar atencion integral en educacion inicial, cuidado
y nutricién, a los nifios y nifias menores de cinco (5) afios del SISBEN ty Il o
desplazados, beneficiarios del Programa de Atencion Integral a la Primera Infancia
OBJETO: -PAIPI-, en la modalidad o las modalidades de atencion seleccionada(s), segin
anexo adjunto al presente convenio y educacion inicial

TIPO DE CONVENIO: 1

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MUNICIPIO / DEPARTAMENTO:
MODALIDAD DE ATENCION:
NOMBRE DE LA SEDE:
DIRECCION DE LA SEDE:

ID SEDE CUPO:

NINOS HABILITADOS PARA LA

SEDE:

FECHA DE INICIO DE LA
ATENCION EN LA SEDE:

Eldia de de , sereunigron los sefiores XXXXXXXXXXXXX, en calidad de Delegado Municipal de Primera
Infancia del ente territorial adherente, identificad{o/a) con la C.C No. XXXXXXXXX de = y
XXXXXXKXXXX, en calidad de Representante Legal (o su delegado mediante carta autenticada, la cual se anexa) de la
entidad ' , como prestador del servicio, identificad(o/a) con la C.C No. XXXXXXX de

, con el fin de suscribir la presente ACTA DE APERTURA DEL SERVICIO, en la sede que correspondiente
al convenio mencionado anteriormente, teniendo en cuenta lo siguiente:

PRIMERO: El acta de apertura de! servicio debera estar validada en el Sistema de Informacién de Primera Infancia — SIPI
y se fijara dicho dia como inicio para el reconocimiento financiero de la atencion, de acuerdo a las validaciones
correspondientes por la interventoria.

SEGUNDO: A través de esta Acta se deja constancia que se cumple con las condiciones requeridas en cada uno de los
componentes del servicio.

TERCERQO: En caso de haber tenido acciones de mejora referidas por la interventoria estas han sido cumplidas.

Para constancia de lo anterior, se firma en ! , alos (- ) dias del mes de de i por
quienes intervinieron

XXXXXXXX XXXXXXXXX

c.C E1E

Representante Legal Delegado Municipal de Primera Infancia
ALCALDIA MUNICIPAL DE

Calle 43 No. 57-14 CAN, Bogota, D.C. PBX: (057) (1) 222 2800 ext. 2143 - 2010 Fax: (1) 4224953
www.mineducacion.gov.co/primerainfancia




