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INSTRUCTIVO PARA LA CELEBRACION Y EJECUCION DEL
CONVENIO PARA LA ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA, MEN-
ICETEX CONVENIO No. 929 DE 2008 (MEN)-0026 DE 2008 (ICETEX) Y
PRESTADORES DE SERVICIOS

Por medio del presente instructivo se recopila la informacién requerida para el desarrollo
eficaz y eficiente del Convenio, cuyo objeto es la prestacién de servicios para brindar la
atencion integral en educacion inicial, cuidado y nutricién, a los nifios y nifias menores de
cinco (5) afios del SISBEN I Y II o desplazados, beneficiarios del Programa de Atencién
Integral a la Primera Infancia — PAIPI.

A continuacion se enuncian algunos de los aspectos que deberan tener en cuenta para el
cabal cumplimiento de este Convenio. Se recomienda a cada oferente la atenta lectura de
este instructivo, en aras de facilitar la etapa previa de suscripcion del convenio y la
administracion del mismo.

1. SUSCRIPCION DEL CONVENIOS
1.1 DOCUMENTACION REQUERIDA

Con anterioridad a la firma del convenio, los oferentes deberan presentar al Grupo de Apoyo
del Fondo de Fomento a la Atencion Integral de la Primera Infancia (Calle 43 No. 57 - 24
Cuarto Piso, Primera Infancia, Bogota, D.C.) en original y copia, los documentos listados a
continuacion:

La fecha de induccién y suscripcion de los convenios se enviara por correo electrénico. En
ningun caso podra acercarse a firmar el convenio sin cita previa.

1.1.1 Personas Naturales - Personas Juridicas:

> Certificado de Existencia y Representacién Legal y/o el que haga sus veces (cedula de
ciudadania para personas naturales), con fecha de expedicién no superior a tres (3)
meses.

> Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

> Acta de autorizacion al Representante Legal para suscribir el convenio, en el evento
en que carezca de atribuciones para este efecto o esté facultado por un monto
inferior al valor del convenio.

> Registro Unico Tributario - RUT a nombre de la persona natural o juridica.

> Hoja de Vida para persona natural o juridica, en formato del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica.
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» Certificado de cumplimiento de aportes a Seguridad Social y Parafiscales suscrito por
el Revisor Fiscal y/o Representante Legal, seguin sea el caso.

> Certificacion bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del convenio,
denominada "NOMBRE DEL PRESTADOR- FONDO PAIPI”. No deberan abrirse cuentas
bancarias cuyo Unico titular sea la persona natural prestadora del servicio o el
representante legal, si es persona juridica.

> Certificado de Antecedentes Penales (Pasado Judicial) del Representante Legal y/o
Persona natural vigente.

> Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica del representante legal y/o persona natural vigente.

> Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Procuraduria General de la
Republica del Representante Legal y/o persona natural vigente.

1.1.2 Consorcios y/o Uniones Temporales:

> En caso de que el convenio vaya a ser suscrito por una Unién Temporal y/o
Consorcio, tendran que presentar el documento de conformacion de estos, en el cual
conste el nombre del Representante Legal.

> Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o el que haga sus veces para cada
uno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal, con fecha de expedicion no
superior a los tres (3) meses.

> Copia de la cédula de ciudadania del representante legal del Consorcio o Unién
temporal.

> Registro Unico Tributario - RUT del Consorcio o Unién Temporal y de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal.

> Hoja de vida para persona juridica en formato del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica, por cada uno de los integrantes del Consorcio o unién temporal.

» Certificado de cumplimiento de aportes a Seguridad Social y Parafiscales de cada uno
de los integrantes, suscrito por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal, segun sea
el caso.

> Certificacion bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del convenio,
denominada “NOMBRE DEL PRESTADOR- FONDO PAIPI”. Debe constar el nimero de
la cuenta a nombre del consorcio o unidon temporal. La certificacion no sera valida si
la cuenta se apertura solo a nombre del representante legal del consorcio o unién
temporal, o bien a nombre de uno de los miembros del consorcio o unién temporal.

> Modelo de conformacion de consorcio o unién temporal

El convenio se suscribira con el representante legal de la persona juridica, consorcio, union
temporal, el cual debera desplazarse a Bogota, en la fecha indicada para tal fin.

2 de20
Calle 43 No. 57-14 CAN, Bogota, D.C. PBX: (057) (1) 222 2800 Ext 2453, 2452, 2451 y 2459
www.mineducacion.gov.co/primerainfancia




A

[’fr‘

%

Republica de Colombia

1810-2010 %

Libertad y Orden

En el evento que el representante legal no pueda presentarse para suscribir el Convenio,
debera hacer llegar al Grupo de Apoyo del Fondo, a mas tardar cinco (5) dias calendario
antes de la fecha fijada para firma del convenio, el poder donde se indique claramente las
facultades del mandatario y anexar todos los documentos tanto del representante legal
como del apoderado. El poder debe venir con la presentacidon personal en Notaria.

En caso que el representante legal haya cambiado, es preciso que el prestador del servicio
envie nuevamente todos los documentos originales al Grupo de Apoyo del Fondo, con una
anticipacion de cinco (5) dias calendario a la fecha fijada para firma del convenio, en aras de
permitir las modificaciones requeridas del convenio a suscribir.

NOTA 1.1: Previa suscripcion del convenio, se recomienda leer cuidadosamente todas las
cldusulas del mismo y hacer las consultas necesarias, para que antes del inicio de su
ejecucion exista total claridad y no se presenten dificultades durante la vigencia del mismo.
Se recomienda, entre otros:

> Leer y atender las consideraciones plasmadas en el objeto del convenio, asi como
asegurarse de estar en capacidad de dar cabal cumplimiento al mismo.

> El prestador se obliga a cumplir con la totalidad de las obligaciones consignadas en la
Invitacién Publica No.020 por medio de la cual resultd habilitado como prestador del
servicio, la minuta del convenio, el Reglamento Operativo del Fondo vigente y sus
correspondientes anexos, y en general con todos los adendos y anexos que hagan
parte del proceso, que por lo demas se entienden como parte integrante del
convenio.

> El prestador se obliga a firmar un pacto de integridad (Anexo No. 10 - PACTO DE
INTEGRIDAD).

Es muy importante tener en cuenta que todos los convenios requieren entrega oportuna de
informes, en los formatos disefiados por el Fondo para tal fin (Anexo 5), segun se define en
las clausulas del convenio, considerando fechas de entrega y formatos establecidos en los
casos que aplique.

2. REQUISITOS PARA LA LEGALIZACION DE LOS CONVENIOS
2.1. POLIZAS O GARANTIA UNICA:

A. POLIZA DE CUMPLIMIENTO GENERAL, SALARIOS Y PRESTACIONES
SOCIALES DEL CONVENIO:
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Conforme a la clausula décima (10) numeral 1 y 2 del convenio suscrito por
ustedes, el asegurado debera ser MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008 (MEN)-
0026 DE 2008 (ICETEX).

Conforme a la clausula del convenio suscrito el beneficiario de esta pdliza debe

ser MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008 (MEN)-0026 DE 2008 (ICETEX).

En las pdlizas se debera citar el nimero del convenio que se suscribe, el cual esta

compuesto por cinco nimeros antecedido de las letras FPI.

Tener en cuenta para determinar la vigencia y el monto de las pdlizas los

numerales 1, 2 y 4 de la clausula 102@ del convenio suscrito, que determina:

a) Numeral 1- Pdliza de cumplimiento general del convenio — La cuantia de esta
debera ser el equivalente al 20% del valor total del convenio. La vigencia de
esta poliza debera ser igual al plazo de ejecucién del convenio y seis (6)
meses mas, es decir, hasta el 15 de junio de 2011.

b) Numeral 2 - Pdliza de Salarios y prestaciones sociales — En cuantia
equivalente al 5% del valor del convenio con una vigencia al plazo de
ejecucion del mismo y tres afios mas, es decir, hasta el 15 de diciembre de
2013.

B. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL:

1.

2.

3.

Conforme a la clausula décima (10) numeral 4 del convenio suscrito por ustedes,

el asegurado debera ser MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008 (MEN)-0026 DE

2008 (ICETEX).

Conforme a la clausula décima (10) numeral 4 del convenio suscrito por ustedes,

el beneficiario debera ser terceros y/o terceros afectados.

Tener en cuenta para determinar la vigencia y el monto de las pdlizas el numeral

4 de la clausula 102 del convenio suscrito, que establece:

a) Numeral 4 - Responsabilidad civil extra contractual - La cuantia de esta poliza
debera ser la equivalente al 20% del valor total del convenio. La vigencia de
la pdliza debera tener una vigencia igual al plazo de ejecucién del convenio y
un ano mas, es decir, hasta el 15 de diciembre de 2011.

C. ANEXO A LA POLIZA DE CUMPLIMEINTO PARA EL AMPARO DEL PAGO
ANTICIPADO:

Antes del desembolso de recursos por este concepto, EL PRESTADOR DE SERVICIO
debera expedir el anexo correspondiente a la poliza de cumplimiento por concepto de
pago anticipado a favor del MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008 (MEN)-0026 DE
2008 (ICETEX), con las siguientes condiciones:

>
>

El afianzado o garantizado debe ser el prestador del servicio.

El asegurado y beneficiario debera ser MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008
(MEN)-0026 DE 2008 (ICETEX).

Se debera citar el niUmero del convenio que se suscribe, el cual estd compuesto
por cinco numeros antecedido de las letras FPI (gj. FPI-XX-XXX).
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» Para establecer la vigencia y el monto de la cobertura se debe tener en cuenta el
numeral 3 de la clausula 102 del convenio suscrito, que establece:

a. La cuantia debera ser el equivalente al 100% del valor que EL PRESTADOR
reciba a titulo de pago anticipado.

b. El Grupo de Apoyo notificara, por e-mail, el monto del pago anticipado con el
objetivo de que se constituya la pdliza.

c. Este anexo se constituird una vez se cuente con la aprobacion por parte del
Grupo de Apoyo del Fondo de Fomento, de los nifios(as) beneficiarios que
efectivamente se hayan cargado y autorizado en el SIPI.

d. La vigencia de esta cobertura debera ser igual al plazo de ejecucion del
convenio y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de terminacion
del convenio, es decir, hasta el 15 de junio de 2011.

e. El monto por este concepto debera incrementarse cada vez que se pague al
PRESTADOR DE SERVICIO, durante la ejecucion del convenio, cualquier suma
que se considere como pago anticipado. Con el certificado de modificacion
debe presentarse el recibo de pago de la prima de la modificacion.

El anexo debera ser entregado en original, debidamente firmado, y acompafiado por el
recibo de pago original del mismo.

Verificar que el nombre del prestador de servicio, su nimero de identificaciéon y demas
informacion requerida este correcto.

NOTA 2.1: En el evento que el valor inicial del convenio se incremente el prestador del
servicio debera actualizar la garantia conforme este incremento, modificacién que debe ser
verificada y aprobada por la persona designada para la aprobacion de la garantia Unica.

NOTA 2.2: ES MUY IMPORTANTE ENTENDER QUE SI LA POLIZA NO HA SIDO APROBADA,
ES DECIR, DE CONFORMIDAD CON LAS INSTRUCCIONES IMPARTIDAS, EL PRESTADOR DEL
SERVICO NO CONTARA CON A APROBACION PARA REALIZAR EL RESPECTIVO
DESEMBOLSO.

NOTA 2.3: La pdliza para el manejo del pago anticipado solo se debe sacar hasta que el
Grupo de Apoyo envie al prestador comunicacion con relacion a la legalizacion del convenio y
relacione el monto del pago anticipado sobre el cual se debe expedir esta pdliza.

NOTA 2.4: ES MUY IMPORTANTE ACLARAR QUE SI EL CONVENIO NO HA SIDO
LEGALIZADO DEBIDAMENTE, ES DECIR, DE CONFORMIDAD CON LAS INSTRUCCIONES
IMPARTIDAS, EL OPERADOR NO DEBE INICIAR LA EJECUCION DE ACTIVIDADES.
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2.2. PAGO DE IMPUESTO DE TIMBRE Y PUBLICACION
Hacer llegar al Grupo de Apoyo para la Primera Infancia, los recibos originales de:

1. Pago de los derechos de publicacion: Valor a favor de la Imprenta Nacional,
liquidado segun tarifas vigentes para el afio 2009 el cual debe cancelarse para convenios
superiores a $ 49.500.000 y 2010 el cual debe cancelarse para convenios superiores a $
51.500.000 segun fecha de firma del convenio. Este pago debera hacerse en el Banco
Davivienda 6 Bancafé (en el formato especial de imprenta nacional) y/o directamente en
la Imprenta Nacional, en la Carrera 66 No. 24-09 de Bogota, D.C.

> Este pago debera hacerse a nombre del MEN-ICETEX CONVENIO 929 DE 2008
(MEN)-0026 DE 2008 (ICETEX), con NIT 899.999.035-7 (del ICETEX), especificando
numero de convenio (ej. FPI-XX-XXX), nombre del prestador y nimero de teléfono.

2. Pago de Impuesto de Timbre: La tarifa del impuesto de timbre esta reglada en el
estatuto tributario articulo 519 paragrafo 2, el cual estipula los montos correspondientes
por afios, quedando de la siguiente manera:

> Al medio por ciento (0.5%) en el afio 2009, el cual sera asumido el 50% por el
contratista y el 50% restante por la entidad contratante (es decir que el prestador de
vera pagar el 0.25%).

> Al cero por ciento (0%) a partir del ano 2010

Este valor es pagadero Unicamente para aquellos convenios firmados con fecha 2009,
cuyo valor supere el monto de ciento cuarenta y dos millones quinientos setenta y
ocho mil Pesos m/cte ($142.578.000). Este pago debera hacerse en el Banco Popular,
a nombre del ICETEX, con NIT 899.999.035-7, en la cuenta de ahorros No.
040007023, especificando que se hace por concepto de timbre del convenio FPI-XX-
XXX, nombre del prestador, cedula del representante legal y teléfono.

3. SISTEMA DE INFORMACION DE PRIMERA INFANCIA —SIPI

1. Una vez se llame al oferente a suscribir el convenio, se le entregara el respectivo
nombre de usuario y clave que lo identificara en el Sistema de Informacion de Primera
Infancia — SIPI.

El Grupo de Apoyo actualizara los datos del oferente que nos permitan contactarnos
oportunamente durante la ejecucién del convenio, los datos requeridos son:

> Del oferente: NIT, Nombre prestador u oferente, nimero de fax, nimero de
teléfono, direccidn completa de correspondencia.
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> Del representante legal y/o delegado del representante legal (en caso de que
no firme el convenio el representante legal) y del coordinador del Programa:
Nombres y apellidos, nimero de cedula de ciudadania y lugar y fecha de
expedicidn de cada uno, teléfonos fijos y celulares, y correos electronicos.

Con el fin de minimizar errores al momento del diligenciamiento de la informacién de
beneficiarios en el archivo plano, el dia que se acerque el oferente al Ministerio para
firmar el convenio, recibird una capacitacion inicial para aclara como llenar este
archivo de manera adecuada. Posteriormente, cada prestador, serda capacitado en
mayor profundidad en el uso del SIPI.

El archivo plano, la definicidon de sus variables y el manual del SIPI estan disponibles
para ser descargados en la pagina web de primera infancia.
www.mineducacion.gov.co/primerainfancia

2. El oferente debe cambiar la clave o contrasefia, ingresando al sistema en la direccién
http://www.sistemamatriculas.gov.co/sipi/ . Alli debe diligenciar el formulario que
aparece en pantalla, el cual lo acredita como prestador del servicio. Al realizar este
paso el Sistema arrojara un codigo consecutivo (ID PRESTADOR), que lo identificara a
partir de ese momento, hasta este momento el prestador se encuentra en estado
"Registrado”.

3. Posterior a esto, debe actualizar los datos requeridos por el sistema y cambiar su
estado de “registrado’ a estado "pendiente por aprobacion”, En este momento el
Grupo de Apoyo procedera a cargar sedes y cupos de acuerdo a la cantidad de nifios
por sede viabilizados en el anexo financiero del convenio.

4. Con el ingreso de la informacién en el SIPI por parte del prestador, y con el cargue de
sedes, convenios y cupos por parte del Grupo de Apoyo, el prestador pasara del estado
"pendiente por aprobacion” al estado "aprobado”, siempre y cuando las pdlizas
hayan sido aprobadas y se haya enviado el soporte de pago de imprenta nacional y
timbre, si llegara a aplicar, es decir, se cuente con el convenio legalizado. Una vez
realizada la actualizacién por parte del Grupo de Apoyo, el prestador estara autorizado
a realizar el cargue de informacion en el sistema y dar inicio a la atencién (ver punto
6 del presente instructivo: Inicio de la atencion)

5. Una vez el prestador se encuentre en estado “"aprobado” podra hacer el cargue del
archivo plano (MS Excel en formato CSV) al Sistema. De esta manera, con el archivo
plano diligenciado y validado en sipipruebassostenibilidad@gmail.com y una vez el
prestador se encuentre en estado "aprobado”, podra proceder a cargar los nifios
beneficiarios en el SIPI, paso indispensable para poder pasar a tramitar el pago
anticipado del respectivo convenio (ver punto 7.A.4)

NOTA 3.1: En la pagina web de primera infancia encontrara el manual del SIPI y el archivo
plano para cargar a los beneficiarios. Recuerde que el correo electrénico al que puede ir
enviando el archivo plano validado es: sipipruebassostenibilidad@gmail.com. Diego Pardo
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(dpardo@mineducacion.gov.co) es el coordinador del SIPI desde la direccion, John Valles
(jvalles@mineducacion.gov.co) es el asistente de informacion para el Fondo, encuéntrelos
también en el teléfono 1-222.28.00 Ext. 2452 o podra comunicarse a la linea de atencién 01
8000 513605.

NOTA 3.2: Los prestadores que no hayan recibido capacitacién deben contactar a Diego
Pargo en el correo electronico dpardo@mineducacion.gov.co o en la extensién 2452 del
Ministerio con el objetivo de que sea incluido dentro de las jordanas de capacitaciéon en el
SIPL.

4. HABILITACIONES DE INFRAESTRUCTURAS (Entorno Comunitario e
Institucional)

De acuerdo a lo definido en el Capitulo VI, articulo vigésimo, el Grupo de Apoyo o la
empresa contratada para tal fin realizaran las visitas de habilitacion. En este sentido, el
prestador del servicio con el que se haya suscrito convenio debera presentar al Grupo de
Apoyo del Fondo, una infraestructura para atender los nifios cuando se haya escogido la
modalidad de entorno comunitario 6 entorno institucional. Para ello, el prestador debera
notificar en ese plazo al Grupo de Apoyo, en especial a la coordinacién de seguimiento a la
atencion integral y ésta debera ser habilitada teniendo como referente los requerimientos
basicos de infraestructura establecidos en el Anexo 3 del Reglamento Operativo.

Como resultado de la visita se expedird un acta de habilitacién para cada infraestructura
(sede) en la cual se definird la cantidad maxima de niflos a atender para dicha
infraestructura.

Segun el caso, el Grupo de Apoyo podra establecer un plan de mejoramiento para la
infraestructura, el cual sera objeto de supervision local a través de la persona designada
para tal fin por al alcalde o gobernador o por el adherente, persona natural o juridica de
derecho privado, el Grupo de Apoyo y la interventoria contratada para tal efecto.

El incumplimiento del plan de mejoramiento podra ser causal de remocién del subsidio. En
cualquier caso, una vez una infraestructura sea habilitada por el Grupo de Apoyo y la
atencion haya iniciado en ese lugar, cada vez que se vaya a realizar un cambio de
infraestructura el prestador debera informar con minimo 15 dias calendario de antelacion al
Grupo de Apoyo sobre dicho cambio. La nueva infraestructura serd verificada nuevamente y
de no cumplir con los requerimientos minimos los subsidios podran ser removidos al
prestador del servicio y asignados a otro prestador.
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NOTA 4.1: En el caso en que un prestador del servicio realice un cambio de infraestructura
sin notificar con anterioridad al Grupo de Apoyo, los subsidios podran ser removidos sin
perjuicio de la calidad y oportunidad con la que se venia prestando el servicio.

NOTA 4.2: En el caso exclusivo de que por fuerza mayor no se pueda realizar la visita el
prestador del servicio podra presentar una infraestructura fisica para la atencién de nifios y
nifas con el fin de realizar el proceso de habilitacion a través del procedimiento de
verificacion documental, la documentacion requerida consta de: licencia de construccion,
planos de la licencia con el sello de aprobado y registro fotografico (Anexo 3 del Reglamento
Operativo) y debe ser enviada a la Coordinacién de Seguimiento a la Atencién Integral del
Grupo de Apoyo, al correo electronico infraestructurasfondo@gmail.com. Esta habilitacion
requerira una visita de validacién posterior.

NOTA 4.3: En el caso en que un prestador del servicio solicite un cambio de infraestructura
la habilitacion de la nueva infraestructura estara sujeta adicionalmente a la ubicacion
geografica de la misma con el objetivo de que no se afecte la focalizacion de los nifios
inicialmente atendidos. Una infraestructura que cumpla los requerimientos basicos no es un
hecho suficiente para aceptar el cambio de ubicacién de la misma.

NOTA 4.4: El Fondo de Fomento a la Atencion Integral de la Primera Infancia —FONDO-,
establecidé unos requisitos basicos para las infraestructuras fisicas en las que se presta éste
servicio (Anexo 3 del Reglamento Operativo vigente), los cuales deben cumplirse antes y
durante la atencidn de los nifios y las nifas. Las condiciones de infraestructura son
evaluadas a través del procedimiento de habilitacion de sedes definido en dicho anexo, el
cual busca garantizar que los espacios fisicos cumplan las condiciones previas requeridas.

Este procedimiento aplica tanto para las infraestructuras fisicas de los Entornos Comunitario
e Institucional en el marco de los nuevos convenios suscritos entre el Fondo y los
prestadores del servicio — convenios de ampliacion, asi como para las infraestructuras fisicas
de los convenios de continuidad que hayan propuesto al Fondo un cambio de sede o una
ampliaciéon de cobertura dentro de la misma sede.

Para ambos casos se requiere que el prestador realice las siguientes actividades:

1. Revisar e identificar los requerimientos basicos de infraestructura los cuales se
encuentran sefalados en el Anexo 3 del Reglamento Operativo.

2. Ubicar el (los) inmueble(s) que cumplan o puedan cumplir con los requerimientos
establecidos pueden identificar mas de una (1) opcidn en caso de ser necesario.

9 de20
Calle 43 No. 57-14 CAN, Bogota, D.C. PBX: (057) (1) 222 2800 Ext 2453, 2452, 2451 y 2459
www.mineducacion.gov.co/primerainfancia




(’; 7k
Ministerio de W2
Fducacion Nacional Ellalan#;[EaNdeéyﬁ!g ;&
= Repliblica de Colombia 1810-2010 <~/ *//)h:*
Libertad y Orden * *x

3. Solicitar la visita de habilitacién al Grupo de Apoyo del Fondo, esta solicitud debe ser
enviada al correo electronico infraestructurasfondo@gmail.com y eventualmente por
correo certificado si lo prefiere.

4. Coordinar la fecha, hora, lugar y condiciones con el profesional encargado de realizar la
visita de habilitacién, una vez recibida la solicitud, ésta se programa por parte del FONDO
y se notifica al prestador del servicio por parte del profesional asignado para realizar
visita. Sin embargo, es importante que el prestador realice seguimiento a la solicitud
enviada.

5. Convocar al supervisor para que acompafie la vista de habilitacién, es importante que el
supervisor delegado por la administracidon municipal identifique y conozca la sede en la
cual se va a prestar el servicio de Atencidn Integral a la Primera Infancia. Para ello, tanto
el prestador del servicio como el profesional encargado de la visita se encargaran de
informar al supervisor, la fecha programada para la visita.

6. Acordar el acceso a las zonas o sectores donde se encuentran ubicadas las sedes

7. Presentar la(s) sede(s) por parte del Representante Legal o su delegado autorizado por
escrito, se debe garantizar la accesibilidad a la(s) sede(s) y a todos sus espacios durante
la visita

8. Firmar los documentos que se deriven de la visita, el Acta de reconocimiento y
habilitacion y el Plan de Mejoramiento cuando haya lugar a éste. Adicionalmente, se debe
entregar al profesional encargado de la visita un certificado de asistencia 0 permanencia

9. Realizar las adecuaciones solicitadas y establecidas, cumplimiento de las obras sefialadas
en el Acta de reconocimiento y habilitacion y/o en el Plan de Mejoramiento, en el tiempo
establecido para ellas. Estas obras deben ejecutarse antes de la prestacion del servicio,
tal como se indica en el Anexo 3 del Reglamento Operativo. Es preciso tener en cuenta
que el incumplimiento en la ejecucion de estas obras es causal de suspension de la
entidad prestadora del servicio (Articulo 35, inciso v del Reglamento Operativo)

10. Enviar constancia de la ejecucion de las adecuaciones realizadas a la sede, al correo
electronico  infraestructurasfondo@gmail.com, incluyendo registro  fotografico,
diligenciamiento del Plan de mejoramiento con las acciones de cumplimiento y carta de
veracidad de la informacion suministrada.

Con el propésito de realizar las visitas de habilitacion de infraestructuras fisicas de sedes de
manera oportuna para el inicio de la Atencién Integral de la Primera Infancia, el Fondo
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vinculd a la firma MYV CONSULTORES ASOCIADOS S.A. quienes cuentan con un equipo de
arquitectos responsables de la realizacion de las visitas de habilitacion como apoyo técnico
para el desarrollo de estas visitas. El Representante Legal de la firma es el Arg. JHON
MAURICIO MANCO HERNANDEZ y el Coordinador de logistica el Arg. EDGAR IGNACIO
GARZON VELANDIA.

La coordinacién general de este proceso continuara a cargo del Equipo de seguimiento a la
Atencion Integral e infraestructura del Fondo. Para cualquier inquietud comunicarse con la
doctora MARY LUZ CARDENAS FONSECA mcardenas@mineducacion.gov.co- o los arquitectos
JUAN CARLOS DELGADO CORREAL jdelgado@mineducacion.gov.co- IVAN DARIO CELY
icely@mineducacion.gov.co-

El concepto técnico emitido por el profesional encargado de la vista de habilitacion es un
requisito previo para la prestacién del servicio. La ejecucion de las obras sefaladas en el
Acta de reconocimiento y habilitacion y/o en el Plan de Mejoramiento, no obliga al Fondo de
Fomento a la Atencién Integral de la Primera Infancia a suscribir el convenio, ni asumir los
costos incurridos por el prestador del servicio, previos a la legalizacién del mismo.

NOTA 4.5: TODAS LAS SUGERENCIAS O RECOMENDACIONES HECHAS POR EL
MINISTERIO, EL GRUPO DE APOYO O LA EMPRESA CONTRATADA PARA TAL FIN ANTES DE
LA FIRMA O LEGALIZACION DEL RESPECTIVO CONVENIO SERAN A CUENTA Y RIESGO DEL
RESPECTIVO PRESTADOR DEL SERVICIO.

5. SUPERVISORES LOCALES, TERRITORIALES E INTERVENTORIA

> La entidad territorial adherente (municipio o gobernacion) debe delegar a una persona
como supervisor local de la atencién integral y la implementacion del Programa en su
municipio.

> Este supervisor no tiene nada que ver con las funciones del supervisor del sector
educativo. La persona delegada como supervisor de primera infancia por el ente
territorial no debe necesariamente estar dedicado o contratado exclusivamente para
este propdsito. Puede ser el comisario(a) de familia, cualquier funcionario de planta o
contratada por prestaciéon de servicios, que se encuentre desempefiando otras
actividades en el ente territorial. Para ver mas sobre el perfil y el alcance de esta tarea
revise el anexo numero (5) del Reglamento Operativo.

> Los municipios que sean entes territoriales certificados, solo tendran un (1) supervisor
(local y territorial), el cual sera el delegado por el alcalde o el secretario(a) de
Educacion para tal fin. Para los municipios no certificados, tendran dos (2)
supervisores, un delegado del alcalde y un delegado de la Secretaria de Educacion
departamental (territorial).
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> En ambos casos podran definirse, tanto por los entes territoriales certificados como por
los municipios no certificados, hasta dos supervisores.

> Una de las principales funciones del supervisor local (municipal) es la de certificar el
inicio efectivo de la atencidn en cada sede y para cada modalidad (ver anexo nimero 7
del Reglamento Operativo).

> Los supervisores territoriales desempenaran un papel enfocado en la articulacion
territorial e interinstitucional para las acciones prioritarias definidas en desarrollo de las
mesas departamentales de politica social y primera infancia.

> Los supervisores locales asumen el rol de vigilancia y control y se constituyen en el
puente que permitird al Grupo de Apoyo y a la interventoria tener conocimiento de las
eventuales irregularidades que se estuvieren dando.

> Por otra parte, el supervisor local y territorial serd capacitado por el Ministerio de
Educacion en la Ruta Operativa (Guia no. 35) y en desarrollo infantil y competencias
(Documentos No. 10).

> A la fecha se encuentra contratada la Universidad Industrial de Santander —UIS, quien
a través del Instituto PROINAPSA vy la Decanatura de la Facultad de Ingenierias Fisico-
mecanicas realizaran la interventoria a los convenios suscritos con los prestadores del
servicio en desarrollo de Fondo.

> El Fondo de Fomento a la Atencion Integral a la Primera Infancia o la interventoria
notificara a los prestadores sobre el alcance de la misma antes del inicio de las visitas
de verificacion.

6. INICIO DE ACTIVIDADES (ALISTAMIENTO E INCIO DE LA ATENCION)

De conformidad con los procedimientos y términos establecidos en el Reglamento Operativo
vigente del Fondo de Fomento para la Atencién Integral a la Primera Infancia (Capitulo VIII:
alistamiento e inicio de la atencidn, y el alcance de la supervision local, acta de delegacién
del supervisor y acta de inicio — anexo 5, 6 y 7- ), describimos el procedimiento para dar
inicio a la atencién integral:

A. Contar con el convenio legalizado.

Para poder dar inicio a la atencién, el prestador del servicio debera tener el convenio
perfeccionado (con las firmas de las partes) y debidamente legalizado (con pdlizas
aprobadas). Para ello, el Grupo de Apoyo informara al prestador del servicio
mediante correo electrdnico, la fecha de legalizacién del mismo.

B. Tener la informacion de beneficiarios, viabilizados en el anexo financiero
del convenio, validada en el SIPI pruebas.

El prestador debera, en conjunto con la entidad territorial (ver Reglamento
Operativo, Articulo Vigésimo Cuarto: Proceso de Seleccion de los
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Beneficiarios) dar inicio a la focalizacién de los niflos y realizar el proceso de
validaciéon de la informacion diligenciada en el archivo plano de cargue, la cual se
realizara enviando los archivos al correo electrénico
sipipruebassostenibilidad@gmail.com. El Ministerio realizard una retroalimentacion
constante durante el proceso de validacidn, con el fin de asegurar el éxito en la etapa
de cargue definitivo.

C. Alistamiento (Capitulo VIII Reglamento Operativo)

Para el caso de los entornos comunitario e institucionales, una vez sea habilitada la
infraestructura por parte del Grupo de Apoyo y se haya definido la capacidad de
atencion de la misma, se reconocera al prestador del servicio un pago anticipado
correspondiente al tiempo de alistamiento que le permitira realizar la gestion
necesaria para iniciar la atencidon de los nifos que seran beneficiarios del subsidio.
Esta fase de alistamiento incluye lo siguiente:

> Conformacién y organizacion del equipo de profesionales y asistentes que
prestaran el servicio.

> Gestidn con las instituciones publicas y privadas de la zona.

» Consecucién y adecuacion del espacio fisico (infraestructura).

» Compra material didactico de consumo.

NOTA 6.1: El desembolso por concepto de alistamiento se define en el Capitulo IX,
articulo vigésimo séptimo del reglamento operativo y es reconocido por maximo
veinte (20) dias calendario, contados entre la fecha de legalizacion del convenio y el
inicio de atencién certificado mediante acta de inicio.

D. Firma del Acta de Inicio (Inicio de la Atencion)

Una vez aprobadas las pdlizas del convenio el prestador definira una fecha de inicio
de la atencion, la cual debe ser acordada con el supervisor local. Para ello, debera
suscribir el(las) acta(s) de inicio y enviarlas escaneadas al Grupo de Apoyo del Fondo
(ver Nota D.4). Es muy importante aclarar, que esta acta debe firmarse el dia en
que se inicie la atencion de los nifos, constituyéndose en la certificacion por parte del
supervisor local, que en efecto se ha comenzado la atencién el dia acordado.

Esta fecha de inicio se registrara en el Sistema de Informacién de Primera Infancia
SIPI y la misma sera el punto de partida para reconocer financieramente la atencion
de los nifios que sea posible cargar con el archivo plano mas actualizado que envie
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para esta fecha el prestador de acuerdo a lo definidko mas adelante en 7.
DESEMBOLSOS, A. punto 4 y 5.

NOTA D.1: Se debera suscribir un acta de inicio para cada sede. La suscripcion del acta de
inicio serd determinante para certificar el dia exacto del inicio de la atencién. No obstante, si
la misma se suscribe y el prestador no ha validado la informacion en los porcentajes
mencionados previamente (6. B. 1), no sera posible reconocer financieramente la atencion
de los nifos y nifas correspondientes.

NOTA D.2: Los beneficiarios validados seran cargados en el SIPI por el Prestador del
Servicio, con la fecha de suscripcién de cada acta de inicio.

NOTA D.3: El representante legal del prestador del servicio podra delegar mediante
documento escrito la suscripcidn del acta por parte de quien delegue para tal fin.

> Se debe suscribir un acta por sede y por modalidad. En el caso de entorno familiar se
toma todos los subsidios viabilizados para un municipio como una sede.

Ej: San Andrés, Providencia y Santa Catalina se implementan 4 UPA y dos Centros
Infantiles en el entorno institucional. En ese sentido, se deben suscribir seis (6) actas
de inicio, una para cada sede. Si en esta entidad territorial se implementara el
entorno familiar se debera suscribir un Acta de Inicio adicional.

NOTA D.4: El acta de inicio suscrita entre el supervisor local y el prestador del servicio,
debera enviarse escaneada al Grupo de Apoyo en cuanto la misma se haya suscrito, al
correo del Gerente (jreyes@mineducacion.gov.co), a la Coordinadora Administrativa y
Financiera (moviedo@mineducacion.gov.co) y posteriormente por correo certificado.

7. DESEMBOLSOS (CAPIiTULO IX — ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO DEL
REGLAMENTO OPERATIVO)

A. Pasos para desembolsar el Pago Anticipado:

1. El Grupo de Apoyo informara al prestador del servicio mediante correo
electronico, el monto correspondiente del pago anticipado y copiara esta
informacion al supervisor local y territorial.

2. El prestador debera expedir el anexo correspondiente al amparo por pago
anticipado en la pdliza de cumplimiento, equivalente al cien por ciento (100%)
del monto fijado por el Grupo de Apoyo del Fondo, de acuerdo con los
requerimientos definidos en el punto 2.C del presente instructivo.

3. Junto con el anexo del amparo correspondiente, el prestador debera radicar en
el Ministerio la factura o cuenta de cobro por el valor del pago anticipado,
junto con la certificacién de cumplimiento del pago de aportes del Sistema de
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Seguridad Social y aportes parafiscales, emitida por el representante legal o el
revisor fiscal, de acuerdo a lo definido en la clausula octava del convenio
suscrito.

NOTA 7.1: lLas canastas y desembolsos a los prestadores del servicio se
encuentran descritos en el Capitulo IX del Reglamento Operativo y en la clausula
octava de los convenios.

Para proceder a dar inicio al tramite del pago anticipado, el prestador del servicio debera
cumplir con los siguientes requerimientos:

4. Enviar al Grupo de Apoyo (archivoinicialsipi@gmail.com), el archivo plano final
que contenga como minimo el cargue en el sistema de los nifios en los
siguientes porcentajes:

> Entorno Familiar: 60% del Grupo de Atencién o del total viabilizado en el
anexo.

> Entorno Comunitario: 65% de los subsidios viabilizados en el anexo del
convenio.

> Entorno Institucional: 85% del Grupo de Atencidon o de los subsidios
viabilizados en el anexo del convenio.

Este archivo plano debe ser enviado al correo archivoinicialsipi@gmail.com al
momento de realizar el cargue definitivo por parte del prestador. Informacion
que debera ser enviada dentro de los siguientes tres (3) dias posteriores al
recibo del correo informando el valor correspondiente de pago anticipado.

5. El Grupo de Apoyo constatara que el archivo plano esté validado de acuerdo a
los porcentajes establecidos. De cumplirse lo anterior, el Grupo de Apoyo
emitira la certificacién correspondiente para poder realizar el desembolso por
pago anticipado.

6. Si el prestador del servicio cumple con el cargue de los porcentajes minimos
definidos establecidos, se le cancelara el cien por ciento (100%) de los nifios
definidos en el anexo financiero del convenio, de lo contrario, se detendra el
pago hasta tanto el prestador del servicio no ingrese al sistema el porcentaje
minimo requerido.

NOTA 7.2: El prestador del servicio contara con diez (10) dias calendario posteriores al
envio del archivo plano al correo archivoinicialsipi@gmail.com, para cargar los beneficiarios
restantes que presenten errores, o no los haya aceptado el Sistema. Estos nifios seran
reconocidos dentro de la fecha de inicio estipulada en el acta. Si posterior a esta fecha se
realizan cargues de ninos, quedaran con fecha de inicio del dia de cargue en el sistema y se
realizaran los correspondientes descuentos en el sequndo desembolso. Si usted encuentra
dificultades en dicho cargue, podra comunicarse a la linea de atenciéon 01 8000 513605.
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NOTA 7.3: Los nifos que no sean cargados en el SIPI para completar el cien por ciento
(100%) de los nifos definidos en el anexo financiero del convenio, seran descontados en el
sequndo desembolso, junto con el valor correspondiente a dotacion no fungible y
alistamiento reconocidos en el pago anticipado.

NOTA 7.4: El alistamiento se reconocera por un maximo de veinte (20) dias calendario, de
acuerdo a los porcentajes definidos en el Capitulo IX -Canastas y desembolsos al prestador-,
del Reglamento Operativo. Este valor sera reconocido solo para los prestadores de
“ampliacion” y se calculara desde la fecha de legalizacion del convenio hasta el dia de inicio
de atencion de los nifios.

NOTA 7.5: Si la fecha de inicio relacionada en las actas llegara a estar firmada con fecha
anterior a la fecha de legalizacion del convenio, el Grupo de Apoyo modificara la informacién
cargada por el prestador del servicio en el Sistema, con la fecha de legalizacion del convenio.

NOTA 7.6: La fecha de inicio relacionada en el acta, sera validada por la interventoria en las
visitas de campo. Si la interventoria llegara a encontrar inconsistencias en las fechas de
inicio, es decir, en la reportada en las actas y la fecha real de inicio de la atencion, se
efectuaran los ajustes correspondientes en el segundo desembolso.

NOTA 7.7: Es muy importante que en la factura o cuenta de cobro se especifique que
corresponde al cobro por "PAGO ANTICIPADO” del convenio FPI-XX-XXX cuyo objeto es:
“Brindar a los nifos y nifias menores de cinco (5) anos del SISBEN I y II o desplazados,
beneficiarios del Programa de Atencion Integral a la Primera Infancia —PAIPI-, la atencion en
la modalidad de atencién seleccionada, prestando servicios de atencidn integral en educacion
inicial, cuidado y nutricion”.

NOTA 7.8: Para las personas juridicas que utilizan facturas, se debe tener especial cuidado
en que el nimero de la factura, este contemplado en el nimero de facturacion autorizada en
la resolucion de la DIAN, la cual debe encontrarse vigente. Recuerde que esta resolucion
tiene una vigencia de dos (2) afos. Si usted cumple con estos requisitos, evitara que su
factura sea devuelta.

A. Documentos que se deben presentar para el pago anticipado

> Factura (persona juridica) o cuenta de cobro (persona natural), de acuerdo con lo
estipulado en la clausula octava del convenio suscrito.

> Certificado de cumplimiento del pago de los tres (3) ultimos meses de aportes a
Seguridad Social y Parafiscales suscrito por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal,
segun sea el caso

> Registro Unico Tributario - RUT. Lo anterior a fin de determinar las retenciones a que
haya lugar.
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NOTA 7.9: El Grupo de Apoyo del Fondo de Fomento a la Atencion Integral para la
Primera Infancia Unicamente tramitaréa el pago de los convenios debidamente
legalizados y con los ninos debidamente cargados en el SIPI.

NOTA 7.10: El tiempo que tarda el desembolso del pago por concepto de PAGO
ANTICIPADO, es de veinticinco (25) dias calendario aproximadamente.

B. Documentos para los pagos bimestrales vencidos

> Informe de actividades mensuales con el visto bueno del supervisor local.

> Factura (persona juridica) o cuenta de cobro (persona natural), de acuerdo con lo
estipulado en la clausula octava del convenio suscrito.

» Certificado de cumplimiento de aportes a Seguridad Social y Parafiscales suscrito por
el Revisor Fiscal y/o Representante Legal, segin sea el caso, de los Ultimos tres (3)
meses, junto con el soporte de pago del mismo.

> Registro Unico Tributario - RUT. Lo anterior a fin de determinar las retenciones a que
haya lugar.

NOTA 7.11: Es muy importante que en la factura o cuenta de cobro se especifique que
corresponde al cobro por “"SEGUNDO DESEMBOLSO (TERCERO, CUARTO, ETC...) del
convenio FPI-XX-XXX cuyo objeto es brindar atencion integral en educacién inicial,
cuidado y nutricién, a los nifios y nifias menores de cinco (5) afios del SISBEN Iy II o
desplazados, beneficiarios del Programa de Atencidn Integral a la Primera Infancia —
PAIPI-, en la modalidad o las modalidades de atencion seleccionadas(s).

NOTA 7.12: Para las personas juridicas que utilizan facturas, se debe tener especial
cuidado en que el niumero de la factura, este contemplado en el nimero de facturacion
autorizada en la resolucion de la DIAN, la cual debe encontrarse vigente. Recuerde que
esta resolucion tiene una vigencia de dos (2) afios. Si usted cumple con estos requisitos,
evitara que su factura sea devuelta.

C. Descuentos en los pagos bimestrales vencidos

Antes de efectuar los pagos bimestrales vencidos, la interventoria y el Grupo de Apoyo
del Fondo realizaran el balance financiero del convenio con el objetivo de determinar la
prestacion real del servicio. Este andlisis buscara determinar qué valores se descontaran
del primer pago de acuerdo a lo desembolsado en el pago anticipado en lo que tiene
que ver con el nimero de dias de atencidon y nifos y nifias efectivamente atendidos,
alistamiento y dotacién no fungible.
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Para lo anterior, se tendra en cuenta los siguientes aspectos:

1. Fecha de legalizacion del convenio.

2. Tiempo de alistamiento.

3. Fecha de suscripcidn de las actas de inicio contrastadas con el cargue en el SIPI.
4. Numero de nifos efectivamente atendidos y dias de atencion.

Con el fin de tener claridad en relacién con el valor del convenio la interventoria y el
Grupo de Apoyo del Fondo realizaran las siguientes verificaciones, con el propdsito de
hacer los ajustes en el primer pago:

> Dias reales de alistamiento.

> Dotacién no fungible desembolsada versus nifios efectivamente cargados en el
sistema.

> NUmero de nifios y nifias mensualmente atendidos soportados con fecha de
cargue de en el SIPI y reporte de novedades y reemplazos.

Es importante aclarar que los pagos solo se realizaran de acuerdo a la informacidon que
repose en el SIPI, considerando la fecha de cargue del beneficiario al sistema. No se
reconoceran nifios que estén por fuera del SIPI.

8. INFORMES MENSUALES DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS

El Prestador debera remitir mensualmente los informes correspondientes, dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la finalizacion del mes, por correo electrénico y por correo
certificado, en el formato de informes entregado por el Grupo de Apoyo del Fondo de
Atencion para la Primera Infancia, a (I) la Secretaria de Educacion de la Entidad Territorial
certificada donde se preste el servicio, (II) al supervisor local delegado para tal fin por el
Alcalde y (III) al Grupo de Apoyo para la Atencién Integral para la Primera Infancia o a quien
ésta Ultima senale en el desarrollo del convenio.

Los retiros de los alumnos beneficiarios, deberan reportarse en el SIPI de acuerdo a lo
estipulado en el Reglamento Operativo vigente, indicando el motivo y la fecha de dicho
retiro, para lo cual el prestador debera llevar un control fisico detallado de estas situaciones.

9. VISIBILIDAD:

De conformidad con lo definido en la clausula octava del convenio se define que salvo
autorizacién expresa y escrita de las partes, ningun funcionario, funcionaria, agente o
dependientes del FONDO DE FOMENTO A LA ATENCION INTEGRAL DE LA PRIMERA
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INFANCIA o el PRESTADOR DEL SERVICIO seleccionado, podran utilizar el nombre, emblema
o sello oficial de cualquiera de las entidades para fines publicitarios o de cualquier otra indole
sin la autorizacidon expresa de la contraparte. Durante el desarrollo del presente convenio y
con la aprobacion del "FONDO DE FOMENTO PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA
PRIMERA INFANCIA” y del Comité de Comunicaciones del MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL, las actividades realizadas deberan ser identificadas como el resultado del
presente convenio con la participacion de todas y cada una de las partes que en el
intervienen.

El Ministerio de Educacion Nacional y el Fondo de Fomento a la Atencién Integral de la
Primera Infancia definieron en coordinacidon con la Oficina Asesora de Comunicaciones del
Ministerio el uso de tres (3) pendones para cada una de las modalidades en el cual se
reflejard el nombre del prestador, la sede del municipio adherente, del Fondo y del
Ministerio.

Este formato sera enviado a los prestadores contratados en los proximos dias.

Cualquier duda adicional con respecto al uso de la imagen del Ministerio puede consultarla
con Marisol Forero, Asesora en Comunicaciones de la Direccién de Primera Infancia en el
correo electrénico maforero@mineducacion.go.co o en el teléfono 1 — 222.28.00 Ext. 2409 y
2419 o al celular 310.861.32.24

10. ANEXOS Y FORMATOS:

El convenio de prestacidon de servicios suscrito con los prestadores contiene los siguientes
anexos y formatos:

Anexo 1C: Reglamento Operativo vigente y los anexos correspondientes

Anexo 2C:  Guia Operativa No. 35

Anexo 3C: Convenio 929 (MEN) -026 (ICETEX) de 2008

Anexo 4C: Acta de Inicio y formato de delegacion de supervisores locales y territoriales
Anexo 5C: Formato de Informe de Actividades mensuales.

Anexo 6C: Certificacién del SIPI para pagos

Anexo 7C: Manual SIPI

Anexo 8C: Archivo plano para cargue de nifios en el SIPI.

Anexo 9C: Definicion de variables para cargue de nifios en el archivo plano

Anexo 10C: Pacto de Integridad.

Finalmente, para cualquier comunicacion e informacién, podra comunicarse al teléfono 1 -
222.28.00 Ext. 2453, 2454, 2452, 2451, 2459.
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Asi mismo, nos permitimos informar como esta conformado el equipo del Fondo de Fomento
a la Atencién Integral de la Primera Infancia:

Juan Carlos Reyes Ortiz — jreyes@mineducacion.gov.co
Gerente (Ext. 2459)

Moénica Isabel Oviedo Suarez — moviedo@mineducacion.gov.co
Coordinadora Administrativa y Financiera (Ext. 2452)
Liliana Alcazar Caballero — ralcazar@mineducacion.gov.co
Asesora Juridica (Ext. 2454)

Mary Luz Cardenas — mcardenas@mineducacion.gov.co
Coordinadora de Seguimiento a la Atencion e Infraestructura (Ext. 2452)

John Valles Rodriguez — jvalles@mineducacion.gov.co
Asistente en Sistemas de Informacidn SIPI (Ext. 2452)

Vicente Ortegdn — vortegon@mineducacion.gov
Asistente Administrativo (Ext. 2451)

Andrea Gutierrez — andgutierrez@mineducacion.gov.co
Asistente Administrativa (Ext. 2459)

Luis Felipe Raigosa — fraigosa@mineducacion.gov.co
Asistente Financiero (Ext. 2451)

Ivan Dario Cely Barajas —_icely@mineducacion.gov.co
Asistente de Infraestructura y Calidad (Ext. 2451)

Juan Carlos Delgado Correal —_jdelgado@mineducacion.gov.co
Asistente de Infraestructura y Calidad (Ext. 2451)

Indira Munoz — imunoz@mineducacion.gov.co
Técnica Administrativa (Ext. 2453)

Paola Toro — ctoro@mineducacion.gov.co
Secretaria (Ext. 2453)

Para el SIPI:
Diego Pardo — dpardo@mineducacion.gov.co
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Coordinador SIPI (Ext. 2452)

Jorge Chavez — jchavez@mineducacion.gov.co
Apoyo SIPI (ext. 2452)

sipipruebassostenibilidad@gmail.com

En el ICETEX:
Yeimy Jiménez - yjimenez@icetex.gov.co
Asistente Vicepresidencia Fondo Primera Infancia
ICETEX Tel: 1- 382.16.85 0 1- 382.16.70 Ext. 1204
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