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INVITACION PUBLICA A PARTICIPAR
CONTRATACION DE MIiNIMA CUANTIA
IP-MEN-11-2017

El Ministerio de Educacion Nacional, en aplicacion del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, invita a los interesados a presentar propuesta
para: “PRESTAR SERVICIOS PARA LA DEPURACION, ACTUALIZACION Y ORGANIZACION
DE LA INFORMACION DEL BANCO DE PARES ACADEMICOS DEL SISTEMA DE
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR EN COLOMBIA
(SACES)”.

El presente proceso se adelantara bajo la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP I, por
lo que se debera presentar toda la documentacion y las observaciones a través de dicha
plataforma y no a través de otro medio.

Por lo anterior, ponemos a disposicion los requerimientos y aspectos técnicos con el fin de que
manifiesten su aceptacion a los mismos y presenten la propuesta respectiva, para lo cual se
debera tener en cuenta lo siguiente:

1. JUSTIFICACION: Va
Introduccion:

A partir de los objetivos de mejoramiento de la calidad de la educacién y la reduccion de brechas
que promuevan la igualdad de condiciones de acceso y permanencia en el sistera educativo, el
Ministerio de Educacién Nacional viene trabajando en fa formulacién de diferentes estrategias.
encaminadas a mejorar los resultados del sistema educativo. Se busca con estas estrategias que
la educaciéon sea la principal herramienta de transformacion social en Colombia, cumpliendo
estandares de calidad y pertinencia competitivos, para transitar a una sociedad equitativa y en paz,
donde todos los colombianos tengan las mismas oportunidades.

Adicionalmente, como iniciativa para avanzar hacia el mejoramiento de la calidad de la educacion
superior, el Acuerdo por lo Superior 2034, plantea entre las propuestas fundamentales, que se
debe avanzar hacia un sistema de educacién de calidad que permita la articulacion y enlace entre
los diferentes actores que la conforman.

Asi mismo, el Plan Nacional de Desarrollo, “Todos por un Nuevo Pais” (2014-2018), plantea en su
articulo 58: la creacion del Sistema Nacional de Educacion Terciaria (SNET), del Sistema Nacional
de Calidad de la Educacion Terciaria (SISNACET), del Marco Nacional de Cualificaciones (MNC) y
del Sistema Nacional de Acumulacién y Transferenci?.de Créditos (SNATC).

Por su parte, el sistema de aseguramiento de la calidad de la Educacién Superior colombiano esta
conformado por un conjunto de informacion, actores, escenarios, procesos y acciones, que buscan
promover, gestionar y mejorar permanentemente la calidad de las Instituciones de Educacion
Superior.

Dentro de los actores del Sistema, se encuentran las Instituciones de Educacion Superior, el
Ministerio de Educacion Nacional, el Consejo Nacional de Educacion Superior, el Consejo Nacional
de Acreditacion, la Comision Nacional Intersectorial para el Aseguramiento de ta Calidad de la
Educaciéon Superior CONACES vy los_Pares Académicos. De esta manera, el gran reto que tiene el
pais es contar con un sistema de Aseguramiento a la Calidad robusto, equitativo y armonizado de
conformidad con las necesidades y expectativas de calidad en la Educacion Superior en los
diferentes sectores que lo componen, reconociendo la importancia de formacion de los Pares

.
s?‘ Académicos.
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Los pares académicos:

Son el soporte fundamental para los procesos de Registro Calificado de los programas académicos
de educacion superior y tramites Institucionales. La actuacién como par académico para el
Ministerio de Educacion Nacional, es un honor que conlleva altas responsabilidades como miembro
y representante de la comunidad académica y cientifica, su comportamiento antes, durante y
después de la visita, y el cumplimiento de sus funciones, debe ser asumido con absoluto
profesionalismo.

Los pares académicos son los actores fundamentales del proceso inherentes a tramites
institucionales y de registro calificado de los programas académicos de Educacion Superior, al
ostentar la responsabilidad de verificacion, a través de revisidn documental y la realizacién de
visitas, de las condiciones de calidad de los programas y de las Instituciones de Educacion
Superior, en el marco de lo establecido en la Ley 30 de 1992, la Ley 1188 de 2008 y el Decreto
1075 de 2015.

La Ley 1188 de 2008, * Por la cual se regula el registro calificado de programas de educacion
superior y se dictan otras disposiciones”, establece en el articulo 3° que en el curso de la actuacion
propia del registro calificado de programas académicos de educacion superior, se designaran los
respectivos pares académicos, quienes deberan realizar la visita de verificacion, la cual es soporte
del informe que debe entregar a la Comision Nacional Intersectorial de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacion Superior CONACES, Comisiéon que emitira el concepto de recomendacion
dirigido al Ministerio de Educacion Nacional.

El mejoramiento del Subsistema de Pares Académicos:

Este proyecto implica la organizacion conceptual, operativa y de articulacion de diversos
componentes existentes en el Sistema de Aseguramiento a la calidad, para lo cual se han venido
desarrollando una serie de estudios técnicos de diagndstico acerca del quehacer del Par. El
primero de los estudios fue realizado en el afio 2012 por la Universidad Industrial de Santander
UIS, y se enfocod en sugerir acciones tendientes al mejoramiento de la Gestion Integral del Par en
cuanto a la estructura y manejo del Banco de Pares, la evaluacién integral, los protocolos de visitas
y la reglamentacion.

Durante la vigencia 2014, la empresa CONSENSO S.A.S. desarrolld otro estudio denominado
“Percepciones y expectativas sobre el rol de pares académicos”, el cual abarcd aspectos socio
académicos en relacion con el papel de los Pares, donde se evidenciaron deficiencias formativas
de los mismos y la necesidad de mejorar las condiciones por parte del MEN para el ejercicio del rol
del Par.

Finalmente, durante el ultimo trimestre de 2015 y con el apoyo de la Universidad Nacional de
Colombia, se revisaron las experiencias internacionales en materia de seleccion, capacitacion y
conformacion de los equipos de pares evaluadores, al igual que las tendencias internacionales en
materia de condiciones o recomendaciones, sugiriendo la modificacion de los procesos vy
procedimientos para la formacion de Pares Académicos para el ejercicio de su funcion académica.

Justificacion

Con estos antecedentes, el Ministerio de Educacién Nacional inici6 El proyecto para el
mejoramiento del Subsistema de pares, que implica la organizacién conceptual, operativa y de
articulacion de diversos componentes existentes en el Sistema de Aseguramiento a la calidad.
Para lograr este objetivo, el proyecto, contempla tres _actividades estratégicas: i)
Estructuracion de la Formacion de Pares, ii) Normalizacion de la Funcion del Par Académico
y iii) depuracion del Banco de Pares del SACES.

1. Formaciéon de Pares Académicos: La Escuela establece tres objetivos fundamentales:
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formacion y capacitacion continua, actualizacion de procedimientos de verificacion y
mejoramiento de la funcién del par académico. Asimismo, se incorporaron nuevos
momentos de actuacion del Par, relacionados con el informe previo, la visita y el informe
final. Por ultimo, se establecieron principios fundamentales que fortalecen y representan la
excelencia y la calidad de nuestra Educacién.

2. Normalizacién de la funcion: De la mano de lo anterior, se puso en marcha, la Norma
Técnica NTPA — MEN 2016 elaborada con el apoyo del Instituto Colombiano de Normas
Técnicas y Certificacion ICONTEC, que tiene como objetivo principal el fortalecimiento de la
funcion del Par en cinco aspectos fundamentales: su rol, sus principios, su actuacion, su
comportamiento y sus competencias.

3. Depuracion del Banco de Pares: Continuando con la estrategia de mejoramiento del
Subsistema de Pares la Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior, prevé la contratacion de la prestacion de servicios para la depuracion,
actualizacion y organizacion de la informacién del Banco de Pares Académicos del Sistema
de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior en Colombia (SACES). el cual
cuenta con aproximadamente 2500 hojas de vida de pares registrados.

El Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior -SACES- es una plataforma
que permite a las Instituciones de Educacién Superior —IES- presentar la informacion requerida
para cada tipo de solicitud de Registro Calificado y adjuntar los documentos que soportan cada
tramite, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.

A su vez el Ministerio de Educacion Nacional, puede administrar los diferentes tramites, para ser
asignados a los funcionarios competentes, de acuerdo con el campo del conocimiento en el que se
desarrollan los programas.

Una vez surtidas las revisiones preliminares, se determina la necesidad de realizar visitas de Pares
Académicos, los cuales se encuentran registrados en una base de datos anexo al sistema y que
son avalados tanto por el Ministerio como por las Instituciones de Educacion Superior para realizar
las respectivas visitas, previa revision de las hojas de vida de los mismos.

Si bien la informacion contenida en el SACES es registrada tanto por las Instituciones de
Educacion Superior, personas naturales o juridicas que desean crear una institucion de caracter
privado o publico y por los evaluadores de CONACES, el registro y actualizacién de la informacion
de los Pares académicos recae exclusivamente en éstos.

Actualmente el proceso de concertacion de visitas de Registro Calificado es desarrollado por un
operador logistico (Contrato 1062 de 2016), en donde una de las actividades principales consiste
en la preseleccion de pares de acuerdo con los perfiles requeridos para evaluar los diferentes
programas radicados por las Instituciones de Educacion Superior. Para adelantar un proceso
optimo de verificacion de condiciones de Calidad, la seleccidn de los Pares Académicos debe
cumplir con los requisitos que establecen tanto el MEN como las Instituciones de Educacion
superior. Sin embargo, actualmente, el operador logistico presenta dificultades en la concertacion
de visitas por desactualizacion de la informacion de los Pares Académicos situacion que hace
incurrir en reprocesos. Los principales inconvenientes evidenciados y reportados por el operador
en la etapa de preseleccion son:

e Duplicidad de usuarios: cada perfil activo en un area del conocimiento diferente.
e Algunos pares no tienen la informacion de contacto actualizada.
» Los datos adjuntos de algunos pares tienen mas de 2 afios desde su Ultima actualizacion.
» Hay pares con buenos perfiles, pero su actualizacion en la plataforma es del afio 2006.
» Algunos pares no diligencian la pestafa correspondiente a produccion
e Los pares no cargan en la plataforma la convalidacion de los titulos en el exterior
(confunden apostillaje con convalidacion MEN)

e Algunos pares no adjuntan hoja de vida en WORD o PDF, o desactualizada.
e No cargan diploma de capacitacion de pares realizada por el MEN.
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e Algunos pares relacionan su perfil con posgrados, pero al verificar, apenas lo estan
cursando, lo que genera pérdida de tiempo al verificar dicho perfil.

e No se tiene claro el parametro que define si la informacién registrada por el PAR en
SACES es actualizada o no.

Conforme con lo expuesto, como parte del proceso de mejoramiento al Subsistema de Pares
Académicos, la depuracion del Banco de Pares es fundamental en razon a que las actuales
condiciones de seleccion y concertacion de visitas para Registro Calificado requiere de informacion
precisa sobre los criterios de seleccion tales como: Informacion personal, académica, laboral y
profesional.

Ante esto, el contratista tendra la mision de contactar los pares, explicarles sobre el proceso vy
hacer que éstos actualicen la informacion de sus respectivas hojas de vida. Para el cumplimiento
de la mencionada labor, el Ministerio de Educacion Nacional debera entregar el formato para que la
base de datos sea depurada de tal manera que pueda ser importada al sistema SACES.

Dado lo anterior, y siendo la actualizacion de las hojas de vida un proceso que compete a los
Pares, la Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior debe propender
por mejorar la calidad y veracidad de la informacion y dado que no posee el personal de planta
suficiente para asumir las tareas que dicho proceso conlleva, se hace necesaria la tercerizacion de
los procedimientos relacionados con la revision de los datos y documentos de los Pares
Académicos del SACES en el marco del proceso de registro calificado; asi como el manejo de los
datos que permita la seleccion de Pares para las visitas a instituciones de educacion superior para
el tramite de solicitudes de registro calificado.

Es pertinente resaltar que algunos de los servicios contemplados dentro de la presente necesidad
se encuentran cobijados bajo el Acuerdo Marco para la adquisicion de servicios de centro de
contacto; sin embargo, este no es aplicable, toda vez que los recursos dispuestos para el presente
proceso no superan el diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para la entidad,
corolario de lo anterior y dando cumplimiento a lo establecido en el auto del veintinueve (29) de
marzo de 2017, expedido por la Subseccion A Seccion Tercera, Sala de lo Contencioso
Administrativo del Consejo de Estado, en la cual se establece la suspension de manera provisional,
del acapite VII del Manual para la Operacién Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios, se
determina que no es aplicable el acuerdo CCE-150-1-AMP-2014.

Esta contratacion se encuentra incluida en el plan de adquisiciones de la vigencia 2017. Por lo
anterior, se considera procedente su contratacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO:

La Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad, en cumplimiento de la estrategia de
mejoramiento del Subsistema de Pares Académicos, requiere de la depuracion, actualizacion vy
organizacion de la informacion del Banco de Pares Académicos del Sistema de Aseguramiento de
la Calidad de la Educacion Superior en Colombia (SACES), para lo cual demanda de las siguientes
actividades:

FASE |: Revision e identificacion de la base de datos del Banco de Pares. En esta fase se requiere

el disefio y definicion del Plan de trabajo a implementar durante la vigencia del contrato, que
incluya actividades por etapas, productos y tiempos estimados. La fase | no requiere de ningun
programa o software especifico por parte del contratista.

FASE Il Diagnéstico de la situacion del Banco de Pares. En esta fase se realizara un Diagnostico
de la situacion del Banco de Pares, documento que debe contener los hallazgos vy
recomendaciones para el buen manejo y actualizacion de la informacion.

FASE Il — Contacto, actualizacion y organizacion de la Base de Pares: En esta fase el contratista
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deberd contactar los pares Académicos para informarles de la depuracién correccién y/ o
eliminacion, de los registros de datos erroneos, incompletos, inexactos o duplicados dentro de la
base. Asi mismo, perfilar y organizar los datos de acuerdo a las categorias de relevancia definidas
en el proceso de diagnostico con el fin de cumplir a cabalidad con la finalidad de la base de pares
Revisar la Actualizacion de la informacion registrada en la base de pares en 35 datos por perfil
divididos en:

. Informacion General

. Informacién Adicional

. Informacion del banco

. Formacion Académica
. Experiencia Laboral

. Produccién intelectual

. ldiomas

. Areas del conocimiento

ONO DA WN

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

De conformidad con el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1052 de 2015 el servicio
objeto del Contrato se encuentra identificado y codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA' [ CLASE | PRODUCTO : |

(F) Servicios (80) (16) (15) (06) Servicio de archivo de datos

(F) Servicios 80 11 17 (02) Sery|cno de comprobacion de |
, referencias o antecedentes.

(F) Servicios 83 11 15 (07) Call Center

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA SELECCION

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la menor cuantia de la
entidad para contratar, se empleara la Modalidad de Contratacion de Minima Cuantia, conforme a
lo estipulado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2 1.5.1
y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

4. PUBLICIDAD DE LA INVITACION PUBLICA

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
presente  Invitacion  Publica se publicard en la pagina del SECOP Il
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx a partir de la fecha indicada en el cronograma
del proceso.

5. ASPECTOS TECNICOS Y OBLIGACIONES:

El proponente debera estar en capacidad de cumplir con los Aspectos Teécnicos y obligaciones, en
caso de ser seleccionado:

51 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
ESPECIFICAS:
FASE I: METODOLOGIA

1. Entregar la documentacion para aprobacion del supervisor, del personal propuesto en la
oferta.
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Revisar e identificar las caracteristicas de la base de datos del Banco de Pares, teniendo
en cuenta los requisitos legales para el manejo de base de datos.

Entregar al Ministerio, debidamente documentado, los procedimientos (llamadas, correos
electronicos. notificaciones personales en fisico, contacto con la Universidad donde trabaja
el par) herramientas y tiempos de entrega para la depuracion de 2.949 registros de Pares
Académicos.

Entregar al Ministerio de Educacion Nacional dentro de los tres dias siguientes a la firma
del acta de inicio, a través del supervisor designado al contrato el siguiente producto el cual
hace parte de la fase No 1.

A. Documento que contenga el plan de trabajo que se ejecutara que incluya las
actividades, productos y tiempos estimados para las diferentes etapas, el cual debe ser
aprobado por EL MINISTERIO.

Entregar dentro de los diez (10) dias siguientes a la firma del acta de inicio, el diagndstico
de la situacion del Banco de Pares mediante informe que debera contener las
recomendaciones para el buen manejo y actualizacion de la informacion, para lo cual
debera entregar el siguiente producto:

B. informe con el diagnostico de la situacion del Banco de Pares con las recomendaciones
para el buen manejo y actualizacion de la informacion.

FASE Il

6

10.

1.

12

13

14.

Realizar el contacto de 2949 pares académicos, a través de correo electrénico y/o
telefonicamente, o por el medio aprobado dentro de la estrategia.

Documentar los casos en los cuales no sea posible contactar el par, especificando las
razones.

Entregar debidamente actualizados por lo menos el 90% de los pares existentes en la base
de datos tomados al momento de la fecha del acta de inicio.

Perfilar y organizar los datos de acuerdo a las categorias de relevancia definidas en el
proceso de diagnostico con el fin de cumplir a cabalidad con la finalidad de la base de
pares.

Realizar seguimiento y brindar apoyo a los imprevistos de tipo operativo y logistico que se
le presenten a los pares académicos, con el fin de garantizar la actualizacion de la
informacion de los mismos.

Revisar el avance de la Actualizacion de la informacion registrada en la base de pares en
35 datos por perfil.

Entregar las evidencias de las acciones realizadas con los pares contactados y la
actualizacion de la informacion de los mismos.

Entregar informe parcial del avance de ejecucion del contrato cuando sea solicitado por el
supervisor del contrato.

Entregar al Ministerio de Educacion Nacional, a través del supervisor designado al contrato
el siguiente producto el cual hace parte de la fase No 3.

C. Informe final que contenga la informacion general detallada con numero de registros
efectivos depurados y actualizados del Banco de Pares respecto al diagnostico inicial,
y soportados con la entrega de la herramienta de control utilizada para el seguimiento
de las acciones adelantadas para la actualizacion de la informacion.

D. Entregar la base de datos depurada en el mismo formato entregado por el Ministerio
de Educacion Nacional de tal manera que pueda ser importada al sistema SACES.

Generales:

1. Administrar y conservar en forma clasificada y organizada los documentos y la informacion
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relativa a las operaciones realizadas en el marco del presente contrato. Dicha informacién
debera estar disponible en forma permanente para EL MINISTERIO y los érganos de control
del Estado.

Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecucion de las obligaciones
establecidas en este contrato.

Participar y apoyar a EL MINISTERIO, en todas las reuniones a las que éste lo convoque y
tengan relacion con la ejecucién del contrato.

Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacion e informacion objeto del presente contrato.

Entregar a EL MINISTERIO, periodicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor o
interventor lo solicite, todos los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y
que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las
normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion, que se encontraran
en el instructivo adjunto que hace parte integral del contrato.

Colaborar con EL MINISTERIO en el suministro y respuesta a los requerimientos efectuados
por los organismos de control, en relacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion del
presente contrato.

Mantener la confidencialidad de la informacion y documentacién de la cual tenga
conocimiento en el desarrollo del objeto contractual.

Observar los objetivos, politicas y principios consagrados en los macro-procesos del manual
de calidad del Ministerio de Educacion Nacional (Sistema Integrado de Gestion - SIG) e
inculcar al personal que ejecuta las actividades y funciones objeto del contrato, la importancia
de su participacion en las actividades que conduzcan a la mejora continua en la prestacion del
servicio a efectos de obtener la satisfaccion de los usuarios en la utilizacion de los sistemas
de informacién del MEN.

Utilizar la imagen de EL MINISTERIO de acuerdo con los lineamientos establecidos por este.
Salvo autorizacion expresa y escrita de las partes, ningun funcionario podra utilizar el nombre.
emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.
Realizar los aportes al SGSS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales (SENA, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar), de acuerdo con la normatividad vigente y aportar los
soportes de pago en forma mensual y respecto del personal a su cargo.

No contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, asi como a no permitir
que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion a la Resolucion
1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social y los Pactos, Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.

5.2 OBLIGACIONES DEL MINISTERIO:

1.

6.

Dar directrices al Contratista, en relacion con las acciones a ejecutar y proveer la informacion
a su alcance que se requiera para la ejecucion del contrato.

Entregar la base de datos del Banco de Pares al contratista de SACES para el cumplimiento
de sus obligaciones contractuales.

Designar al supervisor del contrato.

Realizar a través del supervisor del contrato los requerimientos necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones pactadas.

Efectuar los pagos de acuerdo a lo establecido en el contrato.

Las demas para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

PLAZO, LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El plazo de la ejecucion de la presente contratacion, de acuerdo con los objetivos propuestos, sera
a partir de la suscripcion del acta de inicio hasta el 30 de septiembre de 2017, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

LUGAR DE EJECUCION: De acuerdo con las actividades el lugar de ejecucion del contrato sera
en Ciudad de Bogota D.C. e
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7. PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor estimado del contrato asciende a la suma de SESENTA MILLONES SETECIENTOS
DIECINUEVE MIL DIECINUEVE PESOS M/CTE (60.719.019) incluido IVA.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CbP 62617

INVESTIGACIONES REALIZADOS Y PROCESOS CON

RUBRO  C-2202-0700-20-0-190-1900003

ESTUDIOS E

MEJORAS | 2017-03-09

APLICADAS".

8. FORMA DE PAGO

EL MINISTERIO pagara el valor del respectivo contrato de la siguiente forma:

e Un primer pago por el valor equivalente al 40% del valor del contrato adjudicado, incluido
IVA, a la entrega de los productos de la primera y segunda fase, esto es, los productos Ay
B debidamente aprobados por el supervisor del contrato.

e Un Segundo pago por el valor equivalente al 60% del contrato adjudicado incluido IVA, a la
entrega de los productos correspondientes a la tercera fase, esto es, los productos C y D
debidamente aprobados por el supervisor del contrato.

Para cada uno de los pagos se requiere la presentacion de la factura correspondiente, la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato la constancia o
certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en salud y pensiones, ARL
y de aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar) o certificacion respectiva
expedida por el Revisor Fiscal segun sea el caso, de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la LEY 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Todo pago estd sujeto a la disposicion de la programacion anual mensualizado PAC de EL

MINISTERIO.

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

A continuacion se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia

de este proceso:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion invitacion Pagina del SECOP I
publica 16 de junio de 2017 https://community.secop.gov.co/STS/cce/l.ogin. aspx
Plazo maximo para 20 de junio de 2017 Pagina del SECOP I
observar hasta las 5:45 p.m. https://community. secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx

Plazo maximo para
responder la
observaciones

22 de junio de 2017

Pagina del SECOP |I
https://community.secop.gov.co/STS/cce/lLogin.aspx

Plazo maximo para
Adendas

22 de junio de 2017

Pagina del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx

Presentacion de
propuestas (cierre)

27 de junio de 2017
hasta las 09:00 AM

Pagina del SECOP Il
hitps://community.secop.qov.co/STS/cce/Login.aspx

| Verificacion requisitos
Evaluacion de la ofertas

28 de junio de 2017

Pagina del SECOP I
hitps://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx

Publicacion informe de

29 de junio de 2017

Pagina del SECOP I
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verificacién de requisitos https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx
habilitantes _ w
Traslado del informe de 4
evaluaciony 30 de junio de 2017, Pagina del SECOP |l ;
Presentacion de hasta las 5:45 PM https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx |

observaciones

Publicacion respuestas a i

observaciones y Hasta el 04 de julio de Pagina del SECOP I

aceptacién de la oferta o 2017 https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx ‘

declaratoria de desierta

10.

11.

ADENDAS AL PROCESO

Cualquier modificacion a los términos de la invitacion se hara mediante adenda que sera
publicada en el portal del SECOP.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccidn, la adenda
debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

CAUSALES DE RECHAZO TOTAL DE LAS PROPUESTAS

En la verificacion de requisitos se tendran en cuenta las siguientes causales de rechazo:

h)

D)
)

12.

Cuando el proponente no cumpla los requisitos de habilitacidon oportunamente, una vez el
MEN haya solicitado subsanarlos cuando a ello hubiere lugar. 0 desatienda los aspectos
sustanciales del requerimiento.

Cuando la oferta no contenga la propuesta econdmica.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Ley.

Cuando le sobrevengan al proponente 0 uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

Cuando existan o se compruebe que varias propuestas son elaboradas por el mismo
proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal bajo el mismo nombre
0 nombres diferentes.

Cuando un proponente o alguno de los miembros de! consorcio o0 de la union temporal tenga
intereses patrimoniales en otra persona juridica que concurse, es decir, cuando se trate de
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se
trate de sociedades andnimas abiertas.

Cuando el proponente induzca a error a la administracion. Asi mismo cuando se presenten
inconsistencias o inconformidades entre la informacion o documentacion allegada por el
proponente y lo verificado por el MEN, sin perjuicio del aviso a las autoridades competentes ©
las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Cuando se determine con la informacion al alcance que el valor de la oferta de menor precio
resulta artificialmente baja, previo el agotamiento del procedimiento establecido.

Cuando el valor de la propuesta supera el presupuesto oficial antes de IVA

Las demas previstas en los términos de la invitacion y la Ley.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion podra declararse desierto en los siguientes casos:

1.
2.
3.

Cuando ninguna de las propuestas cumpla con los requerimientos de la Invitacion Publica

Cuando no se presente ninguna propuesta.
Cuando se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.

En todos los casos la declaratoria de desierto debera hacerse mediante resolucion motivada.
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13. VIGENCIA Y FECHA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera ser presentada antes de la hora y fecha sefialadas en el cronograma del
proceso en la pagina del SECOP |l https://community. secop.gov.co/STS/cce/l.ogin.aspx.

La propuesta técnica, economica, los requisitos habilitantes y documentos que se deben anexar de
acuerdo con la presente invitacion, esto es adjuntando en medio magnetico la documentacion
completa en la pagina del SECOP |l https://community. secop.gov.co/STS/cce/login.aspx.

Los documentos deberan ser cargados por parte del proponente en la pagina del SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/cce/l ogin.aspx.

Las propuestas que lleguen por otro medio no se abriran y seran devuletas a su remitente.
14. REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011
y el Decreto 1082 de 2015, podran participar en el presente procesc de seleccion las personas
naturales o juridicas, individualmente o asociadas en consorcio o unidn temporal, nacionales o
extranjeras, que no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para
contratar sefialadas por la constitucion y la Ley, que dentro de su actividad comercial u objeto
social cuente con capacidad estatutaria para presentar oferta y para desarrollar la actividad a
contratar, y que presenten la propuesta de acuerdo con las condiciones sustanciales establecidas
en la presente invitacion.

El factor de seleccion es el menor precio de la oferta habilitada, siempre que cumpla con los
requisitos técnicos de conformidad con lo establecido en el articulo 94 literal A de la ley 1474 de
2011

Seran requisitos habilitantes:

- Lacapacidad juridica del proponente para realizar el objeto a contratar.

- La experiencia minima del proponente relacionadec con el objeto a contratar.

- La verificacion de las condiciones técnicas minimas exigidas.

- No se verificara la capacidad financiera del proponente.

- Tampoco se verificara la clasificacion y calificacion en el RUP segun lo normado por el articulo
6° de la Ley 1150 de 2007.

Se realizara la verificacion de los requisitos habilitantes exclusivamente a la propuesta con el
precic mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion de la
propuesta ubicada en segundo lugar en cuanto a orden descendente del precio y asi
sucesivamente.

15. REQUISITOS HABILITANTES

15.1 CAPACIDAD JURIDICA

Analisis de los documentos solicitados no da derecho a asignacion de puntaje, pero conducira a
determinar si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con las condiciones para participar. Se
estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal, verificando su estricto

cumplimiento, para el efecto se verificaran los siguientes documentos:

La capacidad juridica para presentar oferta y participar en el proceso de seleccion se acreditara de
la siguiente forma:

15.1.1. Carta de presentacion de la propuesta debidamente suscrita por la persona
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facultada.

El Proponente aportara una carta de presentacion de la propuesta debidamente firmada, en la cual
se destaque la identificacion clara del sujeto juridico que hace la oferta; el ofrecimiento
incondicional de celebrar el contrato propuesto; y la manifestacion y el compromiso de acoger y
respetar las reglas del proceso de seleccion. Esta debera estar suscrita por el interesado que sera
la persona natural o el representante legal para personas juridicas, del consorcio o unién temporal.
o por el apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder
donde se especifique que se otorga para presentar la carta de presentacion y la oferta.

Para facilitar este tramite, se dispondra del anexo para tal fin. El contenido de dicho documento
podra ser variado a criterio de los proponentes, siempre y cuando conserve sus elementos
esenciales. El proponente NO podra sefialar condiciones diferentes a las establecidas en los
documentos de la invitacion.

15.1.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o documento legal idéneo.

El proponente (Persona Juridica) debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal o por la autoridad competente
que certifique, de acuerdo con la naturaleza del proponente; con fecha de expedicion no superior a
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha fijada para el cierre del proceso, donde conste que
de acuerdo con su objeto social se contempla la realizacion de las actividades objeto del contrato. y
que cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos.

Ademas debera indicar la duracion de la sociedad, la cual no podra ser inferior a la vigencia del
contrato y tres (3) afios mas.

En caso de consorcio o union temporal (personas juridicas), cada uno de los integrantes debera
presentar este certificado con los requerimientos establecidos anteriormente.

El proponente persona natural singular y los miembros del proponente Plural (personas naturales).
deberan anexar copia de la cedula de ciudadania o Certificado de Matricula Mercantil del
establecimiento de comercio segun el caso.

En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro mercantil, como
es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Si la oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los Certificados, tanto de la
Sucursal como de la Casa Principal.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara
de Comercio, debera allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion
o reconocimiento de personeria juridica, con fecha de expedicidon no mayor a (30) dias calendario
anterior al cierre del proceso contractual.

En caso de personas extranjeras no inscritas en el registro mercantil o en el registro unico de
proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, deberan aportar los documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera en el pais de origen Asi
mismo, su decision de establecer negocios en Colombia debera cumplir con los requisitos
sefialados en el articulo 472 del Codigo de Comercio.

Cuando el proponente fuere una persona juridica sin animo de lucro domiciliada en Bogota, D.C.. el
proponente debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control, con vigencia no
mayor a 30 dias calendario, expedido por la Subdireccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y
Control de Personas Juridicas, sin animo de lucro - Superpersonas Juridicas y/o la Entidad que

_ ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social. Q

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota. D.C
PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www mineducacion gov ¢o - atencionalciudadano@mineducacion gov.co
A-FM-CN-SC-01-36 V1




o LU TODOS PORUN
(6)) MINCOUCACION NUEVO PAIS

cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio social. Asi mismo,
su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades
afines.

15.1.3. Registro Unico Tributario — RUT.

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con
la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario, expedido por la Direccién General de
Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios
o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio
en Colombia, no deben presentar el Registro Unico Tributario (RUT), toda vez que en &l se deben
inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso
que el adjudicatario sea una persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona
natural sin domicilio en Colombia, ésta debera inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT).

15.1.4. Certificado de pago de aportes a seguridad social.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, ley 1150 de 2007 y ley
1562 de 2012, a la fecha del cierre del proceso de seleccidon, el oferente debera aportar
certificacion del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditara el
cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
oferta, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Si se trata de un consorcio 0 unién temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento
antes mencionada para cada uno de los miembros.

Las personas naturales unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas en
el mes inmediatamente anterior de los aportes los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales.

Si el proponente tiene un acuerdo de pago vigente, debera certificar que se encuentra al dia con
los pagos acordados en el mismo, al mes anterior al cierre.

156.1.5. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante
legal del proponente.

En caso de existir limitaciones cualitativas o cuantitativas en las facultades de! representante legal
sefaladas en los estatutos, el proponente debera anexar copia del Acta de Junta de Socios o Junta
Directiva, segun el caso, donde se le autorice para comprometer a la sociedad en la contratacion y
suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo y para constituir el consorcio o la unién
temporal, si a ello hubiere lugar.

Para el caso de proponentes que se presenten bajo estructura plural debera aportarse dicha
autorizacion por cada uno de los miembros que tengan limitaciones estatutarias para su
representante legal.

15.1.6. Poder cuando la propuesta se presente por intermedio de un apoderado.

Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
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documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado
para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

15.1.7. Fotocopia del documento de identidad.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal de la persona juridica o del
apoderado segun sea el caso.

15.1.8. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal, si es la condicion del
oferente o promesa de sociedad futura

Consorcio o Unién Temporal

Los proponentes que se presenten bajo una de estas modalidades deberan presentar el
documento que acredite la conformacién del Consorcio o Union Temporal con el lleno de los
requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, de acuerdo con el
formato adjunto.

En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:
a) Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b) En caso de unién temporal deberan sefialar los términos y porcentaje de su participacion
en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del MEN.

c) Designar la persona que para todos los efectos representara el consorcio 0 a la union
temporal y sefalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

d) Indicar el término de duracion del consorcio o unién temporal, el cual no podra ser inferior
al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) aflos mas.

NOTA 1: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes
juridicos, cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera acompafarlos
y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de constitucién del consorcio o
unién temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la
ley con el unico objeto de presentar una propuesta. celebrar y ejecutar un contrato estatal. la
responsabilidad y sus efectos se regird por las disposiciones previstas en la ley para los
consorcios, por lo tanto, en caso de uniones temporales es obligatorio sefalar los terminos y
porcentaje de participacion de cada integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato. so
pena de ser tomada como consorcio.

NOTA 2: El porcentaje de participacion y responsabilidades de los integrantes de la Union
Temporal, en la sumatoria debera corresponder al 100% de las obligaciones generales, especificas
y, productos.

15.1.9. Antecedentes Procuraduria General de la Nacion, Contraloria General de la
Republica y Policia Nacional-Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades

El MINISTERIO consultard en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion los
antecedentes disciplinarios del proponente; y en la pagina web de la Contraloria General de la
Republica el Boletin de Responsables Fiscales, asi como los antecedentes penales en la pagina
web de la Policia Nacional.

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN. Bogota. D.C
PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www mineducacion.gov ¢o - atencionalciudadano@mineducacion gov.co
A-FM-CN-SC-01-36 V1

¥




B MINCHUCACLE TODOS PORUN
Omncivecen NUEVO PAIS

NOTA: El no cumplimiento de los anteriores requisitos juridicos habilitantes dara lugar a que la
propuesta sea evaluada como NO HABILITADA, salvo los documentos para dirimir empates.

Para el registro de la orden de aceptacion de la oferta, en el evento de ser seleccionado, aportar
los siguientes documentos:

e Original certificacion bancaria. En caso de proponentes plurales como consorcio o union
temporal, el titular de la cuenta debera ser el respectivo proponente plural, consorcio o
union temporal.

e Formato unico hoja de vida persona natural o juridica de la Funcion Publica, segun el caso.

15.2. CAPACIDAD TECNICA MINIMA

La capacidad técnica del proponente sera determinada con base en lo requerido en la Invitacion
Publica. La verificacion de la capacidad técnica no otorgara puntaje alguno, solamente determinara
si la propuesta cumple o no con lo requerido.

1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: (CUMPLE/NO CUMPLE)

1.1 Proponente Singular (Persona Natural o Juridica)
El proponente persona natural o juridica debera acreditar dentro de los ultimos 5 afos su
experiencia mediante la presentacion de maximo tres (3) certificaciones de contratos, suscritos,
iniciados, ejecutados y terminados al 100%, cuyo objeto o actividades principales se relacionen
con:

1. Depuracion o actualizacion u organizacion de bases de datos.

En entidades publicas o privadas y cuya sumatoria de valores sea igual o superior al 100% del
presupuesto oficial del proceso de seleccion.

1.2. Proponente Plural (Consorcio o Union Temporal)

Proponente Plural (Consorcios, Uniones Temporales o Promesas de Sociedad Futura)

Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura,
debera acreditar al menos un contrato, con las mismas condiciones expuestas para proponente
singular (objeto, valor, tiempo) y en conjunto deberan acreditar maximo la cantidad dispuesta para
proponente singular.

Notas Comunes a la Experiencia:

1. El Ministerio se reserva el derecho de verificar, cuando lo considere necesario, la
informacion que suministren los oferentes sobre su experiencia.

2. Para efectos de la verificacion de la experiencia, si el proponente relaciona mas de tres (3)
contratos. solo se tendran en cuenta los tres (3) primeros, de conformidad con el orden en
que fueron incorporadas por el proponente en dicha relacion.

Como soporte de la informacion suministrada por el proponente, se deberan presentar las
certificaciones respectivas, que deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa Contratante
* Nombre del Contratista
e Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefalar el nombre de
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quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.

Numero del contrato

Objeto del contrato

Fecha de suscripcién (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

Fecha de expedicion de la certificacién (dia, mes y afio)

Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

e Cargo y firma de quien expide la certificacion.

e Indicacion de las actividades realizadas.

3. En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su
verificacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los
documentos soportes que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en la
certificacion.

4. Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones
que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del
contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

5. En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los cuales haya
participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluacion de este factor. se
tomara el valor equivalente al porcentaje de participacion del proponente en dicha
estructura de la cual acredite la experiencia. En este caso, el proponente debe en la
certificacion de experiencia indicar el porcentaje de participacion.

6. No se aceptaran auto-certificaciones. Las certificaciones sobre la experiencia del
proponente deben ser suscritas por el representante legal o la persona autorizada para el
efecto, de la empresa o entidad contratante.

1.3. REQUISITOS MINIMOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
A. INFRAESTRUCTURA FISICA Y EQUIPO MINIMO REQUERIDO:

El Oferente debera disponer para la ejecucion del contrato de una infraestructura fisica y
tecnolégica adecuada para el desarrollo dptimo de las actividades objeto del contrato. Como
minimo debera contar con lo siguiente:

1. Oficina con capacidad correspondiente al personal minimo requerido.
2. Contar con los equipos de computo e infraestructura tecnolégica con la capacidad
suficientes para el soporte de la operacion.

La infraestructura tecnologica minima con la cual debe contar el contratista sera:

a) Herramientas de ofimatica actualizadas a su ultima version debidamente licenciadas.

b) Un sistema de administraciéon de la informacion mediante el cual se procese y organice la
informacion con destino al Ministerio de Educacion Nacional. Dicho sistema debe proveer
informacion en formatos compatibles con la infraestructura tecnoldgica del Ministerio de
Educacion - Sistema de Informacion SACES. (ver anexo caracteristicas SACES)

c) Contar con los servicios de transmision de voz y datos suficientes, para el soporte de la
operacién objeto del contrato.

Para verificar lo anterior el proponente debera diligenciar y suscribir el formato respectivo anexo a
la invitacion.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO (HABILITA O NO
HABILITA)
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El proponente debera diligenciar el formato de, anexo compromiso de ofrecimiento de personal,
que se suministrara en la invitacion, el cual debera estar firmado por el representante legal o
apoderado del proponente en donde se compromete en caso de resultar adjudicatario, a cumplir
con el personal requerido como equipo base y equipo adicional en las cantidades y con los perfiles
que se establecen en el pliego de condiciones, so pena de configurar un incumplimiento del
contrato previo agotamiento del debido proceso esto se verificara por el supervisor, dentro de los
cinco dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

B. PERSONAL MiINIMO REQUERIDO:

El oferente debera contar como minimo con el siguiente personal:

EXPERIENCIA MINIMA
CARGO CANT. .| PERFIL PROFESIONAL ESPECIFICA
Titulo de pregrado en
cualquiera de las siguientes

areas del conocimiento:

36 meses de experiencia en la
direccion o coordinacion de
proyectos O programas cuyo
objeto esté relacionado con:

Economia, administracion,
contaduria y afines.

Director de Lnr%ﬁ'izgz'y aﬁnesarqwtectura, actualizaci(;p de informacion
Proyecto 1 0 recolgccuon _de datq;, 0
L . o depuracion de informacion o
Ciencias Sociales y ciencias e
politicas coordinaciéon de centros de
contacto
Titulo de posgrado en la
modalidad de especializacion
en los nucleos basicos del
conocimiento  del pregrado
presentado.
. !ngenlgrp de S|§temas °12 afos de experiencia en
Ingeniero informatica, con énfasis en

labores de administracién de

sistemas Excel avanzado, software,
bases de datos.

entre otros.

2 afos de experiencia en
manejo de base de datos,
sistemas operativos.

Auxiliar base de Tecnodlogo en informatica o
datos carreras afines.

Titulo de formacion técnica en
Digitador 1 areas relacionadas con la
informatica o carreras afines.

12 meses de experiencia
relacionada.

NOTA 1: El proponente debera diligenciar el Formato indicado en la invitacion publica que
relacione y certifique que cuenta con el personal minimo requerido; las hojas de vida deberan ser
entregadas para que sean validadas por el supervisor del contrato dentro de los cinco dias
siguientes a la suscripcion del acta de inicio.

NOTA 2: No obstante, al personal minimo requerido sefialado anteriormente, el contratista
seleccionado debera disponer del personal profesional y técnico que soporten las actividades
logisticas, operativas y de sistemas para cumplir con el objeto contractual que se derive del
presente proceso de seleccion. El personal minimo se debe mantener durante la ejecucion del
contrato y hasta la liquidacion del mismo el personal ofrecido en la propuesta técnica.

En caso de requerirse el cambio de alguno de los integrantes del equipo de trabajo, el contratista
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debera presentar al Ministerio, la hoja de vida de ofro profesional que tenga por lo menos los
mismos afios de experiencia relacionada y nivel de formacion académica que el del profesional
sujeto de cambio., previa autorizacion del supervisor del contrato.

El oferente debera cumplir con todas las indicaciones descritas en el instructivo de la Gestion
Administrativa y operativa de la Plataforma SACES, el cual hace parte integral de la presente
invitacion.

Nota: El no cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la presente invitacion publica
dara lugar a que la propuesta sea evaluada corno NO HABILITADA.

16. FACTORES DE SELECCION:

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad
establecera en la invitacion los requisitos minimos habilitantes que seran verificados Unicamente al
oferente con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en condiciones de mercado y
satisfaga las necesidades de la entidad. En caso de existir dos o mas ofertas con empate a menor
precio, se verificaran los requisitos minimos habilitantes segtn el orden de entrega de las mismas.

Para tal efecto el proponente debera presentar en su propuesta econdmica, los precios solicitados
segun FORMATO PROPUESTA ECONOMICA.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos y técnicos establecidos en la invitacion.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera Ia verificacion del proponente ubicado
en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso.

Los precios ofertados por el contratista seran fijos e INMODIFICABLES, en estos precios estan
comprendidos todos los costos directos e indirectos en que incurra el contratista para la ejecucion
del contrato, incluidos impuestos, imprevistos, utilidades, transporte, instalacion, y demas que
puedan generarse en curso de la ejecucion.

NOTA: Los precios ofertados no podran exceder el presupuesto oficial, SO PENA DE RECHAZO
DE LA PROPUESTA

17. PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Para que la propuesta sea tenida en cuenta se debe presentar la oferta expresada en pesos
colombianos teniendo en cuenta que no podra sobrepasar el valor del presente proceso de
seleccion.

El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA de acuerdo con el Formato establecido
en el presente proceso de seleccion. En este aspecto el oferente debe diligenciar en el formulario
dispuesto para ello, en la plataforma del SECOP II, el valor total de su oferta y adicionalmente
diligenciar y subir el detalle de su oferta en el formato de oferta econémica establecido, sopena de
rechazo.

NOTA 1: Si el valor ofertado supera el valor total del presupuesto oficial o el valor promedio
presupuestado para cada fase, la propuesta sera RECHAZADA

NOTA 2: Para aquellos proponentes que no sean responsables del impuesto a las ventas (IVA), su
propuesta no podra superar el valor estimado por la entidad antes de (IVA), el cual seria por valor
de $51.024.386,00. Y para las que sean responsables del IVA no podra superar el valor de
.$60.719.019
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NOTA 3: En aras de preservar el principio de igualdad y en atenciéon a que dentro del presente
proceso se pueden presentar sociedades responsables o no del IVA, el Ministerio de Educacién
Nacional, verificara la condicion de menor valor de las propuestas, tomando en cuenta el precio
ofertado antes de IVA.

18 CRITERIOS DE DESEMPATE:

De conformidad con lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, en caso de existir empate a menor precio total, la Entidad adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

19. AUDIENCIA DE CIERRE Y APERTURA DE OFERTAS:

Este procedimiento se surtira en la fecha indicada en el cronograma, en donde los proponentes
deberan cargar las propuestas en la pagina del SECOP Il
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx.

20. VERIFICACION DE PROPUESTAS Y TRASLADO:

Efectuado el cierre del proceso se procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes juridicos y técnicos establecidos en esta invitacién a la propuesta con el menor precio.
Los resultados de esta verificacion seran puestos a disposicion de los proponentes el dia sefalado
en el cronograma del proceso.

La verificacion sera efectuada por la Subdireccion de Contratacion y la Subdireccion de
Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior.

21. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

Surtido el tramite de verificacion de los requisitos habilitantes y el traslado de evaluacion de la
oferta, se elaborara un informe en el cual se dara respuesta a las observaciones presentadas al
informe de verificacion de requisitos habilitantes y se mostraran los resultados definitivos, con base
en los cuales se realizara la comunicacion de aceptacion de la oferta.

22.  COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA:

El comunicado de aceptacion de oferta serd publicado en el SECOP Il
https //community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx en la fecha prevista en el cronograma. Con la
publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP I
https://community.secop.qov.co/STS/cce/Login.aspx el  proponente seleccionado  quedara
informado de la aceptacién de su oferta.

23. CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado de conformidad con lo previsto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082
de 2015.

24, TIPIFICACIC')N,' ESTIMACION, Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA
CONTRATACION:

Se Anexa matriz de riesgos
25. GARANTIAS:
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En atencion a las obligaciones y cuantia del contrato, el contratista debera constituir dentro de los
tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato, Garantia Unica de Cumplimiento, en una
compaiia de seguros o en una entidad bancaria debidamente reconocida por la Superintendencia
Financiera, que ampare los siguientes riesgos, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1082 de 2015 asi:

1. De cumplimiento del contrato Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor de la orden de aceptacion de la oferta, con vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo
y seis (6) meses mas, contado a partir de la fecha de perfeccionamiento.

2. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales Por una cuantia
equivalente al quince por ciento (15%) del valor de la orden de aceptacion de la oferta, por el
plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afos mas, contado a partir de la fecha de su
perfeccionamiento.

3. Calidad del servicio. Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas, contado a partir de la fecha de su
perfeccionamiento.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista con ocasién de las
reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. Dentro de los términos estipulados en este
Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizaciéon de EL MINISTERIO.

EL CONTRATISTA debe mantener vigente la garantia tnica y ajustarla siempre que se produzca
alguna modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
suspension temporal del mismo. Igualmente, el contratista debera notificar a la compania
aseguradora de cualquier modificacion del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor
del mismo y debera allegar el certificado de notificacion de la modificacion a la entidad como
constancia de realizacién de la misma.

Sera de cargo del contratista el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitucion y
mantenimiento de la garantia.

La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor de EL MINISTERIO no podra expirar por falta
de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

NOTA: El monto de las garantias no constituye limite de responsabilidad para el contratista y en
caso de resultar adeudada una suma mayor a la amparada, éste se obliga a cancelar directamente.

26. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y LIQUIDACION:
MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el contratista, el MEN
impondra muiltas, de la siguiente manera: a) Multas por mora en el cumplimiento de los plazos de
ejecucion establecidos segun cada fase del cronograma aprobado por el supervisor del contrato: si
el contratista incumple los plazos de ejecucion del contrato en el término establecido, debera pagar
al MEN, por cada dia calendario de retraso, el 0.5% del valor del contrato, sin que en total estas
multas sobrepase el 10% del valor del contrato; b) Multas por incumplimiento parcial: si durante la
ejecucion del contrato el contratista incumple alguna otra de las obligaciones contractuales, el MEN
le impondra multas equivalentes al 0.5% del valor del contrato, sin que el total de estas multas
sobrepase el diez por ciento (10%) del valor total de mismo; c) Para los efectos del pago de multas
del literal b) antecedente, se entiende que hay incumplimiento parcial cuando el contratista
incumple las obligaciones sefialadas en la clausula segunda del contrato, diferentes al plazo de la
ejecucion del objeto contractual, d) El contratista autoriza al MEN para descontar y tomar el valor
de las multas de que tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolucién que las impone,
de cualquier suma que le adeude el MEN, sin perjuicio de que las haga efectivas conforme a la ley:
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e) El pago o la deduccion de dichas multas no exonera a el contratista de la obligacion de cumplir
con el objeto del contrato, ni de las demas obligaciones y responsabilidades que emanen del
mismo. PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA se procedera de conformidad con el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

27. CLAUSULA PENAL:

Se fija como clausula penal pecuniaria, una suma equivalente de hasta el diez por ciento (10%) del
valor total del contrato, en caso de incumplimiento por parte del contratista, la cual pagara al MEN
sin necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) dias a partir de la
fecha en que se declare el incumplimiento. Lo anterior de acuerdo a lo establecido en la Ley 1474
de 2011.

En caso de que existan saldos a favor del contratista, este autoriza por medio del presente
documento al MEN a efectuar los descuentos con el fin de hacer efectivo el cobro de las sumas
que adeude por este concepto.

28. LIQUIDACION:

La liquidacién se realizara de mutuo acuerdo dentro de los seis (06) meses siguientes al término
de ejecucion del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto Ley 019 de
2012; y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

29. INDEMNIDAD:

El contratista mantendra indemne al Ministerio de Educacion Nacional contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecucion del objeto del contrato y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. En caso de que se
instaure demanda o accion legal alguna, o se formule reclamo contra el Ministerio de Educacion
Nacional, por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del contratista, el Ministerio
de Educacion Nacional se lo comunicara lo mas pronto posible para que el contratista por su
cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley para mantener indemne
al Ministerio de Educacion Nacional y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. Si
en cualquiera de los eventos previstos, el contratista, no asume debida y oportunamente la defensa
de los intereses del Ministerio de Educacion Nacional, éste podra hacerlo directamente, previa
notificacion escrita al contratista y éste Ultimo, pagara todos los gastos en que el Ministerio de
Educacion Nacional incurra por tal motivo.

NATALIA RUIZ RODGERS
Viceministra de Educacion Superi
Ordenadora del Gasto

Preparo:Jhonatan Daniel Alejandro Sanchez Murcigs%*/l.

Revis¢: Fabio Alberrto Gomez Santos
Aprobé: Stella Quifiones Benavides

S
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FORMATO N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha:

Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad

Asunto: Presentacion propuesta seleccion de Minima Cuantia IP-MEN-11-2017

Nosotros los suscritos de acuerdo con las
condiciones que se estipulan en la invitacion de minima cuantia IP-MEN-11-2017 hacemos la
siguiente oferta seria e irrevocable para la y en

caso de que nos sea aceptada nos comprometemos a expedir las garantias correspondientes en el
tiempo determinado

Declaramos asi mismo:

a.

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse s6lo comprometen a los firmantes de esta
carta.

Que ninguna otra persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

Que conocemos todos los documentos del proceso y aceptamos las obligaciones vy
especificaciones técnicas en ellos contenidas.

Que si se nos adjudica el contrato nos comprometemos a efectuar los tramites a que haya lugar, y
expedir y suscribir las garantias dentro de los términos sefialados para ello.

Que hemos revisado las adendas y aceptamos su contenido.

Que conocemos el plazo establecido para la ejecucion del contrato el cual se contara a partir de 1a
suscripcion del acta de inicio.

Que el valor total propuesto es de $ (indicar el valor de la propuesta).

Que autorizo al Ministerio de Educacion Nacional a verificar toda la informacion incluida en la
propuesta y a solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes,
informacion relacionada con el contenido de la misma.

Que conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las entidades
estatales, de conformidad con el articulo 8° y siguientes de ia Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, de las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en el numeral 7 del
articulo 26 y en el articulo 52 de la citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el
numeral 1 del articulo 44 de la misma norma, asi como también las establecidas en la Ley 1474
de 2011, y el Decreto 1082 de 2015 y declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas
ni tampoco la sociedad que represento.

Atentamente,
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Nombre o Razén Social del Oferente:

Nit

Nombre y Firma del Representante Legal:
CC No de
Direccién

Teléfonos Fax
Firma:

Nombre y Firma de quien avala la propuesta:

Profesion:
Matricula profesional

a
;
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CARTA INFORMACION DE CONSORCIOS

Bogota D. C., de de 2017
Sefiores
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad
REF: INVITACION PUBLICA MiNIMA CUANTIA IP-MEN-11-2017
Apreciados Sefiores:
Los representantes y , debidamente autorizados para actuar en nombre de

y , nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO denominado: , para participar en la invitacion publica de
minima cuantia IP-MEN-11-2017 para el proyecto denominado y por lo tanto manifestamos lo
siguiente:
1.- La duracion de este consorcio sera igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.
2 .- El consorcio esta integrado asi:

NOMBRE PORCENTAJE DE PARTICIPACION

3.- La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria, ilimitada y mancomunada.

4.- El representante del consorcio es , identificado con cédula de ciudadania No

de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta, y en caso de
salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se designa como representante
suplente a . identificado con cédula de ciudadania No de

5.- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el unico constitutivo del proponente
asociativo.

En constancia se frmaen ___alos ___dias del mes de de 2017
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO
C.C. No.
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() MINEDUCALION TODOS PORUN

NUEVO PAIS
FORMATO N° 3
CARTA INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Bogota D.C., de de 2017
Senores '
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Ciudad
REF: INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA IP-MEN-11-2017
Apreciados Sefiores:
Los representantes , y , debidamente autorizados para actuar en
nombre de . y , nos permitimos manifestar por este documento que hemos convenido
asociarnos en UNION TEMPORAL denominada: , para participar en la invitacion
publica de minima cuantia IP-MEN-11-2017, para el proyecto denominado y por lo tanto

manifestamos lo siguiente:
1 .- La duracién de esta UNION TEMPORAL seré igual al plazo del contrato y tres (3) aflos mas.

2.- La UNION TEMPORAL esta integrada por las siguientes personas que desarroliaran las actividades con
los porcentajes de participacion que a continuacion se indican:

NOMBRE ACTIVIDAD % DE PARTICIPACION

3 - La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL sera solidaria.

4.- El representante de la UNION TEMPORAL es , identificado con cédula de

ciudadania No de , quien esta expresamente facultado para firmar, presentar ia

propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las

determinaciones que fueren necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades. En su ausencia, se

designa como representante suplente a , identificado con cédula de ciudadania No
de

5- Para todos los efectos el presente documento sera considerado el unico constitutivo del proponente
asociativo.

En constancia se firma en alos dias del mes de de 2017

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
C.C. No. C.C. No.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
C.C. No.
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SUPLENTE DEL CONSORCIO
C.C. No.

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C
PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www Imineducacion gov co - atencionaiciudadano@mineducacion gov.co
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FORMATO N° 4

(Y mincoucacion

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

TODOS PORUN
NUE\(Q PAIS

INFORMACION SOBRE LA EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

PROPONENTE:
PERSONA QUE ACREDITA LA EXPERIENCIA:

ENTIDAD
CONTRATANTE

N°

CONTRATO

FECHA DE
INICIACION (1)

FECHA DE
TERMINACION

1)

DURACION

OBJETO

DESCRIPCION

%
PARTICIPACION

DB W N |-

NOTA 1: Para acreditar la experiencia especifica el Proponente debera cumplir con los siguientes requisitos y

demas contenidos en el pliego de condiciones:

» El valor a acreditar debe ser expresado sin decimales, es decir, ajustado a la unidad.
* La sumatoria de los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia, debera ser igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial estimado en expresado en SMMLV. a la
fecha de su terminacion.
« El presente formato debe encontrarse debidamente diligenciado y firmado por el profesional y por el
representante legal de la firma.

El valor actualizado del contrato ejecutado se calculara en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes
(SMMLYV) para el aiio en gue se firmo el contrato, de acuerdo con tabla anexa.

PERIODO MONTO MENSUAL

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $ 496.900 00
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $ 515.000,00
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 $ 535.600,00
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $ 566.700,00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $589.500,00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $689.455 00

Enero 1 de 2017 en adelante $737.717 .00

El numero de salarios minimos legales mensuales vigentes, debe ser igual al nimero de SMLMV del presente
proceso de contratacion.

Firma representante legal o apoderado

1. (1) Indicar dia, mes y afio.

Calle 43 N° 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota. D.C

PBX: (057) (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www. mineducacion gov.co - atencionalciudadano@mineducacion gov co

A-FM-CN-SC-01-36 V1

T R i 11T -

R AT




= (S | :
ClpiacciE @ o TEoLORE ST a B e Lia - "

WP

E‘_‘]

Procesos SECOP . Procesos ¥ Conbralos - Proveedotes ¥ Otias henamienfas v ' Mend v

- Ectitar nuavo plan anual de adouisicionss

 Adguisiciones planeadas

2
N

. . Lt
. . Sied e UL

in
»

- eI
Fechaestmada . N
N Fechaestimada  Duracion . p o an i >
ige de inicio de . <ti ‘ Mrdaiidad de Fuents dz fos . s valor astimado en ia vigenta
e fliate « L3 ' p Valor tofal estimade i
unsps  Descrpoien grocese de gﬁi‘;ﬁx‘lﬁ' o f"_g:?:id “ seleccion FECUr$OS fof 108 actual
8¢ Gl T S
et 3 Tl £ T z
¢ 3
&= ; g
e Flesiver - JEEEIEH

Bk
£k
“k

i

4

e A b PR e S SRR AN e 3

e Eon i A% & A



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26

