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CIRCULAR No.;’ |

PARA: Gobernadores, Alcaldes y Secretarios de Educacién de Entidades
Territoriales Certificadas en Educacion.

DE: Viceministro de Educacion Preescolar, Bésica y Media.

ASUNTO: Procedimiento para la digitalizacion de expedientes para el reconocimiento
y pago de prestaciones econdmicas a cargo del Fondo Nacional de
Prestaciones Sociales del Magisterio-FOMAG.

FECHA: 15 MAR 72017

Teniendo en cuenta la solicitud realizada por Fiduprevisora en la sesion de! Consejo
Directivo del Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio-FOMAG llevada a
cabo el pasado 8 de marzo, y conforme a las atribuciones de este Ministerio conferidas
por el Decreto 5012 del 28 de diciembre de 2009, en especial la de dirigir la actividad
administrativa, asi como la de velar por el cumplimiento de la ley y los reglamentos que
rigen al Sector Educativo, resulta necesario adoptar medidas tendientes a garantizar el
tramite del reconocimiento y pago de las prestaciones econdmicas de los docentes
afiliados al FOMAG y sus beneficiarios, dentro de los términos definidos en la Ley.

Con la finalidad de buscar ia eficiente articulacién entre las entidades territoriales
certificadas y la sociedad fiduciaria, administradora y vocera del FOMAG, es necesario
que las entidades territoriales certificadas en educacion respondan en un plazo de dos
(2) dias habiles siguientes al recibo de esta comunicacion las respuestas a las solicitudes
de informacion realizadas por la Fiduprevisora y que son urgentes e imprescindibles para
iniciar el proceso de digitalizacion de expedientes prestacionales.

Para facilitar la respuesta de ios documentos mencionados, a continuacion se relacionan:

v Comunicado de fecha 24 de febrero de 2017: se solicitdé confirmar el lugar
asignado para llevar cabo la digitalizacion de expedientes, y la autorizacién de
ingreso de equipos y el acceso a internet.

v" Comunicado 003 de fecha 2 de marzo de 2017: se solicitd confirmar los
funcionarios autorizados para la asignacion de firma digital, de tal forma que se
precisen las personas para:
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- Tramite de digitalizacion de expedientes: informar la persona encargada de
remitir 10s expedientes a Fiduprevisora S.A, y a quién se le asignara firma
digital.

- Tramite de digitalizacion de ordenes de pago: remitir la informacion requerida
de la persona que se desempene como secretario de educacion territorial.

Esta informacion debera remitirse a Fiduprevisora S.A. al correo electronico
empalmedigitalizacion@fiduprevisora.com.co; para efectos de la firma digitai, los
soportes deberan ser remitidos por correo certificado a la siguiente direccion: Calle 72 N°
10-03 Bogota D.C., mediante oficio firmado por el secretario de educacién de cada
entidad territorial.

Es de advertir que la falta de respuesta a las comunicaciones de la Fiduprevisora
impactara los términos legales en los que se deben atender las solicitudes de
prestaciones econémicas de los docentes y esta situacién sera puesta en conocimiento
de los 6rganos competentes si a ello hubiere lugar.

Por Ultimo, el Ministerio de Educacion Nacional reitera la importancia de observar los
términos y el tramite dispuesto en el Decreto 2831 de 2005, compilado en el Decreto 1075
de 2015, de tal forma que se proceda con la mayor diligencia para garantizar la adecuada
proteccion de los derechos del Magisterio.

| )

HPABLO JARAMILLO QUINTERO
Viceministro de Educacién Prescolar, Bésica y Media

T,

Proyectd: Maria Fernanda Cruz — asesora Secretaria General MEN,{&__
Aprobd: Liliana Zapata — Secretaria Gengral MEN ’
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Par hoy, por manana y por slempie,
' Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170166051
Fecha: 09-02-2017
COMUNICADO
PARA : Secretarias de Educacidn Distritales, Municipales y Departamentales
DE : Gerencla Operativa del Fondo Nacional de Prestaciones Sociales de Magisterio
ASUNTO : Proceso Digitalizactdn de Expedientes - Empaime

Nos permitimos informar que el Fondo Nacionai de Prestaciones Sociales del Magisterio ha adeiantado ei
proceso de contratacion de "UNA EMPRESA ESPECIALIZADA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION CERTIFICADA CON FINES PROBATORIOS, QUE SE ENCARGUE DE PROCESAR LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A TODO EL PROCESO DE TRAMITE DE SOLICITUDES DE
PRESTACIONES ECONOMICAS, HOJAS DE REVISION Y ORDENES DE PAGO, DE LOS DOCENTES EN iAS
SECRETARIAS DE EDUCACION AFILIADOS AL FONDO NACIONAL DE PRESTACIONES SOCIALES DEL
MAGISTERIQ", el cual serd adjudicado el préximo 10/02/2017.

Para atender los casos de estudio de prestaciones econémicas se ha dispuesto el servicio de Hosting con la
anterior firma digitalizadora “El Corte Ingles”, el cual estard en funcionamiento hasta el préximo 28/02/2017
permitiendose asi-dar continuidad a la consulta y estudio de expedientes.

Agradecemos su colaboracion, apoyo y acompafiamiento con la nueva firma, y en consecuencia para casos
especiales o inquietudes durante el proceso de empalme, se ha dispuesto del correo electrénico

empatmedigitalizacidn@fiduprevisora.com.co; y la linea telefénica 5945111 ext. 3133.

Cordialmente,

Elaborado por: Juan Davld Monastoque Ramos
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Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170204251
Fecha: 16-02-2017

COMUNICADO
PARA : Secretarias de Educaci6n Distritales, Municipales vy Departamentales
DE : Gerencia Operativa del Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del
Magisterio
ASUNTO : Proceso Digitalizacién de Expedientes

Nos permitimos informar que el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales de Magisterio, adelanté el proceso
de invitacion pGbiica N° 001 de 2017 y conforme a la recomendacion emitida por el Consejo Directivo en sesién
del 15 de febrero de 2017, se recomendd adjudicar al oferente CERTICAMARA S.A.

Enrazén de lo anterior, nos permitimos impartir las siguientes directrices:

1. 5e solicita a las Secretarias de Educacién la designacién de un espacio adecuado (escritorio, silla ¥

acceso a internet), para e! funcionario encargado por el contratista CERTICAMARA S.A. de realizar la
digitalizacidn de los expedientes.

2. Oportunamente se informara quiénes son los digitalizadores designados para cada una de las
Secretarias de Educacion.

3. Porningin motivo se recibirdn expedientes via correo electrénico

4. Durante el periodo de implementacion e inicio de actividades, las Secretarias de Educacién remitiran
los expedientes y drdenes de pago en fisico conforme a los siguientes criterios:

* Los documentos relacionados en el expediente deben estar debidamente foliades al momento de
remitirlos a Fiduprevisora, en cumplimiento de la circular 001 de 2007.

Los expedientes seran enviados mediante oficio remisorio, el cual tendrs ef siguiente formato:
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Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170204251
Fecha: 16-02-2017

; ENVID EXPEBIENTES FIDUPREVISORA PARA ESTUDIO
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e Esimportante anexar al expediente ef formato de la prestacién radicada en el aplicativo NURF 1k

INFORMACION DE LA RADICACION

Ferha Consulta: SHRLINT 04043 am.

£nte: 17000 - CALDAS

Decerte:

lsative Cesantia Pareabd:

Codlgo Prestacion compinto:

Raticacion: 2015-CES-320526

6T - J46THITT - ANUNCIACION SANCHEZ CASTILLO
CES - CESANTIAS
CD - CESANTIA DEFINITTVA

97 - TRAMITE NGRMAL

Valor Salititado: 50.00

Fuente Reeursos: B - SISTEMA GENERAL DE PARTICIFACIDN
Tipe Vinouagon, 3 - DEPARTAMENTAL

Exablacimients; E£SC RUR MiX BALSITAS

Estade: 3- Procesn_En_Transito

NVEZ, 3

ACTD ADMiNISTRATIVO DE RETIRQ DEFINITIVC DEL SERVICIO St
CERTIFICADS DE ANTICIPCS DE CF O CERTIFICADD DE NO PAGO DE | S
ESTOS

CERTIFICADO DE TIEWPD OE SERVICIO Si
FOTOCCPIA DE LA CEDULA DE CIJDADANLA €
PROVEC 10 DE RESOLUGIOR UE RECD NOTMIENTO DE LA S
PRESTACION

CERTIFICATIRE SALARIOS &
FALLO CONTENGIDSH ]

ELFORTE CE CESANTIAZ DE [0S ANCS 1990 ¥ SIGUEN TES COLEGIES Si
NACIONALES FIRMANIOS POR DIRFCTOR Y PAGADOR

SOLCITUD DIRIGIDA Al REFREGENTANTE DE sUNISTERIO DE NG
EDUCACION NAGIGNAL ANTE EL RESPECTIVO FER. o
INFORMALIIN CAMBIOS DE | EBTADO :

- Frowao_&n_’rranmn
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Al contestar por favor cite:
Radicade No.: 20170170204251

Fecha: 16-02-2017

* Las prestaciones remitidas por las Secretarias de Educacién a Fiduprevisora presentardn el estado
“PROCESO EN TRANSITO” en el momento del envio.

o
i

Precese
20148- - ANUNCIACION e co. o7 g e
CES- 02622017 T CC M5 SANCHEZ g CESANTIA TRALITES ]
CAUCA CESANTIAS Transio:
Sa0eor CAUCA CASTILO ESANTIA DESINITIVA NORMAL C;;;%ﬁ;

De esta manera esperamos contar con su amable colaboracign y comprension para la ejecucidn de estas
actividades,

Cordialmente,

AURA YINETH CORREA NINO
GERENTE OP.

/A
7
NOMERE FRMA oy N u\\ FECHA
LEIDY SUAREZ BERNAL/ JUAN DAVIT _@ ’é" ;
PROYECTG: MONASTOQUE -
{p v
REVISO Y APROBG: AURE YINETH CDRREA NiftD

/

v disposizlonas Wgentes por Io tanto, ba)o nuestra responsabiiidad, io presentamas par

Loz arriba flrmantes daelars mos que hemos revizado o documents ¥ o encontrames ajustade o b1z normaz
12 firma. Radieads gz antrada No,

A
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Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170253341
Fecha: 24-02-2017
COMUNICADO
PARA : Secretarias de Educaclon Distritales, Municipales y Departamentales
DE : Gerencla Operativa del Fondo Naclonal de Prestaclones Soclales del Magisterio,
ASUNTO : Proceso Digitallzacidn de Expedientes — Empalme

Nos permitimos informar que el contrato de digitalizacién de expedientes con la firma CERTICAMARA S.A. fue
suscrito el dfa de hoy 24 de febrero de 2017. Por tal razén, con el objeto de coordinar las actividades de
recepcién de equipos de computo y presentacidn de técnicos digitalizadores, de manera atenta nos
permitimos informar io siguiente;

1) Los equipos de cOmputo serdn entregados directamente por el operador fogistico de CERTICAMARA
S5.A. (Servientrega), razén por la cual solicitamos tener disponible el lugar asignado para la
digitalizacién y los puntos de Internet gue este requiera para desempefiar la labor, tal como se venia
trabajando con la anterior firma. De la misma manera, informar quién serfa la persona del respective
ente territorial certificado encargada de recibir los equipos y disponer de su ubicacién.

2} Para el ingreso de equipos, nos permitlmos solicitar lo siguiente:

- Informar el protocolo existente en cada Secretaria de Educacién para efectos de autorizar el
ingreso de los equipos para evitar inconvenientes al momento de su recepcidn.
- Remitir avtorizacién de Ingreso de Jos equipos a fa respectiva Entidad territorial certificada.

3) Una vez recibidos los equipos por la respectiva Entidad Territorial, informar &2 FOMAG al respecto
para efectos de proceder con la presentacién del técnico digitalizador. Esta informacidn debera ser
remitida al correo electrénico empalmedigitaiizacion@fiduprevisora.com.co seftalando en el asunto:
CONFIRMACION RECEPCION EQUIPOS DE COMPUTO FIRMA DIGITALIZADORA.,

4} Unavez recibida Ja confirmacién de recepcién de equipos, el FOMAG procederd a informar quién es
la persona encargada de reaiizar la digitalizacién en cada Ente Territorial. En consecuendia,
soficitamos gue al momento de presentacién del digitalizador, se exija Ia presentacién def carné que
lo acredita como empleado de CERTICAMARA S.A.

3i se presenta aiguna Inquietud adicional frente a este comunicado favor remitirlas al correo electrénico
dispuesto para ello: enmpalmedigitalizaclon@ fiduprevisora.com.co.

Cordialmente,

AURA YINETH CORREA NINO
Gerente Oper,

Vicepresidericia de Prestaciones Econdmicas
Elaberada por!Juan Davld Manastaque Ramos
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Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170286071
Fecha: 02-03-2017

COMUNICADO 003
Secretarias de Educacidn Distritales, Municipales y Departamentales

Gerencia Operativa del Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del
Magisterio

Praceso Digitalizacidn de Expedientes - Empalme

Teniendo en cuenta que en fecha 1 de marzo de 2017 se firmd Acta de inicio del contrato entre Fiduprevisora
S.A. y la empresa CERTICAMARA S.A,, de manera atenta me permito informar lo siguiente:

Con el objeto de entrar a produccion con el proceso de digitalizacion de expedientes, hojas de revisién Vi
ordenes de pago, se requiere de cardcter urgente el suministro de la informacion que a continuacién se sefiala:

1. Para tramite de digitalizacion de Hojas de revision: Remitir comunicacién oficial suscrita por el
Secreterio de Educacion de la entidad territorial, en el cual se designe al funcionario que sea delegado
para la validacion y envié de los expedientes escaneados a Fiduprevisora.

2. Para tramite de digitalizacién de Ordenes de Pago: Remitir comunicacion oficial suscrita por el
Secretario de Educacién en |a que solicite la asignacion de su firma digital para efectos de envié de
Ordenes de Pago y Actos Administrativos de reconocimiento de prestaciones econémicas.

Para ambos tramites, se requiere acompanar en fisico los siguientes documentos, l0s cuales deberan ser
enviados por correo certificado a Fiduprevisora:

Copia de I3 cedula de ciudadania del Secretario de Educacion y del funcionario designado.

Carta de presentacion, la cual debe contener (0s siguientes datos:

L ]
« Acto administrative de Nombramiento.
» Rutde la Secretaria de Educacion.
L ]
DATOS EMPRESA

)
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i Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20170170286071
Fecha: 02-03-2017

= Teléfonos:

DATOS DEL TITULAR DE LA FIRMA
« Nombre y Apellidos
« N° Documento Identificacién
e Teléfono/celular
s Correo electrénico:
e Direccion de entrega del certificado:
« C(Cargo:

Lo anterior, debe remitirse en el término de dos {2) dias habiles, contados a partir de la emision de la
presente comunicacion, firmado por el Secretario de Educacién de cada Entidad Territorial. Es importante
tener en cuenta que 1a demora en el envid de los documentos solicitados impacta en los tiempos para la salida
a produccion de la operacion; en este caso Fiduprevisora no se hara responsable por los retrasos generados
por la demora de los Entes Territoriales Certificados en Educacion.

Es menester precisarie, gue la implementacion de este nuevo proceso busca optimizar los tiempos de estudio
de las solicitudes de reconacimiento de las prestaciones sociales, disminuyendo los riesgos, en procura de una
mayor custodia y seguridad de la informacién.

Igualmente se les solicita dar pronta respuesta al comunicado de fecha 15 de enero de 2017, con el objeto de
proceder al envio de los equipos.

Cualguier inquietud adicional, podra ser atendida en el correo electrénico:
empalmedigitamizacign@fiduprevisora.com.co indicando en el asunto: FIRMA DIGITAL.

Cordialmente,

AURA YINETH ORREA NINO
GERENTE OPERATIV

7
NOMBRE FIRMA FECHA
LEIDY SUAREZ BERNALS JUAN DAVID K
PROYECTO: MONASTOLE J .
Y
REVISO Y APROBO: AJRA YINETH CORREA NN

Laz afriba firmantes desiaramo: que hamas revizado e documente v lo encentrames ajustade 3 jas rormas y dizpoziclones vigentes por o tante, baje nuesta responsaiilidad, le presentamos para
12 firma, Radcads de entada No.
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COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C., 15 de Marzo de 2017 No. de radicacién: 2017-IE-012115

Doctora
Dora Inés Qjeda Roncancio

Asescra Secretaria General
Unidad de Atencion al Ciudadano

Ejes ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA SU NUMERACION
Tematicos

Asunto: Numeracion y publicacién de la circular FOMAG

Numeracion y publicacién de la circular FOMAG

PABLO JARAMILLO QUINTERO

Viceministro
Despacho del Viceministro de Educacién Preescolar, Basica y Media

Calle 43 No. 57-14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogota, D.C.
Linea gratuita Bogota: + 057 3078079 PBX: + 057 (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co




