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CRONOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADOS 

FECHA  ACTIVIDAD  DESCRIPCIÓN 

Día 1 
Adopción  del  cronograma  del  proceso  de 
traslados 

Cada entidad  territorial  analiza    y  valora  las  actividades 
que debe realizar y determina los tiempos 

Relación de cargos vacantes 

La  entidad  territorial  haciendo  uso  de  su  sistema  de 
información  de  nómina  elabora  una  relación  de  las 
vacantes  por  establecimiento  educativo,  detallando  los 
cargos  directivos  y  el  área  académica  de  los  cargos 
docentes. Día 1 al 5 

Adecuación  tecnológica  necesaria  para 
adelantar el proceso de traslados 

La entidad organiza los aspectos tecnológicos necesarios 
para la inscripción en línea de los interesados. 

Día 6 al 15 
Publicación  y  divulgación  del  proceso  de 
traslados 

La entidad divulga a través de su página web o en lugares 
de  fácil  acceso  al  público  y  demás  medios  de  que 
disponga, la lista de vacantes. 

Día 10 al 20  Proceso de inscripción de interesados 
Los interesados realizan su inscripción preferiblemente a 
través  de  los  medios  informáticos  de  que  disponga  la 
entidad. 

Día 20 a 25  Estudio de solicitudes 
La  entidad  revisa  las  solicitudes  y  verifica  el 
cumplimiento de los requisitos. 

Día 25 a 30 
Publicación  del  listado  de  traslados 
aprobados  de  traslados  y  respuesta  de 
solicitudes de ajuste 

La  entidad  publica  la  lista  de  traslados  aprobados  para 
conocimiento de los interesados, recibe las solicitudes de 
ajuste y las responde. 

Día 31 al 33 
Expedición  de  actos  administrativos  de 
traslado y comunicación personalizada 

La  entidad  elabora  las  resoluciones  y  comunicaciones 
para  los  docentes  y  directivos  docentes  trasladados  y 
para  el  rector  o  director  de  los  establecimientos 
educativos remisores y receptores. 

Día 33 en 
adelante 

Inducción  institucional  y  reporte  de  inicio 
de labores 

Los  rectores  y  directores  rurales  realizan  la  inducción 
institucional  a  los  docentes  trasladados  a  su 
establecimiento educativo y reportan el inicio de labores 
de  cada  uno,  para  el  registro  de  la  novedad  en  la 
nómina. 
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