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NUEVO ESQUEMA DE SEGUIMIENTO FINANCIERO

LINEAMIENTOS Y REGLAS DE VALIDACION

· La entidad debe registrar la información completa: la omisión de alguno de los registros posibles se considera un incumplimiento a los requerimientos de información de la nación, obstaculizando que ejerce el Ministerio de Educación Nacional, según lo contemplado en la Ley 715 de 2001.

· El Ministerio de Educación requiere conocer la situación del Sector Educativo del país en su totalidad, incluyendo la información que no está contemplada dentro del SGP, según se indica en cada uno de los archivos.

· La información se encuentra estandarizada para todo el país y se solicita desagregada según se presenta en los formatos de recolección que componen los anexos; de esta misma forma será analizada la información reportada por cada entidad en cada período

· Los valores se registran sin centavos ni signos como puntos ó comas. La longitud de 14 posiciones es la máxima que puede tener la cifra registrada, sin embargo, cada entidad puede reportar cifras menores según lo requiera para escribir el valor según la asignación.
· La opción NO APLICA, nunca se refiere a no digitar la información: La opción No Aplica, se usa para combinar opciones ó para indicar que un concepto no corresponde para esa entidad territorial, según se detalla en cada uno de los archivos que se presentan a continuación.

· En ningún caso será posible realizar selecciones múltiples.
ANEXO DE NOMINA DE LA ENTIDAD TERITORIAL, PRIMAS Y BONIFICACIONES EXTRALEGALES FINANCIADAS CON SGP, APORTES PATRONALES Y 
ASCENSOS EN EL ESCALAFON
· El reporte de este anexo debe realizarse de manera mensual al finalizar cada uno de los períodos.

· La información requerida no incluye los pagos realizados a terceros ni los servicios contratados.

· Tenga en cuenta las especificaciones detalladas en el anexo 3A (planta de personal) y la concordancia con la información reportada en dicho anexo.

ARCHIVO 1: DESCRIPCIÓN DE LOS DEVENGOS DE NOMINA PARA CADA DOCENTE, DIRECTIVO Y ADMINISTRATIVO
Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006
Mes de Reporte Información

El tipo de dato es carácter, la longitud de la variable deber ser de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Mes al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 01 y 12, en representación de los meses del año.

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Tipo de Documento de Identidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 1 posición

Se debe registrar la opción que corresponde al tipo de documento con el cual se identifica el funcionario y debe corresponder a alguna de las siguientes opciones: 

1. Cédula de Ciudadanía

3. Cédula de Extranjería 

9. Certificado Cabildo 

Número de Documento de Identidad

El tipo de dato es numérico y la longitud del campo debe ser máximo de 12 posiciones

Corresponde al número de identificación para el tipo de documento elegido en la variable anterior. 

      Cargo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las opciones son: 
1. Docente 
2. Directivo Docente 
3. Administrativo
       Ubicación

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición. 
Se debe registrar la opción que corresponde al lugar donde está laborando o fue asignado el funcionario. Debe corresponder a alguna de las siguientes cuatro opciones: 
1. Establecimiento educativo 
2. Nivel Central (SED) 
3. En comisión

4. Otros

       Fuente de Recursos

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición
Podrá seleccionar una de estas dos opciones:
1.    SGP - Sistema General de Participaciones 
2. Recursos propios
Tipo de Vinculación

El tipo de dato es numérico, la longitud del campo deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Debe corresponder a una de las siguientes opciones:

1. Con nombramiento en propiedad
2. Con nombramiento provisional
3. Con nombramiento en período de prueba. 

Grado en el Escalafón ó Nivel Jerárquico

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 3 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Las opciones a registrar para docentes y directivos docentes, son las siguientes: SE, BC, PT, PU, IA, IB, IC, A, B, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 2D, 3AM, 3BM, 3CM, 3DM, 3AD, 3BD, 3CD ó 3DD. Estas opciones incluyen los grados en el escalafón determinados mediante el decreto ley 2277 de 1979 y mediante el decreto ley 1278 de 2002. Adicionalmente se encuentran otras opciones que no están especificadas con exactitud dentro de los dos estatutos docentes mencionados, pero que si cuentan con una denominación especifica dentro de los decretos anuales de salarios.
Para los funcionarios administrativos se debe registrar el nivel jerárquico correspondiente y que podrá corresponder a alguna de las siguientes opciones: AD Administrativo Directivo, AS Administrativo Asesor, AP Administrativo Profesional, AT Administrativo Técnico ó AA Administrativo Asistencial.

Tipo de Devengo

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder a una opción entre “1” al “24”, equivalentes a los diferentes tipos de devengo, que se detallan a continuación:
1. Asignación Básica Mensual

2. Sobresueldo 5%

3. Sobresueldo 10%

4. Sobresueldo 15%

5. Sobresueldo 20%

6. Sobresueldo 25%

7. Sobresueldo 30%

8. Sobresueldo 35%

9. Sobresueldo 40%

10. Horas Extras y Recargos Nocturnos

11. Indemnización por Vacaciones

12. Auxilio De Movilización

13. Prima Técnica 40%

14. Prima Técnica 50%

15. Subsidio De Alimentación

16. Auxilio De Transporte

17. Bonificación De Servicios

18. Bonificación De Recreación

19. Prima De Servicio

20. Prima De Vacaciones

21. Prima De Navidad

22. Otras Bonificaciones

23. Otras Primas

24. Incremento salario por Antigüedad
Para el registro de reajustes o retroactivos, se debe realizar el registro en los mismos conceptos de nómina que los originan, independientemente de la razón de los mismos. Por ejemplo: homologación o ascensos en el escalafón pueden generar reconocimiento de mayor valor de sueldo, horas extras, primas, etc., esos mayores valores de cada concepto deberán registrarse en cada uno de ellos.
Valor Total del Devengado

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Debe corresponder al valor equivalente por cada combinación existente entre cargo, ubicación, fuente de recursos, tipo de vinculación, grado en el escalafón o nivel jerárquico y tipo de devengo.

ARCHIVO 2: PRIMAS Y BONIFICACIONES EXTRALEGALES RECONOCIDAS A 30 DE NOVIEMBRE DE 2000

· Este archivo debe ser diligenciado únicamente por las entidades que a 30 de noviembre del año 2000, contaban con primas o bonificaciones extralegales reconocidas y distintas a las incluidas en el decreto nacional de salarios. 

· Este archivo recoge la información de las primas y bonificaciones extralegales de la entidad y se complementa con el archivo 3. Es decir que simplemente se deben registrar las primas o bonificaciones extralegales que aplican para el período de reporte.

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Mes de Reporte Información

El tipo de dato es carácter, la longitud de la variable deber ser de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Mes al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 01 y 12, en representación de los meses del año.

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
      Cargo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las opciones son: 
1. Docentes ó directivo docentes 
3. Administrativos
Norma que Establece la Prima o Bonificación

El tipo de dato es carácter, la longitud del campo debe ser de máximo de 50 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Se debe registrar la ley, decreto, resolución, ordenanza o norma que establece la existencia de la prima o bonificación extralegal que se está reportando. Este campo debe ser diligenciado con los datos completos de la norma, es decir debe incluir los artículos, incisos, etc.  que la determinan.

Fecha de la Norma que Establece la Prima o Bonificación

El tipo de dato es fecha y la longitud del campo debe ser de 10 posiciones
El formato de la fecha es DD/MM/AAAA: día (2 dígitos), / , mes (2 dígitos), / ,año (4 dígitos) para un total de 10 dígitos.
Se refiere a la fecha de la norma que se relacionó en la variable anterior y en la cual se estableció la existencia de las primas o bonificaciones extralegales registradas.
Código Prima ó Bonificación

El tipo de dato es carácter, la longitud del campo es de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Deber seleccionarse una de las opciones de los códigos que equivalen a las primas ó bonificaciones, según el listado existente. Las opciones se describen a continuación:

0010  Alimentación

0020  Alimentación y alojamiento

0030  Vivienda

0040  Clima

0050  Climas insalubres

0060  Clima, grado y Rural

0070  Rural

0080  Provincia

0100  Vida Cara

0110  Servicio

0120  Escalafón

0130  Grado

0140  Bachilleres

0150  Licenciados Ciencias

0160  Maestros

0170  Directores

0180  Académica

0190  Vacaciones

0200  Antigüedad

0210  Navidad

0220  Auxilio de transporte 

0230  Bonificación Anual

0240  Semestral

0250  Incremento Prima Anual Académica
0260  Incremento Prima Anual de Carestia

0270  Sobrecosto

Es importante realizar la clasificación con la prima de mayor semejanza dentro de esta clasificación, por ejemplo: en una entidad hay una prima denominada “prima de onces”, está básicamente podría clasificarse en el concepto 0010 Alimentación. 

Pero si la entidad tiene una prima ó bonificación completamente distinta a las establecidas en el formato, deberá solicitar su inclusión en el sistema mediante correo escrito dirigido a la Dra. Yaneth Sarmiento Forero (Subdirectora de Cobertura), quien ordenará el análisis respectivo y aprobará está inclusión; se deben adjuntar los soportes legales correspondientes (copia de la norma).

Tipo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

En caso de que se refiera a una prima o bonificación de tipo fijo se debe registrar 1, es decir si la entidad reconoce un valor absoluto al liquidar la prima.

En caso de que se refiera a una prima o bonificación de tipo porcentual se debe registrar 2, es decir si la entidad realiza una liquidación tomando un porcentaje, independiente de los conceptos o factores salariales base de cálculo.

Valor Fijo de la Prima ó Bonificación
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 7 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Es el valor fijo por persona de la prima o bonificación registrada en las variables anteriores. En caso de que sea de tipo porcentual, se debe registrar cero (0). 

Porcentaje de la Prima ó Bonificación

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Es el porcentaje por persona de la prima o bonificación registrada en las variables anteriores. En caso de que sea de tipo fijo se debe registrar cero (0%). 

Ejemplo: 1.2% de la asignación básica mensual, se debe registrar como 1.2  Nótese que los decimales deberán ser separados por punto y que NO se requiere registrar el signo %.

Finalmente la combinación correcta posible entre estás tres variables, se describe a continuación:
	Tipo
	Valor Fijo
	Porcentaje

	1. Fija
	 Valor mayor que cero
	Cero

	2. Porcentual
	 Cero
	Valor mayor que cero


ARCHIVO 3: RELACIÓN DE PERSONAS QUE RECIBEN PRIMAS Y BONIFICACIONES EXTRALEGALES

Este archivo es complemento del anterior, es decir que no se puede registrar uno sin registrar el otro.

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Mes de Reporte Información

El tipo de dato es carácter, la longitud de la variable deber ser de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Mes al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 01 y 12, en representación de los meses del año.

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Tipo de Documento de Identidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 1 posición

Se debe registrar la opción que corresponde al tipo de documento con el cual se identifica el funcionario y debe corresponder a alguna de las siguientes opciones: 
1. Cédula de Ciudadanía

3. Cédula de Extranjería 

9. Certificado Cabildo 

Número de Documento de Identidad

El tipo de dato es numérico y la longitud del campo debe ser máximo de 12 posiciones

Corresponde al número de identificación para el tipo de documento elegido en la variable anterior. 
Nótese que estas personas deben haber sido registradas en el archivo 1 “Devengos”.

Código Prima ó Bonificación

El tipo de dato es carácter, la longitud del campo es de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Deber seleccionarse una de las opciones de los códigos que se encuentran en el archivo 2 y que equivalen a las primas ó bonificaciones según el listado de opciones predefinido que en la actualidad es: 
0010  Alimentación

0020  Alimentación y alojamiento

0030  Vivienda

0040  Clima

0050  Climas insalubres

0060  Clima, grado y Rural

0070  Rural

0080  Provincia

0100  Vida Cara

0110  Servicio

0120  Escalafón

0130  Grado

0140  Bachilleres

0150  Licenciados Ciencias

0160  Maestros

0170  Directores

0180  Académica

0190  Vacaciones

0200  Antigüedad

0210  Navidad

0220  Auxilio de transporte 

0230  Bonificación Anual

0240  Semestral

0250  Incremento Prima Anual Académica
0260  Incremento Prima Anual de Carestia

0270  Sobrecosto

ARCHIVO 4: DETALLADO POR ENTIDAD, VALOR POR CARGO Y APORTES PATRONALES Y PARAFISCALES

Este archivo no se solicita persona a persona, porque el manejo es agregado.

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Mes de Reporte Información

El tipo de dato es carácter, la longitud de la variable deber ser de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Mes al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 01 y 12, en representación de los meses del año.

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
       Ubicación

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición. 
Se debe registrar la opción que corresponde al lugar donde está laborando o fue asignado el funcionario. Debe corresponder a alguna de las siguientes cuatro opciones: 
1. Establecimiento educativo 
2. Nivel Central (SED) 
3. En comisión

4. Otros
       Fuente de Recursos

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición
Podrá seleccionar una de estas dos opciones:
1.    SGP - Sistema General de Participaciones 
2.    Recursos propios
       Cargo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las opciones son: 
1. Docente 
2. Directivo Docente 
3. Administrativo

   Tipo de Aporte Parafiscal y Patronal 

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser  máximo de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 
Debe corresponder a una opción entre “1” al “10”, equivalentes a los diferentes tipos de aporte parafiscal y patronal, que se detallan a continuación:

1. Pago SENA

2. Pago ICBF

3. Pago a Escuelas Industriales e Instituciones de establecimientos Técnicos Nacionales y Departamentales

4. Pago ESAP

5. Pago EPS

6. Pago Pensión

7. Pago ARP

8. Pago Cesantías

9. Pago Cajas de compensación familiar

10. Pago Fondo de Prestaciones del Magisterio (Pago global de docentes afiliados al Fondo)

Estos registros deben ser reportados en el concepto correspondiente sin importar que hubiese ó no situación de fondos.
Valor Total por Tipo de Aporte Parafiscal y Patronal de Devengo
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Debe corresponder al valor equivalente por cada combinación existente entre ubicación, fuente de recursos, cargo y tipo de aporte.

Validación Complementaria 
La sumatoria por entidad del valor reportado por aportes patronales y parafiscales debe ser menor a la sumatoria por entidad de los valores reportados en el archivo 1 en la variable “Valor Total del Devengado” en la opción Asignación Básica Mensual.
ARCHIVO 5: ASCENSOS EN EL ESCALAFÓN - DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES 

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Mes de Reporte Información

El tipo de dato es carácter, la longitud de la variable deber ser de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Mes al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 01 y 12, en representación de los meses del año.

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Tipo de Documento de Identidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 1 posición

Se debe registrar la opción que corresponde al tipo de documento con el cual se identifica el funcionario y debe corresponder a alguna de las siguientes opciones: 
1. Cédula de Ciudadanía

3. Cédula de Extranjería 

9. Certificado Cabildo 

Número de Documento de Identidad

El tipo de dato es numérico y la longitud del campo debe ser máximo de 12 posiciones

Corresponde al número de identificación para el tipo de documento elegido en la variable anterior. 

      Cargo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las opciones son: 
1. Docente 
2. Directivo Docente 
Grado en el Escalafón Anterior

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 3 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Las opciones a registrar para docentes y directivos docentes, son las siguientes: SE, BC, PT, PU, IA, IB, IC, A, B, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 2D, 3AM, 3BM, 3CM, 3DM, 3AD, 3BD, 3CD ó 3DD. Estas opciones incluyen los grados en el escalafón determinados mediante el decreto ley 2277 de 1979 y mediante el decreto ley 1278 de 2002. 
Adicionalmente se encuentran otras opciones que no están especificadas con exactitud dentro de los dos estatutos docentes mencionados, pero que si cuentan con una denominación especifica dentro de los decretos anuales de salarios.
Se debe registrar el grado en el escalafón en el que se encontraba el docente o directivo docente antes del ascenso en el escalafón.

Tipo de Sobresueldo

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable debe ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe corresponder a una opción entre “1” a “8” equivalente a los niveles de sobresueldo, con la siguiente equivalencia:

1. Sobresueldo del 5%

2. Sobresueldo del 10%

3. Sobresueldo del 15%

4. Sobresueldo del 20%

5. Sobresueldo del 25%

6. Sobresueldo del 30%

7. Sobresueldo del 35%

8. Sobresueldo del 40%

En caso de que no reciba ningún tipo de sobresueldo se debe registrar la opción cero (0) equivalente a no aplica y/o sin sobresueldo. 

Grado en el Escalafón Nuevo
El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 3 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Las opciones a registrar para docentes y directivos docentes, son las siguientes: SE, BC, PT, PU, IA, IB, IC, A, B, 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 14, 1A, 1B, 1C, 1D, 2A, 2B, 2C, 2D, 3AM, 3BM, 3CM, 3DM, 3AD, 3BD, 3CD ó 3DD. Estas opciones incluyen los grados en el escalafón determinados mediante el decreto ley 2277 de 1979 y mediante el decreto ley 1278 de 2002.  
Adicionalmente se encuentran otras opciones que no están especificadas con exactitud dentro de los dos estatutos docentes mencionados, pero que si cuentan con una denominación especifica dentro de los decretos anuales de salarios.
Se debe registrar el grado en el escalafón al cual ascendió el docente o directivo docente.

Número de Resolución de Reconocimiento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 10 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Se debe registrar el número de la resolución de reconocimiento del ascenso en el escalafón. 

Fecha de Efecto Fiscal

El tipo de dato es fecha y la longitud del campo debe ser de 10 posiciones
El formato de la fecha es DD/MM/AAAA: día (2 dígitos), / , mes (2 dígitos), / ,año (4 dígitos) para un total de 10 dígitos.
Corresponde a la fecha desde la cual tiene efecto fiscal el ascenso en el escalafón. 
Incremento Salarios y Prestaciones

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrar el valor promedio mensual en el que se incrementaron los salarios y prestaciones del docente o directivo docente ascendido. 

Incremento Aportes Patronales

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrar el valor promedio mensual en el que se incrementaron los aportes patronales del docente o directivo docente ascendido. 

Incremento Aportes Parafiscales

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrar el valor promedio mensual en el que se incrementaron los aportes parafiscales del docente o directivo docente ascendido.
Validación Complementaria
El grado registrado en el campo de la variable “Grado en el Escalafón Nuevo” debe ser superior al  grado registrado en la variable “Grado en el Escalafón Anterior”. 
ANEXO DE INFORMACION FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO

· El reporte de este anexo debe realizarse de manera trimestral al finalizar cada uno de los períodos.

· La información se reporta de manera acumulada a través de los trimestres del año.

ARCHIVO 1: INGRESOS PRESUPUESTALES
Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:
· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
       Fuente de Recursos

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición.
Podrá seleccionar una de estas cinco opciones:

1.    SGP - Sistema General de Participaciones 
2. Recursos propios
3. Regalías

4. Otras transferencias de la nación

5. Otros

Tipo Concepto SGP
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser de 1 posición.

Podrá registrar una de las siguientes opciones:

1. Prestación del servicio SGP con situación de fondos

2. Prestación del servicio SGP sin situación de fondos

3. Prestación del Servicio SGP - Cancelaciones

4. Ascensos

5. Asignaciones especiales

6. Calidad

7. Rendimientos financieros

8. Recursos de balance

Como lo indica el nombre de la variable “Tipo Concepto SGP”, se encuentra destinada para detallar los conceptos de ingresos derivados del sistema general de participaciones, de manera tal, que si en la variable fuente se registro una opción distinta a “1. SGP”, en está variable se debe registrar la opción “9. No aplica”. 

A continuación se presenta un cuadro resumen con la correcta combinación entre la variable “Fuente de Recursos” y la variable “Tipo Concepto SGP”:

	Fuente
	Tipo Concepto SGP

	1. Sistema General de Participaciones
	1. Prestación del servicio SGP con situación de fondos

	1. Sistema General de Participaciones
	2. Prestación del servicio SGP sin situación de fondos

	1. Sistema General de Participaciones
	3. Prestación del Servicio SGP – Cancelaciones

	1. Sistema General de Participaciones
	4. Ascensos

	1. Sistema General de Participaciones
	5. Asignaciones especiales

	1. Sistema General de Participaciones
	6. Calidad

	1. Sistema General de Participaciones
	7. Rendimientos financieros

	1. Sistema General de Participaciones
	8. Recursos de balance

	2. Recursos propios
	9. No aplica

	3. Regalías
	9. No aplica

	4. Otras transferencias de la nación
	9. No aplica

	5. Otros
	9. No aplica


Valor del Presupuesto Inicial

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Se debe registrar el dato del valor del presupuesto inicial de ingresos de la entidad territorial, por cada combinación existente entre fuente de recursos y tipo de concepto SGP.
Valor del Presupuesto Definitivo

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor del presupuesto definitivo de ingresos de la entidad territorial, por cada combinación existente entre fuente de recursos y tipo de concepto SGP.

Valor de la Ejecución

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de la ejecución de ingresos de la entidad territorial, por cada combinación existente entre fuente de recursos y tipo de concepto SGP.
Respecto a esta variable se realizan las siguientes aclaraciones:

· La ejecución del ingreso corresponde a todos los valores que han pasado de ser un presupuesto definitivo a un hecho concreto en concordancia con la fuente de recursos. Por tanto deberá registrar los valores que han ingresado efectivamente por concepto de ingresos presupuestales según la fuente de dichos recursos
· La ejecución de los recursos de balance corresponde al valor que efectivamente no fue ejecutado durante la vigencia anterior y con los cuales la entidad cuenta en la vigencia actual. Efectivamente el recurso del balance deberá reportarse como valor ejecutado (giro recibido) desde el primer trimestre

· Los pasivos exigibles vigencias expiradas no son concepto para ingresos. Es preciso anotar que un concepto específico de “Vigencias Expiradas” no está contemplado dentro del reporte de ingresos o gastos presupuestales y en consecuencia, los gastos se deben reportar dentro del concepto o proyecto que conforma el gasto.

Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor de la Ejecución” debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor del Presupuesto Definitivo”

· En caso de que el valor de ejecución sea mayor a cero, el valor de presupuesto definitivo también debe ser mayor que cero (0).
ARCHIVO 2: GASTOS PRESUPUESTALES
Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:

· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
       Fuente de Recursos

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Podrá seleccionar una de estas opciones:

1.    SGP - Sistema General de Participaciones 
2. Resto de recursos

Los gastos que se deben registrar en la opción 2. Resto de recursos, corresponden a cualquiera de las cuatro fuentes enumerados en el archivo 1, es decir: recursos propios, regalías, otras transferencias de la Nación ú otros.
Rubros de Funcionamiento 

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe corresponder a una opción entre “1” y “7”, equivalente a los siguientes rubros de funcionamiento:
1. Servicios de Personal Asociados a la Nómina

2. Contribuciones Inherentes a la Nómina

3. Gastos Generales - Adquisición de Bienes

4. Gastos Generales - Adquisición de Servicios

5. Gastos Generales - Otros Gastos

6. Transferencias - Sentencias y Conciliaciones

7. Transferencias - Otras Transferencias

En caso de que la entidad no maneje sus gastos presupuestales como rubros de funcionamiento, deberá registrar la opción 8 No Aplica y detallar sus gastos presupuestales como proyectos de inversión en las variables siguientes destinadas para tal fin. 
Código de Proyecto en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 15 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al código único del proyecto de inversión con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; ó NA que equivale a no aplica en caso de que se este haciendo referencia a un rubro de funcionamiento y no a un proyecto de inversión. 

Nombre del Proyecto de Inversión en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 50 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al nombre único del proyecto con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; ó NA que equivale a no aplica en caso de que se este haciendo referencia a un rubro de funcionamiento y no a un proyecto de inversión. 

Tipo de Proyecto de Inversión

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

En concordancia con los ejes de la política educativa, los gastos presupuestales manejados como proyectos de inversión, se podrán registrar en alguna de las siguientes opciones: 

1. Cobertura

2. Calidad

3. Eficiencia

Si el gasto registrado es un rubro de funcionamiento y no un proyecto de inversión, se debe registrar la opción 4 que es no aplica. 
Considerando las validaciones expuestas con anterioridad, a continuación se presenta la correcta combinación de las variables “Rubros de Funcionamiento”, “Código de Proyecto en la Entidad”, “Nombre del Proyecto de Inversión en la Entidad” y “Tipo de Proyecto de Inversión”:
	Rubro de Funcionamiento
	Código Proyecto
	Nombre Proyecto
	Tipo de Proyecto

	1. Servicios de Personal Asociados a la Nómina
	NA
	NA
	4. No Aplica

	2. Contribuciones Inherentes a la Nómina
	NA
	NA
	4. No Aplica

	3. Gastos Generales - Adquisición de Bienes
	NA
	NA
	4. No Aplica

	4. Gastos Generales - Adquisición de Servicios
	NA
	NA
	4. No Aplica

	5. Gastos Generales - Otros Gastos
	NA
	NA
	4. No Aplica

	6. Transferencias - Sentencias y Conciliaciones
	NA
	NA
	4. No Aplica

	7. Transferencias - Otras Transferencias
	NA
	NA
	4. No Aplica

	8. No Aplica
	Código
	Nombre
	1. Cobertura

	8. No Aplica
	Código
	Nombre
	2.    Calidad

	8. No Aplica
	Código
	Nombre
	3. Eficiencia


Los aportes patronales sin situación de fondos, se deben incluir en el proyecto de inversión donde se reporta la nómina; al igual que los pasivos exigibles de vigencias expiradas relacionados con la prestación del Servicio Educativo.
Valor del Presupuesto Inicial Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Se debe registrar el dato del valor del presupuesto inicial por cada combinación existente entre fuente de recursos  y rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión. 

Valor de las Modificaciones al Presupuesto Inicial Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Se debe registrar el dato de las modificaciones al presupuesto inicial por cada combinación existente entre fuente de recursos  y rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión. 

Valor del Presupuesto Definitivo Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Se debe registrar el dato del presupuesto definitivo por cada combinación existente entre fuente de recursos  y rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión.

Este valor debe ser igual al valor del presupuesto inicial más el valor de las modificaciones al presupuesto inicial, según rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión. 

Valor de la Ejecución Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de la ejecución por cada combinación existente entre fuente de recursos  y rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión.

La ejecución la componen todos los compromisos asumidos, es decir, la suma de los registros presupuestales
Valor del Pago Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión 
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor del pago por cada combinación existente entre fuente de recursos  y rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión.

El pago corresponde a los giros presupuestales, los cuales se registran cuando se elabora la orden de pago. 

Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor del Pago” debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor de la Ejecución”
· La sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor de la Ejecución” debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad del valor reportado en la variable “Valor del Presupuesto Definitivo”
· El “Valor del Presupuesto Definitivo”, debe ser igual al valor del presupuesto inicial más el valor de las modificaciones al presupuesto inicial, según rubro de funcionamiento ó proyecto de inversión. 

· En caso de que el valor del pago sea mayor a cero, el valor de la ejecución también debe ser mayor que cero (0).
· En caso de que el valor de ejecución sea mayor a cero, el valor de presupuesto definitivo también debe ser mayor que cero (0).
ARCHIVO 3: REGIONALIZACION
· Este archivo sólo debe ser diligenciado por los Departamentos
· Este archivo sólo contempla el registro de la regionalización de los proyectos de inversión registrados con fuente SGP - Sistema General de Participaciones

· Este archivo contempla la regionalización por municipios no certificados, efectuada por el departamento, para cada uno de los proyectos de inversión relacionados en el archivo 2, de gastos presupuestales.

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:
· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código de Proyecto en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 15 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al código único del proyecto de inversión con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; que a su vez debe estar registrado de manera idéntica en el archivo anterior. 

Nombre del Proyecto de Inversión en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 50 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al nombre único del proyecto con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; que a su vez debe estar registrado de manera idéntica en el archivo anterior. 

Código Municipios del Proyecto
El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada con los datos de los municipios no certificados, registrando el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable “Código Departamento”.  

Está variable esta destinada a recibir los códigos de los municipios que posee el departamento y a los cuales aplica el proyecto, existirán tantos registros como municipios a los que se aplica el proyecto, pues se deben registrar uno a uno. 
En el caso de corresponder a proyectos que no tengan destinación municipal, sino que sean de orden departamental, se debe registrar el código 000.

Tipo de Valor
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes opciones:

1. Presupuesto definitivo

2. Ejecución
Es indispensable que se realice un registro para el presupuesto definitivo y un registro para la ejecución, por cada combinación de las variables enunciadas con anterioridad.
Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor del proyecto, presupuestado o ejecutado, por cada municipio al que se aplica el proyecto en la entidad territorial.
Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 1. Presupuesto definitivo; debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión de fuente SGP en la variable “Valor del Presupuesto Definitivo Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 2. Ejecución; debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión de fuente SGP en la variable “Valor de la Ejecución Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 2. Ejecución; debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados en la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 1. Presupuesto Definitivo. 

Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto

El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor del proyecto, presupuestado o ejecutado, por cada municipio al que se aplica el proyecto en la entidad territorial.
Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 1. Presupuesto definitivo; debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión en la variable “Valor del Presupuesto Definitivo Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 2. Ejecución; debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión en la variable “Valor de la Ejecución Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 2. Ejecución; debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados en la variable ” Valor del Proyecto por Cada Municipio al que se Aplica el Proyecto” de la variable “Tipo de Valor” opción 1. Presupuesto Definitivo. 

ARCHIVO 4: METAS E INDICADORES FISICOS
· Este archivo sólo contempla el registro de las metas e indicadores físicos de los proyectos de inversión registrados con fuente SGP - Sistema General de Participaciones

· Este archivo contempla la proyección y ejecución efectuada por la entidad territorial para cada uno de los proyectos de inversión relacionados en el archivo 2: gastos presupuestales, en relación con las metas y sus respectivas unidades de medida.

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:

· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Código de Proyecto en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 15 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al código único del proyecto de inversión con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; que a su vez debe estar registrado de manera idéntica en el archivo 2: gastos presupuestales. 

Nombre del Proyecto de Inversión en la Entidad

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser máximo de 50 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Debe corresponder al nombre único del proyecto con el cual la entidad conoce, maneja y administra su proyecto; que a su vez debe estar registrado de manera idéntica en el archivo 2: gastos presupuestales. 

Conceptos de Gasto
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Podrá registrar una de las siguientes opciones:
1. Contratación de la prestación del servicio 

2. Construcción de infraestructura educativa

3. Mantenimiento y adecuación de infraestructura educativa

4.   Acciones de mejoramiento de la gestión académica enmarcadas en planes de                             .     mejoramiento

5.   Dotación y mantenimiento de equipos y software educativo para establecimientos

6.   Dotación material didáctico, textos y equipos audiovisuales a establecimientos                                                                         .     educativos

7.   Alimentación escolar

8.   Transporte escolar

9.   Aseo y vigilancia

10. Servicios públicos

11. Fondos de servicios educativos

12. Pago deuda física en inversión

Unidad de Medida de la Meta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes opciones:

1. Número de aulas construidas

2. Número de aulas intervenidas

3. Número de establecimientos educativos

4. Número de niños beneficiados

Esta variable registra la unidad de medida con la cual se mide cada uno de los conceptos de gasto, descritos en la variable anterior. La combinación correcta entre la variable “Conceptos Gasto” y la variable “Unidad de Medida de la Meta”, se detalla a continuación:
	Concepto de Gasto
	Unidad de Medida

	1. Contratación de la prestación del servicio 

	4. Número de niños beneficiados

	2. Construcción de infraestructura educativa
	3. Número de establecimientos educativos

	2. Construcción de infraestructura educativa
	1. Número de aulas construidas

	3. Mantenimiento y adecuación de infraestructura educativa
	3. Número de establecimientos educativos

	3. Mantenimiento y adecuación de infraestructura educativa
	2. Número de aulas intervenidas

	4. Acciones de mejoramiento de la gestión académica enmarcadas en planes de mejoramiento 
	3. Número de establecimientos educativos

	5. Dotación y mantenimiento de equipos y software educativo para establecimientos
	3. Número de establecimientos educativos

	6. Dotación material didáctico, textos y equipos audiovisuales a establecimientos educativos
	3. Número de establecimientos educativos

	7. Alimentación escolar
	4. Número de niños beneficiados

	8. Transporte escolar
	4. Número de niños beneficiados

	9. Aseo y vigilancia
	3. Número de establecimientos educativos

	Concepto de Gasto
	Unidad de Medida

	10. Servicios públicos
	3. Número de establecimientos educativos

	11. Fondos de servicios educativos
	3. Número de establecimientos educativos

	12. Pago deuda física en inversión
	3. Número de establecimientos educativos


Estado de la Meta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes dos opciones:

1. Proyectada

2. Lograda
Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser máximo de 8 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Es el dato correspondiente a la cantidad de la unidad de medida de la meta por cada combinación existente entre concepto del gasto, unidad de medida de la meta y estado de la meta; por proyecto. Por ejemplo, el registro de: la variable concepto de gasto opción 2, la variable Unidad de Medida de la Meta opción 1, la variable Estado de la Meta opción 1 y la variable Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta igual a 100; equivale a reportar por parte de la entidad:

Concepto de gasto opción 2 Construcción de Infraestructura Educativa

Unidad de Medida de la Meta opción 1. Número de aulas construidas 

Estado de la Meta opción 1. Proyectada 

Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta: 100

Bajo el concepto de gasto “Construcción de Infraestructura Educativa” La entidad proyectó la construcción de 100 aulas 

Tipo de Recursos
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las dos opciones posibles son:

1. Presupuestado (definitivo)

2. Ejecutado
Es indispensable que se realice un registro para lo presupuestado y un registro para lo ejecutado, por cada combinación de las variables enunciadas con anterioridad.

A su vez el tipo de recursos debe ser concordante con el estado de la meta, de manera que solo es posible la siguiente combinación entre estas variables:

	Estado de la Meta
	Tipo de Recursos

	1. Proyectada
	1. Presupuestados

	2. Lograda
	2. Ejecutados


Valor de los Recursos
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de los recursos relacionados con cada una de las metas físicas de cada proyecto y en condicionamiento a todos los datos relacionados con la medida de la meta.

Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad de la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Presupuestados correspondientes a la opción 1 de la variable “Tipo de Recursos”, debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión de fuente SGP de la variable “Valor del Presupuesto Definitivo Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Ejecutados correspondientes a la opción 2 de la variable “Tipo de Recursos”; debe ser igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados como proyectos de inversión de fuente SGP en la variable “Valor de la Ejecución Según Rubro de Funcionamiento ó Proyecto de Inversión” del archivo 2: gastos presupuestales.

· La sumatoria por entidad de la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Ejecutados correspondientes a la opción 2 de la variable “Tipo de Recursos”; debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados en la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Presupuestados correspondientes a la opción 1 de la variable “Tipo de Recursos”
· La cantidad de la unidad de medida de la meta debe ser igual o mayor que cero.
ARCHIVO 5: REZAGO PRESUPUESTAL
· Este archivo sólo contempla el registro del rezago presupuestal que corresponde al Sistema General de Participaciones

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:

· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Valor de las Cuenta por Pagar a 31 Dic del Año Inmediatamente Anterior
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de las cuentas por pagar por la entidad territorial, con fuente SGP, a diciembre del año anterior.
Valor Pago Acumulado de la Cuenta por Pagar
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor del pago acumulado de las cuentas por pagar de la entidad territorial, con fuente SGP, a diciembre del año anterior.

Valor de la Reserva  a Diciembre Año Anterior
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de la reserva de la entidad territorial, con fuente SGP, a diciembre del año anterior. 

Valor Pago Acumulado de la Reserva
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de pago acumulado de la reserva de la entidad territorial, con fuente SGP.
ARCHIVO 6: CONTABILIDAD
· Este archivo sólo contempla el registro de los datos de contabilidad que corresponden al Sistema General de Participaciones

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006
Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:

· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Tipo de Cuenta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Se podrá registrar alguna de las siguientes opciones: 

1. Gastos por afectar

2. Gastos comprometidos

3. Pagos efectivos de la vigencia

4. Reservas presupuestales constituidas

5. Reservas presupuestales pagadas

Valor de la Cuenta
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo. Dato del valor de cada una de las cuentas seleccionadas en la variable “Tipo de Cuenta.
ARCHIVO 6: TESORERIA
· Este archivo sólo contempla el registro de los datos de tesorería que corresponden al Sistema General de Participaciones

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006
Trimestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el trimestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a una opción entre 1 y 4, en representación de los trimestres del año. Tenga en cuenta que:

· El trimestre 1 tendrá contemplada la información de enero, febrero y marzo 

· El trimestre 2 la información de enero a junio 

· El trimestre 3 la información de enero a octubre

· El trimestre 4 contendrá la información acumulada de todo el año: enero a diciembre
Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada por los municipios certificados y distritos con el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable anterior.  

Los departamentos deben diligenciar este campo como 000.
Tipo de Cuenta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Se podrá registrar alguna de las siguientes opciones: 

1. Rendimientos obtenidos en la vigencia SGP

2. Sueldos y salarios SGP

3. Contribuciones imputadas SGP

4. Contribuciones efectivas SGP

5. Aportes sobre la nómina

6. Saldo en Bancos al finalizar el trimestre
Valor de la Cuenta
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo. Dato del valor de cada una de las cuentas seleccionadas en la variable “Tipo de Cuenta.
.

.

ANEXO DE INFORMACION FINANCIERA RELACIONADA CON EL CUMPLIMIENTO DE CALIDAD
· El reporte de este anexo debe realizarse de manera semestral al finalizar cada período.

· La información se reporta de manera acumulada en el segundo semestre del año.

· Este anexo debe ser reportado únicamente por los departamentos, con los datos de sus municipios No Certificados

ARCHIVO 1: CALIDAD
Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Semestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el semestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a la opción 1 ó la opción 2, en representación de los semestres del año. Tenga en cuenta que:

· El semestre 1 tendrá contemplada la información de enero a junio

· El semestre 2 la información de enero a diciembre

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada con los datos de los municipios no certificados, registrando el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable “Código Departamento”.  

Conceptos de Gasto
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Podrá registrar una de las siguientes opciones:

1.    Acciones de mejoramiento de la gestión académica enmarcadas en 

       planes de mejoramiento

2.    Construcción de infraestructura educativa

3.   Mantenimiento y adecuación de la infraestructura educativa

4.    Dotación material didáctico, textos y equipos audiovisuales a 
       establecimientos educativos

5.    Dotación y mantenimiento de equipos y software educativo para 
       establecimientos

6.    Pago de Servicios Públicos

7.    Alimentación escolar

8.    Transporte Escolar

9.    Pago deuda física en inversión

10. Fondo de Servicios Educativos
Unidad de Medida de la Meta

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes opciones:

1. Número de aulas construidas

2. Número de aulas intervenidas

3. Número de establecimientos educativos

4. Número de niños beneficiados

Esta variable registra la unidad de medida con la cual se mide cada uno de los conceptos de gasto, descritos en la variable anterior. La combinación correcta entre la variable “Conceptos Gasto” y la variable “Unidad de Medida de la Meta”, se detalla a continuación:

	Concepto de Gasto
	Unidad de Medida

	1 Acciones de mejoramiento de la gestión académica enmarcadas en planes de mejoramiento
	3. Número de establecimientos educativos

	2 Construcción de infraestructura educativa
	1. Número de aulas construidas

	2 Construcción de infraestructura educativa
	3. Número de establecimientos educativos

	3 Mantenimiento y adecuación de la infraestructura educativa
	2. Número de aulas intervenidas

	3 Mantenimiento y adecuación de la infraestructura educativa
	3. Número de establecimientos educativos

	4 Dotación material didáctico, textos y equipos audiovisuales a establecimientos educativos
	3. Número de establecimientos educativos

	5 Dotación y mantenimiento de equipos y software educativo para establecimientos
	3. Número de establecimientos educativos

	6 Pago de Servicios Públicos
	3. Número de establecimientos educativos

	7 Alimentación escolar
	4. Número de niños beneficiados

	Concepto de Gasto
	Unidad de Medida

	8 Transporte Escolar
	4. Número de niños beneficiados

	9 Pago deuda física en inversión 
	3. Número de establecimientos educativos

	10 Fondos de  Servicios 
	3. Número de establecimientos educativos


Estado de la Meta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes dos opciones:

1. Proyectada

2. Lograda
Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser máximo de 8 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Es el dato correspondiente a la cantidad de la unidad de medida de la meta por cada combinación existente entre concepto del gasto, unidad de medida de la meta y estado de la meta; por proyecto. Por ejemplo, el registro de: la variable concepto de gasto opción 8, la variable Unidad de Medida de la Meta opción 4, la variable Estado de la Meta opción 1 y la variable Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta igual a 500; equivale a reportar por parte de la entidad:

Concepto de gasto opción 2 Transporte Escolar
Unidad de Medida de la Meta opción 4. Número de niños beneficiados
Estado de la Meta opción 1. Proyectada 

Cantidad de la Unidad de Medida de la Meta: 500

Bajo el concepto de gasto “Transporte Escolar” la entidad proyectó la atención a 500 niños.
Tipo de Recursos
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las dos opciones posibles son:

1. Presupuestado (definitivo)

2. Ejecutado
Es indispensable que se realice un registro para lo presupuestado y un registro para lo ejecutado, por cada combinación de las variables enunciadas con anterioridad.

A su vez el tipo de recursos debe ser concordante con el estado de la meta, de manera que solo es posible la siguiente combinación entre estas variables:

	Estado de la Meta
	Tipo de Recursos

	1. Proyectada
	1. Presupuestados

	2. Lograda
	2. Ejecutados


Valor de los Recursos
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de los recursos relacionados por cada combinación existente. 

Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad de la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Ejecutados correspondientes a la opción 2 de la variable “Tipo de Recursos”; debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados en la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Presupuestados correspondientes a la opción 1 de la variable “Tipo de Recursos”

· La cantidad de la unidad de medida de la meta debe ser igual o mayor que cero.
ANEXO DE INFORMACION FINANCIERA RELACIONADA CON ALIMENTACION
· El reporte de este anexo debe realizarse de manera semestral al finalizar cada período.

· La información se reporta de manera acumulada en el segundo semestre del año.

· Este anexo debe ser reportado únicamente por los departamentos, con los datos de sus municipios No Certificados

ARCHIVO 1: ALIMENTACION

Año de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 4 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Año al cual corresponde la información, debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Ejemplo: 2006

Semestre de Reporte Información

El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo.

Debe registrarse el semestre al cual corresponde la información y debe ser el mismo dato para todos los archivos de este anexo. Debe corresponder a la opción 1 ó la opción 2, en representación de los semestres del año. Tenga en cuenta que:

· El semestre 1 tendrá contemplada la información de enero a junio

· El semestre 2 la información de enero a diciembre

Código Departamento

El tipo de dato es carácter y la longitud de la variable debe ser de 2 posiciones
Corresponde al código de dos dígitos asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. 
Código Municipio o Distrito

El tipo de dato es carácter y la longitud del campo debe ser de 3 posiciones

Está variable debe ser diligenciada con los datos de los municipios no certificados, registrando el código del municipio asignado por el DANE, según la División Política de Colombia. A su vez, este debe corresponder al departamento relacionado en la variable “Código Departamento”.  

Conceptos de Gasto
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 2 posiciones y no podrá ser un campo nulo. 

Podrá registrar una de las siguientes opciones:

1. Alimentos

2. Transporte de alimentos

3. Implementos necesarios para preparación

4. Personal requerido

5. Contratación total de servicios de alimentación

Estado de la Meta
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Puede seleccionarse alguna de las siguientes dos opciones:

1. Proyectada

2. Lograda
Niños Beneficiados
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser máximo de 8 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Es el dato correspondiente a la cantidad de niños beneficiados con cada uno de los conceptos detallados. 

Tipo de Recursos
El tipo de dato es numérico, la longitud de la variable deber ser de 1 posición y no podrá ser un campo nulo. Las dos opciones posibles son:

1. Presupuestado (definitivo)

2. Ejecutado
Es indispensable que se realice un registro para lo presupuestado y un registro para lo ejecutado, por cada combinación de las variables enunciadas con anterioridad.

A su vez el tipo de recursos debe ser concordante con el estado de la meta, de manera que solo es posible la siguiente combinación entre estas variables:

	Estado de la Meta
	Tipo de Recursos

	1. Proyectada
	1. Presupuestados

	2. Lograda
	2. Ejecutados


Valor de los Recursos
El tipo de dato es numérico y la longitud de la variable debe ser máximo de 14 posiciones y no podrá ser un campo nulo.

Dato del valor de los recursos relacionados por cada combinación existente. 

Validaciones Complementarias
· La sumatoria por entidad de la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Ejecutados correspondientes a la opción 2 de la variable “Tipo de Recursos”; debe ser menor o igual a la sumatoria por entidad de los valores reportados en la variable ”Valor de los Recursos” del tipo Presupuestados correspondientes a la opción 1 de la variable “Tipo de Recursos”

· La cantidad de la niños beneficiados debe ser igual o mayor que cero. [image: image1.png]
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