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1 INTRODUCCIÓN

La resolución 166 de 2003, establece las condiciones del reporte de la información para la implementación del Sistema del Sector Educativo y precisa los lineamientos en materia del manejo de la información,  razón por la cual el Ministerio de Educación Nacional pone a disposición de las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas el módulo de validación del Sistema de Información de Preescolar, Básica y Media, el cual fue desarrollado para ser utilizado vía Web y se encuentra en la siguiente dirección:

http://www.mineducacion.gov.co:8081/subir
El módulo de validación permite enviar al Ministerio de Educación Nacional la información de la resolución 166 para la vigencia 2004 en los formatos establecidos para tal fin, así como  consultar los errores presentados durante el proceso de validación por anexo, archivo y municipio.

El módulo está conformado por dos módulos principales:

Menú de Usuario: Permite el cambio de password y envío de la información de la resolución por anexo y archivo.

Reportes: permite consultar el estado de los archivos enviados y el reporte de errores encontrados durante el proceso de validación
2 Manejo del Sistema
2.1 Ingreso al sistema
Cargue el internet en su máquina de trabajo y ejecute la siguiente dirección: http://www.mineducacion.gov.co:8081/subir, a continuación se presenta la siguiente pantalla:
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Donde:
· Usuario:  digite el usuario asignado a cada Secretaría de Educación

· Clave: digite la clave o password, el cual permitirá el ingreso a la aplicación y seleccione el botón “Aceptar”.

Una vez valido el usuario y la clave, se visualizará la siguiente pantalla:
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 como se puede observar, en la parte izquierda se visualizan dos opciones:  “Menú de Usuario” y “Reportes”.
2.2 Menú Usuario
En esta opción, el sistema permite cambiar la clave o password del usuario y enviar al Ministerio de Educación los archivos de la resolución 166 para la vigencia 2004.
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2.2.1. Subir Archivos
El sistema permite al usuario que envíe vía Web la información por anexo y archivo para realizar la validación de la información. Dichas validaciones corresponden a las especificadas en el documento de validaciones de la Resolución 166 para la vigencia 2004.  
Las validaciones se realizaran en horas no hábiles, dando como resultado la generación de un informe de errores (Consolidado y detallado), de tal forma que pueda ser consultado en la Web.

Si como resultado de la validación se presentaron errores, el sistema cambia el  estado del archivo a “Validado con Errores”, de lo contrario el estado será “Validado sin Errores”. Así mismo, el sistema genera una notificación automática vía e-mail al responsable de la información de la Entidad Territorial.
La pantalla que permite el envío de los archivos se muestra a continuación:
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Donde:

· Anexo: Hace referencia a una lista con cada uno de los anexos exigidos en la resolución 166 para la vigencia 2004.
· Archivo: Una vez seleccionado el anexo, el sistema despliega una lista con los archivos asociados a éste.

· Examinar: permite al usuario ubicar el archivo que va a ser enviado al Ministerio de Educación para su respectiva validación.  La forma en que trabaja la opción “Examinar” es igual a la del Explorer del Windows.  
Si no se selecciona un archivo el sistema despliega el siguiente mensaje:
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Si el archivo es enviado exitosamente el sistema despliega el siguiente mensaje:
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Es importante mencionar que los archivos que se envíen para validación deben cumplir con los siguientes requisitos:
· Deben se archivos planos
· Los campos deben estar delimitados por punto y coma (;)

· Los campos no deben tener comillas dobles ni sencillas

· En la primara fila del archivo debe estar el encabezado, es decir, el nombre de las columnas delimitado por punto y coma (;)
2.3 Reportes

En esta opción permite al usuario consultar el estado de la validación por cada Secretaría de Educación y Muncipio.
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2.3.1. Archivos por Municipio
Permite visualizar el estado de reporte de los municipios a cargo de la Secretaría de Educación activa, para lo cual el usuario debe seleccionar el anexo y el archivo a ser analizado. 
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2.3.2. Reporte de Errores
Permite visualizar los errores generados por el sistema de validación por municipio, anexo y archivo.  La validación de la información se basa en el documento de reglas de validación de la resolución 166 para la vigencia 2004.. 
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Reporte Detallado de errares de Archivo

Municipio CUASPUD <
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Generar Reporte en Archivo Plano (]

Reporte Detallado
Campo Valor campo Uave Inconsistencia
CODIGO_PROPIEDAD 1 "252323000092" Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 "252323000092" Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 52323000084 Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 52323000084 Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 252323000173 Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 52323000173 Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 52323000181 Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 1 252323000181 Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
1
1
1
1
1
1

CODIGO_PROPIEDAD "252323000041" Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 52323000041 Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 52323000050 Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD 252323000050 Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD "252354000341" Solo pueds tener los valores: 01,02,03,04,11,12,13,14,15 0 16
CODIGO_PROPIEDAD "252354000341" Pars el Sector No Oficial reportado, Propiedad debe ser 11,12,14,14,15 0 16





Donde:

· Campo:  Hace referencia al nombre de la variable que presentó el error.

· Valor Campo: Corresponde al valor que contiene el campo y que generó el error.

· Llave:  Despliega el valor de los campos que deben ser únicos en cada uno de los archivos.  Para el ejemplo el valor único corresponde al código Dane del establecimiento educativo.

· Inconsistencia: Describe el error presentado, para el ejemplo en la fila 1, el código de la propiedad debe tener valores 01, 02, 03, …. , sin embargo la Secretaría de Educación lo reportó como 1.
2.3.3. Reporte de Errores Consolidado
Permite visualizar el número de registros por tipo de error, a nivel de Secretaría de Educación.
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Donde:

· Inconsistencia: Hace referencia código asociado al tipo de error que se presentó durante el proceso de validación

· Descripción:  Describe en forma clara el error presentado.

· Total: Número de registros que se presentaron por cada tipo de error.

2.4 Utilidades

En esta opción, el sistema permite cambiar la clave o password del usuario y enviar al Ministerio de Educación los archivos de la resolución 166 para la vigencia 2004.
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2.4.1. Cambiar Password

Se recomienda a todos los usuarios que la primera acción a realizar sea el cambio de la clave o password, para lo cual el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Donde:

· Contraseña Anterior: digite la clave con la que ingresó al sistema.

· Contraseña Nueva: digite una nueva clave con el fin de garantizar la seguridad al ingresar al sistema.

· Confirmación Contraseña: vuelva a digitar la nueva contraseña.

Al terminar de ingresar la información antes descrita seleccione el botón “Aceptar”, para lo cual el sistema despliega la siguiente información:

· Si la nueva contraseña no es igual a la confirmación de la contraseña, el sistema no realiza el cambio de la clave y despliega el siguiente mensaje:
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· Si la nueva contraseña es igual a la confirmación de la contraseña, el sistema realiza el cambio de la clave y despliega el siguiente mensaje:
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