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Libertad y Orden

Indicaciones preliminares

A continuacion se describiran los principales procesos que puede realizar
en el aplicativo DEL-REP, la dinamica del proceso y el paso a paso de
cada uno acompafado de una imagen resaltada con un cuadro indicando
el sitio preciso donde debe realizarlo.
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Reptblica de Colombia

Ingreso al Sistema

e En el navegador de internet digite la direccion
www.mineducacion.gov.co/delegados, y presione la tecla “Enter’, se
abre la pagina de acceso al sistema.

. . I ] ~
Digite su usuario y contrasefa y pulse aceptar.

Sistema de Seguimiento de
Procesos de La Educacion Superior

Iniciar Sesion
« BIENVENIDO AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS DE " 2 .
LA EDUCACION SUPERIOR ;ara I(m[:\ar sesion digite su Usuario | Contrasefia y eeleccione el boton
ceptar.

Aceptar | Recordar contrasefia

Aparece la siguiente pantalla que presenta un menu con 9 opciones, 4 de ellas
permiten el ingreso y modificacién de informacién por parte de los Secretarios
Generales, las 5 restantes, solo se emplean para consulta. Ademas, durante la
ejecucion de cualquier opcion del menu, estan disponibles 4 botones de uso
general que se encuentran en la parte superior de la pantalla y facilitan la
navegacion por el aplicativo:

e . . .
'gb'] Permite regresar al menu principal desde cualquiera de las
opciones.

Indica volver al inicio del aplicativo, a la pagina en la que se digitan
el usuario y la contrasena.

Boton ayuda - su funcién es - ofrecer ayuda referente al
funcionamiento del sistema.

Salida: permite salir de la aplicacion.
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Esta es la pantalla inicial, luego de ingresar el usuario y la contrasefia,
presenta los botones de navegacion general y un menu con 9 posibilidades de

acceso; se resaltan las 4 opciones sobre las que operaremos, las 5 restantes
son de consulta:

Seguimiento a Delegados y Representantes

8@ Seguimiento a Delegados y Representanies

Seguimiento a Delegados y Representantes

el El Directorio de Delegados v Representantes

Consejos Superiores y Directivos

Delegado por Fechas a Consejos Superiores
Informes Delegades y Representantes

Dirsctorio de ES

Estatutos y Reglamentos IES |

Tiempos Perdidos I

20 Periodo del rector

fa bs|®|7 w0 B Bl

Calendario Académico |

Si encuentra inconvenientes por favor envie sus s cscion.gov co

www.mineducacion.aov.co & 2005

Volver al menu
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Consejos superiores y directivos

Ingrese haciendo clic en el icono correspondiente

Consejozs Superiores y Directivos

¢ En el recuadro Institucion seleccione la Institucién a la que pertenece.

e Luego clic en la opcion buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

- =2eam

Consejos Superiores y Directivos / Buscar

Seleccione log parametros con los cuales quiere realizar la busqueda.

e

Leis i

[ Jwmsul [ Tumwn

| Buscar |

\5i encuentra inconvenientss por faver envie sus iosa i ion.gov.co

waw.mineducacion.gov.co & 2003
Flatsforma - Universidad ca Pamplona

Programar equivale a definir fecha, hora y participantes. Se pueden programar
todos los consejos de un periodo determinado.

Al citar se envia automaticamente a los representantes y delegados un correo
con la invitacién, la citacién es posterior a la programacion y se debe hace
cuando se acerque la fecha de la realizacion del consejo.

Es muy importante que se programen los consejos porque solo si estan
programados el Representante o Delegado puede ingresar el informe al
sistema.
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Se despliega la lista de los consejos programados hasta la fecha.
e Elrecuadro citado, indica si el consejo ha sido citado o no.

e La opcion Citacion, permite hacer efectiva la citacion, es decir el envio
de correos electronicos a los Delegados y Representantes con la fecha,
hora del consejo.

e La opcion agregar se utiliza cuando se quiere programar un consejo.

Seguimiento a Delegados y Representantes

@z Seguimiento a Delegados y Representantes

G- <l=]210)

Conzejos Superiores y Directivos

Seleccione un registro para continuar.

Pagina 1 Todos Registro del 1 al1
Institucion Nombre Fecha Tipo Citade [JPor Fecha
_ POLTECHICO COLOMBIAND JAIME 1SAZ4 Directive -
CONSEJO DIRECTIVO 08-09-2008 Mo
CADAVID (ANTIOQULA - MEDELLINY Extracrdinario

|| Agregar " Citacion |I Archivos || Ver /! Imprimir
1

|Si encuentra inconvenientes por faver envis sus ¢ ios 8 i cacion.gov.co

www.mineducacion.gov.co & 2005
Flatstorms - Universidad-oe Pamgtons
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Si quiere agregar un consejo, seleccione la opcién agregar y siga los siguientes
pasos:

e Enelrecuadro Nombre del consejo, escriba el nombre del consejo.

e Seleccione el tipo de
consejo: Superior ©

DJI{=Toi (Ao R OJ (o 1, =1 Te SO Ml Sequimiento a Delegacos y Representantes
Extraordinario.

e La opcion adjuntar,
permite que se adicione UN [T
documento referente al Diligencie el siquiente formulario. L¢s campos marcados con (*) son obligatorios

. ., Institucian
Consejo que Se eSta POLTECNICO COLOMBIANG JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLIN)
programando. | S e ‘
¥ s
+ Ingrese uno a uno el
. . Fecha Hora
nombre de los invitados T ————

al consejo y por cada
nombre ingresado  haga | | v o e e o

clic en el botén agregar. Si archivo adgnto
el nombre de un invitado
se agregd de manera S e et
incorrecta, seleccidnelo | ||feeese ek e oeae

Documento con orden del dia

v

B

Hombre del asistente
elija la opcion eliminar. F
» | Agreger |

e Cuando toda la o ———y |

informacion este lista, clic /’!;

en el botdén Registrar, asi ==

quedara guardada la

programacion del CONSEjO. i cruerte meonerieres poravor ervie s a —

wevimineducacion.gov.co @ 2005
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Para citar un consejo, seleccione la opcion citar y luego:

e En recuadro
Estado,
seleccione enviar
citacion

e Clic en

Registrar.

Institucién

POLITECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLIN}

Hembre del Consejo
CONSEJO DIRECTVO
Tipo consejo
Directive v Extracrdinario v
i Fecha Hora
EnaE ] wmmme B T asom®

Agregue o adjunte un documento con el orden del dia

Convocados al conseijo superior y directivo

Gestione los convocados al consejo superior o directivo

[ Asioniar

Nombre del asistente

MARTHA LUCIA VILLEGAS
MANUEL SANTIAGO MEJIA CORREA
LUIS ALFREDO RAMOS BOTERO
JOSE SAMUEL ARANGO MARTINEZ
ROBERTO HOYOS RUEZ
'VICENTE GARCIA QUINTEROD
GIOVANNY TAMAYO GIL

~ EDINSON ALBERTOQ CELIS
EFREN BARRERA RESTREPOQ

[ Modificer | [ Agregar
lados sl consejo superior y directivo

Operacitn

| cergar || Sliminer

Estado

‘Guardsr

S
| =

Si encuentra inconvenientes por favor envie sus

cion.gov.co

Volver al menu




Estatutos y Reglamentos IES

Seleccione la opcion en el menu principal.

E Estatutos v Reglamentos IES

e Clic en la opcién Buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

BB E‘.eg_m:mu aDelegados v Repfﬁenmas

-

Reglamentos / Buscar

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos r dos con {*) son

| POLITECNICO COLOMBIANG JAIME ISAZA CADAVID (ANTICQUIA - MEDELLIN) w | =

|

—
| Buscar I

acicn.gov.co

'Si encuentra inconvenientes por faver envie sus ics s

wwv.mineducacion.gev.co § 2005

Platatorma -

Univeraidad o2 Pamgiona

Educacién Nacional
Reptblica de Colombia
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Se obtiene el listado de los documentos correspondientes a estatutos y
reglamentos enlazados.

Para hacer cambios sobre un documento, seleccionelo y luego clic en la

opcion Modificar.

Para ver el documento selecciones Ver.

Para agregar un archivo o enlazar una direccién de internet, seleccione

la opcion Agregar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Qa Sequimento & Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.

POLMECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQULA - MEDELLING
Listado de Reglamentos:
Pagina 1 Todoz Regiztro del 1 al 3
s Tipo de Fecha (ltima Hora Gltima
Reglamente  modificacion modificacion
_ hitp:iheeww politecnicojic.edu.coddescarga_documentos/acuerdos_directivo=/2007/Acuerdo% E=tatuto de
@ ;i ¢ 18-11-2007 17.06
© 203 %20deP42018%20de% 20noviembret: 20de % 202007 pdf Extension
_ hitp:llwewew poltecnicojic.edu. co/descarga_documentosfacuerdos_directivos/2008/Acuerdo  Estatuto
) 21-04-2008 17:00
2010%20del%2021%20de%20abril%20de%202008%20CD%20(2). pdf General
. Reglamento
| hitpuifwww politecnicojic.edu. coidescarga_doc g u. eglestud2008.pdf Z2-10-2007 17:04
studiantil
| Agregar Modificar Ver

Si encuentra inconvenisntes par faver envis sus =

olombia




La opcion agregar:

acional
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En el recuadro Tipo de Reglamento, seleccione el tipo de archivo que

desea agregar.

Digite la Fecha de
la Ultima
actualizacion
segun el formato
establecido (dd-mm-
aaaa).

Es posible adjuntar
un archivo o indicar
la  direccion de
internet en la que el
archivo se
encuentra. Si desea
adjuntar el archivo,
clic en Adjuntar,
seleccidnelo y
pulse ; si lo que
quiere es indicar la
direccién, escribala
en el recuadro Url.

Delegados y Representantes

Diligencie el siguiente formulario. Los campos marcados con (*) son obligatorios

POIITECNICO GO OMAIANG JAIMF ISAZ & CANDAVIN (ANTIOOUIA - MFTFT N}

Tipo de Reglamento

ok

Frchia de Ollina sulualicacion

| ’—hdd-mm-aaaa;'m |

Url

Archivo

‘ Adjuntar |

| Registrar

ios 8 ineducacion gov.co

wew.mineducacion.gov.co & 2003

Finalmente Clic en Registrar y quedara actualizado el sistema.

Platatorma - Universidad g2 Pamplons

Volver al menu
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Tiempos Perdidos

Esta opcion permite registrar las fechas de inicio y fin de los tiempos perdidos
en las IES, asi como los motivos de la pérdida. Se consideren tiempos
perdidos, las manifestaciones, paros, marchas...

Seleccione Tiempos perdidos en el menu principal:

@ Tiempos Perdidos

El boton Buscar permite ver todos los registros de tiempos perdidos que se
han ingresado al sistema.

Seguimiento a Delegados y Representantes

& EE2am

Tiempos Perdidos/ Buscar

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la blisqueda. Los m con (%) son ios.
tit i
| FOLITECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLIN) [¥] «
l:ldn-mm-aaaa@ l:lnn-mm-aaaa

| Buscar

Si encuentrs inconvenientss por faver envie sus a CECion.qov.oo

v mineducacion.gov.co © 2005
Flataforma - Universidad o2 Pamgiona

e Elbotdén Agregar permite adicionar un registro de tiempos perdidos.

e El boton Modificar, posibilita hacer cambios sobre un tiempo perdido ya
registrado.

e EIl Botdn Ver, facilita la vista preliminar de un tiempo perdido que ha
sido previamente seleccionado.



Seguimiento a Delegados y Representantes

POLTECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA -

Tiempos Perdidos

Seleccione un registro para continuar.

POLTECMICO COLOMBLAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQULS - MEDELLING
Pégina Registro del 0 al 0
Fecha Inicio Fecha Fin Motive Tiempo Perdido

Mo se encontraron Tiempos Perdidos.

I Agregar Iq " Ver
L

Si encuentis inconvenientes por favor envie sus ¢ ios @ cacion.gov.co

Para agregar un tiempo perdido:

e En el recuadro Motivo escriba las razones que justifican u originan el
tiempo perdido.

e En las fechas de inicio y fin ingrese las fechas de acuerdo al formato
establecido (dd-mm-aaaa).

e Finalmente pulse el botdn Registrar y la informacion ingresada estara
guardada en el sistema.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Diligencie el siguiente formulario. Los campos marcados con (*) son obligatorios
POLTECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQULA - MEDELLIN)
Fecha de micie Fecha de fin
[ Jusmasa: [ Jeemansa g
I| Registrar

Volver al menu
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Calendario Académico

Para registrar el calendario académico de su Institucion ingrese a la opcion
Calendario Académico:

' Calendario Académico

Seleccione la opcion Buscar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

(N EEEm

Calendario Académict

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la busqueda.

| POLITECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLIN) v |
l:ldd—mm—aaaa@ l:l dd—mm—aaaa

Buscar

Si encuentia inconvenientes por favar envie sus o ios 8 d i cion.qov.oo

www.mineducacion.gov.co @ 2003

Aparecen los periodos académicos que han sido registrados.
e Para agregar un periodo académico, clic en el botén Agregar.

e Es posible Modificar y Eliminar datos de periodos académicos ya
registrados, seleccione el periodo a modificar o eliminar y luego elija la
opcion respectiva.

e Para Ver informacion relacionada con un periodo académico ya
ingresado seleccione el periodo y luego clic en el boton Ver.



i0
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Seguimiento a Delegados y Representantes

Qm Seuimiento s Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.

POLTECHICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLING

Pagina Registro del 0 al 0
Descripeién Fecha Inicio Fecha Fin
No se encontraron periodog.académicn
Agregar Modificar | | Eliminar Ver
3i encuentra inconvenientes por favor envis sus oz s ion.gov.co

Volver al menu
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Directorio Delegados y representantes

Para consultar informacion de contacto de los Delegados y Representantes,
en el menu principal seleccione:

%Ej‘ Directorio de Delegados vy Representantes

En el recuadro Institucion, solo es posible ver la Institucion a la que pertenece;
para ver la lista de Delegados y Representantes, pulse el boton Buscar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Directorio de Delegados y Representantes / Buscar

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisqueda.

Institucion
| POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLIN) + |
Documento de ldentidad : Nombres / Apelidos Calidad de

I Buscar |

5i encuentra inconvenientes por favor anvie sus ios 8 goves

wew.mineducacion.gev.co @ 2005

Ahora puede ver la lista de los delegados y Representantes con la informacion
de contacto de cada uno.

Si desea informacion adicional de cualquiera de los Representantes o

Delegados que aparecen en la lista, seleccione el nombre y luego el boton
Ver.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.
POLMECNKICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLINY
Pagina 1 Todos Registre del 1 al3
identificacién Nombre: Télefono Celular Correo,
5 HERMAN 880 310 vidh1920@yahoo.co
= B2F1152 SANTIAGO MEJIA 414 315 jia@corbeta. com.co
(7 22100648 LucCla. BOTERO 63 310 as@icetex.gov.co
Ver
Si encuentra incenvenientes por favor envie sus ios & i cacion.gov.co

wem.mineducacion.gov.co & 2005

Volver al menu
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Directorio IES

Seleccione el siguiente icono:

Directorio de [ES

El sistema lo llevara a la pagina del Sistema Nacional de Informacion de la
Educacion Superior SNIES

@ = SMIES - Sistema Nacienal de Informacion de la Educacion Superior .. - Windows Intemet Explorer
=\
™ 8] nttpysnies minzducacion gov.co/men -|[*2(| %

Google [Glv v« @ Configurac Archivo  » @~ | =4 Search - | (I8 - |

G @ @ | SHIES - Sistema Nacional deTnfarmacian de la Ed. ’ ‘ = - d ﬁ -

Sistema Nacional Ministerio de
| de Informacion Educacion Nacional
de Educacion Superior Repiblica de Colombia
' SNES 151) Bienvenidos al SNIES

£Qué es?
Generalidades

v Buscando Carrera .

> Consultas &
Instituciones ¥
Frocarias - Ministerio de
b Estadisticas & Educacion Nacional
Instituciones de Educacian Superior * Repblica de Colombia
Programas académicos > E
Poblacicn estudianti >
Frofesores > p -
Personal Administrativa ¥ Z
ES en &l Contexto Macional Sistema Nacional
Colciencias * 2 \ de Informacion
Madelo de distribucion de recursps; ) p E de Educacion Superior

Universidades Piblicas

» De Interés

Volver al menu




Periodo del Rector

Para consultar los rectores de su institucién por periodos, seleccione esta
opcién del menu:

Periodo del rector

El botén Buscar lo lleva a ver la lista de los rectores y los periodos en los que
estuvieron activos en el cargo, asi como el estado actual.

Seguimiento a Delegados y Representantes

aﬁ Seguimiento a Defegados y Representantes

Periodo del rector / Buscar

Seleccione los pardmetros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos marcados con (%) son obligatorios.

| bl
l:| dd-mm-aaaa 3 l:ldn—mm—aﬁau E
| Buscar |
Si encuentra inconvenientes por favor envie sus ¢ s scion gov.co

v mineducacion.gov.co & 2005

Volver al menu
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Delegado por fechas Consejos superiores

Esta opcidon permite consultar los datos de un Delegado que participé en un
determinado consejo. Para ingresar pulse el siguiente boton:

3]
Delegado por Fechaz a Conzgjoz Superiores

Pulse el botén Buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

Delegado por Fechas a Consejos Superiores [ Buscar

Departamento

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Municipio

| Seleccicne un departsmento v| Seleccione un municipic W

B

Institucion

[ JoemmseaafT [ Jemmaslg
| Buscar
5i encusntrs inconvenientss por faver envis sus comentarios 2 de ineducacion.gov.co
waww.mineducacion.gov.co © 2005
Platztony niversidad de Farr

G-

Delegado por Fechas a Consejos Superiores.

Seleccione un registro para continuar.

Pagina 1 Todos
Institucion
POLITECHICO COLOMBIAND JAIME ISAZA
ADAVID (ANTIOQULA - MEDELLINY

y Directivos

Registro del 1 al1

Nombre Fecha Tipo Citade Delegade fecha

Directivo -
CONSEJO DIRECTVO 08-09-2008
Extraordinario

Si encuentra incenvenientss por faver envie sus o

ics a i cacion.gov.co

wwwi.mineducacion.gov.co & 2005
Plataformsa - Universidad de Parmgiens

dui aci
Repblica de C

olombia




Vlinisteriode
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Podra verificar la lista de los Delegados convocados al consejo antes
seleccionado.

Sequimiento a Delegados y Representantes

FOLMECNICO COLOMBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA

Ultima modificacion: 01-09-2008 18:28:43

POLTECHICO COLOKBIAND JAIME ISAZA CADAVID (ANTIOQUIA - MEDELLINY
CONSEJO DIRECTNVO
ﬁ‘“'m“fé"'
Directivo Extraordinario
Fecha Hara
08-08-2008 om0
Hembre Cargo Telefone Decrete Ll Mimcto Tipg

Resolucion  Resolucion

Volver al menu




