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Indicaciones preliminares

A continuacion se describirdn los principales procesos que puede realizar en el
aplicativo de Delegados y Representantes, la dinamica del proceso y el paso a
paso de cada uno acompafiado de una imagen resaltada con un cuadro
indicando el sitio preciso donde debe realizarlo.

Ingreso al Sistema

e En el navegador de internet digite la direccion
www.mineducacion.gov.co/delegados, y presione la tecla “Enter”, se
abre la pagina de acceso al sistema.

. . I ] ~
Digite su usuario y contrasefia y pulse aceptar.

Sistema de Seguimiento de
Procesos de La Educacion Superior

Iniciar Sesion

® BIENYENIDO AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS DE ez - 3 - 2
L EBUCACION SUPERIOR Para iniciar sesion digitglgu Usuario y Contrasefia y seleccione el botan
Aceptar.

Aceptar Recordar contraseiia

Platatarmea - Universidad 8& Parrelona
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Aparece la siguiente pantalla que permite el inicio de la navegacion por la

aplicacién.

fo)
e EI botén inicio permite regresar al menu principal desde

cualquiera de las opciones que el menu ofrece.

e El boton permite el ingreso a un submenu con

diferentes tipos de reportes de interés general.

=
e El boton cambiar contraseia facilita el cambio de la contrasefia
del Representante o Delegado con el fin de proteger la informacion que

en el sistema se registra.

e El botén ayuda ofrece ayuda referente al funcionamiento del

sistema.

Sistema de Seguimiento de
Procesos de La Educacion Superior

Salida: permite salir de la aplicacion.

Bienvenido, GIOWVANNI CORTES SERRANO
Tiene 3 menzajes o alertaz en el siztema para el dia de hoy:

& DOCUMENTO DE INDUCCION PARA DELEGADOS % REPRESENTANTES
# Boletin Informative No. 50
# Holetin Informative No.81

De click =obre algune de los iconos de la parte superior para iniciar €l trabajo

El objetivo principal del sistema de informacién es

que se ingresen los

informes de las reuniones de consejos directivos y superiores que se llevan a
cabo en las IES de Colombia; para ello seguimos los siguientes pasos:

e Clic en el botdn inicio =i

Aparece una pantalla con 10 opciones; solo en 2 de ellas los Delegados y
Representantes pueden ingresar informacioén, las demas son de consulta:
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Seguimiento a Delegados y Representantes

el
. £+ informes Delegados y Representantes

Directorio de ES
a Eatatutos v Reglamentos [ES

Periodo del rector

@ Banco de Preguntas Frecuentes

alendario Académico

lﬁ Actualizar mis datos de Delegado o Representante

B . ,
é Informacion de Interés

Informes Delegados y Representantes

Ingrese haciendo clic en el icono correspondiente
Informes Delegados v Representantes

e En el recuadro Institucion seleccione la Institucion a la que pertenece
el informe que se dispone a registrar.

e Luego clic en la opcion Buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

A EE8m

Informes / Buscar

Seleccione los pardmetros con los cuales quiere realizar la blsqueda
Tt
- |
Fecha del Informe
Dezde Hasta
I:l dd-mm-aaaa I:l dd-mm-aaaa E B
| | Buscar I

Si encuentra incenvenientes por favar envie sus ¢ ios 8 cicn.gov.co
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Se obtiene el listado de todos los consejos que han sido programados por los
Secretarios Generales en cada una de las IES, el informe ofrece datos
referentes a la institucion, el nombre del consejo, la fecha del consejo, y el
estado, este campo indica si el informe estd pendiente o no, es decir, si ha
sido o no registrado en el sistema.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.
Listado de Informes
Pégina1 2 3 Todos Regiztro del 1 al 10
Institucion Hombre Fecha Fecha del Informe | Estado del Informe| Por Fecha
_ UNNMERSIDAD SURCOLOMBIANA
(HULA - NETVA) Conzejo de septiembre 18-08-2008 Pendiente
UNMERSIDAD NACIONAL ABIERTA
¥ A DISTANCIA UNAD (BOGOTA  CONSEJO SUPERIOR 26-08-2005 NO Si
D.C. - BOGOTA}
UNMERSIDAD TECNOLOGICA DEL
CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA CONSEJO SUPERIOR 25-07-2008 fendiente Si
Continuar | Ver / Imprimir
3i encuenira inconvenientes por favor envie sus ¢ ios = cacion.gov.co

wenr.mineducacion.gov.co ® 2005

Para registrar un informe, seleccione el consejo al que hace referencia el
informe y clic en el botén continuar:

Seguimiente a Delegados y Representantes

<)
e ===

Seleccione un registro para continuar.
Listado d Informes
Pagina 1 2 3 Todos Registro del 1 al 10
Inatituzien Nombre Fecha Focha del Informe  Eatado del Informe  Mor Focha
_ UNNERSIDAD SURZOLOMBIANA
(&) (HUILA - NEVA} Consejo de septiembre 19-09-2008 Pendiete
IVERSIDAD NACIONAL ABIERTA
ADISTANCIA UNAD (BOGOTA  CONSEJO SUPERIOR 26-08-2008 Pendieate Si
ﬂc -D0GOTA)
UNINERSIDAD TECNOLOGICA DEL
% CHOCO DIEGO LUIS COADOBA CONSEJO SUPERIOA 25 07 2002 Pendiette =i
(LHULO - LUIBUU)
HINMFRSIDAN NACIONAI ARIFRTA
(71 ¥ A DISTANCIA UNAD (BOGOTA  Cursejy Superivr 24-08-2008 Peidie e i
D.C. - BOGOTA)
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL
(7' CHOCO-DIEGO LUIS CORDOBA CONSEJO SUPERIOR 25-07-2008 Pendiente Si
I | CD”“"”L‘l Ver / Imprimir
3i encuentra inconvenientes por favor envie sus a i

v mineducacion.gov.co € 2005
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En el cuadro Eje Tematico, seleccione un eje tematico de la lista y pulse el
boton Agregar

Seguimiento a Delegados y Representantes

informe / Agregar

Diligencie el siguiente formulario. Los campos marcados con (*) son obligatorios
UNIWERSIDAD NACIONAL ABEERTA Y A DISTANCIA UNAD (BOGOTA D.C. - BOGOTA)

Delegado 0 representante
[ALVARD TORRES NIETC |z
Consejo
Nombre del consejo Fecha Hora
CONSEJO SUPERIOR 26-08-2008 0800

IContenido del informe:

Agregue los observaciones a los ejes tematicos o temas tratades en el conssjo academico o superior
-

regar |

Aspacics Académicos ||*°LI]
Eje tématico Contenidp *iNumerc d= docentes Compromisos y acciones
Biblicteca
Formacién docentes
Infrsestructura fisica -
El

Ceniros de précica

Condiciones ficticias durante visits de soreditacian
Tutoriss

Aspectos Administratives

Académico

Costo de matricula

Cobres no centemplades

Llaticl i

Devolucién o= dinsro 'W
Devolucién de dinera B i

Servicios meédico asistencial

La nueva pantalla ofrece los campos para guardar el informe.
En el cuadro Contenido, se describe la tematica abordada.

Los Resultados Alcanzados hacen referencia a los acuerdos que se
generaron en el consejo.

Los Compromisos y Acciones hablan de las tareas que quedaron pendientes
y los responsables de ejecutarlas.

Si desea incluir otro eje Tematico, nuevamente realice la seleccion en el
cuadro Eje Tematico, clic en el botdn Agregar y repita los pasos anteriores.

Si un Eje Tematico fue seleccionado de manera incorrecta, seleccionelo y clic
en Eliminar, esta opcién borra el eje tematico seleccionado.
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Cuando todos los ejes tematicos abordados en el Consejo respectivo se han
afnadido, guardelos pulsando en el cuadro Estado la opcién guardar y para
finalizar clic en , asi quedara el informe guardado en el sistema.

Diligencie el siguiente formulario. Los campos marcados con (*) son obligatorios

Institucion
UNNVERSIDAD NACIONAL ABIERTA ' A DISTANCIA UNAD (BOGOTA D.C. - BOGOTA)
Delegado ¢ representante
| ALVARO TORRES NIETO - |
Consgjo
Nombre del consejo Fecha Hora
CONSEJO SUPERIOR 26-08-2008 0g:00

Contenido del informe

Agregue los observaciones a los ejes teméticos o temas tratados en el consejo académico o superior

Eje temitico

[ Agegsr |
Fie tématico Contenido * Compromizos y acciones
adafdgh fgyuioioui dfdfgf =gfgghn hiBbgdrirt
! Formacion docentes
Eliminar_|
Estado

Guardar ¥

Registrar il

encuentrs inconvenientes por faver envie sus ics s

wrvr.mineducacion.gov.co @ 2005

Actualizar mis datos de Delegado 6 Representante

Para actualizar sus datos de contacto, seleccione la siguiente opcion del
menu principal:

Actualizar miz datoz de Delegado o Reprezentante

Modifique sus datos y al final de la pantalla clic en Registrar, asi sus datos
quedaran almacenados en el sistema.




Consejos superiores y directivos

Ingrese haciendo clic en el icono correspondiente

Conzejoz Superiorez v Directivos

e En el recuadro Institucion seleccione la Institucion a la que pertenece.

e Luego clic en la opcion Buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

Seleccione los pardmetros con los cuales quiere realizar la bisqueda.

¥ ‘:. ucs

-

Desde Hasta

L Jesmnasa L Jesmnasald

—
I | Buscar I

3i encuentra inconvenientes por faver envie sus ¢ i0s 2 i cacion.gov oo

wew.mineducacion.gov.co @ 2005

Tendra el listado de los consejos superiores o directivos que han sido
programados o citados. Para ver la informacién completa de un consejo,
seleccionelo y luego clic en Ver/Imprimir.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.
de de Consejos 2 y Directivos
Pagina1 2 3 Todos Registro del 1 al 10
Institucion Nombre Fecha Tipo Citado Por Fecha
_ UNNERSIDAD SURCOLOMBLANA (HUILA - Superior -
[ Consejo de septiembre 19-09-2008 No
EMA) Ordinario
_ UNMERSIDAD NACIONAL ABERTA Y A Superior -
) COMNSEJO SUPERIOR 26-08-2008 Si Si
~ DISTANCIA UNAD (BOGOTA D.C. - BOGOTA} Ordinarie
_ UNMERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO- Superior -
@ CONSEJO SUPERIOR 25-07-2008 No Si
DIEGO LUIS CORDOBA (CHOCO - QUIBDO) Ordinario
_ UNNERSIDAD SURCOLOMBLANA [HUILA - Superior -
() CONSEJO SUPERIOR 03-04-2008 Si Si
NEMA) Ordinario
|| H ||Ver.i Imprimir |
e—
Si encusntrs inconvenisntes por favar smvis sus ios = cscion gov.es

ven.mineducacion.gov.co © 2005
Platatorma - Universidad de Pamgicn
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Delegado por fechas Consejos superiores

Esta opcion permite verificar el listado de Consejos en los que usted participd
como Delgado o Representante. Para ingresar pulse el siguiente botoén:

Delegado por Fechaz a Conzgjoz Superiores

En los campos Desde, Hasta; defina el rango en el que quiere realizar la
busqueda y luego clic en la opcién Buscar.

Si desea ver el listado completo solo pulse el botén Buscar

Seguimiento a Delegados y Representantes

GIOVANNI CORTES SERRANO

& B

Delegado por Fechas a Consejos Superiores / Buscar

torios.

Seleccione los pardmetros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos r dos con (*) son

Cand

[ Josmmosod & [ L I
 —
Buscar

Si encuentra inconvenientes por favor envie sus c ios 8 i cacion.gov.co

vaerve.mineducacien.gov.co § 2005

& - Univeraidad de Pamegicna

Obtendra el listado de los consejos superiores o directivos en los que ha sido
citado. Si desea ver la informacion completa de un consejo, seleccidnelo y clic
en Ver.

Seguimiento a Delegados y Representantes

fa] 3
& & =l=]2]0]
Delegado por Fechas a Consejos Superiores

Seleccione un registro para continuar,
Pagina 1 2 Todos Registro del 1 al 10
Institucion Nombre Fecha Tipo Citado Delegado fecha
NIWVERSIDAD NACIOMAL ABIERTA Y A Superior -
CONSEJO SUPERIOR 26-08-2008 Si Si
ISTANCIA UNAD (BOGOTA D.C. - BOGOTA) Ordinario
UNNERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO- Superior -
( CONSEJO SUPERIOR 25-07-2008 Mo S
DIEGO LUIS CORDOBA (CHOCO - QUIBDO) Ordinario
‘ Ver |
3i encuentra inconvenisntes por favor envie sus ios & i cacion.gov.co

vaww.mineducacion.gov.co © 2005



Educacién Nacional

Directorio IES

Seleccione el siguiente icono:

Directorio de [ES

Reptblica de Colombia

El sistema lo llevara a la pagina del Sistema Nacional de Informacion de la

Educacion Superior SNIES

Go

& . SHIES - Sistema Nacional deInformacion dela Ed.

t Explorer

SNIES k|
;0ug es?
Generalidades ¥
b Buscando Carrera <.
Consultas
Instituciones >
Programas *

v Estadisticas s

Instituciones de Educacidn Superior
Programas académicos

Poblacidn estudiantil »

Profesares

Personal Administrativa ¥

IES en el Contexto Nacional *
Colciencias *

Madelo de distribucion de recursps;
Universidades Piiblicas

» De Interés

Estatutos y Reglamentos IES

Sistema Nacional

| de Informacion

de Educacion Superior

SNIES

Seleccione la opcion en el menu principal.

E Eztatutos v Reglamentos IES

e Seleccione la Institucion.

e Clic en la opcién Buscar

Ministerio de -5

Educacion Naciona
Repiiblica de Colombi

Sistema Nacional
de Informacion
de Educacion Superior
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Seguimiento a Delegados y Representantes

{ Buscar

Seleccione los pardmetros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Institucidn

| UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS (META - VILLAVICENCIO) E‘

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA [HUILA - NEIVA)

—

I Buscar l

Si encuentra inconvenientes por faver envie sus ios @ i cion.go:

v mineducacion.gov.co @ 2003

Platsforma - Universidad oz Pame

Podra ver el listado de documentos y/o direcciones que desde la IES se han
cargado.

Para descargar un archivo, seleccionelo y clic en Ver.

Seguimiente a Delegados y Representantes

Seleccione un registro para continuar.
UNVERSIDAD DE LOS LLANOS (META - VILLAVICENCIO}
Pagina1 T Registro del 1 al 10
URL Tipo de Reglamento Fecha ditima i i0 Hora aitima
http:/fw ww unillanos.edu.co Estatuto General 27-01-2000 1728
r_academico_acu015_2002 Reglamento Academico 05-08-2002 16:13
i r_administrativo_acu007_2005 Estatuto Administrative 259-04-2005 16:14
r_bienestar_acuerde025_2002 Reglamento de Bienestar 25-01-2002 1724
r_contratacion_acu003_2004 E=tatuto de Contratacion 10-07-2004 16:14
"1 r_docente_acu002_2004 Estatuto Docente 08-07-2004 16:11
r_docente_acu002_2004_aplicacion_decreto1279_acu031_2002 Estatuto Docente 16-12-2002 16:12
"1 r_docente_acu002_2004 modificacion_art_10_acu005 2005 Estatuto Docente 29-04-2005 16:12
1 r_estudianti_acuerdo015_2003 Reglamento Estudianti 15-01-2003 17.24
r_plan_de_desarrollo_institucional_acu002_2005-2020 Plan de Desarrolis 01-12-2005
| | Ver

Periodo del Rector

Para consultar los rectores de su institucién por periodos, seleccione esta
opcién del menu:

Periodo del rector
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e Seleccione la Institucion

e Elbotén Buscar lo lleva a ver la lista de los rectores y los periodos en
los que estuvieron activos en el cargo, asi como el estado actual.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Periodo del rector / Buscar

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisqueda. Los campos marcados con (*) son obligatorios.

| UNIVERSIDAD DE LOS LLANGS (META - VILLAVICENCIC) «

f UNIVERSIDAD DE LOS T LANDS [META - VILLAVICENCIO] 1 u
dd-fjm UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA (HUILA - NEIVA) £ E |
e
I Buscar
|
Si encuentrs inconvenisntes por faver envie sus ios = i cacion.gov.co

vews,mineducacion.gov.co © 2005

Si desea ver la informacion completa de un rector en un determinado periodo,
Seleccione la opcion correspondiente al periodo y clic en Ver.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Periodo del rector
Seleccione un registro para continuar.

Listado de rectores y representantes

Pagina 1 Todos Registro del 1 al 4
Institucidn Nembre v apelidos Rol Fecha Inicio Fecha Fin Estado
NIVERSIDAD DE LOS LLANOS X
Carlos Enrigue Garzon Gonzalez Rector 01-03-2003 28-02-2008  Inactive
META - VILLAVICENCIO}
UNWERSIDAD DE LOS LLANOS - Representante
) Carlos Enrigue Garzon Gonzalez 01-03-2003 28-02-2006  Inactivo
(META - VILLAWICENCIO) legal
_ UNNERSIDAD DE LOS LLANQS 5 5 -
[ Jaire van Frias Carrefio Rector 04-04-2008 03-04-2009  Activo
(META - VILLAVICENCIO)
_ UNNERSIDAD DE LOS LLANOS . ) . Representante
Jairo van Frigs Carrefio 04-04-2006 03-04-2008 Activo
(META - VILLAVICENCIO} legal e
| Ver
Si encuentrs inconvenientes por faver envie sus ¢ ios s i acion.gov.co

Banco de preguntas frecuentes

Ingrese a la opcidén seleccionando el siguiente boton:
Bance de Preguntas Frecuentes

Tendra dos posibilidades: Consultar e ingresar preguntas



acional
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Seguimiento a Delegados y Representantes

iento a Delegados y Representantes / Preguntas

Consultar Banco de Preguntas Frecuentes

=
=] Ingresar Preguntas y Respuestas

5i encuentra inconvenientes por favor envie sus ios & i ion.gov.oo

wem.mineducacion.gov.co & 2005

Consultar Banco de Preguntas Frecuentes

Esta primera opcidén permite consultar preguntas que ya han sido creadas,
con sus respectivas respuestas. Para realizar la busqueda tiene dos
alternativas:

e Siconoce el Eje Tematico y el Codigo de la pregunta; ingréselos y
clic en buscar.

e Es posible también realizar la busqueda por Palabras Clave,
ingréselas y pulse el botén buscar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisqueda.

I Buscar I

Si encuentra inconvenientss por faver envie sus ies 8 i i cion.aov.co

Ingre=sar Preguntas y Respuestaz

En esta opcidn, usted puede ingresar o Modificar preguntas que ya han sido
creadas; ademas podra ver las respuestas de cada una de las preguntas.
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La opcion Agregar, permite agregar una nueva pregunta.

La opcién Modificar Permite realizar ajustes sobre preguntas ya creadas, para
poder modificar, es necesario seleccionar la pregunta antes de pulsar el boton.

La opcion Ver, muestra la pregunta seleccionada y su respuesta

Seguimiento a Delegados y Representantes

@)

Preguntas y Respuestas

Seleccione un registro para continuar.
Listado de Preguntas
Pagina 1 2 Todos Registro del 1 al 10
Cadigo Descripcion Estada
) Porqué es importante tener en cuenta la informacion financiera y contable de lag instituciones de )
@1 educacion superior desde el =eno de los Conzejos Superiores y Directivos? O
- ¢El término profesionalizacion como criterio bésico de 1a ley 909 de 2004 implica que en todos los .
it emplens se deben acreditar thulos de formacion universitaria? A
@ 151 £Cuales =son las funciones del presupueste?. Active
&Un empleade a quien e le otorgd prima técnica, al ser encargado de un cargo superior o de libre
196 : A Activo
nombramiento y remocion, puede seguir percibiendola? I
Il Agregar || Modificar lI Ver
Si encusntrs incanvenisntss por favor enviz sus o ios & i scicn.aov.c

v mineducacion.gov.co @ 2005

Si desea agregar una pregunta, en el recuadro pregunta, escriba la pregunta y
luego clic en Registrar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Preguntas y Respuestas/ Agregar

Diligencie el siguiente formulario. Los campos marcados con (*) son obligatorios

Pregunta

I Regiztrar

Si encuentra inconvenientes por faver envie sus Bl cacion.gov.co

wwr.mineducacion.gov.co € 2005

Para modificar una pregunta selecciénela y luego clic en Registrar.

Para Ver una pregunta selecciénela y clic en Ver.
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Calendario Académico

Esta opcién permite verificar el calendario académico de las Instituciones en
las que usted es Representante o Delegado.

Calendario Academico

e Seleccione la Institucion de la que quiere verificar el calendario
académico.

e Clic en el botén Buscar.

Seguimiento a Delegados y Representantes

Calendario Académico / Buscar

Seleccione los parametros con los cuales quiere realizar la bisgqueda.

TRETETEn
UN\VEBSIDA_D DE LOS I_J_AN_O_B {I\-! ETA- V\LLAVH_:EN_C\D:I -
Desde Hasta

[ Jummaaa g [ Jetmeeag

Buscar
]

5i encuentra inconvenientes por favor envie sus L] cacion nov.co

vawer.mineducacion.gov.co @ 2005

Informacion de interés

En esta opcion tendra acceso a documentos que contienen informacion
relevante para su desempefio como Delegado o Representante.

4~ o :
E Informacion de Interes

Para acceder a cualquiera de los documentos, seleccionelo y luego clic en
Ver.
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Seguimiento a Delegados y Representantes

Registro del 1 al 10
Fecha Fin Descripcion
01-01-2008 31-12-2008 DOCUMENTQ DE INDUCCION PARA DELEGADOS ¥ REPRESENTANTES
09-07-2008 09-08-2008 Boletin Informative No.85
02-07-2008 02-08-2008 Boletin Informative No 84
3 25-06-2008 25-07-2008 Boletin Informativo No 83
18-08-2008 18-07-2008 Boletin Informative Ne.82
11-08-2008 11-07-2008 Boletin Informative No.&1
28-05-2008 28-06-2008 Boletin Informative No.80
3 21-05-2008 21-08-2008 Boletin informative No.78
14-05-2008 14-06-2008 Boletin Informative No.78
30-04-2008 30-05-2008 Boletin Informative No.77




