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I.  INTRODUCCION

Los grandes volúmenes de datos que generan información con calidad, exigen la utilización de códigos estándar  para cada tipo de datos.  Teniendo en cuenta que el Ministerio de Educación recibe gran cantidad de información de las Secretarías de Educación Departamentales, Distritales y Municipales Certificadas y éstas a su vez de las instituciones educativas y centros educativos, a través de las direcciones de núcleo y municipios, se hace obligatorio el uso de estos estándares en el manejo de los datos.

El presente documento tiene el propósito de proporcionar, una lista de aspectos que se deben validar al manejar los datos de la información a que hace referencia los ajustes de la Resolución 166 de 2004 y la Circular de la Resolución, que fue expedida el 6 de enero de 2004.

II.  GENERALIDADES

a) Los datos que corresponden a las variables que conforman la LLAVE PRIMARIA son indispensables, si no se encuentra uno de ellos la información no podrá subir a la base de datos.  Tenga en cuenta que muchas llaves primarias son compuestas.

b) La llave primaria de un archivo debe ser única, y no null es decir no se debe repetir en el mismo archivo ni omitir su valor.

c) La variable CODIGO DANE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA es un código asignado por el DANE  para identificar una institución educativa o centro educativo tanto del sector Oficial como No oficial y debe ser de 12 dígitos.

La información que se reporta en cada archivo está dada por institución educativa, centro educativo y sede, por lo tanto el CODIGO DANE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA hace parte de la llave primaria de cada registro.

Todo CODIGO DANE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA O CENTRO EDUCATIVO que se encuentre en los archivos 2, 3 y 4 del Anexo1 y en los archivos de los Anexos 2 al 6A, debe encontrarse en el archivo1 del Anexo1.

d) El manejo de la variable CODIGO DANE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA se asimila con el CODIGO DANE DEL CENTRO EDUCATIVO el cual es un código asignado por el Dane y se encuentra de acuerdo con el acto administrativo o resolución de fusiones expedido por la Secretaría de Educación. Cuando este código Dane varíe con respecto al asignado por el Dane, veifiquelo y proceda a determinar el por qué de sus variación.

e) La estructura de los archivos reportados al MEN debe respetar los parámetros de una base de datos es decir no aceptan reportes generados desde tablas dinámicas de Excel.

f) Cuando se genere información en archivos planos el separador de campos es punto y coma (;)

ANEXO 1 – DIRECTORIO DE ESTABLECIMIENTOS.

	ARCHIVO 1: DATOS BASICOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA.


Llave primaria = CODIGO DANE

Debe generarse solo un (1) registro por cada institución educativa o centro educativo. 

CÓDIGO DEPARTAMENTO: 

· Debe ser el código de dos dígitos de su departamento asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el documento División Política de Colombia que consiste en el listado de Departamentos y Municipios a Diciembre 26 de 2002. Se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de Normatividad\Resolucion 166 O Definitivos Resolución 166

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

· El tipo de dato es carácter

CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO:

· Debe ser el código del municipio asignado por el DANE. Esta información se puede obtener de la misma manera que se indicó en el parágrafo anterior CODIGO DEPARTAMENTO. 

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

· El tipo de dato es carácter

CÓDIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA:

· Debe ser el código de 12 posiciones y consiste en el código adjudicado oficialmente por el DANE.

· El valor de esta variable no debe repetirse en este archivo. 

· Para el caso de las asociaciones consiste en el código Dane con el cual es identificado el centro educativo.

· Si el CODIGO DANE no se encuentra adjudicado oficialmente por el DANE la Secretaría de Educación debe suministrar un código temporal con el siguiente lineamiento:

· Debe ser de doce dígitos

· El primer dígito debe empezar por el número 5

· El segundo y tercer dígito corresponden a los dígitos del departamento

· cuarto 

· El cuarto, quinto y sexto corresponden a los dígitos del municipio

· A partir del séptimo dígito la Secretaría generará un consecutivo de seis dígitos que permita identificar el número de instituciones educativas sin Código Dane y luego a su vez remitirlo al Dane Regional para su reemplazo definitivo por esta Entidad encargada de controlar oficialmente la identificación de las Instituciones Educativas.

Ej: 547189000001
· Debe encontrarse por lo menos un registro en cada uno de los Archivos 2 y 3 del Anexo1 que tengan el CODIGO DANE reportado en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir códigos DANE con valores nulos.

· No deben existir Códigos DANE mayores ni menores a 12 dígitos.
NOMBRE:

· Este campo no puede ser nulo y no puede dejarse en blanco.

· Recuerde utilizar las abreviaturas de la variable “Nombre” del documento Listado de Nombres y direcciones publicado en la página web, en la sección de normatividad dentro de los documentos que hacen parte de la Resolución 166.

SECTOR OFICIAL / NO OFICIAL:

· Debe ser “1” o “2”.

· Si  es “1”  se trata de una institución educativa oficial, entonces la variable SUBSIDIO no puede tener el valor “S”. Cuando la Entidad Territorial financie parte de la matricula o subsidie algún servicio educativo a niños del sector oficial no debe reportarse como niño subsidiado. Se considera niño subsidiados a aquellos que estudian en instituciones educativas No Oficial y que son financiados por la entidad territorial.  

· Si  es “1” entonces la variable PROPIEDAD JURIDICA solo puede tener los valores “01”, “02”, “03”.

· Si  es “2”  se trata de una institución educativa no oficial, entonces la variable SUBSIDIO debe tener el valor “S” o el valor “N”. 

· Si  es “2” entonces la variable PROPIEDAD JURIDICA solo puede tener los valores “11”, “12”, “13” o  “14” o “15” o “16” o “17”  99.

ZONA URBANA / RURAL:

· Debe ser “1”, “ 2”  o “ 3”. 

· Si  es “1” entonces la institución educativa o centro educativo se encuentra en la zona urbana o cabecera.

· Si  es “2” entonces la institución educativa o centro educativo se encuentra en la zona rural o resto.

· Si  es “3” entonces la institución educativa fusionada del sector oficial posee sedes en la zona urbana y en la zona rural.  Para el caso de las asociaciones del sector oficial y para todas aquellas instituciones educativas del sector No Oficial solo puede tener una sola zona "1" o "2".

BARRIO / INSPECCIÓN:

· Este campo no puede ser nulo y  no puede dejarse en blanco. 

CALENDARIO ESCOLAR:

· No puede ser nulo, debe ser: “1”, “2” o “3” de acuerdo al calendario A, B u otro que posea la institución educativa.

DIRECCION SEDE PRINCIPAL:

· Este campo no puede ser nulo y  no puede dejarse en blanco. 

· Hace referencia a la nomenclatura que aparece en la placa de la entrada principal de la institución educativa o centro educativo, la cual se encuentra registrada en la Secretaría de Educación respectiva

· Recuerde utilizar las abreviaturas de la variable “Dirección” del documento Listado de Nombres y direcciones publicado en la página web, en la sección de normatividad dentro de los documentos que hacen parte de la Resolución 166.

PROPIEDAD JURÍDICA:

· Solo puede tener los valores de: “01”, “02”, “03”, “04”, “11”, “12”, “13”, “14”, “15” o “16” o “99”. 

· Si tiene el valor de: “01”, “02” o “03” debe tener el valor de “1” en la variable SECTOR OFICIAL / NO OFICIAL. Se refiere a las instituciones o centros educativos financiados con recursos del Sistema General de Participaciones (SGP). La propiedad jurídica oficial se refiere a aquellas instituciones o centros que se consideran del orden nacional, departamental, municipal y distrital.

· Si tiene el valor de: “11”, “12”, “13”, “14”, “15” , “16” o “16” o  “99”., debe tener el valor de “2” en  la variable SECTOR OFICIAL / NO OFICIAL. Se refiere a las instituciones educativas privadas, cuya personería jurídica proviene de la iniciativa privada, o de organizaciones no gubernamentales. La propiedad jurídica se encuentra en la licencia de iniciación de labores y en la resolución de aprobación de estudios.

NUMERO DE SEDES INVOLOCRADAS EN LA FUSIÓN

· Variable diligenciada únicamente por el sector Oficial

· Número que debe corresponder al total de sedes involucradas en la fusión. 

· Para el caso de la asociación debe reportar como 01, puesto que existe una sola sede. 

· Las instituciones educativas del sector No oficial reportan como código 00.

· El número de sedes reportada en esta variable debe ser igual al numero de sedes reportadas en el archivo_3 anexo_1 agrupado por el CODIGO DANE de la Institución Educativa.

OFRECE JORNADA COMPLETA:

· Debe contener una letra “S” o una letra “N”. Si contiene la letra “S”, debe encontrarse para esta institución o centro educativo por lo menos un registro en los Archivos 2 del Anexo 1 con código “1” en la variable JORNADA.

· Debe reportar matrícula en el archivo_2 del anexo_2.

OFRECE JORNADA MAÑANA:

· Debe contener una letra “S” o una letra “N”. Si contiene la letra “S”, debe encontrarse para esta institución o centro educativo por lo menos un registro en los Archivos 2 del Anexo 1 con código “2” en la variable JORNADA.

· Debe reportar matrícula en el archivo_2 del anexo_2.

OFRECE JORNADA TARDE:

· Debe contener una letra “S” o una letra “N”. Si contiene la letra “S”, debe encontrarse para esta institución o centro educativo por lo menos un registro en los Archivos 2 del Anexo 1 con código “3” en la variable JORNADA.
· Debe reportar matrícula en el archivo_2 del anexo_2.
OFRECE JORNADA NOCTURNA:

· Debe contener una letra “S” o una letra “N”. Si contiene la letra “S”, debe encontrarse para esta institución o centro educativo por lo menos un registro en los Archivos 2 del Anexo1 con código “4” en la variable JORNADA.

· Debe reportar matrícula en el archivo_2 del anexo_2.

OFRECE JORNADA FIN DE SEMANA:

· Debe contener una letra “S” o una letra “N”. Si contiene la letra “S”, debe encontrarse para esta institución o centro educativo por lo menos un registro en los Archivos 2 del Anexo1 con código “5” en la variable JORNADA.

· Debe reportar matrícula en el archivo_2 del anexo_2.

GENERO DE POBLACIÓN ATENDIDA

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, “3” dependiendo el género de la población atendida. Marque una sola opción y si la institución educativa está en período de transición de unisexo a mixto, debe marcarse la opción ”Mixto”, es decir, el criterio con que se aceptan los alumnos nuevos.
SUBSIDIO:

· Debe tener el valor “S” o el valor “N”. 

· Si en la variable SECTOR OFICIAL/NO OFICIAL se encuentra el valor de “1” es decir es una Institución Educativa del sector Oficial, por lo tanto no debe encontrarse el valor de “S” en el campo SUBSIDIO.

· Si en la variable SECTOR OFICIAL/NO OFICIAL se encuentra el valor de “2” es decir es una Institución Educativa del sector NO oficial, puede encontrarse el valor de “N” o el valor de “S” en la variable SUBSIDIO. Si se encuentra el valor “S” en la variable SUBSIDIO, ésta institución educativa debe reportar matrícula en el Archivo_2 Anexo 2, totalizando por edad, sexo y grado exclusivamente de los alumnos subsidiados. 
DISCAPACIDADES:

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, “3” y “4”

· Si diligencia el código “1” la institución educativa debe reportar matrícula en el Archivo 4 del Anexo 2 y en el Anexo 5, dependiendo el sector al cual pertenece y adicionalmente deben estar incluidos en el Archivo_2 Anexo_2, por edad, sexo  y grado exceptuando los códigos 14, 15, 16 y 17 de la variable grado.

· Si diligencia el código “2”, la institución educativa pertenece al sector Oficial y por lo tanto debe reportar matrícula en el Archivo 2 del Anexo_2, en los códigos 14, 15, 16 y 17 de la variable grado.  Recuerde que esta información es exclusivamente para niños NO integrados a la Educación Formal en el sector oficial

· Si diligencia el código “3”, la institución educativa debe reportar matrícula de alumnos con discapacidades en el Archivo 4 del Anexo 2 y en el Anexo 5, dependiendo del sector al cual pertenece. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos.

· Si diligencia el código “4”, la institución educativa no ofrece educación para este tipo de población.

CAPACIDADES EXCEPCIONALES:

· Debe tener el valor “S” o el valor “N”.

· Si diligencia la opción “S”  debe presentar matrícula en el Archivo 4A del Anexo 2 y del Anexo 5, dependiendo del sector al cual pertenece. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos.

ETNIAS:

· Debe tener el valor “S” o el valor “N”.

· Si diligencia la opción “S”  debe presentar matrícula en el Archivo 5 del Anexo 2 y del Anexo 5, dependiendo del sector al cual pertenece.  

· Si diligencia la opción “S”  debe presentar el numeral 8 Etnoeducación en la variable metodología del archivo 2 anexo 1. 

RESGUARDO:

· Solo puede tener los valores contenidos en el documento denominado Listado de Resguardos Indígenas.  Existe un segundo documento denominado “Listado resguardos por Municipio y Departamento”, que es un tipo de documento informativo.  No debe considerasen los valores de éste último documento.

· Cuando la institución educativa no se encuentre dentro de un resguardo indígena asigne el código 000.

	ARCHIVO 2: CARACTERÍSTICAS DE NIVELES Y METODOLOGIAS POR JORNADA.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA + JORNADA + NIVEL  + METODOLOGIA

Para validar el Archivo2  del Anexo1 se requiere los  Archivos 1 Anexo1. 

Cada registro del Arhivo2 del Anexo1, debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1  

Debe generarse un (1) registro de acuerdo a cada metodología por nivel y jornada que brinde la institución educativa o centro educativo. 

CÓDIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA:

· Se debe encontrar en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No debe ser nulo.

JORNADA:

· No debe venir un código diferente a los números de “1” a “5”. 

· Recuerde que la información de jornada es para la Institución Educativa es decir si una sede tiene jornada mañana y otra sede ofrece jornada tarde por consiguiente la Institución Educativa ofrecerá la jornada mañana y tarde

· Si viene “1”,  asegúrese que en el Archivo1 del Anexo1 de ésta institución venga el valor “S” en la variable OFRECE JORNADA COMPLETA, de lo contrario hay error en uno de los dos registros.

· Si viene “2”, asegúrese que en el Archivo1 del Anexo1 de ésta institución venga el valor “S” en la variable OFRECE JORNADA MAÑANA, de lo contrario hay error en uno de los dos registros.

· Si viene “3”, asegúrese que en el Archivo1 del Anexo1 de ésta institución venga el valor “S” en la variable OFRECE JORNADA TARDE, de lo contrario hay error en uno de los dos registros.

· Si viene “4”, asegúrese que en el Archivo1 del Anexo1 de ésta institución venga el valor “S” en la variable OFRECE JORNADA NOCTURNA, de lo contrario hay error en uno de los dos registros.

· Si viene “5”, asegúrese que en el Archivo1 del Anexo1 de ésta institución venga el valor “S” en la variable OFRECE JORNADA FIN DE SEMANA, de lo contrario hay error en uno de los dos registros.

· No debe ser nulo.

· El código de la jornada de la institución educativa debe contener información de matrícula dependiendo de las jornadas que ofrezca las sedes que la conforman para el caso de las fusiones del sector oficial.

NIVEL:
· Debe tener un número del “1” a “4”.

· Los niveles deben indicarse de acuerdo a los ofrecidos por jornada

· Recuerde que la información de nivel se refiere a aquel(los) ofrecidos por la Institución Educativa o Centro Educativo del sector Oficial y No Oficial. Para aquellas instituciones educativas fusionadas del sector oficial consiste en si alguna de las sedes tiene(n) nivel educativo básica primaria y otra(s) sede(s) ofrece nivel básica secundaria por consiguiente la Institución Educativa ofrecerá los niveles educativos básica primaria y básica secundaria.

· No debe ser nulo.

· Los niveles educativos reportados en esta variable deben reflejarse en la matricula por grados reportada en el archivo_2 anexo_2.

METODOLOGIA:

· Debe encontrarse un número del “1” al “10” ó cod “99”

· No debe ser nulo.

· En el sector oficial, si presenta alumnos en las metodologías SER, SAT, CAFAM o Aceleración del Aprendizaje debe presentar matrícula en el Archivo_7 del Anexo_2, puesto que esta matrícula no puede asimilarse con grados.  De tal forma que esta matrícula se excluye del archivo_2 del anexo_2 y se totaliza en el Archivo_7 del Anexo_2.

· Recuerde que la información de metodología se refiere a aquel(las) ofrecidas por la Institución Educativa o Centro Educativo del sector Oficial y No Oficial. Para aquellas instituciones educativas fusionadas del sector oficial consiste en si alguna de las sedes tiene(n)  metodología escuela tradicional y SAT y otra(s) sede(s) ofrece SER por consiguiente la Institución Educativa ofrecerá las metodologías escuela tradicional, SAT y SER. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Metodologías".

ARCHIVO 3: INFORMACIÓN DE LAS SEDES DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEL SECTOR OFICIAL.

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVOP DE LA SEDE

Es diligenciado exclusivamente para instituciones educativas y centros educativos del sector Oficial. Este archivo debe relacionar todas las sedes involucradas en el proceso de la reorganización del sector educativo por la cual se constituyen instituciones educativas mediante la fusión y los centros educativos mediante la asociación.  Art. 9 Ley 715.

De tal forma que se deben generar tantos registros como sedes posea la institución educativa.

Para el caso de las asociaciones debe generarse un registro por cada centro educativo.

CÓDIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA:

· Se debe encontrar en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No debe ser nulo.

· Para el caso de las asociaciones consiste en el código Dane con el cual es identificado el centro educativo.
CÓDIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE:

· Ubique el código DANE que poseía la sede antes de la fusión establecida por la Ley 715 de 2001. Este código Dane no implica darle vida al establecimiento, su inclusión tiene como finalidad permitir el análisis de la serie histórica.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No debe ser nulo.

· Para el caso de las asociaciones ubique el mismo código DANE reportado en la variable CÓDIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA, es decir se repite el código diligenciado en la variable anterior.

COSECUTIVO DE LA SEDE:

· Consiste en un código generado por la Secretaría de Educación para identificar los establecimientos involucrados en las fusiones. Asigne el código Dane de la Institución Educativa seguido del número consecutivo de dos dígitos de cada una de las sedes que conforman la institución educativa.  La sede principal o donde labora la parte administrativa codifiquela como 01, la segunda 02, etc. dando lugar a un número consecutivo de acuerdo al número de sedes que tenga la institución educativa.  Para el caso de las asociaciones realice el procedimiento similar a la institución, codificando la única sede como 01.

· No deben existir Consecutivos de la Sede mayores ni menores a 14 dígitos.

· No debe ser nulo.

· Recuerde numerar la sede principal con el código 01 por ejemplo 11100119113501

· Para el caso de las asociaciones coloque el código 01 que indica que es la única sede. 

· La cantidad de sedes reportada en esta variable agrupado por el CODIGO DANE de la Institución Educativa, debe ser igual al número de sedes reportadas  en la variable NUMERO DE SEDES INVOLOCRADAS EN LA FUSIÓN del archivo_1 anexo_1 

NOMBRE DE LA SEDE:

· Ubique el nombre de la sede o la nomenclatura designada por la Secretaria de Educación por ejemplo Institución Educativa Las Margaritas Sede 02

· Utilice las abreviaturas de la variable “Nombre” del documento Listado de Nombres y direcciones publicado en la página web, en la sección de normatividad dentro de los documentos que hacen parte de la Resolución 166.

· Para el caso de las asociaciones escriba el nombre del centro educativo.
ZONA URBANA/RURAL:

· Ubique la referencia geográfica a la cual corresponde la “SEDE”  independientemente a la que corresponde la “INSTITUCIÓN EDUCATIVA”.

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, dependiendo si se localiza en la zona urbana que se asimila con cabecera o si se ubica en la zona rural que se asimila con resto.

DIRECCIÓN SEDE

· Indique la dirección de la sede.

· Utilice las abreviaturas de la variable “Dirección” del documento Listado de Nombres y direcciones publicado en la página web, en la sección de normatividad dentro de los documentos que hacen parte de la Resolución 166.

ARCHIVO 4: INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA PARA INSTITUCIONES DEL SECTOR NO OFICIAL EXCLUSIVAMENTE.

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

Debe generarse un (1) registro por cada una de las instituciones educativas que en la variable sector Oficial, Sector No Oficial diligencian "2", del archivo_1 del anexo_1. 

· Cada registro del Arhivo1 del Anexo1, debe encontrar un registro en este archivo por cada institución educativa del sector No Oficial

· Cada registro del Arhivo4 del Anexo1, debe encontrar un registro en el archivo_1 del anexo_1

CÓDIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA:

· Se debe encontrar en el Archivo1 del Anexo1, en la variable Sector oficial, no oficial debe estar diligenciado el código "2"

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No debe ser nulo.

NUMERO LICENCIA FUNCIONAMIENTO

· Debe ser un carácter que consta del número y la fecha de la licencia de funcionamiento de la institución educativa.

· Separe esta información mediante la palabra "de". Ejemplo 17947 de 2001.

REGIMEN DE COSTOS

· Debe tener un número del “1” a “3”. Para una mayor información remítase al Glosario de Términos en "Régimen de Costos".

ANEXO 2 – MATRICULA SECTOR OFICIAL. 

Si no se ha validado y  corregido los archivos del Anexo1, no es posible validar los archivos del Anexo2.

Todos los códigos DANE de las instituciones educativas reportados en los archivos del anexo_2 deben estar reportados en el archivo_1 del anexo_1 indicando "1" en la variable Sector Oficial/ No oficial la equivalencia 1  y en la variable Subsidio la equivalencia "S".

El total de matrícula del sector oficial incluye: alumnos en instituciones oficiales, alumnos con metodologías o modelos pedagógicos (SAT, SER CAFAM y Aceleración del Aprendizaje), alumnos subsidiados en instituciones del sector No Oficial y alumnos atendidos por docentes en comisión, de tal forma que la matrícula total del sector oficial es la suma de los archivos_2, archivo_6, archivo_7 y archivo_9 del anexo_2 que reporte la Secretaría de Educación.

Cada uno de los archivos anteriores es excluyente, no permite la duplicación de los datos.

	ARCHIVO 1: DATOS MATRICULA AÑO ANTERIOR.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + COSECUTIVO DE LA SEDE + JORNADA + GRADO  + ESPECIALIDAD

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Puede presentarse llave duplicada cuando el código de la variable GRADO de “Pre-Jardin” o “Jardín1 o A o Kinder” no venga precedido del signo menos ( - ). 

· Debe existir un registro por cada especialidad que tenga el grado en la jornada de la institución educativa o centro educativo.

· Cada registro reportado en los archivos “1” al “8”  del Anexo2, debe encontrar en el Archivo2 del Anexo1 un registro para la misma institución educativa o centro educativo con la misma jornada, de lo contrario falta el registro correspondiente a las características de la jornada que se reporta en el Archivo2 del Anexo1 o sobra el  registro que se está validando.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 3 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 2.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 2.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 2.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Corresponde al año del ciclo lectivo inmediatamente anterior a la información de matrícula que va a diligenciar. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

· Todo código Dane antiguo de las SEDES reportados en el archivo_1 del anexo_2 debe estar relacionado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de las SEDES reportados en el archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en el archivo_1 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_1 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_1 del anexo_2

JORNADA:

· No debe venir un código diferente a los números de “1” a “5”. 

· Debe encontrarse para esta institución o centro educativo en el Archivo_2 del Anexo_1 un registro que posea esta jornada. 

GRADO:

· Debe encontrarse un número comprendido entre los  rangos  (“-2”  a  “18”)   y   (“21”  a  “26”), 

· Asegúrese que el código para los grados de “Pre-Jardin” y “Jardín 1 o A o Kinder”,  el código venga precedido del signo menos ( - ), de lo contrario puede generar llave duplicada.   

ESPECIALIDAD:

· Debe tener un número del “1”, “2” o "9".

· Para las instituciones educativas que ofrezcan la especialidad agropecuaria, comercial, industrial, promoción social, etc, inclúyalas en la equivalencia 9

· En el caso en que en la variable anterior (GRADO), se encuentre un número con un valor comprendido entre “–2”  a “5” la especialidad debe ser “1”.

· Por lo menos una de las variables NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE APROBARON, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE APROBARON, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE REPROBARON O ESTAN PARA REINICIAR, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE REPROBARON O ESTAN PARA REINICIAR, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE DESERTARON, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE DESERTARON, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRE QUE FUERON TRANSFERIDOS/TRASLADOS A OTRA INSTITUCIÓN y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJER QUE FUERON TRANSFERIDOS/TRASLADOS A OTRA INSTITUCIÓN debe tener un valor mayor a cero. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Desertor" y "Transferido/Trasladado".

	ARCHIVO 2: DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SEDE + JORNADA + ESPECIALIDAD +GRADO + EDAD   

Recuerde incluir en este archivo la matrícula de alumnos subsidiados por el Estado en instituciones educativas del sector No Oficial. 

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 2.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 2.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 3 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 1  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 2.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos 2 al 9 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_2 del anexo_2 debe estar relacionado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_2 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_2 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_2 del anexo_2

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

GRADO:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2.

· Para los grados de Prejardín y Jardín por norma no debe tener matrícula en el sector Oficial, pero si cuenta con matrícula inclúyala para motivos estadísticos exclusivamente.

ESPECIALIDAD:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2.

EDAD:

· Debe registrarse un valor no inferior a 3 años

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES  Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero

	ARCHIVO 3: OTROS  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SEDE +  JORNADA + GRADO  
· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 2  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

·  Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de las sede reportado en el archivo_3 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de las sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_2

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

GRADO:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2.

NUMERO DE REPITENTES HOMBRE:

· El valor de esta variable puede venir con cero

NUMERO DE REPITENTES MUJER:

· El valor de esta variable puede venir con cero.

ARCHIVO 4:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO POBLACIONES CON DISCAPACIDADES 

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SDE +  JORNADA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga uno de los valores “1”, “2” o “3” de DISCAPACIDADES indicando que la institución educativa o centro educativo atiende por lo menos una persona perteneciente a algún tipo de discapacidad. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Discapacidades".

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

·  Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_4 del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_4 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_4 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_4 del anexo_2

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 4a:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO POBLACIONES CON CAPACIDADES EXCEPCIONALES.
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SDE +  JORNADA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga el valor de “S” en la variable CAPACIDADES EXCEPCIONALES indicando que la institución educativa o centro educativo atiende por lo menos una persona perteneciente a este tipo de población. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Capacidades Excepcionales".

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE
·  Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_4a del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

·  Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_4a del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_4a del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_4a del anexo_2

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 5:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO PARA GRUPOS ETNICOS.
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SDE + JORNADA  + ETNIA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga el valor de “S” en la variable ETNIAS indicando que la institución educativa o centro educativo atiende por lo menos una persona perteneciente a un grupo étnico.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE
·  Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_5 del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_5 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportados en el archivo_5 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_5 del anexo_2

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

ETNIA:

· Debe existir un código entre(“ 01” a “ 92”)  o  “100”  o “200”  o “400” y “999”.

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a ETNIA  que componen este registro, de lo contrario no se justifica la existencia del registro.

ARCHIVO 6:  DATOS MATRICULA ATENDIDA POR DOCENTES EN COMISIÒN EN INSTITUCIONES DEL SECTOR NO OFICIAL.
Debe corresponder a instituciones educativas que en el archivo_1 del anexo_1 en la variable sector se encuentre diligenciado el código "2" correspondiente al sector No Oficial y que tienen docentes en comisión, pagados con recursos del sector oficial.  De tal forma que en el archivo_1 del anexo 3 en el código 6 Docentes en comisión el valor NO sea nulo. 

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + ZONA + JORNADA  + NIVEL

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

ZONA URBANA / RURAL:

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, dependiendo si se localiza en la zona urbana que se asimila con cabecera o si se ubica en la zona rural que se asimila con resto.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo2. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

NIVEL:
· Debe tener un número del “1” a “4”.

· No debe ser null.

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES   Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 7:  DATOS MATRICULA METODOLOGÌAS/PROGRAMAS EDUCATIVOS/MODELOS PEDAGÒGICOS.
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SDE + ZONA  + METODOLOGÌA

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE
· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en el archivo_7 del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_7 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_7 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de la sede reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_7 del anexo_2

ZONA URBANA / RURAL:

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, dependiendo si se localiza en la zona urbana que se asimila con cabecera o si se ubica en la zona rural que se asimila con resto.

METODOLOGIA:

· Debe encontrarse un número del “5”, "6", "7", "9" ó cod “99”. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Metodologías".

· No debe ser null.

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES  Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 8:  DATOS MATRICULA POBLACIÒN VÌCTIMA DEL CONFLICTO
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SEDE + ZONA  + POBLACIÒN VICTIMA DEL CONFLICTO + NIVEL

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE
· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_8 del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en le archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_8 del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de las sedes reportados en el archivo_8 del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de las sedes reportados en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_8 del anexo_2

ZONA URBANA / RURAL:

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, dependiendo si se localiza en la zona urbana que se asimila con cabecera o si se ubica en la zona rural que se asimila con resto.

POBLACIÒN VICTIMA DEL CONFLICTO:

· Debe ser “1”, “ 2”  o “ 3”. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Población víctima del conflicto".

NIVEL:
· Debe tener un número del “1” a “4”.

· No debe ser null.

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES  Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 9:  DATOS MATRICULA POBLACIÒN SAT EN ANTIOQUIA

Llave primaria = CODIGO MUNICIPIO O DISTRITO + ZONA 

Corresponde a la matrícula por nivel considerada como Aumento de cobertura perteneciente al sector Oficial, la cual es pagada con SGP.  Los alumnos se encuentran recibiendo clases en iglesias, centros comunales y en diversos espacios que  no se encuentran ubicados dentro de una institución educativa, de tal forma que no se pueden incluir con Código Dane y por lo tanto tan solo se deben totalizar. De esta forma si existen entidades territoriales que presentan alumnos para aumento de cobertura que NO se encuentran en instituciones o centros educativos, reporten esta información en este archivo ya que no permite reportar en el archivo 2 anexo_2. 

Existe información de esta matrícula en los departamentos de Antioquia y Norte de Santander.  Si la entidad territorial posee este tipo de matrícula repórtela.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO:

· Debe ser el código  del municipio asignado por el DANE. Esta información se puede obtener de la misma manera que se indicó para el CODIGO DEPARTAMENTO. 

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

ZONA URBANA / RURAL:

· Solo puede tener los valores de: “1”, “2”, dependiendo si se localiza en la zona urbana que se asimila con cabecera o si se ubica en la zona rural que se asimila con resto.

NIVEL:
· Debe tener un número del “1” a “4”.

· No debe ser null.

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES  Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero, de lo contrario no se justifica su existencia.

ANEXO 3– PLANTA DOCENTE Y ADMINISTRATIVA POR INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA.

· Si no se ha validado y  corregido los archivos del Anexo1, no es posible validar los archivos del Anexo3.

	ARCHIVO 1: INFORMACIÒN DEL RECURSO HUMANO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS.


· La suma de las variables [DOCENTES + DOCENTES EN COMISIÓN + DOCENTES DE EDUCACIÓN ESPECIAL + ETNOEDUCADORES] del archivo_1 del anexo_3   debe ser igual a la suma de la variable [DOCENTES] del RACHIVO_1 DEL anexo_4 agrupado por el CODIGO_DANE.

· La suma de las variables [RECTORES + COORDINADORES+ SUPERVISORES DE EDUCACIÒN+ DIRECTORES DE NÚCLEO DE DESARROLLO EDUCATIVO + ADMINISTRATIVOS+ PROFESIONALES DE APOYO EN EL AULA A LUMNOS CON DISCAPACIDADES+ PROFESIONALES EN EL ÁREA DE LA SALUD+ CONSEGEROS YO ORIENTADORES + OTRO] del archivo_1 del anexo_3   debe ser igual a la suma de la variable [DIRECTIVO DOCENTE + ADMINISTRATIVO] del Archivo_1 del anexo_4  cuando cargo=3 ( administrativo)  agrupado por el CODIGO_DANE.

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + CLASE DE FUNCIONARIO
AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos del Anexo3. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_1 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_1 del anexo_3.

CLASE DE FUNCIONARIO:

· Debe ser del “1” al “ 12”  o “ 99”. 

NUMERO DE FUNCIONARIOS
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero

	ARCHIVO 2: INFORMACIÓN DEL RECURSO HUMANO QUE DESARROLLA LABORES ADMINISTRATIVAS DEL SECTOR.


·  FALTA EL CODIGO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA,  SE INCLUYE COD DEL DEPARTAMENTO????

ARCHIVO3: DATOS DOCENTES POR NIVEL Y GRADO ENE L ESCALAFON.
· La suma de las variables [NUMERO DE DOCENTES HOMBRE + NUMERO DE DOCENTES MUJERES] del archivo_2 del anexo_3 debe ser igual a la suma de la variable [DOCENTES + DOCENTES EN COMISIÓN + DOCENTES DE EDUCACIÓN ESPECIAL + ETNOEDUCADORES] del archivo_1 del anexo_3 ]  

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + NIVEL DE ENSEÑANZA + GRADO EN EL ESCALAFON

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos del Anexo3. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_1 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_1 del anexo_3.

NIVEL DE ENSEÑANZA:

· Debe ser del “1” al “ 3” . 

GRADO EN EL ESCALAFON:

· Debe ser  PT , PU ,IA, II-A, IB, III-B,IC, IV-C,A,B,01,02,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,1A,1B,1C,1D,2A,2B,2C,2D,3A,3B,3C,3D                                                                      

NUMERO DE DOCENTES HOMBRES, NUMERO DE DOCENTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero

	ARCHIVO 4: DATOS DOCENTES SEGÚN NIVEL EDUCATIVO APROBADO.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + ULTIMO NIVEL EDUCATIVO APROBADO

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos del Anexo3. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_3 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_3 del anexo_3.

ULTIMO NIVEL EDUCATIVO APROBADO:

· Debe ser un número entre “1” y “9”.

	ARCHIVO 5: NUMERO DE PERSONAS POR FUENTE DE RECURSOS, CARGO, GRADO EN EL ESCALAFÓN,Y TIPO DE VINCULACIÓN..


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + FUENTE DE RECURSOSO+ CARGO + GRADO  ESCALAFON + TIPO DE VINCULACION

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos del Anexo3. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO:

· Debe ser el código  del municipio asignado por el DANE. Esta información se puede obtener de la misma manera que se indicó en el parágrafo anterior CODIGO DEPARTAMENTO. 

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_4 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_5 del anexo_3.

FUENTE DE RECURSOS:

· DEBE SER 1 ó 2

CARGO:

· Debe venir “1”  , “2”, “3”

GRADO ESCALAFON:

· Puede venir únicamente uno de los siguientes valores: PT , PU ,IA, II-A, IB, III-B,IC, IV-C,A,B,01,02,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,1A,1B,1C,1D,2A,2B,2C,2D,3A,3B,3C,3D 
TIPO DE VINCULACIÓN:

· DEBE SER 1 ó 2

NUMERO DE FUNCIONARIOS
· Debe tener un valor mayor a cero

ANEXO 4– COMPOSICIÓN Y VALOR DE LA NÓMINA DE PERSONAL DOCENTE, DIRECTIVO DOCENTE Y ADMINISTRATIVO AÑO ACTUAL Y ANTERIOR.

Si no se ha validado y  corregido los archivos del Anexo1, no es posible validar los archivos del Anexo4

ARCHIVO 1: CONSOLIDADO VALOR POR CARGO, GRADO Y TIPO DE DEVENGO EN EL TRIMESTRE DEL AÑO EN CURSO.
· La suma de la variable [DOCENTE] archivo_1 del anexo_4   debe ser igual a la suma de la variable [DOCENTES + DOCENTES EN COMISIÓN + DOCENTES DE EDUCACIÓN ESPECIAL + ETNOEDUCADORES] del archivo_1 del anexo_3 ]  cuando el año de la información sean iguales. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

· La suma de las variables [DOCENTE] archivo_1 del anexo_4   debe ser igual a la suma de la variable [DOCENTES + DOCENTES EN COMISIÓN + DOCENTES DE EDUCACIÓN ESPECIAL + ETNOEDUCADORES] del archivo_1 del anexo_3 ]  cuando el año de la información sean iguales. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

· La suma de la variable [DIRECTIVO DOCENTE] del archivo_1 del anexo_4 debe ser igual a la suma de las variables [RECTORES + COORDINADORES SUPERVISORES DE EDUCACIÒN+ DIRECTORES DE NÚCLEO DE DESARROLLO EDUCATIVO] del anexo_1 del archivo_3, cuando el año de la información sean iguales. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

· La suma de la variable [ADMINISTRATIVO] del archivo_1 del anexo_4 debe se igual a la suma de las variables [PROFESIONALES DE APOYO EN EL AULA A LUMNOS CON DISCAPACIDADES+ PROFESIONALES EN EL ÁREA DE LA SALUD+ CONSEGEROS YO ORIENTADORES + OTRO] del archivo_1 del anexo_3, cuando el año de la información sean iguales. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

Llave primaria = CODIGO MUNICIPIO O DISTRITO + FUENTE DE RECURSOS + CARGO + GRADO EN EL ESCALFON + TIPO DE DEVENGOS

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

· Recuerde que el reporte de de este archivo corresponde al año en curso.

CÓDIGO DEPARTAMENTO: 

· Debe ser el código de dos dígitos de su departamento asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página WEB ww.dane.gov.co, entrando por el enlace “Información Geoestadística”  y luego al “Sistema de Consulta DIVIPOLA”.

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO:

· Debe ser el código  del municipio asignado por el DANE. Esta información se puede obtener de la misma manera que se indicó en el parágrafo anterior CODIGO DEPARTAMENTO. 

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

FUENTE DE RECURSOS:

· DEBE SER 1 ó 2

CARGO:

· DEBE SER 1, 2 Y 3

GRADO EN EL ESCALAFON:

· Debe ser  PT , PU ,IA, II-A, IB, III-B,IC, IV-C,A,B,01,02,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,1A,1B,1C,1D,2A,2B,2C,2D,3A,3B,3C,3D                                                                      

TIPO DE DEVENGOS:

· Debe ser  1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13.

VALOR DEL DEVENGO EN EL TRIMESTRE:

· EL valor de la variable debe ser mayor a cero.

ARCHIVO 2: CONSOLIDADO VALOR POR CARGO Y FUENTE DE RECURSOS EN LOS APORTES PARAFISCALES Y PARONALES.

· La suma de las variables [CARGO] archivo_2 del anexo_4   debe ser igual a la suma de la variable [CARGO] del archivo_1 del anexo_4 ]  cuando CARGO=DOCENTE, agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

· La suma de las variables [DIRECTIVO DOCENTE] archivo_2 del anexo_4   debe ser igual a la suma de la variable [DIRECTIVO DOCENTE] del archivo_1 del anexo_4 ]  cuando CARGO= DIRECTIVO DOCENTE. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

· La suma de las variables [ADMINISTRATIVOS] archivo_2 del anexo_4   debe ser igual a la suma de la variable [ADMINISTRATIVOS] del archivo_1 del anexo_4 ]  cuando CARGO= ADMINISTRATIVOS. , agrupado por el CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO.

Llave primaria = FUENTE DE RECURSOS + CARGO + APORTES PARAFISCALES Y PATRONALES.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

· Recuerde que el reporte de de este archivo corresponde al año en curso.

CÓDIGO DEPARTAMENTO: 

· Debe ser el código de dos dígitos de su departamento asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página WEB ww.dane.gov.co, entrando por el enlace “Información Geoestadística”  y luego al “Sistema de Consulta DIVIPOLA”.

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

FUENTE DE RECURSOS:

· DEBE SER 1 ó 2

CARGO:

· DEBE SER 1, 2 Y 3

APORTES PARAFISCALES Y PATRONALES:

· DEBE SER 1, 2, 3,4,5,6,7,8,9,10

VALOR DE APORTES PATRONALES Y PARAFISCALES EN EL TRIMESTRE:

· EL valor de la variable debe ser mayor a cero.

ARCHIVO 3: DETALLADO POR INSTITUCIÓN VALOR POR TIPO DE DEVENGO EN EL AÑO ANTERIOR.

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCIÓN + FUENTE DE RECURSOS + GRADO ESCALAFÓN + TIPOS DE DEVENGOS

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

· Recuerde que el reporte de este archivo corresponde al año anterior.

CÓDIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_4 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_3 del anexo_4.

FUENTE DE RECURSOS:

· DEBE SER 1 ó 2

GRADO EN EL ESCALAFON:

· Debe ser  PT , PU ,IA, II-A, IB, III-B,IC, IV-C,A,B,01,02,03,04,05,06,07,08,09,10,11,12,13,14,1A,1B,1C,1D,2A,2B,2C,2D,3A,3B,3C,3D                                                                      

TIPOS DE DEVENGOS:

· Debe estar entre 1 y 29

VALOR DEL DEVENGO EN EL AÑO:

· EL valor de la variable debe ser mayor a cero.

ARCHIVO 4: DETALLADO POR INSTITUCIÓN VALOR POR APORTES PATRONALES EN EL AÑO ANTERIOR.

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCIÓN + FUENTE DE RECURSOS + CARGO + APORTES PARAFISCALES Y PATRONALES

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

· Recuerde que el reporte de este archivo corresponde al año anterior.

CÓDIGO DANE INSTITUCIÓN EDUCATIVA:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

· Solo pueden existir CODIGOS_DANE  de instituciones educativas oficiales. Es decir  la variable SECTOR en el archivo_1 del anexo_1 para todos los CODIGOS_DANE del archivo_4 del anexo_3  debe tener un valor = 1 (OFICIAL)

· Toda institución educativa oficial reportada en el archivo_1 del anexo_1 debe estar reportada en el archivo_4 del anexo_4.

ANEXO 5 – MATRICULA SECTOR NO OFICIAL. 

Si no se ha validado y  corregido los archivos del Anexo1, no es posible validar los archivos del Anexo5.

Todos los códigos DANE de las instituciones educativas reportados en los archivos del anexo_5 deben estar reportados en el archivo_1 del anexo_1 indicando "1" en la variable Sector Oficial/ No oficial la equivalencia 2.
	ARCHIVO 1: DATOS MATRICULA AÑO ANTERIOR.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + JORNADA + GRADO  + ESPECIALIDAD

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Puede presentarse llave duplicada cuando el código de la variable GRADO de “Pre-Jardin” o “Jardín1 o A o Kinder” no venga precedido del signo menos ( - ). 

· Debe existir un registro por cada especialidad que tenga el grado en la jornada de la institución educativa 

· Cada registro reportado en los archivos “1” al “5”  del Anexo5, debe encontrar en el Archivo2 del Anexo1 un registro para la misma institución educativa con la misma jornada, de lo contrario falta el registro correspondiente a las características de la jornada que se reporta en el Archivo2 del Anexo1 o sobra el  registro que se está validando.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_1 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 4 del anexo 1.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Corresponde al año del ciclo lectivo inmediatamente anterior a la información de matrícula que va a diligenciar. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2003

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· No debe venir un código diferente a los números de “1” a “5”. 

· Debe encontrarse para esta institución o centro educativo en el Archivo_2 del Anexo_1 un registro que posea esta jornada. 

GRADO:

· Debe encontrarse un número comprendido entre los  rangos  (“-2”  a  “11”)   y   (“21”  a  “26”), 

· Asegúrese que el código para los grados de “Pre-Jardin” y “Jardín 1 o A o Kinder”,  el código venga precedido del signo menos ( - ), de lo contrario puede generar llave duplicada.   

ESPECIALIDAD:

· Debe tener un número del “1”, “2” o "9".

· Para las instituciones educativas que ofrezcan la especialidad agropecuaria, comercial, industrial, promoción social, etc, inclúyalas en la equivalencia 9
· En el caso en que en la variable anterior (GRADO), se encuentre un número con un valor comprendido entre “–2”  a “5” la especialidad debe ser “1”.

· Por lo menos una de las variables NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE APROBARON, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE APROBARON, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE REPROBARON O ESTAN PARA REINICIAR, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE REPROBARON O ESTAN PARA REINICIAR, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES QUE DESERTARON, NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES QUE DESERTARON, NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRE QUE FUERON TRANSFERIDOS/TRASLADOS A OTRA INSTITUCIÓN y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJER QUE FUERON TRANSFERIDOS/TRASLADOS A OTRA INSTITUCIÓN debe tener un valor mayor a cero. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Desertor" y "Transferido/Trasladado".

	ARCHIVO 2: DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION + JORNADA + ESPECIALIDAD +GRADO + EDAD   

Recuerde incluir en este archivo la matrícula de alumnos subsidiados por el Estado en instituciones educativas del sector No Oficial. 

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_2 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 4 del anexo 1.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos 2 al 5 del Anexo_5. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5. 

GRADO:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5.

· Para los grados de Prejardín y Jardín por norma no debe tener matrícula en el sector Oficial, pero si cuenta con matrícula inclúyala para motivos estadísticos exclusivamente.

ESPECIALIDAD:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5.

EDAD:

· Debe registrarse un valor no inferior a 3 años

NUMERO DE ESTUDIANTES HOMBRES  Y NUMERO DE ESTUDIANTES MUJERES
· Por lo menos una de las dos variables debe tener un valor mayor a cero

	ARCHIVO 3: OTROS  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO.


Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION +  JORNADA + GRADO  
· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 1 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 2 del anexo 1.

· Cada institución Educativa relacionada en el archivo_3 del anexo 5  debe estar reportada en el archivo 4 del anexo 1.

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5. 

GRADO:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5.

NUMERO DE REPITENTES HOMBRE:

· El valor de esta variable puede venir con cero

NUMERO DE REPITENTES MUJER:

· El valor de esta variable puede venir con cero.

ARCHIVO 4:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO POBLACIONES CON DISCAPACIDADES 

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION +  JORNADA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_5. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga uno de los valores “1”, “2” o “3” de DISCAPACIDADES indicando que la institución educativa o centro educativo atiende por lo menos una persona perteneciente a algún tipo de discapacidad. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Discapacidades".

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.
· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA  que componen este registro, de lo contrario no se justifica la existencia del mismo.

ARCHIVO 4a:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO POBLACIONES CON CAPACIDADES EXCEPCIONALES.
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION +  JORNADA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_2.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga el valor de “S” en la variable CAPACIDADES EXCEPCIONALES indicando que la institución educativa o centro educativo atiende por lo menos una persona perteneciente a este tipo de población. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Capacidades Excepcionales".

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

ARCHIVO 5:  DATOS MATRICULA AÑO EN CURSO PARA GRUPOS ETNICOS.
Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION +  JORNADA  + ETNIA 

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información de matrícula, debe venir y debe ser el mismo dato diligenciado en el archivo_2 del Anexo_5. 

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 un registro identificado con este CODIGO DANE que tenga el valor de “S” en la variable ETNIAS indicando que la institución educativa atiende por lo menos una persona perteneciente a un grupo étnico.

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

JORNADA:

· Se debe validar como se describió en el Archivo1 del Anexo5. 

· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a JORNADA que componen este registro, de lo contrario no se justifica su existencia.

ETNIA:

· Debe existir un código entre “ 00” a “ 92”  o  “100”  o “200”  o “400” y “999”.
· Debe venir por lo menos un valor mayor a cero en alguna de las variables siguientes a ETNIA  que componen este registro, de lo contrario no se justifica la existencia del mismo.

ANEXO 6A – MATRICULA SECTOR OFICIAL. 

Llave primaria = CODIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA + CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE + CONSECUTIVO DE LA SEDE +  NUMERO DE DOCUMENTO 

· El total de alumnos del anexo_6A debe ser igual a la suma de los alumnos de los archivos_2, archivo_7 y archivo_9 del anexo_2 agrupados por el CODIGO DANE INSTITUCION EDUCATIVA/CENTRO EDUCATIVO

· La información de este archivo con variables extraídas del  Anexo 6.  No significa que la Secretaría de Educación  tenga que desarrollar un nuevo aplicativo para reportar esta información.  Lo que si esclaro es que la Secretaría de Educación debe levantar la información del Anexo 6 y con éste generar el 6A.

CÓDIGO MUNICIPIO O DISTRITO:

· Debe ser el código  del municipio asignado por el DANE. Esta información se puede obtener 

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

· El tipo de dato es carácter

AÑO DE REPORTE INFORMACION:

· Año al cual corresponde la información, debe venir y debe ser el mismo dato para todos los archivos del Anexo2.

· La longitud de la variable deber ser de 4 posiciones  ejemplo: 2004

CODIGO DANE INSTITUCION:

· Debe encontrarse en el Archivo1 del Anexo1 

· No deben existir Códigos Dane mayores ni menores a 12 dígitos.

· No deben existir códigos Dane con valores nulos.

CODIGO DANE ANTIGUO DE LA SEDE

· Debe encontrarse en el Archivo3 del Anexo1 

· Todo código Dane antiguo de la SEDE reportado en el archivo_6A del anexo_2 debe estar relacionado en le archivo_3 del anexo_1

· Todo código Dane antiguo de las SEDES reportado en el archivo_3 del anexo_1 debe estar relacionado en le archivo_6A del anexo_2

CONSECUTIVO DE LA SEDE
· Todo consecutivo de las sedes reportados en el archivo_6A del anexo_2 debe estar reportado en el archivo_3 del anexo_1

· Todo consecutivo de las sedes reportados en el archivo_3 del anexo_1 debe estar reportado en el archivo_6A del anexo_2

TIPO DE DOCUMENTO
· NO deben existir valores nulos

· Debe ser “1”, “ 2”  ,“ 3”, “4”, “ 5”  ,“6”, “7”, “ 8”  ,“ 9”

NUMERO DE DOCUMENTO
· NO deben existir valores nulos

· Cuando el alumno no tenga número de documento, no olvide utilizar el número de identificación establecido por la Secretaria de Educación 

· Recuerde que este campo es de vital importancia para los procesos de verificación de la calidad de la información establecidos por el decreto 1526 y la Resolución 166.

· Para los alumnos que no posean el NUIP, la Secretaría de Educación debe realizar un convenio con la Registraduría Municipal para proceder a identificar legalmente estos niños, mediante la generación de un número provisional de fácil identificación por parte de la Secretaría de Educación. El Ministerio 

LUGAR EXPEDICIÓN DOCUMENTO DEPARTAMENTO
· Debe ser el código de dos dígitos del departamento donde fue expedido el documento y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166
· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

· El tipo de dato es carácter

LUGAR EXPEDICIÓN DOCUMENTO MUNICIPIO
· Debe ser el código de tres dígitos del municipio donde fue expedido el documento y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166 ,

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

· El tipo de dato es carácter

APELLIDO 1
· Este campo no puede ser nulo.

NOMBRE_1
· Este campo no puede ser nulo.

ESTRATO SOCIOECONOMICO DEL ALUMNO

· Debe ser “0”, “1”, “ 2”  ,“ 3”, “4”, “ 5”  ,“6”, “ 9”

FECHA DE NACIMIENTO

· Este campo no puede ser nulo.

· NO olvide el formato de la fecha dd/mm/yyyy

LUGAR DE NACIMIENTO DEPARTAMENTO
· Debe ser el código de dos dígitos del departamento donde nació el alumno y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166 ,

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

· El tipo de dato es carácter

LUGAR DE NACIMIENTO MUNICIPIO
· Debe ser el código de tres dígitos del municipio donde nació el alumno y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166 ,

· No deben existir campos nulos

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

· El tipo de dato es carácter

GÉNERO
· Debe ser F o M

· Este campo no puede ser nulo

POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO

· Debe ser “1”, “ 2”  ,“ 3” o “ 9”
· Si el alumno esta en situación de desplazamiento es decir el código 1, es importante que diligencie las variables ULTIMO DEPARTAMENTO EXPULSOR y ULTIMO MUNICIPIO EXPULSOR. Para una mayor 

ULTIMO DEPARTAMENTO EXPULSOR

Solo diligencie esta variable si el alumno se encuentra en situación de desplazamiento, es decir el la variable  POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO tiene código 1.

· Debe ser el código de dos dígitos del último departamento del cual el alumno debió trasladarse por su situación de desplazamiento, y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166 ,

· La longitud del campo deber ser de 2 posiciones

· El tipo de dato es carácter

ULTIMO MUNICIPIO EXPULSOR

Solo diligencie esta variable si el alumno se encuentra en situación de desplazamiento, es decir el la variable  POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO tiene código 1.

· Debe ser el código de tres dígitos del último municipio del cual el alumno debió trasladarse por su situación de desplazamiento, y corresponde al código asignado por el DANE, el cual puede ser obtenido en el Anexo B y se puede consultar la página web del Ministerio www.mineducacion.gov.co en la sección de normatividad\Resolucion 166 ,

· La longitud del campo deber ser de 3 posiciones

· El tipo de dato es carácter

PROVIENE DEL SECTOR PRIVADO

· Debe ser “S”, “ N”  
PROVIENE DE OTRO MUNICIPIO

· Debe ser “S”, “ N”  
TIPO DE DISCAPACIDAD

· Debe ser “0”, “1”, “ 2”  ,“ 3”, “4”, “ 5”  ,“6”, “ 9”, 10”  ,“11”, “ 99”. Para una mayor información remítase al glosario de términos en Discapacidades.

CAPACIDADES EXCEPCIONALES

· Debe ser “0”, “1”, “ 2”  ,“ 3”, “4”,“ 9”. Para una mayor información remítase al glosario de términos en Capacidades Excepcionales.

ETNIA

· Recuerde que debe utilizar la codificación establecida por el Ministerio de Educación Nacional, el cual puede ser obtenido en los anexos de la Resolución 166 o en el documento publicado en la pagina WEB www.mineducacion.gov.co
· Esta variable debe ser diligenciada en caso que el alumno pertenezca a un grupo étnico independientemente si la Institución ofrece o no educación a este tipo de población.

RESGUARDO

· Recuerde que debe utilizar la codificación establecida por el Ministerio de Educación Nacional, el cual puede ser obtenido en el documento publicado denominado “Listado de Resguardos Indígenas” en la pagina WEB www.mineducacion.gov.co. .  Existe un segundo documento denominado “Listado resguardos por Municipio y Departamento”, que es un tipo de documento informativo.  No debe considerasen los valores de éste último documento.

INSTITUCIÓN BIENESTAR DE ORIGEN

· Nombre de la institución de bienestar de origen si el niño ingresa al grado Jardin II o B, Transición o Grado 0  ( Hogar Infantil, ICBF, guarderia, jardín infaltil ).

JORNADA

· No debe venir un código diferente a los números de “1” a “5”. 

· Recuerde que la información de jornada es para la Institución Educativa y que además debe reportarse de forma consolidada por institución educativa.

GRADO

Escriba el grado en el cual el alumno es matriculado

GRUPO/CURSO

Ubique el alumno de acuerdo al curso en el cual está asignado por grado.  De esta forma indique si está en A, B, C, entre otros. Es una congregación de estudiantes que reciben enseñanza en una misma aula; pueden pertenecer al mismo o distinto grado y son diferenciables a otros que cursan el mismo grado.

METODOLOGÍA
· Debe encontrarse un número del “1” al “10” ó cod “99”

· No debe ser nulo.

· En el sector oficial, si presenta alumnos en las metodologías SER, SAT, CAFAM o Aceleración del Aprendizaje debe presentar matrícula en el Archivo_7 del Anexo_2, puesto que esta matrícula no puede asimilarse con grados.  De tal forma que esta matrícula se excluye del archivo_2 del anexo_2 y se totaliza en el Archivo_7 del Anexo_2.

· Recuerde que la información de metodología se refiere a aquel(las) ofrecidas por la Institución Educativa o Centro Educativo del sector Oficial y No Oficial. Para aquellas instituciones educativas fusionadas del sector oficial consiste en si alguna de las sedes tiene(n)  metodología escuela tradicional y SAT y otra(s) sede(s) ofrece SER por consiguiente la Institución Educativa ofrecerá las metodologías escuela tradicional, SAT y SER. Para una mayor información conceptual remítase al Glosario de Términos, "Metodologías".

SUBSIDIADO

· Debe ser S ó N

· Recuerde que solo son alumnos subsidiados aquello que están en INSTITUCIONES PRIVADAS y son financiados por el SGP. La ayudas que dan los Gobiernos locales como becas, útiles etc.. a niños en Instituciones educativas  o Centros Educativos  oficiales NO se deben tomar como subsidiados.

REPITENTE

· Debe ser S ó N

NUEVO                  

· Debe ser S ó N

SITUACION ACADEMICA AÑO ANTERIOR

· Debe ser “1”,”2”,”4”,”6” ó “7”

SITUACION ACADEMICA AÑO ANTERIOR

Diligencie esta variable en el momento del proceso de matrícula que ha establecido la institución educativa. Esta información debe diligenciarse en el momento en que se está matriculando el alumno.

· 1 Aprobó

· 2 Reprobó

· 3 Viene de una institución educativa Oficial

· 4 Pendiente logros

· 5 Viene de una institución educativa No Oficial

· 6 No estudió el año anterior
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