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Ciudad__________________________, fecha   ______________________

Señores

Ministerio de Educación Nacional

Subdirección de Talento Humano
Calle 43 N° 57 14 CAN

Ref: CARTA DE SOLICITUD, AUTORIZACION Y RESPONSABILIDAD.
__________________________________, identificado (a) con la cédula de ciudadanía número ______________ expedida en ________________en calidad de servidor de este Ministerio, solicito a ustedes se sirvan autorizar el desembolso de $ ______________ cesantías parciales con destinación a:
      

      Compra de vivienda

      Mejora de Vivienda 

      Abono a Crédito FNA

      Educación

      Construcción de Vivienda

      Liberación de gravamen hipotecario

      Leasing habitacional

      Compra de Acciones

IMPORTANTE: En caso de mejora o construcción de vivienda sírvase indicarnos en calidad de propietario la siguiente información: Clase del inmueble: ________________ ubicado en la dirección: _____________________ Barrio_________________de la ciudad de _____________.

De la misma manera declaro bajo la gravedad del juramento, que estas cesantías serán destinadas única y expresamente para lo indicado anteriormente.

_________________________     

__________________________

Nombre: 




Firma

Nombres y apellidos del solicitante
(en caso de ser apoderado o familiar del servidor) ______________________________    Cédula N°:______________________
Para la respuesta a su solicitud
      Entrega Personal en el MEN  

Dirección Notificación:__________________________________________          Barrio: ______________________

Ciudad/Municipio:________________________    Departamento:__________________ Tel: ___________________

SOLICITUD DE RETIRO DE CESANTIAS PARCIALES
	SELECCIONE SEGÚN LA SOLICITUD
	TIPO DE VINCULACÓN
	DOCUMENTOS SOPORTES PARA LA SOLICITUD

	
	Administrativo hasta 1993
	· Solicitud de retiro de cesantías parciales.

· Original formulario solicitud de retiro de cesantías FNA

· Fotocopia legible documento de identidad

· Fotocopia acta posesión o certificado tiempo de servicio. 

· Extracto cesantías expedido FNA

· Relación de entidades y/o instituciones en las que laboró  e indique establecimiento donde labora actualmente.

	
	Entidades descentralizadas del MEN
	· 

	
	Planta Central
	· Solicitud de retiro de cesantías parciales.

· Original Formulario solicitud de retiro de cesantías FNA


REQUISITOS DE ACUERDO AL MOTIVO DEL RETIRO

	*Compra de vivienda, copia del documento compraventa o escritura.

*Construcción de vivienda: diligencie la información al final del formato.

*Mejora de vivienda: diligencie la información al final del formato.

*Abono a Crédito hipotecario FNA, certificación FNA.

*Educación, Fotocopia orden de matrícula y/o recibo de pago

*Liberación de gravamen hipotecario, Certificación Entidad Financiera.

*Leasing habitacional, copia certificado expedido por la entidad autorizada otorgante.

*Compra de Acciones, Comprobante de adjudicación de acciones.


SOLICITUD TRAMITE INCONSISTENCIAS
	TRAMITE
	DOCUMENTOS REQUERIDOS POR CADA TRAMITE

	Aclaración de inconsistencia en el extracto de cesantías FNA
	· Fotocopia legible documento de identidad

· Fotocopia acta posesión o certificado tiempo de servicio

· Extracto cesantía expedido FNA

· Relaciones entidades y/o instituciones en las que laboró

· Indique último establecimiento o la última Secretaría de Educación  donde laboró o labora actualmente


	Observaciones
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